UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 2983 /QP-UBND Ha Tinh, ngay 27 thangll nam 2025
QUYET PINH

C6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh
dwoc Gy quyén cho Giam ddc Sé Vin hoa, Thé thao va Du lich giai quyét
thudc cac linh vuc Bao chi; Xuit ban, In va Phat hanh; Phat thanh truyén
hinh va Théng tin dién tir thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan
dan tinh &4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngdy 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s¢ 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciza Chinh phui vé kiém
soat thi tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua Chinh
phui Vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém soét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phai vé
thuec hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai bg phdn
Mgt cira va Cong Dich vy cdng quac gia;

Cain cir Thong twr s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trwéng, Chi
nhiém Vin phong Chinh phi hwéng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théng twr s6 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 cua Bé trueng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mét sé néi dung cia Ngh; dinh
sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phu vé thyc hién thi tuc hanh
chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong tei bé phdn mét cira va Cong dich
vu cdng quac gia;

Can cir Quyét dinh sé 2724/0D-UBND ngay 04/11/2025 cia Chu tich
UBND tinh sy quyén cho Gidam déc S¢ Vin hod, Thé thao va Du lich gidi quyét
cac thu tuc hanh chinh linh vuc Bao chi; Xudt ban, In va Phat hanh; Phat thanh
truyen hinh va Théng tin dién tir thugc tham quyén gidgi quyét cia Uy ban nhan
dan tinh;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Vin héa, Thé thao va Du lich tai Vin ban sé
3065/SVHTTDL-VP ngay 19/11/2025.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh 21 (hai

muoi mot) thi tuc hanh chinh (TTHC) duoc iy quyen cho Giam déc S¢ Vin ho,
Thé thao va Du lich giai quyét thudc cac linh vuc Bao chi; Xuat ban, In va Phat
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hanh; Phét thanh truyén hinh va Thong tin dién tir thudc tham quyén giai quyét
cua Uy ban nhan dan tinh 4p dung trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Vian hoa, Thé thao va Du lich cha tri, phdi hop véi Van
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyét dinh nay, trong
thoi han 03 ngay 1am viéc, xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh (https:/motcua.hatinh.gov.vn) dé &p
dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ban hanh;

+ Thay thé Danh muc cac TTHC c6 thi ty s6 01 dén 10 (linh vuc Béo chi),
s6 thir tw 01 dén 04 (linh vuc Xuat ban, In va Phat hanh) thuoc phan | (TTHC méi
ban hanh), s6 thir tu 02 dén 04 (linh vuc Xuat ban, In va Phat hanh) thudc phan I
(TTHC duoc stra doi bo sung), s6 tha tu 01 dén 03 (linh vuc Phét thanh truyén
hinh va thong tin dién ta) thudc phan | (TTHC mai ban hanh) tai Quyét dinh s6
1618/Qb-UBND ngay 27/6/2025 cua Chu tich UBND tinh;

+ Thay thé Quy trinh noi bo TTHC ¢6 sb tha ty tir 01 dén 10 (linh vyc Bao
chi), tir 01 dén 04 (linh vyc Xuat ban, In va Phat hanh) thudc phan | (TTHC méi
ban hanh), tir 02 dén 04 ((linh vuc Xuat ban, In va Phat hanh) thudc phan I (TTHC
stra d6i bo sung), tir 01 dén 03 (linh vuc phat thanh truyén hinh va thong tin dién
tir) thuoc phan | (TTHC moi ban hanh) tai Quyét dinh s6 1762/QD-UBND ngay
03/7/2025 cua Chu tich UBND tinh; s6 thtr ty 01 (linh vic Xuat ban, In va Phét
hanh) tai Quyét dinh s 1808/QD-UBND ngay 10/7/2025 cua Cha tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Gidm ddc S¢ Vian hoa, Thé thao va
Du lich, Giam déc cac sé; Thu trudng cac ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong x&, Trung tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cép xa va cac to chic, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT.CHU TICH
-Nhu Bicu 4; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; — *

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac So: VH, TT&DL, KH&CN;
- Cac Ph6 CVP UBND tinh;

- Trung tdm Phuc vy HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, HCCs.

T

Nguyén Thi Nguyét



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

TTHC PUQC UY QUYEN CHO GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH GIAI QUYET
THUQC CAC LINH VUC BAO CHI; XUAT BAN, IN VA PHAT HANH; PHAT THANH TRUYEN HINH
VA THONG TIN PIEN TU THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UY BAN NHAN DAN TINH
AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh so.: /Ob-UBND ngay / /2025 cia Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

] Thaoi .
Ma so Tén thi tuc han Dia diem C VA s U
TTHC |  hanh chinh gii thu hign Phi, 1¢ ph Cén cirphap Iy
quyét
Linh vuc Bao chi
- Luat B4o chi nam 2016;
- Trung tam Phuc vy hanh - Nghi dinh s 138/2025/ND-CP ngay
7 . A \ chinh céng tinh Ha Tinh 12{6/202§ cua AChIA[lh phu quy dinh Yé
Thu tuc chap thuan | 10 ngay (sb 02A, duong Nguydn phan quyén, phan cap trong linh vuc Van
thay doi nQi dung Iam Viéc Chi Thar;h phuong Thanh hoa, Thé thao va Du lich;
ghitrong giay phep | Ketir | gon i 1 Tinh): Khong quy | - Thong tu s6 41/2020/TT-BTTTT ngay
1.013781 | hoat dong bao chi | NGAY | " ik v by chinh dinh 24/12/2020 cua B¢ truong Bo Thong tin
doi véi co quan | nhandu c6na ich: i ' va Truyén thong quy dinh chi tiét va
bao chi cua dia | ho sohop J d hva c8 £ huéng dan viéc cip giay phép hoat dong
phuong ¢ - Cong dich vu cong quac b&o in, tap chi in va bao dién tu, tap chi

gia

(https://dichvucong.gov.vn); dién tir, xuat ban thém an pham, thuc hién

hai loai hinh b&o chi, mé chuyén trang cua
bao dién tir va tap chi dién t, xuat ban




phu trurong, xuat ban ban tin, xuat ban dic
san;

- Quyét dinh s6 2096/QD-BVHTTDL
ngay 19/6/2025 cua B6 truéong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b
TTHC méi ban hanh, duoc sira do6i, bo
sung, bi bdi bo trong mot sé linh vuc
thugc pham vi chitc nang quan ly cua Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy
dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh
tham quyén;

- Quyét dinh sé 2724/Qb-UBND ngay
04/11/2025 ciaa Chu tich UBND tinh uy
quyén cho Giam d6c Sé Vian hoa, Thé
thao va Du lich giai quyét cac TTHC linh
vuc Bao chi; Xuat ban, In va Phat hanh;
Phat thanh truyén hinh va Théng tin dién
tr thuoc tham quyén giai quyét cua
UBND tinh.

Tha tuc cap gidy 10 ngay
. TP lam viéc
Phep xuatban them |-y < v khi Khéng qu
1.013782 | 4n pham di voi co - Nhu trén 19 quy Nhu trén
, P nhan dinh
quan bao chi cua A
dia phuon dugc ho
1ap & so day du
Thu tuc cap gidy | 10 ngay
phép swa doi, bo | lam viéc
1013783 | SUNg nhimg - noi | ke tir Nhu trén Khong Nhu trén
dung ghi trong giay ngay quy dinh
phép xuatbanthém | nhén du
an pham doi voi co | ho so hop




A

quan bao chi cua Ié
dia phuong
Thu tuc chap thuan | 10 ngay
thay doi noi dung | lam viéc
ghi trong giay phép ké tur n
1.013784 | xuat ban thém an ngay Nhu trén thé?rg]ghquy Nhu trén
pham bdo chi doi | nhéndu i
Véi co quan bao chi | ho so hop
cua dia phuong [S
’ ’ 10 ngay
Thu tuc cap giay | lam viéc
phép xuat ban phu ké tur Khong quy
1.013785 | trrong doi Véi co ngay Nhu trén dinh Nhur trén
quan b&o chi cua r]han du :
dia phuong ho so hop
[§
Tha tuc cap gidy .
phép stra doi, bod |1\O ngay
N ~: | lamviéc
sung nhiing  noi Ké tir
1013786 | 9Un9  giay phep o,y Nhu trén Khong quy Nhu trén
xuat ban  phu ~ e dinh
Lio . nhan du
trwong dol V&1 co |
) . .. | hosohop
quan b&o chi cua e
dia phuong i
Thu tuc chap thuan | 10 ngay
thay doi ndi dung | lam viéc
ghi trong giay phep ké tur R
1013787 | xudt ban  phu| ngay Nhu trén th(’i’i‘r?hq“y Nhu trén
truong doi voi co | nhan du '
quan bao chi cua | ho so hop

dia phuong

1€




10 ngay

Tha tuc cap gidy | lam viéc
phép xuat ban dic | ke tu Khong quy
8 [1.013788 | san doi vdi cac co ngay Nhu trén : Nhu trén
2 ;o e A , dmh
quan, to chac ¢ dia | nhan du
phuong hd so hop
Ié
Tha tuc chap thuan | 07 ngay
thay doi noi dung | lam viéc
trong giay phép ké tur -
9 |1.013789 | xuat ban dic san ngay Nhu trén Kh?ir_lghquy Nhu trén
ddi v&i cac co| nhandu n
quan, to chuc & dia | hd so hop
phuong [S
- Luat Bao chi nam 2016;
- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phi quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vuc van
hda, thé thao va du lich;
- Quyét dinh s6 2096/QD-BVHTTDL
Tha tuc tiép nhan . i ngay 197/6/2025‘ cua B@ tr}rc”mg BA{) Van
10 | 1.013790 | dang ky danh muc | <"'on9 Nhu trén Khong quy | hoa, Thé thao va Du lich ve viée cong bo
quy dinh dinh TTHC méi ban hanh, duoc stra doi, bo

bao chi nhap khau

sung, bi bdi bo trong mot s linh vuc
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy
dinh vé phan quyeén, phan cip, phan dinh
tham quyen;

- Quyét dinh s6 2724/QD-UBND ngay
04/11/2025 caa Cha tich UBND tinh uy




quyén cho Giam déc S Vian hod, Thé
thao va Du lich giai quyét cac thu tuc
hanh chinh linh vic B4o chi; Xuét ban, In
va Phat hanh; Phét thanh truyén hinh va
Thong tin dién tir thugc thim quyén giai
quyét caa UBND tinh.

Linh vec Xuat ban, in va phat hanh (08 thi tuc)

Tha tuc cap giay

ohép thanh lap van | 07 N9
. . A . | lam viéc
phong dai dién tai 2 o
o \ A ke tur
Viét Nam cua Nha .
1.013698 Z \ . ngay
xuat ban nudc N
ngodi, t churc phat | nan di
goa, P ho so hop

hanh  xuit ban

2 . S Ié
pham nudc ngoai

Nhu trén

Khéng quy
dinh

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Xuat ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay
07/11/2018 caa Chinh phu stra di mot
s6 Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau
tu kinh doanh va TTHC trong linh vuc
thdng tin va truyén thdng;

- Nghi dinh s6 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu sta d6i, bo
sung mét sé diéu caa cac Nghi dinh lién
quan dén viéc nop xuat trinh s6 ho khau,
s6 tam trG gidy khi thuc hién TTHC,
cung cap dich vu cong;

- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé
phan quyén, phan cp trong linh vyc vin
héa, thé thao va du lich;

- Quyét dinh s6 2096/QD-BVHTTDL
ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd




TTHC méi ban hanh, duoc sira doi, bo
sung, bi bdi bo trong mot sb linh vuc
thudc pham vi chirc nang quan ly cua Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich theo quy
dinh vé phan quyén, phan cép, phan dinh
tham quyén;

- Quyét dinh sb 2724/QD-UBND ngay
04/11/2025 cua Chu tich UBND tinh uy
quyén cho Giam déc S¢ Vin hoa, Thé thao
va Du lich giai quyét cac thu tuc hanh
chinh linh vuc B&o chi; Xuat ban, In va
Phat hanh; Phéat thanh truyén hinh va
Thong tin dién tir thuoc tham quyén giai
quyét caa UBND tinh.

1.013699

Tha tuc cap lai
gidy phép thanh lap
van phong dai di¢n
tai Viét Nam cua
Nha xuit ban nudc
ngoai, to chuc phét
hanh  xuat ban
pham nudc ngoai

05 ngay
lam viéc
ké tur
ngay
nhan du
hd so hop
1€

Nhu trén

Khong quy
dinh

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 cua Chinh pha quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat
Xuét ban;

- Nghi dinh s6 150/2018/ND-CP ngay
07/11/2018 caa Chinh phi stra d6i mot sb
nghi dinh lién quan dén diéu kién dau tu
kinh doanh va tha tuc hanh chinh trong
linh vuc thdng tin va truyén théng;

- Nghi dinh sb 138/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh vé
phan quyén, phan cip trong linh vuc vin
héa, thé thao va du lich;

- Quyét dinh s6 2096/QP-BVHTTDL
ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo Van




hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b
TTHC méi ban hanh, duoc sira dbi, bd
sung, bai bo trong cac linh vuc thudc
pham vi quan Iy caa B theo quy dinh vé
phan quyén, phan cap va phan dinh thim
quyen;

- Quyét dinh sb 2724/QD-UBND ngay
04/11/2025 cua Chu tich UBND tinh uy
quyén cho Giam déc S¢ Vin hoa, Thé thao
va Du lich giai quyét cac thu tuc hanh
chinh linh vuc B&o chi; Xuat ban, In va
Phat hanh; Phéat thanh truyén hinh va
Thong tin dién tir thuoc tham quyén giai

quyét cia UBND tinh.
Th,ﬁ tuc gia han 05 naa
giay phép thanh lap 12 gay
NG A am viéc
van phong dai di¢n Kt
tai Viét Nam cua e\tu Khéng quy
1.013700 | =\ o Ta . ngay Nhu trén : Nhu trén
Nha xuat ban nudc R dinh
A 4R , . nhan du
ngoai, to chuc phat hd so ho
harJh xuat  ban Oslé P
pham nudc ngoai i
gﬁ‘“sﬁ-lnc dlti‘gﬁh”;ihr; 05 rs - Lugt Xuét ban nam 2012:
tr‘(’)ng ggiéy %hép o i _ Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay
\ ~ < P 21/11/2013 caa Chinh phu quy dinh chi
thanh 1ap van ke tur Khénad au ti&t mat sé didu va bien phao thi hanh
1.013701 | phong dai dién tai | ngay Nhu trén dir?hq y O o CIe v DIh phap Tt hn
Viét Nam cia Nha | nhan du ' Hat Atllat Dan,
XUit ban nuéc | hd so hop - Thong tu so 09/2025/TT-BVHTTDL

ngoai, to chirc phét
hanh  xuat ban

1€

ngay 12/6/2025 cua B¢ truong Bo Vin
hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé phén
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pham nudc ngoai

Cap, phan dinh tham quyen cua chinh
quyén dia phuong 02 cap trong linh vuc
van hoa, thé thao va du lich;

- Quyét dinh s6 2096/QD-BVHTTDL
ngay 19/6/2025 cua Bo truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b
TTHC méi ban hanh, dugc stra doi, bo
sung, bi bai bo trong mét sb linh vuc
thudc pham vi chace néng quan ly caa Bo
Vian hoa, Thé thao va Du lich theo quy
dinh vé phan quyén, phan cap, phan dinh
tham quyen;

- Quyét dinh s6 2724/QP-UBND ngay
04/11/2025 cua Chu tich UBND tinh uy
quyén cho Giam déc S Vian hod, Thé
thao va Du lich giai quyét cac thu tuc
hanh chinh linh vuc B&o chi; Xuat ban, In
va Phat hanh; Phét thanh truyén hinh va
Thong tin dién tir thuoc tham quyén giai
quyét caa UBND tinh.

1.003868

Tha tuc cip gidy
phép xuat ban tai
licu khong Kkinh
doanh

10 ngay
ké tir
ngay
nhan

dugc hd

so hop 1€

Nhu trén

+ Tai liéu in
trén gidy:
7.500
ddng/trang
quy chuan;

+ Tai liéu dién
tor dudi dang
doc: 3.000
déng/ phut;

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh s6 195/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 caa Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh
Luat Xuét ban;

- Théng tu sb 214/2016/TT-BTC ngay
10/11/2016 cua B6 truéong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, ché d6 thu, nop, quan
ly va st dung 1& phi thim dinh ndi dung
tai liéu khong kinh doanh dé cip giay
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+ Tai liéu dién
tor dudi dang
nghe,  nhin:
13.500
déng/phut
(Thong tu s6
64/2025/TT-
BTC ngay
30/6/2025 cua
B0 truéng Bo
Tai chinh. Co
hiéu luc tur
01/7/2025 d&n
hét ngay
31/12/2026).

phép xuat ban, Ié phi cap giay phép nhap
khau xuat ban pham khdng kinh doanh va
I& phi dang ky nhap khau xuat ban pham
dé kinh doanh;

- Thong tu s6 64/2025/TT-BTC ngay
30/6/2025 cua Bo truong Bo Tai chinh
quy dinh muc thu, mién mot s6 khoan phi,
16 phi nhim hd tro cho doanh nghiép,
nguoi dan;

_ Thong tu sé 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 cua B truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va
hudng dan thi hanh mot s diéu cua Luat
Xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/Nb-
CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua Bo truong B Théng tin
va Truyén thdng stra d6i, bo sung mot s6
diéu cua Thong tu sé 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07/02/2020 cua Bo trudng
Bo Thoéng tin va Truyén thong quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
cua Luat Xuat ban va Nghi dinh sb
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phép thi hanh Luat Xuat ban;

- Quyét dinh sé 682/Qb-BVHTTDL
ngay 14/3/2025 cia Bo truong Bo Van
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hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b
TTHC céc linh vuc méi thuoc pham vi
chire nang quan ly cua B Vin hoa, Thé
thao va Du lich;

- Quyét dinh s6 2302/QD-BVHTTDL
ngay 02/7/2025 cua Bo Vin hoa, Thé thao
va Du lich vé viéc cong bdé TTHC duogc
stra d6i, bo sung trong linh vuc Du lich,
linh vuc Xuét ban, In va Phat hanh thudc
pham vi chirc nang quan ly cia B Van
hoa, Thé thao va Du lich;

- Quyét dinh s6 2724/QB-UBND ngay
04/11/2025 caa Chu tich UBND tinh uy
quyén cho Giam déc So Vian hoa, Thé
thao va Du lich giai quyét cac thu tuc
hanh chinh linh vic Bao chi; Xuat ban, In
va Phat hanh; Phét thanh truyén hinh va
Thong tin dién tir thuoc tham quyén giai
quyét caa UBND tinh.

1.003114

Tha tuc cip gidy
Xac nhan dang ky
hoat doéng phat
hanh  xuat ban
pham

05 ngay
lam viéc
ké tir
ngay
nhan du
hd so hop
1

Nhu trén

Khong quy
dinh

- Luat Xuat ban nim 2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh
Luat Xuat ban;

- Thong tu sé 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 cua B trueong B Thong tin
va Truyén théng quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat
Xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND
CP ngay 21/11/2013 cua Chinh phu quy
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dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu s6 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua Bo truong Bo Thong tin
va Truyén thong sira doi, b6 sung mot sb
diéu cua Thong tu s6 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07/02/2020 cua B truong
Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu
cia Luat Xuit ban va Nghi dinh sb
195/2013/NDb CP ngay 21/11/2013 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu
va bién phap thi hanh Luat Xuat ban;

- Nghi dinh sé 138/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh pha quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong linh vyuc vin
hda, thé thao va du lich.

- Quyét dinh s6 2096/QB-BVHTTDL
ngay 19/6/2025 cua B¢ truong Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong b
TTHC méi ban hanh, dugc sira doi, bo
sung, bi bai bo trong mot sé linh vuc
thudc pham vi chirc nang quan ly caa Bo
Vin héa, Thé thao va Du lich theo quy
dinh vé phan quyén, phan cip, phan dinh
tham quyeén;

- Quyét dinh s6 2724/QD-UBND ngay
04/11/2025 cua Chu tich UBND tinh uy
quyén cho Giam déc S¢ Vian hod, Thé
thao va Du lich giai quyét cac thu tuc
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hanh chinh linh vuc Béo chi; Xuét ban,
In va Phat hanh; Phat thanh truyén hinh
va Thong tin dién tir thudc tham quyeén
giai quyét cia UBND tinh.

1.008201

Tha tuc cap lai
gidy x4c nhan ding
Ky hoat dong phat
hanh  xuat ban
pham

05 ngay
lam viéc
ké tir
ngay
nhan du
hé so hop
1€

Nhu trén

Khéng quy
dinh

- Luat Xuat ban nam 2012;

- Nghi dinh sé 195/2013/ND-CP ngay
21/11/2013 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sb didu va bién phép thi hanh
Luat Xuat ban;

- Théng tu s6 01/2020/TT-BTTTT ngay
07/02/2020 cua B truong Bo Thong tin
va Truyén thong quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat
Xuat ban va Nghi dinh sé 195/2013/ND-
CP ngay 21/11/2013 cua Chinh pha quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat Xuat ban;

- Thong tu sd 23/2023/TT-BTTTT ngay
31/12/2023 cua B¢ truéng B Thong tin
va Truyén thdng stra d6i, bd sung mot sb
diéu coa Thong tu sd 01/2020/TT-
BTTTT ngay 07/02/2020 cua B¢ trudng
Bo Thoéng tin va Truyén thong quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu
cia Luat Xuat ban va Nghi dinh s
195/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu
va bién phap thi hanh Luat Xuat ban.

- Thong tu sé 09/2025/TT-BVHTTDL
ngay 12/6/2025 cua Bo truéng BO Vin
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hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé phan
Cap, phan dinh tham quyen cua chinh
quyen dia phucmg 02 cap trong linh vyc
van hoéa, thé thao va du lich;

- Quyét dinh s6 2724/QP-UBND ngay
04/11/2025 caa Chu tich UBND tinh uy
quyén cho Giam déc So Vian hoa, Thé
thao va Du lich giai quyét cac TTHC linh
vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh;
Phéat thanh truyén hinh va Thong tin dién
tr thudc tham quyén giai quyét cua
UBND tinh.

05 ngay
Tha tuc cap glay Iarrl VECC
phép t6 chac trién ke \tu Khéng quy
8 |1.003483 ngay Nhu trén : Nhu trén
1am, hoi cho xuét R dinh
ban pham Nhan du
ho so hop
1€
I11 | Linh vue Phat thanh truyén hinh va Théng tin dién tir (03 thi tuc)
- Nghi dinh s6 138/2025/ND-CP ngay
N 12/6/2025 cua Chinh phua quy dinh veé
05 ngay A A A A ~ <
I L phan quyeén, phan cap trong linh vyc van
Tha tuc cap giay alTé\t/wSr@C hda, thé thao va du lich;
x&c nhan thang bao \ X Khong quy | - Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP ngay
1 |2.002772 o h : A i .
00 cung cap dich vu ngg?r?)(/m Nhutren dinh 09/11/2024 cua Chinh phu quan ly, cung
mang xa hoi hd so hop cap, st dung dich vu Internet va thong tin

1€

trén mang;
- Quyét dinh s6 2096/QD-BVHTTDL
ngay 19/6/2025 cia Bo truong Bo Van
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hoa, Thé thao va Du lich vé viéc cong bd
TTHC mo¢i ban hanh, duoc sira doi, bo
sung, bi bai bo trong moét sb linh vuc
thudc pham vi chirec nang quan ly cua Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich theo quy
dinh vé phan quyén, phan cép, phan dinh
tham quyén;

- Quyét dinh s6 2724/QP-UBND ngay
04/11/2025 cuaa Chu tich UBND tinh uy
quyén cho Giam ddc S¢ Vian hoa, Thé
thao va Du lich giai quyét cac TTHC linh
vuc Béo chi; Xuat ban, In va Phat hanh;
Phat thanh truyén hinh va Thong tin dién
tr thudc tham quyén giai quyét cua
UBND tinh.

~ | 05ngay
Thu tuc swra doi, bo Iam Viéc
sung giay xac nhan ké tur Khona au
2.002773 | théng bao cung cap ngay Nhu trén 19 quy Nhu trén
) ~ R dinh
dich vu mang x& | nhandu
hoi ho so hop
[§
, 03 ngay
Thu tyc cap lai Iam Viéc
Giay xac nhan ké tur KNhona au
2.002774 | thdng bao cung cap ngay Nhu trén 19 quy Nhu trén
: x A e dinh
dich vu mang xa | nhandu

hoi

hd so hop
1€
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PHAN I1. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C BAO CHi (10 THU TUC)

1. Thi tyc chap thun thay d6i ndi dung ghi trong gidy phép hoat dong béo chi
doi véi co quan bao chi cua dia phwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.05

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- N©p~h6 so tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh,;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

(1) D0| véi thay ddi noi dung ghi trong glay phép hoat dong bao
in, gidy phép hoat dong tap chi in, thay ddi noi dung loai hinh
béoin, tap chi in trong giay phép thuc hién hai loai hinh béo chi.
Ho so gdm co:

+ Vin ban dé nghi ciia co quan chu quan bao chi;

+ MAu trinh bay tén goi 4n pham béo chi duy kién thay ddi c6 xac
nhan cua co quan cht quan bao chi (ddi véi trudng hop thay doi
hinh thizc trinh bay, vi tri ciia tén goi an pham bao chi).

(2) Béi voi thay d6i noi dung ghi trong gidy phép hoat dong béo
dién tar, gidy phép hoat dong tap chi dién tu, thay ddi noi dung
loai hinh bao dién tir, tap chi dién tir trong gidy phép thuc hién
hai loai hinh bao chi. H6 so gom co:

+ Vin ban dé nghi cia co quan chu quan bao chi;

+ Mau trinh bay tén goi co quan bao chi, tén goi chuyén trang
- du kién thay d6i c6 xac nhan ciia co quan chii quan bao chi (ddi X
Vvé6i truong hop thay do6i hinh thic trinh bay, vi tri tén goi co
quan bao chi, tén goi chuyén trang);

+ Mau trinh bay giao dién trang chu ctia bao dién tir, tap chi dién
tir, chuyén trang dy kién thay d6i c6 xac nhan caa co quan chil
quan béo chi (d6i véi trudng hop thay dbi giao dién trang chu
cua bao dién tu, tap chi dién twr, chuyén trang).

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
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- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan cé thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

21 Co quan dwoc ity quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan cha quan co quan bao chi cta dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan. ‘ ,
' + HO so khong du diéu Kién: Van ban thong bao khong du diéu kién chap thuéan co
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tur Trach Thoi Biéu mflqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gio hanh (qéu c6); 06 va
- Néu ho so day du, hop 1é thi lam |  Céan bd chinh Ho so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chtrc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién dwgc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va 1A
17 s A 1A A N Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 05 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), So¢ chinh 'cﬁng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao 5 Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB .
Xem xét thAm dinh, xu ly hd so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du diéu | Chuyén vién Vian ban chép
B4 | kién: Dy thao Vin ban khong chdp | duoc giao 03ngay |thuan hodc du
thuan c6 néu rd 1y do trinh 1anh dao | xu ly ho so thao Van ban

phong xem xét ky nhay.

khong chéap thuan
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- Truong hop ho so du diéu kién thi
du thdo Van ban chap thuan, trinh
lanh dao phong xem xét ky nhay.

cua ¢é néu ro ly

do.

Mau 05 va du thao
Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan | Lanh dao VaI} banv chap
A a1 A e e X R . thuan hoac du
B5 |phé duyét két qua gidai quyét Phong 02 ngay , < \
TTHC QLBCXB thao ~Van  ban
' khong chap thuan
c6 néu ro ly do.
Mau 05 va Vin
Phé duyét két qua giai quyét thu | Lanh dao co ban chdp thuan
B6 Juyet XeL qua glat quy ' 3,5ngay |hoic Van ban
tuc hanh chinh guan ] X A
khong chap thuan
co néu ro ly do.
v [ [l e
Phat hanh Vin ban va tra két qua | Chuyén vién , e
B7 . 0,5ngay |hoac Van ban
TTHC dugc giao A £ A
e LA khong chap thuan
xtr 1y ho so PR
c6 néu rd ly do.
Mau 01, 06; Van
Tra cho t6 chirc, ca nhén. Cong chuc | Gio hanh ba13 Cha{) thugqm
B8 TN&TKQ chinh hoac Van ban
khong chap thuan
c6 néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giai qyyét ho so nguoi céd @rach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Heé thong
théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac budc
trong quy trinh.
3 | BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iiﬁ
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
MAu 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@ﬁ

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Eﬂ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

M&u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Iij

MAau 06.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

- Vin ban chap thuin hodc Vin ban khong chap thuan ¢ néu rd 1y do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riq gian luu 02 ném.OSau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Thii tuc cap gidy phép xuit ban thém 4n pham doi véi co quan bao chi ciia
dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.06

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Co quan bao chi ¢6 du diéu Kién theo quy dinh tai Diéu 30 Luat Bao chi:

- C6 t6n chi, muc dich phi hop véi ton chi, muc dich ciia co quan béo chi; ddi twong
phuc vu.

- C6 phuong an vé t6 chirc va nhan sy bao dam hoat dong cua an pham bao chi.
- C6 tén va hinh thic trinh bay tén an pham béo chi.

- C6 cac diéu kién co s& vat chat, ki thuat; phuong an tai chinh.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- N©p~h6 so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
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- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

>

Ban Ban

Thanh phan ho seo, bao gom: chinh sao

Vin ban d& nghi ciia co quan chii quan bao chi X

To& khai dé nghi cdp gidy phép xuat ban thém 4n pham béo chi

theo bidu mau BM.BC.06.01 X

Pé &n xuét ban thém an pham béo chi (¢ chir ky cia nguoi ¢6
tham quyén va déng dau hoic ky sé ctia co quan chii quan bao chi)
va cac tai liéu kém theo

D& &n gom céc noi dung sau: sy can thiét va co sé phap 1y; trinh
bay viéc dap tmg day du cac diéu kién quy dinh tai Piéu 30 Luat
Béo chi; két cau va noi dung chinh caa an pham bao chi, quy
trinh xuat ban va quan ly noi dung.

Doi voi tap chi in, ngoai dap tmg diéu kién trén, D& an can thé
hién r6 vé noi dung théng tin chuyén sau, chuyén nganh, gidi
thiéu, dang tai két qua nghién cuu khoa hoc, tham gia tu van,
phan bién chinh sach vé linh vuc thudc chic nang, nhi¢m vu cua
co quan chu quan bao chi.

Mau trinh bay tén goi an pham bao chi c6 xac nhan cia co quan
chi quan bao chi; doi véi tr‘lr)h bay tén goi tap chi in thé hién rd
cum tur “tap chi” c6 ¢& chit toi thicu bang 1/3 ¢4 chir cia tén tap
chiin.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
Co quan dwoc ity quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Co quan cha quan co quan bao chi cua dia phuong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Giay phép xuat ban thém an pham bao chi.

+ HO so khong du diéu kién: Vian ban thong bao khong du dicu kién cap Gidy phép
xuat ban thém an pham béo chi c6 néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw ‘A . R
: nhiém glan qua
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1. Tiép nhén ho so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtic hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
tin giai quyét tha tyc hanh chinh

Bl
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chuc/ca Mau 01; 02, 03
SO nhan, Gio hanh (n‘éu cd); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1é thi lam |  Céan bd chinh Hb so theo muc
thi1 tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va A
1 A TTA e A A C . Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
g2 | uyetTTHC vé Phong Quanlybio | <0 "% | 5 sy | Mau 0L, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C'hl'nh'cﬁng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
True tiép xit 1§ hodic chuyén cho | ann 420 .| MBu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtur 1y Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
' QLBCXB T
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. Mau 05 va Gidy
- Truong hop ho so khong du diéu phép xuat ban
kién: Dy thao Van ban thong bao thém an pham bao
khong du diéu kién cap Gidy phép chi hodc du thio
Xuat ban thém an pham béo chi ¢ | Chuyén vién Vin ban théng
B4 | néurd ly do, trinh lanh dao phong | duogc giao | 03 ngdy | bao khong du diéu
xem xét ky nhay. xt 1y ho so kién cip Giay
- Trudng hop hd so du diéu kién thi phép ~xuat ban
du thao Gidy phép xuét ban thém thém an pham bao
4n phdm bao chi, trinh 1anh dao chi c6 néu ro ly
phong xem xét ky nhay. do.
Mau 05 va Giay
phép xuat ban
thém an pham bao
Xem xé&t, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao chi hoac du thao
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 02ngay |Vin ban thong
TTHC. QLBCXB bao khong du diéu
kién cip Gidy
phép xuat ban

thém an pham bao
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chi c6 néu rd ly
do.

Miu 05 va Giay
phép xuat ban
thém an pham bao
chi hoac Van ban

gg | Phé duyét két qua giai quyét tha | Lanh dao co 3.5 ngay thong béo khong
tuc hanh chinh guan ’ du dieu kién cap
Gidy phép xuat
ban thém 4n pham
bao chi co néu rod
ly do.
Mau 05 va Giay
phép xuat ban
thém an pham bao
Vin thu; chi hodc Vian ban
g7 | Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 ngay thong bao khong
TTHC duoc giao ’ da diéu kién cap
xt 1y hd so Gidy phép xuat
ban thém 4n pham
bao chi c6 néu rd
ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép xuit ban
thém an pham bao
chi hodc Vian ban
B8 Tra cho t6 chirc, ca nhén. Cong chirc | Gio hanh | thdng bao khong
TN&TKQ chinh du diéu kién cap
Gidy phép xuat
ban thém an pham
bao chi c6 néu rd
ly do.
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phdan TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin gidgi quyét TTHC tinkh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej

Mau 01.docx

Mau 02 Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
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@ﬁ

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@ﬁ

M&u 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

MAau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@ﬂ

Mau 06.docx

Mau BM.BC.06.01

To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban thém an pham

béo chi
|ﬁ|j

BM.BC.06.01.docx

Mau BM.BC.06.02

Gidy phép xuat ban thém an pham bao chi

|E|j

BM.BC.06.02.docx

4 |HOSOLUU

Cac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua Sé Vin

- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép xuat ban thém 4n pham béo chi hodc Van ban thong bao khong du dicu
kién cap Giay phep xuat ban thém an pham bao chi cé néu rd ly do.

- | Céc ho so khac phat sinh trong qué trinh xir Iy cong viéc (néu co).

Hb so duogc luu tai don vi xir 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir ciia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy

dinh hién hanh.
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3. Thu tuc cap glay phép sira ddi, bd sung nhirng n¢i dung ghi trong glay phép Xuit
ban thém 4n pham ddi véi co quan bao chi ciia dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.07

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thwc hién TTHC:

Khoéng co.

2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:

- N©p~h6 so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Vin ban d& nghi cia co quan chi quan bao chi; X
Béao cao danh gia viéc thuc hién ton chi, muc dich theo gidy
- phép cua co quan bao chi (doi véi truong hop thay doi tén chi, X
Mmuc dich);
Mau trinh bay tén goi 4n pham béo chi, c6 xac nhan cua co quan
i chu quan bao chi; doi véi trinh bay tén goi tap chi in the hién r6 «
cum tir “tap chi” ¢6 ¢& chit toi thieu bang 1/3 c& chir cua tén tap
chiin.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

57 Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc ity quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan cha quan co quan bao chi cta dia phuong.

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy phép stra d6i, b6 sung nhiing noi dung ghi trong giy
phép xuat ban thém an pham béo chi.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban théng bao khong du diéu kién cap Gidy phép
stra ddi, b6 sung nhitng nodi dung ghi trong giay phép xuét ban thém an pham béo
chi cé néu rd ly do.

2.9

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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T Trinh tu Trich Thoi Bieu maﬂu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhén hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vy bp:u chinh
cong ich hodc qua H¢ thong thong
B1 |tin giai quyet thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | To chuc/ca Méu 01; 02, 03
SO nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam | Cén bd chinh Hb so theo muc
th tuc tiép nhén ho so, hen tra ket TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chuc
- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1¢ thi huong dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bérsun,g, hoan !:hién duoc thi tir
choi ti€ép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va A
17 A A 1A N N Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ .
B2 quyet TTHC v€ Phong Quan ly bao dich vu Buu | 05 naa Mau 01, 05 va ho
chi va xuit ban (QLBCXB), Sor | ‘4" 1 2 N9AY o theo muc 2.3
Vin héa, Thé thao va Du lich xir o
ly.
_, . Lanh d x .
Truc tiép xut Iy hodic chuyén cho | —ooh 049 .| MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
4 v QLBCXB e
Mau 05 va dy thao
Xem xét thim dinh, xir 1y hd so. gj?‘y EDEP sua
- Trudng hop hd so khong di didu nﬁ:}’n e 3329
kién: Dy thao Van ban thong béo el TR
khong da didu kién cip Gidy phép ght trong - glay
Ny PR ~ n phép xuat ban
sua doi, bo sung nhitng noi dung NG s
. £ . T er A thém an pham bao
ghi trong giay phép xuat ban thém chi hosc du thao
an pham bao chi c6 néu r6 ly do, | Chuyén vién Vin ban  thon
B4 | trinh 1anh dao phong xem xét Ky | dugc giao | 03 ngay |, . ong
3 L A bao khong du diéu
nhay. xu 1y ho so A z y
kién cap Giay

- Truong hop hd so du diéu kién thi
du thao Giay phép stra doi, b6 sung
nhitng noi dung ghi trong gidy
phép xuat ban thém 4n pham bao
chi, trinh 1anh dao phong xem xét
ky nhay.

phép stra doi, bo
sung nhiing noi
dung ghi trong
gidy phép xuat
ban thém 4an pham
bao chi co néu rod
ly do.
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BS

Xem xet, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyet
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

02 ngay

Mau 05 va dy thdo
Gidy phép sira
dbi, bd  sung
nhitng noi dung
ghi trong giay
phép xuat ban
thém 4n pham bao
chi hoac du thao
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cip Gidy
phép sta doi, bd
sung nhiing noi
dung ghi trong
gidy phép xuat
ban thém 4n pham
bao chi c6 néu rd
ly do.

B6

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lanh dao co
quan

3,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép sta doi, bd
sung nhing noi
dung ghi trong
gidy phép xuat
ban thém an pham
bao chi hodc Van
ban thong bdo
khong du  didu
kién cip Gidy
phép sitra doi, bo
sung nhing noi
dung ghi trong
gidy phép xuét
ban thém an pham
bao chi c6 néu rd
ly do.

B7

Phat hanh Vin ban va tra két qua
TTHC

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xtr Iy hd so

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
phép sitra doi, bo
sung nhing noi
dung ghi trong
gidy phép xuat
ban thém an pham
bao chi hoac Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién cap Gidy
phép stra doi, bo
sung nhiing noi
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dung ghi trong
gidy phép xuat
ban thém an pham
bao chi c6 néu rd
ly do.

Mau 01, 06; Gidy
phép sta doi, bd
sung nhiing noi
dung ghi trong
gidy phép xuat
ban thém an pham
bao chi hodc Vin
ban thong bao

Tré cho t6 chire, cé nhan. Coéng chitc | Gio hanh | . S
B8 TN&TKQ | chinh | Khong du dicu
kign cap Giay
phép stra doi, bo
sung nhing noi
dung ghi trong
gidy phep Xuat
ban thém an pham
bao chi cd néu rd
ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyet hé so nguoi €0 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuec hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬁ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Ej
M3u 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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@ﬁ

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEH

Mau 05.docx

S6 theo ddi hd so
Mau 06 'Eﬂ

M&u 06.docx

Giay phép stra doi, bo sung nhitng noi dung ghi trong giay
phép xuat ban thém an pham bao chi
MAau BM.BC.07.01 @

BM.BC.07.01.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Glay phép stra doi, b6 sung nhitng ndi dung ghi trong gidy phép Xuat ban thém an
pham béo chi hoac Van ban thong bao khong du diéu kién cap Glay phép stra doi,
bd sung nhitng ndi dung ghi trong giay phép xuat ban thém an pham bao chi c6 néu
rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

HO S0 du:‘qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riq gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

4. Thi tuc chip thuin thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban thém 4n
pham bao chi doi véi co quan bao chi cia dia phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BC.08
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thwe hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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. Y - Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- Vin ban d& nghi cia co quan cha quan bao chi; X
| Mau trinh bay tén goi 4n pham béo chi dy kién thay doi c6 xac y
nhan cta co quan chi quan bao chi.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dwoc ity quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan cha quan co quan bao chi cia dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
29 |t Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan.
™| + H so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chip thuén c6
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Biéu maqu/Ket
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtic hodc qua dich vu l:guu chinh
cong ich hoac qua H¢ thong thong
B1 |tin giai quyét thu tyc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | To chuc/ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
- Néu hd so day du, hop 16 thilam |  Cén bd chinh Hb so theo muyc
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chua day du_hodc
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién duogc thi tur
choi tiép nhan ho so.
Chuyén h6 so truc tiép (néu co) va | Cén bd Miy 01 L hd
B2 | xir ly trén Hé thong thong tin giai | TN&TKQ/ | 0,5 ngay au 01, 05 va ho
X A B L . so theo muc 2.3
quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao | dich vu Buu
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chi va xuit ban (QLBCXB), S¢

chinh cong

Vin hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
-z . Lanh d x N
Truc ti€p xur 1y hodc chuyén cho an . 0 5 Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. MEu 05 va dur the
- Truomg hop hd so khong du didu au 0> va dy (o
A  NrEe 1 R . Van ban chap
kién: Du thao Van ban thong bao A <
n 2 A 1ca £ > A en thuan hoac du
khong du diéu kién chap thuan c6 | Chuyén vién . < \
A 2 1 s \ . \ thao Van ban
B4 | néu rd ly do, trinh lanh dao phong | duogc giao 03 ngay hona bao kho
xem xét ky nhay xtr 1y ho so thong bao khong
. IO S da diéu kién chap
- Truong hop ho so du diéu kién thi thuan c6 néu rd Iy
du thao Van ban chap thuan, trinh do.
lanh dao phong xem xét ky nhay. '
Mau 05 va du thao
Vin ban chap
. ~ ~ thudn hodc du
Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan | Lanh dao X < ,
. 1A . g X \ X thaio Van ban
BS5 |phé duyét két qua gidi quyet Phong 02 ngay A . A
TTHC OLBCXB thong bao khdng
' du diéu kién chap
thuan ¢ néu rd ly
do.
Mau 05 va Van
ban chap thuan
n e 1A . s I N hodc Vian ban
B6 Phé c‘luy(;t 1’<et qua giai quyéet thu | Lanh dao co 35ngay | thong bao khong
tuc hanh chinh quan e S <
du diéu kién chap
thuan c6 néu rd ly
do.
Mau 05 va Van
| van th rofc Vi ban
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vien 0,5 ngay théng bio khong
TTHC duoc giao r oA 1 in )
1 1A da dicu kién chap
xu 1y ho so PR S
thudn c6 néu ro ly
do.
Mau 01, 06; Van
ban chap thuan
B8 Tra cho t6 churc, ca nhan. Cong chtic | Gid hanh 3? Gar? b\; 2n khglim
TN&TKQ | chinh g g

du diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do.
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* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc
trong quy trinh.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iij

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

MAu 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

MAu 06.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hda, The thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan c6 néu
rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).
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HO so dugce luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

5. Thi tuc cip gidy phép xuit ban phu truwong ddi véi co quan bdo chi cia dia
phuong

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.09

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thwc hién TTHC:

Co quan bao chi c6 du diéu kién theo quy dinh tai Piéu 30 Luat Béo chi:

- C6 t6n chi, muc dich phi hop véi ton chi, muc dich cta co quan béo chi; ddi twong
phuc vu.

- C6 phuong an vé t6 chirc va nhan sy bao dam hoat dong cua an pham bao chi.
- C6 tén va hinh thic trinh bay tén an pham béo chi.

- C6 cac diéu kién co s vat chat, ki thuat; phuong an tai chinh.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh,;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dja chi: https://dichvucong.gov.vn

R A LA A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
- | Van ban dé nghi ciia co quan chii quan bao chi; X
_ | To khai dé nghj cap gidy phép xuat ban phy truong theo bicu y
mau BM.BC.05.01
D¢ 4n xuat ban phu trrong (o chit kY cia ngudi ¢6 tham quyen
va dong dau hoic ky $0 cua co quan chu quan bao chi), cac tai
) licu kém theo. P& an gém céc noi dung sau: su can thiét va co «
so phap ly; trinh bay viéc dap tmg day du cac diéu kién quy dinh
tai Bieu 30 Luat Béo chi; két cau va ndi dung chinh cua phu
truong;

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC ciia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

57 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc ity quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hep: Khong.
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2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan chii quan co quan bao chi cia dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy phép xuit ban phu treong
| + Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu m@u/Két
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chttc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chuc/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1¢ thi lam |  Canbd chinh | HO so theo muc
thit tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢n dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Cén bo
xu ly trén HE thong thong tin giai ™™ &TKQ / N ‘
B quyét TTHC v€ Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C'hl'nh'cf)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LanI\l dao \ Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr ly. QEE%])%B 0.5 ngay so theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xtt 1y ho so. Mau 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du dicu Gidy phép va du
kién: Dy thao Van ban thong bao thao Gidy phép
khong du diéu kién cap gidy phép Chuyén vién xuit ban phu
cd néu rd ly do, trinh lanh dao . . truong hodc du
B4 . R duoc giao 03 ngay \ - \
phong xem xét ky nhay. L A thdo Van ban
xu 1y ho so

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Gidy phép xuit ban phu
truong, trinh 1anh dao phong xem
xet ky nhay.

théng bdo khoéng
du diéu kién chip
thuédn c6 néu rd ly
do.



https://motcua.hatinh.gov.vn/

35

Mau 05 va du thao
Gidy phép va du
thao Gidy phép
xuit ban phu

Xem xét, tr‘lnh lanh dao co quan Lanh dao trrone  hodc  du
B5 |phé duyét két qua giai quyét| Phong 02ngay | Gone foac Gt
TTHC. QLBCXB thao — Van = ban
thong bao khdng
du diéu kién chap
thuédn c6 néu rd ly
do.
MaAu 05 va du thao
Gidy phép va du
thao Gidy phép
xuat ban phu
B6 Phé duyét két qua giai quyét thu | Lanh dao co 3,5 ngay truong hodc du
tuc hanh chinh guan ’ thdio Van ban
théng béo khoéng
du diéu kién chap
thuan c6 néu rd ly
do.
Méu 05 va Giay
Van thu; tphep xat ban 5['“
Phat hanh Vin ban va tra két qua | Chuy@n vién , | quong hodc van
B7 . 0,5ngay |ban thong bao
TTHC duogc giao o S A
xtr 1y hd so khf) ne du Adlel,l
ki€n chap thuan co
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép xuat ban phy
Tra cho to chirc, ca nhan. Cong chuc | Gio hanh tr}rorng Ifoac Ve,m
B8 TN&TKQ chinh ban théng bdo
khong du dicu
kién chap thuan c6
néu rd ly do.
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin gidgi quyét TTHC tinkh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@H

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Eﬂ

MAu 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 IEH

Mau 04.docx

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

MAu 06.docx

To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban phy truong

M&u BM.BC.09.01 'Ej
BM.BC.09.01.docx

Gidy phép xuit ban phu truong

Mau BM.BC.09.02 'Ej
BM.BC.09.02.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
lvu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gidy phép xuit ban phu truong hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chap
thuan c0 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).
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HO so dugce luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian lwu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

6. Thu tuc cAp gidy phép sira ddi, bo sung nhirng ndi dung gidy phép xuit ban phu
truwong doi véi co quan bao chi cia dia phuwong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BC.10
2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hé se, bao gom: Ban | Ban
chinh sao
- | Van ban dé nghi ciia co quan chil quan bao chi; X

Béo cdo danh gia viéc thuc hién ton chi, muc dich theo giay
- phép cua phu truong (doi véi truong hop thay doi ton chi, muc X
dich);

Mau trinh bay tén goi phu truong ¢ x&c nhan cua co quan chu
quan bao chi (doi vdi truong hop thay doi tén goi phu truong).
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

57 Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pbi twong thwe hién TTHC: Co quan cha quan co quan bao chi cta dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy phép sira doi, b6 sung nhitng noi dung gidy phép xuét
2.9 | ban phuy truong

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip Gidy phép
€O néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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— Trinh fur Trach Thoi Biéu mfiqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhén hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd | T6 chirc/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Giohanh | (néu c6); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1é thilam |  Cén bd chinh Ho so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho to chuc
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én duoc thi tu
chdi tiép nhan hd so.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va A
17 A A 1A N N Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N .
B2 quyet TTHC v€ Phong Quan ly bao dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C.hl'nh'C(A)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xu 1y hodc chuyén cho Lan}} dao \ Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xir 1y hd so. M3u 05 va du thao
- Trudng hop hd so khong du dicu Gidy phép sira
kién: Dy thao Van ban thong bao ddi, bd  sung
khong du diéu kién cap gidy phép nhitng ndi dung
c6 néu rd ly do, trinh lanh dao | Chuyén vién gidy phép xuat
B4 | phong xem xét ky nhay. dugc giao | 03ngay |ban phu truong
- Trudng hop ho so du diéu kién thi | XU Iy ho so hogc du thao Vin
du thao Gidy phép stra doi, bd sung ban thong béo
nhitng ndi dung gidy phép xuét ban khong du diéu
phu truong, trinh 1anh dao phong kién cap gidy phep
xem xét ky nhay. co néu ro ly do.
Mau 05 va du thao
Gidy phép sura
Xem xét, trinh 1dnh dao co quan | Lanh dao ddi, bd  sung
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 02 ngay |nhitng ndi dung
TTHC. QLBCXB gidy phép xuat

ban phu truong
hodc du thao Van
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ban thong béo
khong du diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

B6

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lanh dao co
quan

3,5 ngay

Mau 05 va dy thao
Glay phép sua
doi, bd  sung
nhitng noi dung
gidy phép xuat
ban phu truong
hoac du thao Van
ban thong bao
khong du  diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

B7

Phat hanh Vin ban va tra két qua
TTHC

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Miu 05 va Giay
phép stra doi, bo
sung nhitng noi
dung gidy phép
xuat ban phu
truong hodc Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cap giay phép
co néu ro ly do.

B8

Tra cho to6 chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép stra doi, bo
sung nhing noi
dung gidy phép
xuit ban phu
truong hodc Van
ban thong bdo
khong du  diéu
kién cap gidy phép
cé néu ro ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin gidgi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01 Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@H

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi ho so

@

MAu 06.docx

Mau BM.BC.10.01

Gidy phép sira doi, bo sung nhiing ndi dung gidy phép
xuat ban phy truong
=

BM.BC.10.01.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua Sé Vin

- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

- Hb so theo muc 2.3.

Gidy phép stra doi, b6 sung nhhirng ndi dung glay phép xuat ban phy truong hodc
Vin ban thong bao khong di diéu kién cap gidy phép c6 néu rd Iy do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy ¢ong viéc (néu co).

Ho so duge luu tai don vi xur 1y chinh, truc tiép, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trit theo quy

dinh hién hanh.
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7. Thi tuc chép thuén thay ddi ndi dung ghi trong gidy phép xuit ban phu trwong
doi véi co quan bao chi cia dia phuong

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.11
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Pidu kién thwe hién TTHC: Khong
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- Nop hd so truc tiép tai Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
2.3 | Thanh phan hé se, bao gom: Ban | Ban
chinh sao
- Vin ban d& nghi cia co quan chi quan bao chi; X
Mau trinh bay tén goi phu truong dy kién thay doi c6 xac nhan
- Ccta co quan chu quan bao chi (doi véi truong hop thay doi hinh X
thure trinh bay, vi tri cua tén goi phu truong).
2.4 | So lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
' Co quan dwoc ity quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: Co quan chii quan co quan béo chi cia dia phuong.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | ¥ Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan
™| + H so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chip thuén c6
néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T_ho’l Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir t6 | TO ChAl'Ic/cé Mau 01; 02, 03
Bl | chirc hoidc qua dich vu buu chinh nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
cong ich hodc qua Hé thong thong Can b0 chinh HO6 so theo muc
tin giai quyét thu tuc hanh chinh | TN&TKQ 2.3
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
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2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so day du, hop 1é thi lam
thit tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chuc

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 18 thi huéng din bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chéi tiép nhéan ho so.

Chuyén ho so tryc tiép (néu cd) va

xu ly trén He :[héng thong tin giai TNCELI}I'E(QQ / .
B quyét TTHC v€ Phong Quan 1y bao dich vuBuu | 0.5 naa Mau 01, 05 va ho
chi va xuit ban (QLBCXB), Sor | ‘4" 1 P N9Y | o5 theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich g
ly.
,, . Lanh @ x N
Tryc tiep xu ly hoac chuyén cho an . 0 \ Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xir 1y ho so. Mau 05 va dur th
- Truong hop hd so khong dit diéu auis va du e
A s s 1oz A . Van ban chap
kién: Du thao Van ban thong bao A <
. A 1eA P > A thuan hoac du
khong du diéu kién chap thuan co | Chuyén vién , < X
Al 2 1 1 . . \ thdio Van ban
B4 | néu rd ly do, trinh 1anh dao phong | duogc giao 03 ngay hona bao kho
xem xét ky nhay xt 1y ho so thong bao khong
. IO S du diéu kién chap
- Truong hop ho so du diéu kién thi thudn 6 néu rd Iy
du thao Van ban dchap thuan, trinh do.
lanh dao phong xem xét ky nhay. '
Mau 05 va Van
ban chap thuan
Xem x&t, trinl,l lanh dao co quan Lanh dao hoac Van ban
B5 |phé duyét két qua giai quyet Phong 02 ngay | thong bao khong
TTHC. QLBCXB da dicu kién chap
thuan ¢ néu rd ly
do.
Mau 05 va Van
ban chap thuan
n ar 1.4 , s X , ~ hoic Van ban
B6 Phé (‘1uy¢t 1’<et qua giai quyét thu | Lanh dao co 35ngay | thong bao khong
tuc hanh chinh guan s e A 1 )
da diéu kién chap
thudn c6 néu rd ly
do.
o 1a 2 i od ged LAF i g ) Mau 05 va Vin
B7 Phat hanh Vén ban va trd két qua | Van thu; 0,5ngay |ban chip thuan

TTHC

Chuyén vién

hoic Van ban
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dugc giao thong bao khdng
xu 1y ho so du diéu kién chap
thuédn c6 néu rd ly
do.
Mau 01, 06; Vin
ban chap thuan
Tra cho t6 chirc, ca nhan. Cong chuc | Gio hanh hof'l ¢ \{an lgan
B8 TN&TKQ chinh thong bao khdng
du diéu kién chap
thudn c6 néu ro ly
do.
* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai qyye“t ho so I’lg}t’O’I cod ;rach nhlem thuc hlen can thuc h!_en
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 Iiﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iij
Mau 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho so
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@H

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Van ban chap thuan caa UBND tinh hodc Vin ban thong bao khong di diéu kién
chap thuan cé néu ré ly do.

- Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu co).

Ho S0 du"(yc luu ’tai don vi xt ly chinh, truc tiép, th(‘riq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S6 Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

8. Thii tuc cip gidy phép xuit ban dic san d6i vi cac co quan, té chire & dia phwong

KY HIEU QUY TRINH QT.BC.12

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

- C6 ngudi ¢ nghiép vu bao chi chiu trach nhiém vé viéc xuat ban dic san;
- T6 chirc bd may hoat dong pht hop bao dam cho viéc xuat ban dic san;
- Xac dinh rd tén dic san, muc dich xuét ban, noi dung théng tin, (101 tuong phuc

vy, pham vi phat hanh, ngdn ngit thé hién, khubn khd, sé trang, sb lwong, noi in,
thoi gian xuat ban;

- C6 dia diém Iam viéc chinh thic caa co quan, to chiic xin cap giay phép.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

To khai dé nghi cp gidy phép xuét ban dic san theo biéu mau

" |BM.BC.08.01 ' X
Mau trinh bay tén goi dac san ¢6 xac nhan cua co quan chu quan
- béo chi va ban dich tieng Viét dugc cdng chirng (doi vai tén goi X

dic san thé hién bang tiéng nuéc ngoai).

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

21 Co quan dwoc iy quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chic.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy phép xuat ban dic san.
' + Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap Gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tx Trach Thoi Biéu mflqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu hé so ddy du, hop 1 thi lam | Cén b chinh | HO so theo muc
thi1 tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chtrc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va A
o 17 LA ~ 4 ~ . e Céan bO
XU ly trén He :[hong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 05 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), So¢ C.hl'nh'cf)ng ’ so theo muc 2.3
Van héa, Thé thao va Du lich xur ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lanl} dao .. | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo myc 2.3
QLBCXB i
Xem xét thim dinh, xtr Iy hd so. | Chuyén vién Mau 05 va du thao
B4 | - Truong hop hd so khong du didu | duoc giao | 03 ngay | Gidy phép xuat
kién: Dy thao Vin ban thong bao | X 1y ho so ban dac san hodac
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khong du diéu kién cép giéy phép
c6 néu rd ly do, trinh lanh dao
phong xem xét Ky nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Gidy phép xuit ban dic
san, trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

du thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
gidy phép cO néu
rd ly do.

Mélu 05 vadu thép
Giay phép xuat
ban dac san hoac

Xem x¢t, trinh lanh dao co quan | Léanh dao ; < 1.
\ \ du thdo Van ban
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 02 ngay thona bao khén
TTHC. QLBCXB ong bao  xhong
du di€u kién cap
giay phép cd néu
rd ly do.
Mau 05 va Gidy
phép xuat ban dac
n ap 14 s s £ , ~ san hoac Van ban
B6 Phé c‘luye_:t l’<et qua giai quyét thu | Lanh dao co 35ngay | thong bao khong
tuc hanh chinh guan S RN
du diéu kién cap
giay phép cd néu
rd ly do.
Mau 05 va Gidy
Van thu; phep Xyét b?n d?c
Phat hanh Vin ban va tra két qua | Chuyeén vién | san hogc Van ban
B7 ) 0,5ngay | thong bao khdng
TTHC duoc giao S N
e 1A du diéu kién cap
xtr 1y ho so iy A
giay phép cd néu
rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép xuat ban dac
B8 Tra cho t chitc, ca nhén. Cong chuc | Gio hanh :ﬁgnhoicé;/aﬁhgﬁn
TN&TKQ | chinh g, 9

du diéu kién cap
giay phép cO néu
rd ly do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém thuc hién can thiec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin gidi quyét TTHC https://dichvucong.gov.vn Véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

MAu 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

Mau 04.docx

Phiéu kiém soéat qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

To khai dé nghi cap gidy phép xuat ban dic san

Mau BM.BC.12.01 'Ej
BM.BC.12.01.docx

Gidy phép xuét ban dic san

Mau BM.BC.12.02 'Ej
BM.BC.12.02.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hda, The thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Giay phép xuat ban dic san hodc Vin ban thong bao khong di diéu kién cap gidy
phép cé néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).




48

HO S0 dl,l:QC luvu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘yi? gian luu 02 ném.OSau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

9. Thii tuc chip thuin thay ddi ndi dung trong gidy phép xuét ban dic san ddi
v6i cac co quan, to chire & dia phwong

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.BC.13
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thwc hién TTHC:
Khoéng co.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

- N©p~h6 so tryc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

-

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

- Vin ban d& nghi thay ddi cua co quan, to chirc X

Mau trinh bay tén  goi dédc san ¢ xac nhan cua co quan chu quan
bao chi dé nghi cap giay phép va ban dich tiéng Viét duoc cong
ching (d6i véi trudng hop thay doi tén goi dic san thé hién bang
tiéng nudc ngoai).

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

27 Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

Co quan dwoc ity quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chic.

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Van ban chap thuan.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuan cé
néu rd ly do.

2.9

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:

Trach Thoi Biéu mau/Két

TT Trinh ty o . -
: nhi¢m glan qua
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1. Tiép nhén ho so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtic hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
tin giai quyét tha tyc hanh chinh

Bl
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chuc/ca Mau 01; 02, 03
SO nhan, Gio hanh (n‘éu cd); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1é thi lam |  Céan bd chinh Hb so theo muc
thi1 tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Cén bo
xu ly trén HE thong thong tin giai ™ &TKQ / N ‘
B2 quyét TTHC v€ Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0.5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C'hl'nh'cﬁng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
True tiép xit 1§ hodic chuyén cho | ann 420 .| MBu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. QEEOC?)%B 0,5 ngay so theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xr Iy ho so. . ‘ q
- Truomg hop hd so khong dii didu vaugs va d“’gﬁzg
kién: Dy thdao Van ban khong du thusn  hodc du
diéu kién chap thuan c6 néu rd ly | Chuyén vién thio  Vin  ban
B4 | do, trinh lanh dao phong xem xét | duge giao | 02 ngay thong béo khong
kynhay. ‘ xir 1y ho so di didu kién chip
- Truong hop ho so du dicu kién thi thuan c6 néu s Iy
du thao Van ban chap thuan, trinh do.
lanh dao phong xem xét ky nhay.
MaAu 05 va du thao
Vian ban chip
Xem xét, trinh lénh‘dao coquan | Lo dao thuan hoac du
phé duyét Van ban dé nghi UBND L .. |thdo Van ban
B5 , L 1A . X Phong 1,5 ngay N . N
tinh xem xét két qua giai quyét QLBCXB thong bao khdng
TTHC. da dicu kién chap
thuédn c6 néu rd ly
do.
A A, LA e A sla ~ Mau 05 va Van
B6 E}llehgﬁgeshli(gﬁ qua gidi quyét thu Langu(zg:lo €O | o ngdy |bin chép thuan

hoic Van ban
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théng bao khoéng
du diéu kién chap
thuédn c6 néu rd ly
do.

Mau 05 va Vin
ban chap thuan

X Van thu; hodac Van ban
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 ngay théng bdo khong
TTHC duoc giao A 1A J
1 1A da diéu kién chap
xu 1y ho so PR S
thudn c6 néu rd ly
do.
Mau 01, 06; Van
ban chap thuan
\ I A n , T hoic Van ban
Tra cho t6 chure, c4 nhan. Cong chuc | Gio hanh A . A
B8 TN&TKQ chinh thong bao khdng
du diéu kién chap
thuan co6 néu rd ly
do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giai qyyét ho so nguoi céd grach nhiém thyc hién can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyét trén Hé thong
théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iij
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
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@H

Mau 05.docx

S6 theo doi hd so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién chap thuin c6 néu
rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr ly cdng viéc (néu cd).

Ho S0 du"(yc luu ,tai don vi xt ly chinh, truc tiép, th(‘riw gian luu 02 ném.vsau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trlt cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hi¢n hanh.

10. Thii tuc tiép nhan diing ky danh muc bao chi nhip khau

KY HIEU QUY TRiINH QT.BC.14

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thire thue hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

N A A A . Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
- | Van ban dé nghi ciia co so xuit nhap khau bao chi. X
- | Danh muc béo chi nhap khau. X

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: Khong quy dinh,

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.6
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Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

21 Co quan dwoc ity quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twgng thue hién TTHC: Co so xuat nhap khau béo chi.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Khong quy dinh.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tur Trach Thoi Biéu mfiqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé théng thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd | TO chirc/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu hd so diy du, hop 1é thilam |  Cén bd chinh Ho so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chtrc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién dwgc thi tir
chbi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va 1A
17 A A 1A n N Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC v€ Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), So¢ C.hl'nh.cﬁng ’ so theo muc 2.3
Vian hoa, Thé thao va Du lich xu ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LanI\l dao .. | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr ly. Phong 0.5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB '
MaAu 05 va du thao
b4o cédo vé ding
o ‘ Chuyen vién ky danh muc bao
Xem xét tham dinh, xur Iy ho so. ) . chi nhap khau cua
B4 duoc giao 05 ngay ) £ ~
1 1A co sO xuat nhap
xu ly ho so

khau bao chi va du
thado Van ban chap
thuan.
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Xem x¢€t, trinh lanh dao co quan

Mau 05 va du thao
bao cao vé ding
ky danh muc bao

bao cao vé dang ky danh muc bao | Lanh dao o .
L s chi nhap khau ctua
B5 | chi nhap khau cta co s xuat nhap Phong 03 ngay Lk A
khau bao chi QLBCXB co SO Xudt nhap
khau bao chi va dy
thdo Van ban chap
thuan.
gg | Phé duyét két qua giai quyét thi | Lanh dao co | Khong | Mau 05 va Vin
tuc hanh chinh quan quy dinh | ban chap thuan.
Van thu; x v s
. A . Mau 05 \Y
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién | Khong bé?luchép tﬁiﬁn an
TTHC dugc giao | quy dinh i
xtr 1y ho so
. Gio hanh x
mg | Tré cho o chitc, ca nhan, Cong chire | ~ ™ | Mau 01, 06; Van
TN&TKQ .| ban chap thuan
0,5 ngay
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Bé phdn TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi qyye“t ho so nguoi céd @rach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEB
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so
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@H

Mau 05.docx

S6 theo doi hd so

Mau 06 Iij

Mau 06.docx

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban chap thuan (néu c6).

Cac ho so khac phat sinh trong qua trinh xtr Iy cdng viéc (néu co).

Hb so duogc luu tai don vi xir Iy chinh, truc tiép, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy

dinh hién hanh.
1 |KYHIEU QUY TRINH QT.XBIPH.14
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Diéu kién thanh 1ap, noi dung hoat dong cuia van phong dai dién tai Viét Nam cua
nha xuat ban nudc ngoai, cua té chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai:

(1) Biéu kién thanh lap:

- Nha xuit ban, t6 chirc phat hanh xuit ban pham dang hoat dong hop phép tai nuéc
ngoai;

- Nhan sy du kién bo nhiém 1am nguoi dimg dau van phong dai dién phai thuong
trd tai Viét Nam, c¢6 du nang luc hanh vi dan su theo quy dinh caa phap luat, co
trinh d dai hoc tro 1én, khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su hoac
chap hanh ban an c6 hiéu luc phap luat cua tda an.

(2) Noi dung hoat dong:

Vin phong dai dién phai tuan thu quy dinh cua Luat Xuit ban, Nghi dinh
195/2013/ND-CP, Nghi dinh s 150/2018/ND-CP va cac quy dinh khac cua phap
luat Viét Nam vé Vian phbng dai dién va dugc thyc hién cac hoat dong sau day:

- Gidi thiu, trung bay, trlen lam, quang cao hodc hinh thirc khac theo quy dinh cua
phap luat Viét Nam vé to chtrc va xuat ban pham cua nha xuit ban hoic t6 chic
phat hanh xuét ban pham do minh dai dién;
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- Hb tro cac hoat dong xdc tién thwong mai, hop tac, trao doi vé ban quyén, xuat
ban, in, phat hanh xuat ban pham cho nha xuat ban, t6 chic phat hanh xuat ban
pham do minh dai dién.

2.2

Cach thire thuc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi cap gidy phep thanh lap van phong dai dién tai Viét

Nam giay phép theo mau BM.XB.01.01 X

Van ban cta co quan 6 tham quyén nudc ngoai xac nhan nha XUt
ban, to chac phat hanh xuat ban pham dang hoat dong hop phap X
tai nude dat tru sé chinh;

Bang tt nghiép dai hoc tra 1én hoic gidy to chimg minh dugc
phép thuong trd tai Viét Nam cua nguoi dung dau van phong X
dai dién do co quan c6 tham quyen cua Viét Nam cap.

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
clia co quan cé tham quyen

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC ciia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thAim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
Co quan dwoc iy quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: T chic nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ HO so du diéu kign: Gidy phép thanh lap van phong dai dién tai Vigt Nam cua
Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:
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— Trinh fur Trach Thoi Biéu mfiqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhén hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd | T6 chirc/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Giohanh | (néu c6); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1é thilam |  Cén bd chinh Ho so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho to chuc
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én duoc thi tu
chdi tiép nhan hd so.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va A
17 A A 1A N N Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N .
B quyét TTHC v€ Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C.hl'nh'C(A)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xu 1y hodc chuyén cho Lan}} dao \ Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét thim dinh, xir 1y hd so. Mau 05 v d‘-fﬁlfaﬁ
- Truomg hop hd so khong dit didu E'azﬁﬁ oh et
kién: Dy thao Van ban khong du d'ign o lf/iét %\Iafn
di€u kién cap giay phép c6 néu rd cia Nha XUAt ban
ly do, trinh lanh dao phong xem xét nuéc  ngodi, to
Ky nhay. Chuyén vién chirc  phét ’hanh
B4 | - Truong hop ho so dii dicukién thi | dwoc giao | 02nGay | \¢" pan' pham
du thao Giay phép thanh Iap van | XU 1y ho so nuéc ngodi hodc
phong C}ai dién tai Viét Nam cua du thiao Vin ban
Nha xuat ban nuge ngoai, t6 chuc tH@ng bdo khang
phat hanh xuat ban pham nudc du didu kién cp
ngoai, trinh lanh dao phong xem gidy phép c6 néu
xét ky nhé.y ro Iy do.
Xem x¢ét, trinh lanh dao co quan | Lanh dao M_e}u 05 va dy tbao
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 01 ngay Cflayvphep‘ thanh
TTHC. QLBCXB lap van phong dai

dién tai Viét Nam
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cua Nha xuat ban
nuéc ngoai, to
chuc phat hanh
xuat ban pham
nudC ngoai hodc
du thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
gidy phép c6 néu
rd ly do.

B6

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lanh dao co
quan

2,5 ngay

Miu 05 va Giay
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
ciia Nha xuat ban
nudC ngoai, to
chac phat hanh
Xuat ban pham
nudc ngoai hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
cé néu ro ly do.

B7

Phat hanh Vin ban va tra két qua
TTHC

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xt 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Giiy
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
cia Nha xuat ban
nuéc ngoai, to
chac phat hanh
xuat ban pham
nudC ngoai hoac
Van ban thong
bao khong du didu
kién cap gidy phép
co néu rd ly do.

B8

Tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
phép thanh lap
van phong dai
dién tai Viét Nam
cuia Nha xuét ban
nuéc ngoai, to
chuc phat hanh
Xuit ban pham
nudc ngoai hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
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kién cap giay phép
c6 néu rd ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi céc thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Giy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soat qu4 trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo ddi hd so

@j

MAu 06.docx

Mau BM.XBIPH.14.01

Don dé nghi cap gidy phép thanh lap van phong dai dién

tai Viét Nam
=

BM.XBIPH. 14.01.doc
X
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Gidy phép thanh Iap vén phong dai di¢n tai Viét Nam
cua Nha xuat ban nuéc ngoai, to chuc phat hanh xuat
< ban pham nuéc ngoai

Mau BM.XBIPH.14.02 Iﬁj

BM.XBIPH. 14.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Giay phép thanh lap vian phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nudc ngoai,
- to chuc phat hanh xuat ban pham nu6c ngoai hodc Van ban thong bao khong du
diéu kién cap giay phép c6 néu ro ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Ho S0 du"(yc luu ’tai don vi xt ly chinh, truc tiép, th(‘riq gian luu 02 ném.VSau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S6 Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Thii tuc cép lai gidy phép thanh Iap vin phong dai dién tai Viét Nam ciia Nha xuit
ban nuwdc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nudc ngoai

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.15

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong quoc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

N A A A . Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_ | Pon d& nghj cAp lai gidy phép thanh I3p van phong dai dién tai «
Viét Nam giay phép theo mau BM.XB.01.01

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tim Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.6
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Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.

21 Co quan dwoc ity quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: T chirc nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Hb so du diéu kién: Giay phép thanh Iap vin phong dai dién tai Viét Nam cua
2.9 | Nha xuit ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuée ngoai.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tr Trach Thoi Biéu mﬁou/Ké't
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chttc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu ho so day di, hop 1¢ thi lam | Cén bo chinh | Ho so theo muyc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi huéng dan bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢n dugc thi tu
chbi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so tryc tiép (néu co) va A
T A TTA LA n C . Can bd
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan Iy bao dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), So¢ C'hl'nh'cf)ng ’ so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LanI\l dao .. | Miu 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xtr ly. Phong 0.25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB '
i . MaAu 05 va du thao
Xem xét tham d}nh, xfr}y héqsor: | Chuyén vien Cfiéyv phép thanh
B4 | - Truong hop ho so khong du didu | 4.5 giao 01 ngay Ie_}p van ph_ong dai
kién: Dy thao Van ban khong du | . 1'},, ho so dién tai Viét Nam
diéu kién cap giay phép c6 néu rd cua Nha xuat ban
nuwdC ngodi, to
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ly do, trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

- Truong hop hd so du didu kién thi
du thao Giy phép thanh lap vin
phong dai dién tai Viét Nam cua
Nha xuit ban nudc ngoai, té chuc
phat hanh xuit ban phdm nuéc
ngoai, trinh 1anh dao phong xem
xét ky nhay.

chuc phat hanh
xuat ban pham
nudc ngoai hoic
du thdao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
gidy phép c6 néu
rd ly do.

BS

Xem xet, trinh lanh dao co quan
phé duyét két qua giai quyet
TTHC.

Lanh dao
Phong
QLBCXB

01 ngay

Mau 05 va dy thdo
Gidy phép thanh
lap van phong dai
dién tai Viét Nam
cia Nha xuat ban
nudC ngoai, to
chac phat hanh
Xuat ban pham
nudc ngoai hodc
du thao Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
gidy phép cO néu
rd ly do.

B6

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lanh dao co
quan

02 ngay

Miu 05 va Giay
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
cuia Nha xuét ban
nuéc ngoai, to
chuc phat hanh
xuat ban pham
nudC ngoai hodc
Van ban thong
béo khong du diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

B7

Phat hanh Vin ban va tra két qua
TTHC

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Giay
phép thanh lap
van phong dai
dién tai Viét Nam
cia Nha xuat ban
nudC ngodi, to
chuc phat hanh
Xuit ban pham
nudc ngoai hodc
Van ban thong
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béo khong du diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

Mau 01, 06; Giay
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
cia Nha xuat ban
nuéc ngoai, to

Tra cho t6 chirc, ca nhén. Cong chic | Gio hanh . g X
B8 TN&TKQ | chinh | CNuc phat hanh
xuat ban pham
nudc ngoai hodc
Van ban thong
bao khong du di¢u
kién cap giay phép
co néu ro ly do.
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thiec hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 IEB
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 'Eﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEB
Mau 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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@H

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

Don dé nghi cap lai gidy phép thanh lap vin phong dai
dién tai Viét Nam
Mau BM.XBIPH.15.01 @j

BM.XBIPH.15.01.doc
X

Giay phép thanh lap vin phong dai dién tai Viét Nam
cuia Nha xuat ban nudc ngoai, to chirc phat hanh xuat

A ban pham nudc ngoai
Mau BM.XBIPH.15.02 @H

BM.XBIPH. 15.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S¢ Vin
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luru theo ho so.

- HO so theo muc 2.3.

Gidy phép thanh Iap van phong dai dién tai Viét Nam cua Nha xuat ban nuéc ngoai,
- to chuc phat hanh xuat ban pham nu6c ngoai hoac Van ban thong bao khong du
diéu kién cap giay phép co néu ro ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

HO S0 dU."QC luu ,tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trir theo quy
dinh hién hanh.

3. Thu tuc gia han glay phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam ctia Nha
xuét ban nwéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuét ban pham nudc ngoai

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.XBIPH.16
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
Khdng co.

2.2 | Cach thirc thyuc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
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- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

. Y - Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
) Pon dé nghi gia han gidy phép thanh lap vin phong dai dién tai «
Viét Nam theo mau BM.XB.03.01
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dwgc iy quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Dbi twgng thue hi¢n TTHC: T6 chic nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du diéu kién: Rhu luc kém theo Giéy phép thanh lap van phong daj dién tai
59 Viét Nam cua Nha xuat ban nuéc ngoai, to chirc phat hanh xuat ban pham nuéc
' ngoai.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip gidy phép
cO néu ro ly do.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Biéu maqu/Ket
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chuc hoac qua dich vu l:gu:u chinh
cong ich hodc qua H¢ thong thong
B1 |tin giai quyet thu tyuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | To chuc/ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
- Néu hd so day du, hop 16 thilam |  Cén bd chinh Hb so theo muyc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thi¢n ho so. Néu khong
bo sung, hoan thién duoc thi tur
choi tiép nhan ho so.
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Chuyén ho so tryuc tiép (n€u co) va

xu ly trén He :[héng thong tin giai Tlggcl}l'll)(oQ / N .
B2 quyét TTHC vé Phong Quan ly bao dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuét ban (QLBCXB), So¢ c'hl'nh'cﬁng ’ so theo myc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lan}} dao .| Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo myc 2.3
QLBCXB '
q ‘ Mau 05 va du thdo
Xem xét tham dinh, xur 1y ho so. Phu luc kém theo
- Trudng hop hd so khong du dicu Gidy phép thanh
kién: Dy thao Van ban khong du lap van phong dai
diéu kién cap gidy phép cO néu rd dién tai Viet Nam
ly do, trinh 1anh dao phong xem xét cta Nha xuat ban
ky nhay. Chuyén vién nudc ngoai, to
B4 | - Truong hop hd so di didu kién thi | dwoc giao | 0lngay |chac phat hanh
du thao Phu luc kém theo Gidy | xu ly ho so xuat ban pham
phép thanh lap van phong dai dién nuGC ngoai hodc
tai Viét Nam cua Nha xuit ban dy thdo Van ban
nuéc NGoai, to chirc phat hanh xuat thdng bao khong
ban pham nudc ngoai, trinh 14nh du diéu kién cap
dao phong xem xét ky nhay. gidy phép c6 néu
rd ly do.
Mau 05 va du thao
Phu luc kem theo
Gidy phép thanh
lap van phong dai
dién tai Viét Nam
ciia Nha xuat ban
Xem xét, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao nuéc ngoai, to
B5 |phé duyét két qua giai quyét| Phong 01ngay |chac phéat hanh
TTHC. QLBCXB xuat ban pham
nudC ngoai hoac
du thdao Van ban
thong béo khong
da diéu kién cap
gidy phép c6 néu
rd ly do.
Mau 05 va Phu luc
kém theo Giay
Phé duyét két qua giai quyét thu | Lanh dao co \ ptlep thf:l nh Iap
B6 tuc hanh chinh guan 02ngay |vin phong dai

dién tai Viét Nam
cua Nha xuat ban
nudC ngoai, to
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chuc phat hanh
xuat ban pham
nudc ngoai hoic
Van ban thong
béo khéng du diéu
kién cép gidy phép
cé néu rd ly do.

B7

Van thu;

Phat hanh Vian ban va tra két qua | Chuyén vién

TTHC

duogc giao
xtr 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Phu luc
kém theo Gidy
phép thanh lap
van phong dai
dién tai Viét Nam
cia Nha xuat ban
nudc ngoai, to
chuc phat hanh
xuat ban pham
nudC ngoai hoac
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

B8

Tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Phu
luc kém theo Gidy
phép thanh lap
van phong dal
dién tai Viét Nam
ciia Nha xuét ban
nudéc ngoai, to
chac phat hanh
Xuit ban pham
nudC ngoai hoac
Van ban thong
bao khong du didu
kién cap gidy phép
cd néu ro ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xir 1), co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két quad theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thdng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@H

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

@H

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@

MAu 06.docx

Mau BM.XBIPH.16.01

Pon dé nghi gia han gidy phép thanh Iap van phong dai

dién tai Viét Nam
el

BM.XBIPH. 16.01.doc
X

Mau BM.XBIPH.16.02

Phu luc kém theo Gidy phép thanh Iap vin phong dai
dién tai Viét Nam cua [\Iha Xuat ban nudc ngoai, to churc
phat hanh xuat ban pham nudc ngoai

]

BM.XBIPH.16.02.doc
X

HO SO LUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

HO so theo muc 2.3.
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Phy luc kem theo Giéx phép thanh 1ap vén phong dai di¢n tai Viét Nam cua Nha
Xuat ban nuge ngoai, to chuc phat hanh xuat ban pham nudéc ngoai hodc Van ban
thong bao khong du diéu kién cap giay phép c6 néu ro ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Hb so dugce luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xubng don vi luu trit cia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich dé luu trix theo quy
dinh hién hanh.

4. Thii tuc diéu chinh, bd sung thong tin trong glay phép thanh 1ap van phong

dai dién tai Viét Nam cta Nha xuit ban nwéc ngoai, t6 chirc phat hanh xuit ban
pham nudc ngoai

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.17
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khoéng co.
2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
Thanh phan hé so, bao gom:
Ho so d@é nghi diéu chinh, bé sung théng tin trong glay phép Ban Bin
2.3 | thanh ldp van phong dai dién duwoc ldp thanh 01 bg bang tiéng ]
chinh sao
Viét (truong hop ho so bang tiéng nwdc ngoai thi phdi c6 bdn
dich sang tieng Viét dwroc cOng ching),
| Don dé nghi diéu chinh, b6 sung thdng tin trong giay phép thanh y
lap viin phong dai dién tai Viét Nam theo mau BM.XB.04.01
Giay phep thanh lap van phong dai dién; bang cir nhan hoic cac
- vin bang gi4o duc dai hoc khac cua ngudi dung dau vin phong X

dai dién.

Truong hop nguoi ding dau vin phong dai dién c6 qudc tich
nudc NGoai nop giay to chu:ng mmh duoc phép thuong trd tai
Viét Nam do co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cap khi chua X
hoan thanh viéc lién thong co s& dir liéu chuyén nganh gitra cac
b, nganh, dia phuong.

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chimg thuc
clia co quan cé tham quyen

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.
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2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan cé thim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: T chirc nudc ngoai.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so di diéu kién: Phu luc x4c nhan diéu chinh, thay doi thong tin thay doi vao
2.9 | gidy phép thanh lap vian phong dai dién.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du dicu kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tr Tréch Thoi Biéu mflqu/Két
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong thong
B1 |tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
SO nhan, Gio hanh (qéu cd); 06 va
- Néu ho so day du, hop 1é thi lam |  Céan bd chinh Ho so theo muc
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1& thi huéng dan bd
sung, hoan thi¢n hd so. Néu khong
bd sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so truc tiép (néu co) va 1A
T A TTA LA n C . Can bd
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyét TTHC vé Phong Quan ly bao dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ chinh 'céng ’ so theo myc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
B3 Trl_rcAtiép. Axfr %}'l ,hOEIC chuyén cho Lanhdao | 0.25 ngay Mau 01, 05 va hd
chuyén vién x1r 1y. so theo myc 2.3
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Phong
QLBCXB
Mau 05 va dy thao
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. P_h:-l h-lc;] 7X?]C nﬂan
- Truong hop hd so khong dit didu gg”thgng” o ihzz
ki¢n: Dy thdao Van ban khong du déi vao gidy phép
diéu kién cap giay phép c6 néu rd thanh  1ao. vin
ly do, trinh lanh dao phong xem xét A . ap - van
ky nhay. Chuyén vién \ ph9ng dalldlen.\, to
B4 . N . ... .| duogcgiao 01 ngay |chuac phat hanh
- Truong hop ho so d1,1 diéu kl@n.t‘hl xtt Iy hd so xudt ban phim
du thao Phuw luc x&c nhan diéu nuéc ngodi hodc
chinh, thay do6i thong tin thay doi du thao Vin ban
de_}idi,én.,‘,[rinh lanh dao phong xem du didu kién cp
xet ky nhay. gidy phép c6 néu
rd ly do.
Mau 05 va dy thao
Phu luc xac nhan
diéu chinh, thay
ddi thdng tin thay
Xem xét, trinh lanh dao co quan Lanh dao ddi vao gidy phép
B5 phé duyét Van ban dé nghi UBND PhoNG 01 naa thanh  lap van
tinh xem xét két qua gidi quyeét g gay phong dai dién
QLBCXB < . s
TTHC. hoac du thao Van
ban thong béo
khong du  diéu
kién cap giay phép
c6 néu rd ly do.
Mau 05 va Phu luc
Xac nhan diéu
chinh, thay doi
thong tin thay doi
vao gidy phép
B6 Phé duyét két qua giai quyét thu | Linh dao co 02 ngay thanh  lap véan
tuc hanh chinh quan phong dai dién
hoac Van ban
thong béo khong
da diéu kién cap
gidy phép c6 néu
rd ly do.
s P
B7 ?‘ﬁj c1’:1anh Van ban va tra két qua Cgllljgsr; ;ggn 0,5 ngay ChAinh, | thay d(;)!
1o A thong tin thay dol
xu 1y ho so

vao gidy phép
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thanh lap van
phong dai dién
hodc Van ban
théng bdo khoéng
du diéu kién cip
gidy phép c6 néu
rd ly do.

Mau 01, 06; Phu
luc x4c nhan diéu
chinh, thay dobi
thong tin thay doi
vao gidy phép

B8 Tra cho to chitc, ca nhan. Cong chuc | Gio hanh | thanh lap van
TN&TKQ chinh | phong dai dién
hodc Van ban
thong bao khdng
da diéu kién cap
giay phép cd néu
rd ly do.
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyet hé so nguoi €0 trach nhi¢m thyc hi¢n can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iiﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Eﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ

Mau 04.docx
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Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Eﬂ

MAu 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

DPon dé nghi diéu chinh, b sung théng tin trong giy
phép thanh lap van phong dai dién tai Viét Nam
Mau BM.XBIPH.17.01 @

BM.XBIPH.17.01.doc
X

Phuy luc x4c nhan diéu chinh, thay ddi thong tin thay doi
vao giay phep thanh lap van phong dai dién
Mau BM.XBIPH.17.02 |Ej

BM.XBIPH.17.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Phu luc xéc nhan diéu chinh, thay doi thong tin thay doi vao gidy phép thanh Iap
- van phong dai dién hodac Van ban thong bao khong du diéu kién cap giay phép co
néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

Ho S0 duoc luu tai don vi xur 1y chinh, truc tiép, thc‘yiq gian luu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

5. Thi tuc cip gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh

) KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Khdng co.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
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- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3

>

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

DPon dé nghi cip gidy phép xuét ban tai liéu khong kinh doanh

theo miu BM.XBIPH.01.01 X

Hai (02) ban thao tai liéu c6 dong dau treo ctia co quan, t6 chirc dé
nghi cip gidy phép xuat ban tai trang dau va giap lai giita cc trang
ban thao hodac mét (01) ban thao Iuu trong thiét bi luu trir dién tr
v6i dinh dang khong cho phép can thiép, stra doi. Trudng hop tai X
liéu khong kinh doanh xuét ban dang dién tir thi ndp mét (01) ban
thao dién tir ¢ chit ky s ctia thil trudng co quan, t6 chirc dé nghi
cap phép xuat ban;

Pbi voi tai lidu bang tiéng nudc ngoai, tiéng dan toc thiéu sb
Vi¢t Nam phai kém theo ban dich tiéng Viét c6 dong dau cia co X
quan, t6 chirc dé nghi cap giay phép xuat ban;

Y kién x4c nhan bang vin ban:

+ Dbi véi tai lidu cta cac don vi quan doi nhan dan, cong an
nhan dan phai c6 ¥ kién ctia B Qudc phong, Bo Cong an hodc
co quan duge Bo Qubc phong, Bo Cong an uy quyén. X
+ Dbi voi tai lidu lich st Pang, chinh quyén dia phwong; tai liéu
phuc vu nhi€ém vu chinh tri cua dia phuong phai c6 y kién cua t6
chirc déng, co quan cap trén.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thim quyén Quyét dinh:

- Uy ban nhén dén tinh cip Gidy phép cho:

+ Co quan, t6 chtc & Trung wong va to chirc nudc ngoai;

+ Co quan, t6 chtrc khac qé tu cach phap nhan, chi nhanh, van phong dai dién tai
dia phuong cta co quan, t6 chirc ¢ Trung uwong.

- S& Viin héa, Thé thao va Du lich cip gidy phép cho:

+ Té chuc, doanh nghiép tai dia phuong.

Co quan dwoc iy quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuwe hién TTHC:
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+ Co quan, t6 chirc & Trung uong va td chirc nude ngoai;
+ Co quan, t6 chirc khac co tu cach phap nhan, chi nhanh, vin phong dai dién tai

dia phuong cta co quan, to chirc & Trung wong.

+ T6 chire, doanh nghiép tai dia phuong.

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy phép xuat ban tai liéu khong kinh doanh.

29 + Ho so khong du diéu kién: Van ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trach Thot | pigy mawKét qua
nhiém glan
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhéan ho so tryc tiép tir
t6 chirc, c4 nhan hodc qua dich
vu buu chinh cong ich hodc
qua Hé théng thong tin gidi
quyét thi tuc hanh chinh tinh:
B1 | https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra |
ho so: .| Tochucied | Miu 01; 02, 03 (néu
- Néu ho so chua day du hOE}C nhan, Gio hanh CO) 06 va H6 so theo
khong hop I¢ thi husng dan b | Can bo chinh  mue 23
sung, hoan thién ho so theo | TN&TKQ T
quy dinh. Néu khéng b sung
hoan thién dwoc thi tir chdi
tiép nhan ho so.
- Néu hé so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan ho so,
hen tra két qua cho ngudi nop
hd so va yéu cau nop phi, 18
phi.
C’huye:n hqo so tl}rc tl?p (r:eu Can bo
c0) va xu ly trén HE thong TN&TKQ/ N ‘
B2 thong tin giai quyét TTHC vé dich vu B 0.5 na Mau 01, 05 va ho so
. > o 4| dichvu Buu | 0,5ngay
Phong Quan 1y bao chi va xuat chinh cong theo muc 2.3
ban (QLBCXB), S¢ Vin hoa, ich
Thé thao va Du lich xur ly.
True tiép xit 1§ hodc chuyén | o dao | MAu 01, 05 va hd so
B3 cho chuyén vién xu 1y. Phong 0.5 ngay theo muc 2.3
QLBCXB '
Xem xét tham dinh, xir 1y ho Chuyén vién M-%u 05 va ;du qthé\o_
B4 |%% . | dwgcgiao | 03ngay flaykflrle'o XkL.‘athb e
- Truong hop ho so khong du | Iy ho so ieu khong kinh doan

diéu kién: Du thdo van ban

hodc du thao Van ban
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thong bao khong du diéu kién
cap Gidy phép c6 néu rd 1y do
trinh 1anh dao phong xem xét
Ky nhay.

- Truong hop hod so du diéu
kién thi du thao Gidy phép
Xuat ban tai lieu khong kinh
doanh trinh lanh dao phong
xem xét Ky nhay.

thong bao khong du
diéu kién cap Giay
phép cé néu rd ly do.

Mau 05 va du thao
Giay phép xuat ban tai

Xem xét, trinh lanh dao co | Lanh dao liéu khdng kinh doanh
B5 |quan phé duyét két qua giai Phong 02 ngay | hoac du thao Vin ban
quyét TTHC. QLBCXB thong bao khong du
diéu kién cap Giay
phép cé néu rd ly do
Mau 05 va Giay phép
xuat ban tai liéu khéng
B6 Phé duyét két qua giai quyét | Lanh dao co 03 ngay kinh doanh hoac Vin
TTHC. guan ban thong bao khong
du diéu kién cip Gidy
phép c6 néu ré ly do
Mau 05, 06 va Giay
Vin thu: phép XUt ban tai ligu
1 C ol . 1% A in khong kinh doanh
Phat hanh van ban va tra két | Chuyén vién \ y < \ o
B7 \ . 0,5ngay |hodc Van ban thoéng
qua TTHC. duoc giao . A . A
xt 1y hd so b.a? kA’hongA’ du ,dlel,l
kién cap Giay phép co
néu rd ly do.
Mau 01, 06; Gidy phép
Xuat ban tai liéu khong
B8 Tra két qua cho td chirc, ca Cong chirc | Gio hanh | kinh doanh hoac Van
nhan. TN&TKQ chinh | ban thong bao khong

du diéu kién cap Gidy
phep cé néu rd ly do.

* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoti gian chgm nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1, co quan gidi quyet TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyen sang Bo phan TN&TKQ, Trung tdm Phuc vu hanh
chinh ¢ong tinh dé giti cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai quyet hé so nguot co trach nhiém thuc hién can thie hién

dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc bude

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

Mau 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 'Ej

MAu 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iij

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 Eﬁl

Mau 06.docx

Pon dé nghi cip gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh
doanh
Miu BM.XBIPH.01.01 @j

BM.XBIPH.01.01.doc
X

Gidy phép xuit ban tai liéu khong kinh doanh

Mau BM.XBIPH.01.02 'EH

BM.XBIPH.01.02.doc
X

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ ciia S¢ Vin
hoa, The thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

HO so theo muc 2.3.

Gi‘fiy phép g(uét ban tai liéu khong kinh doanh hodc Van ban thong bao khong du
diéu kién cap giay phép co néu rd ly do.

Céc hd so khac phat sinh trong qua trinh x 1y cong viée (néu c6).
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HO S0 dl{qc luvu ’tai don vi xtr 1y chinh, tryc tiép, th(‘)'i? gian luu 02 ném.OSau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

6. Thii tuc cap gidy x4c nhan ding ky hoat déng phat hanh xuit ban phim

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.12
NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu ki¢n thyc hiégn TTHC:
Piéu kién hoat dong phat hanh xuat ban pham doi véi co so phat hanh 1a doanh
nghiép, don vi sy nghiép cong lap:
(1) Nguoi dimg dau co so phat hanh phai thuong trd tai Viét Nam; c6 van bang
hogc chung chi boi dudng kien thuc, nghiép vu ve phat hanh xuat ban pham do co
s& dao tao, boi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban pham cap;
(2) C6 mot trong céc loai gidy chimg nhan dang ky kinh doanh, giay ching nhan
dang ky doanh nghiép hoac quyét dinh thanh lap don vi sy nghiép cbng lap theo
quy dinh cua phép luat;
(3) C6 dia diém kinh doanh xuét ban pham.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban Ban

chinh sao

Pon dé nghi ding ky hoat dong phat hanh xuat ban pham theo

miu BM.XBIPH.02.01 X

Gidy to so hitu tru so hodc hop dong thué, muon tru s dé lam
dia diém kinh doanh

Giay to Chung minh dugc phep thuong trd tai Viét Nam do co
quan c6 tham quyen cua Viét Nam cip cho nguoi dimg dau co X
s& phat hanh ¢ qudc tich nuéc ngoai

Vin bang hoic chang chi bdi dudng kién thuc, nghiép vu vé
phat hanh xuat ban pham cta ngudi dimg dau co sé phat hanh
do co s¢ dao tao, bdi dudng chuyén nganh phét hanh xuat ban
pham cap

* Luu ¥ khi ndp hé so-

+ NéL{ nép ho so triee tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tinh, truong hop
yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chirng thuc
clia co quan cé tham quyen

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.
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2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thwe hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh:
- Uy ban nhén dén tinh cap Giay phép cho:
Co s¢ phéat hanh la doanh nghiép, don vi su nghiép cong lap dat tru s¢ chinh hoac
2.7 | chi nhanh trén dia ban tinh.
- S& Vin hoa, Thé thao va Du lich cap Giay phép cho:
T6 chire (co so phat hanh c6 tru s¢ chinh va chi nhanh tai dia ban tinh).
Co quan dwgc iy quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hep: Khong.
58 Poi twong thire hién/TTHC: Cq s& phat hénh la (‘:ioanh nghiép, don vi su nghiép
' cong lap dat tru sé chinh hodc chi nhanh trén dia ban tinh.
Két qua giai quyét TTHC:

29 | * Ho so du diéu kign: Gidy xac nhan ding ky hoat dong phat hanh xuét’bén phém.
+ HoO so khong du dieu kién: Van ban thong bao khong du dicu kién cap giay xac
nhan c6 néu 1o 1y do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tur Trach Thoi Biéu m?l?u/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hodc qua H¢ thong thong

B1 |tin giai quyét thu tyuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd | T6 chiic/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Gio hanh | (néu c6); 06 va
- Néu ho so day du, hop 1é thi lam | Céan bd chinh Ho so theo muc
thi tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3

qua cho t6 chirc

- Néu hd so chua day du_hodc

khong hop 1¢ thi huéng dan bd

sung, hoan thién ho so. Néu khong

bo sung, hoan thién duoc thi tur

choi ti€ép nhan ho so.

Chuyén ho so tryc tiép (néu cd) va Cén bo x 3 1A

B2 | xu 1? trén He théng t]i)l(gng tin )giéi TN&TKQ/ | 0,5 ngay Mat‘;l 01, 05 ;a3h°
quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao | dich vu Buu SOTHIEO TUE =
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chi va xuit ban (QLBCXB), S¢

chinh cong

Vin hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lan}} dao 5 Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,5 ngay so theo myc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. ~ . .
- Truong hop hé so khéng dit didu EZ‘;OSXV;: dugﬁzﬁ
kién: Dy thdo Van ban khong du - , n
I S A A dang ky hoat dong
diéu kién cap gidy xac nhan co néu ohat hanh xuit
rd ly do, trinh 1anh dao phong xem | Chuyén vién ban pham hodc du
B4 | xét ky nhay. dugc giao | 3,5ngay thio  Vin  ban
- Truong hop ho so du diéu kién thi | xu 1y ho so thong bao khong
du thao Gidy xac nhan dang ky du didu kién cp
hoat dong phat hanh xuat ban gidy xac nhan c6
pham, trinh lanh dao phong xem néu ré Iy do.
xét Ky nhay.
Mau 05 va dy thao
Gidy xac nhan
dang ky hoat dong
Xem xét, trinh 18nh dao co quan | Lanh dao Ehat htlan{ll leilat
BS |phé duyét két qua giai quyét| Phong | 03ngay | _2h Pham hoge du
TTHC. QLBCXB thao ~ Van = ban
thong béo khong
du diéu kién cép
gidy xac nhan co
néu ro ly do.
Miu 05 va Giay
xac nhan dang ky
hoat dong phat
hanh  xuat ban
gg | Phé duyét két qua giai quyét thii | Lanh dao co 02 ngay pham hodc Vin
tuc hanh chinh guan ban thong bdo
khong du diéu
kién cip gidy xac
nhan c6 néu rd ly
do.
Mau 05 va Giay
Xac nhan dang ky
Van thu; hoat dong phat
g7 | Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 ngay hanh  xudt ban
TTHC dugc giao ' pham hoac Van
xur 1y ho so ban thong bao

khong du dicu
kién cap gidy xac
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nhan cO néu rd ly
do.

Mau 01, 06; Giay
Xac nhan dang ky
hoat dong phat
hanh xudt ban

B8 Tra cho t chitc, ca nhén. Cong chtrc | Gio hanh | pham hodc Vin
TN&TKQ chinh | ban thong bao
khong du diéu
kién cap gidy xac
nhan cé néu rd ly
do.
* Triong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mdu 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi qyyet hé so nguoi €0 trach nhi¢m thyc hi¢n can thuc hi¢n
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn vai cdac buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 'Ej
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 Iij
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 'Eﬂ
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 Iij

Mau 05.docx
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S6 theo doi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

Pon dé nghi ding ky hoat dong phéat hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.12.01 @j

BM.XBIPH.12.01.doc
X

Gidy xac nhan dang ky hoat dong phat hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.12.02 @j

BM.XBIPH.12.02.doc
X

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vian
- héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

- Hb so theo muc 2.3.

Gidy x4c nhan dang ky hoat dong phat hanh Xuat ban pham hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién cap gidy xac nhan ¢6 néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 dl{qc luu ’tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, th(‘)riv gian luu 02 ném.OSau khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trit theo quy
dinh hién hanh.

7. Thi tuc cap lai gidy xdc nhin diing ky hoat dong phat hanh xuit ban pham

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.13

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:

Khéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- N6p~h6 so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban

2.3 chinh sao

| Don @& nghi dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham y
theo mau BM.XBIPH.03.01
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Gidy to s¢ hitu try s¢ hodc hop dong thué, muon try s¢ dé lam
dia diém kinh doanh

Giay to chimg minh duoc phép thuong trd tai Vit Nam do co
quan cd tham quyen cua Viét Nam cap cho ngudi dimg dau co X
s¢ phat hanh cé quoc tich nudce ngoai

Vin bang hodc chang chi bdi dudng kién thuc, nghiép vu vé
phat hanh xuat ban pham cta ngudi dimg dau co sé phat hanh
do co so dao tao, bdi dudng chuyén nganh phat hanh xuat ban
pham cip

* Luwu ¥ khi ndp hé so:

+ Nét{ nép hoé so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, triong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nop ho so qua Dicﬁ vy buu chinh cong ich thi nop ban sao co chung thuc
cua co quan co tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01 bd.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);

- Hé thong thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh:

- Uy ban nhén dén tinh cap Giay phép cho:

Co s¢ phat hanh la doanh nghiép, don vi su nghiép cong lap dat tru so chinh hoac
chi nhanh trén dia ban tinh.

- S& Vin ho4, Thé thao va Du lich cip Gidy phép cho:

T chtrc (co so phat hanh cd try s¢ chinh va chi nhanh tai dia ban tinh).

Co quan dwoc iy quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thue hién TTHC: Co s phéat hanh 1a doanh nghiép, don vi su nghiép
cong lap dat tru so chinh hoac chi nhanh trén dia ban tinh.

2.9

Két qua giai quyét TTHC:

+ Ho so du diéu kién: Gidy xéc nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban
pham.

+ Ho so khong du diéu kién: Van ban théng bao khong du diéu kién cap gidy xac
nhan c6 néu 16 ly do.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi

‘A . Bi¢u maw/Két qua
nhi¢m glan

Trinh ty
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1. Tiép nhén ho so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtic hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
tin giai quyét tha tyc hanh chinh

Bl
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can b0 TN&TKQ kiém tra ho | To Ch}IC/Ca Gid Miu 01; 02, 03
S0 nhan, X I < TTA
PN L o L hanh (néu cb); 06 va HO
- Néu hO, so day du, hop I¢ thi lam Cén bo chinh so theo muc 2.3
thu tuc ti€p nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén ho so truc tiép (néu co) va 1A
1 A TTA e A A C . Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N ‘
B2 quyet TTHC v€ Phong Quan ly bao dich vu B 0,25 | Mau01, 05 vaho so
s A 1 . | dich vu Buu N
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ chinh cong ngay | theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
B3 Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho LEI;}(;S;O 0,2‘5 Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xtr 1y. OLBCXB ngay | theo muc 2.3
Xem xét tham dinh, xir 1y hd so.
- Truong hop ho so khong du diéu Mau 05 va dy thao
kién: Dy thao Van ban khong du Gidy xac nhan dang
diéu kién cdp gidy xac nhan 6 néu ky lai hoat dong
rd Iy do, trinh lanh dao phong xem | Chuyén vién phéat hanh xuat ban
B4 | xét ky nhay. dugce giao | 02 ngay | pham hoic du thao
- Trudng hop ho so du diéu kién thi | XU Iy ho so Vén ban thong bdo
du thao Gidy xac nhan diang ky lai khong du dicu kién
hoat dong phat hanh xuit ban cap gidy xac nhan
pham, trinh ldnh dao phong xem c6 néu rd ly do.
xét ky nhay.
Mau 05 va dy thao
Gidy xac nhan dang
ky lai hoat dong
Xem xét, trinh 1anh dao co quan | Léanh dao phat hanh xuat ban
B5 |phé duyét két qua giai quyét| Phong 01 ngay | pham hoic dy thio
TTHC. QLBCXB Van ban thong bao

khong du diéu kién
cap giay xac nhan
cd néu rd ly do.
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Phé duyét két qua giai quyét thu | Lanh dao co

Mau 05 va Gidy xac
nhan dang ky lai
hoat dong phéat hanh
Xuat ban pham hoic

B6 | {uc hanh chinh quan | 919V | Van ban thong béo
khong du di€u kién
cap gidy xac nhan
cé néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy xac
nhan dang ky lai

, Van thu; hoat dong phat hanh

B7 Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién 0,5 xuat ban pham hoac

TTHC dugc giao ngay | Van ban thong bdo
xtr 1y ho so khong du di€u kién
cap gidy xac nhan
cé néu rd ly do.
Mau 01, 06; Gidy
Xa4c nhan dang ky
lai hoat dong pr)ét
Tra cho to chitc, ca nhan. Cong chuc (\}10 harjh Xl{at b?n phAam
B8 TN&TKQ hanh | hodc Van ban thong
chinh | bao khong du dicu
kién cap giay xac
nhan c6 néu ré ly
do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16 va hen lgi ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh gidi qyyét ho so nguoi céd @rach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buoc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 IEB
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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@H

Mau 03.docx

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iij

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Eﬂ

MAu 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEH

Mau 06.docx

Pon d¢ nghi ding ky lai hoat dong phat hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.13.01 @j

BM.XBIPH.13.01.doc
X

Gidy xac nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban
pham
Mau BM.XBIPH.13.02 @j

BM.XBIPH.13.02.doc
X

HO SO LUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S¢ Vin
hda, The thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh; mau 01, 05
luu theo ho so.

Hb so theo muc 2.3.

Gidy xac nhan dang ky lai hoat dong phat hanh xuat ban pham hodc Vin ban thong
bao khong du diéu kién cip gidy xac nhan c6 néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cdng viéc (néu cd).

HO S0 dl{qc luu ,tai don vi xtr ly chinh, truc tiép, thc‘yiq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé€ luu trir theo quy
dinh hién hanh.
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8. Thii tuc cip gidy phép td chirc trién 1im, hdi cho xuéit ban phim

KY HIEU QUY TRINH QT.XBIPH.11
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuwc hién TTHC:
Khoéng co.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
- N©p~h6 so truc tiép tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A dudng
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
23 Thanh phan hé so, bao gom: Ban Ban
' chinh sao
Pon dé nghi cap gidy phép trong dé ghi rd muc dich, thoi gian,
- dia diém va tén cac don vi tham gia trién Iam, hoi chg theo mau X
BM.XBIPH.04.01
| Danh muyc xuat ban pham dé trien 1am, hoi chg theo mau «
BM.XBIPH.04.01
2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
)7 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.
" | Co quan dwoc ity quyén: SO Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, to chirc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | ¥ Ho so du diéu kién: Gidy phép to chuc trién 1am, hoi cho xuat ban pham.
| + Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cip gidy phép
cd néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich Thoi Bi€u maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
B1 | 1. Tiép nhan hd so. T6 chirc/ca Mau 01; 02, 03
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to nhan, Gio hanh | (néu ¢6); 06 va
chitc hoac qua dich vu buu chinh Can bd chinh Ho so theo muc
cong ich hodc qua Hé thong thong | TN&TKQ 2.3
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tin giai quyét thu tyuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Néu ho so day du, hop 1é thi lam
thit tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chirc

- Néu hd so chwa day du hoic
khong hop 18 thi huéng din bd
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bd sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chdi tiép nhan hd so.

Chuyén ho so tryc tiép (néu cd) va

xu ly trén He :[héng thong tin giai TNCELI}FE(QQ / N .
B2 quyét TTHC vé€ Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0.25 naa Mau 01, 05 va ho
chi va xuit ban (QLBCXB), Sor | ‘4 M¥ (H0h | 9 | 5o theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtur ich g
ly.
,, . Lanh @ x N
Tryc tiep xur ly hoac chuyén cho an . 0 .., | Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xur 1y Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
y Y QLBCXB He <
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. < ‘ q
. A n . g A Mau 05 va du thao
- Truong hop ho so khong da diéu Gi4v phép b chic
kién: Dy thao Vin ban khong du 12y Phep o
A Y .2 trien 1am, hoi cho
diéu kién cap giay phép cO néu ro hUVEnN Vid At ba ha
ly do, trinh 1anh dao phong xem xét Chuyen vien X xuat - ban ~pham
B4 .y : duoc giao | 1,5ngay | hoac du thao Van
Ky nhay. o 1 1A \ A .
. N Sy .. .| xtrly ho so ban thong bao
- Truong hop ho so du diéu kién thi khong du  diéu
d};: thaf)_ Giay ppepqto cf;uc trjen kién cp gidy phép
I&m, hoi cho xuat ban pham, trinh c6 néu rd Iy do.
lanh dao phong xem xét ky nhay.
Mrfl,u 05 va du thao
Giay phép to chuc
trié:n 1am, hoi cth;
Xem xét, trinh lanh dao co quan | Lanh dao xuat ban pham
B5 |phé duyét két qua giai quyeét Phong 01 ngay | hoac du thao Van
TTHC. QLBCXB ban théng bdo
khong du diéu
kién cap giay phép
cé néu ro ly do.
Miu 05 va Giay
N pal AL e | hép t6 chirc trién
Phé duyét két qua giai quyét tha | Lanh dao co 5 P! - X
B6 tuc hanh chinh quan 1,5ngay |lam, hoi chg xuat

ban pham hodc

Van ban thong
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béo khong du diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

Méu 05 va Giay
phép t6 chirc trién

Van thu; 1am, hoi cho xuét
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 nai ban pham hoac
TTHC dugc giao 2N van ban thong
xu 1y ho so bao khoéng du diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.
Mau 01, 06; Giay
phép to6 chic trien
Iam, hoi chg xuat
B8 Tra cho to chirc, ca nhan. Cong chttc | Gio hanh | ban pham hoac
TN&TKQ chinh | Van ban thong
bao khoéng du diéu
kién cap giay phép
cé néu rd ly do.
* Truong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qué trinh giadi qyyét ho so nguoi céd @rach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdac budc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 'Eﬂ
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
Mau 02 'Eﬂ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iij
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 'Eﬂ
Mau 04.docx
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Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so

Mau 05 IEB

MAu 05.docx

S6 theo ddi hd so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

DPon d& nghi cap gidy phép

Mau BM.XBIPH.11.01 Iij

BM.XBIPH.11.01.doc
X

Danh muc xuat ban pham dé trién 1am, hoi cho

Mau BM.XBIPH.11.02 IEH

BM.XBIPH.11.02.doc
X

Gidy phép to chirc trién 1am, hoi cho xuat ban pham

Mau BM.XBIPH.11.03 Iij

BM.XBIPH.11.03.doc
X

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S¢ Van
- héa, Thé tljao va Du lich tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
Iuru theo ho so.

- Ho so theo muc 2.3.

Gidy phép to chu trien 1dm, hoi cho xuat ban pham hogic Van ban thong bao khong
du diéu kién cap giay phép c6 néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cong viéc (néu co).

Ho S0 duoc luu tai don vi xur 1y chinh, truc tiép, thc‘)’iv gian luu 02 ném.WSau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trit cia S¢ Van hda, The thao va Du lich dé€ luu trir theo quy
dinh hién hanh./.

C. LINH VUC PHAT THANH TRUYEN HINH VA THONG TIN PIEN TU
(03 THU TUC)

1. Thii tuc cip gidy xac nhin thong bao cung cip dich vu mang xa hoi

KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPDT.14

NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thwe hién TTHC:
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(1) La co quan, t6 chuc, doanh nghiép duoc thanh lap theo phap luat Viét Nam, c6
chtrc nang, nhiém vu hoic nganh nghé dang ky kinh doanh di duoc dang tai trén
Cong théng tin qudc gia vé ding ky doanh nghiép phi hop vai dich vu mang x& hoi
cung cap.

(2) P dang ky sir dung tén mién dé cung cap dich vu mang xa hoi va dap tng quy
dinh tai Diéu 26 Nghi dinh s 147/2024/ND-CP, cu thé nhu sau:

- Bdi véi co quan, to chirc, doanh nghiép khdng phai 13 co quan bao chi, tén mién,
tén trang khong duoc gidng hoic tring véi tén co quan bao chi hodc ¢ nhitng tir
ngit (bang tiéng Viét hoic tiéng nudc ngoai twong duong) cd thé gay nham Ian l1a
co quan bao chi hoac hoat dong bao chi nhu: Bao, dai, tap chi, tin, tin tic, phat
thanh, truyén hinh, truyén thong théng tan, thong tan xa.

- Mang x& hoi str dung tén mién “.vn” 1a tén mién chinh va luu trir dit liéu ngudi sir
dung dich vu tai hé thong may cha c6 dia chi IP ¢ Viét Nam.

- Tén mién “.vn” phai dugc co quan, to chic, doanh nghiép dé nghi cap phép dang
ky sir dung, con thoi han su dung it nhat 14 06 thang tai thoi diém dé nghi Cap phép
va phai tuan thu quy dinh vé quan ly va s dung tai nguyén Internet. Doi véi tén
mién quéc té phai co xac nhan st dung tén mién hop phap cho co quan, to chuc,
doanh nghiép dé nghi cap phép.

(3) Pap tng cac diéu kién vé to chtc, nhan su va ki thuat theo quy dinh tai Diéu
27 Nghi dinh s6 147/2024/ND-CP, cy thé nhu sau:

(3.1) Diéu kién vé t6 chtic, nhan su:

- C06 bo phan quan ly ndi dung, théng tin va bo phan quan ly ky thuat. Nhan sy chiu
trach nhiém quan ly noi dung, thong tin 1a ngudi ¢6 quédc tich Viet Nam;

- C6 tru s& chinh vai dia chi va sb dién thoai lién hé rd rang va lién hé duoc.

(3.2) biéu kién vé k¥ thuat:

Thiét Iap hé thdng thiét bi ki thuat c6 kha nang dap ung cac yéu cau sau:

- Luu trir toi thiéu 02 nam d6i vai céc thdng tin vé tai khoan, thoi gian dang nhap,
dang xuét, dia chi IP cta nguoi sir dung dich vu va nhat ky xir 1y thong tin duoc
dang tai; thuc hién x06a théng tin cta ngudi sur dung dich vu tai Viét Nam sau khi
hét han thoi gian luu trit theo quy dinh cua phép luat;

- Tiép nhan va xir ly canh bao théng tin vi pham tir ngudi sir dung dich vy;

- Phéat hién, canh bao va ngin chin truy nhap bat hop phap, cac hinh thc tin cong
trén moi trudng mang va tuan theo nhirng tiéu chuan, quy chuan ky thuat an toan
thong tin mang theo quy dinh cua phap luat;

- C6 phuong an du phong bao dam duy tri hoat dong an toan, lién tuc va khic phuc
khi ¢6 sy ¢ xay ra, trir nhitng truong hop bat kha khang theo quy dinh caa phap
luat;

- Pam bao phai ¢ it nhat 01 hé théng méy chu dit tai Viét Nam, cho phép tai thoi
diém bét ky co thé dap (g viéc thanh tra, Kiém tra, Iuu trit, cung cap thong tin trén
toan bo cac trang thong tin dién tir, mang x& hoi do co quan, t6 chic, doanh nghiép
s& hiru theo quy dinh.

(3.3) Ngoai viéc bao dam cac diéu kien k¥ thuat theo quy dinh trén, hé thong ky
thuat thiét 1ap mang xa hoi phai c6 kha ning dap ¢ng c4c yéu cau sau:

- Luu trr thong tin cua nguoi st dung dich vu tir Viét Nam khi dang ky tai khoan
mang x& hoi, bao gom: Ho va tén, ngay thang nam sinh, s dién thoai di dong tai
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Viét Nam (hoic s6 dinh danh ¢4 nhan); trudng hop nguoi sir dung dich vu 14 tré em
(duéi 16 tudi) thi cha, me hodc ngudi giam ho theo phap luat dan sy cua tré em
dang ky tai khoan bang théng tin cia cha, me hodc ngudi giam ho theo phap luat
dan sy cua tré em va cé trach nhiém giam sat, quan ly noi dung tré em truy cap,
dang tai va chia sé thong tin trén mang xa hoi;

- Thuc hién xac thuc tai khoan cia nguoi sir dung dich vu mang xa hoi bang sé dién
thoai di dong tai Viét Nam. Chi trong trueong hop ngudi st dung xac nhan khong
c6 sb dién thoai di dong tai Viét Nam, t6 chirc, doanh nghiép cung cap dich vu
mang x& hoi thuc hién xéac thyc tai khoan bang s dinh danh ca nhan theo quy dinh
cua phap luat vé dinh danh va xéac thuc dién ti.

Truong hop nguoi su dung dich vu st dung tinh nang livestream véi muc dich
thwong mai, to chuc, doanh nghiép cung cap dich vu mang xa hoi thuc hién xac
thuc tai khoan bang sb dinh danh ca nhan theo quy dinh cua phép luat vé dinh danh
va Xac thuc dién tir.

Bao dam chi nhiing tai khoan da xac thuc méi dugc dang tai théng tin (viét bai,
binh luan, livestream) va chia sé théng tin trén mang xa hoi.

- Ngan chan hogc loai bo thong tin vi pham cac quy dinh tai Piéu 8 Luat An ninh
mang, Vi pham quy dinh vé s¢ hu tri tué khi c6 yéu cau tir Bo VHTTDL, Bo Cong
an, hodc co quan c6 tham quyén theo phép luat chuyén nganh;

- Thiét 1ap co ché canh béo va st dung cac cong cu loc thong tin khi ngudi st dung
dang thdng tin ¢ noi dung vi pham Piéu 8 Luat An ninh mang.

(4) C6 bién phép quan Iy noi dung, thong tin theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi dinh
s6 147/2024/ND-CP, cu thé nhu sau:

- C6 Thoa thuan cung cap va st dung dich vu mang xa hoi bao dam day du cac noi
dung duogc quy dinh tai diém d khoan 2 Diéu 29 Nghi dinh sé 147/2024/ND-CP;
dang tai Thoa thuan cung cap va st dung dich vu mang xa hoi trén trang chit mang
X4 hoi; bao dam ngudi sir dung dich vu phai déng y Thoa thuan cung cap va sir
dung dich vu mang xa hoi (bang phuong thire dién tir) thi mai ¢ thé sir dung duoc
cac dich vy, tinh nang cta mang xa hoi;

- C6 nhan sy truc 24/7 dé xu ly cac van dé gom: Tiép nhan, xir ly va phan hoi cac
yeu Cau cua co quan cé tham quyén theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam; giai
quyét va phan hoi khiéu nai tir nguoi st dung dich vu Viét Nam;

- C6 giai phap kiém duyét noi dung dang tai trén mang xa hoi;

- C6 bién phap bao vé thdng tin ctia nguoi sir dung dich vuy;

- Bao dam quyén quyét dinh cua ngudi str dung dich vu trong viéc cho phép thu
thap théng tin caa minh hoac cung cap cho co quan, t6 chic, doanh nghiép, ca nhan
khac;

- Khéng sap xép noi dung ding tai caa ngudi str dung theo cac chuyén muc cé dinh;
khong dang tai hodc cho ngudi st dung (bao goém ca nhan su cia co quan, to chic,
doanh nghiép cung cap dich vu mang xa hoi) san Xuat noi dung duéi hinh thuc
phéng su, diéu tra, phong Van bao chi va dang tai 1én mang xa hoi. i véi cac co
quan bao chi dang tai ndi dung trén mang x& hoi thi thuc hién theo quy dinh tai
diém g khoan 6 Biéu 24 Nghj dinh 147/2024/ND-CP;

- Phan loai va hién thi canh béo cac noi dung khdng phil hop véi tré em:; trién khai
giai phap bao vé tré em trén méi truong mang theo quy dinh cua phap luat vé bao
Ve tré em.
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2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
,3 | Thanh phan hé so, bao gém: Bian | Ban
' chinh sao
i Théng bao cung cap dich vu mang x& hoi theo mau X
BM.PTTH&TTDT.01.01
i Quyét dinh thanh lap ddi véi cac co quan va Quyet dinh thanh "
lap, Diéu lé hoat dong ddi vai to chirc hoi, doan thé
* Luwu ¥ khi ndp hé so-
+ NéL{ nép hé so triee tiép tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh, truong hop
véu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu nop ho so qua D,ic‘h vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co ching thuc
cua co quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua Cong dich vu cong quoc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.
2.4 | So lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han gidi quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh (s6 02A, duong Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thuce hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
57 Co quan c6 thAm quyén Quyét dinh: Uy ban nhéan dén tinh.
' Co quan dwoc iy quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chirc, doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
29 | * Ho so du diéu kién: Gidy xac nhan théng béo cung cap dich vu mang xa hoi.
| + Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
cO néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu TrfaACh T_ho’1 Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢m glan qua
Bl |1, Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to | TO Ch}'IC/Cé Mau 01; 02, 03
chire hodc qua dich vu buu chinh nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
cong ich hodc qua Hé thong thong Cén bd chinh HO so theo muyc
tin giai quyet thu tuc hanh chinh | TN&TKQ 2.3
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
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2. Can bd TN&TKQ kiém tra hod
SO

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam
thit tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho to chuc

- Néu hd so chwa diy du hoic
khong hop 18 thi huéng din bd
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.

Chuyén ho so truc tiép (néu co) va Céan bo
xur 1y trén Hé thong thong tin gidi | TN&TKQ/ x
B2 | quyét TTHC vé Phong Quan Iy bio | dich vu Buu | 0,25 ngay Sﬁlﬁe%l}n?fc ;zho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ | chinh cong T
Van hoéa, Thé thao va Du lich xir 1y. ich
= . Lanh d x \
Truc tiép xu Iy hodc chuyén cho | —ooh 049 .| MAu 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB '
Xem xét tham dinh, xtr 1y ho so. MU 05 va dur the
- Truong hop hd so khong du didu ey “rt]hzf]
kign: Dy thao Vin ban khong di ay 2
N S e thong béo cung cap
diéu kién cap giay phép c0 néu ro A n ) x
, 11 . .. | Chuyén vién dich vu mang xa
ly do, trinh 1anh dao phong xem xét . \ e \
B4 KV nha duoc giao 01 ngay | hoi hoac du thao
y nhay. e A < . A
. N . ... .| xulyhoso Vian ban thong
- Truong hop ho so du diéu kién thi bao khong dii diéu
du thaf) Qlay X&c nhan ~thtzr}g pao kién cp gidy phép
cung cap dich vu mang xa hdi, trinh c6 néu 15 Iy do
lanh dao phong xem xét ky nhay. '
Mau 05 va du thao
Giay xac nhan
théng bao cung cap
Xem xét, trinh lanh dao co quan Lanh dao dich vu mang xa
B5 |phé duyét két qua giai quyet Phong 1,5ngay | hoi hoac du thao
TTHC. QLBCXB Van ban  thong
bao khong du di€u
kién cap giay phép
cd néu rd ly do.
Mau 05 va Gidy
xac nhan thong bao
’ , cung cap dich vu
B6 Phé duyét ket qua giai quyet thu | Lanh dao co 15ngay | Mang xa hoi hoac
tuc hanh chinh quan P9 van ban  thong
bao khong du diéu
kién cap giay phép

cé néu rd ly do.
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Miau 05 va Giay
xac nhan théng bao

, Vin thu; cung cap dich vu
B7 Phat hanh Van ban va tra két qua | Chuyén vién 0.5 noay | Mand x& hoi hoac
TTHC dugc giao PN Van ban thong
xtr 1y ho so bao khong du di¢u
kién cap giay phép
co néu ro ly do.
Mau 01, 06; Giay
xac nhan thong bao
7 cung cap dich vu
B8 Tra cho t6 churc, ca nhan. Cong chirc | Gio hanh | mang x& hoi hoac
TN&TKQ chinh | Van ban thong
bao khong du di¢u
kién cap giay phép
co néu ro ly do.
* Truong hop ho so qud han xit [y, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngdy truée ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phian TN&TKQ dé giri cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qua trinh giai qyyet ho so nguoi cod 'grach nhiém thuc hién can thuc hien
dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén H¢ thong
théng tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc
trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬂj
MAu 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 'Ej
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iﬂj
MAu 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
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@j

M&u 05.docx

S6 theo doi ho so

Mau 06 Iij

M&u 06.docx

Théng bao cung cap dich vu mang x& hoi

Mau |E£|
BM.PTTH&TTDT.14.01 BM_PTTHETTDT. 14.0
1.docx

Gidy xac nhan théng bao cung cap dich vu mang x4 hoi.

Mau |Ej
BM.PTTH&TTDT.14.02 BM_PTTHRTTET. 14.0
2.docx
4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai B phan TN&TKQ ciia S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05
Iuru theo ho so.

Ho so theo muc 2.3.

Giay xac nhan thdng béo cung cap dich vu mang x& hoi hodic Vin ban thong béo khong
du diéu kién cap giay phép co néu rd ly do.

Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir ly cong viéc (néu cd).

HO S0 du:qc luu ,tai don vi xtr 1y chinh, tryuc tiép, th(‘yiq gian luu 02 ném.anu khi hét han,
chuyén ho so xudng don vi luu trit cia S& Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trir theo quy
dinh hién hanh.

2. Thii tuc sira d6i, bo sung gidy xac nhin thong bao cung cip dich vu mang

xa hoi
1 |KYHIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTPT.15
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:
Khéng co.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- N(f)p~h6 so tryc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyeén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cdng dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn
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. Y - Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_ | Pon dé nghi sira doi, bo sung gidy xac nhan thang bao cung cap «
dich vu mang x& héi theo mau BM.PTTH&TTDT.02.01
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 8.
Dia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi
' Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
27 Co quan c6 thaim quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dén tinh.
' Co quan dwoc ity quyén: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twong thwe hién TTHC: Co quan, t6 chiic, doanh nghiép.
Két qua giai quyét TTHC:
+ Ho so du dieu kién: Gidy xac nhan thong bao cung cap dich vu mang xa hoi sau
29 khi cap nhat cac ndi dung sua doi, bo sung va ghi ré ngay cap Giay xac nhan lan
' dau, ngay cap stra doi, bo sung.
+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
c6 néu rd ly do.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_ho’l Bieu maqu/Ket
: nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
- Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chtc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua H¢ thong thong
B1 | tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd | To chuc/ca Mau 01; 02, 03
S0 nhan, Gio hanh | (néu co); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1é thi lam |  Céan bd chinh Hb so theo muc
thu tuc tiep nhén ho so, hen tra ket TN&TKQ 2.3
qua cho t6 chirc
- Néu hd so chua day du_hoac
khong hop 1€ thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu khong
bo sung, hoan Fhién duoc thi tur
choi ti€ép nhan ho so.
gp | Chuyen ho so truc tiép (néuco) va |  Canbd | 45, gy Mau 01, 05 va hd
xur 1y trén HE thong thong tin giai | TN&TKQ/ | so theo muc 2.3
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quyét TTHC vé Phong Quan 1y bao | dich vu Buu
chi va xuit ban (QLBCXB), S& | chinh cong
Vin hoéa, Thé thao va Du lich x&r ich
ly.
Truc tiép xtr 1y hodc chuyén cho Lan}\l dao .| Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xur ly Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
' QLBCXB -
. . Mau 05 va du thdo
Xem xét tham dinh, x1r 1y ho so. Gidy Xx&c nhan
- Trudng hop hd so khong du diéu thdng bao cung
kién: Dy thao Van ban khong du cap dich vu mang
diéu kién cap gidy phép cO néu rd x& hoi sau khi cap
ly do, trinh 1anh dao phong xem xét nhat cac noi dung
Ky nh‘éy. . | Chuyénvién stra hdol b sung
B4 |- Truc?ng hoA‘p ho,so duA dleuAklen t}’ll duoc giao | 1,5 ngay va ghi rd ngay Cap
dy thao Giay xac nhan thong bdo | i 1o 13 o Gidy xac nhan lan
cung cap dich vu mang xa hoi sau dé}u ngay cap sira
khi cap nhat cac noi dung sta doi, doi, bo sung hodc
bo sung va ghi ré ngay cap Gidy dy thao Van ban
x&c nhan lan dau, ngay cap stra doi, thong bao khong
bé sung, trinh 1anh dao phong xem du diéu kién cap
xét Ky nhay. giay phép cd néu
rd ly do.
Mau 05 va dy thao
Gidy xac nhan
théng bao cung
cap dich vu mang
xa hoi sau khi cap
nhat cac ndi dung
Xem xet, trinh lanh dao co quan | Léanh dao \S/lga f?iorl(% rl])oé Slégg
B5 |phé duyét két qua giai quyét Phong 01 ngay Gié?y 4G nghé)r/l IQE
TTHC. QLBCXB \ N
dau, ngay cap sua
ddi, bod sung hodc
du thao Van ban
thong béo khoéng
du diéu kién cip
gidy phép c6 néu
ro ly do.
Mau 05 va Giay
xac nhan thong
gg | Phe duyét két qua giai quyét thil | Lanhdaoco | o o bao cung cap dﬁfﬁ
tuc hanh chinh quan > Ngay | vu mang xa ol

sau khi cap nhat
cac noi dung sura
do6i, bd sung va
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ghi rd ngay cap
Gidy xéac nhan lan
dau, ngay cap sua
ddi, bod sung hodc
Van ban thong
béo khéng du didu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.

B7

Phat hanh Vin ban va tra két qua
TTHC

Van thu;
Chuyén vién
duoc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
xac nhan théng
bao cung cap dich
vu mang Xa hoi
sau khi cap nhat
cac noi dung sira
ddi, bd sung va
ghi rd ngay cap
Gidy xac nhan lan
dau, ngay cap sua
ddi, bod sung hodc
Van ban thong
bao khong du diéu
kién cap gidy phép
co néu ro ly do.

B8

Tra cho to6 chirc, ca nhan.

Cong chirc
TN&TKQ

Gi0 hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
xac nhan théng
bao cung cap dich
vu mang Xx& hoi
sau khi cap nhat
cac noi dung sua
ddi, b sung va
ghi rd ngay cap
Gidy xac nhan lan
dau, ngay cap stra
ddi, bd sung hoic
Van ban thong
bao khong du didu
kién cap gidy phép
cé néu ro ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so ngueoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC tink Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc budc

trong quy trinh.

BIEU MAU
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Maiu 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

@j

Mau 02.docx

Mau 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

MAu 03.docx

Mau 04

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

@j

Mau 04.docx

Mau 05

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

@j

Mau 05.docx

Mau 06

S6 theo doi ho so

@j

Mau 06.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.15.01

Pon d¢ nghi sira doi, bo sung gidy xac nhan thang
béo cung cap dich vu mang xa hoi
=

BM.PTTH&TTDT.15.0
1.docx

Mau
BM.PTTH&TTDT.15.02

Giay xac nhan théng bao cung cp dich vu mang x& hoi.

@j

BM.PTTHRTTDT.15.0
2.docx

HO SO LUU

Cac még phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ ciia S& Vian
hda, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; mau 01, 05

luu theo hd so.

HO so theo muc 2.3.
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Gidy xé&c nhan thdng bao cung cap dich vu mang xa hgi sau khi cap nhat cac noi
- dung stra ddi, bd sung va ghi rd ngay cap Glay Xac nhan Ian dau, ngay cap sua doi,
bo sung hodc Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép ¢ néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

Hb so dugc luu tai don vi xu ly chinh, truc tiép, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xubng don vi luu trit cuia S& Vian hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy
dinh hién hanh.

3. Thit tuc cép lai gidy x4ac nhan théng bao cung cip dich vu mang x3 hi

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PTTH&TTDT.16
NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC:
Khéng co.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

- N©p~h6 SO truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A duong
Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh céng ich;

- Qua Cong dich vu cong qudc gia, dia chi: https://dichvucong.gov.vn

Thanh phan hé so, bao gom: Béan Ban

2.3 chinh sao

- | Van ban dé nghi cap lai. X

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan di ho so hop 18.

Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh Ha Tinh (s6 02A, dudng Nguyén Chi

2.6 Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh);
- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC ciia tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thue hién: S¢ Vin hoa, Thé thao va Du lich.

,7 | Coquancé tham quyén Quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh.

Co quan dwoc iy quyén: S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Pdi twong thue hién TTHC: Co quan, t6 chirc, doanh nghiép.

Két qua giai quyét TTHC:

+’H6 so du diéu kién: Giay xéac nhan thong béo cung cap dich vu mang x& hoi duoc
2.9 | cap lai.

+ Ho so khong du diéu kién: Vin ban thong bao khong du diéu kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
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— Trinh fur Trach Thoi Biéu m?iqu/Két
: nhi¢m glan qua
1. Tiép nhén hd so.
- Tiép nhan hd so truc tiép tir to
chtrc hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoic qua Hé thdng thong
B1 |tin giai quyét tha tuc hanh chinh
tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn;
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd | T6 chirc/ca Mau 01; 02, 03
50 nhan, Giohanh | (néu c6); 06 va
- Néu hd so day du, hop 1é thilam |  Cén bd chinh Ho so theo muc
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két | TN&TKQ 2.3
qua cho to chuc
- Néu hd so chua day du hoic
khong hop 1¢ thi hudng dan b
sung, hoan thién hd so. Néu khong
bo sung, hoan thi¢én duoc thi tu
chdi tiép nhan hd so.
Chuyén hd so truc tiép (néu c6) va A
17 A A 1A N N Can bo
xu ly trén HE thong thong tin giai TN&TKQ/ N .
B quyét TTHC v€ Phong Quan 1y bao dich vu Buu | 0,25 ngay Mau 01, 05 va ho
chi va xuat ban (QLBCXB), S¢ C.hl'nh'C(A)ng ' so theo muc 2.3
Van hoa, Thé thao va Du lich xtr ich
ly.
Truc tiép xu 1y hodc chuyén cho Lan}} dao .| Mau 01, 05 va hd
B3 chuyén vién xtr 1y. Phong 0,25 ngay so theo muc 2.3
QLBCXB i
Xem xét tham dinh, xr Iy ho so. . ‘ q
- Truong hop hd so khong di didu 22‘;05& du thao
kién: Dy thdo Van ban khong du N . :
S e A théng bao cung
diéu kién cap giay phép cO néu ro Lo
. 11 . . A in cap dich vu mang
ly do, trinh 1anh dao phong xem xét | Chuyén vién 5 lAT (nk ;
B4 | ky nhay duoc giao | 01ngay | @ hot (cap lai
N A v e A a1 L1 1A hodc du thao Van
- Tru:qng hqp ho,scy duA dleuAku;n t,hl xu ly ho so ban thong bdo
du tha? Gl.ay xac nhan t~horAlg b?o khong du  didu
i:u_ng C‘ap d1~ch vu mang xa hoi (Ca’p kién cap gidy phép
al), trinh 1anh dao phong xem xét c6 néu rd Iy do.
ky nhay.
Mau 05 va du thao
Gidy Xx&c nhan
Xem xét, trinh 1anh dao co quan | Lanh dao thong béo cung
B5 |phé duyét két qua giai quyét| Phong 0,5ngay | cap dich vu mang
TTHC. QLBCXB x& hoi (cap lai)
hodc du thao Van
ban thong bao
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khong du dicu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

B6

Phé duyét két qua giai quyét tha
tuc hanh chinh

Lanh dao co
quan

0,5 ngay

Miu 05 va Giay
xac nhan théng
bao cung cap dich
vu mang x& hoi
(cap lai) hoic du
thao Van ban
théng bao khoéng
du diéu kién cip
gidy phép cO néu
ro ly do.

B7

Phat hanh Vin ban va tra két qua
TTHC

Van thu;
Chuyén vién
duogc giao
xur 1y ho so

0,5 ngay

Mau 05 va Gidy
xac nhan théng
bao cung cap dich
vu mang xa& hoi
(cap lai) hodc Vin
ban thong béo
khong du  diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

B8

Tra cho to6 chirc, ca nhan.

Cong chuc
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01, 06; Giay
xa4c nhan thong
bao cung cap dich
vu mang x& hoi
(cap lai) hodc Vin
ban thong bdo
khong du  diéu
kién cap gidy phép
cé néu rd ly do.

* Truwong hop ho so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phleu xin 16i va hen lai ngay tra
két qud theo mau 04 chuyén sang Bo phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, cd nhan.

* Trong qué trinh gidgi quyét ho so ngueoi c6 trach nhiém thyc hién can thec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud giai quyét trén Hé thang
thdng tin gidgi quyét TTHC tinh Ha Tinh https://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc

trong quy trinh.

BIEU MAU

Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

@j

Mau 01.docx

Mau 02 Phiéu y€u cau bo sung hoan thién ho so
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@H

Mau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

BM.PTTH&TTDT.16.01

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
~ W
Mau 04 I:j
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
~ W
Mau 05 I:ﬂ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
~ 7]
Mau 06 I:j
Mau 06.docx
Giay xac nhan théng bao cung cap dich vu mang xa hoi.
Mau

@j

BM.PTTH&TTDT.16.0

1.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua Sé Vin

- hoa, Thé thao va Du lich tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh; mau 01, 05

luu theo ho so.

- Hb so theo muc 2.3.

Gidy xé&c nhan théng bao cung Cap dich vu mang xa hoi (cap lai) hodc Vin ban
thong bao khong du diéu kién cap gidy phép c6 néu rd ly do.

- Céc ho so khac phat sinh trong qua trinh xir Iy cdng viéc (néu cd).

HO so duoc luu tai don vi xir 1y chinh, tryc tiép, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich dé luu trit theo quy

dinh hién hanh./.
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