UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 2473 /QP-UBND Ha Tinh, ngay osthang 10 nam 2025
QUYET PINH

Phé duyét Quy trinh ngi b tha tuc hanh chinh dwgc ban hanh méi linh
vire Dét dai thudc tham quyén gial quyét ciia Viin phong Ping ky dat dai,
Chi nhanh Vian phong Péang ky dat dai 4p dung cho nguoi sir dung dat la ca
nhan, cong dong dan cw, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nuéc ngoai

trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phui vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh pha vé
thuc hién thai tuc hanh chinh theo co ché mgt cira, mgt cira lién thong tai Bé phdn
Mgt cira va Cong Dich vu cong qudc gia; Théng tw sé 03/2025/TT-VPCP ngay
15/9/2025 cua Bé triwong, Chi nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh
mét sé ngi dung cia Ngh; dinh sé 118/2025/ND-CP;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Nong nghiép va Méi trueong tai Van bdan sé
5861/SNNMT-TCCB ngay 03/10/2025 va y kién cia S¢ Khoa hoc va Cong nghé
tai Van ban s6 2705/SKHCN-THC ngay 22/9/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo 21 (hai muoi
mét) thi tyc hanh chinh (TTHC) duoc ban hanh méi linh vuc DAt dai kém theo
Quyét dinh s 2249/QD-UBND ngay 09/9/2025 cua Chu tich UBND tinh cong
bé Danh muc TTHC linh vuc Pat dai thudc tham quyén giai quyét ciia Vin phong
bang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai ap dung cho nguoi su
dung dat 14 ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Nong nghiép va Mai truong chu tri, phol hop véi Van
phong UBND tinh va cac co quan, don vi lién quan can ctr Quyet dinh nay, trong
thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién ter giai quyét TTHC trén Hé
thng thong tin giai quyét TTHC cua tinh dé &p dung thuc hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc keé tir ngay ban hanh; thay thé Quyet
dinh s6 1871/QB-UBND ngay 23/7/2025 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc S& Néng nghiép va Moi
truong; Giam doc cac so; Thu truong cac ban, nganh cap tinh; Giam ddc: Vin
phong Pang ky dat dai, Trung tim Phuc vy hanh chinh ¢éng tinh, Trung tdm Céng
bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cip x4 va cac td chic, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 4;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, PCT UBND tinh;

- Cac So: NN&MT, KH&CN;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;
- Luu: VT, HCC:.

e
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NQI DUNG QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH

1. Ping ky dat dai 1an dau doi véi trwong hop dwoe Nha nuédc giao dat dé

quan ly
1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.01
o> | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hign TTHC: Khéng
2.2 | Cach thic thuc hién TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cap xa hoac Van phong Déang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
- NOp truc tuyen trén Cong dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
N A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Pon diang ky dat dai, tai san gan lién voi dat theo mau y
1) | BM.PDVP.01.01
@) Béo cdo két qua ra soat hién trang sir dung dat theo mau
BM.DDVP.01.02 X
2.4 | S lwgng hd so: 01(bo)
Thai han giai quyét:

Khéng qué 17 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so da dam bao tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh
vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngu’m sir dung dat, thoi

2.5 glan xem xet xu ly déi voi tru:ong hop sur dung dat c6 vi pham phap luat, thoi

gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong
tién thong tin dai chiing, thoi gian thyc hién thu tuc chia thura ké quyen si dung
dat, tai san gan lién voi dat (101 vi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy ching
nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién v6i dat ma nguoi sir dung
dat, chu so hiru tai san gin lién véi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhan.




DPdi v6i cac xa mién nai, hai déo, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thue hién d6i véi timg loai thi tuc quy dinh tai Quyét dinh nay duoc
tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP chiju trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh
thuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai
cac co quan khac.

Thoi gian thyc hién ddng thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién ting thu tuc do.

Truong hop chit dau tu du an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thuc hién
nop cng luc nhiéu ho so ding ky, cap Gidy chung nhan quyén st dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon thoi
gian giai quyét d6i véi tirng thu tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét dinh nay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 cong cap x&; , ’
- Van phong dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;
- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
- Co' quan cé (hﬁm quyén quyét dinh: Chi nhanh Vén phong Bang ky dat dai
doi vei cong dong dén cu duge giao dat dé quan ly; ’
2.7 | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vin phong Diang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai;
- Co quan phdi hop (néu cd): Khong.
’g Poi twong thuc hién TTHC: Ngudi dugc giao dat dé quan ly 1a cong déng dan
' Ccu.
29 Két qua giai quyét TTHC: Lap, cap nhat, chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dit
| liéu dat dai.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
T Trinh tu TrfaAch T_ho1 Biéu maﬂu/Ket
: nhiém gian qua
gy |1 Cénbo TN&TKQ tiépnhanhd | Canbo | Giohanh | M3u sb 01; 02, 03

so truc tiép tir ngudi nop hd so | TN&TKQ; | chinh | (néu c6); 06 va 01




hoac qua Dich vu buu chinh cong | ngudi nop b6 hd so theo muc
ich hoic qua Hé thdng théng tin | ho so; Chi 2.3
giai quyét TTHC cua tinh| nhanh
https://motcua.hatinh.gov.vn. VPDK dit
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd dai
SO
- Kiém tra tinh day du caa thanh
phan hé so va cap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho ngudi
yéu cau dang ky. Chuyén ho so
cho Chi nhanh VPDK dat dai giai
quyét.
- Truong hop chua day du thanh
phan hé so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau b6 sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.
Tham dinh, xt Iy ho so:
- Truong hop khong du dieu kign _ MU 05. 06. hd
giai quyet: ban hanh Vian ban o va V’én ’bén
thdng bao ho so khong du dicu thong béo hd so
kién giai quyet kém theo ho so _ 03 ngay khone da didu
chuyén Trung tdm Phuc vy hanh | Chinhanh Kien giéi UVEL:
chinh céng cap x4 tra cho nguoi | VPPK dat e glar quyet
nop ho so. dai, 1anh
B2 dao chi
N . nhanh
- TI;u(‘yng hop du diéu kién gidi | \yppk dat ML 05: hd s
quyet o n A da, Thoéng béo xac
+ Thuc h}en viéc lap, cap nhat, nhan két qua ding
chinh 1y ho so dia chinh, co s¢ dir 17 ngay 10 dAt dai theo
lidu dat dai. g
dang ky dat dai.
Tra két qua giai quyét tha tuc Mau 01, 06:
hanh chinh. Can bo Vin ban thong bao
B3 | Luu y: T\N(/?LT"(’Q Gio ,hénh hé‘ so khong di
Truong hop ngp hé so qua Céng | V@ JEO Cl]u:C, chinh dieu kién giai
dich vu céng thi nguoi nép hé so ca nhan quyet doi  véi

ndp lai dong thoi cac thanh phdn

truong hop khong




ho so yéu cau ban goc cho Chi du diéu kign giai
nhanh van phong dang ky dat dai. quyet.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin l6i va dé
nghi gia han thoi gian g|a| quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé guri cho té chic, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi €0 trach nhigm can thuc hién dong
thoi cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra ho so;, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC cua tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua 50 v2 tréketauado
Mau 02 Phiéu yéu cau bé’k
Phiéu yéu cau bd sung hoan thign ho so *ung noan thienho
Mau 03 Phiéu tif chGi tiép
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd sg  "hen ho se-docx
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
M3u 04 W]
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Mau 05 P'hié'y kié’rrj.soét )
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 3@ " giai quyet
Mau 06 S8 theo d6i hd
so.docx

S6 theo ddi hod so

BM.BDDBVP.01.01

Pon ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat.




W]

ban dang ky dat
dai, tai san gan lién

BM.DDVP.01.02

Béo céo két qua ra soat hién trang st dung dat.

W

Bao cado két quara
soat hién trang s d

BM.DDVP.01.03

Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai

w|

Théng bao xac
nhan két qua dang

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (neu ¢d); Mau 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ket qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Thong bao xac nhan két qua dang ky dat dai; HO so dia chinh; cap nhat co s6
dir li¢u dat dai va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly

Vin ban théng bao ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop khong du

diéu kién dang ky).

Ho so dugc luu tai B phan luu trit cia Chi nhanh VPPK dat dai va luu trit theo quy
dinh hién hanh.

2. Xo0a dang Ky thué, cho thug lai quyén sir dung dat trong du 4n xay
dung kinh doanh két cau ha tang

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.02

2

NQI DUNG QUY TRINH




2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng

2.2

Céch thic thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép tinh hoic Trung tam
Phuc vu hanh chinh cdng cdp x& hodc Vin phong ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Vin phong dang ky dit dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyen trén Cong dich vu céng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giira nguoi yéu cau dang ky va Van phong
Pang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

2.3

. L -~ Ban | Ban
Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

1)

- Pon déing ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
mau BM.QT.PDVP.02.01.

(2)

- Ban goc gidy chung nhén da cap cho chu dau tu du &n; Ban
gbc gidy chung nhan da cip cua bén thué, bén thué lai dat.

(3)

- Vian ban vé viéc x6a cho thué, x6a cho thué lai quyén sir dung
dat;.

(4)

- Vian ban vé viéc dai dién theo quy dinh caia phap luat vé dan
su doi véi truong hop thuc hién thu tuc thong qua nguoi dai X
dién.

* Luru ¥ khi nép ho so:

Khi nop hé so, nguoi yeéu cau dang ky dugc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp bdn
chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thuc;
truong hop nop ho so theo hinh thirc tryc tuyén thi ho so ngp phai duoc s6 héa
ter ban chinh hodc ban sao giay to da dwoc cong chirng, chirng thuc.

T rwd‘ng h,op, thue hién xdac nhdn, thay doi trén Gid'y chung nhan da cd'p thi nop
ban goc Gidy chung nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban sé héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phdi ndp ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.




2.4

S6 lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc hd so di dam
bao tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi stir dung
dat, thoi gian xem xét xir 1y dbi véi truomg hop sir dung dat c¢6 vi pham phap
luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thu tuc chia thua ké quyen
su dung dat, tai san gan lién véi dat dbi v0i truong hop thyuc hién thu tuc cap
Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyen so hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chi sé hitu tai san gan lién v6i dat chét trude khi trao Gidy
ching nhan.

Déi voi cac xa mién nii, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét kho khan thi
thoi gian thue hién d6i voi timg loai thi tuc quy dinh tai Quyét dinh nay dugc
tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh 6 101/2024/ND-
CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh
thue hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai
cac co quan khac.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhleu thi tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Trudng hop chi dau tu du an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thuc hién
nop cung luc nhiéu ho so ding ky, cap Giay chung nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon thoi
gian giai quyét doi véi tirng thu tuc cho ting ho so quy dinh tai Quyét dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam E’huC vu hanh chinh cong cap tinh hozc Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa;

- Van phong dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai;

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong Ding ky dat dai.
- Co quan phdi hep: Khéng.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gbe Vit Nam
dinh cu ¢ nude ngoai.
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2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chang nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
T Trnh te Trach Thoi Biéu mau/Két
: nhiém gian qua
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiep tir nguoi nop ho so
hodc qua Dich vy buu chinh cong
ich hoac qua H¢ thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bé
2. Cén bo TN&TKQ kiém tra ho | TNGTKO: o
: A Mau s6 01; 02, 03
SO- . ngudi Nd s FDPTPVANN
gy |- Kiém tra tinh day du cua thanh hE o C'h'? Gio hanh | (néu c0); 06 va 01
phan ho so va cap Giay tiep nhan | nanh chinh | bg ho so theo muc
ho so va hen tra ket qua cho ngudi | vppk ¢4t 2.3
yéu cau dang ky. Chuyén ho so dai
cho Chi nhanh VPDK dat dai giai
quyet. ‘
- Truong hop chua déay du thanh
phéan ho so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so
d€ nguoi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.
Tham dinh, xir Iy hé so:
- Trudng hop khong du dieu kién _ MAu 05. 06. hé
gidl quyéts ban hanh Van ban | chi nany i Vin bin
thong bao ho so khéng du diéu | vppK dét thong bao hd so
kién giai quyet kem theo ho so, dai khone du didu
B2 chuyén noi tiep nhan ho so tra cho kién gi ai quyét:
nguoi NOp ho so. 03 ngay ) ’
TI'u’(‘,)’ng hop du diéu kién giai Chi nhanh 5 .
quy,ét: , A | VPPK dt I_\{Iéu 05; ho so
- Xac nhan xoba cho thué, cho thué dai Giay chang nhan.

lai vao Gidy ching nhan da cap
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cua chu dau tu dy an va tra Gidy
chting nhan cho chu dau tu du an.
- Thu héi Gidy ching nhan da cap
cua bén thué, bén thué lai dat.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co sé dit liéu dat
dai.

- Chuyén két qua tha tuc hanh
chinh cho noi tiép nhan ho so dé
trao cho ngudi duoc cap.

Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Mau 01, 06;
Giay chung nhan

Luu y: Can bo | chiachu dau tu du
B3 | Trwong hop nop hé so qua Cong | TN&TKQ | Gio hanh | 4n hoge Van ban
dich vu céng thi ngieoi nép ho so | Va 'fé Cf]frc, chinh théng bao hd so
nép lai dong thoi cac thanh phan | ca nhan khong du diéu
hé so yéu cau ban goc cho Chi kién giai quyét
nhanh vin phong dang ky ddt dai. kém ho so.
* Truwong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho
so dé guri cho té churc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguroi ¢6 trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyénitrd ho so, két qud gidi quyét trén Hé théng
théng tin gidi quyét TTHC cuia tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.
3 | BIEU MAU

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 W

Gidy ti€p nhan ho
sd va tra két qua.do

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
Mau 02 W]

Phi€u yéu cau bé
sung hoan thién ho
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Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 W

Phi€u tu chaoi tiép
nhén hoé sg.docx

Vian ban xin 18i va dé& nghi gia han thoi gian giai
Mau 04 W

Van ban xin 16i va
t dé nghi gia han tho

quyé

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 W

Phiéu ki€m soat
qua trinh giai quyét

W]

Mau 06 S8 theo déi hd
S6 theo ddi ho so so.docx

Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi
dat

BM.QT.DDVP.02.01 . D

Pon dang ky bién
déng dat dai, tai sa

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiep nhan ho so. Mau 01, 05 luu theo
ho so giai quyéet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Gidy chiing nhan cua chii dau tu dw &n ban photo; Ban gdc gidy chimg nhan da
cap cua bén thué, bén thué lai dat.

S6 dia chinh, co sé dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du diéu kién giai quyet).
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Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

3. Ping ky, cap Gidy ching nhin ddi véi thira dit cé dién tich ting

thém do thay doi ranh giéi so véi Gidy chirng nhan da cip

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.03
2 | NOQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thac thuc hiégn TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tém,Phuc vu hanh chinh cdng cép tinh hoéc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac Van phong bang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu céng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
bang ky d4t dai, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai.
R A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Ho so ndp ddi véi trudng hep thira dat géc di c6 Giay ching nhén, phz‘m
I dién tich tang thém do nhén chuyén quyen sir dung mét phan thira dat da
dwoc cAp Glay ching nhan nhung dén trudc ngay 01/8/2024 chwa thuc hién
thi tuc chuyén quyén sir dung dat theo quy dinh cia phap luat:
- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat theo y
(1) | miu BM.QT.PBVP.03.01.
- Ban goc Giay ching nhan da cip cua thira dat goc va Giay y
(2) chirng nhan caa phan dién tich tang thém (néu co).
- Gidy to vé viéc nhan chuyén quyén sir dung dat cua phan
) dién tich tang thém; X
(4) |-Manh trich do ban do dia chinh thira dat. X
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- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé

(5) | dén su ddi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X

tai san gan lien vai dat thong qua nguoi dai dién.
I Ho so ndp doi véi trudng hop thira dat goc da cé Gidy chieng nhan, phan

dién tich tang thém chwa dwoc cap Giay chirng nhan:
- Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo y

(1) | m3u BM.QT.PPVP.03.01;

(2) |- Ban gdc Gidy ching nhn da cap cua thira dat goc; X

3) |- Gidy to ching minh phan dién tich ting thém (néu cd); X

(4) |- Manh trich do ban do dia chinh thira dat. X
- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép Igét vé

(5) | dan sy doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lien voi dat thong qua nguoi dai dién.
* Luu y khi nép ho so:
Khi ngp cdac glay 10 quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lya chon nop ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu
hodc nép ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd cé céng chimg hodc
ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chitng, chimg thuec; truong hop
nép ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dwoc s6 héa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da dwoc cong chu’ng, chirng lhu"c
Truong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai np bdn chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.
DPoi véi trieong hop thue hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky np ban géc Gidy chirng nhdn da cap.

2.4 | S6 lwong hd so: 01(bd)
Thoi han giai quyét:
- Truong hop thira dat goc da co Gidy chang nhan, phan dién tich tang thém do

2.5 | nhan chuyén quyén st dung mot phan thira dat da dugc cap Giay chirng nhan la

khdng qua 10 ngay lam viéc;
- Truong hop truong hop thira dat goc da c6 Giay Chu'ng nhan, phan dién tich ting
thém chua dugc cip Gidy chimng nhan 1a khdng qué 20 ngay 1am viéc;
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* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tir ngdy nhan duoc hd so da dam
bao tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia ngudi st dung
dat, thoi gian xem xét xur Iy ddi voi truong hop st dung dat c6 vi pham phéap
luat, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, diang tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thue hién thu tuc chia thura ké quyen
sur dung dat, tai san gan lién v6i dat dbi voi truong hop thue hién thu tuc cap
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu tai san gin lién voi dat ma
nguoi sir dung dat, chu s hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao Gidy
ching nhan.

DPdi vi cac x3 mién ndi, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khin
thi thoi gian thuc hién ddi véi timg loai thil tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP chiju trach nhiém giai quyét khéng qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhiéu thi tuc dang ky déat dai, tai san gan
lién véi dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu du 4n kinh doanh bat déng san c6 nhu cau thuc
hién nop cuing ldc nhiéu ho so dang ky, cap Gidy chang nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét,
quyét dinh thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh nhung bao dam khéng Ién
hon thoi gian giai quyét dbi véi tirng tha tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng cép tinh hodc Trung tm Phuc vy hanh

2.6 | chinh cong cip xa; , ’
- Van phong dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
- Co' quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

21 - Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: Van phong dang ky dét dai, Chi nhénh
van phong dang ky dat dai. , ,
- Co quan phoi hgp (néu cd): UBND cap xa, Co quan thué.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: cé nhan.
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Két qua giai quyét TTHC:

29 |°
Giay chung nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
. . Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot |5 ket
nhiém gian .
; gua
Trwong hep thira dét goc di co Giay ching nhan, phan dién tich tang thém
A | donhan chuyen quyén sir dung mét phan thira dat da dwoc cap Glay ching
nhén nhung dén truée ngay 01/8/2024 chwa thuc hién thi tuc chuyén quyeén
str dung dit theo quy dinh cia phap luat.
| | Trudng hep Chinhanh Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chirng nhan
(10 ngay lam viéc)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir ngudi ndp ho so hoic qua
Dich vu buu chinh ¢6ng ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiémtrahd so: | TN&TKQ; Mau s6 01:
- Kiém tra tinh drﬁy du cua thanh phan ngudi Nop 02, 03 (néu
B1 |ho so va cap Giay tiep nhan ho so va | ho6 so; Chi | 0,5ngay | c4); 06 va 01
hen tra két qua cho nguoi yéu cau dang nhanh bo hd so
ky. Chuyén hdé so cho Chi nhanh | VPPK dat theo muc 2.3
VPDK dit dai giai quyét dai '
- Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hé so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
Tham dinh, x@ Iy h so: Mau 05, 06,
. . A A LAl i ho so va Van
- Truong hop khong du di€u kién giai | cpi nhanh ban thon
A : 5 han tha £ A . g
B2 | quyét: ban hanh Van ban thdng Igao ho | vPPK dét ‘ b40 hd sor
so khong du diéu kién giai quyét kém dai 2,5 ngay Khone di
X A . X A X gdu
theo ho so, chuyén noi tiep nhan ho so didu kien

tra cho nguoi nop ho so.

giai quyét;
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- Truong hop du diéu kién giai quyét:
Thong bao bang van bdan cho bén
chuyén quyen va niém yeét tai tru so

UBND cép x4 noi c6 dat v& viéc lam Mau 05; ho
thu tuc cip Gidy chting nhan cho nguoi 50
nhan chuyén quyén. Truong hop khong 02ngay | Vanban
ro dia chi cua ngudi chuyén quyén dé chuyén
thdng bao thi thyc hién dang tin 03 14n thdng tin.
trén phuong tién thong tin dai chung ¢
dia phuong, chi phi dang tin do nguoi
d& nghi cap Giay chang nhan tra.
UBI_\ID‘Acép X noi ¢ d:éit niém }/ét cong MAiu 05, hd
khai v€ viéc lam thu tuc cap Giay S0
chu()g nhan cho nguoi nhan chuyeén UBND cép HS so niém
quyeén. - A n T
, , NG yétvaTo
UBND cap xa lap To trinh kem két qua trinh cua
niém yét va hd so dén Chi nhanh vian UBND céap
B3 | phong diang ky dat dai. 30 ngay Xa.
Ping tin 03 lan trén phuong tién thong |  Phuong 03 lan dang
tin dai ching & dia phuong v& viéc 1am | tién thong tin trén.
thi tuc cap Gidy chiing nhan cho nguoi | tin dai p}fu(mg tien
nhan chuyén quyén, chi phi dang tindo | ching & thong tin dal
ngudi dé nghi cap Gidy chiing nhan tra. | dja phuong ching ¢ dia
phuong.
- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay Mau 05; ho
thdng bao hodc dang tin 1an dau tién S(_jf
trén phuong tién thong tin dai chling & Phléxu
dia phuong; sau khi nhan dugc ho so Cljuyer_1
N R \ Lo thong tin
niém yét va To trinh caa UBND cap xa thue hian
ma kh@r}g co don dé nghi giai quyét Chi nhénh \ ngﬁia Vu'téi
B4 | tranh chap thi thuc hién: VPDK dat | 3,5n03y | chinh theo
s e Lin . dai mau
+ K;em tra cac Fheu 7k|e_:n Ehuc( hle;rT BM.QT.DD
quen 'theo quy dinh Cua_ Luat Qat dai \/P.03.02
doi vai truong hqp thuc hién quyen cua hoic Vin
ngudi St dung dat, cua chu s¢ hiru tai ban thong
san gan lién véi dat; treong hop khong bao ho so
du diéu kién thuc hién quyén thi thong khong du
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bao ly do va tra hd so cho ngudi yéu
cau dang ky.

+ Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
dd dia chinh d6i voi truong hop nguoi
sir dung dat nop manh trich do ban dd
dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

+ Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat déi véi noi
chua c6 ban dd dia chinh hoic chi ¢é
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong dbi véi truong hop Gidy
chtng nhan da cap chua st dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban do dia chinh thira dat va nguoi
sir dung dat co nhu cau cdp moi Gidy
chtng nhan quyén st dung dét, quyén
so hitu tai san gan lién véi dat hodc
thudc truong hop phai cdp méi Gidy
chtng nhan quyén str dung dét, quyén
so hitu tai san gin lién voi dat.

+ Giri Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai den
co quan thue doi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Truong hop co don dé nghi giai quyét
tranh chép thi Chi nhanh Vén phong
dang ky dat dai thuc hi¢n 13p Van ban
thdng bao ho so khong du dicu kign
giai quyet va huéng dan cac bén nop
don dén co quan nha nugc co tham

quyén giai quyét tranh chap theo quy
dinh.

dieu kign
giai quyet.

BS

Co quan thué xac dinh va thong bao
nghia vu tai chinh.

Co quan
thue

Gid hanh
chinh

Thdng bao
nop tién;
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Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh.

Thong tin tr
co so dur liéu

duoc lién
thdng hoac
chang tur
hoic gidy to
chuing minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
- Cap méi Giay chang nhan. Chi nhanh Maus(()y.S, ho
B6 | - Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho | VPPK dat | 03ngdy | ..
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. dai Giay (E ung
nhan.
Chi nhanh Mau 05, 06;
VPDK dit ho so,
o dai Giay ching
Chuyén ket qua thu tuc hanh chinh cho nhan hozc
B7 |noi tiep nhan ho so d€ trao cho nguoi 0,5n0ay | Vinban
duoc cap. théng bao hd
so khong du
diéu kién
giai quyét.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Mau 01, 06;
chinh. Giay chung
Luu - Can bo nhan hoac
Bg | Tredng hop ndp hé so qua Céng dich | TN&TKQ | Giohanh | Van ban
Vu céng thi ngwoi nép ho so nop lgi | Vato chuc, | chinh Ok%A aodf)
dong thoi cac thanh phan hé soryéu cau | C& nhéan Ak
ban goc cho Chi nhdanh van phong gilgiuquljgt
dang ky dat dai. kem hd so.
I Truong hop Vin phong diing ky dat dai cap méi Gidy chirng nhan (10 ngay
lam viéc)
1. Cén by TN&TKQ tiep nhan ho so | Canbo MAu s 01
B1 | truc tiep tir ngusi nop ho so hodc qua | TN&TKQ; 0,5ngdy | 02 03 (nét]
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua | ngudi nop Cé)" 06 VA 01
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc | ho so; Chi ’
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hanh chinh cia tinh Ha Tinh| nhanh b6 hd so
https://motcua.hatinh.gov.vn. VPDK dat theo muc 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: dai
- Kiém tra tinh dy du caa thanh phan
hd so va cap Giy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ngudi yéu cau dang
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dit dai giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
Tham dinh, xir I hé so: Mau 05, 06,
- Truong hop khong da diéu kién giai h%,so’ chaAvan
quyét: ban hanh Vin ban thdng bao ho be,m hP ng
so khong du diéu kién giai quyét kém 2,5ngay | D29 NO S0
X A Y4 A X khong du
theo ho so, chuyén noi tiep nhan ho so Ay ki
tra cho ngudi nop hd so. d-lfu Ie;n,
glal quyet;
- Truong hop du diéu kién giai quyét: | Chi nhanh
B2 |Thong b&o bing vin ban cho bén| VPPK dat
chuyén quyén va niém yét tai tru so dai,
UBND cép xi noi c6 dat vé viéc 1am Mau 05: hd
thu tuc Cép Giay chang nhan cho nguoi SO
nhan chuyén quyén. Truong hop khong 02 ngay Vin ban
rd dia chi cua ngudi chuyén quyén dé chuyén
thong bao thi thuc hién dang tin 03 lan thong tin.
trén phuong tién thong tin dai chung ¢
dia phuong, chi phi dang tin do nguoi
dé nghi cap Gidy chang nhan tra.
UBND Cap x4 noi c6 dat niém yet cong M3u 05. hd
khai vé viéc lam thu tuc cap Gidy so: ’
chu’()g nhan cho ngudi nhan chuyén UBND cip ‘ H 0 S o\niém
B3 | quyen. 5 30ngay | yétvaTo
UBND cap x4 lap To trinh kém két qua trinh cua
niém yét va hd so dén Chi nhanh van UBND cap
phong dang ky dat dai. Xa.




21

Ping tin 03 1an trén phuong tién thong |  Phuong 03 lan dang

tin dai ching & dia phuong vé viéc lam | tién thong tin trén

this tuc cap Gidy chiing nhan cho nguoi | tin dai phuong tign

nhan chuyén quyén, chi phi dang tindo | chiing & thong tin dal

nguoi dé nghi cap Gidy chiing nhan tra. | dja phuong ching ¢ dia
phuong.

- Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay

thdng bao hoidc ding tin 1an dau tién

trén phuong tién thong tin dai chdng &

dia phuong; sau khi nhan duoc hd so

niém yét va To trinh cia UBND cap x4

ma khong c6 don dé nghi giai quyét

tranh chap thi thuc hién:

+ Kiém tra cac diéu kién thl.IC, hién Mau 05: hd

quyen theo quy dinh cua Luat Pat dai S0;

dbi voi truong hop thyc hién quyén cua Phiéu

nguoi sir dung dat, cua chu so hiu tai chuyén

san gf?m lien véi dat; tru:c‘ynq hop khong thong tin

du diéu kién thyuc hién quyen thi théng thuc hién

béo Iy do va tra hd so cho nguoi yéu — nghia vu tai

chu d):?(ng k. SO cni nhanh \ chinh theo

B4 VPbK dat | 3,5 ngay mau

+ Kiém tra, Ky duyét manh trich doban |~ dai, BM.QT.DD

d6 dia chinh d6i voi trudng hop nguoi VP.03.02

st dung dat nop manh trich do ban db hodc Van

dia chinh thira dét dé xac dinh lai kich ban thong

thuéc cac canh, dién tich cua thira dat. bao 1o so
khong du

+ Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich diéu kign

do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi gial quyet.

chua c6 ban d6 dia chinh hoac chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong d6i voi truong hop Gidy
chtng nhan da cap chua st dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
stt dung dat c6 nhu cau cip méi Gidy
ching nhan quyén str dung dat, quyén
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so hitu tai san gan lién véi dat hodc
thudc truong hop phai cdp méi Gidy
chting nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién voi dat.

+ Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai dén
co quan thué ddi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét
tranh chip thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién 1ap Vin ban
thdng béo ho so khong du dieu kién
giai quyet va huéng dan cac bén nop
don dén co quan nha nudc €O tham
quyén giai quyét tranh chap theo quy
dinh.

Thoéng bao
nop tién;
Thoéng tin tr
‘ : A , co so dir liéu
Co quan thué xac dinh va thong bao duoc lien
85 nghia vu tai chinh. Co quan | Gio hanh thﬁﬁg hoic
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu thue chinh chang tur
tai chinh. hoic gidy to
ching minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
Mau 05; ho
s Chi nhanh SO;
Du thao Giay chirng nhan trinh VPDBK X X ’
B6 | 4t i y g nhg VP];);a(i dat | 0,5 ngay Dy thio
Giay ching
nhan.
S04t xét, hoan thién hd so: i Mau 05, 06;
) . Vién phong HB so-
B7 |- Néu khong du dieu kién thi ban hanh | Pangky | 03 ngay 0 80,
Vién ban théng bao ho so khong du dieu | ¢t dai Vién ban

kién giai quyét, chuyén két qua kém ho

thong bao hd
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so cho Chi nhanh VPPK dat dai dé tra so khong du
cho ngudi ndp hd so. diéu kién
giai quyét.
- Néu du diéu kién thi cap méi Giay (;{an lf(ho(rilgt Mau 05’,
chung nhan. ang ky ¢a Ho so, Giay
dai chting nhan.
Mau 05;
Ho so, Giay
chang nhan;
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh cho | Van phong hogc Van
noi tiép nhan hoé so dé trao cho nguoi | Pangky | 0,5 ngay bé}n thong
duoc cap. dét dai bao ho so
khong di
diéu kién
giai quyét
B8 kém ho so.
Mau 05, 06;
hd so,
Giay chung
i nh nhan; hoa
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao he | ST nhanh Vanbin
} ; e Ui A Ak VPDK dat \ . A
so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. dai 0,5ngay | thong bao hd
so khong du
diéu kién
giai quyét
kém ho so.
Tra két qua giai quyét va thu phi theo Mau 01, 06;
quy dinh. Giay chung
. nhan hoac
Lau y: \ :  ha < Viin ban
B9 | Trwong hop ngp hé so qua Cong dich | _Canbo | Giohanh | <5 P50
Vu con TN&TKQ | chinh | thong bao ho
g thi nguoi nop ho so ngp lgi Khone di
dong thoi cac thanh phan hé so yéu cau S0 KHons cu
dieu kién
ban gac cho Chi nhanh Vdan phong gii quyét
dang ky dat dai. ke hd so.
g | Truong hop thu’a dat goc da co Glay chieng nhan, phan dién tich tang thém

chwa dwoc cap Gidy chirng nhan:




24

Truong hep Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cAp méi Gidy chirng nhan

(20 ngay lam vigc)

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir ngudi ndp hd so hodc qua
Dich vu buu chinh c¢6ng ich hoac qua
Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc

hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiémtrahd so: | TN&TKQ; Mau s6 01:
- Kiém tra tinh déy du caa thanh phan ngudi Nop 02, 03 (néu
Bl |hd sova cap Gidy tiép nhan ho so va | hoso; Chi | 0,5ng0ay | c6); 06 va 01
hen tra két qua cho ngudi yeu cau dang nhanh bo hd so
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | VPPK dat theo muc 2.3
VPDK dat dai giai quyét. dai '
- Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
Tham dinh, xt Iy hd so: Mau 05, 06,
- Trudng hop khéng du diéu kién giai h%;g ch%Xan
quyet: ban hanh Van ban thong bao ho \ b0 hd Sg
so khong du dieu kién giai quyét kem 2,5 ngay Khone di
theo ho so, chuyén noi ti€p nhan ho so | chi nhanh didl Eién
tra cho nguai nop ho so. VPPK dit A
B2 dai, UBND glal quyet
‘ | capxa. Mau 05; ho
- Truong hop du diéu kién giai quyet: SO
Chi qhénh Van phc‘)ng bang ky dat d;li 07 ngay Vin ban
chuyen ho SO den uy ban nhan dan cap chuyén
Xa noi co dat. thong tin.
UBND cép xi noi c6 dat thyc hién cac Mau 05; ho
cbng viée quy dinh tai diém b va diém ) \ Danhs" séch
B3 |dMuc3 Phan Il cia “Phan C. TRINH | UBND cap | 25ngay | = - <
TU, THU TUC DPANG KY PAT DAL Xa lam vigc | CONG KNAIKE
qua kiém tra

TAISAN GAN LIEN VOI DAT” Nghi
dinh  s6 151/2025/NP-CP  ngay

hd so dang
ky, cap giay




25

12/6/2025 dbi voi phan dién tich dat
tang thém.

UBND cép xa chuyén ho so kém theo
ket qua thyc hién bang van ban dén Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

chang nhan;
To trinh cua
UBND cip
x4 noi c6 dat
va cac ho so
lién quan.

B4

- Trudng hop du diéu kién giai quyét:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh d6i voi truong hop nguoi
st dung dat nop manh trich do ban d6
dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira d4t ddi véi noi
chua c6 ban d6 dia Chlnh hoac chi ¢6
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong dbi Véi truong hop Gidy
chting nhan da cap chua st dung ban
dd dia chinh hoic chua sir dung trich
do ban d6 dia chinh thua dat va nguoi
st dung dat co nhu cau cap méi Giay
chtng nhan quyén sir dung dat, quyén
s hiru tai san gan lién voi dat hoac
thuge truong hop phai cap mai Gidy
ching nhan quyen st dung dat, quyén
sé hiru tai san gan lién véi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai cho
co quan thué xac dinh nghia vu tai
chinh dbi véi truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

- Truong hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Vin ban thdng bao hd
so khong du diéu kién giai quyét kém
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so
tra cho nguoi nop ho so.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

07 ngay

Mau 05; hd
SO;
Phiéu
chuyén
thong tin
thuc hién
nghia vu tai
chinh theo
mau
BM.QT.DD
VP.03.02
hoac Van
ban thong
b4o hd so
khong di
diéu kién
giai quyét.
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Co quan thué xac dinh va thong bao

Thoéng bao
nop tién;
Thong tin tr
co so dur liéu

- o L duoc lién
85 nghia vu tai chinh. Co quan | Gid ,hanh théng hosc
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu thué chinh chung tur
tai chinh. hoic gidy to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
- C4p méi Gidy chung nhan. Chi nhanh Mau 05; ho
B6 |- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho | VPPK it | 05ngay | . %
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. dai Gay CA g
nhan
Chi nhanh Mau 05, 06;
VPPK dit ho so,
o dai Gidy ching
Chuyeén két qua thu tuc hanh chinh cho nhan: hoic
B7 |noi tiép nhan hd so dé trao cho ngudi 0,5 ngay Vin ban
duoc cap. thong bao ho
so khong du
diéu kién
giai quyét.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Mau 01, 06;
chinh. Giay chtng
i Canbg || nhinoic
Bg | Trwong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ 1 Gio hanh | . anb ,anhk
Vu céng thi nguoi ngp hé so nép lgi | Vato chuc, | chinh ong ao 1o
déng thei cac thanh phan hé sovéu cau | ¢4 nhan so khong du
, X ) . 9 ; diéu kién
ban goc cho Chi nhanh Vdan phong i35 qUVEL
Dang ky dat dai. l?ém ﬂé)yso
I Trudng hep Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chirng nhan (20 ngay
lam viéc)
B1 |1 Céan bo TN&TKQ ticp nhan ho so| Canbd | g5 pgay | Mauso 0,
truc tiep tir nguol nop ho so hodc qua | TN&TKQ; 02, 03 (néu
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Dich vu buu chinh cong ich hoac qua | nguoi nop cd); 06 va 01
Hé théng thong tin giai quyét thu tuc | ho so; Chi bo hd so
hanh chinh cta tinh Ha Tinh nhanh theo muc 2.3
https://motcua.hatinh.gov.vn. VPDK dit
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: dai
- Kiém tra tinh dy du caa thanh phan
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ngudi yéu cau ding
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dat dai giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hé so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
Thim dinh, xi 1y h so: Mau 05, 06,
- Trudng hop khong du diéu kin giai h‘é?o’ va Van
X \ o a gt~ L LA an thong
guyét: ban hanh Van ban thdng bao ho bao ha
so khong du diéu kién giai quyét kém o 25ngay | Pa0noso
theo hd so, chuyén noi tiép nhan hé so Chi nhanAh k}.lf) nﬁ_c:fu
tra cho ngudi nop hd so. VPDK dat d-lfu en
B2 dai, UBND glai quyet,
‘ , cap xa ot Mau 05; hd
- Truong hop du didu kién giai quyét; | 0 dat o
Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai 03 ngay Vin ban
Chuyén ho so dén UBND Cép X4 noi co Chuyén
dat. thdng tin.
UBND cép xa noi c6 dat thuc hién cac Mau 05; ho
cdng viéc quy dinh tai diém b va diém 50
d Muc 3 Phan Il cia “Phan C. TRINH Danh sach
TU, THU TUC BANG KY DAT DA, cong khai
TAISAN GAN LIEN VOI DAT” Nghj . _ | ketqua kiem
B3 |dinh sé 151/2025/ND-CP ngay | UBNDcap | 25ngay | traho so
12/6/2025 dbi véi phan dién tich dat xa lam viéc | dang ky, cap
tang thém. giay ching
nhan; To

UBND cap xa Chuyén hd so kém theo
ket qua thyc hién bang van bép den Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai.

trinh caa Uy
ban nhén dan
cap xa noi co
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dat va céac ho
so lién quan.

- Trudng hop du diéu kién giai quyét:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
dd dia chinh d6i voi truong hop nguoi
sir dung dat nop manh trich do ban dd
dia chinh thira dat dé xac dinh lai kich
thudc cac canh, dién tich cua thia dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich

do ban do dia chinh thira dat doi véi noi Mau 05; ho

chua c6 ban dd dia chinh hoic chi cé S0;

ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, Phiéy

hu hong d6i voi truong hop Gidy chuyén

chang nhén da cap chua str dung ban théng tin

do dia chinh hoac chua sﬁ,dung trich thuc hién

do ban do dia chinh thura dat va nguoi ngHTa vu tai

su dung dat c6 nhu cau cap mei Giay | Chi nhanh chinh theo
B4 | chung nhan quyén st dung dat, quyen | VPDK dat | 05 ngay mau

so hitu tai san gan lién y(yi dat hoac dai BM.QT.DD

thuoc truong hop phai cap méi Giay \/P.03.02

chung nhan quyen st dung dat, quyén hosc Vin

so hiru tai san gan lién voi dat. ban thong

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac bao ho so

dinh nghia vu tai chinh vé dat dai cho khong du

co quan thué xac dinh nghia vu tai diéu kién

chinh d6i véi truong hop phai thuc giai quyét.

hién nghia vy tai chinh theo quy dinh

cua phap luat.

- Truong hop khong du diéu kién giai

quyét: ban hanh Vin ban thdng bao hd

so khong du diéu kién giai quyét kém

theo ho so, chuyen noi tiép nhan ho so

tra cho ngudi nop ho so.

e a . Thoéng bao

Co quan thué xac dinh va thong béo nop tién:
85 nghia vu tai chinh. Co quan | Gi& hanh Théng tin tir

Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu thue chinh | ¢co so dit licu

tai chinh.

duoc lién
thdng hoac
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chang tur
hoac giay to
chuing minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
Mau 05; hd
£ Chi nhanh SO;
Du thao Giay chung nhan trinh VPBK x . ’
B0 | it dai. VPDR AR 056 | Dy tho
al Giay chung
nhan.
Soat xét, hoan thién hd so: M?_l'J‘AOE” 06;
. N 0 sO;
- Néu khong du dicu kién thi ban hanh | v/, phon o
Vin bin théng béo ho so khong du diéu Dér?g kyg Vanban
kién giai quyét, chuyén két qua kemho | 44 dai thong bao ho
g7 |socho Chinhanh VPDK dit dai dé tra 06 ngay | *Cnong du
cho ngudi ngp hd so. dicu kién
glal quyét.
- Néu du diéu kién thi cap méi Giay Vgglfhﬁr}g Mau 05;,
ching nhan. p % y Hb so, Gidy
atdai chang nhan.
Chuyén két qua thi tuc hanh chinh cho | Van phong M3u 05:
noi tiep nhan ho so' dé trao cho ngudi | bangky | 0,5n0ay | HJ s, Gidy
duoc cap. dat dai chung nhan.
Mau 05, 06;
h@ SO,
B8 , ‘ GiéAy chﬁ:[wg
- Chinh Iy, cap nhat bien dong vao ho | chi nhénh nhan; hoac
so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. VPPK dat . Vanban
dai 0,5ngay | thdng béo hd
so khong du
dieu kiép
giai quyet
kém ho so.
go | Tra két qua giai quyét va thu phi theo | Canbo | Gierhanh | Mau 01, 06;
quy dinh. TN&TKQ | chinh | Glaychung

nhan hoac
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L y: Vin ban
Truong hop ngp ho so qua Cong Dich thng bao hd
Vu cong thi nguoi ngp ho so ngp lgi so khong du
dong thoi cac thanh phan hé so yéu cau diéu kién
ban géc cho Chi nhanh Vdn phong giai quyét
dang ky dat dai. kém ho so.

* Tru’o’ng hop hé so qud han xi 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé
so dé guri cho té chirc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét hé so nguoi ¢0 trach nhi¢m can thyec hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, két qua gidi quyeét trén Hé thong
thbng tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia  chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE

Gidy ti€p nhan ho
so va tra két qua.do

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 W

Phiéu yéu cau bd
sung hoan thién ho

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 W

Phiéu tU chai tiép
nhan hoé so.docx

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai
Mau 04 W

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han thg

quyét
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Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 W
Phi&u kiém soat
qua trinh giai quyét
Mau 06 S8 theo d&i hd
2 ~e A d
S6 theo ddi ho so 59-docx

BM.QT.DDVP.03.01

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien vai
Pon dang ky bién
dét déng dat dai, tai sar

BM.QT.BDDVP.03.02

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh ve dat dai

W]

Phiéu chuyén
théng tin dé xac din

BM.QT.DDVP.03.02

Danh sach cong khai két qua kiém tra ho so ding
Ky,

W]

Danh sach céng

cAp Gidy chung nhan knai ket qua kiémtr

HO SO LUU

Méu 01; 02, 03, 04 (néu c6);
ho so giai quyet TTHC.

06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu theo

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Giay chang nhan ban photo;

Vin ban giri bén chuyén quyén va UBND cép xi noi c6 dat dé niém yét cong
khai (néu c6); To trinh va Két qua niém yét caia UBND cép x& (néu co); Vian
ban chuyén thong tin dén co quan phuong tién thong tin dai chung dé dang tin
(néu c6); Chung tir vé viéc dang tin (néu c6); Manh trich do ban do dia chinh
(néu c6); Trich luc ban @6 dia chinh (néu co)
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Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Ching tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hogp ho so
khong du diéu kién giai quyeét).

Ho so dugc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong dang ky dat dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.

4 Dang ky, cap Glay chirng nhan doi voi treong hop ca nhan, ho gia dinh da

dwoc cap Gidy chirng nhin m{t phan dién tich vao loai dat 0 trwdc ngay 01 thang
7 nim 2004, phan dién tich con lai ciia thira dat chua dwoc cip Gidy chirng nhén

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.bDVP.04
2> | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Viéc xac dinh lai dién tich dat & chi thyuc hién d6i voi truong hop thia dét ¢ ¢6
vuon, ao, tho cu cua hg gia dinh, ca nhan gTﬁ dugc cap giay ching nhan trudc
ngay 01 thang 7 nam 2004, tai thoi diém cap giay chang nhén trude day ngudi
su dung dat co giay to Ve quyén str dung dat theo quy dinh tai Piéu 137 cua Luat
Pit dai va nay c6 nhu cau xéac dinh lai dién tich dat ¢.
2.2 | Cach thuc thyc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitra nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
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(1)

- Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat
theo mau BM.QT.DDBVP.04.01.

(2)

- Ban gdc Giay ching nhan da cap. X

* Luu y khi nép ho so:

Khi nop cac gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwgc lya chon ngp
ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di cé cong chimg
hodc chirng thie theo quy dinh ciia phdp ludt vé cong chitng, chimg thuc;
trieong hop nép ho so trén Cong dich vu cong thi ho so nép phdi dwoc s6 héa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chitng, chitng thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Poi véi thii tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat ma thyc hién
xdc nhan thay doi trén Gidy ching nhén da cdp thi ngueoi yéu cau dang ky ndp
ban goc Gidy chimg nhdn da cap.

Truong hop nép bdn sao hodc ban sé hda cac logi gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cdau ding ky phdi nép ban chinh céc
gidy to thugc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cac gidy to 1a gigy phép xay
dung, quyér dinh phé duyét du dn dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau ti,
gidy ching nhdn dau tu.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so di dam bao tinh day di; khong
tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia vy tai chinh vé dat dai, thoi
gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngu’m sir dung dat, thoi glan xem x¢t Xur
ly dbi voi tru’(mg hop su dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian trung cau
giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién thong tin dai
chung, thoi gian thyc hién thu tyc chia thira ké quyen str dung dat, tai san gin
lién voi dat d01 voi truong hop thyc hién thu tuc cap Gidy chimg nhan quyen sur
dung dat, quyen sO hiru tai san gin lién v6i dat ma ngudi st dung dét, chu so
hiru tai san gin lién véi dat chét trude khi trao Gidy chimg nhan.

Pbi voi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - xa hoi kho khan, ving cé diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thuc hién 601 v0i tung loai thu tuc dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh chiu trach nhiém giai quyét khong qua
thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co quan khac.
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Thoi gian thuc hién ddng thoi nhidu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop cha dau tu du an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
ndp cung luc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dét thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thoi
gian giai quyét thi tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon thoi gian giai
quyét dbi voi ting thi tuc cho timg ho so tai Quyét dinh nay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 cong cap xa; , ,
- Van phong Dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC cu tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong déang ky dat dai ddi véi truong hop ca nhan khéng c6 nhu cau xac
2 7 | dinh lai dién tich d,at 0. ’
- Co quan truc tieép thwc hién TTHC: Van phong Pang ky dat dai, Chi nhanh
Vién phong Dang ky dat dai.
- Co quan phéi hep (néu c6): Co quan thué.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: C4 nhan
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
. L Biéu
TT Trinh tw Trach Tho mau/Két
: nhiém gian .
qua
| Trlr(‘)'ng h(:)p Chi nhanh Vin phong déing ky dat dai cap méi Gidy chirng nhan
(15 ngay lam viéc)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so truc X % Ag.
R oA A 3 . A Mau s6 01;
tiep tur nguoi nop ho so hoac qua Dich | Céan bo 02, 03 (néu
vu buu chinh cong ich hoac qua HE | TN&TKQ; . C(;)' 06 V3
B1 | thong thong tin giai quyét thi tuc hanh | ngudingp | 0.5 ngay 01 b5 hd so
chinh cua tinh Ha Tinh | ho so; Chi theo muc
https://motcua.hatinh.gov.vn. nhanh 03
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: '
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- Kiém tra tinh ddy du caa thanh phan hd | VPDK dat
so va cap Giy tiép nhan ho so va hen tra dai
két qua cho ngudi yéu ciu ding ky.

Chuyén hd so cho Chi nhanh VPPK dét

dai giai quyét.

- Truong hop chua day da thanh phan hd

so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau b

sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau

dang ky hoan thién, bd sung theo quy

dinh.

7 ‘ M3Au 05,
Tham dinh, xtr ly ho so: 06, hd so
- Truong hop khong du diéu kién giai va Vin ban
quyét: ban hanh Vin ban thdng bao hd théng bao
so khong du dieu kign giai quyet kém 2,5 ngay hd so
theo hd so, chuyén noi tiép nhan hd so | Chi nhanh khong du
tra cho ngudi nop hd so. VPPK dit diéu kién

B2 dai, UBND gidi quyet;
‘ | capxa Mu 05; hd
- Truong hop da diéu kién giai quyeét: SO
Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai 35ngay | Van ban
chuyén ho so dén UBND cap xa noi ¢6 ’ chuyén
dat. thdng tin.
Mau 05; ho
SO
A~ e g o2k a2 Danh sach
UBND cép xa noi c6 dat thuc hién cac cong khai
cong viéc quy dinh tai diém b va diem d két qua
I\/Iug 3 Phan IIVCﬁa “Ph@n C; TRINH TU kiém tra hd
THU TUC DANG KY DAT DAL TAI so ding ky
SAN GAN LIEN VOI DAT” Nghi dinh | UBND cip | 25 nas fo o
. : 2. Cap gay | capgiay
B3 | 5§ 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 dbi X3 lamviéc | chang
vé6i phan dién tich dat ting thém. ' nhan: To
UBND cap xa chuyén hd so kém theo trinh cua
két qua thuc hién bang vin ban dén Chi UBND cap
nhanh Vian phong Dang ky dat dai. Xa noi ¢

dat va céc
ho so lién
quan.
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Mau 05; hd
S0;
T A Lian iai A Phiéu
- Truong hop du dicu kién gidi quyet thi X
Chi nhanh Van phong Déng ky dat dai cbuyen
thue hién viéc chuyén hd so cho co ‘quan thong tln
thué xac dinh nghia vu tai chinh ddi vai thl‘fc hle_:n\-
trrong hop phai thuc hién nghia vu tai | Chi nhanh ng,;]lyahw; tal
B4 | chinh theo quy dinh cua phap luat. VPDK dit | 07 ngay ¢ I?n?uﬂ €0
- Trudng hop khong du diéu kién giai dai BM.QT.D
quyét: ban hanh Van ban thdng bao hd DVP.04.02
so khong du diéu kién giai quyét kém hoic Vin
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so ban thong
tra cho nguoi nop ho so. b4o hd so
khong du
diéu kién
giai quyét.
Thoéng bao
nop tién;
Thoéng tin
tir co so dir
Co quan thué xdc dinh va thong béo |'i'§r?t?%%;
85 nghia vu tai chinh. Co quan | Gio hanh | hojc ching
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai thue chinh tu hodc
chinh. giay to
chang
minh da
hoan thanh
nghia vu tai
chinh.
Céap Gidy ching nhan quyen sir dung Chi nhanh Mau 05; hd
B6 dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat VPDK dét | 03 ngay S0,
cho toan bo dién tich cua thira dat theo dai Gidy ching
quy dinh. nhan.
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so Mau 05,
87 dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai. Chuyén 01 naa OE; ho 50,
két qua thu tuc hanh chinh cho noi tiép 94y | Giay ching
nhan; hoac

nhan hd so dé trao cho ngudi dugc cap.

Van ban
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Chi nhanh thdng bao
VPPK dat ho so
dai khong du
diéu kign
giai quyét.
Mau 01,
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh 06;
chinh. Giay chung
Lutu 3: Can bo nhan hoac
Bg | Trwong hop nép hé so qua Cong dich vy | TN&TKQ | Gio hanh tXAan bg,n
céng thi nguoi nép hé so ndp lai dong | Va 'fé Ch"l’ci chinh Cr)]rlg 0
thoi cac thanh phdn hé so yéu cdu ban | & nhéan o i
géc cho Chi nhanh van phong ding ky aong cu
dit dai. diéu kien
glal quyet
kém hd so.
(| | Trudng hep Vin phong ding ky dat dai cap méi Gidy ching nhan (15 ngay
lam viéc)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so truc
tiép tir ngudi nop hd so hoic qua Dich
vu buu chinh cong ich hodc qua H¢
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo ~ s
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: TN&TKQ: Mau so 01;
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd | ngudi nop 02, 03 (néu
Bl |sovacap Giy tiép nhan hé sovahentra | hd so; Chi | 0,5 ngay | €0): 06 va
két qua cho nguoi yéu cau diang ky.| nhanh 01 b6 ho so
Chuyén hd so cho Chi nhanh VPDK dat | VPPK dat theo myc
dai giai quyét. dai 2.3
- Truong hop chua day du thanh phan ho
so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bd sung theo quy
dinh.
Tham dinh, xi Iy h so: Chi nhanh Méu 05,
B2 |- Truong hop khong du didu kién giai | ¥PPK dat | 06,héso
quyét: ban hanh Vin ban thdng bao hd dal’;UB}\ID 2,5Nngay | va Van ban
so khong du diéu kién giai quyét kem | CaPXa thdng bao
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theo hd so, chuyén noi tiép nhan hd so ho so
tra cho ngudi nop hd so. khong du
diéu kien
giai quyét;
‘ , Mau 05; hd
- Truong hop du diéu kién giai quyeét: SO
Chi nhanh van phong dang ky dat dai 03 ngay Vin ban
chuyén ho6 so dén UBND céap Xa noi c6 chuyén
dat. thdng tin.
Mau 05; hd
SO
Danh sach
UBND cap xa noi c6 dat thuc hién cac cong khai
cong viéc quy dinh tai diém b va diém d kétqua
Muc 3 Phan Il ciia “Phan C. TRINH TU, kiém tra ho
THU TUC DANG KY DAT PAI, TAI \ so dang ky,
SAN GAN LIEN VOI DAT” Nghi dinh | UBND €ap | 50 o | cap giay
B3 | 56 151/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 dbi | Xanoicd | o s | ching
vé6i phan dién tich dat ting thém. dat ' nhan; To
L 2 A . trinh cua
UBND cap x& chuyén ho so kém theo ,
F NI AR . Uy ban
ket qua thuc hién bang van ban den Chi 2 A
. < \ < o ahe g nhan dan
nhanh Van phong Dang ky dat dai. Lo
cap xa not
¢ dat va
cac hd so
lién quan.
‘ , Mau 05; ho
- Truong hop dua diéu kién giai quyeét thi S0
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai Phiéy
thug hién viéc chuyén ho so cho co quan huvén
thué xac dinh nghia vu tai chinh déi véi ﬂ:i uyet
truong hop phéi thuc hién nghia vu tai | Chi nhanh ong tin
B4 | chinh theo quy dinh cua phap luat. VPDK dat | 05 ngay thiee hl@n\.
‘ N ) nghia vu tal
- Truong hop khong du diéu kién giai dai chinh theo
quyét: ban hanh Vin ban thdng bao hd mau
so khong du diég kién giai quyét kem BM.QT.D
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so PVP.04.02
tra cho ngudi nop hd so. hoic Van

ban thong
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bo hd so
khong du
d@uk@p
giai quyet.
Thong bao
nop tien;
Thoéng tin
tur co so dir
. o , licu dugc
Co quan thu¢ xac dinh va théng béo lién thong
85 nghia vu tai chinh. Co quan | Gio hanh | hogc chiing
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vy tai thue chinh tir hodc
chinh. giay to
chang
minh da
hoan thanh
nghia vy tai
chinh.
Mau 05; ho
iy \ Chi nhanh SO;
Du thao Giay chung nhan trinh VPBK z X ’
56 | it dai VPDR L1 0206 | Dy thao
al Giay ching
nhan.
o Mau 05,
Soat xét, hoan thién ho so: 06; Hb so;
- Neu khong du dicu kién thi ban hanh | vz phong Vin ban
Van ban thong bao ho so khong du dieu Pang ky thong béo
ki¢n giai quyet, chuyen ket qua kem ho | 44 4ai ho so
so cho Chi nhén‘h VPDBK dat dai dé tra . khong du
B7 | cho ngudi nop ho so. 04ngay | 4idy kien
giai quyét.
. ) ; z.. | Van phong M 05;
- hl\'leu d}}]lA dieu ki¢n thi cap maoi Giay Dang ky '7'6 50,
chung hhan. dét dai Giay chung

nhan.
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Chuyén két qua this tuc hanh chinh cho | Vin phong Mau 05;
noi tiép nhan ho so dé trao cho nguoi | Pangky | 0,5 ngay Ho so,

duoc cap. dAt dai Giay ching
nhan.

Mau 05,
06; ho so,
Gidy chung
nhan; hoac

T s Chi nhanh Vin b3
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so X an ban
Y, cap nhg ng VPDK dat sy | thong bao

dia chinh, co so dit liéu dét dai. ) 0,5 ngay ‘
dai ho so

khong du
diéu kién
giai quyét
kém hd so.

Mau 01,
Tra két qua giai quyét va thu phi theo 06;

quy dinh. Gidy ching

Lutu 3: nhan hoac

Trirong hop nép hé so qua Congdichvy | Céanbd | Gio hanh me ba,n

cong thi nguoi nop hé so nép lai dong | TN&TKQ chinh th%rlg bao
thoi cac thanh phan hé so yéu cau ban khéc;sodﬁ
goc cho Chi nhanh Van phong Pang ky i £
dt dai iU kiey
glal quyet
kém ho so.

* Truwong hop ho so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidl quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian glal quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé guri cho té chic, c& nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi €0 trach nhigm can thuc hién d‘ong
thoi cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thang
théng tin gidi quyét TTHC cua tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 W

Giay tiép nhan ho
so va tra két qua.do
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Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
Phiéu yéu cau bé
sung hoan thién ho

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

W]

Phiéu tu chaoi tiép
nhén hoé sg.docx

Mau 04

Vian ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai

W]

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho

quyét

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét

Mau 06

S6 theo d6i ho

S theo ddi ho so so.docx

BM.QT.DDVP.04.01

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién
Don déng ky bién

véi dét déng dat dai, tai sa

BM.QT.DDVP.04.02

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu ti
chinh vé dat dai

W]

Phi€u chuyén
théng tin dé xac din

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu theo

hd so giai quyét TTHC.
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Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy chirng nhan ban photo;

Ban trich luc ban dd dia chinh hoic Ban trich do ban d6 dia chinh thira dat (néu
c6); Ban v& tach thira dat, hop thira dat duoc xac nhan (néu c6); Van ban gui
bén chuyen quyen va UBND cap xa noi co dat dé niém yét cong khai (neu cd);
To trinh va Két qua niém yét cia UBND cap xa (neu ¢6); Vin ban chuyén théng
tin dén co quan phuong tién thong tin dai chiing dé dang tin (néu c6); Chung tir
vé Vviéc dang tin (néu co).

Phicu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Ching tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

S6 dia chinh, co s dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vian ban thdng bao ho so khong du dieu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cap ddi Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san

gin lién véi dat

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.DDVP.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoiac Vin phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén trén Céng dich vu cdng qudc gia https://dichvucong.gov.vn;
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- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Van phong
Dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
theo mau BM.QT.PDVP.05.01.

Trudng hop ho gia dinh c6 yéu cau ghi dy du tén thanh vién
c6 chung quyén sir dung dat cua ho gia dinh thi trong Pon X
dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat phai thé
hién thong tin cac thanh vién cd chung quyén sir dung dat
caa ho gia dinh.

()

Gidy chirng nhan d3 cép. X

©)

Manh trich do ban d6 dia chinh thua dat d6i voi truong
hop trich do dia chinh thira dat ma ranh gici thira dat
khong thay doi hoic truong hop cap doi Glay chirng nhan X
ma ngudi stt dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira dat.

* Luu y khi nép ho so:

Khi ngp cac glay 10 quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwoc lya chon nop ban
sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra déi chiéu
hodc nép ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to di cé cong chirng hodc
ching thuc theo quy dinh cua phap luat vé cong chitng, chimg thuc; truong hop
nép ho so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dwoc s6 héa tir ban chinh
hodc ban sao gidy to da dwoc cong chu'ng chirng thu"c

Truong hop nop ban sao hodc ban s6 héa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua
giadi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau dang ky phai np bdn chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bd)

2.5

Thai han giai quyét:

- Khéng qué 05 ngay lam viéc, tai cac x& mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa,
ving c6 diéu kién kinh té - x& hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac
biét kho khan thi thoi gian thuc hién khong qué 10 ngay 1am viéc ddi véi cac trudng
hop sau:
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+ Nguoi sir dung dat 6 nhu cau déi Gidy chiing nhan da cap trudc ngay 01 thang
8 nam 2024 sang Gidy ching nhan quyén str dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién véi dat.

+ Gidy chiing nhan da cap bi 8, nhoe, rach, hu hong.

+ Gidy chiing nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap riéng cho
tirng thira dat theo nhu cau cua ngudi sir dung dat va truong hop cp ddi Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat di véi truong
hop c6 nhiéu thira dat cap chung 01 Gidy chiig nhan ma c6 mot hodc mot sé thia
dat thudc truong hop thu hdi Gidy chiing nhan.

+ Muc dich str dung dat ghi trén Giay chang nhan da cap theo quy dinh caa phap
luat vé dat dai tai thoi diém cap Gidy chiing nhan da cap khac véi muc dich sir
dung dat theo phan loai dat quy dinh tai Diéu 9 cua Luat Dat dai va quy dinh tai
Nghi dinh s6 102/2024/ND-CP.

+ Vj tri thira dat trén Gidy chung nhan da cap khdng chinh xéac so vai vi tri thyc té
sir dung dat tai thoi diém cap Giay chung nhan di cap.

+ Quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat 13 tai san chung cua vo
va chong ma Giay chung nhan da cap chi ghi ho, tén cua vo hoic cia chong, nay
c6 yéu cau cap doi Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan
lién vai dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chéng.

+ Gidy chiing nhan da cap ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung quyén
str dung dét caa ho gia dinh d6 c6 yéu cau cap déi Gidy chang nhan quyén sir dung
dat, quyén so hiru tai san gan lién vai dat dé ghi day du tén thanh vién cé chung
quyén sir dung dat caa ho gia dinh.

- Khéng qua 10 ngay lam viéc ddi véi truong hop cap dbi Gidy ching nhan do thay
d6i kich thudc cac canh, dién tich, sb hiéu cua thira dat do do dac 1ap ban d6 dia
chinh, trich do dia chinh thtra dat ma ranh gigi thira dat khong thay doi.

Péi voi cac xa mién ndi, hai dao, viing sau, ving xa, ving ¢ diéu kién kinh té -
x4 hoi kho khan, viing c6 diéu kién kinh té - xa hoi dac biét khé khan thi thoi gian
thuc hién khdng qua 10 ngay lam viéc.

- Trudng hop cap d6i dong loat cho nhiéu nguoi sir dung dat do do dac lap ban do
dia chinh thi thoi gian thuc hién theo dy an di dugc co quan ¢ tham quyén phé
duyét.

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan dugc hd so da dam
bao tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu
tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vuy tai chinh cua nguoi s dung
dat, thoi gian xem xét xu 1y doi véi truong hop sur dung dat c6 vi pham phap
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luat, thoi gian trung cau gidm dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thu tuc chia thira ké quyén
str dung dt, tai san gan lién v6i dat dbi voi truong hop thuc hién thu tuc cp
Gidy chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ma
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gan lién v6i dat chét trude khi trao Gidy
ching nhén.

D01 v6i cac x4 mién nui, hai dao, ving siu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - x hoi dic biét kho khan
thi thot1 gian thuc hién déi voi1 tung loai thu tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP chiju trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thuc hién déng thoi nhidu thil tuc dang ky dat dai, tai san gan

lién véi dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.
Trudng hop cha du tu dy an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thuc hién nop
cuing luc nhiéu hd so dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
56 hitu tai san gan lien véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh nhung bao dam khong I6n hon thoi gian giai
quyét ddi véi ting thia tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap x&;

- Van phong Dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai;

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

- Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Van phong Dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong Dang ky dat dai.

- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: Vian phong Dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai. ,

- Co quan phoi hop (néu cd): Co quan thué.

2.8

Déi tuong thuc hién TTHC: Ca nhan, cong dong dan cu, ngudi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chting nhan.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc
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TT

Trach | Thoi

Trinh tw A :
: nhiém | gian

Biéu mau/Két qua

- Truong hop Ngudi sir dung dat co nhu cau dbi Gidy chiing nhan da cap trude
ngay 01 thang 8 nam 2024 sang Gidy ching nhan quyén st dung dét, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat; Gidy chang nhan da cap bi 6, nhoe, rach, hu hong;
Gidy chimg nhan da cap chung cho nhiéu thira dat ma thuc hién cap riéng cho
ting thira dat theo nhu CAuU Cua ngudi sir dung dat va truong hop Cap doi Glay
ching nhan quyen st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat ddi voi
truong hop co nhiéu thira dat cap chung 01 Glay ching nhan ma c6 mét hoac
mot s6 thira dat thudc truong hop thu hoi Giay ching nhan; Muc dich st dung
dat ghi trén Gidy chiing nhan da cap theo quy dinh cia phép luat vé dat dai tai
thoi diém cap Gidy chang nhan da cap khac véi muc dich st dung dat theo phan
loai dat quy dinh tai Piéu 9 cua Luat Pat dai va quy dinh tai Nghi dinh s6
102/2024/ND-CP; Vi tri thira d4t trén Gidy ching nhan da cap khdng chinh xéac
S0 Vi vi tri thuc té st dung dat tai thoi diém cap Gidy ching nhan da cap; Quyén
st dung dat, quyén s¢ hitu tai san gan lien voi dat 1a tai san chung cua vo va
chdng ma Glay ching nhan da cap chi ghi ho, tén cua v¢ hoac cua chdng, nay
co yéu cau Cap d6i Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen 6 hiru tai san
gan lién véi dat dé ghi ca ho, tén vo va ho, tén chong Giay chung nhan da cap
ghi tén ho gia dinh, nay cac thanh vién c6 chung quyen su dung dat cua ho gia
dinh d6 c6 yéu cau Cap doi Glay chting nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu
tai san gan lién véi dat dé ghi day du tén thanh vién cé chung quyén str dung dat
cua ho gia dinh. (khong qua 05 ngay lam viéc)

Truong hop Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai caAp méi Giay chieng nhan
(khéng qua 05 ngay lam viéc)

Bl

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
tryc tiép tir nguoi nop hd so hodc qua
Dich vu buu chinh c6ng ich hoac qua
Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc | Canbd
hanh chinh cua tinh Ha Tinh| TN&TK o
https://motcua.hatinh.gov.vn. Q; nguoi Mau s6 01; 02, 03
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: nopho | 0,5 | (néucd); 06 va 01
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan | so; Chi | ngay | b6 ho so theo myc
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va| nhanh 2.3

hen tra két qua cho ngudi yéu cau dang | VPPK
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | datdai
VPDK dit dai giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau




47

bd sung, hoan thién ho so deé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.

B2

Tham dinh, xa ly hé so:
Truong hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Van ban thdng bao ho
so khong du diéu kién giai quyét kém
theo hé so, chuyén noi tiép nhan hd so
tra cho ngudi nop ho so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:

- Péi voi trudng hop cap doi Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat dé ghi ca
ho, tén vo va ho, tén chéng thi khai
thac, st dung thong tin vé tinh trang
hén nhan trong Co s dit liéu qubc gia
vé dan cu.

Truong hop khong khai thic duoc
thong tin vé tinh trang hoén nhan thi
huéng dan ngudi sir dung dat, chi so
hiru tai san gin lién v6i dat ndp ban sao
gidy dang ky két hon hoic gidy to khac
vé tinh trang hon nhén.

- Péi véi trudong hop vi tri thira dat trén
Giay chung nhan di cap khéng chinh
X&C S0 V&i Vi tri thuc té str dung dat tai
thoi diém cap Giay chang nhan thi
thuc hién kiém tra thuc dia va déi chiéu
véi hd so dang ky, cap Giay ching
nhan di cdp dé xac dinh dung vi tri
thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi véi truong hop nguoi
st dung dét c6 nhu cau dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

Chi
nhanh
VPPK
dat dai

25
ngay

Mau 05; Vin ban
thong béo ho so
khong du diéu kién
giai quyét kém
theo hd so.

Mau 05; ho so;

Phiéu chuyén
théng tin thuc hién
nghia vu tai chinh

theo mau
BM.QT.DDVP.05.
02;

Manh trich do ban
dd dia chinh (néu
cd); Trich luc ban
dd dia chinh hoic
trich do ban d6 dia
chinh  (néu co);
Bién ban kiém tra
thuc dia (néu co)




48

- Trich lyc ban dd dia chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat déi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi
c6 ban db dia chinh dang giay da rach
nat, hu hong ddi voi truong hop Gidy
chtng nhén d3 cp chua sir dung ban
dd dia chinh hodc chua st dung trich
do ban do dia chinh thtra dat va ngudi
stt dung dat c6 nhu cau cap moi Gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat hoic
thudc truong hop phai cap méi Gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat.

- Guri Phiéu chuyén théng tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué d6i véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

Co quan thué xac dinh va théng bao

Thdng bao nop
tién;
Thong tin tur co so

nehia vu tai chinh. Gio | du liéu duoc lién
B3 8 o , . Co U3 | hanh thdng hoac chang
Ngudi st dung dat thuc hién nghia vu | thué chinh |  tir hoic gidy to
tal chinh. chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Chi
nhanh N ‘
B4 | Cap Gidy chiing nhan. ;]'E\m 1,5 Mau 05; 16 so;
phong | NGay | Gijdy chung nhan.
dapg ky
dat dai
, ‘ Chi Mau 05, 06; ho so,
B5 | Cap nhat bien dong \{éo ho so dia nhanh 0,\5 Giay chang nhan;
chinh, co s¢ dit ligu dat dai. Chuyén | VPDK | N938Y | hodc Vian ban
dat dai thong bdo ho so
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ket qua thu tuc hanh chinh cho noi tiep
nhan ho so de trao cho nguoi duoc cap.

khong du diéu kign
giai quyet.

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Mau 01, 06:

, Can bo Giay chiing nhan

Luu V- o . | TN&TK | Gio hodc Vian ban
B6 | T7wong hop nop ho so qua Cong dich | '\ 15 | hanh | thong béo hd so

Vu cong thi nguol ngp 1o so ngp lat | p - q | chinh | khong da didu kien

dong thoi cac thanh phan ho so yéu nhé{n giai quyét kém hd

cau ban goc cho Chi nhanh Van phong SO,

dang ky dat dai.
(| | Trudng hep Vin phong Ding ky dat dai cAp méi Gidy ching nhan (khong

qué 05 ngay lam viéc)

1. Cén bo TN&TKQ tiép nhan hd so

tryc tiép tir nguoi nop ho so hodc qua

Dich vu buu chinh cong ich hoac qua

Hé thong thong tin giai quyét thu tuc

hanh chinh cuia tinh Ha Tinh o

https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo

2.Can bo TN&TKQ kiémtrahd so: | TN&TK .

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan | Q: nguol 0.5 Mau s6 01; 02, 03
B1 |hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va| "OPho > | (néu co); 06 va 01

hen tra két qua cho ngudi yéu ciu dang | 59 Chi 94y | bd ho so theo muc

ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh nhanh 2.3

VPDK dét dai giai quyét. VPDK

- Trudng hop chua ddy da thanh phan | datdai

hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau

bd sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu

cau ding ky hoan thién, bo sung theo

quy dinh.

Tham dinh, xu Iy h6 so: . o

- Truong hop khong du diéu kién giai |~ Chi '\t"h%“n(’Sb’é‘O’?]‘gb;”
B2 |duyet: ban hanh Vén ban thong bao ho | nhanh 21?’ Khé gdq didu Kie

so khong du didu kién giai quyét kém | VPPK | ngay | ©ONE ;lelg\ e

theo hd so, chuyén noi tiép nhan hd so | dat dai gial quyet kem

tra cho ngudi nop hd so.

theo ho so.
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Truong hop du diéu kién giai quyét:

- Péi voi trudng hop cap d6i Gidy
ching nhan quyén st dung dat, quyén
sO hitu tai san gan lién voi dat dé ghi ca
ho, tén vo va ho, tén chdng thi khai
thac, st dung théng tin vé tinh trang
hén nhan trong Co so dit liéu qubc gia
vé dan cu.

Truong hop khong khai thac duogc
thong tin vé tinh trang hon nhan thi
huéng dan ngudi sir dung dat, chi so
hiru tai san gan lién v6i dat ndp ban sao
gidy dang ky két hon hoic gidy to khac
vé tinh trang hon nhan.

- D6i véi trudong hop vi tri thira dat trén
Gidy chtng nhan da cap khdng chinh
X4C S0 V&i Vi tri thuc té st dung dét tai
thoi diém cap Giay chung nhan thi
thuc hién kiém tra thuc dia va doi chiéu
véi hd so ding ky, cap Giay ching
nhan di cap dé xac dinh dung vi tri
thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi véi truong hop nguoi
st dung dat c6 nhu cau dé xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich caa thira
dat.

- Trich luc ban @6 dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira dat déi voi
noi chua c6 ban d6 dia chinh hoic chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong doi voi truong hop Gidy
chting nhan d3 cap chua sir dung ban
dd dia chinh hodc chua su dung trich
do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
stt dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén
so hitu tai san gin lién voi dat hoic

2.5
ngay

Mau 05; ho so;

Phiéu chuyén
thong tin thuc hién
nghia vu tai chinh

theo mau
BM.QT.BbVP.05.
02;
Manh trich do ban
dd dia chinh (néu
cd); Trich luc ban
dd dia chinh hoac
trich do ban d6 dia
chinh (néu co);

Bién ban kiém tra
thue dia (néu cd)
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thudc truong hop phai cidp méi Gidy
chtng nhan quyén st dung dat, quyén
s& hitu tai san gin lién voi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué d6i véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

Co quan thué xac dinh va théng béo

Thdng bao nop
tien;
Thong tin tr co s&

nghia vu tai chinh. Co quan Qid dir li¢u duoc lién
83 Nguoi str dung dét thuc hién nghia vu |  thué ha'nh thong hodc ching
\SUOT S HUNE IG Tilen nghia vi chinh | tir hoac gidy to
tai chinh. , . D
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
) Chi X 0E: hd <o
g4 | Duthdo Gidy ching nhan trinh VPPK | nhanh | 0,5 Mau 05; ho_ 5
dat dai. VPDK | hgay Du thao Giay
dat dai chung nhan.
Soéat xét, hoan thién hd so: Mau 05, 06;
- Néu khong du diéu kign thi ban hanh | Van Vin ban thong béo
Van ban thong bao ho so khong du| phong 0?- ho so khong du
dicu kién giai quyet, chuyen ket qua | Bang ky ngay dicu kién giai
kem ho so cho Chi nhanh VPDK dat | dat dai quyeét.
BS | dai dé tra cho nguoi NOp ho so.
. . . . Van 3u 05
- N€u du dicu kién thi cap méi Giay | phong 01 . MaL.J,OS’
ching nhan. Pang ky | ngdy | HO so, Gidy chung
dat dai nhan.
Chuyén két qua thi tyc hanh chinhcho |y, Mau 05; ho so,
86 noi tiep nhan ho so dé trao cho nguoi phong 05 | Giay ching nhan;
duoc cap. Pang ky | NGy rt]f)ac k;/,anh‘bkan
dAt dai thong bao ho so

khong du diéu kién
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giai quyét kém hd
SO.

Mau 05, 06; ho so,
Giay chuing nhan;

, | chi e
- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho | nhanh | 4= hoac Van ban
so dia chinh, co so dit liéu dét dai. VPPK '\ thong bao, ho SO
:, .. | N9&Y | khong du dieu kién
dat dai PP A
giai quyéet kem ho
SO.
Tra két qua giai quyét va thu phi theo i
quy dinh. Mau 01, 06;
Luu v N Giay chtrng nhan
> 3 . Canbo | Glo hoic Vin ban
B7 | Trwong hop nop ho so qua Cong Aich | e i | hanh | thong béo hé so
vu cong thi nguol ngp Mo so,nop lat| =0 " chinh | khong du didu kién
dong thoi cac thanh phan ho so yéu &t kem hd
cau ban goc cho Chi nhanh vin phong glaquye ©
ding ky dat dai. 50
Truong hop cap d6i Gidy ching nhan do thay doi kich thudc cac canh, dién tich,
B | s6 hiéu cua thira dat do do dac 1ap ban do dia chinh, trich do dia chinh thira dét
ma ranh gidi thira dat khong thay doi (khéng qua 10 ngay 1am viéc)
| | Trudng hep Chinhanh Vin phong Ding ky dat dai cap méi Gidy chieng nhan
(khéng qua 10 ngay lam viéc)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir ngudi nop hd so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh coa tinh Ha Tinh| Canbo
https://motcua.hatinh.gov.vn. TN&TK; MU sé 01 02. 03
2. Can by TN&TKQ kiém tra ho so: | ngUOINOD | g 5| 4 c6)- 06 va 01
Bl |-Kiémtra tinh day du cua thanh phan ho 50; Chi ngay | bé hd so theo muc
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va nhanh 23
hen tra két qua cho ngudi yeéu cau VP%K dat '
al

dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dit dai giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu y&u cau
bo sung, hoan thién hd so dé nguoi
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yéu ciu dang ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

B2

Tham dinh, xu ly hé so:

- Truong hop khong du diéu kién giai
quyét ban hanh Vén ban thong bao
ho so khong du diéu kién giai quyét
kém theo hd so, chuyén noi tiép nhan
hd so tra cho ngudi ndp hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban dd dia chinh déi véi truong hop
ngudi str dung dat ¢ nhu cau dé xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cua thira dat.

- Trich luc ban @ dja chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira dat doi véi
noi chua c6 ban dd dia chinh hoic chi
c6 ban d dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong ddi véi truong hop Gidy
chtng nhéan da cdp chua st dung ban
dd dia chinh hoic chua sir dung trich
do ban do dia chinh thira dat va nguoi
sir dung dat c6 nhu cau cap moi Giay
chting nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién véi dat hoic
thudc trudng hop phai cap maéi Giay
chting nhan quyén sir dung dat, quyén
so hitu tai san gan lién voi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué d6i voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phép luat.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05; Vin ban
thong béo ho so
khong du diéu kién
giai quyét kem
theo ho so

07
ngay

Mau 05; ho so;

Phiéu chuyén
thong tin thuc hién
nghia vu tai chinh

theo mau
BM.QT.DDVP.05.
02;
Manbh trich do ban
dd dia chinh (néu
cd); Trich luc ban
dd dia chinh hoac
trich do ban d6 dia
chinh (néu co)

B3

Co quan thué xac dinh va théng bao
nghia vu tai chinh.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh.

Co quan
thue

Gio
hanh
chinh

Thoéng bao nop
tién;
Thong tin tr co s&
di liéu duoc lién
théng hoac chang
tir hodc giay to
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chung minh da

hoan thanh nghia
vu tai chinh.
Chi nhanh
I R ?}’;{: 02 | MAu05;hd so;
Cap Giay chiing nhan. dana g | "98Y | Gidy ching nhan
dat dai
Cap nhat bién dong vao hd so dia Mf‘“ 05’,06; ho S0,
chinh, co s6 di liéu dét dai. Chuyén 05 | O\ ching nhan;
B5 | két qua thu tuc hanh chinh cho noi | Chi nhanh | hogc ~ Van  ban
tiép nhan hd so dé trao cho ngudi | VPDK dit g8y thoAng b? ° ;ho SO
duoc cip. dai Efﬁr;% Sgt dicu kien
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh i
chinh. ) Mau 01, 06;
, Can b Gidy ching nhan
Lawy: .| TN&TKQ| Gio |noge Van bin
Bg | Truong hop ngp h_o so qua Cong d,zCh Va td hanh th6ng bio hd so
Vu cong thi nguoi nop ho so ngp lai chiic, c& | chinh | khong du didu kién
dong thoi cac thanh phan ho so yéu nhan 31 quvat kem ho
cau ban géc cho Chi nhanh Vin glal quye ©
phong Déng ky dat dai. 50
)| | Trudng hep Vin phong ding ky dat dai cAp méi Gidy chiing nhan (khong
qué 10 ngay lam viéc)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir ngudi nop hd so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua | canpg
H¢ thong thdng tin giai quyét thu tuc TN&TK; o
hanh chinh cua tinh Ha Tinh ngudi NOp M@u so 01; 02, 03
B1 | https:/motcua.hatinh.gov.vn. hé so: Chi 0,?’ (neu c6); 06 va 01
2.Canbo TN&TKQkiemtraho so: | phanh | "98Y | bo ho so theo muc
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | yyppk g4t 2.3
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va dai

hen tra két qua cho ngudi yeéu cau
dang ky. Chuyen hd so cho Chi nhanh
VPDK dat dai giai quyet.
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- Truong hop chua day du thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu y&u cau
bo sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu ciu ding ky hoan thién, bd sung
theo quy dinh.

B2

Tham dinh, xir 1y ho so:

- Trudng hop khéng du diéu kién giai
quyét: ban hanh Vin ban thdng bao
ho so khong du diéu kién giai quyét
kém theo ho so, chuyén noi tiép nhan
hd so tra cho ngudi nop hod so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:
- D4i voi trudng hop vi tri thira dat
trén Gidy chang nhan da cap khong
chinh x&c so vai vi tri thuc té sir dung
dat tai thoi diém cap Gidy chiing nhan
thi thuc hién kiém tra thuc dia va dbi
chiéu véi ho so dang ky, cap Gidy
ching nhan da cap dé xac dinh dung
vi tri thira dat.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh d6i véi truong hop
nguoi str dung dat 6 nhu cau dé xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién tich
cua thira dat.

- Trich luc ban d dja chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat ddi voi
noi chua c6 ban do dia chinh hoac chi
c6 ban d6 dia chinh dang gidy d rach
nat, hu hong doi Véi trudng hop Giay
chting nhan di cap chua st dung ban
d6 dia chinh hoic chua str dung trich
do ban do dia chinh thira dat va nguoi
str dung dét c6 nhu cau cap mai Gidy
chung nhan quyen su dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién VGi dat hoic
thudc truong hop phai CAp MO Glay
chang nhan quyen sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05; Vin ban
thong béo ho so
khong du diéu kién
giai quyét kém
theo hd so

5,5
ngay

Mau 05; ho so;

Phiéu chuyén
thong tin thuc hién
nghia vu tai chinh

theo mau
BM.QT.DDVP.05.
02,
Manh trich do ban
dd dia chinh (néu
cd); Trich luc ban
dd dia chinh hoac
trich do ban d6 dia
chinh (néu co)
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- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué d6i voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

Co quan thué xac dinh va théng bao

Thdng bao nop
tién;
Thong tin tir co so

nghia vu tai chinh. Co quan Qid dir liu duoc lién
B3 o ; o thué | Manh | théng hozc ching
Ngudoi st dung dat thuc hién nghia vu ue hinh L
N cnin tu hoac giay to
tai chinh. , : ~
chung minh da
hoan thanh nghia
vu tai chinh.
g4 | Dv thao Gidy chuang nhan trinh \C/Irl;)nlgaggﬂ 01 Mau 05; ho_ ?0’;
VPDK dat dai. dai ngay Du thao Giay
al chting nhan.
Soét xét, hoan thién ho so: Mau 05, 06;
- Néu khong du diéu kign thi ban hanh | Van Vin ban thong béo
Vin ban théng bao hd so khong du| Phong | 15 | hé so khong du
diéu kién giai quyét, chuyén két qua | Pangky | ngay | diéu ki¢n giai
kém ho so cho Chi nhanh VPDK dat | dat dai quyét.
BS | dai dé tra cho ngudi nop ho so.
Van X .
- Néu dit didu kién thi cdp méi Gidy | phong | 2,5 | Mau0S
chtng nhan. bang ky | ngay | HO so, Giay chung
dat dai nhan.
Mau 05; ho so;
o 5 Giay chuang nhan;
Chuyén két qua thi tuc hanh chinh | Y an hodic Vin ban
L Z A LM 2 phong 0,5 gk Vel i
B6 | cho noi tiep nhan ho so dé trao cho Pang ky | ngdy thdng béo hd so
nguoi dugc cap. dAt dai khong du diéu kién

giai quyét kém ho
SO.
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- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

0,5
ngay

Mau 05, 06; h so,
Gidy chang nhan;
hoac Van ban
thong béo ho so
khong du diéu kién
giai quyét kem hd
SO.

B7

Tra két qua giai quyét va thu phi theo
quy dinh.

Luu y:

Trirong hop nép hé so qua Cong dich
Vu céng thi ngwoi nop hé so nép lai
dong thoi cac thanh phan hé so yéu
cau ban géc cho Chi nhanh Vin
phong Bang ky ddt dai.

Can bd
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Giay chang nhan
hoac Van ban
thong béo ho so
khong du diéu kién
giai quyét kem ho
SO.

* Truwong hop hé so qud han i 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truot
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho

so dé guri cho té churc, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢0 trach nhigm can thyc hién dong
thot cac thao tac tlep nhan/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thang
thong tin giai quyét TTHC cua tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU

Mau 01 d

Gidy ti€p nhan ho
sd va tra két qua.do

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 d

Phiéu yéu ciu bé
sung hoan thién ho

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

MAu 03 W]

Phiéu tu chai tiép
nhén hoé so.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
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Vin ban xin 151 va dé& nghi gia han thoi gian giai

Mau 04 W
Van ban xin 16i va

quyetde nghi gia han thdg

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 W

Phiéu kiém soéat

qua trinh giai quyét

Mau 06 S8 theo dbi ho
sd.docx

S theo ddi ho so

BM.QT.DDVP.05.01

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien vai
Pon dang ky bién
dét déng dat dai, tai sar

BM.QT.DDVP.05.02

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh ve dat dai

W]

Phigu chuyén
théng tin dé xac din

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); Méau 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo két qua giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Cong van moi phdi hop kiém tra thuc dia (néu c6); Bién ban kiém tra thuc dia
(neu ¢6); Cong van xin y kién céac co quan lién quan (neu c0); Ban trich luc ban
d6 dia chinh hodc Ban trich do ban do dia chinh thura dat (néu c6); Ban vé tach
thira dat, hop thira dat duoc xac nhan (néu co).

Phiéu Chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé déy dai va Ching tu
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).
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Gidy chirng nhan ban photo;

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thdng bao ho so khong di diéu kién giai quyét (Truong hop khong du
dicu kién cap Giay chtrng nhan).

Hob so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh.

6. Tach thira hodc hop thira dat

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.06

2> | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Dam bao nguyén tic, dieu kién tach thira dat, hop thira dét theo quy dinh tai Dieu
220 cua Luat bat dai; dieu kién tach thira dat, dieu kién hop thf;a dat theo tung
loai dat va dién tich toi thiéu duoc tach thira doi vai ting loai dat theo quy dinh
caa UBND tinh.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac Van phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong Pang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu céng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan giira nguoi yéu cau dang ky va Vian phong
Ping ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dét dai.

N A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Pon d& nghi tach thira dat, hop thira dat theo maiu y

(1) | BM.DDVP.06.01.

@ |- Ban v& tach thira dat, hop thira dat lap theo mau
BM.DDVP.06.02. X
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©)

- Giay chuing nhan da cap. X

(4)

- Céc van ban cua co quan ¢6 ,th5m quyén cd thé hién noi dung
tach thira dat, hop thura dat (néu co).

* Luru ¥ khi nép ho so:

Khi nop hé so, nguoi yéu cau dang ky duwoc lira chon nop ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp ban
chinh gidy to hodac ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc ching thirc,
triwong hop nop hé so theo hinh thicc tryc tuyén thi ho so ngp phai duwoc s6 hoa
twr ban chinh hoac ban sao giay to da dwoc cong chung, ching thuc.

Poi véi truong hop thyc hien xdc nhan thay doi trén Gidy ching nhdn da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chung nhan da cap.

Truong hop ndp ban sao hodc ban s6 héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cdc gidy to la gidy phép xdy
dung, quyét dinh phé duyét dw dn dau tu, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tu,
gidy chirng nhdn dau tw, quyét dinh phé duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu
chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban dé diéu chinh quy hoach xdy dung chi
tiet.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan duoc ho so da
dam bao tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi
str dung dét, thoi gian xem xét xir 1y di v6i truong hop st dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin
trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké
quyen str dung dat, tai san gan lién voi dat d01 voi truong hop thue hién thu tuc
cap Gidy chting nhan quyén st dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat
ma nguoi sir dung dét, chi so hitu tai san gan lién voi dat chét trude khi trao
Gidy ching nhan.

£)01 vGi cac x4 mién nui, hai dao, ving sdu, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving co diéu kién kinh té - xa ho1 dac biét kho khan
thi thoi gian thuc hién ddi véi timg loai tht tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
duogc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s
101/2024/ND-CP chiju trach nhiém giai quyét khéng qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thi tuc
hanh chinh tai cac co quan khac.
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_ Thoi gian thyc hién dc‘ﬂ)ng, thoi nhiéu thu tuc ding ky dat dai, tai san gan

lién véi dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian thuc hién
tung thu tuc do.
Trudng hop cha du tu dy an kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thuc hién nop
cuing luc nhiéu hd so dang ky, cdp Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian giai
quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon thoi gian giai quyét doi
véi tirng thu tuc cho tirng hd so quy dinh tai Quyét dinh nay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

2.6 cong cap xa; , ’
- Van phong dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;
- Hé thong thdng tin giai quyet TTHC cua tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn
- Co quan c6 tham qqyén quyét dinh: Vian phong Pang ky dét dai, Chi nhanh
Vian phong Dang ky dat dai. ’
2.7 | - Co quan tryc tiép thuc hign TTHC: Van phong bang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong Pang ky dat dai.
- Co quan phdi hop: UBND cap x4.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: ca nhan, cong dong dan cu.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chiing nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
T Trinh tu Tr_aAch T_h0'| Biéu maﬂu/Ket
: nhiém gian qua
| Trlr(‘)'ng h?’p Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai cAp méi Gidy chirng nhan
(12 ngay lam viéc)
1. Can b TN&TKQ tiép nhan hd |  Can b
iép t i n6p hd TN&TKQ; x
SOV'[I'I.IC tlep tu nguol nqp hoA N¢j < 9 MAu s 01: 02, 03
hoac qua Dich vu buu chinh cong ngu:cﬂ nop ., | (néu co); 06 va 01
B1 | ich hoic qua Hé théng thong tin | N0 so; Chi | 0,5 ngay | V'€ 52

giai quyét thu tuc hanh chinh cua| nhanh bd ho so theo muc

tinh Ha Tinh | VPPK dat 2.3
https://motcua.hatinh.gov.vn. dai
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2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO

- Kiém tra tinh day du caa thanh
phan hd so va cip Giy tiép nhan
ho so va hen tra két qua cho nguoi
yéu cau dang ky. Chuyén ho so
cho Chi nhanh VPPK dat dai giai
quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra ho so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau diang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

B2

- Kiém tra ho so, théng tin vé
ngudi str dung dét, ranh gidi, dién
tich, loai dat cua cac thura dat trén
ho so luu trit.

- Do chiéu quy dinh tai Dieu 220
cua Luat Dat dai dé xéac dinh dieu
kién tach thira dat, hop thira dat:

a) Truong hop ho so khong du
diéu kién tach thira dat, hop thira
dat hoic truong hop ho so du diéu
kién tach thura dat, hop thira dat
nhung Gidy chang nhian di cap
khong c6 so dd thira dat hoac co
so d6 thira dat nhung thiéu kich
thudc cac canh hoac dién tich va
kich thuéc cac canh khong théng
nhat thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan du ho
so, Chi nhanh Van phong dang ky
dat tra ho so cho ngudi sur dung
dat va théng bao rd ly do.

b) Truong hop khong thuoc quy
dinh tai diém a thi trong thai gian
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du hd so, Van phong dang ky dat
dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai x4c nhan du diéu kién

Chi nhénh
VPDK dat
dai;

10,5
ngay

Mau 05, ho so,
Ban vé tach thua
dat, hop thtra dat

da duoc xac nhan;
Giay chang nhan
hodac Van ban
thdng bao ho so
khong du diéu
kién giai quyét
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tach thira dat, hop thira dat kém
cac thong tin thira dit vao Pon dé
nghi tach thira dat, hop thua dat,
ddng thoi xac nhan vao Ban vé
tich thira dat, hop thira dat dé
hoan thién thu tyc dang ky, cap
Glay ching nhan quyeén st dung
dat, quyen so hiru tai san gan lién
véi dat ddi véi cac thua dat sau
tach thitra, hop thua, tror truong
hop Ban vé tach thua dat, hop
thira dat do Van phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién.

b1) Truong hop tach thira dat, hop
thira ¢at ma khong thay doi nguoi
st dung dat thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién
cap Glay chang nhan quyén st
dung dat, quyén so hiru tai san
gan lién véi dat cho céc thia dat
sau khi tach thua dat, hop thira
dat;

b2) Truong hop tach thira dat, hop
thira dat ma co thay d6i nguoi st
dung dat thi thuc hién tha tuc
dang ky bién dong dat dai, tai san
gan lién véi dat theo quy dinh.

Mau 05, 06; ho
SO,

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao o Ban vé tach thua,

ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat | Chi nhanh hop thua; Gidy
B3 | dai. Chuyén ket qua tha tyc hanh | VPPK dat | 01ngay | chang nhan hoic

chinh cho noi tiép nh@n ho so de dai Vin ban thdng

trao cho nguoi dugc cap. bao ho so khong

du diéu kién giai

quyét.
sa | hamhonimy, o canby | Giohann o MAUBE 0%

TN&TKQ chinh an ve tac uad,

Luu y:

hop thira; Giay
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Trieong hop nép hé so qua Cong
dich vu cong thi nguoi nop hé so
ndp lai dong thoi cac thanh phdn
hé so yéu cau ban goc cho Chi
nhanh Vdn phong Pang ky dat
dai.

va to chuc,
ca nhan

ching nhan hoac
Van ban thong
bao ho so khong
du diéu kién giai
quyét kém hd so.

Trudng hep Vin phong diing ky dét dai cAp méi Gidy chieng nhan (12 ngay

lam viéc)

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiép tir ngudi nép hod so
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hoac qua Hé thdng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn

2. C&n bo TN&TKQ kidm tra hd TIS;%’(‘-’Q; o

50 -2 , A g0 R nguoi Nop M@u S(j) 01; 02\’ 03
gy |- Kiém tratinh day du cua thanh | | & 0| g 5 ngay | (néu c6); 06 va 01

phan ho so va cap Giay tiep nhan hanh bo hd so theo muc

ho so va hen tra két qua cho nguoi z 2.3

A A ao , PO VPDK dat

yéu cau dang ky. Chuyén ho so dai

cho Chi nhanh VPDK dat dai giai

quyét.

- Truong hop chua day da thanh

phan hd so thi tra hd so kém Phiéu

y&u cau bd sung, hoan thién hé so

dé nguoi yéu cau diang ky hoan

thién, bd sung theo quy dinh.

- Kiém tra ho so, thong tin vé 3 .

ngudi str dung dat, ranh giai, dién Mau 05, ho so,

tich, loai dat ctia cac thira dat trén Ban vé tach thura

ho so luu trit. dat, hO’p thira dat

- Péi chiéu quy dinh tai Diéu 220 | Chi nhanh dafu‘-’ﬁﬁxaé.”;ha”’
B2 | cua Luat Dit dai dé xic dinh didu | VPPK dat | o | QU INE0 Sl

Kién tach thira d4t, hop thira dét: dai; > Ngay | chung nhan hoac

a) Truong hop hd so khong du
diéu kién tach thira dat, hop thira
dat hodc truong hop hd so da diéu
kién tach thua dat, hop thua dat

Van ban thong
bao ho so khong
du diéu kién giai

quyét
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nhung Gidy chang nhan da cap
khong c6 so db thira dat hoac co
so d6 thira dat nhung thiéu kich
thudc cac canh hoac dién tich va
kich thudc cac canh khdng thong
nhat thi trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan da ho
so, Chi nhanh Van phong dang ky
dat tra hd so cho nguoi sir dung
dat va théng bao rd ly do.

b) Truong hop khong thudc quy
dinh tai diém a thi trong thoi gian
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
da ho6 so, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai xac nhan du diéu
kién tach thura dat, hop thira dat
kém céc thdng tin thira dat vao
Pon dé& nghi tach thua dat, hop
thira dat, dong thoi xac nhan vao
Ban vé tach thira dat, hop thira dat
dé hoan thién thu tuc dang ky, cap
Glay chuang nhan quyén su dung
dat, quyen so hiru tai san gan lién
voi dat dbi véi cac thira dat sau
tach thtra, hop thua, tror truong
hop Ban vé tach thua dat, hop
thira dat do Van phong diang ky
dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai thuc hién.

b1) Truong hop tach thira dat, hop
thira ¢at ma khong thay doi nguoi
st dung dat thi Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai thuc hién
du thao Glay chung nhén quyén
su dung dat, quyen SO hiru tai san
gan lién véi dat cho céc thia dat
sau khi tach thira dat, hop thua dat
trinh Van phong Pang ky dat dai;
b2) Truong hop tach thira dat, hop
thira dit ma c6 thay d6i ngudi st
dung dat thi thuc hién thu tuc
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ding ky bién dong dét dai, tai san
gan lien voi dat theo quy dinh.

Soét xét, hoan thién ho so:
- Néu khéng du diéu kién thi ban

Mau 05, 06; HO

\ < \ SO,
hanh Vin ban thong béo ho so | Van phong L
khong du diéu kién giai quyét, | Pangky Van ban thong
chuyén két qua kém hd so cho Chi | dat dai | baoho sokhong
B3 | nhanh VPDK dit dai dé tra cho 04 ngay | du dicu kien giai
ngudi nop ho so. quyet.
CNAn A A LiAm k1 A ik | Van phong Mau 05; Ho so,
Neu duﬂdleu kién thi cap giay Dang ky Gidy chéng nhan.
chung nhan A
o dat dai
Chuyén két qua thi tuc hanh | Van phong .
chinh cho noi tiép nhan hd so dé | Pangky | 01ngay | Mau05;Hoso,
trao cho nguoi dugc cap. dat dai Giay chung nhan.
Mau 05, 06; ho
B4 , P e i A A R ) SO,
- g:hmhily, c'g}p nhat b[enfio_rlg vaP Chi nhanh Gidy ching nhan:
ho so dia chinh, co so dir liéu dat . hodc Vin ban
dai VPDK dét | o 0dc Van b
' dai ngay | théng bao ho so
khong du diéu
kién giai quyet
kém ho so.
Tra két qua giai quyét va thu phi i
theo quy dinh. Mau 01, 06;
Luru - Giay chirng nhan
Truong hop ngp hé so qua Cong Canbo | Gio hanh hpac Vlan bkan
BS | L ‘ thdng b&o hd so
dich vu cong thi nguoi ngp ho so TN&TKQ chinh Khone di didu
nop lai dong thoi cac thanh phan Kién giéi Uit
ho so yéu cau ban goc cho Chi 19 kq y
kém ho so.

nhanh Van phong dang ky ddt dai.

* Truong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay trueée
ngay hét han xi 1y, co quan gidl quyét TTHC ban hanh Van ban Xxin 16i va dé
nghi gia han thot gian giai quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho

so dé quri cho té churc, ca nhan.
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* Trong qué trinh gidi quyet ho so nguroi ¢6 tréch nhiém can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thdng tin gidi quyét TTHC cua tinh tai dia chi: https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qug 0 v@ e ket quado
Mau 02 Phiéu yéu cau b6
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién h so sun9 hoan thien ho
Mau 03 Phiéu tif chdi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho s "han hoso-doe
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Mau 05 P/hié'\u kié’rﬁ.soét )
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 14 tinh giaf auyet
Mau 06 S8 theo déi hd

sd.docx

S6 theo di ho so

BM.DDVP.06.01

Pon dé nghi tach thtra dat, hop thua dat

W]

baon dé nghi tach
thira dat, hop thira

BM.DDVP.06.02

Ban v& tach thira dat, hop thira dat.
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Ban vé tach thla
déat, hgp thira dat.d.

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiep nhan ho so. Mau 01, 05 luu theo
ho so giai quyet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3;

Ban trich luc ban do dia chinh hogic Ban trich do ban do dia chinh thira dat (néu
c0); Ban vé tach thira dat, hop thira dat dugc xac nhan (néu co);

Gidy chirng nhan ban photo;

S6 dia chinh, co s dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vian ban thdng bao ho so khong du dieu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh vian phong dang ky dat dai va luu trit
theo quy dinh hién hanh.

7. Cap lai Gidy chirng nhin do bi mat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PDVP.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khdng

2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:

- Nop tryc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoic Vian phong Pang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vian phong Piang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;
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- NOp tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Béang ky dat dai.

N A LA A, Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| | Truong hop cap lai Gidy chieng nhan do bi mat
a |- Pon ding ky bién dong dét dai, tai san gan lién véi dat theo y
mau BM.QT.bDBVP.07.01.
- Manh trich do ban do dia chinh thua dat doi véi truong hop
(2) | ngudi su dung dat co nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudéc X
cac canh, dién tich cua thira dat.
1 Trwong hop Trang b6 sung ciia Giay chirng nhén di cap theo quy dinh ciia
phap luat dat dai truwéc ngay 01/8/2024.
@ |- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo «
miu BM.QT.DBVP.07.01.
(2) |- Ban gdc gidy ching nhan da cap. X
- Manh trich do ban do dia chinh thira dat doi véi truong hop
(3) | nguoi sur dung dat co nhu cau do dac d¢ xac dinh lai kich thudc X

cac canh, dién tich cua thua dat.

* Luu y khi nép hé so:

Khi ngp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dwgc lva chon nop
ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd cé cong ching
hodc chirng thuc theo quy dinh cua phap ludt vé cong chimg, chimg thwe; truong
hop nép hé so trén Cong dich vu cong thi ho so ndp phdi dwoc sé héa tir ban
chinh hodc ban sao giay to da dwoc cong chung, chung thuc theo quy dinh cua
phdp luat.

Poi véi thii tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat ma thuc hién
xdc nhan thay doi trén Gidy chung nhdn da cdp thi nguoi yéu cau dang ky ngp
ban goc Gidy chimg nhdn da cap.

Truong hop ngp ban sao hodc ban s6 héa cac logi gidy to thi khi nhén két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nop ban chinh cdac
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cdc gidy to la gidy phép xdy




70

dung, quyét dinh phé duyet dw an dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau ti,
giay chung nhdn dau tu.

2.4

S6 lwgng hé so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

Khéng qua 10 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén dugc héd so dd dam béo tinh
day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia vu tai chinh
vé dét dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cua ngudi str dung dat, thoi
gian xem xét xtr 1y doi voi truong hop sir dung dat co vi pham phap luat, thoi
gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong
tién thong tin dai ching, thoi gian thue hién thu tuc chia thua ké quyen st dung
dat, tai san gan lién voi dat 601 vOi truong hop thye hién thu tuc cap Gidy chimng
nhan quyén sir dung dét, quyen s& hitu tai san gén lién véi dat ma nguoi str dung
dat, chi s hiru tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy ching nhan.

Pbi véi cac xd mién nui, hai dao, ving siu, ving xa, viung ¢ diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, ving co didu kién kinh % - xa hoi dic biét khé khin
thi thoi gian thuc hién ddi voi ting loai thu tuc quy dinh tai Quyét dinh nay duoc
tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc
hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhidu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan

lién véi dat do UBND tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi gian thuc hién
tung thu tuc do.
Trudng hop cha dau tu du &n kinh doanh bat dong san ¢ nhu cau thuc hién nop
cuing ldc nhiéu hd so ding ky, cap Gidy chang nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat thi UBND tinh xem xét, quyét dinh thoi gian giai
quyét thi tuc hanh chinh nhung bao dam khong Ién hon thoi gian giai quyét doi
véi ting thit tuc cho ting ho so quy dinh tai Quyét dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa;

- Van phong dang ky dat dai; Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;

- Hé thdng thong tin giai quyét TTHC cua tinh: https:/motcua.hatinh.gov.vn

2.7

- Co' quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai.
- Co' quan tryc tiép thyc hign TTHC: Vin phong déng ky dat dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai.
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- Co quan phdi hop (néu cd): UBND cip x4, co quan phuong tién thong tin dai

ching ¢ dia phuong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: Ca nhan, cong dong dan cu, ngudi gée Vit Nam

dinh cu ¢ nudc ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan.

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trinh ty Trach Thoi Biéu mﬁou/Ké't
nhiém gian qua
A | Truong hop mat Gidy chirng nhan
| | Truong hop Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chirng nhan

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiép tir nguoi nop hd so
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hodc qua Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. ‘ Can bé
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho ‘A-

B1 |- Kiém tra tinh ddy du cua thanh | (5o~ | 0.5 | (néuco); 06 va 01
phan ho so va cap Gidy tiép nhan | | hanh ngay | bohosotheo
ho so va hen tra ket qua cho nguoi | yppi dt muc 2.3
yéu cau dang ky. Chuyén ho so cho dai
Chi nhanh VPDK dat dai giai
quyét.
- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau diang ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.
Thafn de o oo Chinhanh |, - | Miu 05; Vin ban

B2 |- ‘Neu klvlongvdu d{eu kl@ln th |k ban | VPPK dat ng’éy thong bao hd so
hanh Van bgn thc_)ng b_aq ho SO dai khong du didu
khong du diéu Kkién giai quyet,




chuyén cho noi tiép nhan hd so tra
cho ngudi nop ho so.

kién giai quyét
kem theo ho so

- Kiém tra thong tin vé Gidy ching
nhan di cAp ma ngudi sir dung dét,
chu s hiru tai san gén lién véi dat
khai bao bi mat trong ho so dia
chinh, co s& dit liéu dit dai.

Truong hop phat hién thira dat, tai
san gan lién véi dat dugc cap Giay
chtng nhan da dugc chuyén quyeén
st dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién véi dat hoic dang thé chap
thi thdng bao, tra lai hd so cho
nguoi sir dung dat, cha s¢ hitu tai
san gan lién véi dat.

- Pang tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai chdng & dia phuong
trong thoi gian 15 ngay doi voi
truong hop mat Gidy chang nhan
ctia ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai; chi phi dang tin do
nguoi st dung dat, cha so hitu tai
san gan lién véi dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén UBND cap
x4 noi c6 dat ddi voi truong hop
mat Gidy chang nhan cua ca nhan,
cong dong dan cu.

03 ngay

Mau 05:

Vin ban chuyén
thong tin.

Truong hop c& nhan, cong dong
dan cu bj mat Giay chiing nhan thi
UBND cap x4 c6 trach nhiém thuc
hién cac cong viéc sau:

Niém yét cong khai vé viéc mat
gidy chang nhan tai tru s& UBND
cap xi va diém dan cu noi co dat
trong thoi gian 15 ngay; dong thoi
tiép nhan phan &nh trong thoi gian

UBND cap

20 ngay

Mau 05, hd so;
Ho so niém yét va
To trinh  cua
UBND cap xa.
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niém yét cong khai vé viéc mat
gidy chirng nhan;

Trong thoi han khdng qua 05 ngay
ké tir ngay két thac thai gian niém
yét, UBND cip x& c6 trach nhiém
lap bién ban két thic niém yét va
To trinh giri dén Vian phong dang
ky dat dai.

Truong hop nguoi goc Viét Nam
dinh cu & nudc ngoai bi mat Giay

Chffr]g nhan thi thyc hién dang tin | phyong 03 lan dang tin
03 lan trén phuong tién thong tin | tién théng trén phuong tién
dai ching ¢ dia phuong trong thoi tin dai 15 ngay théng tin dai
gian 15 ngay vé viéc mét gidy | chung ¢ dia ching ¢ dia
ching nhan, chi phi ding tin do| Phuong phuong.
nguoi str dung dat, cha sé hitu tai
san gan lién véi dat chi tra
Tham dinh hé so: Mau 05; Van ban
- Néu khong da didu kien thi ban thong bao 1o so
hanh Van ban thdng bao hd so khong du dieu
khong du diéu kién giai quyét, kién gial quyet
chuyén cho noi tiép nhan ho so tra kem theo 1o so
cho nguoi nop ho so.
Néu ho so du diéu kién giai quyét: Mau 05; ho so;
Ba |- Kiém tra, ky duyét manh trich do | Chl nhénih 3,5 I}Aén? trich d,o
ban db dia chinh do nguoi s dung | VPPK dat | pq5y ban d6 dia chinh
dai (néu cd); Trich

dat nop do6i voi trudong hop nguoi
st dung dat c6 nhu cau do dac lai
dé xac dinh lai kich thuéc céc canh,
dién tich cua thira dat;

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic
trich do ban dd dia chinh thira dét
dbi véi noi chua co ban d6 dia
chinh hoic chi c6 ban db dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong

luc ban do dia
chinh hoac trich
do ban do dia
chinh thira dat
(néu co); Phiéu
chuyén thdng tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
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khong thé khoi phuc va khdng thé
sir dung dé s6 hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 4 Nghj dinh
$6 101/2024/ND-CP dé thé hién so
dd cua thura dat trén Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lién véi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh
dbi voi truong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

BM.QT.DDVP.0
7.02.

Co quan thué xac dinh va thong

Thoéng bao nop
tién;
Thong tin tu co
so dur liéu duoc

B5 bao nghla vu tal C’h|nh. . Co qqan h(;;:’]cl):] lién théng hOéC
Nguoi s dung dat thuc hién nghia thue chinh Chy’rng tur hoac
vu tai chinh. giay to chung

minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
Mau 05; ho so;
Quyét dinh hay
, - £ , A an A A va Cép lai giéy
- Huy Giay chung nhén da cap; cap | Chi nhanh chiing nhan, Gidy
lai Giay chung nhén cho nguoi| vppK dit | 02 ngay chiing nhén’ hosc
duoC cap. dai Vin ban thong
bao ho so khong
du diéu kién giai
quyét.
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao Mau 05, 06; ho
hd so dia chinh, co so dit lidu dat | Chi nhanh L S50

B6 | dai. Chuyén két qua tha tuc hanh | vppK g4t | 01 ngay | ©1ay Ehu:pg nhf-‘n;

chinh cho noi tiép nhan ho so dé dai Quyet dinh huy

trao cho ngudi duoc cap.

va cap lai giay
chirng nhan hoac
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Van ban thong
bao ho so khong
du diéu kién giai

quyét.

B7

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

Luu y:

Trwong hop ngp hé so qua Cong
dich vu céng thi nguoi nép hé so
nép lai dong thoi cac thanh phdn
hé so yéu cau ban goc cho Chi
nhanh van phong dang ky dat dai.

Can bd
TN&TKQ
va to chuc,

ca nhan

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Gidy chang nhan
hodac Van ban
thong béo ho so
khong du diéu
kién giai quyét
kém ho so.

Truong hop Vin phong diing ky dat dai cap méi Giay ching nhan

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho

so truc tiép tir nguodi nop hd so

hoac qua Dich vu buu chinh cong

ich hoic qua Hé théng thong tin

giai quyét thu tuc hanh chinh cua

tinh Ha Tinh

https://motcua.hatinh.gov.vn. L

2. Cén bo TN&TKQ kiém tra hd | _Canbo -

s0. ‘ \ TN&??:? ! Mau s6 01; 02, 03
Bl |~ Kiém tra tinh day du 01_"15’:1 thanh nguo. op O,? (néu co); 06 va 01

phan ho so va cap Giay tiep nhan ho s0; Chi | pgay bo hd so theo

hd so va hen tra két qua cho nguoi nhanh . " muc 2.3

yéu cAu dang ky. Chuyén hd so cho | YPPK dat '

Chi nhénh VPPK dit dai gidi dai

quyét.

- Truong hop chua day da thanh

phan ho so thi tra ho so kém Phiéu

y&u cau bo sung, hoan thién ho so

dé nguoi yéu cau diang ky hoan

thién, bd sung theo quy dinh.

Tham dinh hd so: o o

. A o Chi nhanh 25 Mau 05; Van ban

B2 |- ‘Neu k}vlongvdu daeu kl@/” th | ban | vppK dat ng’ay thong béo hd so

hanh Van ba[l th(_)ng bao ho §0’ dai khf)l’lg du d1éu

khong du dieu Kkién giai quyet,
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chuyén cho noi tiép nhan hd so tra
cho ngudi nop ho so.

- Kiém tra thong tin vé Gidy ching
nhan di cAp ma nguoi sir dung dat,
chu s hiru tai san gén lién voi dat
khai bao bi mat trong ho so dia
chinh, co s& dit liéu dit dai.

Truong hop phat hién thira dat, tai
san gan lién véi dat dugc cap Giay
chtng nhan da dugc chuyén quyeén
si dung dat, quyén s hitu tai san
gan lién véi dat hoic dang thé chap
thi thdng bao, tra lai hd so cho
nguoi st dung dat, cha s¢ hitu tai
san gan lién véi dat.

- Pang tin 03 1an trén phuong tién
thong tin dai chdng ¢ dia phuong
trong thoi gian 15 ngay doi voi
truong hop mat Gidy chang nhan
ctia ngudi goc Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai; chi phi dang tin do
nguoi st dung dat, cha so hitu tai
san gan lién véi dat chi tra.

- Chuyén thong tin dén UBND cap
x4 noi c6 dat ddi voi truong hop
mat Gidy chitng nhan cua ca nhan,
cong dong dan cu.

kién giai quyét
kem theo ho so

03 ngay

Mau 05;

Vin ban chuyén
thong tin.

B3

Truong hop ho gia dinh, ca nhan bi
mat Gidy chung nhan thi UBND
cap x4 o trach nhiém thuc hién cac
cong viéc sau:

Niém yét cong khai vé viéc mat
gidy chang nhan tai tru s& UBND
cap x3 va diém dan cu noi co dit
trong thoi gian 15 ngay; dong thoi
tiép nhan phan &nh trong thoi gian
niém yét cong khai vé viéc mat

UBND cap
Xa

20 ngay

Mau 05, ho so;
Ho so niém yét va
To trinh cua
UBND cap x4.
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gidy chirng nhan;

Trong thoi han khdng qua 05 ngay
ké tir ngay két thic thoi gian niém
yét, UBND cip x& c6 trach nhiém
lap bién ban két thic niém yét va
To trinh gui dén Van phong diang
ky dat dai.

Truong hop cong déng dan cu,
ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudC ngoai bi mat Giay chang

nhan thi thuc hién ding tin 03 1an | Phuong 03 lan dang tin
trén phuong tién thong tin dai| UeN thong .| tren phuqng tien
chiing ¢ dia phuong trong thoi gian | 10 df-“ _ 15 ngay thong tn dal
15 ngay V& viéc mét gidy chung | €Ung o dia ching ¢ dia
nhan, chi phi dang tin do nguoi si| Phuong phuong.
dung dat, chu so hitu tai san gan
lién véi dét chi tra
Tham dinh hd so: Mau 05; Vin ban
- Néu khéng du diéu kién thi ban thdng bao ho so
hanh Vin ban thdng bdo ho so 01ngay | Khongdudicu
khong du diéu kién giai quyét, kién giai quyet
chuyén cho noi tiép nhan ho so tra kem theo ho so
cho ngudi nop hd so.
Néu ho so du diéu kién giai quyét: M3u 05: hd so:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do Manh trich do
ban do dia chinh do ngudi st dung | Chi nhanh ban dd dia chinh
B4 |dat n6p dé} VO '[I'll'()’ﬂ\g hO’p Ilgll'b’l VPPK dé_t (néu Cé), Trich
su dung dat ¢ nhu cau do dac lai dai luc ban dd dia
dé xac dinh lai kich thudc cac canh, chinh hoic trich
dién tich cua thura dat; . do ban db dia
- Trich luc ban d6 dia chinh hoac 0298y | chinh thira dat

trich do ban d6 dia chinh thua dat
ddi véi noi chua c6 ban d6 dia
chinh hoic chi c6 ban d6 dia chinh
dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khdng thé
st dung dé s6 hoa theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 4 Nghj dinh

(néu co); Phiéu
chuyén thdng tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
BM.QT.DDVP.0
7.02.
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s6 101/2024/ND-CP dé thé hién so
do cua thira dat trén Gidy ching
nhan quyén su dung dat, quyen s
hitu tai san gan lién véi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé
xéac dinh nghia vu tai chinh vé dét
dai dén co quan thué dé xac dinh va
thong bao thu nghia vu tai chinh
dbi véi truong hop phai thuc hién
nghia vy tai chinh theo quy dinh
cua phap luat.

Co quan thué xac dinh va thong

Thoéng bao nop
tién;
Thong tin tu co
s¢ dur liéu duoc

85 bao nghia vu tai C’hl'nh. Co quan rg:](;] |ién, thc“)n‘g hOVE.VlC
Nguoi st dung dat thuc hién nghia thue chinh Chqng tr hodc
vu tai chinh. giay to chung

minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
gg | Du thao Gidy ching nhan trinh | Chinhanh 01 na? Mau O?’ ho_jo’
VPDK dat dai xem xét. VPDK dat 9ay |  Du thao Giay
dai churng nhan.
Soét xét, hoan thién ho so: N ‘
. N . Mau 05, 06; H6
- Néu khong du di€u kién thi ban 50
hanh Van ban théng bao ho so | Van phong o
khong du diéu kién giai quyét,| Dangky Van ban thong
chuyén két qua kem hd so cho Chi |  dét dai bao ho so khong
nhanh VPPK dét dai dé tra cho du diéu kicn giai
B7 | ngudi nop hd so. 03 ngay quyet
, N M3u 05:
- Néu du diéu ki¢n cap lai Giay | _ _ .
ching nhan thi ban hanh Quyét | Vanphong Ho so; Quyet dinh
dinh hiy va cép lai gidy chang| Pangky hiay va cap lai giay
dat dai ching nhan; Giay

nhan.

ching nhan.
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Mau 05; H6 so;
o Quyét dinh hay
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh va cap lai gidy
cho noi tiép nhan hd so dé trao cho | Vanphong | o5 | chung nhan; Gidy
ngudi dugc cap. bang ky ngay | ching nhan hoic
dat dai Vin ban thdng
bao ho so khong
B8 du didu kién giai
quyét.
, Mau 05, 06;
- Chinh ly, cap nhat bien dong vao | Chi nhanh Quyét dinh hay
ho so dia chinh, co so dit licu dat | vppK gt O,? VA C4p lai gidy
dai. dai N93Y | chung nhan, Gidy
chung nhan.
Tra két qua giai quyét va thu phi Mau 01, 06;
theo quy dinh. Quyet dlinh huy
. va cap lai giay
Luu y. hoo oo hd P 1 b Gio | ching nhan, Gidy
B9 | [rwong hop nop ho so qua Cong |- Can bo hanh | chung nhan hodc
dich vu cong thi nguoi nop ho so'| TN&TKQ | (hinh Vin ban thong
nop lai dong thoi cac thanh phan b4o hd so khon
ho so yéu cau ban goc cho Chi du didu kién gi ;ﬁ
nhanh van phong dang ky dat dai. quyét Kkem hd so

B | Truwong hop mat Trang bo sung cia giay ching nhan da cap
| | Truong hop Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chieng nhan
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiep tor nguoi nop ho so
hodc qua Dich vu buu chinh cong Céan bo
giai quyét tha tuc hanh chinh cua | ngudi nop 05 | (néu co): 06 va 01
Bl |tinh Ha‘l_ Tinh | ho S0 Chi ngay bo hd so theo
https://motcua.hatinh.gov.vn. ‘ nhanh muc 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho | VPDBK dat '
SO dai

- Kiém tra tinh day du cua thanh
phan ho so va cap Giay tiep nhan
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hd so va hen tra két qua cho ngudi
yéu cau ding ky. Chuyén hd so cho
Chi nhanh VPPK dat dai giai
quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan hé so thi tra hd so kém Phiéu
yeu cau bo sung, hoan thién hé so
dé ngu’OI yéu cau ding ky hoan
thién, bd sung theo quy dinh.

Tham dinh ho so: Chi nhanh Vin
phong ding ky dat dai kiém tra
thong tin ctia Trang bo sung trong
hd so dia chinh, co s¢ dit liu dat

Mau 05; Van ban
théng béo ho so

dai. 25 khéng du dieu
- Néu khong du dieu kién thi ban ngay kien gial quyet
hanh Vin ban thong béo hd so kem theo 1o so
khong du diéu kién giai quyét, -
B2 chﬁ;r/légn cﬁo nlgi tjépenhé?nahécloy'fré sf?)'DnIQagD[
cho ngudi ndp hd so. - 0a
dai
Néu du diéu kién giai quyét thi Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai
thyc hién cap lai Gidy ching nhén \ Mau 05: hd so
quyen sir dung dat, quyén s hiru tai 09ngay | ) A
san gan lién v4i dat voi cac thong Giay chung nhan.
tin cap nhat cua Gidy chung nhan da
cap va thong tin trén Trang bo sung.
Chinh ly, cap nhat bién dong Vap Chi nhénﬁh Mau 05, 06; ho
ho so dia chinh, co so dir ligu dat VPDK dat L 5%
dai. Chuyén két qua thu tyc hanh | dai 05 | Gldy chung nhan;
B3 | chinh cho noi tiép nhan hé so dé ngay | [fodc Vanban
trao cho nguoi duoc cap. thong bao h(?‘so
khong du dicu
Kién giai quyet.
. . , Can b _ Mau 01, 06;
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh TN???TPS Gid | Giky chang nhan
B4 | chinh. I Chﬁg hanh | hosc Van ban
5 ' | chinh 5na bao hd
Luru ¥: cA nhan théng béo ho so

khong du diéu
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Trieong hop nép ho so qua Cong
dich vu cong thi nguoi ngp hé so
nop lai dong thoi cac thanh phdn
ho so yéu cau ban goc cho Chi
nhanh Vén phong Péng ky dat dai.

kién giai quyét
kém ho so.

Truong hep Vin phong ding ky dat dai cAp méi Giay chiing nhan

Bl

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd
so truc tiép tir ngudi nop hd so
hoac qua Dich vu buu chinh cong
ich hodc qua Hé théng théng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cua
tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO.

- Kiém tra tinh day du caa thanh
phan ho so va cap Giay tiép nhan
ho so va hen tra két qua cho nguoi
yéu cau diang ky. Chuyén hé so cho
Chi nhanh VPPK dat dai giai
quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan hd so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau bo sung, hoan thién hd so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

Can bd
TN&TKOQ;
ngudi NOp
hé so; Chi

nhanh
VPDK dit

dai

0,5
ngay

Mau s6 01; 02, 03
(néu c6); 06 va 01
b6 hd so theo
muc 2.3

B2

Tham dinh hd so: Chi nhanh Vin
phong DPang ky dat dai kiém tra
thong tin ctia Trang bo sung trong
ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat
dai.

- Néu khong du diéu kién thi ban
hanh Vin ban thong béo hd so
khong du diéu kién giai quyét,
chuyén cho noi tiép nhan ho so tra
cho ngudi ndp hd so.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05; Vin ban
thdng bao ho so
khong du diéu
kién giai quyét
kém theo ho so
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Néu du diéu kién giai quyét thi Chi
nhanh van phong dang ky dat dai
thue hién du thao Glay chung nhan

quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru tai 55 Mau 05; )

san gan lién v4i dat voi cac thong ngay du thao Giay

tin cap nhét ctia Gidy chimg nhan da chtng nhan.

cap va thong tin trén Trang b6 sung

trinh Van phong ding ky dat dai.

Soat xét, hoan thién hd so: N ;

. N . Mau 05, 06; H6

- N€u khong du di€u kién thi ban S0

hanh Van ban thong bao h6 so| Vian phong 15 o

khong di didu kien giai quyét,| Pangky | pgay | Va0 ban thong

chuyén két qua kém ho so cho Chi | dét dai bao ho so khong

nhanh VPDK dit dai dé tra cho du dicu kién giai
B3 | nguoi nop hd so. quyet

- Néu du diéu kién thi thyc hién cap .

lai Giay chimg nhan quyén swdung | . Mau 05;

dét, quyen s6 hitu tai san gan lien Van ph,0n§ 03naay | HO  so;  Gidy

v6i dat voi cac thong tin cap nhat | dang ky dat ngay chiing nhan.

ciia Gidy chimg nhan da cép va dai '

thong tin trén Trang bo sung.

Chuyén ket qua thi tuc hanh chinh | van phong 05 Mau 05: Hb so:

cho noi tiép nhan ho so dé trao cho |  pang ky a3 B

ngudi dugc cap. dAt dai 9% | Gidy chiing nhan.
B4

- oinh Iy, cab nhat bien dong ¥ao | Chinhanh | o 5 M3u 05, 06

0 so dia chinh, co s dit liéu dat | yVpPpPK dat : )

dai. dai N93Y | Gidy ching nhan.

Tra két qua giai quyét va thu phi

theo quy dinh. Miu 01, 06; Gidy

Luu y: ‘ ? Gio chirng nhan hoac
B5 | Trwong hop ngp ho so qua Cong | Canbd hanh Van ban thong

dich vu cong thi ngu’O’i nop ho so | TN&TKQ | hinn | Pao ho so khong

nop lai dong thoi cac thanh phan
ho so yéu cau ban goc cho Chi
nhanh Vin phong dang ky ddt dai.

du dieu kién giai
quyet kém ho so.
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* Truong hop ho so' qud han it 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay trueée
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban Xxin l6i va dé
ngh; gia han thoi gian giai quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé quri cho té chuze, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi ¢6 trach nhi¢m can thyec hién dong
thoi céc thao tac tiep nhan/chuyen/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
thng tin  gigi quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia  chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua ¢ v ra ket qua.do
Mau 02 Phiéu yéu cau bé’y
Phiéu yéu cau bd sung hoan thign ho so S"9 hoan thien ho
Mau 03 Phiéu tir chéi tiép

nhén ho sg.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 0=

V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 W

Phiéu kiém soéat
qué trinh giai quyét

W]

M?lu 06 S6 theo déi hd
S6 theo ddi hd so so.docx
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Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat

BM.QT.DDVP.07.01 wE
bon déng ky bién
déng dat dai, tai sai

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
ve dat dai

BM.QT.BBVP.07.02 R b

Phiéu chuyén
théng tin dé xac din

4 |HOSOLUU

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); Mau 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ket qua giai quyét TTHC.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3

- | Ban trich luc ban d6 dia chinh hoic Ban trich do ban do dia chinh thira dat (néu
c6); Ban vé tach thira dat, hop thira dat dugc xac nhan (néu c6); Vin ban chuyén
thong tin; HO so niém yét va To trinh caa UBND cap x& (néu cd); Chiang tir 03
lan dang tin trén phuong tién thong tin dai chling & dia phuong (néu cd).

- | Gidy chtng nhan ban photo; Quyét dinh hay va cap lai gidy ching nhan;

- | Ban gdc giay chung nhan da cap (Truong hop Trang bo sung cua gidy ching
nhan dugc cap theo quy dinh cua phap luat dat dai trudc ngay 01/08/2024 bi
mat)

- | Sb dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai (tham chiéu).

- | Viin ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop khong d
dieu kién cap Giay chung nhan).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong dang ky dat dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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8. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cap

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.08

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

2.2

Cach thirc thuc hiégn TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cip x4 hodc Vian phong ding ky dat dai hodc Chi
nhanh Vian phong dang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- NOp truc tuyen trén Cong dich vu cng qudc gia https://dichvucong.gov.vn;

- Nop tai dia diém theo thoa thuan giita nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

1)

- Don ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
mau BM.QT.DBVP.08.01.

(2)

- Ban gbc giay chiing nhan da cap. X

(3)

- Giy to ching minh sai sét thong tin ciia ngudi duogc cap
Gidy chtng nhan so véi thong tin tai thoi diém dé nghi dinh
chinh hodc sai sot thong tin vé thira dat, tai san gén lién véi
dat so voi thong tin trén Gidy chimg nhan da cap.

(4)

- Vin ban vé viéc uy quyén theo quy dinh cua phap luat vé
dan sy doi véi truong hop thue hién thu tuc thong qua nguoi X
dai dién.

* Luw y khi nép ho so:

Khi nop hé so, nguoi yeéu cau dang ky dugc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp bén
chinh gidy to hodc ndp ban sao gidy to di cé cong chirng hodc chitng thuc;
trieomg hop nép hé so theo hinh thire triec tuyén thi ho so ndp phdi dwoc s6 héa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc céng chirng, chLZ’ng thue.

Poi véi truong hop thyc hi¢én xdc nhan thay doi trén Gidy ching nhdn da cdp
thi nguwoi yéu cau diang ky ngp ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.
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Trieong hop ndp ban sao hodc ban sé héa cdc logi gidy to thi khi nhén két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi ndp ban chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

Khéng qua 08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so da dam bao tinh day
du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xéac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ciia ngudi sir dung dat, thoi gian
xem xét xur Iy d6i v6i trudng hop str dung dat co vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién
thong tin dai chung, thoi gian thue hién thu tuc chia thira ké quyen st dung dat,
tai san gan lién v&i dat dbi voi truong hop thuc hién thu tuc cap Gidy chung
nhan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién v6i dat ma nguoi sir dung
dat, chi s hitu tai san gan lién véi dat chét trude khi trao Gidy ching nhan.

Dbi v6i cac x3 mién nui, hai déo, ving sau, ving xa, ving c6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh - xa hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thyc hién d6i véi timg loai thu tuc quy dinh tai Quyét dinh nay dugc
tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian thyc hién ddng thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién tung thu tuc do.

Truong hop chu dau tu du n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung lac nhiéu hd so ding ky, cap Gidy chang nhan quyén st dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién vai dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 6n hon thoi
gian giai quyét di véi tirng thu tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép tinh hodc Trung tm Phuc vy hanh
chinh cong cap x4;

- Van phong dang ky dat dai;

- Chi nhanh Van phong ding ky dat dai;

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
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- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

2.7 | - Co quan tryc tiép thuc hi¢gn TTHC: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vin phong diang ky dat dai.
- Co quan phdi hep (néu c6): Khong.
28 Péi twong thuc hién TTHC: ¢4 nhan, cong dong dan cu, ngudi g Viét Nam
"~ | dinh cu & nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc
. .\ Biéu
TT Trinh tur Trach | Thot | 2 ykét
nhiém gian .
; qua
Truong hop Chi nhanh Viin phong ding ky dat dai xac nhan bién dong hosc
I | cAp méi Gidy chiing nhan
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
tryc tiép tir ngudi nop hod so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cdta tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo o
2. Can b TN&TKQ kiémtrahd so: | TN&TKQ; Mau so 01;
- Kiém tra tinh ddy di cua thanh phan | nguoinop | ~.. s | 02, 03 (néu
B1 | hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va | Noso; Chi | = . 7| €0); 06 va 01
hen tra két qua cho ngudi yéu cau dang nhanh bo ho so theo
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh| VPDK dat muc 2.3
VPDK dat dai giai quyét. dai
- Truong hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bé sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu
cau diang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.
Tham dinh, xir Iy ho so: Chi nhanh - Mau 05, 06,
B2 | - Truong hop khong du diéu kién giai | VPPK dat ho so va Van

quyét: ban hanh Vin ban théng bao ho dai 2,5ngay |ban thong
so khong du dieu kién giai quyet kém bdo ho so
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theo hd so, chuyén noi tiép nhan ho so khong  du
tra cho nguoi nop ho so. dieu  kién
giai quyet;
‘ , Mau 05; ho
- Truong hop du dicu kién giai quyeét: SO

+ Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi

Bién ban két

: I JodllRe Chi nhanh NN
dung, va ngijuye[l.nhan salr sot. ’ | VPBK dit | o7 ngdy luan vé nol
+ Xac nhan noi dung,dlnh chlr}h trén dai dungA Ya
Giay chiing nhan da cap hoac cap moi nguyen nhén
Giay chang nhan. sal sot; Glay
chung nhan.
Mau 05, 06;
ho so,
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so | ~p.: . Glay chung
: , e DA 2K . 2 Chi nhanh nhan hoac
B3 dia chinh, co s¢ dur liéu dat dai. Chuyén VPPK dét | o1 gy an Noz
két qua thi tyc hanh chinh cho noi tiép | 4 : Van ban
nhan ho so dé trao cho nguoi dugc cap. thong Pao hf’
so khong du
dieu kiép
giai quyet.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Mau 01, 06;
chinh. Giay chung
Lueu y: Cén bo "han hoae
B4 | Truong hop nép hé so qua Céng dich | TN&TKQ | Gio hanh | ¥an ban
. X N | vatd chac chinh | thong bao ho
Vu cong thi nguoi nép ho so nop lai | Va ’ A )
A o4 as A A A A 4 nhan so khong du
dong thoi cac thanh phan ho so' yéu cau | can A
, X . . . ; diéu kién
ban goc cho Chi nhanh Van phong X
ding ky dét dai gial quyet
‘ kém ho so.
Il | Truong hep Vin phong diing ky dit dai cAp méi Gidy chiing nhan
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so | _Canbo o
truc tiép tr ngudi Nop ho so hogc qua | TN&TKQ; Mau s6 01;
Dich vu buu chinh cong ich hodc qua ngu’orl nop \ 02, 03 (néu
Bl | He théng thong tin giai quyét thi tyc | o so; Chi | 0,5ngay | c6); 06 va 01
hanh chinh cua tinh Ha Tinh| nhanh bo hd so
https://motcua.hatinh.gov.vn. VPDK dat theo muc 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: dai
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- Kiém tra tinh day du cta thanh phan
hd so va cap Giay tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ngudi yéu cau dang
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dit dai giai quyét.

- Truong hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu
cau diang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.

Mau 05; Van
. . ban thong
Tham dinh, xt ly ho so: béo ho so
- Néu khong du diéu kién thi ban hanh _ | khongdu
Vian ban thong bao ho so khong du diéu 2,5ngay | dieu kién
kign giai quyét, chuyén cho noi tiép giai quyét
nhan hd so tra cho ngudi nop hd so. Chi nhanh kem theo ho
B2 VPDK dat SO
dai
- Trudng hop du diéu kién giai quyét: M3u 05:
+ Kiém tra, 1ap bién ban két luan vé noi
dung va nguyén nhan sai sot. 45n98Y | Dy thao
+ Dy thao Gidy chung nhan trinh Giay ching
VPDK dat dai xem xét. nhan.
Soat xét, hoan thign hd so: Mau 05, 06;
Néu khong da didu kién thi ban hanh 1o so:
- Neu khong du dieu ki¢ N | vin phon .
Van ban thong béo ho so khong dudieu | px P k,g 02 nas Vanban
S Y g 20 o | Dangky N9aY | thong bao hd
kién giai quyet, chuyén két quakemho | 44¢ qai A )
so cho Chi nhanh VPDK dét dai dé tra so khong du
B3 | cho nguoi nop ho so. d_1qe_u kchn
giai quyét.
Vin ohe Mau 05;
_NA SFTR P s LA i oA an pnong N X
Néu du dicu kién thi cap mai Giay Pangky | 2,5 ngay Hd so, Gidy

chung nhan.

dat dai

chung nhan.
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Chuyén két qua thu tuc hanh chinh cho | Van phong Mau O‘r.” Ho
noi tiép nhan hd so dé trao cho ngudi | Pangky | 0,5 ngay ) 50,
dugc cap. dat dai Giay chung
nhan
Mau 05, 06;
hd so,
B4 Gidy chung
i nha nhan; hoac
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd Chi nhanf Viin ban
) ; b e Vin aFie VPDK dat 5 A A
so dia chinh, co so dit lidu dat dai. dai 0,5ngay | thong bao hd
so khong du
diéu kién
giai quyét
kém ho so.
Tra két qua giai quyét va thu phi theo Mau 01, 06;
quy dinh. Giay chiring
Luu v nhan h(?ac
g5 | Truong hop ngp h_é so qua Cong dich Canbg | Gio hanh th;\ znbg?)nhé
Vu cong thi ngueoi nép ho so nép lai | TN&TKQ chinh Khone di
dong thoi cac thanh phan hé so yéu cau S(é.,\ Olr(l%nu
ban goc cho Chi nhénh Vin phong giléeiuqulg/?ét
dang ky dat dai. kém ho so.

* Truong hop ho so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay truedée
ngay hét han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin 161 va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé quri cho té churc, ca nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 tréach nhiém can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhgn/chuyeén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong

thbng tin  gigi quyét TTHC timh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
3 |BIEU MAU
X WE
Mau 01

Gidy ti€p nhan ho
sd va tra két qua.do

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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W

Mau 02 Phiéu y?u cé}{ bc”)"A
Phiéu yéu cau bo sung hoan thign ho so *"9 hoan thienho

W]

Mau 03 Phiéu t({‘ chai tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so """ "o s-decx

Vian ban xin 16i va dé& nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W]

Van ban xin 16i va
dé nghj gia han thg

|

Mau 05 Phiéu kié’wsoétﬂ
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so 9ua " 9t quyet

W]

Mau 06 S6 theo d&i hd
S6 theo d&i hd so so.docx

Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién vai dat
BM.QT.BPDVP e
.08.01.

Ban dang ky bién
déng dat dai, tai sat

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu theo
ho so giai quyéet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy chang nhan ban photo;

S6 dija chinh, co so dit liéu dét dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hogp ho so
khong du diéu kién giai quyeét).
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Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong dang ky dat dai va luu triv
theo quy dinh hién hanh.

9. Thu héi Glay chlrng nhin da cap khong dung quy dinh cua phap luat

dat dal do ngu’0’1 str dung dit, chi sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién
va cip lai Gidy chirng nhén sau khi thu hoi

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PPVP.09
2> | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Cach thac thuc hiégn TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich; .
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yeu cau dang ky va Van phong
dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Vin ban kién nghi phan &nh viéc cap Giay ching nhan khong y
(1) dang quy dinh.
(2) | Ban géc Gidy chting nhan da cép. X

* Luu y khi nép ho so:

Khi ngp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yeu cau dang ky dugc lwa chon ngp
ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nép ban sao gidy to dd cé cong chirng
hodc chirng thuc theo quy dinh ciia phdp ludt vé cong chimg, chimg thire;
truong hop nop ho so trén Céng dich vu cong thi ho so nop phai duoc 56 héa
tir ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chirng, chirng thuwc theo quy
dinh cua phap luat.
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DPoi véi thii tuc ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi ddt ma thirc
hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chirng nhdn da cdp thi nguoi yéu cau dang
ky ngp ban goc Gidy chitng nhdn da cap

Truong hop nop ban sao hodc ban so ' héa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh ngwoi yéu cau dang ky phai ngp ban chinh cdc
giay to thugc thanh phan ho so theo quy dinh, trir cac gidy to'la gzay phép xay
dung, quyét dinh phé duyét duw an dau tw, quyét dinh dau tw, gidy phép dau tu,
gidy chitng nhdn dau tu.

2.4

Sb lwgng hé so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

a) Thoi gian thu hdi Gidy chiing nhan da cap: 25 ngay lam viéc.

b) Thoi gian thuc hién viéc cap Giay chiing nhan sau thu hoi: Truong hop
thu hoi Gidy chiing nhan da cap do diang ky bién dong thi thoi gian thyc hién
cap lai Giay chiing nhan theo quy dinh d6i vai timg truong hop dang ky bién
dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2025/ND-CP.

* Thoi gian quy dinh nay duogc tinh ké tir ngdy nhan dugc hd so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai, thoi gian thyc hi¢n nghia vu tai chinh ctia nguo1 str dung dat,
thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi truong hop sir dung dit c6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thuc hién thi tuc chia thira ké quyén
su dung dat, tai san gén lién v6i dat doi voi truong hop thue hién thu tuc cap
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gin lién v6i dat ma
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gin lién v6i dat chét trudce khi trao Gidy
chirng nhéan.

Péi voi cac x3 mién nii, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan thi
thoi gian thuc hién d6i voi timg loai thi tuc quy dinh tai Quyét dinh nay duoc
tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sé
101/2024/ND-CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thue hién dong thoi nhleu tht tuc ding ky dat dai, tai san gin lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién ting thu tuc do.

Truong hop chu déu tw dy &n kinh doanh bat dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung luc nhiéu ho so dang ky, cap Glay chting nhan quyén sir dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon
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thoi gian giai quyét ddi vai ting tha tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh

cong cap x&; ,
26 | _van phong dang ky dat dai; ,
- Chi nhanh Van phong déng ky dat dai; ,
- Hé thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
- Co quan c6 tham quyen quyet dinh: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai ddi véi truong hop Gidy chiang nhan da cap khi
thuc hién cac quyén cua ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngudi Viét
2.7 | Nam dinh cu & nuoc ngoai. ’
- Co quan tryc tiép thuc hign TTHC: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai. ’
- Co quan phoi hop: UBND cap xa.
28 Poi twgng thuc hién TTHC: Canhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
' dinh cu ¢ nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tu Tr_aAch Thot | gz mau/két qua
nhiém gian
I Truong hgp Chi nhanh Vin phong dang ky dfit‘dai ban hanh Quyét dinh
thu hoi va cap lai Giay ching nhan sau khi thu hoi
1. Can by TN&TKQ tiép nhan ho
so truc tiep tor nguoi nop ho so| Canbo
hoac qua Dich vu bu:u chinh cong TN&TK; Mau Sé) 01: 02. 03
ich hoac qua H¢ thong thdng tin | nguoi ngp | 5 (néu co); 06 va 01
Bl 1 )

giai quyét thu tuc hanh chinh cua | ho so; Chi ngay | bo hd so theo muc
tinh Ha Tinh nhanh ’ 2.'3 '
https://motcua.hatinh.gov.vn. VPDK dat

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho dai
SO
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- Kiém tra tinh day du cua thanh
phan hé so va cap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho nguoi
yéu cau ding ky. Chuyén hd so cho
Chi nhanh VPPK dit dai giai
quyét.

- Trudng hop chua day du thanh
phan h6 so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau b sung, hoan thién hé so
dé ngudi yéu cau dang ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

Tham dinh ho so:

Néu khong du diéu kién thi tham
muu Chi nhanh Van phong dang ky

Mau 05, 06; Vér}
ban théng b&o ho

dt dai ban hanh Van ban thong 25 | so khéng du didu
bao ,h6 so khong du dicu Kién giai ngay kién giai quyét.
quyet, chuyén kem ho so sang
Trung tam Hanh chinh cong cap xa
dé tra két qua.
Chi nhanh

B2 | Néu du didu kien thi Chi nhanh | VPDK dat
Vian phong dang ky dat dai kiém dai
tra, xem xét, quyét dinh thu hoi
Gidy chang nhan da cap khong Mau 05: hd so
dung quy dinh cua phap luat dat dai 23,5 o .
(trr trudng hop nguoi dugc cip ngay | Quyet dinh thu hoi
Gidy ching nhan da thyc hién thu giday ching nhan.
tuc chuyen quyén sir dung dat,
quyen s hitu tai san gan lién véi
dat theo quy dinh cua phap luat).
Co quan c6 tham quyén thuc hién Thm
Viéc cap Glay chang nhan sau khi glan
thu hoi Gidy chang nhan: Chi nhanh thee M3u 05, hd so
- Kiém tra ho so da cap Giay chung | VPPK dat hign- £ s A

B3 | nhan dé xéc dinh lai thong tin quy |  dai, | CaP Jai | Quyctdinh thu hoi
dinh tai diém d khoan 2 Pidu 152 | VPPK dét f]',ay g'."}y CE":’”Q ”?fi”’
cua Luat Pat dai theo ding quy dai ¢ r:{ng Iay chung nhan.
dinh caa phap luat dit dai tai thoi rt‘h ;‘g‘

diém cap Giay chiing nhan.

quy




96

- C4p Gidy chung nhan Gidy chang dinh
nhan theo quy dinh d6i véi tiung dbi
truong hop dang ky bién dong theo Véi
quy dinh tai Nghi dinh s ting
151/2025/NDb-CP.; truong
hop
dang
ky
bién
dong
theo
quy
dinh
tai
Nghi
dinh
$6
151/2
025/N
b-CP.
- Cap nhat, chinh 1y co s dit lieu | Chi nhanh Mau 05, 06;

B4 | datdai, }16 so dja chinh. ) van phong o1 | Quyét dinh thu hdi
- Chuyen ket qua ve Trung tam dang ky \ g|ﬁy Chﬁng nhan’
Phuc vy hanh chinh cng cap x4. datdai | N9AY Gidy chtng nhan.
Tra két qua giai quyét va thu phi M3Au 01, 06:
theo quy dinh. Quyét dinh thu hdi
Luu y: ‘ 9 o Gio | giay chtng nhan;

B5 | Trwong hop ngp hé so qua Cong | _Canbo | s v | Gidy ching nhan
dich vu cong thi .ng%fo"l n‘ép ho so TN&TKQ chinh |hoic  Vin  ban
nop lai dong thoi cac thanh phan thong bao khong du
hé so yéu cau ban goc cho Chi didu kién thu hoi va
nhanh Van phong dang ky dat dai. hd so kem theo.

1 Truong hep Vin phong ding ky dzfit dai ban hanh Quyét dinh thu hdi va cap
lai Giay chirng nhan sau khi thu hoi.

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho | Can bo Mau s 01; 02, 03

B | SO truc tiép tr ngusi nop hd so | TN&TKQ | 0,5 | (néu co); 06 va 01
hoac qua Dich vu buu chinh cong | ; nguoi ngay | bo ho so theo muc

ich hodc qua Hé théng théng tin

nop ho so;

2.3
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giai quyét thu tuc hanh chinh caa
tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd
SO.

- Kiém tra tinh day du cua thanh
phan hé so va cap Giay tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho ngudi
yéu cau dang ky. Chuyén hd so cho
Chi nhanh VPDK dat dai giai
quyét.

- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra ho so kém Phiéu
y&u cau bo sung, hoan thién ho so
dé nguoi yéu cau ding ky hoan
thién, bo sung theo quy dinh.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

B2

Tham dinh ho so:

Néu khong du diéu kién thi tham
muu Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai ban hanh Vin ban thong
bao khong du diéu kién giai quyét,
chuyén kém ho so sang Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé
tra két qua.

Néu du diéu kien thi Chi nhanh
Vin phong dang ky dat dai kiém
tra, xem xét, d& nghi Vin phong
dang ky dat dai ra quyét dinh thu
hoi Giay chung nhan (trir truong
hop ngudi duoc cap Gidy chung
nhan di thuc hién tha tuc chuyén
quyén sur dung dat, quyén so hiu
tai san gan lién véi dat theo quy
dinh cta phép luat)

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05, 06; Vin
ban thdng béo
khong du diéu kién
giai quyét.

16,5
ngay

Mau 05: hd so
To trinh.

B3

Soéat xét, hoan thién hd so:

Néu hd so khong da diéu kién thi
du thao Van ban thong bao khong
du diéu kién thu hoi trinh lanh dao
Véan phong dang ky dat dai ky

Vian
phong
Dang ky
dat dai

45
ngay

Mau 05, 06; Vian
ban théng béo
khong du diéu kién
thu hoi va hd so
kem theo.
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duyét, chuyén két qua kém ho so
cho Chi nhanh VPDK dat daidétra
cho ngudi nop ho so.

Néu hod so du diéu kién thi Vian
phong dang ky dat dai kiém tra,
xem xét, quyét dinh thu hoi Giay
chting nhan da cip khong dung quy

Mau 05; Ho so

dinh cia phap luat dat dai (irir VPE;K- 97 1 Guyét dinh thu hi
truong hop nguoi dugc cap Giay at ngay iV chi han
ching nhan da thuc hién thu tuc glay chung nnan.
chuyén quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat theo
quy dinh cua phéap luat).
Thoi
gian
thuc
hién
cap lai
Gidy
chung
Co quan c6 tham quyén thyc hién nhan
viéc cap Giay ching nhan sau khi theo
thu héi Gidy ching nhan: quy
- Kiém tra ho so da cap Gidy chung dinh
nhan dé xac dinh lai thong tin quy i hA doi X N
dinh tai diém d khoan 2 Diéu 152 e | v Mau 05, ho so
B4 |cua Luat bat dai theo dung quy dai, tng | Quyet dinh thu hoi
dinh cua phap luat dat dai tai thoi | yyppk ¢4t | trwong | gidy chung nhan,
diém cap Giay chung nhan. dai hop | Giay chang nhan.
- Cap Giay chirng nhan Giay chiing dang
nhan theo quy dinh d6i véi tiung ky
truong hop dang ky bién dong theo bién
quy dinh tai Nghi dinh s dong
151/2025/ND-CP.; theo
quy
dinh
tai
Nghi
dlnh
s6

151/2
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025/N
b-CP.
- C3 at chinh I¥ 5 dit lia Mau 05, 06;
Pap .nh%t, Chlph 1y’ co so dur liéu Chi nhanh i N
g5 | datdai, hosodia chinh. .| vPPK dit| o1 | Quyetdinhthu hoi
- Chuyén ket qua vé Trung tam dai ngdy gidy chtng nhan,
Phuc vu hanh chinh cong cap xa. Gidy chung nhan.
Tra két qua giai quyét va thu phi Mau 01, 06; ‘
theo quy dinh. Quyet dinh thu hoi
. giay chng nhan;
Luu y: L Gid - £ . A
Be | Truwong hop nop hé so qua Cong | _Canbo | s Gaégh\‘f;r?g‘;nan
dich vu cong thi nguoi ngp ho so | TN&TKQ chinh N N
PR oo s A thong bao khong
nop lai dong thoi cac thanh phan A LA
2 3 2 , £ . du diéu k|¢n thu
ho so yéu cau ban goc cho Chi i VA hd so kém
nhanh Van phong dang ky dat dai. theo
* Truong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban Xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho
so dé guri cho té cheze, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 tréach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin  giai quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
3 | BIEU MAU
x Q-
Mau 01 G|ayt|ep nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua®® ¥ @ ket auade
) WE
Mau 02 ) . i . Phiéu yéu c‘él_L{ bc”iu
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho sg *u"9 hoan thien ho
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Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

M3u 03 W)
Phiéu tu chai tiép
nhén hoé sg.docx
Van ban xin 161 va d& nghi gia han thoi gian giai quyét
MAu 04 W)
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han thg
Mau 05 P’hié‘u kié’p?.soétﬂ
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so 9vatinh g/l quyet
Mau 06 S8 theo dai ho
S6 theo ddi hd so so-docx
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai noi tiep nhan ho so. Mau 01, 05
luu theo két qua giai quyéet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Quyét dinh thu hoi giay chiing nhan; Giay chiing nhan;

S6 dia chinh, co so dit liéu dét dai (tham chiéu).

Vin ban thong bao khong du diéu kién thu hoi.

Ho so duoc luu tai Chi nhanh Vian phong ding ky dat dai va luu trit theo quy dinh hién

hanh.
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10. Ping ky, cap Giay chirng nhan dbi véi truong h0'p di chuyén quyen st dung
dit trude ngay 01 thang 8 nim 2024 ma ben chuyén quyén di dwoc cip Gidy ching
nhung chwa thwe hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bbVP.10

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thac thuc hiégn TTHC:

- Nbp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoic Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong cap xa hoic Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop tryuc tuyén trén Cong dich vu cong québc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Truong hop nguoi dang sir dung dat do nhan chuyén quyen str dung dat
trweéc ngay 01 thang 8 nam 2024 nhung chi co hO’p dong, vin ban Ve
chuyén quyén sir dung dit da lap theo quy dinh ma bén chuyén quyén
khong trao Gidy chirng nhan cho bén nhan chuyén quyén

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat
(1) | theo miu BM.QT.DDVP.10.01.

- Hop d6ng, vin ban vé chuyén quyén st dung dat da 1ap
(2) | theo quy dinh.

Trudng hep bén nhan chuyén quyén sir dung dat chi cé Giay chirng nhan
I da cap cia bén chuyén quyen nhung khong c6 hop ddng, viin ban vé
chuyén quyén sir dung dat theo quy dinh

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat
(1) | theo miu BM.QT.DDVP.10.01.
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(2)

- Ban géc Giay ching nhan da cap. X

3)

- Gidy to vé viéc chuyén quyén sir dung dat co du chix ky
cua bén chuyen quyén va bén nhan chuyén quyen.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

Khi ngp hé so, nguoi yéu cau dang ky dwoc lia chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc, truong hop ngp hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dwoc
6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chu’ng chung thuc,

Doéi véi truong hop thyc hi¢n xdc nhdn thay doi trén Gidy ching nhdan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cap.

Truong hop nép bdn sao hodc ban s6 héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cdu ddng ky phdi nép ban chinh cdc
gidy to thuéc thanh phan ho so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng ho so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

Khoéng qua 08 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc ho so dd dam bao tinh day
du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh cia nguoi st dung dat, thoi gian
xem xet xur ly dbi véi truong hop sir dung dat co vi pham phép luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tyc chia thira ké quyén s dung
dat, tai san gan_ lién voi dat doi voi truong hop thue hién thu tuc cap Gidy
chung nhéan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi
sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trudc khi trao Gidy chimg
nhan.

Péi voi cac x4 mién ndi, hai ddo, ving sau, viing xa, ving c¢6 diéu kién kinh
té - x4 hoi kho khan, vang c6 diéu kién kinh té - x4 hoi didc biét kho khan thi
thoi gian thuce hién d6i voi timg loai thi tuc quy dinh tai Quyét dinh nay duoc
tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6 101/2024/ND-
CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh
thuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh
tai cac co quan khac.

Thoi gian thyc hién ddng thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thyc hién tung thu tuc do.
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Trudng hop chi dau tu du &n kinh doanh bat dong san ¢6 nhu cau thyc hién
nop cung ldc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon
thoi gian giai quyét ddi vai ting tha tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap x&;

26 | _van phong dang ky dat dai; ’
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai; ’
- Heé¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
- Co' quan c6 tham quyen quyét dinh: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai. ’
2.7 | - Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vén phong déng ky dat dai, Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.
- Co quan phoi hop (néu cd): UBND cip x4, co quan thué.
28 Poi twong thuc hién TTHC: ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam
' dinh cu ¢ nudc ngoai.
29 Két qua giai quyét TTHC:
Gidy chung nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. L Biéu
TT Trinh tw Trach Thot 1 aukét
nhiém gian .
qua
Truong hgp Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai xac nhén bién dong hoac
I cap méi Giay chitng nhan (08 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dwec ho so hop
1€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hé so truc | - a1 00 Mau — so
N AR g . TN&TKOQ; 01; 02, 03
tiep tr nguoi nop ho so hoac qua Dich i nae | 0.5 naga Z N
Bl , A y . | nguoinop | Yo NGay | (néu co);
vu buu chinh cong ich hoac qua H¢| &~ . X
théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh ho so; Chi 06 va 01
' nhanh bd ho so
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chinh cia tinh Ha  Tinh | VPDK dat theo muc
https://motcua.hatinh.gov.vn. dai; 2.3
2. Can bo TN&TKQ Kkiém tra hd so:
- Kiém tra tinh ddy du caa thanh phan ho
so va cap Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho ngudi yéu cau ding ky.
Chuyén hd so cho Chi nhanh VPPK dat
dai giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan hd
so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.

Mau 05,
Tham dinh, xt ly hd so: 06, ho so
- Trudng hop khong du didu kién giai va  Van
quyét: ban hanh Van ban thong bao hd | ban thong
so khong du didu kién giai quydt kem 2,)5ngay | bao ho so
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so khf)ng _‘?“
tra cho ngudi nop hod so. g:zgqulygtr']
- Truong hop du diéu kién giai quyét:
+ - Thong bé&o bang vin ban cho Uy ban
nhan dan cip xa noi co dat dé niém yét Chi nhénh

B2 | cong khai vé viéc 1am thu tuc cip Gidy | vppk dit
ching nhan cho nguoi nhan chuyén dai
quyen. Mau 05;
+ Théng bao bing vin ban cho bén _ :
chuyén quyén vé viéc 1am thi tuc cap 02ngay | Van  ban
. - : chuyeén

Giay ching nhan cho nguoi nhan thong tin.

chuyén quyeén.

+ Truong hop khong ro dia chi cua
nguoi chuyén quyén dé théng bao thi
thuc hién ding tin 03 lan trén phuong
tién thong tin dai ching ¢ dia phuong,
chi phi ding tin do ngudi dé nghi cp
Gidy chung nhan tra.
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UBND cép xi noi c6 dét dé niém yét '\ffl“ 05,
A N SR P B ) e - X 0 SO,
cong khai veé viéc lam thu tuc cap Giay HS so
Churgg nhan cho nguoi nhan chuyén UBND cép niém yét
guyen.. \ L xa vaTo
UBND cap x& lap To trinh kem két qua inh ot
niém yét va hd so dén Chi nhanh vin trinh cua
phong dang ky dat dai. UBND
cap xa.
B3 30 ngay 03 Iin
dang tin
Ping tin 03 lan trén phuong tién thong | Phuong trén
tin dai chiing ¢ dia phuong vé viéc 1am | tién théng phuong
tha tuc cap Gidy chang nhan cho nguoi tin dai tién thong
nhan Chuyen quyen chi phi dang tin do | chdng & tin dai
nguoi dé nghi cap Gidy chuang nhan tra. | dia phuong ching ¢
dia
phuong.
Mau 05;
Sau thai han 30 ngay, ké tir ngay thong hd so;
bdo hodc dang tin lan dau tién trén Phidu
phuong tién thong tin dai chung ¢ dia Chuil in
phuong: . thong tin
- Truong hop khong c6 don dé nghi giai thuc hién
quyét tranh chap thi Chi nhanh Van ng}ﬁa \.’1.1
phong dang ky dat dai thyc hién gui Chi nhanh tadi chinh
B4 Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia VPDK dit | 02 ngay | theo mau
vu tai chinh vé dat dai. dai BM.QT.B
- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét bVP.10.0
tranh chap thi Chi nhanh Vian phong 2 hogc
dang ky dat dai thuc hién lap Van ban Van  ban
thong bao ho so khong du diéu kién giai thdng bao
quyét va huéng dan cac bén nop don dén ho SO
co quan nha nuéc co tham quyén giai khong _dﬁ
quyét tranh chip theo quy dinh. dieu  kign
glal quyet
Co quan thué xac dinh va thong bao Thpng_ Pao
g5 | nghia v tai chinh. Co quan | Gidhanh ?ﬁgntéetf:n
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai thue chinh HY €O SO

chinh.

dar lieu
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duoc lién
théng
hoac
chang tur
hoic gidy
to chung
minh da
hoan
thanh
nghia vu
tai chinh.

B6

Thuc hién dang ky bién dong hoic cap
méi Gidy chang nhan cho bén nhan
chuyén quyén; truong hop bén chuyén
quyén khdng nop Gidy chang nhan da
cap thi thuc hién viéc hay Giay ching
nhan di cap.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

03 ngay

Mau 05;
hd so
Gidy
chung
nhan;
Quyét

dinh hay
Gidy
chung

nhan (néu
co).

B7

Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co sé dit liéu dat dai. Chuyén
két qua thu tuc hanh chinh cho noi tiép
nhan ho so dé trao cho ngudi dugc cap.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

0,5 ngay

Mau 05,
06: ho so,
Gidy
chang
nhan hoac
Van ban
thdng bao
ho so
khong du
diéu kién
giai quyét.

B8

Tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.
Luu y:
Trirong hop nép hé so gua Cong dich vu
cong thi nguoi nép ho so nop lai dong
thoi cac thanh phan hé so yéu cdu ban

Can bo
TN&TKQ
va td chuc,

ca nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01,
06;
Gidy
chung
nhan hoac
Van ban
thdng bao
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go”:c cho Chi nhanh van phong dang ky
dat dai.

hd so
khong du
diéu kién
giai quyét
kém hd
SO.

Truong hep Vin phong dang ky dat dai cAp méi Gidy chirng nhan (08 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dwgc hd so hop 18)

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so truc
tiép tir ngudi nop hd so hoic qua Dich
vu buu chinh cong ich hodc qua Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh

chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Cén bo MaAu sé
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: TN&TKQ; 01: 02, 03
- Kiém tra tinh dﬁ}{ du cua thanh phan ho ngudi nop (néu co);
Bl |so va cap Giay tiép nhan ho so va hen | hoso; Chi | 0,5ngay | 06vao1l
tra két qua cho ngudi yéu cau ding ky. nhanh b6 hd so
Chuyén ho so cho Chi nhanh VPPK dat | VPPK dat theo muc
dai giai quyét. dai; 23
- Truong hop chua day da thanh phan ho
so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, bo sung theo quy
dinh.
i . Mau 05,
Tham dinh, xt ly ho so: 06, hd so
- Truong hop khong du diéu kién giai va Van
quyét: ban hanh Vin ban théng bao ho ban thong
so khong du diéu kién giai quyét kem 2,5ngay | béo ho so
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so _ khong du
tré cho ngudi ngp nhse Chi nhanh didu kien
B2 : VPDK dét gidi quyat
dai, ’

- Trudng hop du diéu kién giai quyét: MU 05:

+ Thong bao bang van ban cho UBND o

cAp xa noi c6 dat dé niém yét cong khai 2,5 ngay Vﬁn ban

vé viéc lam thu tuc cap Gidy chiing nhan thc 6#5?&.

cho ngudi nhan chuyén quyén.
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+ Théng bao bang vin ban cho bén
chuyén quyén vé viéc 1am thu tuc cap
Gidy chung nhan cho ngudi nhan
chuyén quyén.

+ Truong hop khong rd dia chi cua
nguoi chuyén quyén dé théng bao thi
thuc hién dang tin 03 1an trén phuong
tién thong tin dai ching ¢ dia phuong,
chi phi ding tin do ngudi dé nghi cp
Giay chuang nhan tra.

L Mau 05,
UBND cap x4 noi c6 dat niem yét cong hd so
khai ve viéc lam thi tuc cap Giay chung HY s (;
nhan chornguio’l nhan Ch\uyen\quye’n. UBNI? cap 30 ngay nié\m yét
UBND cap xa lap To trinh kém két qua Xa vaTo
niém yét va hd so dén Chi nhanh van trinh caa
phong dang ky dat dai. UBND

cap Xa.
B3 03 lan
. dang tin
Pang tin 03 lan trén phuong tién thong | Phuong trén
tin dai ching ¢ dia phuong vé viéc lam | tién thong phuong
thu tuc cap Giay chung nhan cho nguoi tin dai 30 ngay | tien thdng
nhan chuyén quyén, chi phi dang tin do | chung ¢ tin dai
ngudi dé nghi cap Giay chiing nhan tra. | dia phuong chiing &
dia
phuong.
Sau thoi han 30 ngay, ké tir ngay thong Mau 05;
bdo hosc ding tin lan dau tién trén hd so;
phuong tién thong tin dai ching ¢ dia 2
phurong: Phley
. chuyén
- Trg:c‘yng th kh’(A)ng co don dé nghi giéi Chi nhanh thﬁng tin
B4 |dquyet tranh chap thi Chi nhanh Van | yvppg it | 01 ngay | thuc hién
phong dang ky dat dai thuc hién gui dai nghia vu
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia tai chinh
vu tai chinh vé dét dai. theo mau
- Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét BM.QT.D
tranh chip thi Chi nhanh Vin phong DZE-l()-O
oac

dang ky dat dai thuc hién lap Van ban
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thong bao ho so khong du diéu kién giai Vin ban
quyét va huéng dan cac bén nop don dén thng bao
co quan nha nuéc c6 tham quyén giai hd so
quyét tranh chap theo quy dinh. khong du
diéu kien
giai quyét
Thoéng bao
nop tién;
Thoéng tin
tor co s&
dix liéu
ISPt <A , duoc lién
Co quan thué¢ xac dinh va thong bao théng
85 nghia vu tai chinh. Co quan | Gi¢ hanh hoac
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu tai thue chinh chang tur
chinh. hoic gidy
to chung
minh da
hoan
thanh
nghia vu
tai chinh.
Mau 05;
., ho so;
g | D thio Gidy ching nhan trinh Van S;‘)'Dnlgagg 0Lngay | duthio
phong Pang ky dat dai xem xét. dai Gidy
chuang
nhan.
. Mau 05,
Soét xét, hoan thién ho so: 06; Ho so;
- Néu khong du dieu kién thi ban hanh | 5, phong Vin ban
Vian ban thﬁng béo h6 SO lghéng dua d1éu Ping ky 02 ngay théng béo
kién giai quyet, chuyen ket qua kem ho | 44¢ 4ai hd so
g7 |80 cho Chi nhanh VPDK dat dai dé tra khéng du
cho ngudi nop ho so. diéu kiéen
giai quyét.
- Néu du diéu ki¢n: thuc hién cap Giay | Van phong R
chiing nhan cho bén nhan chuyén quyén; | Pangky | 02 ngay Mha;u 05,
dat dai 050

truong hop bén chuyén quyén khong
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nop Gidy ching nhan da cap thi thyc
hién viéc huy Giay ching nhan da cap.

Gidy
chung
nhan;
Quyét

dinh huy

Gidy
chung

nhan (néu
co).

B8

Chuyeén két qua thu tuc hanh chinh cho
noi tiép nhan hoé so dé trao cho nguoi
duoc cap.

Vian phong

bang ky
dat dai

0,5 ngay

Mau 05;
ho so
Gidy

chung
nhan;
Quyét
dinh huy
Gidy
chung
nhan (néu
c0) hoac
Van ban
thdng bao
ho so
khong du
diéu kién
giai quyét
kém ho
SO.

- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao ho so
dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.

Chi nhanh
VPDK dit
dai

0,5 ngay

Mau 05,
06; ho so,
Giay
chung
nhan;
hoac Van
ban thong
b&o hd so
khong du
diéu kién
giai quyét
kém hd
SO.
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Mau 01,
06;
Tra két qua giai quyét va thu phi theo Giay
quy dinh. chang
. nhan hoac
L ). \ : nbé | Gie hanh | Van ban
B9 | Truong hopnop hé so qua Congdjchvy | _Canbo | Gio hanh thona béo
cong thi nguoi nop hOA‘SO' nop Ia{ dong | TN&TKQ chinh h6g50
thoi céc thanh phan ho so yéu cau ban A ,
£ . - \ < , khong du
goc cho Chi nhanh van phong dang ky X LiA
5. diéu kién
dat dai. B
glal quyet
kem ho
SO.
* Truong hop o so qua han xit 1Y, trong thoi gian cham nhar 01 ngay rrwéc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
ngh: gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so' dé guri cho t6 chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin  giai quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
3 | BIEU MAU
x a-
Mau 01 ) Gié\yti?’p Dhén,h‘()
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua 50 v e ket auado
) WE
Mau 02 Phiéu yéu cau bg
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so "9 hoan thien ho
. WE
Mau 03 Phiéu tif chi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho s "han hoso-doe
Vin ban xin 16i va d& nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 WE
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
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W

Mau 05 Phiéu kié’rr}.soét )
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 9uatnh gii quyet

W]

Mau 06 S8 theo dbi hd
S6 theo d&i hd so so.docx

Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.QT.DDVP o

.10.01 ban dang ky bién
dong dat dai, tai sar

Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat
BM.QT.DDVP WE
.10.02 Phiéu chuyén

- thong tin dé xac din
dai

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban g bén chuyén quyen va UBND cap xa noi ¢6 dat dé niém yét cong
khai (neu cd); To trinh va Két qua niém yét caa UBND cap x4 (neu c6); Van
ban chuyén thong tin den co quan phuong tién thong tin dai ching dé dang tin
(néu co); Chung tir vé viéc dang tin (néu co).

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Chung tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

Gidy chang nhan ban photo;

Quyét dinh huay gidy chirng nhan ma bén chuyén quyén khong trao.

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).




113

Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop hd so

khong du diéu kién giai quyét).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong dang ky dat dai va luu triv
theo quy dinh hién hanh.

11. Dang ky, cap Giay ching nhin quyen stt dung dat

quyén sé hiru

tai san gin lién véi dit cho ngum nhén chuyén nhuong quyén sir dung dat,
quyén sé hiru nha &, cong trinh xay dung trong dw an bat dong san

1

KY HIEU QUY TRINH

QT.bbVP.11

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hiégn TTHC: Khong

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung térp Phuc vu hanh chinh céng tinh hpeic Trung tam
Phuc vu hanh chinh c6ng cap x& hoac Van phong dang ky dat dai hoac Chi

nhanh Vin phong dang ky dét dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn;

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vian phong

dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.

2.3

Thanh phan ho so, bao gdom:

Ban Ban
chinh sao

Déi Véi trudng hep cha dau tw dw an ndp hd so ding ky,
cap Glay chirng nhén cho nguwoi nhin chuyén nhwong
quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &, cong trinh xay
dwng, hang muc cong trinh xay dung:

1)

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dt theo
mau BM.QT.DDVP.11.01. do nguoi nhan chuyén nhuong
quyén str dung dét, quyén so hitu nha ¢, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh x&y dung ké khai;

()

- Vin ban vé viéc nha &, cdng trinh xay dung di duoc nghiém
thu dua vao khai thac, stir dung theo quy dinh cua phap luat
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vé xay dyng ddi vai truong hop c6 nhan chuyén nhuong nha
¢, cong trinh xay dung.

3)

- Vin ban vé viéc du diéu kién duoc chuyén nhugng cho ca
nhan tu xay dung nha & di véi trudng hop chuyén nhuong
quyén sir dung dat di c6 ha tang k§y thuat theo quy dinh cua
phap luat vé kinh doanh bat dong san.

(4)

- Hop d6ng chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so hitu
nha ¢, cong trinh xay dung, hang muc céng trinh xay dung
theo quy dinh cta phap luat.

()

- Bién ban ban giao nha, dat, céng trinh xay dung, hang muc cong
trinh xay dung.

(6)

- Giay ching nhan da cap cho chu dau tu du an.

(7)

- Chung tir ching minh viéc hoan thanh nghia vy tai chinh dbi
Vi truong hop Vin phong dang ky dat dai nhan dugc van ban
Clia co quan c6 tham quyen vé viéc du an duoc diéu chinh quy
hoach xay dung chi tiét ma 1am phét sinh nghia vu tai chinh
theo quy dinh caa phap luat.

Déi vé6i trudng hep ngudi nhin chuyén nhweng quyén sir
dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢, cong trinh xay dwng, hang
muc cong trinh xay dwng truc tiep thuc hién:

1)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
mau BM.QT.DDVP.11.01. do nguoi nhan chuyén nhuong
quyén str dung dat, quyén so hitu nha ¢, cong trinh xay dung,
hang muc cong trinh x&y dung ké khai;

(2)

- Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dat, quyén so hiru
nha &, cdng trinh xay dung, hang muc cong trinh xay dung theo
quy dinh caa phap luat.

(3)

- Bién ban ban giao nha, dat, cng trinh xay dung, hang muc
cong trinh xay dung.

(4)

- Viin ban vé viéc nha , cdng trinh xay dung da dugc nghiém
thu dua vao khai thac, str dung theo quy dinh caa phép luat ve
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xdy dyng d6i véi truong hop c6 nhan chuyén nhuong nha o,
cong trinh xay dung (néu co).

- Vin ban vé viéc du diéu kién dugc chuyén nhugng cho ca
nhan ty xay dung nha ¢ doi véi truong hop chuyén nhuong

®) quyén sir dung dat da co ha tang k§ thuat theo quy dinh cua X
phap luat ve kinh doanh bat dong san (néu cd).

(6) |- Gidy chimg nhan da cap cho chu dau tu dv &n (néu co). X
- Chung tir chttng minh viéc hoan thanh nghia vy tai chinh ddi
Vi truong hop Van phong dang ky dat dai nhan duoc van ban

(7) | cuaco quanco tham quyen vé viéc du an duoc diéu chinh quy X
hoach xay dung chi tiét ma lam phat sinh nghia vy tai chinh
theo quy dinh cta phap luat (néu co).
* Liew y khi ndp ho so:
Khi nop hé so, nguoi yeu cau dang ky duoc lwa chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc; truong hop ngp ho so theo hinh thirc truc tuyen thi hé so nop phai duoc
80 hoa tir ban chinh hodac ban sao gidy to da dwoc cong chung, chung thuc.
Trieong hop nép bdn sao hodc bdn sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thi tuc hanh chinh nguoi yéu cau ding ky phai nép ban chinh cdc
gidy to thuéc thanh phan hé so theo quy dinh, trir cdc gidy to la quyét dinh phé
duyét hodc quyét dinh phé duyét diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét, ban
dé diéu chinh quy hoach xdy dung chi tiét.

2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)
Thoi han giai quyét:
Khéng qué 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so da dam béo tinh day
du; khong tinh thoi gian co quan ¢ tham quyén xac dinh nghia vy tai chinh vé
dat dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian

25 |xemxetxuly dbi v6i truomg hop st dung dat co vi pham phép luat, thoi gian

trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tyc chia thua ké quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat doi vOi truong hop thue hién thu tuc cap Gidy
ching nhéan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi
sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trudc khi trao Gidy chimg
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nhan.

DPdi véi cac x4 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving c6 diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan
thi thoi gian thyc hién dbi véi timg loai tha tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét tha tyc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thuc hién, khéng chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thuc hién dong thoi nhleu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién véi dat do Uy ban nhan dan cap quyét dinh nhung khong qua tong thoi
gian thuc hién tirng thu tuc do.

Trudng hop chu dau tu du n kinh doanh bat dong san c¢6 nhu cau thuc hién
nop cung ldc nhiéu ho so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khong 16n hon
thoi gian giai quyét ddi vai ting thi tuc cho ting ho so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap Xa;

- Van phong dang ky dat dai;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dét dai;

- Hé thdng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

- Co' quan c6 tham quyen quyét dinh: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai.

- Co quan tryc tiép thuc hign TTHC: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai. ’

- Co quan phoi hgp (néu c0): Co quan thué.

2.8

Poi twgng thuc hign TTHC: ca nhan nhén chuyén nhuong quyén st dung
dat, quyén sé hitu nha &, cong trinh xay dung trong du &n bat dong san.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chung nhan.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc
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. . Biéu
TT Trinh ty Trach - Thol | zkét
: nhiém gian .
qua
| Truong h(.)'p\ Cl}i nh_zinh Vin pl}(‘)ng dang ky d‘f’lt dai cap méi Gidy chirng
nhan (08 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir ngudi nop hd so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cta tinh Ha Tinh )
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo MU sé 01
2.Can bo TN&TKQ kiémtrahd so: | TN&TKQ; 02, 03 (néu
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan | nguol nop .
81 | hd so va cAp Giy tido nhan hd so va | hoso; Chi | 0,5 ngay | 0% 06, V&
0 so va cap Giay tiep r_lha_}n ho so va g 2 NGay | 5q bo hd so
hen tra két qua cho nguoi yéu cu dang | nhanh theo  muc
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | VPDK dat 23 '
VPDK dit dai giai quyét. dai, '
- Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
- Mau 05,
Tham dinh, xt ly hd so: 06, ho so va
- Truong hop khong du diéu kién giai Van  ban
quyét: ban hanh Vin ban théng bao hd | thong  bao
so khong du didu kién giai quyét kem 25ngay |ho  so
theo hd so, chuyén noi tiép nhan ho so khf)ng ,‘}u
tra cho ngudi nop hod so. d1eu k;len
Chi nhanh glal quyet;
B2 VPPK dit
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan dai Mau 05; ho
hd so. so; Van
- Trong thoi gian khong qua 03 ngay béf} thdng
lam viéc, thong bao cho chu dau tu 45ngay | Paocho
cung cap céc gidy to theo quy dinh dbi chu dau tu
v6i truong hop ngudi nhan chuyén cung cap
nhuong quyén st dung dat, quyén so cac glay to
hitu nha &, cong trinh xay dung, hang theo quy
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muc cong trinh xay dung truc tiép thyc dinh (néu
hién thu tuc ding ky, cap Gidy ching can);
nhan ma cha dau tu chua ndp cac giay Phidu
to theo quy dinh. chuyén
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé Xac théng  tin
dinh nghia vu tai chinh ve dat dai den thuc  hién
co quan thué @€ xac dinh va théng bao nghia vu tai
nghia vy tai chinh cho ngudoi nhan chinh theo
chuyén nhuong quyén st dung dat, mau
quyén so hitu nha &, cong trinh xay BM.QT.D
dung, hang muc cong trinh xay dung. DVP.11.02.
Thoéng bao
nop tién;
Thong tin
tu co so di
liéu duoc
Co quan thué xac dinh va théng béo lién thﬁhg
B3 nghia vu tai chinh. Co quan Gio ,hanh hoidc chung
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu thue chinh tir hodc
tai chinh. glay to
chung
minh da
hoan thanh
nghia vu tai
chinh.
Céap Giay chung nhan cho ngudi nhan
chuyén nhuong quyén st dung dat,
quyén so hiru nha ¢, cong trinh xay
dung, hang muc cong trinh xay dung; o MAu 05; hd
g4 | Xéc nhan thay déi trén Gidy chang | Chinhanh 02 naa SO
nhan da cap cho cha dau tu, trong dé VPDK dat gay Gidy chung
phan dién tich thuoc quyén st dung dai nhan.
chung véi ngudi khac thi dugc chinh ly '
bién dong dé chuyén sang hinh thic sir
dung chung.
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so Mau 05,
B5 | diachinh, coso dit liéu dat dai. Ch}lyén 01 ngay O_Q; ho so,
két qua thu tuc hanh chinh cho noi tiép Giay chang
nhan hd so dé trao Gidy ching nhan nhan hoic
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hoic chuyén Giay ching nhan cho chi | Chi nhanh Vin ban
dau tu du an dé trao cho ngudi dugc | VPPK dat thdng bao
cap ddi véi trudong hop chu dau tu dy dai hd so
a4n nop hd so thuc hién tha tuc. khong du
diéu kién
giai quyét.
Mau 01,
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh 06
chinh. Giay chung
Lutu 3 Can bo nhan hgac
B | Trwong hop ngp o so qua Cong dich | TN&TKQ | Gio hanh t;]fm bs N
Vu cong thi nguoi ngp ho so nop lgi | Vato er‘,IC’ chinh %rlg %
déng thoi cac thanh phdn hd soryéu cau | - C&nhan e i
ban goc cho Chi nhanh van phong didu Eiéﬁ
dang ky dat dai. e L
glal quyet
kém ho so.
11 | Trudng hep Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay ching nhén (08 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi Nop hd so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo ~
2.Can bo TN&TKQ kiémtrahd so: | TN&TKQ; Mau s6 01;
- Kiém tra tinh day du cta thanh phan | nguoi nop 02, 03 (néu
B1 |hd so va cip Gidy tiép nhan ho so va | hoso; Chi | 0,5 ngay CO);AOG‘Ava
hen tra két qua cho ngudi yéu cau dang |  nhéanh 01 b6 ho so
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh| VPDK dit theo myc
VPDK dat dai giai quyét. dai 2.3
- Truong hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé nguoi yéu
cau dang ky hoan thién, bd sung theo
quy dinh.
Tham dinh, xir Iy hd so: Chi nhanh - Méu 05,
B2 | - Truong hop khong di didu kien giai | YPPR At |5 oo | 06, ho so
quyét: ban hanh Vin ban théng bao hd dai ’ va Van ban
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so khong du diéu kién giai quyét kém théng bao
theo hé so, chuyén noi tiép nhan ho so ho so
tra cho ngudi nop hd so. khong du
diéu kién
giai quyét;
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan M3u 05; hd
ho so. so; Van
- Trong thoi gian khdng qué 03 ngay ban thong
lam viéc, thdong bdo cho cha dau tu bao cho
cung cap cac giay to theo quy dinh doi chu dau tu
véi truong hop ngudi nhan chuyén cung cap
nhuwong quyén sir dung dat, quyén so cac giay to
hitu nha &, cdng trinh xay dung, hang theo quy
muc cong trinh xay dung truc tiép thuc dinh (neu
hién thu tuc dang ky, cap Giay chung 3,5 ngay can);
nhan ma chu dau tu chwa nop cac gidy Phiéu
to theo quy dlnh Chuyén
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac thdng tin
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén thuc hién
co quan thué dé xac dinh va théng béo nghia vu tai
nghia vu tai chinh cho ngudi nhan chinh theo
chuyén nhuong quyén st dung dat, mau
quyén so hiru nha ¢, cong trinh xay BM.QT.D
dung, hang muc cong trinh xay dung. bVP.11.02.
Thoéng bao
nop tien;
Thoéng tin
tur co so dir
P o . liéu duoc
Co quan thué xac dinh va théng bao lién thong
B3 nghia vu tai chinh. Co qu’an Gid hanh hoac Chﬁng
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu thue chinh tu hodc
tai chinh. gidy to
chung
minh da
hoan thanh
nghia vy tai

chinh.
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, Chi nhanh M 05; ho
B4 Du: thaoleay, chAu:ng.nhe_m trinh Van VPDK dit | 01 ngay S0;
phong Pang ky dat dai. dai Gidy chung
nhan.
o Mau 05,
Soat xét, hoan thién ho so: 06; Ho so;
- Néu khéng du dicu kién thi ban hanh | vz, phone Vin ban
V_an be_m_thong bao hq so khong dl\l dleg Pangky | 02ngay | thong bao
kién giai quyét, chuyen ket qua kemho | 44t dai ho so
so cho Chi nhénh VPDK dat dai dé tra khong du
cho nguoi nop ho so. diéu kién
giai quyét.
B5 |Ciap Qiéy chang nhan cho nguoi nhan
chuyén nhuong quyén st dung dat, <
quyén so hitu nha &, céng trinh xay Mau 05;
A 3 A . Ho so
dgng, h?ng muc cgng :[rmh _)an du’ng, Van phong '
xac nhan thay doi trén Giay chang g , . Gidy
A an A . aA > | Pangky | 02 ngay
nhan da cap cho chua dau tu, trong do oA ching
A Sn e A A ) dat dai
phan dién tich thuéc quyén sir dung nhan.
chung véi nguoi khac thi dugc chinh ly
bién dong dé chuyén sang hinh thuc st
dung chung.
Mau 05;
Ho so
Chuyen két qua thu tyc hanh chinh cho Gidy ching
noi tiep nhan ho so de trao Giay ching | (. nhan; hodc
nhan hoac chuyén Gidy chang nhan Dél’f) k,g 0.5 ngay | Lvan ban
cho chi dau tir dy 4n dé trao cho ngudi | tg;iaiy 0 NGy thdng bao
duogc cap déi véi truong hop chit dau tu ho so
B6 | dy an nop ho so thuc hién thu tuc. khong du
dieu kién
giai quyet
kém ho so.
, ‘ {ha Mau 05,
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho Chi nhan;h 06: hd so
) ; Y A Vi aKi e VPDK dat \ ’
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. dai 0,5ngay | Giy ching

nhan;
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Mau 01,
Tra két qua giai quyét va thu phi theo . 06;
quy dinh. Gléy Chl:lfng
) nhan hoac
Laru y: \ : b s Vin ban
B7 | Truwong hop ngp hé so qua Cong dich | _Canbo | Gio hanh vt
Vu cong thi nguoi nop ho so nop lai TN&TKQ chinh h6g30
dong thoi cac thanh phan ho so yéu cau A ,

. £ : , - < khong du
ban goc cho Chi nhanh van phong X L
ding ky dat dai diéu kién

ang at dai. gidi quyét

kem ho so.
* Truong hop hé so qud han xiz 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay rruéc
ngay het han xi Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh Van ban Xin loi va de
ngh: gia han thoi gian giai quyet theo mau 04 va chuyén den noi tiep nhan ho
so dé quri cho to chic, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
thong tin gigi quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
3 | BIEU MAU
X WE
Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 50+ e ket auado
x WE
Mau 02 Phi€u yéu cau bg
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so "9 hoan thien ho
X WE
Mau 03 Phigu tif chi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so "han ho so-doex
Vian ban xin 161 va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 a=
V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
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|

Mau 05 Phiéu kiép?.soétﬂ
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 9ua " 9t quyet

W]

Mau 06 S8 theo dbi hd
S6 theo d&i hd so so-docx

Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.QT.DPVP.1 W

1.01 Daon dang ky bién
dong dat dai, tai sa

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
BM.QT.DDVP.1 0=

1.02 Phiéu chuyén
dét dai théng tin dé xac din

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyét TTHC.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- Phiéu chuyén thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh, Thong tin tir co s¢ dit
liéu duoc lién thdng hoac ching tir hoac giay to chirmg minh da hoan thanh
nghia vu tai chinh.

- | Giay chtrtng nhan ban photo;

- | Sb dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (tham chiéu).

- | Van ban thdng béo ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop hd so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong dang ky dat dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.




124

12. Pang ky bién dong quyén sir dung dat quyén sé hiru tai san gin

lién véi dat trong cac trueong hop chuyen d6i quyén sir dung dat nong nghlep
ma khong theo phuong an don dién, doi thira; chuyen nhwong, thira ke, tang
cho quyen st dung dat, quyen s hiru tai san gan lién véi dit, gop von bang
quyen s1r dung dat, quyen s6¢ hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho thue
lai quyen str dung dat trong du an xay dung kinh doanh ket cu ha tang, ban
hoac tang cho hoac dé thira ké hoac gop von bang tai san gan lién v6i dit thué
ciia Nha nwéc theo hinh thic thué dit tra tién hang nam

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.12
2> | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Bao dam cac diéu kién thuc hién quyén cta nguoi Str dung dat, chu so hitu tai
san theo quy dinh cua Luat DPat dai, Luat Kinh doanh bat dong san va phap luat
khac co lién quan.
2.2 | Cach thac thuc hiégn TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng tinh hpeic Trung tam
Phyc vu hanh chinh cong cap xa hoac Vian phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich; )
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
N A 1A Apon. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Poi Véi trudong hop chuyen ddi, chuyén nhugng, thira ké, gop vén bang
quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; cho thué, cho
I thué lai quyén sir dung dat trong dw an xay dwng kinh doanh két cau ha
ting; ban hoic thira ké hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué
cia Nha nudgc theo hinh thire thué dat tra tién hang nam; tang cho quyén
sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién voi dat
- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien vei dat theo «
(1) | mdu BM.QT.PBVP.12.01.
(2) |- Gidy chimg nhan da cap. X
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3)

- Hop dong hodc van ban vé viéc chuyen quyen sir dung dat,
quyen s¢ hiru tai san gan lién voi dat déi voi trudng hop chuyen
déi, chuyen nhuong, thira ké, gop von bang quyén sir dung dat,
quyén s& hitu tai san gan lién voi dat.

(4)

- Hop ddng hoic van ban vé viéc ban hoic tang cho hoic dé
thira ké hoac gop vén bang tai san gan lién voi dat theo quy
dinh ctia phap luat vé dan su déi véi truong hop dat thué cua
Nha nuéc theo hinh thirc thué dat tra tién hang nam.

()

- Vin ban vé viéc cho thug, cho thué lai quyen sir dung dét doi
v6i truong hop cho thué, cho thué lai quyén st dung dat trong
du an xay dung kinh doanh két cau ha tang.

(6)

- Ban vé tach thaa dat, hop thira dat d6i véi truong hop dang
Ky bién dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thira dat.

(7)

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat d6i véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude
cac canh, dién tich cua thira dat.

(8)

- Vin ban thoa thuan vé viéc cap chung mot Gidy ching nhan
quyen st dung dat, quyen so hiru tai san gan lien véi dat doi
V6i truong hop co nhiéu ngudi nhan chuyen quyén s dung
dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

©)

- Vin ban cua nguoi sir dung dat dong y cho chi so hitu tai
san gan lién vai dat duoc chuyén nhuong, ting cho, gop vén
bang tai san gan lién véi dat doi veéi truong hop chuyén
nhuong, tang cho, gop von bang tai san gan lién véi dat ma
chu s¢ hiru tai san khong co quyén sir dung dat ddi véi thira
dat do, trir trudng hop té chirc nudc ngoai, ca nhan nuoc
ngoai duoc sé hitu nha & theo quy dinh caa phap luat vé nha
0.

(10)

- Vin ban cua bén nhan thé chap ve viée dong ¥ cho bén thé
chap duoc chuyén nhuong, tang cho quyen st dung dat,
quyen s hitu tai san gan Ilen véi dat dbi véi truong hop
chuyén nhuong, tang cho quyen st dung dat, quyen S hitu
tai san gan lien v6i dat ma quyén sir dung dat, quyén sé hitu
tai san gan lién voi dat dang duoc thé chap va da dang ky tai
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Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong ding ky
dat dai.

(11)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh ctia phap luat vé
dan su doi vai truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién.

Doi véi trudng hep nguoi sir dung dit ting cho quyeén sir
dung @it cho Nha nwéc hoic cong dong dan cu hoic mé
rong dwong giao thong

1)

- Vin ban tang cho quyén sir dung dat hoc bién ban hop giita
dai dién thon, ap, lang, ban, budn, bom, phum, sdc, t6 dan
phd, diém dan cu voi nguoi sir dung dat vé viéc tang cho
quyén st dung dat va ban gdc Gidy chiing nhan da cap.

(2)

- Truong hop ¢6 bién ban hop giita UBND c4p xa V&i nguoi
st dung dat vé viéc tang cho quyén sir dung dat thi nguoi sir
dung dat chi nop ban goc Giay chung nhan da cap cho
UBND cép xi noi c6 dat.

* Lueu y khi nép hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yeéu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc, truong hop nop ho so theo hinh thirc tryc tuyén thi ho so ngp phai dirgc
50 hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da dwoc cong chitng, chirng thuec.
Doi véi trieong hop thuc hién xdc nhan thay doi trén Gidy chumg nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.

Trieong hop nép bdn sao hodc bdn sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thi tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi ndp bdan chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bo)

2.5

Thoi han giai quyét:
a) Doi véi thu tuc chuyén doi quyén sir dung dat nong nghiép ma khong theo
phuong én don dién, doi thura hodc truong hop Chuyen nhuong, thira ke tang

cho quyen su dung dat, quyen so hiru tai san gan lién véi dat, gop von biang
quyén st dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat; ban, thua ké, ting




127

cho hoac gop vén bang tai san gin lién voi dat duge Nha nude cho thué dat
thu tién thué dat hang nam: 08 ngay lam viéc;

b) Bdi véi thu tuc cho thué, cho thué lai quyén sir dung dat trong du 4n xay
dung kinh doanh két ciu ha tang: 04 ngay lam viéc:

* Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan dugc ho so da dam
bao tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thim quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cta nguoi st
dung dt, thoi gian xem xét xur Iy ddi véi trudng hop st dung dat ¢ vi pham
phap luat, thoi gian trung ciu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong ti¢n thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thua
ké quyen str dung dat, tai san gan lién voi dat d6i voi truong hop thue hién thu
tuc cap Gidy ching nhan quyén st dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién véi
dat ma nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude khi
trao Glay ching nhan.

D01 vGi cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khin
thi thoi gian thyc hién dbi véi timg loai tha tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gin

lién v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi
gian thuc hién tirng thu tuc do.
Truong hop chi dau tu du &n kinh doanh bat dong san c¢6 nhu cau thuc hién
nop cung ldc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyen sé hitu tai san gan lien véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh nhung bao dam khong Ién hon
thoi glan giai quyét dbi véi ting thu tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng c4p tinh hodc Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng cap xa;

- Vin phong ding ky dat dai;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
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- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.

2.7 |- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai.
- Co quan phdi hep (néu cd): co quan thué.
28 Péi twong thuc hién TTHC: ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
' dinh cu ¢ nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chung nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Biéu
TT Trinh tw Trach Thoi gian | mau/Két
nhiém .
* qua
Poi véi trwong hgp chuyen doi, chuyén nhueng, thira ké, gop von bang
quyeén st dl.l‘ng dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; cho t'hué,, cho
thué lai quyén sir dung dat trong dy an xay dwng kinh doanh ket cau ha
A | tang; ban hoic thira ké hoic gop vén bang tai san gan lién véi dat thué
cia Nha nwéc theo hinh thirc thu@ dat tra tién hang niam; tang cho quyén
sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat ma khong thuéc muc C
thi thwc hién nhu sau:
Truong hgp Chi nhanh Van phong diang ky dat dai xac nhan bién dong trén
I Giay chirng nhén da cap hoac cap méi Giay ching nhén (08 ngay lam viéc
ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I€).
1. Can by TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiep tir nguoi nop ho so hoac qua
Dich vu buu chinh cong ich ,hO.';IC qua | canbs Miu  sb
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc TN&TKQ' 01 02. 03
hanh_ chinh cﬁq tinh Ha Tinh nguoi nop (néu  co);
B1 https,.//mptcua.hatlnh.q_cgv.vn. ‘ hoso; Chi | 05ngay |06 va 01
2. an bo TN&TKQ kiem tra ho 50" nhanh bd hd so
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | yyppk g4t theo muc
ho so va cap Giy tiép nhan ho so va dai 23 '

hen tra két qua cho nguoi yéu cau
dang ky. Chuyen hd so cho Chi nhanh
VPDK dat dai giai quyet.




129

- Trudng hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hod so dé ngudi
yéu ciu ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

B2

Tham dinh, xi Iy hd so: Kiém tra cac
diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai

Truong hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Vin ban thong béo ho
so khong du diéu kién giai quyét kem
theo hd so, chuyén noi tiép nhan ho so
tra cho ngudi nop hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh dbi véi truong hop
nguoi s dung dat c6 nhu cau xac dinh
lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira dat déi voi
noi chua c6 ban d dia chinh hoac chi
c6 ban db dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong doi Véi trudng hop Giay
ching nhan da cap chua sir dung ban
d6 dia chinh hoic chua st dung trich
do ban dd dia chinh thua dat hoic
ngudi sir dung dét ¢6 nhu cau cap méi
Glay ching nhan quyen su dung dat,
quyén s& hiru tai san gan lién VGi dat
hogc thudce truong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyen st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai d&én
co quan thué dé xac dinh va théng béo
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phéap luat.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2,5 ngay

- Mau 05,
06, hd so
va Vian
ban théng
b4o ho so
khong du
diéu kién
giai quyét;

4,5 ngay

Mau 05;
hd so;
manh

trich do

ban d6 dia
chinh

(néu co);

Trich luc

ban d6 dia
chinh
hoac trich
do ban dd
dia chinh
thira dat

(néu co);
Phiéu
chuyén

thong tin

thuc hién

nghia vu

tai chinh

theo mau

BM.QT.D

bVP.12.0
3.
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Thong
bao nop
tién;
Thong tin
tor co s&
dir liéu
Co quan thué xac dinh va thong béo dug‘f lien
nghiia vy tai chinh. Coquan | Gighanh | thong
B3 a4 . hoic
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu thué chinh Chtrng tir
tai chinh., hoic giéy
to ching
minh da
hoan
thanh
nghia vu
tai chinh.
Mau 05;
Xac nhan ndi dung dang ky bién dong | Chi nhanh hd so
B4 | trén glay chang nhan da cap hoic cap | VppK ¢4t | 02 ngay Gidy
méi Giay chiing nhan. dai chang
nhan.
Mau 05,
06; hc‘f) SO,
Chinh IV, cio nhat bién dong vao hd | Chi nhanh Giay
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho " chiing
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. VPDK dat nhan: Vin
Chuyén két qua thi tyc hanh chinh dai ban cho
cho noi tiep nhan ho so dé trao cho ¢o quan
nguoi dugc cap. thué va
- Truong hop ban hodc téng cho hoac viéc cham
B5 de thira ké hodc gop von bang tai san 0lngay | dutquyén
gan lién voi dat thué tra tién thué dat va nghia
hang nam thi thdng bao bang vin ban Vu cua
cho co quan thué vé viéc cham dut bén
quyen va nghia vy cua bén chuyen chuyén
quyén s& hitu tai san gan lién vai dat quyén so
trong hop dong thué dat. hiru tai
san gan
lién voi

dat trong
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hop dong
thué dat
hoac Van
ban thong
b4o ho so
khong du
diéu kién
giai qu}{ét

kém ho
SO.
Mau 01,
06;
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Giay
chinh. chung
Liu 3 Cén bo nhan hoge
B | Trwong hop nop hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gio hanh ta{an bs,n
Vu céng thi nguoi ngp ho so ngp lai | Vato Crl‘,IC’ chinh (})lrlg ©
dong thoi cac thanh phan hé so yéu | Ccanhan khAO Sodq
cau ban goc cho Chi nhanh Van diéot?lgiérli
phong dang ky dat dai. e 2
glal quyet
kém ho
SO.
1| | Trudng hep Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chitng nhén (08 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir nguoi ndp ho so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh| Canbod Mau sé
https://motcua.hatinh.gov.vn. TN&TKQ; 01; 02, 03
2. Can bo TN&TKQ Kkiém tra ho so: | nguol nop (néu co);
Bl |-Kiémtra tinh déy du cua thanh phan | hoso; Chi | 0,5ngay | 06 vao01l
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va nhanh bo hd so
hen tra két qua cho ngudi yéu cau | VPDK dat theo muc
dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh dai 2.3

VPDK dit dai giai quyét.

- Truong hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hod so dé ngudi
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yéu ciu ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.

B2

Tham dinh, xi Iy ho so: Kiém tra cac
diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cta Luat Dét dai

Truong hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Vin ban théng bao hd
so khong du diéu kién giai quyét kem
theo hd so, chuyén noi tiép nhan ho so
tra cho nguoi nop hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh d6i voi truong hop
nguoi s dung dat c6 nhu cau xac dinh
lai kich thudc cac canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira dat déi voi
noi chua c6 ban d dia Chlnh hoac chi
c6 ban db dja chinh dang gidy da rach
nat, hu hong doi Véi trudng hop Giay
chting nhan da cap chua sir dung ban
d6 dia chinh hoic chua st dung trich
do ban dd dia chinh thta dat hoic
nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap moi
Giay chitng nhan quyén su dung dat,
quyén s& hitu tai san gin lién véi dat
hogc thugc treong hop phai cap moi
Glay ching nhan quyen st dung dat,
quyén s hiru tai san gan lién véi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va thong bao
thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phéap luat.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

03 ngay

Mau 05;
Van ban
théng béo
ho so
khong du
diéu kién
giai quyét
kem theo
hé so.

04 ngay

Mau 05;
ho so;
manh

trich do

ban d6 dia
chinh

(néu co);

Trich luc

ban d6 dia
chinh
hoac trich
do ban dd
dia chinh
thira dét

(néu co);
Phiéu
chuyén

thong tin

thuc hién

nghia vu

tai chinh

theo mau

BM.QT.D

bVP.12.0
3.
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B3

Co quan thué xac dinh va thong béo
nghia vu tai chinh.

Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu
tai chinh.

Co quan
thue

Gid hanh
chinh

Thong
bao nop
tién;
Thong tin
tr co s
dir liu
duoc lién
thong
hoac
chung tur
hoac giay
to ching
minh da
hoan
thanh
nghia vu
tai chinh.

B4

Dy thio Gidy ching nhan trinh
VPDK dat dai.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

01 ngay

Mau 05;
hd so;
du thao
Giay
chung
nhan.

B5

Soéat xét, hoan thién hd so:

- Néu khong dua diéu kién thi ban hanh
Vin ban théng bdo hd so khong du
diéu kién giai quyét, chuyén két qua
kém ho so cho Chi nhanh VPPK dat
dai dé tra cho nguoi nop ho so.

- Néu du diéu kién thi cdp mai Gidy
chung nhan, chuyén két qua tha tuc
hanh chinh cho noi tiép nhan ho so dé
trao cho ngudi dugc cap

Van phong
bing ky
dat dai

02 ngay

Mau 05,
06; HO S0;
Van ban
théng béo
ho so
khong du
diéu kién
giai
quyét.

Mau 05:

Ho SO,
Giay
chang
nhan.




134

Chuyén két qua thu tuc hanh chinh | Mau 05;
cho noi tiép nhan hd so dé trao cho | Yan phong . ho so;
ngudi duoc cap. bangky | 0,5ngay Gidy
dat dai ching
nhan;
Mau 05,
06;
Giay
chung
nhan; Van
ban cho
CO quan
thué vé
viéc chim
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd dut quyén
gg | 50 dia chinh, co'so dir liéu dat dai. va nghia
- Tru’ong h0’p ban hoac tang cho hoac vu Pﬁa
de thira ké hodc gop von bang tai san | chinhanh ben;
gan lién v&i dat thué tra tién thué dat VPPK dat . Chu;yenq
hang nim thi thdng bao bang vin ban dai 0,5ngay | Quyenso
cho co quan thué vé viéc cham dat hqu’u tai
quyen va nghia vu cua bén Chuyen Sin ga,r!
quyén s& hitu tai san gan lién véi dét lien véi
trong hop dong thué dat. dat trong
hop dong
thué dat
hoac Van
ban théng
bao hd so
khong du
diéu kién
giai quyét
kém theo
hd so.
Tra két qua giai quyét va thu phi theo Mau 01,
quy dinh. _ 06; Giay
B7 Luu y: Can bo Glo ,hanh Chﬁ’ﬂgr
Trueong hop nép hé so qua Cong dich | TN&TKQ chinh | nhan Gidy
Vu céng thi nguoi ngp hé so nop lai chung
dong thoi cac thanh phdan hé so yéu nhan hogc
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cau ban goc cho Chi nhéanh van phong Van ban
dding ky dat dai. thong bao
hd so
khong du
diéu kién
giai quyét
kém theo
hd so.
B Cho thug, cho thué lai quyén sir dung dat trong dy an xay dung kinh
doanh ket cau ha tang (04 ngay)
, Truong hep Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap méi Gidy chimng
nhan (04 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hod so
truc tiép tir nguoi ndp ho so hoac qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo Mau sé
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: | TN&TKQ; 01: 02, 03
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phan ngudi Nop (néu co);
Bl |hdsova cap Gidy tiép nhan hd so va| hoso; Chi | 0,5ngay 06 va 01
hen tra két qua cho nguoi yéu cau nhanh bo hod so
dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | VPDK dat theo muc
VPDK dit dai giai quyét. dai 23
- Truong hop chua day da thanh phan
ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Mau 05,
Tham dinh ho so: Van ban
- Néu khong du didu ki¢n thi ban hanh | chi nhanh thong bao
Van ban thong béo hé so khong du : W
B2 an batl thoty Dt R & ¢4 VPDK dat | 25ngdy | khong da
diéu Kién giai quyet, chuyén cho noi dai didu Kien
tiep nhan ho so tra cho ngudi nop ho e 2
giai quyét
50 kém theo

ho so.
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Mau 05;
hd so;
- Truong hop du diéu kién giai quyet Phicu
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéc chuyén
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai @én thong tin
co quan thué dé xac dinh va théng béo 1,5ngay | thuchién
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong nghia vy
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh tai chinh
theo quy dinh cta phap luat. theo mau
BM.QT.D
bVP.12.0
3.
Thoéng
b&o nop
tién;
Thong tin
tor co so
dix liéu
Co quan thué xac dinh va thong bao dugc lién
B3 nghia vu tai chinh. Co quan Gid hanh théng
Nguoi sir dung dat thyuc hién nghia vu thue chinh hf]OaC .
tai chinh. chung ti
hoac giay
to ching
minh da
hoan
thanh
nghia vu
tai chinh.
o ) X Mau 05;
Cap Giay chung nhan cho bén thué, Chi nhanh Hb so:
bén thué lai va xac nhan cho thué, cho X . »

B4 A 1o cde ik , ~ 1~ | VPDKdat | 01 ngay Gi
thué lai vao giay chirng nhan da cap dai 2y
cua chi ddu tur du an. al ching

nhan;
Chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho M3u 05,
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. 06 hd so,

B5 | Chuyén két qua thu tuc hanh chinh | chijnhanh | 01 ngay Gidy

cho noi tiép nhan ho so dé trao cho | vppK dit chting
nguoi dugc cap. dai nhan,
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hoac Van
ban thong
béo ho so
khong du
diéu kién
giai
quyét.
Mau 01,
06;
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Giay
chinh. ching
Lutu 3: Can bo nhef}n h?ac
B | Trwong hop nop hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gio hanh tpli“)ar? bsglo
Vu céng thi nguoi ngp ho so ngp lai | Vato er‘,IC’ chinh hxg
déng thoi céc thanh phdn hé so yéu | Ccanhan khé‘;so’dﬁ
cau ban goc cho Chi nhanh Van didu l%ién
phong dang ky ddt dai. Y qu};ét
kém ho
SO.
T Trudng hgp Vin phong diing ky dat dai cap méi Giay chiing nhan (04 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop 1€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hod so
truc tiép tir nguoi ndp hd so hodc qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh caa tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Céan bo Mau s
2.Can bo TN&TKQ kiém trahd so: | TN&TKQ; 01: 02, 03
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | ngudi nop (néu co);
B1 | ho so va cap Giay tiep nhan ho so va| hoso; Chi | 0,5 ngay 06 va 01
hen tra két qua cho nguoi yéu cau| nhanh b6 hd so
déng ky. Chuyén ho so cho Chi nhanh | VPDK dat theo muc
VPDK dat dai giai quyét. dai 23

- Trudng hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hod so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.




138

Mau 05,
Tham dinh hd so: VAén bép
- Néu khéng d didu kien thi ban hanh th%'lg bao
Vén ban thong bao hd so khong du 2,5 ngay kh(;;sodﬁ
dleu kién giai quyét, chuyén cho noi gl Eién
tiép nhan ho so tra cho nguoi Nop hd gia qU)}ét
5 kem theo
hd so.
Chi nhanh M3u 05
B2 VPDK dit hé so:
dai o
- Truong hop du diéu kién giai quyét: Phiéu
Gui Phiéu chuyén thong tin dé xac chuyeén
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai dén thong tin
co quan thué dé xac dinh va théng béao 1,5ngay | thuc hién
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong nghia vu
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh tai Chl'rlh
theo quy dinh cta phap luat. theo mau
BM.QT.D
bVP.12.0
3.
Théng
b&o nop
tién;
Thong tin
tur co so
dir liéu
Co quan thué xac dinh va thdng béo duoc lién
B3 nghia vu tai chinh. Co quan Gio hanh til;lﬁpg
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu thue chinh h ’Oact‘
tai chinh. ﬁo;cngiél;:/
to ching
minh da
hoan
thanh
nghia vu

tai chinh.
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Mau 05;
Chi nhénh ho so;
. \ i nhan
Du thao Giay chang nhan trinh X . du thao
B4 VPDK dat dai xem xét. foéfi dat | 0,5ngay Giéy
chung
nhan.
Mau 05,
‘ 06;
Soat xét, hoan thién ho so: Vin ban
- Néu khong du diéu kign thi ban hanh | v/, phong thong béo
Vin ban thong bao ho so khong du | page kv ho so
A LA o £ X LA , ang Ky R ,
diéu ki¢n giai quyet, chuyén ket qua | 44¢ dai khong du
kém ho so cho Chi nhanh VPDK dat dieu kién
dai dé tra cho nguoi ndp hd so. . giai
B5 01 ngay quyét.
- Néu du diéu kién thi cAp mai Gidy Méy 05;
chang nhan cho bén thué, bén thué lai | Van phong Ho so
va xac nhan cho thué, cho thué lai vao | dang ky dat Gidy
giay ching nhan da cap cua chu dau dai chang
tu du an. nhan
Mau 05;
Gidy
chang
2 A . ) > ‘ < ) nhan,
Chuyén ke,t qua thu‘ tuc hgnh chinh | Van phong hodc Vin
cho noi tiep nhan ho so dé trao cho | Dang ky 05n0ay | pan thong
nguoi dugc cap. dat dai b0 hd so
khong du
50 diéu kién
giai
quyét.
o Mau 05,
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho 32;)”12&;52 06; ho so,
so dia chinh, co s& dit liéu dit dai. ; 0,5 ngay Giay
dai chung

nhan,
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hoac Van
ban thong
bao ho so
khong du
diéu kién
giai
quyét.
Mau 01,
06;
Tra két qua giai quyét va thu phi theo Giay
quy dinh. chang
, nhan hoac
Luu Y- N » / ~ N Van ban
g7 | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | _Can bo Gio hanh NG b
Vu cong thi nguoi ngp ho so nop lai | TN&TKQ chinh %rlg %
déng thoi cac thanh phén hé so yéu 050
A , £ . z v khong da
cau ban goc cho Chi nhanh Van A DA
phong dang ky dat dai. d.l?.u k1¢£1
glal quyet
kém ho
SO.
c | Doi véi treong hop ngudi sir dung dat ting cho quyen sir dung dat cho Nha
nw6c hoac cong dong dan cw hoac mé rong dwong giao thong
Trlm’ng hop Chi nhanh Van phong dang ky dit dai xac nhan bién dong trén
Giay ching nhén da cap hoiic cap méi glay chiing nhan hoic thu hai Glay
| chitng nhan da cAp d6i véi nguoi siv dung dat ting cho toan bé dién tich dat
da dwoc cAp Gidy chirng nhan (08 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dwoc ho
so hgp 1§)
Nguoi sir dung dat tang cho quyén sir
dung dat cho Nha nudc hoic c@ng
d6ng dan cu hoic mo rong duong giao Mau s
ghong thi nop héd so dén Uy ban nhan Ngusi nop 01;’02,,03
an cap xa noi co dat ‘ hd so: Gis hanh | (néu co);
B1 | Uy ban nhan dan cap x4 nhan hd so v ) 06 va 01
Lo e < x| UBND cap chinh X
doi vai truong hop tang cho quyén su 3 b6 hd so
dung dat cho Nha nudc hoac cong theo muc
déng dan cu hoic mé rong duong 23

giao thong thi chuyén ho so dén Chi
nhénh Van phong ding ky dat dai
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- Mau 05,
Tham dinh, xir Iy hé so: 06, Q;)VSO
- Truong hop khong du diéu kién giai bzr? thgﬁ .
quyét: ban hanh Van ban thong bao ho i béo hd so
so khong du diéu kién giai quyét kem 2,5 ngay khone di
theo hd so, chuyén noi tiép nhan hd so didy Eién
tra cho ngudi nop hd so. gidi '
quyét;
- Mau 05,
06, ho so
Trusna hoo di didu Kien gisi quvet va Ban do
- Truong hop dua diéu kién giai quyet: oz s hinh
5, | Thee hign do dac chinh Iy ban d6 dja | Snern | Giohanh | (48 EHE
B Sy R R chinh y ban do
chinh hoac trich do ban do6 dia chinh. dai dja chinh
hoac trich
do ban do
dia chinh.
- Sau khi c6 két qua do dac chinh Iy i
ban d6 dia chinh hoic trich do ban do Mau 05;
dia chinh thi xac nhan néi dung dang ho so
ky bién dong trén gidy ching nhan da Giay
cap hoac cap méi gidy ching nhan. 07 ngay ching
nhan hoac
- Truong hop nguoi sir dung dat tang Quyét
cho toan b dién tich dat da dugc cap dinh thu
Giay chung nhén thi thu hoi Giay hoi
chirng nhan da cap dé quan ly.
Mau 05,
06; ho so,
Giay
, . chung
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho nhan hoic
so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.| Chinhanh Quyét
B3 | Chuyén ket qua tha tuc hanh chinh | VPDK dat | 01 ngay dinh thu
cho UBND cap xi dé trao cho nguoi dai hoi hoic
duoc cap. Vin ban
théng béo
hd so
khong du

diéu kién
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giai
quyét.
Mau 01,
06;
Giay
chang
nhan hpac
UBND cap Quyet
2 LA T A ) \ X&; ngII(‘Ti S d}r_]h thu
B4 Tr? két qua giai quyet tha tuc hanh duoc cAp G|0',hanh hoi hoic
chinh. gidy chimg chinh Van ban
nhan thdng bao
' ho so
khong du
diéu ki¢n
giai quyet
kém hod
SO.
Truong hep Vin phong ding ky dat dai cap méi Glay chitng nhan hoac thu
I hoi Glay chirng nhén da cap ddi voi nguoi sir dung dat ting cho toan b dién
tich dat da dwoc cap Giay chirng nhan (08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dwoc ho so hop 1§)
Nguoi st dung dét tang cho quyén sir
dung d4t cho Nha nudc hoic cong
dong dan cu hodc mo rong duong giao Mau sb
th(“).ng,th‘li nop ho so den UBND cap xa Ngusi nop 01;’02,,03
noi co dat. ‘ , ho so- (néu ca);
Bl |UBND cap xa nhan ho so doi vai ¥ 0,5n0ay | 06vaol
. < A o UBND cap 3
truong hop tang cho quyen st dung 5 b6 hd so
dat cho Nha nudc hoac cong dong dan theo muc
cu hoac mo rong duong giao thong thi 23
chuyén hd so dén Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai
Tham dinh, xt Iy h6 so: - MAu 05,
- Truong hop khong dua diéu Kién giai | Chi nhanh 06, ho so
B2 | quyét: ban hanh Vian ban thong bao hd | vppK d4t \ va Van
so khong du diéu kién giai quyét kem dai 2,5ngay | ban thong
theo h so, chuyén noi tiép nhan ho so ’ bao hé so
tra cho ngudi nop hd so. khong du
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diéu kién
giai
quyet;
- Mau 05,
06, ho so
L . va Ban do
- Truong hop du diéu kién giai quyet: Gis hanh | dac chinh
Thyc hién do dac chinh ly ban do dia chinh Iy ban dd
chinh hoac trich do ban d6 dia chinh. dia chinh
hoac trich
do ban do
dia chinh.
Sau khi c6 két qua do dac chinh Iy ban
do dia chinh hodc trich do ban do dia Mau 05-
chinh: h so ’
- Truong hop nguoi sir dung dat ting 45ngay | duthao
cho mot phan dién tich dat da duoc Giay
cap Giay chung nhan dy thao Giay chung
chirng nhan trinh VPBK dat dai xem nhan.
Xet.
Mau 05,
Soéat xét, hoan thién hd so: 06; HO so;
- Néu khong du diéu kien thi ban hanh | vzn phong Van ban
Van ban thdng bao ho so khong du Piang ky 02 ngay thorlg bao
dieu ki¢n giai quyet, chuyen ket qua | 44¢ dai hAO 0
kém hd so cho Chi nhanh VPDK dét khong du
dai @& tra cho nguoi nop hd so. diéu kién
giai
B3 quyet.
Néu hd so di didu kién: Mau 05;
- Truong hop nguoi st dung dat tang o HFA)A, 80,
cho mot phan di¢n tich dat da dugc | Van phong ‘ Glay
cdp Gidy ching nhan thi cép gidy |dangkydat| 02ngay |chung
chiing nhan. dai ghankthoac
. uye
- Truong hop nguoi sir dung dat tang dini/] thu

cho toan b dién tich dat da duoc cap

hoi  Gidy
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Gidy chang nhan thi ban hanh Quyet
dinh thu hoi Giay chang nhan.

chung
nhan.

B4

Chuyén két qua thi tuc hanh chinh
cho UBND cap xa dé trao cho ngudi
duoc cap.

Vian phong
bing ky
dat dai

01 ngay

Mau 05;
ho so
Giay
chang
nhan;
hoac
Quyét

dinh thu

hoi Giay
chung
nhan

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho
so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

01 ngay

Ho so dia

chinh, co

s dix liéu
dat dai.

B5

Tra két qua giai quyét thi tuc hanh
chinh.

UBND cap
Xa; nguoi
duoc cap

giay chung

nhan

Gio hanh
chinh

Mau 01,
06;
Gidy
chuang
nhan hoac
Quyét
dinh thu
hoi hoac
Van ban
thdng bao
ho so
khong du
diéu kién
giai quyét
kém ho
SO.

* Tmang hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban Xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian g|a| quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho

so dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyet hé so nguoi ¢d trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua gidi quyet trén Hé thong
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théng tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU

W]

Mau 01 Gidy tiép r]hén ho
Gléy t|ép nhan ho so va hen tra két QUé sd va tra két qua.do

|

Mau 02 Phiéu yf:u cé‘uA b6\
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so "9 "oan thien ho

W]

Mau 03 Phi(?'u ti{Aché’i tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan gidi quyét ho so """ "o s-doc

Vin ban xin 16i va & nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho

Phiéu kiém soat quéa trinh giai quyét ho so
Mau 05 WE

Phiéu ki€ém soat
qué trinh giai quyét

|

S6 theo d6i ho

Mau 06 Sé theo doi hd so %
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.QT.PDVP.12. wi
01

ban dang ky bién
dong dat dai, tai sar

BM.QT.DDVP.12. | Ban vé tach thira dat, hop thira dat
02
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Ban vé tach thia
dat, hgp thlra dat.d:

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

BM.QT.bbVP.12. ﬂ .
Phiéu chuyén
03 dAt daithens tin déxac din
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy chitng nhan ban photo;

Ban trich lyc ban do dia chinh hogic Ban trich do ban do dia chinh thira dat (néu
c0); Ban vé tach thira dat, hop thira dat dugc xac nhan (néu co);

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Chung tur
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

S6 dia chinh, co sé dit liéu dét dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo ho so khong du dieu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du diéu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong dang ky dat dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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13. Pang ky bién dong d6i voi treong hop doi tén hodc thay doi thong tin vé
ngudi sir dung dat, chii s hiru tai san gan lién véi dat hoic thay ddi s6 hiéu hoac
dia chi cua thira dat; thay doi han ché quyeén st dung dat, quyen s6 hiru tai san gan
lién voi dit hoac cé thay doi quyen d6i véi thira dat lién keé; giam dién tich thira dat
do sat 16’ tw nhién

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PPVP.13

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hign TTHC: Khong

2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:

- Nop tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoic Van phong diang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop tryuc tuyén trén Cong dich vu cong quéc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta ngudi yéu cau dang ky va Vian phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Ding ky dat dai.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh 530

Poi voi treong hop dm tén hodc thay ddi thong tin vé nguoi sir dung dat,
chia sé hiru tai san gan lién véi dat

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
(1) | miu BM.QT.PBVP.13.01.

(2) |- Ban gbc gidy ching nhan da cap. X

- Ban sao hogc ban chinh giay to chimg minh vé viée doi tén,
thay doi thdng tin cua nguoi s dung dat, chu s¢ hitu tai san

(3) gan lién véi dat dbi voi truong hop khdng khai thac, st dung X
thong tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu.
- Vin ban cua co quan c6 tham quyén cho phép hoic cong

() nhan viéc doi tén hodc thay doi thdng tin theo quy dinh cua «

phap luat déi véi té chirc, ngudi goc Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngoai, cong ddng dan cu.
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()

- Manh trich do ban do dia chinh thtra dat d6i véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude X
cac canh, dién tich cua thira dat.

(6)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap luat vé
dan su doi vai treong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién.

Poi véi treong hep thay ddi sé hiéu hoic dia chi caa thira dat

1)

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat theo
mau BM.QT.DDVP.13.01. X

(2)

- Ban gdc gidy chitng nhan di cap. X

(3)

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat d6i véi trudng hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude X
cac canh, dién tich cua thira dat.

(4)

- Viin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su d@i Véi trudong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lien voi dat thong qua ngudi dai dién.

Poi véi truong hep thay doi han ché quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lien véi dat hodc cé thay doi quyen doi véi thira dat lien ke

1)

- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat theo
mau BM.QT.DDVP.13.01. X

(2)

- Ban gdc gidy ching nhan da cap. X

(3)

- Vin ban vé viéc thay d6i quyén ciia nguoi ¢ quyén loi lién
quan theo quy dinh ctaa phap luat dan su.

(4)

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat d6i véi trudng hop
ngudi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thudc X
cac canh, dién tich cua thira dat.

()

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su doi voi trueong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lién vai dat thong qua ngudi dai dién.
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\Y; Poi véi treong hep giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién

Q|- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo
mau BM.QT.DDVP.13.01. X

(2) |- Ban gbc gidy ching nhan da cap. X
- Van ban vé viéc dai dién theo quy dinh caa phap Igét vé

(3) |dansu dc}i Vai trudng hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lien voi dat thong qua nguoi dai dién.
* Luweu y khi nép ho so:
Khi ngp hé so, nguwoi yeu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc nop ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc, truong hop nop hé so theo hinh thitc tryc tuyén thi hé so nép phdi dwge
50 hoa tir ban chinh hodc ban sao giay to da dwoc cong chirng, chirng thuec.
Doi vdi trieong hop thuc hién xdc nhan thay doi trén Gidy chumg nhan da cap
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.
Trieong hop nép bdn sao hodc bdn sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phai nép ban chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4 | S6 lwong ho so: 01(bo)
Thoi han giai quyét:
a) Boi véi thi tuc doi tén hozc thay doi thong tin vé ngudi sir dung dat, chi so
htru tai san gan lien véi dat hoac thay doi so6 hiéu hoac dia chi cua thira dat: 04
ngay lam viéc;
b) Ddi vai thi tuc thay doi han ché quyen sir dung dét, quyén s¢ hiru tai san
gan lien véi dat hodc co6 thay doi quyen doi véi thira dat lien ké: 05 ngay lam

25 | viée

¢) Bdi véi thi tuc giam dién tich thira dat do sat 16 tu nhién: 10 ngay lam viéc;

*Thoi gian quy dinh nay duoc tinh ké tir ngay nhan duoc hd so da dam
bao tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dat dai, thoi gian thuc hién nghia vy tai chinh cta nguoi st
dung dét, thoi gian xem xét xtr Iy ddi véi truong hop str dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang
tin trén phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira
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ké quyén str dung dét, tai san gén lién voi dat dbi voi truong hop thyc hién thu
tuc cap Gidy ching nhan _quyén st dung dat, quyen sO hitu tai san gan lién voi
dat ma nguoi su dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trude khi
trao Glay chung nhén.

D01 v6i cac x4 mién nui, hai dao, ving sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi khé khan, vung co diéu kién kinh té - x4 hdi dic biét kho khin
thi thoi gian thuc hién d6i véi ting loai thi tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
dugc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s
101/2024/ND-CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thyuc hién dong thoi nhiéu thi tuc ding ky dat dai, tai san gan

lién v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi
gian thyc hién tung thua tuc do.
Trudng hop chu dau tu du &n kinh doanh bat d¢ong san c¢6 nhu cau thuc hién
nop cung ldc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon
thoi gian giai quyét doi vai ting thi tuc cho ting ho so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap Xa;

- Van phong ding ky dat dai;

- Chi nhanh Vin phong diang ky dat dai;

- Hé théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Vin phong ding ky dat dai hoac chi
nhanh Vin phong dang ky dét dai.

- Co quan truc tiép thuc hign TTHC: Vin phong dang ky dat dai hoac chi
nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phoi hep (néu co): co quan thué.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC: ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
dinh cu ¢ nude ngoai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.




151

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Trach | Thei | Biéu miu/Két
T Trinh ty nhiém gian qua
Poi véi thi tuc ddi tn hodc thay ddi thong tin vé ngudi sir dung dat, cha
A | s6 hiru tai san gin lién véi dat hodc thay doi sé hiéu hoic dia chi caa thira
dat
Truong hop Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xac nhan bién dong trén
| | Gidy chitng nhan da cap hoic cap méi Giay chieng nhan (04 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan dwogc hd so hop 18)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop hd so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cuia tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo
2. Cén b TN&TKQ kiem traho so: | TN&TKQ; MAu sé 01: 02,
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ngu:ol‘ nop 0,5 |03 (néu co): 06
Bl |hdsova cap Gidy tiép nhan ho so va ho S0 Chi ngay |va 01 bo hd so
hen tra két qua cho nguoi yéu cau nhanh theo muc 2.3
dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | VPDK dat T
VPDK dat dai giai quyét. dai
- Trudng hop chua day da thanh phan
ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hod so dé nguoi
yéu ciu ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Tham dinh, xi 1y hé so: - Mau 05, 06,
- Trl;l’(‘)’ng hop khong du diéu kién gié‘i Chi nhanh EO Soh,\va \t/)an
quyét: ban hanh Van ban théng bdo hd | vppi ¢ét | 2,5 h?n t kcl)lnAg g?
so khong du dieu ki¢n giai quyet kem dai ngay d% SO k_AOHg du
B2 theo o so, chuyén noi tiép nhan ho so 1ed _ Ien gial
tra cho nguoi nop ho so. quyet;
- Truong hop du diéu Kién giai quyet: Chi nhanh - Méu 05: hd so
xac nhan dang ky bién dong trén giay VPDK dAt 2 | Giky ching
chtng nhan da cap hoic cap méi Giay ) N3y | ha
dai nhan.

chang nhan.
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Mau 05, 06; ho

Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho 50
so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai. | Chi nhanh 01 Q'ay cvhungv
B3 | Chuyén két qua thi tuc hanh chinh | VPPK dét | > | han hodc Van
cho noi tiép nhan hd so dé trao cho dai N9y | ban thong bao
ngudi duoc cap. ho' SO k_hong_ d_u
dicu kién giai
quyét.
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh i
chinh. Mau 01, 06;
L3 Cinbo | .. | Clayching
84| Treong hop ngp hé sorqua Céng dich | TN&TKQ | 21 | nhan hoie Vin
Vu céng thi ngwoi ngp hé so nop lai | Vato chue, 1 ‘Aan OnAg aov
x N P . 4 nhA chinh | hy so khong du
dong thoi cac thanh phdn hé so yéu | Ccanhan didu Kien Gii
cau ban géc cho Chi nhénh vin phong et Ie':;n glal
dang ky ddt dai. quyet.
111 | Trudng hop Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chiing nhan (04 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop 1€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop hd so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiém trahd so: | TN&TKQ .
- Kiém tra tinh day du cuia thanh phan | cén bo dia 05 Mau so O};.OZ,
BL | hd so vacip Gidy tiép nhanhd sova|  chinh 2 | 03 (néu co); 06
hen tra két qua cho nguoi yéu cau | UBND cap N9ay | va01bg ho so
dang ky. Chuyén ho so cho Chi nhanh | x3/nguoi theo muc 2.3
VPDK dat dai giai quyét. nop hd so

- Trudng hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
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Tham dinh hd so: Mau 05; Vén
X 1A e A s . ban thong bao
- Néu khong du di€u kién thi ban hanh o5 | o sokhong di
Vaén ban thong bao ho so khong du s didu kién giai
diéu kién giai quyét, chuyén cho noi WA ngay A Lea
cu Kien glal quy y Chi nhéanh quyét kém theo
B2 tiép nhan hd so tra cho ngudi ndp hd VPDK dét hd so
SO. dai
- Truong hop du diéu kién giai quyét: 02 Mau 05;
du thao Gidy ching nhan trinh VPBK naa du thao Gidy
dat dai xem xé&t. gay ChL'rng nhan.
Soéat xét, hoan thién hd so: Mau 05, 06:
- Néu khong du diéu kién thi ban hanh | vz phong Ho so;
Van ban thong bao h6 so khong du Piang ky Vin ban thong
diéu ki¢n giai quyet, chuyen ket qua |  44¢ dai b4o ho so
kem ho so cho Chi nhéanh VPDK dat 01 khéng du diéu
B3 | dai dé tra cho nguoi nop ho so. ngdy kién giai quyét.
- Mau 05; H6 so;
N TS A S A ri o~ A anp ong X i
Neu duAd1eu Kién thi cap mai giay ding ky dat Gidy chung
chang nhan. da nhan.
Chuyeén két qua tha tuc hanh chinh | Van phong 05 Mau 05; Hb so;
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho | Dang ky 0 ’a Gidy ching
nguoi dugc cap. dat dai gay nhan:
Mau 05, 06;
B4 ’ ‘ Giay chung
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho | Chi nhanh nhan hoac Van
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. VPDK dit | 0,5 ban thdng béo
dai ngay ho Y khong du
diéu kién giai
quyét kém ho
SO.
Tra két qua giai quyét va thu phi theo o Giy | Mau01,06;
B5 | quy dinh. Canby | gy | Gidy ching
' TN&TKQ | pip | nhan hogc Vian

Luu y:

ban thdng béo
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Trirong hop ngp hé so qua Cong dich
Vu céng thi nguoi ngp hé so nop lai
dong thoi cac thanh phdan hé so yéu
cau ban géc cho Chi nhanh Van
phong déng ky dat dai.

hd so khong du

diéu kién giai

quyét kém hd
SO.

DOI véi thi tue thay déi han ché quyen sir dung dit, quyen s6 hiru tai san
gin lién véi dat hodc ¢ thay ddi quyén ddi véi thira dat lien ké

Truong hep Chi nhanh Van phong ding ky dit dai xac nhan bién dong trén
Giay chirng nhan da cap hoac cap méi Giay chieng nhan (05 ngay lam viéc

ké tir ngay nhan dwgc hd so hop I§)

1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop hd so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cda tinh Ha Tinh

https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bd

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: | TN&TKQ; <

- Kiém tra tinh day du cuia thanh phan | ngudi nop 05 Mau so O%;_OZ'
Bl |hdsova cap Giay tiép nhan ho so va | ho so; Chi 0 | 093 (neu FO); 06

hen tra két qua cho ngudi yéu cau| nhéanh 9ay | va01boho so

dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | VPPK dat theo muc 2.3

VPDK dit dai giai quyét. dai

- Trudng hop chua day da thanh phan

ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau

bd sung, hoan thién hd so dé nguoi

y8u cau dang ky hoan thi¢n, bo sung

theo quy dinh.

Tham dinh, xi 1y hd so: - M3u 05, 06,

- Trudng hop khong du dieu kién giai | i nhanh hd so va Van

quyet: ban hanh Vanbanthongbao ho | yppk gét | » 5 ban thong bao

so khong du diéu ki¢n giai quyét kem dai ng’éy ho so khong dua

theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so dicu kién giai
B2 | ra cho ngudi ndp hd so. quyét;

- Truong hop du dieu kien giai quyét: . x oy

Xac nhan noi dung dang ky bién dong S?)gllgaggt 3’\5 Mg iugi O?:,h?ﬁ:% 50

trén glay chting nhan da cap hoac cap dai ngay r?/hén g

méi Giay chiing nhan.
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Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho

Mau 05, 06; ho

p SO
so dia chinh, co s& dit licu dat dai. o Tt
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh | Chinhanh | o, | Gly chang
B3 | cho noi tiép nhan hd so dé trao cho | VPPK dat Ng2Y | ban thong béo
ngudi dlIQC Cép dai h‘é SO khél’lg du
diéu kién giai
quyét.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Mau 01, 06:
chinh. , Gidy chung
Luru y: Canbd | .o | nhanhogc Van
B4 | Truong hop ngp ho so qua Cong dich | TN&TKQ |, | ban thdng bao
Vu céng thi nguoi ngp hé so nop lai | Va 'fé Cf]frc, chinh hd so khong du
dong thoi c&c thanh phdn hé so yéu | Ccanhan didu kién giai
cau ban géc cho Chi nhanh Vin quyét kém hd
phong dang ky dat dai. SO.
T Trudng hgp Vin phong diing ky dat dai cap méi Giay chiing nhan (05 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop 1€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop hd so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng thdng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cuia tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: | TN&TKQ; .
- Kiém tra tinh day du cuia thanh phan | ngudi nop 05 Mau so O};.OZ,
B1 | hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va | hoso; Chi | = | 03 (néu co); 06
hen tra két qua cho nguoi yéu cau nhanh gay | va01boho so
dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | VPDK dét theo muc 2.3
VPDK dit dai giai quyét. dai

- Trudng hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
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Tham dinh h so: Mau QS; Vé,n
oo e . ban thong bao
- Néu khong du di€u kién thi ban hanh hd so khong dit
Van ban théng bao ho so khong du 2’? didu kién giai
dieu kién giai quyét, chuyén cho noi o N94Y | quyét kem theo
tiép nhan ho so tra cho ngudi nop hd | Chi nhanh hd so
B2 |so. VPDK dat
dai
- Truong hop du diéu kién giai quyét: .
dy thao Giay chung nhan trinh VPBK 2,5 | Mau05; h‘_’f(’
dat dai xem xét. ngay du thao Giay
chung nhan.
Soéat xét, hoan thién hd so: Vin phong MAu 05, 06;
- Néu khong du diéu kign thi ban hanh | Dangky Ho so;
Van ban théng bé(? ho so khong du dat dé}l Van Vin ban thong
dieu kign giai quyet, chuyen ket qua vphor!g \ bao hd so
kém ho so cho Chi nhanh VPDK dat | ddng kydat| .| khong du didu
B3 | dai dé tra cho ngudi ndp hd so. dai ngay | Kien gii quyét
Vin ohe Mau 05;
- Néu du diéu kién thi cap méi giay ngg E;}g Hb so, Gidy
chirng nhan. dht dai chang nhan.
Chuyeén két qua thi tuc hanh chinh | .
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho Van Pho{lg 0.5 Mau 05; H6 so;
ngudi duoc cap. ED%ngkY ngay | Gidy ching
dat dai nhan
B4 Mau 05(; 06; ho
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho | chi nhanh Gidy chung
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. VPPK d4t | 0,5 |nhan; hodc Van
dai ngay ban thong béo

ho so khong di
diéu kién giai
quyet.
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Tra két qua giai quyét va thu phi theo
quy dinh.

M§1’U 01, 06;
Giay chung
nhan hoac Van

Luu y: ‘ 7 . | Gid
B5 | Truong hop ngp ho so qua Cong dich Can b hanh | Banthdng bao
Vu cong thi nguol nop hé so nop lai TN&TKQ chinh hd so khong du
dong thoi cac thanh phdan hé so yéu diéu kién giai
cau ban géc cho Chi nhanh Van quyét kém hd
phong déng ky dat dai. 50.
Poi véi thia tuc giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién
Trudong hep Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai xac nhan bién dong trén
I | Gidy chitng nhén di cAp hoiic cap méi Gidy chieng nhan (10 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan dwogc hd so hop 18)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi ndp hd so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: | TN&TKQ; <
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phan ngudi nop 05 Mau S0 O:};_OZ'
Bl |hdsova cap Gidy tiép nhan ho so va | ho so; Chi | 03 (neu PO); 06
hen tra két qua cho ngudi yéu cau| nhéanh Ngay | va01bg ho so
dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | VPPK dat theo muc 2.3
VPDK dit dai giai quyét. dai
- Trudng hop chua day da thanh phan
ho so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so dé ngudi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Tham dinh, xtr ly ho so: - M3u 05, 06,
- Truong hop khong di dicu kién giai | chj nhanh hd so va Vin
B2 | quyet: ban hanh Vanbanthong bao hd | vppi gt 25 ban thong bao
so khong du diéu kién gial quyét kém dai ng’éy ho so khong du

theo h so, chuyén noi tiép nhan ho so
tra cho ngudi nop hd so.

diéu kién giai
quyet;
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- Trudng hop dis dicu kién giai quyet:

xac nhan noi dung dang ky bién dong \C/lflanIQa(;lgt 8’? CI;\{I é? u05; Qr?ﬁsr?
trén glay ching nhan da cap hoac cap dai ngay nha)n/ g
méi Giay chiing nhan. T
Mau 05, 06; ho
Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd S0,
so dia chinh, co s¢ dit licu dat dai. | Chi nhanh 01 Cilay C[“Ingv
B3 | Chuyén két qua thi tuc hanh chinh | VPPK dét | > | han hoac Van
cho noi tiép nhan hé so dé trao cho | dai | "'oY | banthong bao
nguoi dugc cap. ho. SO k_hong_ d_u
dicu kién giai
quyét.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh Mau 01, 06:
chinh. , Gidy chung
Luru y: Canbd | .o | nhanhogc Van
B4 | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ |, | ban thdng bao
Vu céng thi nguoi ngp ho so nop lai | Va 'fé Chﬁ’c’ chinh ho so khong du
dong thoi cac thanh phdn hé so yéu | Canhan diéu kién giai
cau ban géc cho Chi nhanh Vdin quyét kém hd
phong dding ky dat dai. 50.
1| | Trudng hep Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chitng nhén (10 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nop hd so hoic qua
Dich vu buu chinh ¢6ng ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cuia tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: | TN&TKQ; .
- Kiém tra tinh ddy du cuia thanh phan | nguoi nop 05 Mau so O};.OZ,
Bl |hdsova cap Gidy tiép nhan hd so va | ho so; Chi 0 '\ 03 (néu PO); 06
hen tra két qua cho ngudi yéu cau| nhéanh gay | va01boho so
dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | VPPK dat theo muc 2.3
VPDK dit dai giai quyét. dai

- Trudng hop chua day da thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
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Tham dinh hd so: Mau 05; Van
P e . ban thong bao
-VNeubkho?hg da dbleu l;:\e_:n th Ikk;lan ha(rilh - hd 50 k_héng_ d_ﬁ
an ban ong bao no so ong du " diéu klén glél
diéu kién gial quyét, chuyén cho noi o ngay quyét kém theo
tiép nhan ho so tra cho ngudi nop hd | Chi nhanh hd so
B2 |so. VPDK dat
dai
- Truong hop du diéu kién giai quyét: .
dy thao Giay chung nhan trinh VPBK 55 | Mau 075' h‘_’f(’
dat dai xem xét. ngay du thao Giay
chung nhan
Soét xét, hoan thién ho so: Mau 05, 06;
- Néu khong dii diéu Kign thi ban hanh | vz, ohong Ho s0;
Vin ban théng bao hd so khong di | pang 02 | vin ban thong
© A = A =5 A A A 5 ang y A , X
dieu ki¢n giai quyet, chuyen ket qua | 44 gai ngay bao ho so
kem ho so cho Chi nhanh VPDK dat khong du dicu
B3 |daide tra cho ngudi nop ho so. Kién giai quyet.
Mau 05;
- Néu da diéu kign thi cap moi gidy | V2R PROMZ | 03 1A 5o, Gidy
, A dang ky dat X . A
chung nhan. s ngay | ching nhan.
Chuyeén két qua thi tuc hanh chinh | Mau 05;
cho noi tiep nhan ho so de trao cho Vanphong | o, Giay chung
ngudi dugc cap. Ba}lg ky ngay | nhanvatoan
dat dai b6 hé so lién
quan
Mau 05, 06; ho
B4 S0,
g s Giay chan
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho | Chi nhanh nhén%oéo \%n
so dia chinh, co s& dit lidu dat dai. VPPK dit | 01 | pan ,thﬁrig bao
dai Ngay | hd so khong du

diéu kién giai
quyet kem ho
SO.
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B5

Tra két qua giai quyét va thu phi theo MAiu 01, 06:
quy dinh. Giy ching
Luu y: ) Gid nhan hoac Van
Truong hop ngp hé so qua Cong dich | _Canbé | | ban thong bao
Vu cong thi nguol nop hé so nop lai TN&TKQ chinh hd so khong du
dong thoi cac thanh phdan hé so yéu diéu kién giai
cau ban géc cho Chi nhanh Van quyét kém hd
phong déng ky dat dai. 50.

* Truong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian giai quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé
so' dé guri cho té chizc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 trach nhiém can thuc hién dong
thoi céc thao tac tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong
théng tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU

Giay ti€p nhan ho
sc va tra két qua.do

Mau 01
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua

W]

Mau 02 Phiéu y\éu cé.uA b()"A
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so sn9 hean thien ho

W]

Mau 03 Phiéu ti chi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd s "han ho so-doe

Vin ban xin 18i va dé& nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho




161

N W]
Mau 05 Phiéu kiém soat
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd sg 4@ nh giai quyet
N =
Mau 06 S8 theo d&i ho
S6 theo doi hd so so.doc
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.QT.DDVP. q
13.01

bon dang ky bién
déng dat dai, tai sai

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3;

- | Giay chtring nhan ban photo;

- | Sb dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (tham chiéu).

- | Van ban théng bao hé so khong du diéu kién giai quyét (treong hop ho so

khong du diéu kién giai quyét).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh vian phong dang ky dat dai va luu trix

theo quy dinh hién hanh.
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14. Dang ky blen dong ddi voi trwong hop thay ddi quyén sir dung dat,
quyen s hiru tai san gan lién VO’l dit theo théa thuan cia cac thanh vién hg gla
dinh hoac cua vg va chong, quyen str dung dat xay dung cong trlnh tren mat dat
phuc vu cho Vlec van hanh, khai thac st dung cong trinh ngam, quyen s0 hiru
cong trinh ngam ban tai san, diéu chuyen, chuyen nhwong quyén sir dung ditla
tai san cong theo quy dlnh cia phap luat Ve quan ly, str dung tai sin cong; nhan
quyen st dung dat, quyen i hu’u tai san gan lién véi dat theo két qua giai quyet
tranh chap, Khiéu nai, to cdo vé dat dai hoac ban an, quyet dinh cua Toa an,
quyét dinh thi hanh 4n cua co quan thi hanh an da dwgc thi hanh; quyét dinh
hoic phan quyét ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyet tranh chap
gura cac bén phat sinh tir hoat dong thuwong mai lién quan dén dat dai; nhan
quyen str dung dit, quyen s0' hiru tai san gan lién voi dat do xir Iy tai sdn thé chap
12 quyén sir dung dat, tai san gin lién voi dat da duwgc dang ky, bao gOm ca xir ly
khoan n¢ c¢é ngudn goc tir khoan ng xau ciia to chirc tin dung, chi nhanh ngan
hang nwdc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.14

5 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Dam bao céc dieu kién thuc hién quyen quy dinh tai cac Dicu 45, 46, 48 Luat
bat dai.

- Truong hop déang ky bién dong dat dai ma phai tach thtra dat, hop thira dét
thi phai dam bao diéu kién quy dinh tai biéu 220 Luat Pat dai.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:

- Nop tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong cap xa hoic Van phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Ping ky dat dai.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Poi véi trueong hop thay doi quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan
I lien voi dat theo théa thuan caa cac thanh vién ho gia dinh hoac cia vo va
chéng:
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(1)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo mau BM.QT.BBVP.14.01.

(2)

- Giay chtng nhan da cap. X

(3)

- Van ban thoa thuan Ve viéc thay doi quyén st dung dt,
quyen s& hiru tai san gan lién véi dat theo thoa thuan cua
cac thanh vién ho gia dinh hodc cua vo va chong.

Truong hop thay ddi quyén sir dung dat cua c4c thanh vién
c6 chung quyén sur dung dat cua ho gia dinh thi vin ban X
thoa thuan phai thé hién thong tin thanh vién cua ho gia
dinh c6 chung quyén su dung dat tai thoi dlem dugc Nha
nudc giao dat, cho thué dat, cong nhén quyén sir dung dat,
nhan chuyén quyén sir dung dat.

(4)

- Ban sao hoic xuat trinh Giay ching nhan két hon hozc ly
hon hoic gidy to khac ching minh vé tinh trang hdn nhan
di véi truong hop khdng thé khai thac duge thong tin trong
Co so dit liéu quéc gia vé dan cu.

()

- Ban vé& tach thua dat, hop thua dat theo mau
BM.QT.DDVP.14.02. doi véi truong hop ding ky bién X
dong dat dai ma phai tach thira dat, hop thura dat;

(6)

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat ddi v6i trudng hop
ngudi sit dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

(7)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su ddi véi trudng hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién.

Doi véi trudng hep thay doi quyen sir dung dat xay dung cong trinh trén
mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
quyen sé hiru cong trinh ngam

(1)

- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo mau BM.QT.PPVP.14.01.
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(2)

- Gidy ching nhan da cap. X

3)

- Vin ban vé viéc cho phép thay d6i quyén sur dung dat xay
dung cdng trinh trén mit dat phuc vu cho viéc van hanh,
khai thac str dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh
ngam cuia co quan, ngudi co tham quyén.

(4)

- Ban v& tach thua dit, hop thua dit theo mau
BM.QT.DDVP.14.02. doi véi truong hop ding ky bién X
dong dat dai ma phai tch thua dat, hop thia dat.

()

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat di v6i trudng hop
nguoi sit dung dat co nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich ciia thira dat.

(6)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su ddi véi trudong hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

Doi véi trudng hep ban tai sin, diéu chuyén, chuyén nhueng quyen sir
dung dat la tai san cong theo quy dinh caa phap luat ve quan ly, sir dung
tai san cong

1)

- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo mau BM.QT.PPVP.14.01.

)

- Giay ching nhan da cap. X

3)

- Vin ban cho phép béan tai san, diéu chuyén, chuyén
nhuong quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat cua co X
quan c6 tham quyén.

(4)

- Hop d6ng mua ban tai san cong la quyén st dung dat, tai
san gan lién véi dat theo quy dinh cua phéap luat doi véi
truong hop ban tai san, chuyén nhuong quyén sir dung dat
la tai san cong.
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Q)

- Ban v& tach thua dit, hop thua dit theo mau
BM.QT.DDVP.14.02. dbi véi truong hop dang ky bién| X
dong dat dai ma phai tch thua dat, hop thia dat.

(6)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su ddi véi trudong hop thuc hién tha tuc ding ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién.

vV

Poi véi treang hop nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat theo két qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, té cao vé dat dai
hoidc ban an, quyét dinh ciaa Toa an, quyét dinh thi hanh an cia co quan
thi hanh an di dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét ciaa Trong tai
thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén phat sinh tir
hoat dong thwong mai lién quan dén dat dai

1)

- Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
theo mau BM.QT.PPVP.14.01.

(2)

- Giay ching nhan da cap. X

3)

- Mot trong c4c van ban sau:

+ Bién ban hoa giai thanh hodc vin ban c¢éng nhan két qua
hoa giai thanh duoc co quan ¢ tham quyén céng nhan.

+ Quyét dinh cua co quan c6 tham quyén vé giai quyét tranh
chap, khiéu nai, t6 cao vé dat dai da c6 hiéu lyc thi hanh theo
quy dinh caa phap luat. X
+ Quyét dinh hoac ban an caa Tda an nhan dan, quyét dinh
vé thi hanh &n caa co quan thi hanh 4n da duoc thi hanh.

+ Quyét dinh hoac phéan quyét cia Trong tai thuong mai Viét
Nam vé giai quyét tranh chap gitra cac bén phét sinh tir hoat
dong thuong mai lién quan dén dat dai.

(4)

- Ban v& tach thua dat, hop thwa dit theo mau
BM.QT.DDVP.14.02. ddi véi truong hop ding ky bién X
dong dat dai ma phai tch thua dat, hop thaa dat.
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- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dét d6i véi truong hop
(5) | nguoi st dung d4t c6 nhu ciu do dac dé xéac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
(6) | dan su dodi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién.

Déi véi tredng hep nhan quyen sir dung dat, quyen sé hiru tai san gin lién
véi dat do xir ly tai san thé chap la quyén sir dung dat, tai san gan lien véi
dat da dugc ding Ky, bao gom ca xir Iy khoan ne c6 ngudn goc tir khoan
No Xau caa té chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc nNgoai:

0| Pon diang ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
D | theo mau BM.QT.DDVP.14.01.

(2) |- Giay ching nhan da cép. X

- Mot trong c4c van ban sau:

+ Hop ddng chuyén nhuong quyén st dung dét, tai san gan
lién véi dat gitra nguoi sir dung dat, chu s¢ hitu tai san gan
lién voi dat voi ngudi nhan chuyén nhugng.

+ Hop ddng chuyén nhugng hoic hop dong chuyén giao khac
vé quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat
gitta nguoi c6 quyén chuyén nhuong, béan tai san thé chap 1a
quyén sir dung dét, tai san gan lién voi dat véi ngudi nhan
(3) chuyén nhuong.

+ Hop dong mua ban tai san dau gia quyén sir dung dat, tai
san gan lién véi dat hodc vin ban xac nhan két qua thi hanh
an cuia Co quan thi hanh an déan su.

+ Hop ddng thé chap quyén str dung dat, tai san gan lién véi
d4t hodc van ban khéac cé thoa thuan vé viéc bén nhan thé
chap c6 quyén dugc nhan chinh tai san bao dam theo quy dinh
cua phap luat.

(4) |- Ban v& tach thua dit, hop thwa dit theo mAu X
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BM.QT.DDVP.14.02. dbi véi truong hop ding ky bién
dong dat dai ma phai tch thua dat, hop thira dat.

()

- Manh trich do ban do dia chinh thira dat ddi v6i trudng hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich X
thudc cac canh, dién tich cta thira dat.

(6)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé
dan su di vai trudng hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, X
tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

* Liew y khi ndp ho so:

Khi ngp hé so, nguwoi yeéu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hodc nép
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc; truong hop ngp ho so theo hinh thirc truc tuyén thi ho so ngp phai dwoc
80 hoa tir ban chinh hodac ban sao giay to da duwoc cong chd’ng churng thuec.
Déi véi truong hop thuc hi¢n xdc nhdn thay doi trén Gidy ching nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chirng nhdn da cdp.

Truong hop nép bdn sao hodc ban s6 héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cdu dang ky phdi nép ban chinh cdc
gidy to thuée thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

Sb lwgng hd so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

a) Poi voi thi tuc dang ky bién dong doi véi truong hop thay doi quyén sir dung
dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat do su thoa thuan caa céc thanh vién
ho gia dinh hoic ciia vo va chong; tha tuc dang ky bién dong ddi vai truong hop
nhan quyén sir dung dét, quyén so hitu tai san gan lién voi dét theo két qua hoa
giai thanh vé tranh chip dat dai, khiéu nai, to c4o vé dat dai hodc ban &n, quyét
dinh cua Toa &n, quyét dinh thi hanh &n ciia co quan thi hanh 4n da duoc thi hanh;
quyét dinh hoac phén quyét cua Trong tai thuong mai Viét Nam vé giai quyét
tranh chap giita cac bén phat sinh tir hoat dong thuong mai lién quan dén dat dai;
thu tuc dang ky bién dong ddi véi truong hop nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hiru tai san gan lién véi dat do xir ly tai san thé chap: 08 ngay lam viéc;

b) Bdi véi truong hop thay ddi vé quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén
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mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac str dung cong trinh ngam, quyen
s& hitu cdng trinh ngdm; ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhuong quyén sir
dung dat 13 tai san cong theo quy dinh cua phap luat vé quan Iy, sir dung tai san
cbng: 10 ngay lam viéc; q ‘

* Thoi gian quy dinh nay duogc tinh ké tir ngay nhén dugc ho so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai, thoi gian thuc hi¢n nghia vu tai chinh cua nguo1 stir dung dat,
thoi gian xem xét xt 1y ddi véi truong hop sir dung dit c6 vi pham phap luit,
thoi gian trung cdu giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén
str dung dat, tai san gan lién véi dat d6i voi truong hop thuc hién tha tuc cap
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén s hitu tai san gan lién véi dat ma
nguoi st dung dat, chu sé hitu tai san gin lién v6i dat chét trude khi trao Gidy
ching nhan.

D061 véi cac xa mién ni, hai ddo, vung sau, vung xa, vung c6 diéu kién kinh
té - xa hdi kho khan, ving cé di€u kién kinh té€ - xa hdi dac biét kho khan thi
tho1 gian thuc hién doi voi ting loai tha tuc duoc tang thém 10 ngay lam viéce.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh chju trach nhiém giai quyét khong qua
thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cc co quan khac.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhiéu thi tuc ding ky dat dai, tai san gan lién
v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi gian
thuc hién ting thua tuc do.

Truong hop chu dau tu du 4n kinh doanh bat dong san ¢ nhu cau thyc hién ndp
cung ltc nhiéu hd so ding ky, cap Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién v6i dét thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh thoi
gian giai quyét thu tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon thoi gian giai
quyét dbi voi ting thi tuc cho timg ho so tai Quyét dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap Xa;

- Vin phong ding ky dat dai;

- Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai;

- Hé thong thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
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- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai.

2.7 | _co quan truc tiép thuc hién TTHC: Vian phong dang ky dt dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai.
- Co quan phdi hep (néu cd): Co quan thué.
28 Péi twong thuc hién TTHC: ca nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam
' dinh cu ¢ nudc ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Giay chung nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . Biéu
TT Trinh tu Trach The mau/Két
: nhiém gian -
; qua
Poi véi thi tuc diing ky bién dong ddi véi trwong hop thay ddi quyeén sir
dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat do sw théa thuan ciaa cac
thanh vién h¢ gia dinh hoac cua v va Chong thu tuc dang ky blen dong
déi véi trueong hgp nhén quyeén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién
véi dat theo két qua hoa giai thanh vé tranh chap dat dai, khiéu nai, to
A | cho vé dat dai hoic ban an, quyét dinh ciaa Toa an, quyét dinh thi hanh an
ciia co’ quan thi hanh an da dwoc thi hanh; quyét dinh hodc phan quyét
ciia Trong tai thwong mai Viét Nam vé giai quyét tranh chap giira cac bén
phat sinh tir hoat dgng thwong mai lién quan dén dat dai; thi tuc ding ky
bién dong déi véi trudong hep nhéin quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai
san gan lién voi dat do xir ly tai san thé chap
Truong hep Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai xac nhan bién dgng trén
| | Gidy chitng nhan da cap hoic cap méi Giay chirng nhan (08 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan dwoc ho so hop 1§)
1. Can bdo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tr nguoi nop hd so hoac qua| Canbod M3u sé 01:
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua TN&TKQ; 02. 03 (néu,
H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc | ngUol Nop \ cé)" 06 va
B1 |hanh chinh cia tinh Ha Tinh| NOso; Chi | 0,5ngay | " s
https://motcua.hatinh.gov.vn. nhanh theo  muc
2. Can bdo TN&TKQ kiémtrahdso: | VPPK dat 23 '
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan dai '

hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
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hen tra két qua cho ngudi yéu cau ding
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dit dai giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan
hé so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.

B2

Tham dinh, xir ly hd so: Kiém tra céc
diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Dat dai doi voi truong
hop thyc hién quyén cia ngudi su dung
dat, chi so hitu tai san gan lién véi dat

- Truong hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Vian ban thdng bao ho
so khong du diéu kién giai quyét kem
theo ho so, chuyén noi tiép nhan hé so
tra cho ngudi nop ho so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi véi trudng hop nguoi
st dung dat cd nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thira
dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hoac trich
do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi
chua c6 ban d6 dia Chlnh hoac chi cé
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong doi V6i truong hop Giay
ching nhan da cap chua sir dung ban
dd dia chinh hoic chua sir dyng trich
do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi
st dung dat c6 nhu cau cap moéi Giay
chting nhan quyén st dung dat, quyén
s¢ hitu tai san gan lién véi dat hogc
thude truong hop phai CAp MO Glay
chirng nhan quyen st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai dén
co quan thué dé xac dinh va théng bao

Chi nhanh
VPDK dat
dai

2,5 ngay

- Mau 05,
06, ho so va
Van  ban
thong bao
ho so khong
du diéu kién
giai quyét;

4,5 ngay

Mau 05; ho
SO;

Manh trich
do ban dd
dia chinh
(néu co);
Trich luc
ban d6 dia
chinh hoac
trich do ban
do dia
chinh thua
dat (néu
c0);
Phiéu
chuyén
thong tin
thuc hién
nghia vu tai
chinh theo
mau
BM.QT.Pb
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thu nghia vu tai chinh ddi véi truong VP.14.03.
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
theo quy dinh cua phéap luat.
Thoéng bao
nop tién:
Thong tin
tur co so dir
) liéu dugc
Co quan thué xac dinh va thong béo lién thong
B3 nghia vu tai chinh. Co quan Gio ,hanh hoic chung
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu thue chinh tr hoac
tai chinh. glay to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai
chinh.
Chi nhanh Mau 05; ho
Xac nhan ndi dung dang ky bién dong | VPBK dit SO
B4 | trén glay chang nhan di cap hoic cap dai 02 ngay Gidy
méi Gidy chiing nhan. chuang
nhan.
Mau 05,
OQ; ho so,
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd | Chi nhanh ?]Lagnf:g}];g
so dia chinh, co so dir lieu dat dai. VPBK dat ban c,ho o
Chuyén két qua this tuc hanh chinh cho | dai quan thud
noi tiep nhan ho so de trao cho nguoi va vide
dugc cap. chim dut
B5 |- Truong hop nhan tai san gén lién voi 01 ngay quyén va
dat thué tra tién thué dat hang nam thi nghia vu
thong bao bang van ban cho co quan cua bén
thué vé viéc chim dut quyen va nghia chuyén
vy cua bén chuyen quyén s& hitu tai san quyén sO
gan lién v6i dat trong hop dong thué hitu tai san
dat. gan lién voi
dat trong
hop ddng

thué dat




172

hoac Van
ban théng
bao hd so
khong du
diéu kién
giai quyét.
Mau 01,
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh 06
chinh. Giay chung
Lutu 3 Can bo nhan hgac
B | Trwong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gio hanh t;]fm bs N
Vu cong thi nguoi ngp ho so np lai | Vato Ch"l’ci chinh %rlg %
déng thoi céc thanh phdn hé so yéu | Canhan e g
cau ban goc cho Chi nhanh Van phong gl Eiéﬁ
dang ky dat dai. e L
glal quyet
kém ho so.
11 | Trudng hep Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chikng nhén (08 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi nép hd so hoic qua
Dich vu buu chinh c¢ong ich hoac qua
Hé théng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo ~
2.Can bo TN&TKQ kiém trahd so: | TN&TKQ; Mau s6 01;
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan | ngudi nop 02, 03 (néu
B1 | hd so va cap Giay tiép nhan ho so va | hd so; Chi | 0,5 ngay CO);AOG‘Ava
hen tra két qua cho nguoi yéu cau dang |  nhanh 01 b6 ho so
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh | VPDK dét theo myc
VPDK dat dai giai quyét. dai 2.3
- Truong hop chua day du thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
Tham dinh ho so: Chi nhanh \ M3u 05:
B2 1. Néu khong du didu kign thi ban hanh | VPPK-dat 12,5193y | Van ban
Vin ban théng b4o hd so khong du didu | 9@l thong béo
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kién giai quyét, chuyén cho noi tiép hd so
nhan hd so tra cho ngudi ndp ho so. khong du
diéu kién
giai quyét
kém theo
hd so
Truong hop du diéu kién giai quyét:
- i(iéjm tra, ky ggy§§ manh trich do ban Mau 05: hé
do dia chinh doi vai truong hop nguoi )
st dung dat cd nhu cau xac dinh lai 505
kich thudc cac canh, dién tich cua thira Manh trich
dat. do ban do
- Trich luc ban dd dia chinh hoac trich dia chinh
do ban do dia chinh thira d4t d6i véi noi (néu co);
chua c6 ban dd dia Chlnh hoac chi co Trich‘ luc
ban do dia chinh dang gidy da rach nat, ban do dia
hu héng doi V6i truong hop Giay chinh hoac
ching nhan da cép chua sir dung ban trich do ban
d6 dia chinh hozc chua sir dung trich 35 o d6 dia
do ban db dja chinh thira dat va nguoi > N98Y | chinh thira
sir dung dat c6 nhu cau cap méi Giay dat (neu
ching nhan quyén str dung dat, quyén c0); Phicu
s6 hitu tai san gan lien véi dat hoc chuyeén
thuge truong hop phai CAp MO Glay thong tin
chtiing nhan quyen sir dung dat, quyén thuc hién
sommtm&mgmﬂmandﬂ nghia vu tai
- Giri Phiéu chuyén thong tin dé xac chinh theo
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén mau
co quan thué dé xac dinh va théng béo BM.QT.bb
thu nghia vu tai chinh doi véi truong VP.14.03.
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)
theo quy dinh cta phéap luat.
Thong bao
Co quan thué xac dinh va théng bao nop tién;
nghia vu tai chinh. Co quan | Gid hanh Thong tin
B3 s % = N A 1 tir co so dir
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu thue chinh lic
tai chinh. I5u duoc
lién thong

hoac ching
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tur hoac
giay to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai
chinh.
Mau 05; hd
2 Chi nhéanh S0;
Du thao Giay churng nhan trinh VPBK X . ’
B4 | dit dai xem xét. VPDR &t 010 | Dy thao
al Giay ching
nhan.
o Mau 05,
Soat xét, hoan thién ho so: 06; Ho so;
- Néu khér&g da fiiéu‘ kign thi ban hélﬁ]h Vin phong Vin ban
Van ban thong bao h6 so khong du diéu Ping ky thong bao
kién giai quyet, chuyen ket qua kemho | 44¢ 4ai hd so
so cho Chi nhanh VPDK dat dai dé tra khong du
B5 cho nguoi nop ho so. 02 ngay dléu kié;n
glal quyet.
Mau 05;
- Néu dir didu Kién thi cdp méi gidy ;;‘;‘ln lf{h,ogégt HG so, Gidy
chiing nhan. g Xy chung
dai nhan.
- Chuyén két qua thu tuc hanh chinh | Vin phong Mau 05;
cho noi tiep nhan ho so dé trao cho| bangky | 01 ngay Gi4y ching
nguoi dugc cap. dat dai nhan:
. . Mau 05,
- Chinh 1y, cap nhét bien dong vao ho 06; ho so,
B6 | so dia chinh, co so dir li¢u dat dai. Gidy chimng
- Truong hop phém tai san gén lién vei | Chi nhankh nhén; Vian
dat thué tra tién thué dat hang nam thi VPDK, dat 01 ngay ban cho co
thong bao bang van ban cho co quan dai quan ﬂ}ue
thué vé viéc cham durt quyen va nghia Ve VieC
cham dut

vu ctia bén chuyén quyén sé hiru tai san

quyén va
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gan lién voi dat trong hop dong thué nghia vu
dat. cua bén
chuyén
quyén sO
hiru tai san
gan lién véi
dat trong
hop ddng
thué dat
hodc Van
ban thong
b4o ho so
khong di
diéu kién
giai quyét
kém hd so.
Mau 01,
Tra két qua giai quyét va thu phi theo 06
quy dinh. Giay chtng
. nhan hoac
LW Y- N , / N .y N Vél’l bén
g7 | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | _Canbo | Gio hanh NG b
Vu cong thi ngueoi nép ho so ngp lai | TN&TKQ chinh (;]rlg 0
dong thoi cac thanh phan hé so yéu khf)so :
P —y - < ong du
cau ban goc cho Chi nhanh Van phong A A
ding ky dét dai diéu kien
' glal quyet
kém hd so.
Poi véi truong hep thay doi vé quyén sir dung dat xay dung cong trinh trén
mit dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam,
B quyen sé hiru cong trinh ngam; ban tai san, diéu chuyén, chuyen nhwong
quyén sir dung dat |2 tai san cong theo quy dinh ctia phap luat vé quan ly, sir
dung tai san cong
Trudong hep Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai xac nhan bién dong trén
I | Gidy chitng nhén da cap hoic cAp méi Giay chirng nhan (10 ngay 1am viéc
ké tir ngay nhan dwoc hd so hop 18)
, A - L N A Cé.n bé X A .
1. Can bo TN&TKQ tiep nhan ho so _ Mau s6 01;
e 1i&n ti neusi nap ha . TN&TKQ; | Gig hanh &
B1 ucC tiep tir nguoi nop ho so hoac qua nudi NG ! 02, 03 (néu
Dich vu buu chinh cdng ich hodc qua hg o | chinh coy; 06 va
Hé thong thong tin giai quyét tha tuc ’ 01 bo ho so

nhanh
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hanh chinh coa tinh Ha Tinh| VPBK dat theo muc
https://motcua.hatinh.gov.vn. dai 2.3
2. Can bo TN&TKQ Kiém tra hd so:
- Kiém tra tinh day du cua thanh phan
hd so va cip Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho ngudi yéu cau ding
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dit dai giai quyét.
- Truong hop chua day du thanh phan
ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé ngudi yéu
cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
Tham dinh, xir ly ho so: Kiém tra céac
diéu kién thuc hién quyén theo quy - M3u 05,
dinh cua Luat Dat dai doi véi truong 06, hd so
hop thuc hién quyén ctia ngudi sir dung va Vin ban
dat, chi so hiru tai san gén lién véi dat théng béo
- Trudong hop khong du diéu kién giai 2,5 ngay hd so
quyét: ban hanh Vian ban théng bao ho khong du
so khong du diéu kién giai quyét kém diéu kién
theo hé so, chuyén noi tiép nhan ho so giai quyét;
tra cho ngudi nop ho so.
Truong hop du diéu kién giai quyét: Mau 05; ho
- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban | Chi nhanh 803

B2 | db dia chinh ddi véi trudng hop ngudi | VPPK dit Manh trich
s dung dat c6 nhu cau xac dinh lai dai do ban dd
kich thudc cac canh, di¢n tich cua thura dia chinh
dat. ‘ (néu co);
- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich Trich luc
do ban d6 dia chinh thira dat dbi véi noi ‘ ban dd dia
chua c6 ban d6 dia chinh hoac chi c6 06 ngay | chinh hodc
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, trich do ban
hu hong ddi véi truong hop Gidy 4 dia
ching nhan da cap chua sir dung ban chinh thia
do dia chinh hodc chua sir dyng trich dét (néu
do ban do dia chinh thua dat va nguoi co);
su dung dat c6 nhu cau cap mai Giay Phiéu
chimg nhan quyén sir dung dat, quyen chuyén

s& hitu tai san gan lién véi dat hoac

thong tin
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thuge truong hop phai cap méi Gidy thuc hién
chang nhan quyén st dung dat, quyén nghia vu tai
s& hitu tai san gan lién véi dat. chinh theo
- Gui Phiéu chuyén thong tin dé xéc mau
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén BM.QT.Bb
co quan thué dé xac dinh va théng bao VP.14.03.
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong (néu co)
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phéap luat.
Thoéng bao
nop tien;
Thong tin
tur co so di
S , liu duoc
Co quan thué¢ xac dinh va thong bao lién thong
83 nghia vu tai chinh. Co quan | Gio hanh | hojc ching
Nguoi str dung dat thuc hién nghia vu thue chinh tu hoac
tai chinh. giay to
chiang minh
da hoan
thanh nghia
vu tai
chinh.
Chi nhanh Mau 05; ho
Xac nhan ndi dung dang ky bién dong | VPBK dat SO
B4 | trén gidy ching nhan da cap hogc cap dai 02 ngay Gidy
méi Giay ching nhan. chang
nhan.
) . Mau 05, 06;
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho hd so,
so dia chinh, co s¢ dir licu dat dai. Gidy chung
Chuyén ket qua thu tuc hanh chinh cho nhan; Vin
gori tiée nhan ho so d¢ trao cho nguoi Chi nhanh ban cho co
g5 | duoCcap. o VPDK dit|01ngay |dquan thué
- Trudong hgp nhan tai san gan lién voi | dai ve Viece
dat thué tra tién thué dat hang nam thi cham  dut
thong bao bang van ban cho co quan quyén  va
thué vé viéc cham dut quyen va nghia nghia  vu
cua bén

vu ctia bén chuyén quyén sé hiru tai san

chuyén
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gan lién v6i dat trong hop dong thué quyén  s&
dat. hitu tai san
gan lién véi
dat  trong
hop doéng
thu¢  dat
hoic Van
ban thdng
bdo hd so
khong da
diéu  kien
giai quyét.
Mau 01,
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh 06,
chinh. Giay chung
Lo 3 Céin bo nhan hogc
Be | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gio hanh t?}{an bgn
Vu cong thi nguwoi nép hé so nop lai | Vato chac, | chinh ?]rlg a0
dong thoi cac thanh phdn hé so yéu | canhan khAO "
P —y - . ong du
cau ban goc cho Chi nhanh Van phong A L
ding ky ddt dai dicu kign
' glal quyet
kém hd so.
|| | Trudng hep Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chitng nhén (10 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I€)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir ngudi ndp hod so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh| Canbd MAU sé 01
https://motcua.hatinh.gov.vn. TN&TKQ; Ozalé);o 5
2. Can by TN&TKQ kiém tra hd so: | ngudinop , 03 (neu
Bl |- Kiém tra tinh ddy da caa thanh phan | ho so; Chi | 0,5 ngay | €0): 06va
hd so va cap Gidy tiép nhan hd so va| nhanh 01 b6 h6 so
. A 4 theo muc
hen tra két qua cho nguoi yéu cau dang | VPPK dat 23
ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh dai '

VPDK dit dai giai quyét.

- Truong hop chua day du thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién hd so dé ngudi yéu
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cau dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.

B2

Tham dinh, xir ly hd so: Kiém tra céc
diéu kién thuc hién quyén theo quy
dinh cua Luat Pat dai doi voi truong
hop thuc hién quyén caa ngudi su dung
dat, chu so hiru tai san gan lién véi dat

- Truong hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Van ban thdng bao ho
so khong du diéu kién giai quyét kem
theo hé so, chuyén noi tiép nhan ho so
tra cho ngudi nop hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do ban
d6 dia chinh ddi véi truong hop nguoi
st dung dat cd nhu cau xac dinh lai
kich thudc cac canh, dién tich cua thura
dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich
do ban do dia chinh thira dat d6i véi noi
chua ¢6 ban do dia chinh hogc chi c6
ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong ddi V6i truong hop Gidy
chting nhan da cdp chua sir dung ban
d6 dia chinh hoac chua s dung trich
do ban do dia chinh thira dat va nguoi
st dung dét co nhu cau cap méi Glay
chting nhan quyén st dung dat, quyén
s¢ hiru tai san gan lien voi it hoic
thuoe truong hop phai CAp MO Glay
chirng nhan quyen st dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh dbi voi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh cua phéap luat.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2,5 ngay

- Mau 05,
06, hd so
va Van ban
théng béo
ho so
khong du
diéu kien
giai quyét;

5,5 ngay

Mau 05; hd
SO;

Manh trich
do ban d6
dia chinh
(néu co);
Trich luc
ban d6 dia
chinh hoac
trich do ban
do dia
chinh thua
dat (néu
cd);
Phiéu
chuyén
thong tin
thuc hién
nghia vy tai
chinh theo
mau
BM.QT.PP
VP.14.03.
(néu co)




180

Thoéng bao
nop tieén;
Thong tin
tr co s dir
Co quan thué xac dinh va théng bao licu duoc
83 nghia vu tai chinh. Coquan | Gid hanh Iiétl th(?ng
Nguoi sir dung dat thuc hién nghia vu thue chinh h‘OaC VChu.’Qg
tai chinh. tir hogc giay
to  chang
minh da
hoan thanh
nghia vu tai
chinh.
Mau 05; ho
£ ] Chi nhanh SO;
Du thao Giay chung nhan trinh VPBK X . ’
B4 | dit dai xem xét. VPDR At | OLngay | dy thao
Giay ching
nhan.
‘ Mau 05,
Soét xét, hoan thign ho so: 06; Hb so;
- Néu khong du dieu kién thi ban hanh | yzn shane Vin ban
Van ban thong bao ho6 so khong du dieu Piang ky thdng bao
kién giai quyet, chuyen ket qua kemho | 44¢ 4ai hd so
so cho Chi nhénh VPDK dat dai dé tra khong du
B5 | cho nguoi nop ho so. 02ngay | diéu kién
giai quyét.
o Mau 05;
- Néu da didu kign thi cip mi gidy | ».an Phong Hb so, Gidy
ching nhan dang ky dat hena nha
Sl dai chirng nhan
Mau 05;
Giay chung
- Chuyén két qua thi tuc hanh chinh | Van phong nhén; hodc
B6 |cho noi tiép nhan ho so dé trao cho| Pangky | 0lngay | Vanban
nguoi dugc cap. dat dai thong bao
ho so
khong du

diéu kién
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giai quyét
kém ho so
Mau 05,
06; ho so,
Gidy chung
nhan; Van
ban cho co
quan thué
V@; viéc
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho cham dut
so dia chinh, co so dit liéu dat dai. quyén va
- Trudng hop nhan tai san gan lién véi nghla N
dAt thué tra tién thué dit hang nam thi | Chinhanh cud bgn
thong bao bang vin ban cho co quan | VPPK dat > chu‘ﬂyenq
IS Gy S A s e dai 0lngay | quyénso
thué vé viéc cham dut quyén va nghia al hite tai sdn
vu cua bén chuyén quyén s¢ hitu tai san £ lidn v
gan lién voi dat trong hop dong thué gan fen vol
dAt. dat trong
hop dong
thué dat;
hoac Van
ban thong
bao hé so
khong du
diéu kién
giai quyét.
Mau 01,
Tra két qua giai quyét va thu phi theo ~06;
quy dinh. Giay chtng
Luru y: nha_?}n hgéc
g7 | Truong hop nop hé so qua Cong dich | _Canbo | Gio hanh t;{an b;n
Vu cong thi nguoi ngp ho so ngp lai | TN&TKQ chinh (;]I’lg ao
dong thoi cac thanh phan ho so yéu khé(ilsodﬁ
cau ban goc cho Chi nhanh Van phong didu Eién
dang ky dat dai. giai qU)}ét
kém ho so.

* Truong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay rruéc
ngay heét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin loi va dé
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nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiep nhan ho
so dé qui cho to chuc, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém can thyc hién dong
thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so;, két qud gidi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU

W]

Mau 01 Giay tiép r]hén ho
Giay tiép nhan hd so va hen tra két qua >0 v 2 ket auado

w|

Mau 02 Phiéu y\éu cé.uA bé\A
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so "9 "oan thien ho

W]

Mau 03 Phi(?'u tl‘{ché’i tiép
Phiéu tir chéi tiép nhan gidi quyét ho sg """ e sodoc

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W

V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho

|

Mau 05 Phiéu kié’r.w?.soétﬂ
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét hd so U tnh oidi auyet

W]

S6 theo déi ho

Mau 06 Sétheo i hd so o4
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.QT.PDVP.14. Wi
01

Pon dang ky bién
déng dat dai, tai sai
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BM.QT.PPVP.14. W]

02 Iéén vé téch thCAr,a
Ban v& tach thira dat, hop thira @t 9e% hop thua datd

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.QT.bbVP.14.

03 W]

Phiéu chuyén
théng tin dé xac din

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyéet TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy chitng nhan ban photo;

Ban trich lyc ban do dia chinh hogic Ban trich do ban do dia chinh thira dat (néu
c0); Ban vé tach thira dat, hop thira dat dugc xac nhan (néu co);

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Chung tur
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

S6 dia chinh, co sé dit liéu dét dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo ho so khong du dieu kién giai quyét (Trudng hop ho so
khong du diéu Kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh vian phong dang ky dat dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.

15. X6a ghi no tién sir dung dat, 18 phi trwéce ba trén Gidy chirng nhan

da cap

1

KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.15

2

NOI DUNG QUY TRINH
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2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khéng
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cp tinh hodc Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac Vian phong dang ky dat dai hoac
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;
- Nop qua chh vu buu chinh cong ich; ,
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- NOp tai dia diém theo thoa thuén gitta nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
. A by A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien voi dat theo «
(1) | miu BM.QTPDVP.15.01.
(2) |- Ban gdc giay ching nhan da cap. X
- Gidy to chiing minh da hoan thanh viéc thanh toan no tién
(3) |su dupg dat, Ié phi trugce ba theo quy dinh cua phéap luat vé X
thu tién sur dung dat, tién thué dat.
- Vén ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap Iqét vé
(4) | dan su doi voi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, X

tai san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

* Luu y khi nép ho so:

Khi ngp cac gidy to theo quy dinh, nguoi yéu cau dang ky dugc lva chon ngp
ban sao gidy to va xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhan hé so kiém tra doi
chiéu hodc ndp ban chinh gidy to hodc nép bdn sao gidy to dd cé cong chimg
hodc chirng thuc theo quy dinh ciia phdp ludt vé cong chung, ching thuc,

trieong hop ngp ho so trén Cong dich vu céng thi hé so nép phai dwoc s6 héa
ter ban chinh hodc ban sao gidy to da dwoc cong chung, chirng thuc theo quy
dinh cua phap luat.

Poi véi thii tuc dang ky bién dong ddt dai, tai san gdn lién véi dat ma thuc
hién xdc nhdn thay doi trén Gidy chimg nhdn da cdp thi nguoi yéu cdu dang
ky nép ban goc Gidy chimg nhdn da cap.

Trirong hop nép bdn sao hodc bdn sé hoa céc logi gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguoi yéu cdau dang ky phdi nép bdn chinh céc
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gidy to thuge thanh phdn hé so theo quy dinh, trir c&c gidy to 1a gidy phép xay
ding, quyét dinh phé duyét du dn dau tie, quyét dinh dau tu, gidy phép dau tu,
gidy chitng nhédn dau tu.

2.4

Sb lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét: Thuc hién trong ngay 1am viéc nhan duge du hd so xoa
no; néu thoi diem nhan du hd so, sau 15 giv cling ngay thi c6 thé giai quyét
viéc x6a ng trong ngay lam viéc tiép theo.

* Thoi gian giai quyét duoc tinh ké tur ngdy nhan duoc hoé so da dam bao
tinh ddy du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai, thoi gian thyc hi¢n nghia vu tai chinh ctia nguo61 str dung dat,
thoi gian xem xét xtr 1y ddi véi truong hop stir dung dit ¢6 vi pham phap luat,
thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, dang tin trén
phuong tién thong tin dai chung, thoi gian thye hién thu tyc chia thira ké quyen
st dung dat, tai san gan lién v6i dat doi voi truong hop thue hién thu tuc cap
Gidy chimg nhan quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma
nguoi st dung dat, chu s hitu tai san gan lién v6i dat chét trudce khi trao Gidy
ching nhan.

Pbi véi cac xa mién nui, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin
thi thoi gian thuc hién ddi véi timg loai thu tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhidu thi tuc dang ky dat dai, tai san gin

lién vé6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khéng qua tong thoi
gian thyuc hién tirng thu tuc do.
Trudng hop chu dau tu du &n kinh doanh bat dong san ¢6 nhu cau thuc hién
nop cung ldc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh nhung bao dam khong l6n hon
thoi gian giai quyét ddi vai ting tha tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong cap x&; ,

- Van phong dang ky dat dai;
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- Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai;

- Hé théng thdng tin
https://motcua.hatinh.gov.vn

giai

quyét

TTHC

tinh Ha

Tinh:

- Co quan c¢6 tham quyén quyét dinh: Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai.

2.7 |- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai.
- Co quan phéi hep (néu cd):
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cé4 nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Tr_aAch T_ho1 Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
1. Cén by TN&TKQ tiép nhan
ho so tryc tiep tor ngudi nop ho
so hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc qua Hé thong
thdng tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh Ha Tinh o
https://motcua hatinh.gov.vn. | _Canbo
SO ‘ | pguoteD | Gig hanh | (néu c6); 06 va 01
B1 |- Kiém tra tinh ddy du cua thanh | hoso; Chi | = o ® a8 o o muc
phan hé so va cip Gidy tiépnhan | nhanh 23 ‘
ho so va hen tra két qua cho| VPPK dat
nguoi yeu cau dang ky. dai
- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra ho so kém
Phicu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so d€ nguoi yéu céu
dang ky hoan thién, bo sung theo
quy dinh.
o ‘ Can bo
Chuyén ho so ve chi nhanh Van | TN&TKQ; | M3u01. 05. Hb so
B2 |phong dang ky dat dai giai | Chinhanh | 02910 ||\ 7
quyet. VPDK dat
dai
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Tham dinh, xt ly hd so:
- Truong hop khong du diéu

- M4u 05, 06, hd

kién giai quyét: ban hanh Van | Chi nhanh <o vi Vin bin
ban thong bao ho so khong du | yvppK dit thong bdo hd so
diéu kién giai quyet kém theo ho dai khong du  didu
so, chuyén noi tlep nhan hd so Kien qiai ..
t
B3 1t cho ngudi nép ho so. 04 gid 1en glat quyet,
- Truong hop du dieu kién gidi | chi nhanh ) ‘
quyet: Xac nhan ndi dung x0a | vppk gt Mau 05; ho so
ghi no tién s dung dat, 1€ phi dai Giay churng nhan.
trude ba 1én giay chung nhan.
Chinh Iy, cap nhat bién dong vao
ho so dia chinh, co so dir liéu dat 3 .
B4 | chinh cho noi tiépnhan hd so dé | vppic qar | 290 | . so,
trao cho nguoi dugc cap. dai Giay chang nhan.
Tra két qua giai quyét tha tuc
hanh chinh.
Luu y: o ) Can bd
gg | 1wonghopnobhosoqua COng | TNETKQ | Giohanh | My 01, 06;
dich vu cong thi nguoi Ngp hq 0" | vaté chic, chinh Gidy ching nhan
nop lai dong thoi cac thanh | .4 nhan o

phan hé so yéu cdu ban goc cho
Chi nhanh Van phong dang ky
dat dai.

* Truong hop hé so qud han xiz 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay rruéc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban Xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhan ho
so dé guri cho té chaze, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém can thyc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidgi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU
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W

Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua S0 v2 ré ket auado
Mau 02 Phiéu yéu cau b6‘A
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so "9 "oan thien ho
Mau 03 Phiéu tir chéi tip
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd s "han ho so-doex
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W
V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Mau 05 Phigu kiém soat
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd s 9u@ i giaf auyet
Mau 06 S6 theo déi ho
S6 theo ddi ho so so-docx
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
BM.QT.BDbVP.1 W s
5.01 o
Baon dang ky bién
dbéng dat dai, tai sar
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 Tuu
theo ho so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy chang nhan ban photo.
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S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo ho so khong du dieu kién giai quyét (Trudng hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so dugc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh van phong dang ky dat dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.

16. Ping ky bién dong chuyen muc dich sir dung dat khong phai xin

phép co quan nha nwdc co tham quyén

1 KY HIEU QUY TRINH QT.PPVP.16
5 |NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Thudc cac truong hop chuyén muc dich st dung dat quy dinh tai khoan 3 Piéu
121 Luat Dat dai.
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiep tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hoac Van phong dang ky dat dai hoac
Chi nhénh Van phong dang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich; .
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo y
(1) | miu BM.QT.PDVP.16.01.
(2) |- Gidy chimng nhan da cap. X
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3)

- Manh trich do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude X
cac canh, dién tich cua thira dat.

(4)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phap luat vé dan
sy doi véi truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lién voi dat thong qua ngudi dai dién.

* Luu y khi ngp hé so:

Khi ngp hé so, nguoi yeéu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can b tiép nhan hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc, truong hop nop hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dwoc
$6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chu’ng churng thuec.

Poi véi truong hop thuc hi¢n xdc nhdn thay doi trén Gidy ching nhdan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cap.

Truong hop nép bdn sao hodc ban sé héa cdc logi gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cdu dang ky phdi nép ban chinh cdc
gidy to thuée thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

Khong qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so dd dam bao tinh day
du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, thoi gian thyuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi str dung dat, thoi gian
xem xet xur ly dbi voi truong hop str dung dat c6 vi pham phép luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi glan niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén s dung
dat, tai san gan lién voi dat doi voi truong hop thyuc hién thu tuc cap Gidy
chtng nhan quyén st dung dit, quyen so hiru tai san gin lién voi dat ma ngudi
sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trudc khi trao Gidy chimg
nhan.

DPdi véi cac x4 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - xa hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x4 hoi dic biét khé khan
thi thoi gian thyc hién dbi véi timg loai tha tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
dugc tang thém 10 ngay lam vigc.

Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thyc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thil tuc hanh chinh tai cac co
quan khéc.
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_ Thoi gian thyc hién dong thoi nhicu thu tuc ding ky dat dai, tai san gan

lién v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi
gian thyc hién tung thu tuc do.
Trudng hop chu dau tu du 4n kinh doanh bat d¢ong san ¢6 nhu cau thuc hién
nop cung ldc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon
thoi gian giai quyét ddi vai ting tha tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam I?huc vu hanh chinh cdng cép tinh hoac Trung tm Phuc vy hanh
chinh cbng cap x&;

26 | _van phong dang ky dat dai; ’
- Chi nhanh Van phong dang ky dat dai; ’
- Hé¢ thong thong tin giai quyet TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
VPDK dat dai.
21| Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh
VPDK dat dai., ] )
- Co quan phoi hgp (néu c0): Co quan thué.
Poi twong thuc hién TTHC: ca nhan, ngudi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai
2.8 PR DA N A p A
1a cong dan Viét Nam, cong dong dan cu.
29 Két qua giai quyét TTHC:
Gidy chimg nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cbng viéc
. L Biéu
TT Trinh tu Trach The mau/Két
: nhiém gian .
; qua
Truong hep Chi nhdnh Van phong ding ky dat dai xac nhan bién dong trén
' Giay chwng nhan da cap hoac cap méi Giay chieng nhan (07 ngay lam viéc)
1. Can by TN&TKQ tiép nhan ho so | Can bo _ | Mau s6 01;
Bl | truc tiép tir nguoi nop ho so hoic qua | TN&TKQ; | 0.5ngay | 02, 03 (néu

Dich vu buu chinh cong ich hoac qua | nguoi nop cd); 06 va 01
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Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc | hd so; Chi bo hd so theo
hanh chinh cua tinh Ha Tinh nhanh muc 2.3
https://motcua.hatinh.gov.vn. VPDK dit

2. Can by TN&TKQ kiém tra ho so: dai;

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan

hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va

hen tra két qua cho ngudi yau cau

dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh

VPDK dit dai giai quyét.

- Trudng hop chua day du thanh phan

ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau

bo sung, hoan thién ho so dé nguoi

yéu cau ding ky hoan thién, bo sung

theo quy dinh.

. L - Mau 05, 06,
Tham dinh, Xt |y ho so: hé so va Vin
- Truong hop khong du dieu kién giai ban  théng
quyét: ban hanh Van ban thong bao ho . |bdo hd so
so khong du diéu kién giai quyét kem 2,5 ngay khong  du
theo ho so, chuyén noi tiép nhan ho so diéu kién
tra cho ngudi nop hd so. giai quyét;
Truong hop du diéu kién giai quyeét: M3 05: hd
- Kiém tra, ky duyf:t manh trich do S0
ban do6 dia chinh doi véi truong hop 7 ]
ngudi sir dung dat c6 nhu cau xéac dinh Manh t”C‘Ah
lai kich thudc cac canh, dién tich cua Chi nha d‘? ban, do

r o AA | nhanh dia chinh
B2 |thua dat. ‘ VPDK dét VROV
- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich dai (néu co);
do ban @b dia chinh thira dt dbi vsi Trich luc
noi chua c6 ban dd dia chinh hoic chi ban do dia
c6 ban d6 dia chinh dang giay da rach 04 ngay chinh hoac
néat, hu héng ddi véi truong hop Gidy trich do ban
chirng nhan da cap chua sir dung ban d(f dlaAChmA,h
dd dia chinh hogc chua sir dung trich thira dat (néu
do ban d6 dia chinh thira dat va nguoi . co);
str dung dat c6 nhu cau cap mai Gidy Phicu
ching nhan quyen st dung dat, quyen chuyen
s& hitu tai san gan lién Vi dat hoac thong tin
thuge truong hop phai cap mai Gidy thyc — hién
ching nhan quyen st dung dat, quyen nghia vu tal
chinh  theo

s& hitu tai san gan lién voi dat.
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- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac mau
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai dén BM.QT.PP
co quan thué dé xac dinh va théng bao VP.16.02.
thu nghia vy tai chinh ddi véi truong (néu co)
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh
theo quy dinh ctua phéap luat.
Thong bao
nop tién:
Thong tin tur
, co so dir liéu
Co quan thué xac dinh va théng béo duoc lién
B3 nghia vu tai chinh. Co quan Gio ,hanh thong hoac
Nguoi st dung dat thyc hién nghia vu thué chinh Chl’l’n_g, tur
tai chinh. hoic gidy to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
X&c nhan néi dung dang ky bién dong | CNi nhanh Mau 05; ho
B4 | trén gidy ching nhan da cap hoac cap | YPPKdat | 1 5ngay | 80
méi Giay chiing nhan. dai Giay chung
nhan.
Mau 05, 06;
Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho ho so,
so dia chinh, co s& dit lidu dét dai. | chjnhanh Giay chang
a5 Chuyén ket qua thia tuc hanh chinh | vppK dat oL noi nhan hoac
cho noi tiép nhan ho so d¢ trao cho dai gay | Vianban
nguoi duoc cap. théng bao ho
so khong du
diéu kién
giai quyét.
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh Mau 0L, 06:
chinh. , Gidy chung
Lueu y: Can bo o nhan hoic
B | Trwong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gidhanh | van ban
Vu céng thi nguoi ngp ho so ngp lai | Va Fé Cl}lﬁ:C, chinh | théng béo hd
dong thoi cac thanh phan hé so yéu | Canhan so khong du
cau ban goc cho Chi nhanh vin phong diéu kién
ddang ky ddt dai. giai quyét
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kém theo hd
SO.

Truong hop Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chitng nhan (07 ngay

lam vigc)

1. Can bd TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiép tir ngudi ndp o so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cdta tinh Ha Tinh

https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: | TN&TKQ; Mau s6 01
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phan ngudi Nop 02, 03 (néu
B1 |hdsova cap Giay tiép nhan ho so va | hoso; Chi | 0,5n0ay | c6); 06 va 01
hen tra két qua cho nguoi yéu cau| nhanh bd hd so
dang ky. Chuyén ho so cho Chi nhanh | VPPK dat theo muc 2.3
VPDK dit dai giai quyét. dai '
- Trudng hop chua day du thanh phan
ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Mau 05; Vin
Tham dinh hd so: bé}n thong
. N . . bao ho so
- Néu khong du diéu kién thi ban hanh khong du
Van ban thong bao ho so khong du 25ngay | didu kién
dieu kién giai quyet, chuyén cho noi gidi qU)}ét
tiep nhan ho so tra cho nguoi nop ho kem theo hd
SO. SO
Chi nhanh
B2 VPDK dt
Truong hop du didu kién giai quyét: dai Mau 05; ho
- Kiém tra, ky duyét manh trich do S0,
ban do dia chinh dbi voi truong hop Manh trich
ngudi sir dung dat c6 nhu cau xéac dinh do ban dd
lai kich thudc c4c canh, dién tich cua 35N93Y |  4iachinh
thira dat. ‘ (néu co):
- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich Trich luc
do ban db dia chinh thira dat ddi véi ban dd dia

noi chua c6 ban dd dia chinh hoic chi

chinh hoac
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¢6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong doi véi truong hop Giay
chung nhan da cap chua st dung ban

trjch do ban
do dia,chl'n’h
thira dat (neu

dd dia chinh hoic chua sir dung trich co);
do ban d6 dia chinh thia dat va nguoi Phiéu
st dung dt ¢6 nhu cau cap moi Giay chuyén
chting nhan quyén st dung dt, quyén théng tin
s hitu tai san gan lién véi dat hoic thuc hién
thudc trudng hop phai cip méi Gidy nghia vu tai
chung nhan quyén st dung dat, quyén chinh theo
s& hitu tai san gan lién voi dat. mau
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac BM.QT.DDP
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén VP.16.02.
co quan thué dé xac dinh va théng bao (néu co)
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hoic Vin
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh ban théng
theo quy dinh caa phap luat. bao ho so
khong du
diéu kién
giai quyét.
Thong bao
nop tien;
Thong tin tr
IS A . co s dir licu
Co quan thué xac dinh va thdng bao duoc lien
83 nghia vu tai chinh. Co quan | Gi¢ hanh thﬁhg hoic
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu thue chinh ching tur
tai chinh. hoac gidy to
chang minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
Mau 05; hd
iy - Chi nhanh SO;
Dy thao Giay chang nhan trinh x . ’
B4 | VPDK dét dai xem xét. VPBK dat | 01ngay | py thao
dai Gidy chung
nhan.
- Soa: Xet,Ahoan ,thlin hc-)Aso. \ \ Vgr} phlczrrlg Lo Mau 05, 06;
- Néu khong du dicu kién thi ban hanh d%?% aiy > Ngay Hb so;

Vin ban théng bao hd so khong du
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diéu kién giai quyét, chuyén két qua Vin ban
kém hd so cho Chi nhanh VPDK dat théng bao hd
dai dé tra cho ngudi nop hd so tai noi so khong du
tiép nhan ho so. diéu kién
giai quyét.
o Mau 05;
- Néu du diéu kién thi cap moi gidy ;{an phong Hb so, Gidy
chang nhan. ang k.y dat chin ’ ha
‘ dai g nhan
Mau 05;
Gidy chung
Chuyeén két qua thi tuc hanh chinh | Vin phong n?,aérll’ Egﬁc
cho noi tiep nhan ho so dé trao cho | bangky | 0,5 ngay théng béo hd
nguoi dugc cap. dat dai so khong du
diéu kién
giai quyét
kém hd so.
B6 ~
Mau 05, 06;
hé so,
Gidy chung
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd | Chi nhanh nhan; hoac
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. VPDK dit . Vanban
dai 0,5ngay | thong bao hd
so khong du
diéu kién
giai quyét
kém ho so.
Tra két qua giai quyét va thu phi theo Mau 01, 06;
quy dinh. Giay chung
Luu v+ nhan hoac
Trrond hob néo hd Sna di Canbo | Giohanh | Vvanban
B7 ruong hop ngp ho so qua Cong dich : ! thend bao ha
Vu cong thi nguoi nop ho so nop lai TN&TKQ chinh kgA d?
dong thoi cac thanh phdn hé so yéu S‘;.\A Ol‘(lﬁn“
cau ban goc cho Chi nhanh vin phong gilgiuquié t

ddang ky dat dai.

kém ho so.
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* Truwong hop ho so qud han X 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian gidi quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so' dé guri cho té chitc, ca nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi €0 trach nhiem can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyen/tra ho so;, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU
Méu 01 Gié\'y ti?’p Qhén’h‘é
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua ¢ Y@ e ket auado
Mau 02 Phiéu yéu cau b6v
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so "9 hoan thien ho
Mau 03 Phiéu tif chéi tigp
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so ""en ho sodee
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
MAu 04 WE
V&n ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 wE
Phiéu kiém soéat
qué trinh giai quyét
S6 theo ddi hd so
Mau 06 WE
S6 theo d6i ho
sd.docx
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BM.QT.DDVP.16.0
1

Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
Ban dang ky bién
déng dat dai, tai sat

BM.QT.DDVP.16.0
2

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh
Ve dat dai

W]

Phiéu chuyén
théng tin dé xac din

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 hru
theo ho so giai quyet TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

- | Giay chtring nhan ban photo.

- | Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Ching tir

hoac gidy to chimg minh di hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

- | Sb dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (tham chiéu).

- | Van ban thdng bao ho so khong du diéu kién giai quyét (Truong hop hod so

khong du diéu kién giai quyét).

H so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh vin phong dang ky dat dai va luu trix

theo quy dinh hién hanh.

17. Dang ky, cé‘ip Gidy chirng nhan d6i véi treong hop hd gia dinh, ca
nhan dang sir dung dat khong ding muc dich di duwgc Nha nuée cong nhin
quyén sir dung dat trweée ngay 01 thang 7 nim 2014

1 KY HIEU QUY TRINH QT.bbVP.17

5 | NOI DUNG QUY TRINH
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2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khéng
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tém Phuc vu hanh chinh céng tinh hpaic Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac Vian phong dang ky dat dai hodc Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cbng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.
N A A Ao, Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: chinh | sao
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo «
(1) | miu BM.QT.PDVP.17.01.
(2) |- Gidy chimg nhan da cap. X
- Quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc dat
) dai; chirng tir nop phat cta nguoi st dung dat. X
- Manh trich do ban do dia chinh thira dat doi véi treong hop
(4) nguoi sirdung dat co nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thuéc X
cac canh, dién tich cua thira dat.
- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cta phéap lut vé dan
(5) |su doi véi truong hop thuc hién tha tuc dang ky dat dai, tai X

san gan lién voi dat thong qua nguoi dai dién.

* Lueu y khi nép ho so:

Khi ngp hé so, nguoi yeu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc nép
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc; trieong hop ngp hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dwrgc
6 héa tir ban chinh hodc bdan sao gidy to dd dwoc cong chu’ng, chirng thyec.

Poi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky ngp ban goc Gidy chitng nhdn da cdp.




200

Trieong hop nép bdn sao hodc bdn sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qud
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi ndp ban chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

Sb lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

Khéng qua 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so dd dam bao tinh day
du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, thoi gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi sir dung dat, thoi gian
xem xet xu ly dbi véi truong hop st dung dat co vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién
thong tin dai chung, thot gian thyc hién thu tyc chia thua ké quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat doi voi truong hop thue hién tha tuc cap Gidy
ching nhéan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi
sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trudc khi trao Gidy chimg
nhan.

Pbi v6i cac xa mién nui, hai dao, ving sau, ving xa, viung c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, viing c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin
thi thoi gian thuc hién ddi véi timg loai thi tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét tha tyc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhidu thi tuc dang ky dat dai, tai san gin

lién v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi
gian thyuc hién tirng thu tuc do.
Truong hop chi dau tu du an kinh doanh bat dong san ¢é nhu cau thuc hién
nop cung ldc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh nhung bao dam khong l6n hon
thoi gian giai quyét ddi vai ting tha tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa;

- Van phong ding ky dat dai;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;
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- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

- Co quan c6 tham quyen quyét dinh: Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai.

2.1 |- Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: Van phong déng ky dét dai, Chi nhanh
van phong dang ky dat dai. ,
- Co quan phoi hop (néu co6): Co quan thue.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: ¢4 nhan, ho gia dinh.
54 Két qua giai quyét TTHC:
Gidy chtng nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. y Biéu
TT Trinh ty Trach | Thot g két
nhiém gian .
; qua
Truong hep Chi nhdnh Van phong ding ky dat dai xac nhan bién dong trén
' Giay chirng nhan da cap (12 ngay lam viéc)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
truc tiep tr nguoi Nnop ho so hoac qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cdta tinh Ha Tinh o
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bd -
2. Cén bo TN&TKQ kiém tra ho so: | TN&TKQ; Mau so 01,
- Kiém tra tinh déy du cua thanh phan | nguol nop ‘ 0?, 03 (neU
Bl |hdsova cap Gidy tiép nhan hd so va ho S0; Chi | 0,5 ngay C?); 96 va 01
hen tra két qua cho nguoi yéu cau nhanh ] b ho so theo
déng ky. Chuyeén ho so cho Chinhanh | VPPK dat muc 2.3
VPDK dit dai giai quyét. dai

- Trudng hop chua day du thanh phan
hd so thi tra hd so kém Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
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B2

Tham dinh, xt 1y h6 so:
- Trudng hop khong du diéu kién giai
quyét: ban hanh Vin ban théng bao hd
so khong du diéu kién giai quyét kem
theo hd so, chuyén noi tiép nhan hd so
tra cho ngudi nop hd so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra sy phu hop vai quy hoach
st dung dat cap huyén (cti) hoac quy
hoach str dung dat cap xa hoic mot
trong c&c quy hoach theo quy dinh cta
phap luat vé quy hoach d6 thi va néng
thon.

- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh dbi véi truong hop
nguoi st dung dat c6 nhu cau xac dinh
lai kich thu6c cac canh, dién tich cua
thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hozc trich
do ban d6 dia chinh thira dat doi véi
noi chua c6 ban db dia chinh hoic chi
c6 ban do dia chinh dang gidy da rach
nat, hu hong d6i voi truong hop Giay
chting nhéan da cap chwa sir dung ban
dd dia chinh hodc chua sir dung trich
do ban do dia chinh thira dat va nguoi
str dung dat c6 nhu cau cap mai Gidy
ching nhan quyen su dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién VGi d4t hoac
thudc truong hop phai cap méi Glay
chirng nhan quyen sir dung dat, quyén
s& hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2,5 ngay

- Mau 05, 06,
hd so va Van
ban  thong
bdo hd so
khong  du
dieu  kién
giai quyét;

8,5 ngay

Mau 05; ho
SO,

Manh trich
do ban dd
dia chinh
(néu co);
Trich luc
ban d6 dia
chinh hoac
trich do ban
do dia chinh
thira dat (néu
co);
Phiéu
chuyén
thong tin
thuc hién
nghia vu tai
chinh theo
mau
BM.QT.BDb
VP.17.02.
(néu co)
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Thoéng bao
nop tién;
Thong tin tr
) co so dix licu
Co quan thué xac dinh va théng béo duoc lién
B3 nghia vu tai chinh. Co quan Gio ,hélnh thﬁhg hoic
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu thué chinh Chﬁ’n_g, tu
tai chinh. hodc giay to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
X&c nhan noi dung dang ky bién dong | Chi nhanh Mau 05; ho
B4 | trén gidy chiang nhan da cAp hoac cap | YPPK dat | g9 ngay SO
méi Giay chiing nhan. dai Giay chung
nhan.
Mau 05, 06;
, A Ap I A A \ A h6 80,
Ch1n.h ly, cap nhat 7b|e£1 d_c,ing vao hp Chi nhanh Gia}/ Ch&vng
so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai. VPDK dit nhan hoac
B5 | Chuyén ket qua tha tuc hanh chinh dai 01 ngay Vin ban
cho noi tiép nhan hd so dé trao cho al thong bao hd
ngudi duoc cap. so khong du
diéu kién
giai quyét.
Tra két qua giai quyét thu tuc hanh MAiu 01, 06:
chinh. , Gidy chiing
Lueu y: Can bo o nhan hoac
B | Trwong hop ngp hé so qua Cong dich | TN&TKQ | Gidhanh | van ban
Vu céng thi nguoi nép ho so ngp lai | Va F(A) erﬁ’ci chinh théng bao hd
dong thoi cac thanh phdn hé so yéu | canhan so khong du
cau ban géc cho Chi nhanh Vin diéu kién
phong dang ky dat dai. giai quyét.
(| | Truong hep Vin phong ding ky dat dai cAp méi Gidy ching nhan (12 ngay
lam viéc)
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan hd so | Cén bo Mau sé 01;
B1 | truc tiép tir ngudi nop ho so hodc qua | TN&TKQ; | 0,5ngay | 02, 03 (néu
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua | nguoi nop cd); 06 va 01
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Hé thdng thdng tin giai quyét tha tuc | hd so; Chi b ho so
hanh chinh cua tinh Ha Tinh nhanh theo muc 2.3
https://motcua.hatinh.gov.vn. VPDK dit
2. Can by TN&TKQ kiém tra ho so: dai
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phan
hd so va cap Gidy tiép nhan ho so va
hen tra két qua cho ngudi yau cau
dang ky. Chuyén hd so cho Chi nhanh
VPDK dit dai giai quyét.
- Trudng hop chua day du thanh phan
ho so thi tra ho so kém Phiéu yéu cau
bo sung, hoan thién ho so dé nguoi
yéu cau ding ky hoan thién, bo sung
theo quy dinh.
Mau 05; Vin
Tham dinh hé so: ban thong
P o . bao ho so
- Néu khong du diéu klgn thi ban hanh khong du
Van ban théng bao ho so khong du 25ngay | diéu kién
diéu kién giai quyét, chuyén cho noi giai quyét
tiép nhan ho so tra cho ngudi nop hod kem theo hd
S0. SO
Truong hop du diéu kién giai quyét: Mau 05; hd
- Kiém tra su phi hop véi quy hoach o 803
str dung dat cap huyén (cti) hodc quy Chi nhan;h Manh trich
B2 | hoach sir dung dit cip xa hoic mot | VPPK dat do ban dd
trong cac quy hoach theo quy dinh cta dai dia chinh
phap luat vé quy hoach d6 thi va nong (néu co):
thon. Trich luc
- Kiém tra, ky duyét manh trich do \ ban d6 dia
ban db dia chinh dbi vai truong hop 0693y | chinh hoc
ngudi sir dung dat c6 nhu cau xéac dinh trich do ban
lai kich thudc cac canh, dién tich cua dd dia chinh
thira dt. thia dat (néu
- Trich luc ban dd dia chinh hoic trich c0);
do ban d6 dia chinh thira dat ddi véi Phicu
noi chua c6 ban d dia chinh hodc chi chuyén
c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach thdng tin
thuc hién

nat, hu hong d6i voi trudng hop Gidy
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chting nhan da cap chua sir dung ban nghia vu tai
dd dia chinh hoic chua sir dung trich chinh theo
do ban d6 dia chinh thia dat va nguoi mau
str dung dat ¢6 nhu cau cap mai Gidy BM.QT.BD
chang nhan quyen su dung dat, quyén VP.17.02.
s hitu tai san gan lién Véi d4t hoac (néu co).
thuge truong hop phai cap méi Glay
chirng nhan quyen sir dung dét, quyén
s& hitu tai san gan lién voi dat.
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vy tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va théng bao
thu nghia vy tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.
Thong bao
nop tien;
Thong tin ti
. , o , co so dur liéu
Co quan thué xac dinh va thdng bao duoc lien
83 nghia vu tai chinh. Co quan | Gid hanh thﬁﬁg hoic
Nguoi st dung dat thuc hién nghia vu thue chinh ching tur
tai chinh. hoic gidy to
chirng minh
da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
Mau 05; ho
. R Chi nhanh SO;
Dy thao Giay chang nhan trinh x N ’
B4 | VPBK it dai xem xét VDR AU 019 | Dy thao
Giay chung
nhan.
Soét xét, hoan thien hd so: Mau 05, 06;
) L . Ho6 so;
- Neu lfhongAdu dn,eu klgn thi baAn hanr) Vin phong Vin ban
B5 | Van ban thong bao ho so khong du Pangky | 02Nngay | thong béo hd
dieu kign giai quyet, chuyen ket qua | 44t dai <o khone di
kém hd so cho Chi nhanh VPDK dét Soong cu
diéu kién

dai dé tra cho nguoi ndp hd so.

giai quyét.
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Mau 05; Ho
SO
;;hI:l']_,?é (:]Eaileu kién thi cap mai giay 04ngay | Gidy chimg
o nhan
Mau 05; Ho6
SO
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh | Van phong Glay ching
cho noi tiep nhan ho so dé trao cho | DPangky | 0,5ngay V'én’ ban
nguoi dugc cap. dat dai thong béo hd
so khong du
diéu kién
giai quyét.
B6 ~
Mau 05, 06;
hd so,
Giay chung
: ha nhan; hoac
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd Chi nhanAh V'an’ ban
o0 @l blen dohld v VPDK dét \ Vvanban
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. dai 0,5ngay | thong bao hd
so khong du
diéu kién
giai quyét
kém ho so.
Tra két qua giai quyét va thu phi theo Mau 01, 06;
quy dinh. Giay chung
Lueu §: nhan hgac
g7 | Truong hop ngp hé so qua Cong dich | _Canbd | Gio hanh h N anbb,anhk
Vu céng thi nguoi ngp ho so ngp lai | TN&TKQ | chinh OE%A aodf)
dong thoi c&c thanh phan ho so yéu S(;.k OE% "
cau ban goc cho Chi nhanh Vin giléeiuquljgt
phong dang ky ddat dai. kem hd so.

* Truong hop hé so qud han xiz 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay nruéc
ngay hét han xit Iy, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban Xin 16i va dé
ngh: gia han thoi gian glal quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho

so dé guri cho té chirc, c& nhan.
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* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi ¢6 trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhgn/chuyén/tra ho so, két qua giai quyet trén Hé thong

théng tin  giai

quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:

https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU
Méu 01 Gié’\yti@"p Dhén’hé
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 50 v e ket quade
Mau 02 Phiéu yéu cau b6
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so sun9 hoan thien ho
Mau 03 Phigu tif chi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd sg "en "o so-doex
Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W
Van ban xin 16i va
dé nghi gia han thg
Mau 05 Plhié‘u kie”p?.soétﬂ
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 3@ i gidi auyet
Mau 06 S8 theo déi hd

S6 theo ddi ho so so.docx

BM.QT.PDVP.17.0
1

Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat
Pon dang ky bién
déng dat dai, tai sat

BM.QT.DDVP.17.0
2

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
veé dat dai
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W]

Phigu chuyén
théng tin dé xac din

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyet TTHC.

H6 so dau vao theo muc 2.3.

Giay chang nhan ban photo;

Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Chung tur
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).

Vin ban thong béo ho so khong du dieu kién giai quyét (Truong hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh vian phong dang ky dat dai va luu trit
theo quy dinh hién hanh.

18. Ping ky, cap Gif'ly chirng nhan ddi v6i trwong hop chuyén nhwong

du an dau tw cé sir dung dat

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PPVP.18
2 | NQOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
bam bao cac diéu ki¢n vé chuyén nhuong dy an o st dung dat theo quy dinh
cua phép luat vé dau tu, phap luat vé kinh doanh bat dong san.
2.2 | Cach thuc thuc hién TTHC:
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- Nop truc tiép tai Trung térp Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x& hoac Van phong dang ky dat dai hoac Chi

nhanh Vin phong dang ky dét dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;

- Nop truc tuyén trén Cong dich vu cdng quéc gia https:/dichvucong.gov.vn;

- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Vian phong

dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

A A A Al Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat theo y

(1) | miu BM.QT.PDVP.18.01.
- Gidy chuang nhan da cip cho bén chuyén nhuong du &n bt y

() dong san.
- Chuang tr chang minh viée hoan thanh nghia vy tai chinh doi

(3) | Voi truong hop co thay doi nghia vu tai chinh (trir truong hop X
dugc mien hoac cham ndp theo quy dinh cuaa phap luat).
- Vin ban cho phép chuyén nhuong dy &n hoic mot phan duy

) | 4n cia co quan c6 tham quyén theo quy dinh ctia phap luat. X
- Hop dong chuyén nhuong du an hoac mét phan du an theo quy

(®) | dinh cia phép luat. X
- Ban v& tach thia dit, hop thia dat theo mau
BM.QT.BDVP.18.02. doi vai truong hop chuyén nhugng mot

(6) phan du &4n ma quyén str dung dat dé thyc hién dy an da dugc X

cap Giay chang nhan.

* Lueu ¥ khi nép ho so:

Khi ngp hé so, nguoi yeu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thuc, truong hop nop hé so theo hinh thicc tryc tuyén thi hé so nép phdi dwrgc
6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chu"ng chung thuec.

Poi véi truong hop thuc hién xac nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chitng nhdn da cap.

Trieong hop nép bdn sao hodc bdn sé héa cdc loai gidy to thi khi nhdn két qud
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gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh cdc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.

2.4

Sb lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi han giai quyét:

08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so di dam bao tinh day du;
khéng tinh thoi gian co quan c6 thaim quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé dat
dai, thoi gian thuc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi sir dung dat, thoi gian
xem xet xu ly dbi véi truong hop st dung dat c6 vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding tin trén phuong tién
thong tin dai chung, thoi gian thyc hién thu tyc chia thua ké quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat doi voi truong hop thue hién tha tuc cap Gidy
ching nhéan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi
sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trudc khi trao Gidy chimg
nhan.

Déi v6i cac xa mién nai, hai dao, ving sdu, ving xa, ving c6 diéu kién
kinh té - x3 hoi kho khin, ving c6 diéu kién kinh té - x3 hoi dic biét kho khin
thi thoi gian thyc hién dbi véi timg loai thu tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh s6
101/2024/ND-CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét th
tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoi gian thyc hién dong thoi nhidu thi tuc dang ky dat dai, tai san gin

lién v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qua tong thoi
gian thyuc hién tung thu tuc do.
Trudng hop chu dau tu du n kinh doanh bat dong san c¢6 nhu cau thuc hién
nop cung ldc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy chang nhan quyén st dung dat,
quyen sé hitu tai san gan lien véi dét thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh nhung bao dam khéng Ién hon
thoi gian giai quyét doi vai ting thia tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa;

- Van phong ding ky dat dai;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;

- Hé théng thdng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
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- Co quan ¢o thler,n quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dﬁit dai.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Van phong dang ky dat dai, chi nhanh

2.7 Vin phong dang ky dat dai.
- Co quan phdi hep (néu cd): co quan thué.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: Cha dau tu thuc hién du &n c6 sir dung dat.
29 Két qua giai quyét TTHC:
Gidy chung nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh t Trach | Thet | Bieu
: nhiém gian mau/Ket qua
1. Can b TN&TKQ tiep nhan ho so
truc tiep to nguoi nop ho so hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich
hodc qua H¢ thong thong tin giai
quyeét tha tuc hanh chinh cua tinh Ha
Tinh https://motcua.hat@nh.qov.yn. Can bd
2. Can b TN&TKQ kiem tra ho so: | TN&TKQ; MAu sb 01
- Kiém tra tinh day du cua thanh | ngudi nop 02, 03 (néu
B1 | phanho so va cap Giay tiep nhan h6 | ho so; Chi | 0,5ngay | c6): 06 va 01
so va hen tra ket qua cho ngudi yéu nhanh bo hd so theo
cau dang ky. Chuyén ho so cho| VPDK dat muc 2.3
VPDK dat dai giai quyet. dai;
- Truong hop chua day du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thi¢n ho so de
ngudi yeu cau dang ky hoan thién,
b6 sung theo quy dinh.
Tham dinh ho so: N .
Néu khone di didu kien qiai 4 Mau 05, ho so,
éu khong du diéu Kién gial quye Vin ban thong
thi IapAdu thaﬁo V%n ba_rlthor_lg. bao hA,O Vin phc‘)ng béio hd  so
B2 |so khong du dieu ki¢n giai quyet dang ky dat . | khong du didu
kém theo ho so trinh 1anh dao Van dai. 01 ngay Kien gidi

phong ding ky dat dai ky duyét,
chuyén cho noi tiép nhan ho so tra
cho nguoi nop ho so.

quyét.
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Truong hop du diéu kien giai quyet
chuyén hd so cho co quan thué xac
dinh nghia vy tai chinh doi véi

Mau 05; hé so
Phiéu chuyén
thong tin thuc
hién nghia vu

truong hop phai thuc hién nghia vu 04nG2Y | i chinh theo
tai chinh theo quy dinh cua phap mau
|uat. BM.QT.DBV
P.18.03
Thoéng bao
nop tién;
Thong tin tr
Co quan thué xac dinh va thong bao co so di ligu
nghia vu tai chinh. Co quan | Gio hanh dl}qc ||e[1
B3 ) . . X . thong hoac
Nguoi str dung dat thuc hién nghia thué chinh ching tir hoic
vu tai chinh. gidy to ching
minh da hoan
thanh nghia
vu tai chinh.
Cap méi Giay chumng nhén quyén st
dung dat, quyeén s¢ hitu tai san gin Mau 05, ho
lién vé6i dat hodc xac nhin ndi dung A
bién dong trén Gidy chimg nhan da Giay chung
cap nhan; Van ban
Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd cho co quan
so dia chinh, co so dit liéu dat dai. | Van phong thuheAve(;/,li:c
B4 | Truong hop chuyén nhuong du an| Pangky | 03ngay (c:lue)l/rgn \I,Ia
dau tu co st dung dit duoc Nha dat dai nghia vu cua
nude cho thué dat thu tién thué dat bén chL]yén
hang nam thi thong bao bang vin nhuong dy 4n
ban cho co quan thue ve viéc cham trdng hép
dit quyén va nghia vu cia bén ddng thué dat
chuyén nhuong dy an trong hop (néu co).
dong thué dat.
o Mau 05, hé so,
Chuyén ket qua thu tyc hanh chinh | Van phong Gidy  chung
B5 | cho noi tiép nhan ho so dé trao cho | DPangky | 0,5Nn0ay | nhan hoac
nguoi dugc cap. dat dai Vin ban théhg

bdo hd so
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khong du diéu
kién giai
quyet.

Tra két qua giai quyét va thu phi Mau 01, 06;
theo quy dinh. Giay ching
Luru ¥+ nhan hoac
Trieong hop nép hé so qua Cong Canbo | Gio hanh Avan b/an \

B6 . ;
dich Vu cong thi nguol Nop hé so nép TN&TKQ chinh t:gﬂ%;;aogg
lai dong thoi cac thanh phan ho so Q OnS U

AR S . dieu kién giai

yéu cau ban goc cho Chi nhanh Van uvét kem hé
phong dang ky ddt dai. auy <o
* Truong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
ngh: gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé guri cho té cheze, ca nhan.
* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi ¢d trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén He thong
théng tin  giai quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

3 BIEU MAU

x o
Mau 01 Gisy tiép nhan hd

sd va tra két qua.do

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

|

Mau 02 Phiéu yf”zu cé‘uA bé’“
Phiéu yéu cau bd sung hoan thign ho so *"9 hoan thien ho

W]

Mau 03 Phiéu tif chi tiép
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét h sg "en ho so-doex

Vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho




214

< W
Mau 05 Phiéu kiém soat
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so 1@ i giai quyet
g
~ S6 theo d6i ho
Mau06 | o theo dgi hd so 2
Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.QT.DDVP. i
18.01 baon dang ky bién
dong dat dai, tai sar
Ban v& tach thira dat, hop thira dat
BM.QT.DDVP. e
18.02 . o=l
Ban vé tach thua
dat, hgp thua dat.d
Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai
BM.QT.DDVP. .
18.03 W
Phi€u chuyén
théng tin dé xac din
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu
theo hé so giai quyét TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy chang nhan ban photo;

Phiéu chuyen thong tin d¢ xéac dinh nghia vu tai chinh vé dét dai va Ching tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu co).

S6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai (tham chiéu).
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Vin ban thong béo ho so khong du dieu kién giai quyét (Trudng hop ho so
khong du dieu kién giai quyet).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh vian phong dang ky dat dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.

19.
dang ky

Pang ky tai san gan lién voi thira dit da dwogc cap Gidy chirng nhan hoic
thay ddi vé tai sdn gan lién véi dat so voi ndi dung da ding ky, gia han thoi

han so hiru nha ¢ cia t0 chirc nwéc ngodi, cA nhan nwéc ngoai theo quy dinh ciia

hap luat vé nha & ndi dung da ding ky
1 KY HIEU QUY TRINH QT.bDVP.19
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong

2.2 | Cach thac thyc hign TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tdm I?huc vu hanh chinh céng cép tir]h hoac Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc Vén phong dang ky dat dai hoac Chi
nhanh Van phong dang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich;
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu céng quéc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai.

N A 1A Aoon. Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

a | Pon dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dattheo |
mau BM.QT.DPBVP.19.01.

(2) |- Gidy ching nhan da cap; X

(3) |- Mot trong céc loai gidy to theo quy dinh tai cac Diéu 148, «
Diéu 149 cua Luat Bat dai (néu co).

(4) |-Soddnhae, cong trinh xay dyng, trir truong hop da nop mot X
trong cac loai giay to quy dinh tai cac Diéu 148, biéu 149 cua
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Luat Dat dai ma c6 so dd phi hop véi hién trang nha ¢, cong
trinh da xay dung.

()

- Hb so thiét ké xay dung cong trinh da dugc co quan chuyén
moén vé xay dung tham dinh hodc di c6 van ban chap thuan
két qua nghiém thu hoan thanh hang muc céng trinh, cong
trinh xay dung theo quy dinh cta phép luat vé xay dung ddi
véi trudng hop chirng nhan quyén sé hitu cdng trinh xay dung X
trén dat ndng nghiép ma chu sé hitu cdng trinh khdng c6 mot
trong cac loai gidy to quy dinh tai Diéu 149 cua Luat Dat dai
hodc cong trinh duoc mién gidy phép xay dung theo quy dinh
cua phap luat vé xay dung.

(6)

- Vin ban chap thuan gia han thoi han so hiru nha ¢ cua co
quan ¢6 tham quyén ddi véi truong hop gia han thoi han so X
hiru nha & cua té chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai theo
quy dinh caa phap luat vé nha o.

(7)

- Manh trich do ban d0 dia chinh thira dat dbi v6i trudng hop ngudi
st dung dat c6 nhu cau do dac dé xac dinh lai kich thude cac
canh, dién tich cua thira dat.

(8)

- Vin ban vé viéc dai dién theo quy dinh cua phép luat vé dan
su doi vai truong hop thuc hién thu tuc dang ky dat dai, tai X
san gan lien véi dat thong qua nguoi dai dién.

* Luru ¥ khi nép ho so:

Khi ngp hé so, nguoi yeu cau dang ky dwoc lya chon ngp ban sao gidy to va
xudt trinh ban chinh dé can bé tiép nhdn hé so kiém tra doi chiéu hodc ndp
ban chinh gidy to hodc ngp ban sao gidy to da co cong ching hodc chirng
thyc; truong hop nop hé so theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nép phdi dwrgc
s6 héa tir ban chinh hodc ban sao gidy to dd dwoc cong chwng, chirng thuec.
Poi véi truong hop thuc hién xdc nhan thay doi trén Gidy chimg nhan da cdp
thi nguoi yéu cau dang ky nop ban goc Gidy chiing nhan da cap.

Truong hop nop ban sao hodc ban so ' héa cac logi gidy to thi khi nhdn két qua
gidi quyét thii tuc hanh chinh nguwoi yéu cau dang ky phdi nép ban chinh céc
gidy to thudc thanh phan hé so theo quy dinh.
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2.4

S6 lwgng hé so: 01 (bo)

2.5

Thoi han giai quyét:

- Truong hop dang ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so voi ndi dung da
dang ky: 05 ngay lam viéc;

- Truong hop ding ky quyén so hitu tai san gin lién véi thira dat da cap Giay
churng nhan: 08 ngay lam viéc;

* Thoi gian quy dinh nay dugc tinh ké tur ngay nhan dugc hd so di dam
béo tinh day du; khong tinh thoi gian co quan c6 thAm quyén xac dinh nghia
vu tai chinh vé dét dai, thoi gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia ngudi st
dung dat, thoi gian xem xét xuly d6i v6i truong hop sir dung dat c6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh, thoi gian niém yét cong khai, ding
tin trén phuong tién thong tin dai ching, thoi gian thuc hién thu tyc chia thura
ké quyen str dung dét, tai san gan lién voi dat dbi voi truong hop thue hién thu
tuc cap Gidy ching nhan _quyén sur dung dat, quyen sO hiru tai san gan lién voi
dat ma nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san gin lién véi dat chét trude khi
trao Glay ching nhan.

£)01 v6i cac xd mién nui, hai ddo, ving sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khin, vung co diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan
thi thoi gian thuc hién ddi voi timg loai thu tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh nay chiu trach
nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do co quan minh thuc hién,
khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh tai cac co
quan khac.

Thoi gian thue hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gin

lién vé6i dat do Uy ban nhéan dan tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi
gian thyuc hién tung thu tuc do.
Truong hop chu dau tu du &n kinh doanh bt dong san c6 nhu cau thyc hién
nop cung ldc nhiéu hd so dang ky, cap Glay chtng nhan quyén sir dung dat
quyén so hitu tai san gan lien vé6i dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyet tha tuc hanh chinh nhung bao dam khong lén hon
thoi gian giai quyét ddi voi ting thi tuc cho ting ho so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap xa;

- Van phong dang ky dat dai;

- Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn




218

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong dang ky dét dai, Chi nhanh
VPDK dat dai.

2.7 | - Co quan tryc tiép thyc hign TTHC: Vin phong déng ky dét dai, Chi nhanh
VPDK dat dai.
- Co quan phdi hep: Co quan Thué,
28 Péi twong thuc hién TTHC: Canhan, cong déng dan cu, ngudi gbc Viét Nam
' dinh cu ¢ nuwde ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy chtiing nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc.
TT Trinh tu Trgﬂch T_ho1 Biéu maqu/Ket
: nhiém gian qua
Truong hop ding ky thay ddi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da
A | ding ky
Truong hep Chi nhanh Vin phong dang ky dit dai xac nhan bién dong trén
I Giay chirng nhén da cap hoac cap méi Giay ching nhan (05 ngay lam viéc
ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I¢€).
1. Can bo TN&TKAQ tiép nhan ho so
truc tiep tir ngudi Nnop ho so hoac qua
Dich vu buu chinh céng ich hodc qua
H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.qu.vn. ‘ Can bo
2. Cin bo TN&TK? kleqm t!‘a ho\sor: TN&?TKQ; Mau sé 01: 02, 03
- Kiém tra tinh day du cua thanh | ngudingp 05 | (néu co): 06 va 01
B1 | phan ho so va cap Giay tiep nhan ho | ho so; Chi ’ ’

ngay bo hd so theo

so va hen tra két qua cho nguoi yéu nhanh muc 2.3

cau dang ky. Chuyén hd so cho Chi | VPPK dét
nhanh VPDK dét dai giai quyét. dai

- Truong hop chwa diy du thanh
phan ho so thi tra hd so kém Phiéu
y&u cau b sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.
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Tham dinh hd so:
- Néu khong du diéu kién thi ban

Mau 05, Van ban
thdng bao ho so

hé}nh YEmlzén th?f)ng bé}O hé SO’}(hél’lg 2!\5 khél’lg du dléu
du.d}fu k|¢An gLaI quyet, chuygq ctlo ngay kien giai quyét
noi tiep nhan ho so tra cho ngudi nop kém theo hd so.
ho so.
Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban d6 dia chinh ddi véi truong hop
nguoi sir dung dat co nhu cau xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thira dat. N
- Trich luc ban dd dia chinh hogc Mau 05; ho so;
trich do ban do dia chinh thira dét doi Manh trich do
véi noi chua c6 ban db dia chinh o ban d6 dia chinh
hoac chi ¢6 ban db dia chinh dang | €N nhanxh (néu co); Trich
B2 |gidy di rach nat, hu hong déi véi| YPPK dat luc ban dd dia
truong hop Gidy ching nhan da cap dai chinh hoac trich
chua str dung ban dd dia chinh hoic do ban do dia
chua st dung trich do ban d6 dia 03 chinh thtra dat
chinh thira dat hodc nguoi sir dung ngay | (néu co); Phieu
dat c6 nhu cau cap mai Giay chang chuyén thong tin
nhan quyén st dung dat, quyén so thuc hién nghia
hitu tai san gan lién véi dat hoac vu tai chinh theo
thudc truong hop phai cap moi Giay mau
chang nhan quyén sir dung dat, BM.QT.PPVP.1
quyén so hitu tai san gan lién vai dat. 9.02.
- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va thong
béo thu nghia vu tai chinh ddi voi
treong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phéap
luat.
Co quan thué x4c dinh va théng bao .| Théng bao nop
nghia vu tai chinh. Co quan hcg'n(;] A tié_n; ‘
B3 Nguoi s dung dat thuc hién nghia thué chinh Thong tin tir co

vu tai chinh.

s¢ dir liéu duoc
lién thong hoac
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chung tir hoac
giay to chang
minh da hoan

thanh nghia vu tai
chinh.
X4c nhan ngi dung dang ky bién | Chinhanh | . | Mau05; ho so
B4 | dong trén giay chang nhan da cap | VPDK dat nad Giay chung
hodc cip méi Giay chirng nhan. dai gay nhan.
Chi nhanh Mau 05, 06; ho
Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd | VPPK dat S0,
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai. | dai 05 | Giay ching nhan
B5 | Chuyén két qua thu tuc hanh chinh 0 ’a hodc Vén ban
cho noi tiép nhan hd so dé trao cho 98Y | thong bao hé so
nguoi duoc cap. khong du diéu
kién giai quyét.
Tra két qua giai quyét thi tuc hanh MU 0L 06.
) 3u 01, 06:
zhmh,.. Can bo Giay chuang nhan
1 o . TN&TKQ Gio hodc Van ban
gg | [wong hop ngp ho so qua Cong | "N B | hanh | thong béo hé so
dich vu céng thi nguoi nép ho so ngp | Va FO Cfluc, chinh | khong da didu
lgi déng thoi cac thanh phdn hé so'| canhan Kien giai quyét
yéu cau ban goc cho Chi nhanh Van kem hd so.
phong dang ky dat dai.
;| Trudng hep Viin phong ding ky dét dai cap méi Gidy chirng nhan (05 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop 1€).
1. Can bo TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir nguoi nop hod so hoic qua
Dich vubuu chinh cong ichhoacqua | canpg
Hé thong théng tin giai quyét thu tuc TN&TKQ; o
hanh chinh cua tinh Ha Tinh Ngudi Nop M@u so 01; 02, 03
g | https://motcua.hatinh.gov.vn. hd so: Chi 0.5 | (néu co); 06 va 01
2. CE'%n bd TN&TKQ kiém tra ho so: nhanh ngay bo ho so theo
- Klém tra til’ll’} déy, du ’Cﬁa thénh VPPK dé.t muc 2.3
phan ho so va cap Giay tiep nhan ho dai

so va hen tra ket qua cho nguoi yéu
cau dang ky. Chuyén ho so cho Chi
nhanh VPDK dat dai giai quyét.
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- Truong hop chua day du thanh
phan hd so thi tra ho so kém Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién hd so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.

B2

Tham dinh ho so:

- Néu khong du diéu kién thi ban
hanh Vin ban thong bao hd so khong
du diéu kién giai quyét, chuyén cho
noi tiép nhan ho so tra cho ngudi ndp
hd so.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05, Vin ban
thng bao ho so
khong du diéu
kién giai quyét
kém theo ho so.

Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban dd dia chinh ddi véi truong hop
nguoi su dung dat cd nhu cau xac
dinh lai kich thudc cac canh, dién
tich cua thura dat.

- Trich luc ban db dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat doi
véi noi chua c6 ban dd dia chinh
hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong ddi véi
truong hop Gidy ching nhan da cap
chua str dung ban d6 dia chinh hoac
chua st dung trich do ban do dia
chinh thira dat hodc nguoi st dung
dat ¢4 nhu cau cap mai Giay chung
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lien véi dat hogc
thudc truong hop phai cap méi Glay
chang nhan quyén su dung dat,
quyén sé hitu tai san gan lién véi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xéac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va thong
béo thu nghia vu tai chinh ddi voi
treong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phéap
luat.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

2.5
ngay

Mau 05; ho so;

Manh trich do
ban do dia chinh
(néu co); Trich
luc ban d6 dia
chinh hoac trich
do ban db dia
chinh thua dat
(néu co); Phiéu
chuyén théng tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
BM.QT.BbVP.1
9.02.
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Co quan thué x4c dinh va théng bao

Thong bao nop
tién;
Thong tin tr co
s¢ dir liéu duoc

o Gio
Nguoi st dung dat thuc hién nghia thue chinh | chung tir hodc
vu tai chinh. giay to ching

minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
Dy thao Giay chang nhan trinh S/g})nlgagg 0,5 Mau 05; ho_ 59

B4 | VPDK dét dai xem xét. dai ngay Du thao Giay

chung nhan.
Soéat xét, hoan thién hd so: Mau 05, 06;
- Néu khong du dieu kién thi ban | vz, phong Van ban thng
hanh Van ban thong bdo hd sokhong | panoky | 9% | béo ho sokhong
du di€u kign giai quyet, chuyeén ket | 44¢ dai ngay | dua dieu kién giai

B5 qua kem ho so cho Chi nhanh VPDK quyet.
dat dai dé tra cho nguoi nop ho so.

- Néu du diéu kién thi cap moi giay Vggnp hglg 01 Mau 05_;,
chirng nhan. détgdaiy ngay Ho6 so, Giay
chirng nhan
Mau 05; H6 so
Chuyén két qua thi tuc hanh chinh | Van phong | | Giay ching nhan;
cho noi tiep nhan ho so dé trao cho | Pangky | s hogc Van ban
ngudi duoc cap. dat dai 938Y | thong bao ho so
khong du dieu
kién giai quyét
B6 Mau 05, 06;
. Gidy chiing nhan
- Chinh 1§, cap nhat bién dong vao | SOV || hodc Van ban
ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. dai ng’éy thdng bao ho so
khong du diéu

kién giai quyet
kem ho so.
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B7

Tra két qua giai quyét va thu phi theo
quy dinh.

Luu y:

Trieong hop nép hé so qua Cong
dich vu cong thi nguroi nop hé so nop
lai dong thoi cac thanh phdn hé so
yéu cdu ban gac cho Chi nhanh Vn
phong dang ky dat dai.

Can bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06;
Gidy chung nhan
hodac Van ban
thng bao ho so
khong du diéu
kién giai quyét
kém ho so.

Truong hep ding Ky quyén sé hiru tai san gan lién véi thira dat da cap

Giay chirng nhan

Truong hep Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chiing
nhan (08 ngay lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop I€).

1. Can bd TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir nguoi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét thia tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh

https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo

2. Cén by TN&TKQ kiém tra ho so: | TN&TKQ; M3u sé 01: 02, 03

- Kiém tra tinh day du cua thanh | nguoindp | g5 (néu c6): 06 va 01
BL | phan ho so va cap Gidy tiép nhan hd | ho so; Chi | noay | bg hd so theo

so va hen tra két qua cho ngudi yéu nhanh , muc 2.3

cau dang ky. Chuyen ho so cho Chi | VPBK dat ’

nhanh VPDK dét dai giai quyét. dai

- Truong hop chwa day du thanh

phan hd so thi tra hd so kém Phiéu

y&u cau bd sung, hoan thién ho so dé

ngudi yéu cau dang ky hoan thién,

bo sung theo quy dinh.

Tham dinh hé so: N

. o . Mau 05, Van ban

- Néu khong du diéu k|§n thi ban Chi nhanh théng béo hd so
B2 | hanh Van ban thongbdoho sokhong | yvppk dit | 22 | khong du diéu

du diéu kién giai quyét, chuyén cho dai ngay | ien giai quyét

noi tiép nhan ho so tra cho ngudi Nop
ho so.

kém theo ho so.
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Truong hop du diéu kién giai quyét:
- Kiém tra, ky duyét manh trich do
ban dd dia chinh ddi véi truong hop
nguoi s dung dat c6 nhu cau xac
dinh lai kich thuéc cac canh, dién
tich cua thura dat.

- Trich luc ban dd dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat doi
V6i noi chua c6 ban do dia chinh
hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang
gidy da rach nat, hu hong ddi véi
truong hop Gidy ching nhan da cap
chua str dung ban @6 dia chinh hoic
chua str dung trich do ban do dia
chinh thira dat hodc nguoi st dung
dat ¢4 nhu cau cap mai Giay chung
nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu tai san gan lien véi dat hoac
thude truong hop phai cap mai Glay
chang nhan quyén su dung dat,
quyén s hitu tai san gan lién voi dat.

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén
co quan thué dé xac dinh va thong
béo thu nghia vu tai chinh ddi voi
treong hop phai thuc hién nghia vu
tai chinh theo quy dinh cua phép
luat.

Chi nhénh
VPDK dat
dai

05
ngay

MAu 05; ho so;

Manh trich do
ban d6 dia chinh
(néu co); Trich
luc ban do dia
chinh hoac trich
do ban d6 dia
chinh thira dat
(néu c6); Phiéu
chuyén thong tin
thuc hién nghia
vu tai chinh theo
mau
BM.QT.BbVP.1
9.02.

B3

Co quan thué x4c dinh va théng bao
nghia vu tai chinh.

Nguoi sir dung dat thuc hién nghia
vu tai chinh.

Co quan
thue

Gio
hanh
chinh

Thoéng bao nop
tién;
Thong tin tor co
s¢ dur liéu duoc
lién thong hoac
chung tir hoac
gidy to ching
minh da hoan
thanh nghia vu tai
chinh.
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Chi nhanh

B4 | Cdp mai Gidy chang nhan. VPDK dit | 02 I\-/I’au 057 ho s
dai ngay | Giay chung nhan
Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd Mau 05, 06; ho
so dia chinh, co s& dit liéu dat dai. 80,
Chuyén két qua thii tuc hanh chinh | chinhanh | 05 | Gldy ching nhan;
BS | cho noi tiép nhan hd so dé trao cho VPDK dit | ngay | N0dc Van  ban
ngudi dugc cap. dai thong bao ho so
khong du dieu
kién giai quyét.
;I'k:?nﬁfet qua giai quyet thu tuc hanh ,Méu 0L 06:
(LA Giay chung nhan
Luu y: Can bo | < < \
Bg | Trwong hop ngp ho so qua Céng TN&TKQ rglnor’, Pﬁgﬁg b\gzn héb:g
dich vu cong thi nguoi ngp hé so'ngp | V@ to Chﬁc’ chinh | khéng du diéu
lgi dong thoi cac thanh phdn hé so| Cca nhan kien giai  quyét
yéu cau ban goc cho Chi nhanh Van kem hd so.
phong dang ky dat dai.
(| | Truong hep Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay ching nhan (Khéng
qua 08 ngay lam viéc).
1. Can bd TN&TKQ tiép nhan ho so
tryc tiép tir nguoi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thdng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so: | TN&TKQ; .
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh | ngusinop | . | MausoOL 02,03
B1 | phan hé so va cap Gidy tiép nhan hd | hd so; Chi | 5 | (néu co); 06 va 01
so va hen tra két qua cho nguoi yéu |  nhanh gay | bg ho so theo
chu ding ky. Chuyén hd so cho Chi | VPDK dat muc 2.3
nhanh VPDK dét dai giai quyét. dai

- Truong hop chwa diy du thanh
phan hd so thi tra ho so kém Phiéu
yu cau bo sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau diang ky hoan thién,
b6 sung theo quy dinh.
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Tham dinh hd so:
- Néu khong du diéu kién thi ban

Mau 05, Vin ban

hnh Van ban thong béo hé so khong | vppye ga | 25 | (ongbéohoso

du dieu kién gidi quyet, chuyen cho dai ngay Kien giéi Vit

noi tiep nhan ho so tra cho ngudi nop Kem t%eo ﬂéyso

ho so. '

Truong hop du diéu kién giai quyét:

- Kiém tra, ky duyét manh trich do

ban d6 dia chinh ddi véi truong hop

nguoi sir dung dat co nhu cau xac

dinh lai kich thudc cac canh, dién

tich cua thira dat.

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic X AR RA oo

trich do ban dé dia chinh thira dét di M 05; ho sa

V6i noi chua c6 ban dd dia chinh Manh trich do

hoac chi c6 ban d6 dia chinh dang ban d6 dia chinh
B2 gidy di rach nat, hu hong doéi véi (néu co); Trich

trudng hop Gidy ching nhan da cap luc ban d6 dia

chua str dung ban b dia chinh hodc Chi nhanh chinh 7h051§ tr!Ch

chua su dung trich do ban do dia VPPK dt 01‘1 dol ban Cto d;fl

chinh thira dat hodc ngudi st dung |~ 5. | ngay | chinh thira dat

d4t c6 nhu cau cip mai Gidy chang (néu co); Phieu

nhan quyén st dung dit, quyén sé chuyén thong tin

hitu tai san gan lién voi dat hoac thuc hién nghia

thudc truong hop phai cip méi Giay vu tai chinh theo

chang nhan quyén st dung dat, mau

quyén so hitu tai san gan lién vai dat. BM.QT.BDVP.1

- Guri Phiéu chuyén thong tin dé xac 9.02.

dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dén

co quan thué dé xac dinh va thong

bao thu nghia vu tai chinh d6i V&i

treong hop phai thuc hién nghia vu

tai chinh theo quy dinh cua phép

luat.

Co quan thué xac dinh va théng béo .| Thong bao nop
83 nghia vy tai chinh. Co quan hcg'n(;] e tif_n; "

Nguoi sir dung dat thuc hién nghia thué chinh ong fin tu co

vu tai chinh.

s¢ dir liéu duoc
lién thong hoac
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chung tir hoac
giay to chang
minh da hoan

thanh nghia vu tai
chinh.
g4 |Du thao Gidy chang nhan trinh 52;3”12&;; 01 Mau 05; ho_ 5
VPDK dat dai xem xét. dai ngay | Du thao Giay
al chting nhan.
Soat xét, hoan thién ho so: Mau 05, 06;
- Néu khong du diéu kién thi ban | vz, phong Van ban thng
hanh Van ban thdng bao ho so khong Pang ky bao ho so khong
du di€u kién giai quyet, chuyén ket | 44¢ dai du dicu ki¢n giai
B5 | qua kem ho so cho Chi nhanh VPBK 02 quyeét.
dat dai dé tra cho nguoi nop ho so. ngay
- Néu du diéu kién thi cip méi gidy Vggnphlgflg Mau OS},
chang nhan. e gd Y Ho so, Giay
at dai chting nhan
Mau 05;
Chuyén két qua tha tuc hanh chinh | Giay chung nhan
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho Vanphong |, hodc Vin ban
ngudi duoc cap. Deing ky ngay | thong bao h(‘A)‘SO’
dat dai khong du diéu
kién giai quyet
kém ho so.
B6
Mau 05, 06;
U SN o Gidy chung nhan
- Chinh ly, cap nhét bién dong vao | Chi nhanh hodc Van ban
ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai. VPDK. dat | 0, 5 thérig bao hd so
dai | NGY | yhong du didu
kién giai quyet
kém ho so.
Tra két qua giai quyét va thu phi theo Mau 01, 06:
quy dinh. cinbs | GO | Gidy ching nhan
BI | Luu y: TN&TKQ | MMM | hoge Vian ban
chinh | théng béo hd so

Truong hop nép hé so qua Céng
dich vu cong thi nguroi nop ho so nop

khong du diéu
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lai d@ong thoi cac thanh phan ho so kién giai quyét
yéu cau ban goc cho Chi nhanh Van kem ho so.
phong dang ky dat dai.

* Trueong hop ho so qua han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trude
ngay hét han xi Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian glal quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé guri cho té chic, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiem can thuc hién dong
thoi céc thao tac tiép nhan/chuyen/tra hé so, két qud gidi quyét trén Hé thong
thébng tin  gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua 50 v2 ré ket auado
Mau 02 Phiéu yéu cau b6
Phiéu yéu cau b sung hoan thién ho so 59 hoan thien ho
Mau 03 Phiéu tur ch&i tiép

nhén hoé sg.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Vin ban xin 161 va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W]

Van ban xin 16i va
dé nghj gia han tha

W

Mau 05 Phié{u kié’m.soét”
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét hd so@ i gidi auyet

W]

Méu 06 S8 theo déi ho
S6 theo di hd so 99
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Pon ding ky bién dong dat dai, tai san gan lién véi dat
BM.QT.DDVP.19. W -
01 U
ban dang ky bién
déng dat dai, tai sar

Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vy ti chinh vé
dat dai
BM.QT.PPVP.19. e

02

Phigu chuyén
théng tin dé xac din

4 |HOSOLUU

- | Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); Mau 06 luu tai noi tiép nhan ho so. Mau 01, 05
luu theo ket qua giai quyet TTHC,

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Bantrich luc ban do dia chinh hogc Ban trich do ban do dia chinh thira dét (néu
cd); Ban vé tach thira dat, hop thira dat duoc xac nhan (néu co);

- | Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vu tai chinh vé dat dai va Ching tir
hoac giay to chimg minh da hoan thanh nghia vu tai chinh (néu cd).

- | Giay chiing nhan ban photo;

- | Sb dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (tham chiéu).

- | Van ban thong bo ho so khong di diéu kién giai quyét (Truong hop khong du
dieu kién cap Giay chung nhan).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh vian phong ding ky dat dai va luu trix
theo quy dinh hién hanh.
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20. X4c nhan tiép tuc sir dung dit ndng nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PDPVP.20
2 NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi su dyng dat nong nghi¢p da duoc cap Gidy chuang nhan nhung hét thoi
han trén Gidy chiing nhan da cap.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiep tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh hoac Trung
tam Phuc vu hanh chinh cdng cap xa hoac Van phong dang ky dat dai hoac
Chi nhénh Van phong dang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich; .
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuan gitta nguoi yéu cau dang ky va Vin phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Vian phong Pang ky dat dai.

5 A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Vin ban dé nghi x4c nhan lai thoi han sir dung dat theo mau «

(1) | BM.QT.PPVP.20.01.

(2) |- Ban gdc giay ching nhan da cap. X
* Luwu y khi nép hé so:
Khi nop ho so, nguoi nop ho so dwoce lua chon nop ban sao gidy 10 va xudt
trinh ban chinh dé can bé tié'p nhéan hé so kiém tra, doi chiéu hodc nop ban
chinh gidy to hodc ndp bdn sao gidy to di cé cong chitng hodc chimg thire
theo quy dinh ciia phdp ludt vé cong chimg, chimg thuc. Triecong hop ndp ho
so' theo hinh thirc truc tuyén thi hé so nop phai dwoc s6 héa tir ban chinh hodc
ban sao gidy to di dwoc cong chitng, chirng thyec.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01(bo)
Thoi han giai quyét:

2.5

Khéng qué 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so da dam bao tinh day
du; khong tinh thoi gian co quan c6 tham quyén xac dinh nghia vu tai chinh vé
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dét dai, thoi gian thuc hi¢n nghia vu tai chinh cia nguoi sir dung dat, thoi gian
xem Xxet xur ly dbi vai tru:0’ng horp su dung dat co vi pham phap luat, thoi gian
trung cau giam dinh, thoi glan niém yét cong khai, dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching, thoi gian thyc hién thu tuc chia thira ké quyén st dung
dat, tai san gan lién voi dat doi vOi truong hop thue hién thu tuc cap Gidy
ching nhéan quyén st dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién voi dat ma nguoi
sir dung dat, chu so hitu tai san gan lién v6i dat chét trudc khi trao Gidy chimg
nhan.

DPdi v6i cac x4 mién nai, hai dao, vung sau, vung xa, vung co diéu kién
kinh té - x4 hoi kho khan, ving ¢ diéu kién kinh té - x hoi dic biét kho khan
thi thoi gian thyc hién dbi véi timg loai tha tuc quy dinh tai Quyét dinh nay
duoc tang thém 10 ngay lam viéc.

Co quan giai quyét tha tyc hanh chinh quy dinh tai Nghi dinh sb
101/2024/ND-CP chiu trach nhiém giai quyét khong qua thoi gian quy dinh do
co quan minh thyc hién, khong chiu trach nhiém vé thoi gian giai quyét thu
tuc hanh chinh tai cac co quan khac.

Thoti gian thuc hién dong thoi nhiéu thu tuc dang ky dat dai, tai san gan
lién v6i dat do Uy ban nhan dan tinh quyét dinh nhung khong qué tong thoi
gian thyuc hién tirng thu tuc do.

Truong hop chi dau tu du &n kinh doanh bat dong san c¢6 nhu cau thuc hién
nop cung ldc nhiéu hd so dang ky, cap Gidy ching nhan quyén st dung dat,
quyén so hitu tai san gan lién voi dat thi Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét
dinh thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh nhung bao dam khéng 16n hon
thoi gian giai quyét ddi vai ting tha tuc cho ting hd so quy dinh tai Quyét
dinh nay.

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam I?huc vu hanh chinh cdng cap tinh hoac Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong cap xa;

26 | _van phong dang ky dat dai; ,
- Chi nhanh Van phong déng ky dat dai; ’
- Hé thong théng tin giai quyéet TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
- Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh
Van phong dang ky dat dai. ’

2.7 |- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Vin phong dang ky dat dai, Chi nhanh
Vién phong dang ky dat dai.
- Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pbi twgng thuc hién TTHC: ¢4 nhan.
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Két qua giai quyét TTHC:

2.9 ,
Giay chang nhan.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu Trach | Thai | Bitu
: nhiém gian mau/Ket qua
Trwong hop Chi nhanh Vin phong diing ky dat dai xac nhan bién déng trén
| | Gidy chitng nhan da cap hoic cap méi Giay chirng nhan (07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dwogc hd so hop 18)
1. Can b6 TN&TKQ tlep nhan hd so
truc tiép tir nguoi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo o
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: | TN&TKQ; Mau s6 01;
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh | ngudinop 02, 03 (néu
B1 | phan hd so va cap Gidy tiép nhan hd | ho so; Chi | 0,5 ngay | cd); 06 va 01
so va hen tra két qua cho nguoi yéu |  nhanh bo ho so theo
cau dang ky. Chuyén hé so cho Chi | VPDK dat muc 2.3
nhanh VPDK dit dai giai quyét. dai;
- Truong hop chwa diy dua thanh
phan hd so thi tra h so kém Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién ho so dé
nguoi yéu cau dang ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.
Tham‘dmh, xu ly fjo 80'7 L - Miu 05, 06,
- Truong hop khong du dicu kién o ho N
.- 7 Chi nhanh 0 so va Van
gial quyét: ban hanh Van ban thong " ban théna béo
bao hd so khong du didu kien giai | YPPK dat X A g~
dai 2,5ngay | h6 so khong
quyet kém theo hd so, chuyén noi du didu ki
u diéu Kien
B2 | tiép nhan hd so tra cho nguoi nop hd gidi quyét:
SO.
) an nd1 dung dang ky A \ £ ,
bién dong trén gidy chung nhan da Vp?:i dat | 55 ngay ni;y ching

cap hoac cap méi Giay chiing nhan.
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Mau 05, 06;
, | Chi nhanh hd so,
Chinh ly, cap nhét bien dong vao hd | vPPK dat Giy ching
so dia chinh, co s dir liéu dat dai. dai nhan hoac
B3 | Chuyén két qua thu tuc hanh chinh 01 ngay Vin ban
cho noi tiép nhan ho so dé trao cho théng bao hd
nguoi dugc cap. so khong du
diéu kién giai
quyét.
Tra két qua giai quyét tha tuc hanh Mau 01, 06;
chinh. Giay chung
Lueu y: Cén bo oan hoac
B4 | Trwong hop nop hé so qua Cong | TN&TKQ | Gio hanh " v anbb,anh;
dich vu cong thi ngueoi ngp hé songp | Va to chuc, | chinh ong bao ho
lai dong thi cac thanh phan h so| c&nhan s khong du
A A X L . dicu kién giai
yéu cau ban goc cho Chi nhanh van &t kem ho
phong dang ky ddt dai. quye o °
I Trudng hgp Vin phong ding ky dat dai cap méi Giay chiing nhan (07 ngay
lam viéc ke tir ngay nhan dwoc ho so hop 1€)
1. Can bd TN&TKQ tiép nhan hd so
truc tiép tir nguoi nop ho so hoic qua
Dich vu buu chinh cong ich hoac qua
Hé théng théng tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cua tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn. Can bo
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: | TN&TKQ; Mau s6 01:
- Kiém tra tinh ddy du cua thanh | nguoi nop 02, 03 (néu
B1 | phanho so va cap Giay tiep nhan ho | ho so; Chi | 0,5ngay | c¢); 06 va 01
so va hen tra két qua cho nguoi yéu nhanh bo hd so theo
cau dang ky. Chuyén ho so cho Chi | VPPK dat " muc 2.3
nhanh VPDK dit dai giai quyét. dai; '
- Truong hop chwa diy du thanh
phan hd so thi tra ho so kém Phiéu
y&u cau bd sung, hoan thién ho so dé
ngudi yéu cau dang ky hoan thién,
bo sung theo quy dinh.
B2 | Thém dinh hb so: 2,5ngay | Mau05; Van

ban thdng béo
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- Néu khong du dieu kién thi ban ho so khong
hanh Van ban thdng bao ho so khong du dieu kién
du diéu kién giai quyet, chuyén cho gial quyet.
Eglst(lyep nhan ho so tra cho ngudi nop Chi nhénh kem tsf:jeo ho
' VPDK dat
dai
- Trudng hop du diéu kién giai \ Mau 05;
quyét: du thao Giay chung nhan 04n93Y | py thao Gidy
trinh VPDK dat dai xem xét. ChL’rng nhan_
Soéat xét, hoan thién hé so: Mau 05, 06;
Néu khong du diéu kién thi ban 10 so:
© Yeu Khong du diet FIe Vin phon -y
hanh Van ban thong bao ho so khong Dér? k,g 02 naa Yan b,an .
T g XL Ing Ky 93Y | thong bao hd
du dicu ki¢n giai quyet, chuyen ket | 44 4ai A )
qua kém ho so cho Chi nhanh VPDK 5g khong du
B3 | dét dai dé tra cho ngudi nop hd so. dicu kien gial
quyet.
Vin ohe Mau 05;
_NA a3 A . < X Lk anp Ong X X
I\!eu du fi1eu kién thi cap mai giay dang ky dat | 02 ngay Hd so, Gidy
chang nhan. o chang nhan
Mau 05, 06;
h() SO,
Giay chung
Chuyén két qua thit tuc hanh chinh | Van phong nhan; hogc
cho noi tiép nhan ho so de trao cho | Pangky | 0,5 ngay Van ban .
ngudi duoc cAp. dét dai thong bao ho
so khong du
dieu kien giai
B4 quyet kem ho
SO.
Mau 05, 06;
o hé SO,
- Chinh Iy, cap nhat bién dong vao 32;)”12&;5 Giay Fhﬁ[‘Q
hé so dia chinh, co s& dii lidu dat dai. ; 0,5ngay | Nhan; hoac
dai Vin ban

thdng bao ho
so khong du
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diéu kién giai
quyet kem ho

BS

SO.
Tra két qua giai quyét va thu phi theo Mau 01, 06;
quy dinh. Giay chung
Luu V- nhan hoac
J Vin ban

Truong hop nép hé so qua Céng| Canbo | Gighanh| V%O
dich vu cong thi nguoingp hé songp | TN&TKQ | chinh thoggpao(?f)
lai dong thoi cac thanh phan ho so ;i(g:u k?e;]g iléli
yéu cau ban goc cho Chi nhanh van &t ke ghk
phong dang ky dat dai. auye s0’em ©

* Truong hop hé so qud han xii 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit 1y, co' quan giai quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
ngh: gia han thoi gian giai quyét theo mau 04 va chuyén dén noi tiép nhdn ho
so dé guri cho té cheze, ca nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi ¢ trach nhiém can thuc hién dong
thoi cac thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidgi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyét TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU

W

Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 50 v 2 ket quado

W]

Mau 02 Phiéu yéu cau bé.
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so N9 hoan thién ho

W

Mau 03 Phiéu tir chéi tigp
Phiéu tir choi tiép nhan giai quyét ho so """ "o so-doex

Vian ban xin 161 va @& nghi gia han thoi gian giai quyét
M3au 04 W]

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho
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N d
Mau 05 Phigu kiém soat
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so a2 i giai quyet
N WE
Mau 06 $3 theo d&i hd
S6 theo ddi hd so so-docx
Vin ban dé nghi xac nhan lai thoi han st dung dat
BM.QT.BbVP.2 m =
0.01

Paon xin xac nhan
lai thai han s dunc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢6); 06 luu tai noi tiép nhan hd so. Mau 01, 05 luu
theo ho so giai quyét TTHC.

- | Hé so dau vao theo muc 2.3;

- | Giay chuang nhan ban photo;

- | Sb dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai (tham chiéu).

- | Van ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét (trudng hop hd so

khong du diéu kién giai quyét).

Ho so duoc luu tai B phan luu trit ciia Chi nhanh vian phong dang ky dat dai va luu trix

theo quy dinh hién hanh.

21. Cung cap thong tin, dir liéu dat dai

1 | KYHIEU QUY TRINH QT.PPVP.21

2 | NQOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
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- P4i vé6i ¢4 nhan, to chic can dam bao cac quy dinh vé hoat dong khai thac
théng tin, muc dich sur dung dir liéu phu hgp theo quy dinh cta phéap luat.

- Thuc hién nghia vu tai chinh (néu cd).
- Nhitng trudong hop khdng cung cap thong tin, dir liéu dat dai:
(1) Théng tin, dit liéu dat dai thuoc bi mét nha nude theo quy dinh cia phép luat.

(2) Nhitng théng tin, dit liéu dat dai gay nguy hai dén loi ich cua Nha nudc,
anh huong xau dén qubc phong, an ninh quéc gia, quan hé qubc té, trat ty, an
toan xa hoi ma phép luat quy dinh.

(3) Théng tin vé nguoi sir dung dat, cha sé hitu tai san gin lién véi dat ma
chua duoc sy dong ¥ cua nguoi sir dung dat, cha s¢ hitu tai san gan lién véi
dat o, trir truong hop phuc vu hoat dong diéu tra, thi hanh an dan su, xac minh
xtr ly hanh vi vi pham phép luat va phuc vu cong tac quan 1y nha nudc cia co
quan c6 tham quyén.

(4) Vin ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu khong hop 18 theo quy
dinh.

(5) T6 chic, c& nhan yéu cau cung cap thong tin, dir liéu dat dai nhung khong
thuc hién nop phi khai thac, sir dung tai liéu dat dai hoac gia san pham, dich
vu gia tang str dung thong tin tir co so dit liéu, Hé thong thdng tin quoc gia veé
dat dai theo quy dinh.

2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC:
- Nop tryc tiép tai Trung tam Ph,uc vu hanh chinh ¢6ng cap tinh hpeic Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa hoac Van phong dang ky dat dai hodc
Chi nhanh Van phong dang ky dat dai;
- Nop qua Dich vu buu chinh cong ich; ,
- Nop truc tuyen trén Cong dich vu cong quoc gia https://dichvucong.gov.vn;
- Nop tai dia diém theo thoa thuén gitta nguoi yéu cau dang ky va Van phong
dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai.
N A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
Phicu yéu cau cung cap thdng tin, di liéu dat dai theo bicu Mau
(1) s6 BM.QT.bbVP.21.01; Mau s6 BM.QT.bbVP.21.02; Mau X

s6 BM.QT.DDVP.21.03; bicu Mau s6 BM.QT.DDVP.21.04;
biecu Mau so BM.QT.BbVP.21.05; bicu Mau sO
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BM.QT.DDVP.21.06. hoac guri Vin ban yéu cau cho co quan
cung cap théng tin, di liéu dat dai.

2.4

Sb lwgng hé so: 01(bd)

2.5

Thoi gian giai quyét:

- Thoi han tiép nhan, xu Iy va thdng béo: trong ngay lam viéc, truong hop tur
chéi cung cap thong tin, dit liéu thi phai néu rd Iy do va tra 1di cho t6 chuc, ca
nhan yéu cau cung cap thong tin, dit liéu dat dai biét trong 02 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc yéu cau.

- Thoi han tra két qua:

a) D6i vai thong tin, dir lidu c6 san trong co sa dit liéu qudc gia vé dat dai thi
cung cap ngay trong ngay lam viéc. Truong hop nhan duoc yéu cau sau 15 gid
thi cung cap vao ngay lam viéc tiép theo.

b) Béi vai thdng tin, di liéu khéng cé sin trong co sé dit liéu quéc gia vé dat
dai thi cham nhat 1a 02 ngay l1am viéc ké tir ngay nhan duogc yéu cau hop 1€ co
quan cung cap thdng tin, di liéu dat dai phai thuc hién cung cap théng tin, dit
lidu hozc gui thdng bao vé viéc gia han thai gian cung cap théng tin, dit liéu
dat dai cho td chirc, c& nhan y&u cau cung cap thdng tin, dit liéu dat dai.
Truong hop co quan cung cap thong tin, dit liéu dat dai can thém thoi gian dé
xem xét, tim kiém, tap hop, tong hop, phan tich hoic lay y kién cua cac co
quan, don vi 0 lién quan thi cé thé gia han nhung ti da khong qua 10 ngay
lam viéc.

¢) Truong hop co quan cung cap thong tin, dir liéu dat dai va to chirc, ca nhan
c6 thoa thuan riéng vé viéc khai thac va st dung thdng tin, dix liéu dat dai thi
thoi gian cung cap théng tin, dit liu dat dai dugc xac dinh theo thoa thuan.

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh hoac Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa;

- Van phong ding ky dat dai;

- Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai;

- Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

- Co' quan c6 tham quyen quyét dinh: Chi nhanh Van phong dang ky dét dai.
- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Co quan phdi hop:
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2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: Cé4 nhan.
Két qua giai quyét TTHC:
2.9 | Theng tin, dit lidu dat dai dang gidy hodc dang dién tir hodc van ban tir chéi
cung cap di lidu dat dai.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trnh tu Trach Thoi Biéu mﬁvu/Két
: nhiém gian qua
| | Trudng hep thong tin, dir ligu cd san trong co s& dir liéu quoc gia vé dat
dai (01 ngay lam viéc)
1. Céan bo TN&TKQ tiép nhan
ho so truc tiép tir nguoi nép hod
so hoac qua Dich vu buu chinh
cong ich hoiac qua Hé thong
thong tin giai quyét thi tuc hanh
chinh cia tinh Ha Tinh
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2.Can bo TN&TKQ kiémtrahd | Canbod
S0 ‘ | TN&TKQ; Mau sé 01; 02, 03
- Kiém tra tinh day du caa thanh nguol nOP Gid hanh (néu c6); 06 va 01
Bl phén h6 sova Cép Gléy tlép nhéln ho so; Chi chinh bo h6 SO” theo muc
hd so va hen tra két qua cho| nhanh 53 '
ngudi yéu cau dang ky. Chuyén VPDK_ dat '
ho so cho Chi nhanh VPDK dat dai
dai giai quyét.
- Trudng hop chua day da thanh
phén ho so thi tra ho so kém
Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so dé nguoi yeu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.
Tham dinh, xt ly hd so: Mau 05, ho so,
- Truong hop khong da diéu | Chinhanh | Van ban tir choi
B2 kién giai quyét Ban hanh Van VPBK dat | 02910 C‘ﬂ”gfap thong tin,
ban tir chéi cung cép thong tin, dai dir hicu.
dir lieu kém theo ho so chuyén
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noi tiép nhan hé so tra cho nguoi
nop ho so.
Mau 05, ho so va
- Truong hop du diéu kién giai — Van ban cung cap
quyét: ban hanh Van ban cung Chi nhanh 04 gid thdng tin kem theo
cap thong tin kém theo thdng tin, VPDK dat thdng tin, dir liéu,
. ) ) dai . 2
dir liéu, san pham do dac, ban d6 san pham do dac,
ban do.
Mau 05, 06, ho so,
Chinh ly, cap nhat bién dong vao Van ban cung cap
ho so dia chinh, co so dir ligu dat | chi nhanh thong tin kem theo
dai. Chuyén két qua thi tuc hanh | vppK dét __ | thdng tin, dit liéu,
B3 | chinh cho noi tiép nhan hd so dé dai 02916 | san pham do dac,
trao cho ngudi dugc cap. ban do hoac Vin
ban tir choi cung
cap thdng tin, dix
liéu va ho so.
Tra két,qué giai quyét thu tuc Miu 01 06: Van
hanh chinh. ban cung cip
Luu y: ‘ 7 Can bo thong tin kem theo
Truong hop ngp o so qua Cong TN&TKQ Gio hanh | thong tin, dir ligu,
B4 | dich vu cong thi nguoingp o so | ya 14 chac, | chinh | S8 pham do dac,
nop Ia{ dong th‘d’i cac ;hanh c4 nhan ban do hogc Van
phan ho so yéu cau ban goc cho ban tor choi cung
Chi nhanh Van phong déing ky cap théng tin, dir
dat dai. liéu va ho so
I Trudng hep thong tin, dir li¢u khong cé trong co sé dir ligu quéc gia vé
dat dai (2 ngay lam viéc)
1. Can bd TN&TKQ tiép nhan ,
hd so truc tiép tir nguoi nop hd |  Canbo
50 hoge qua Dich vy buu chinh | TRETES Miu sé 01; 02, 03
cbng ich hodac qua Hé thong | nguol nop AN X
BL | thong tin giai quyet thii tuc hanh | hd so; Chi | 0,5 ngay | (Néu €0); 06 va 01
chinh cua tinh Ha Tinh| hhanh bd ho so theo myc
https://motcua.hatinh.gov.vn. VPDK dat 2.3
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd dai
SO




241

- Kiém tra tinh dy du cua thanh
phan hé so va cap Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua cho
ngudi yéu cau dang ky. Chuyén
hd so cho Chi nhanh VPDK dat
dai giai quyét.

- Trudng hop chwa day da thanh
phan hd so thi tra hd so kém
Phiéu yéu cau bd sung, hoan
thién ho so dé nguoi yéu cau
dang ky hoan thién, b6 sung theo
quy dinh.

Tham dinh, xt Iy ho so:
- Truong hop khong du diéu

- M3u 05, 06, ho

kién giai quyét: Ban hanh Van | Chi nhanh \ Van ban ti
ban tir chéi cung cép thong tin, | VPPKat | o .| 50 Ve s o %
~ TiA trinh e 13 : dai glo choi cung cap
da liéu trinh trinh 1anh dao Chi thong tin, di lisu
nhanh van phong dang ky dat dai ' '
Ky duyét.
B2 y duye
- Truong hop du diéu kién giai < .
quyét: thuc hién tra cau dit liéu Mau 05; ho so, ;
va ban hanh Van ban cung cap | Chi nhanh Van ban cung cap
thong tin kem theo thdng tin, dit | VPDK dit | 01 ngay | thong tin kem theo
liéu, san pham do dac, ban d6 dai tr)ong txm* dir ligu,
trinh lanh dao Chi nhénh Vin san pham do dac,
phong Dang ky dét dai ky duyét. ban do
Mau 05, 06, hé so,
Vin ban cung cap
C b théng tin kem theo
Chuyén két qu:él thu tuc hénh \C/ggllzagg thﬁng tin, dit lieu,
B3 | chinh cho noi tiép nhan ho so dé dai 0,5ngay | san phim do dac,
trao cho nguoi dugc cap. ban dd hoic Vin
ban tir chéi cung
cap théng tin, dir
liéu va ho so.
Tra ket qua giai quyet thu tuc o Cypa Mau 01, 06, Vin
B4 | hanh chinh va th phi, Ig phi| _Canbo |Gl Ranh . BE
theo quy dinh. TN&TKQ

thong tin kem theo
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Lueu y: va to chuc, thdng tin, dir liéu,
Trieong hop nép o so qua Cong | c& nhan san pham do dac,
dich vu cng thi nguwoi nép hé so ban d6 hoic Vin
nép lai dong thoi cac thanh ban tir chdi cung
phan hé so yéu cdu ban géc cho cap thdng tin, dix
Chi nhanh Vin phong Pang ky liéu va ho so

dat dai.

* Truong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh Van ban xin 16i va dé
nghi gia han thoi gian giai quyét theo mdu 04 va chuyén dén noi tiép nhdn hé
so dé guri cho té cheze, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi b trach nhiém can thyc hién dong
thoi céc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét trén Hé thong
thong tin gigi quyet TTHC tinh Ha Tinh tai dia chi:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan ho
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua 50 v2 ra ket quade
Mau 02 Phiéu yéu cau b6
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so sun9 hoan thien ho
Mau 03 Phiéu tir chi tiép

nhén hoé so.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Vian ban xin 15i va dé nghi gia han thoi gian giai quyét
Mau 04 W

Van ban xin 16i va
dé nghi gia han tho

w|

Mau 05 P,hié\u kié’wsoétﬂ
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so 992 i 9@ auyet
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i W
Mau 06 S6 theo d6i ho
S6 theo dBi ho so 59
Phiéu y8u cau cung cdp thdng tin, dir liéu dit dai
BM.QT.bbVP.21. m -
01 Cung cép thong tin
(Mau s6 13).docx
Théng tin, di liéu chi tiét vé Ban do dia chinh
BM.QT.BDVP.21. m =
02 Thong tin, dT liéu
vé BDDC (Mau sé 13
Thong tin, dit liéu chi tiét vé thong ké, kiém ké dat dai
BM.QT.BbVP.21. m =
03 Thong tin, dT liéu
vé Théng ké, kiém k
Thong tin, dix liéu chi tiét vé quy hoach, ké hoach sir
dung dat
BM.QT.BbVP.21. M
04 W]
Théng tin, di liéu
vé QH, KH (M3u sé 1
Thong tin, dit liéu chi tiét vé gia dat
BM.QT.BbVP.21. ﬂ =
05 Thong tin, dT liéu
vé gia dat (Mau s6 1
Thong tin, dir ligu chi tiét vé dicu tra, danh gia, béo V¢,
cai tao, phuc hoi dat
BM.QT.BbVP.21. M
06 w|

Thoéng tin, di liéu
vé diéu tra, danh gi:
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4 |HOSOLUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu ¢6), 06 luu tai BO phan TN&TKQ tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so giai quyét TTHC.

- | HO so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban cung cip kém theo théng tin,dir liéu, san pham Do dac va ban d6 hoic
Van ban tir choi cung cap thong tin.

Ho so dugc luu tai Bo phan luu trit ciia Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai va luu
trir theo quy dinh hién hanh./.
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