UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S4: 1658 /QP-UBND Ha Tinh, ngdy 29thdng6 nam 2025
QUYET PINH

C6ng bé Danh muc va Quy trinh ndi bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh,

stra d6i, bd sung va bi bai bé linh vuc viéc 1am; an toan, vé sinh lao déng;

quan 1y lao ddng ngoai nwéc; lao dong, tién lwong thudc tham quyén quan
ly ctia nganh No¢i vu ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh pha vé
kiém soat ths tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita doi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 cuia Chinh phu ve
theec hien thu tuc hanh chinh theo co che mgt cua, mgt cua lién thdng tai Bo
phan Mgt cira va Cong Dich vy cong quoc gia;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phu hwong dan ve nghiép vu kiem soét thu tuc
hanh chinh;

Theo dé nghj ciia Giam doc Sé NGi vu tai Vin ban so 2874/SNV-VP ngay
29/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
15 thu tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh, sta dbi, b sung va 03 TTHC bi
bai bo linh vyc viéc lam; an toan, vé sinh lao dong; quan ly lao dong ngoai
nuéc; lao dong, tién luong thudoc tham quyén quan Iy cua nganh Noi vu ap dung
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S Noi vu chu tri, phéi hop véi Vin phong UBND tinh va
céc co quan, don vi lién quan cin ctir Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam
viéc cong khai, dia phuong hoéa cac TTHC trén co s¢ dir li¢u quéc giavé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); xay dung quy trinh di¢n tir gidi quyét TTHC trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (https://motcua.hatinh.gov.vn) dé
ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025.
- Thay thé Danh muc va Quy trinh ndi bd TTHC c6 s6 th ty 01, linh vuc
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lao dong, tien luong tai Quyét dinh 56 848/QD-UBND ngay 21/4/2025 va Quyet
dinh s6 1365/QB-UBND ngay 16/6/2025 cua Chu tich UBND tinh.

- Bai bo Danh,muc va Quy trinh n6i b TTHC linh vuc Quan 1y lao dong
ngoai nudc tai Quyét dinh so 1855/Qb-UBND ngay 29/7/2024 cua Chu tich
UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc cac S¢; Thu trudng cac
ban, nganh cap tinh; Giam dc Trung tm Coéng bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND céc x4, phuong va céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; D CHU TICH
- Bo Noi vu; )
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Noi vu; S6 KH va CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

T PiengTat Thing




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA TINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH MUC VA QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH MOI, SUA POI, BO SUNG VA BI
BAI BO LINH VUC VIEC LAM; AN TOAN, VE SINH LAO PONG; QUAN LY LAO PQONG NGOAI NUGC; LAO DONG,
TIEN LUONG THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH NOQI VU AP DUNG
TREN PIA BAN TINH HA TINH
(Ban hanh kém theo Quyér dinhso:  /OP-UBNDngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH
1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH, SUA POI, BO SUNG

Thoi han Pia diém Phi, 1&

gidi quyét | thwc hién phi Can cir phap ly

STT | Tén tha tuc hanh chinh | MA@ TTHC

A | DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH

| | LINH VUC VIEC LAM (05 TTHC)

|7 Trung tam - B0 luat Lao dong 2019;

10 ngay lam | Phuc vu hanh .
visc ké tir|chinh  cong - Nghi dinh s6 152/2020/Nb-
ngdy nhan|tinh Ha Tinh CP ngay 30/12/2020 cua Chinh
1 | Béo céo gidi trinh nhu cau, | 1.013718 | di hd so hop | (56 02A, | Khéng phu quy dinh vé nguoi lao
thay doi nhu cau st dung l6 theo quy | duong dong nudc ngoai lam viéc tai
nguoi lao dong nudc ngoai dinh. Nguyén Chi Viét Nam va tuyén dung, quan
(thuoc thAm quyén cula ' Thanh, ly nguoi lao dong Viét Nam
Chu tich Uy ban nhan dan phuong lam viéc cho t6 chic, ca nhan



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383666&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg

cap tinh)

Thanh  Sen,
tinh Ha Tinh;
- Dich vu buu
chinh  cbng
ich

- Cong Dich vu
cong québc gia:
http://dichvuco
ng.gov.vn.

nudc ngoai tai Viét Nam;

- Nghi dinh s6 70/2023/ND-
CP ngay 18/9/2023 cua Chinh
phu sira ddi, bd sung mot sb
dieu coa Nghi dinh sb
152/2020/NDb-CP ngay
30/12/2020 cuaa Chinh phu quy
dinh vé nguoi lao dong nudc
ngoai lam viéc tai Viét Nam va
tuyén dung, quan ly nguoi lao
dong Viét Nam lam viéc cho
t6 chirc, ca nhan nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Quyét dinh sé 636/QD-BNV
ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu
vé viéc cong bé thu tuc hanh
chinh méi ban hanh va bi béi
bé linh vuc viéc lam; an toan,
vé sinh lao dong thuoc pham
vi chitc nang quan ly cua Bo
NOi vu;

Xac nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khong thudc
dién cap gidy phép lao
dong (thuoc tham quyén
cta Chu tich Uy ban nhan
dan cp tinh)

1.013719

05 ngay lam
viec ké tur
ngay nhan
du hd so
hop 1€ theo
quy dinh.

Nhu trén

Nhu trén



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383698&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383698&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Céap gidy phép lao dong
cho ngudi lao dong nudce

L¢ phi: ‘
- Néu nop ho

ngoai lam viéc tai Viét Olingayxlam so  truc tiép
n 2 X viec ké tu 5 .
Nam (thudc tham quyén nodv  nhan hoac qua dich
3 |cia Chi tich Uy ban | 1.013720 | 9% NNaN b trén vu buu chinh: | Nhu trén
A A Ao s da ho so A
nhan dan cap tinh) n 480.000 dong.
hop 1€ theo Lo A LA
uy dinh - Neu nop ho
quy G- SO truc tuyén:
240.000 dong
Cap lai giay phép lao L¢ phi: ‘
dong cho nguoi lao dong - Néu nop ho
nude ngoai lam viée tai 03 ngay lam so truc tiep
Viét Nam (thudc tham viéc ké tur hoac qua dich
quyén cua Chu tich Uy ngay nhan n vu buu chinh: .
% | ban nhan dan c4p tinh) 1013721 14 " he s | NV trén 360.000 dong. Nhu trén
hop 1€ theo - Néu nop ’hé
quy dinh. SO tryc tuyen:
180.000 dong
Gia han giay phép lao L¢ phi: ‘
dor,lg cho ?gugl laQAdQng 05 ngay Iam - Néu nop _tlo
nuge ngoai lam vige tai vice Ké tu so  truc tiep
Viégt Nam (thudc tham nodv  nhan hoac qua dich
5 |quyén cua Chu tich Uy | 1.013722 g y x| Nhu trén vu buu chinh: | Nhu trén
N S dai ho so X
ban nhan dan cap tinh) n 360.000 dong.
hop 1€ theo LA A
. - Néu nop ho
quy dinh.

SO tryc tuyen:
180.000 dong

LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG (01 TTHC)



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383699&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383719&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Kiém tra nha nudc vé
chat luong san pham,
hang hoéa nhom 2 nhép
khau

1.013723

Trong thoi
han 01 ngay
lam viéc ké
tu ngay
nhan hd so
dang ky
kiém  tra
chat lwong
hang  hoa
nhap khau

Nhu trén

- Luat Chat lugng san pham,
hang hoa ngay 21/11/2007.

- Nghi dinh s6 132/2008/ND-
CP ngay 31/12/2008 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé diéu cua Luat
Chéat lugng san pham, hang
hoa.

- Nghi dinh s6 74/2018/ND-CP
ngay 15/5/2018 cua Chinh phua
Vé viéc stra doi, b6 sung Nghi
dinh s6 132/2008/ND-CP ngay
31/12/2008 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu
caa Luat Chat lwong san pham
hang hda.

- Nghi dinh s6 154/2018/Nb-
CP ngay 9/11/2018 cua Chinh
phu vé viéc sira d6i, bd sung,
bai bo mot s6 quy dinh vé diéu
kién dau tu kinh doanh trong
linh vuc quan ly nha nudc cua
Bo Khoa hoc va Coéng nghé va
mot s6 quy dinh vé kiém tra
chuyén nganh.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383721&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383721&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg

- Thong tu s6 09/2025/TT-BNV
ngay 18/6/2025 cua B0 truong
Bo Noi vu quy dinh vé phan
dinh tham quyén va phan cap
thuc hién nhiém vu quan ly nha
nudc trong linh vuc noi vu.

- Quyét dinh sé 636/QD-BNV
ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu
vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh mai ban hanh va bi béi
bo linh vuc viéc lam; an toan,
vé sinh lao dong thugc pham
vi chitc nang quan ly cua Bo
NI vu.

LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (08 TTHC)

Ping ky hop dong nhan
lao dong thuc tap tor 90
ngay tré 1én

1.005132

05 ngay lam
viec (ké tur
ngay nhan
dugc hd so
day du, hop
1€)

Nhu trén

- Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hop dong  ngay
13/11/2020.

- Nghi dinh 112/2021/ND-CP
ngay 10/12/2021 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh
Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc & nudc ngoali




theo hop dong.

- Thong tu s 21/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021
cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy
dinh chi tiét mot sé diéu cua
Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
theo hop dong.

- Thong tu s6 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021
cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi quy
dinh vé Hé thng co so dir liéu
guoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop
dong;

- Quyét dinh 640/QD-BNV
ngay 20/6/2025 cua Bo Noi vu
vé viéc cong bd thu tuc hanh
chinh méi ban hanh va bi béi
bo linh vuc quan ly lao dong
ngoai nudc thuoc pham vi
chuc nang quan ly cia Bo Noi
vu

Bao cdo dua nguoi lao

1.013728

05 ngay lam

Nhu trén

Nhu trén



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383752&qdcbid=105463&r_url=tra_cuu_tthc_bg

dong Viét Nam di lam

viec (ké tur

viéc & nude ngoai cua to ngay nhan

chirc, ca nhan Viét Nam dugc hd so

dau tu ra nudc ngoai day du, hop
18).

Béo cao dua nguoi lao 05 ngay lam

dong Viét Nam di lam
vigc & nudc ngoai cua

viec (ké tur
ngay nhan

doanh nghiép tring thiu, 1.013729 duoe o so Nhu trén Khong Nhu trén
nhan thau cong trinh, du day du, hop
an & nudc ngoai 1é).
Nhan lai tlgfl ky quy cua 05 ngay 1am
doanh nghiép dua ngudi . 2 g
A S ~ viéc (ke tur

lao dong di dao tao, nang 1000502 | naav  nhan
cao trinh d9, ky nang| gay  Mhe Nhu trén Khéng Nhu trén

X , . duoc ho so
nghé ¢ nudc ngoai (hop div 4. ho
ddng tir 90 ngay tré 1én) Ié)y » NOP
Pang ky hoat dong dich 05 ngay lam
vu dua nguoi lao dong viéc (ke tur
Viet Nam di lam gilp | g 11759 |NGAY 0RANT g e Khong Nhu trén
viéc gia dinh & nudce dugc ho so
ngoai day dua, hop

18).

Xac nhan danh sach 05 ngay lam
nguoi lao dong Viét Nam viéc ké tu
di lam giap viéc gia dinh | 1.013732 |[ngay nhan Nhu trén Khéng Nhu trén
& nudc ngoai dugc danh

sach nguoi



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383753&qdcbid=105463&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383755&qdcbid=105463&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383701&qdcbid=105463&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383701&qdcbid=105463&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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lao dong
C}luan bi ngudn }flo dong 05 ngay Iam
cua doanh nghi¢p hoat . 2 e
dong dich vu dua nguoi vIcE (ke i R
T .| 1.013733 |[ngay nhan Nhu trén Khong Nhu trén
lao dong Viét Nam di : A
. A . . da ho so
lam viéc ¢ nudc ngoai hop 1)
theo hop dong T
Ho tro cho ,ngu:(‘)’i lao - Luat Nguoi lao dong Viét
dong thuoc doi tuong la Nam di 1am viéc ¢ nudc ngoai
nguoi dan toc thiéu so, theo hop dong;
nguoi thudc hd ngheo, ho - Nghi quyét so 30a/2008/NQ-
can ngheo, than nhan CP ngay 27/12/2008 cua
ngudi €O cOng vai cach Chinh phu v€ Chuong trinh ho
mang di lam viéC ¢ nuGce trg giam ngheo nhanh va bén
ngoai theo hop dong vimg doi voi 61 huyén ngheo;
10 nadv [am - Nghi dinh sé 31/2013/Nb-
Viécg (B(’é o CP ngay 09/4/2013 cia Chinh
2.002105 i . . A pha quy dinh chi tiét, hudng
ngay nhan | Nhu trén Khong X rTrs e oA AsAl o
> A dan thi hanh mot so diéu cua
da ho so A ~ R
. Phap Iénh wu dai nguoi co
hop 1€)

cdng vaéi cach mang;

- Nghi dinh s6
61/ND/2015/Nb-CP ngay
09/7/2015 cuaa Chinh pha quy
dinh vé chinh sach hd tro tao
viéc 1am va Quy quoc gia vé
viéc lam;

- Quyét dinh 322/QD-BNV
ngay 08/4/2025 cua Bo trudng



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383756&qdcbid=105463&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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B6 Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh stra d6i, bo
sung va bai bo linh vuc quan
ly lao dong ngoai nudc thude
pham vi chirc nang quan ly cua
Bo Noivu.

v

LINH VUC LAO PONG

, TIEN LUONG (01 TTHC)

Pang ky ndi quy lao
dong cua doanh nghiép

2.001955

07 ngay lam
viec (ké tur
ngay nhan
duoc hd so
dang ky).

Nhu trén

- B6 luat Lao dong nam 2019.

- Nghi dinh sé 145/2020/ND-
CP quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé diéu cua
B luat Lao dong vé diéu kién
lao dong va quan hé lao dong.

- Quyét dinh 628/QD-BNV
ngay 20/6/2025 cua B¢ truong
Bo Noi vu vé viéc cong bé thu
tuc hanh chinh dugc sira doi, bo
sung linh vuc lao dong, tién
lurong thuoc pham vi chirc nang
quan ly ctia Bo Noi vu.
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2. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO

TT

Tén thi tuc hanh chinh MaTTHC

Tén vin ban quy dinh viéc bai bé
tha tuc hanh chinh

DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (01 TTHC)

A | LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC
Nghi dinh s6 128/2025/NB-CP ngay 11/6/2025 cua
1 | Dang ky hop dong lao dong truc tiép giao két 2.002028 Chinh pha quy dinh vé phan quyén, phan cap trong
quan 1y nha nudc linh vuc ndi vu
Il | DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (02 TTHC)
A |LINH VUC VIEC LAM
Vav vén hé tro tao viec lam. duv i va me Nghi dinh s0 129/2025/NP-CP ngay 11/6/2025 cua
ay von ho O s Ve ymvan Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyén cua
1 |rong viéc lam tr Quy quoc gia ve viéc lam 1.011548 . A s X e A
IO iy N chinh quyén dia phuong 02 cap trong quan 1y nha nudc
dol véi nguoi lao dong. » o DA NAS
cua Bo Noi vu
Vay vén h3 tro tao viéc lam, duy tri va mo Nghi dinh s6 129/2025/NP-CP ngdy 11/6/2025 cua
2 | rong viéc lam tir .Quy .quéc gia vé viéc lam 1.011550 Chinh phu quy dinh vé phan dinh tham quyen cua

ddi vai co so san xuat, kinh doanh.

chinh quyén dia phuong 02 cp trong quan 1y nha nuwéc
cua B6 Noi vu
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PHAN I1: QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VU'C VIEC LAM (05 TTHC)
1. B&o c&o giai trinh nhu cau, thay d6i nhu ciu sir dung nguoi lao ddng nuéc

ngoai (thudc tham quyén cia Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi sir dung lao dong xac dinh dugc nhu cau sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai ddi véi ting vi tri cong viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua
dap ung duoc.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudng Thanh sen, tinh Ha Tinh).
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vu céng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: Ban | pan sao
| P » RO £OM. chinh
_ | Béo céo giai trinh vé nhu cau sir dung nguoi lao dong y
nudc ngoai Theo biéu mau BM.VL.01.01
Bé4o c4o giai trinh thay ddi nhu cau sir dung nguoi lao y
dong nudc ngoai theo biéu mau BM.VL.01.02
2.4 | So lwong hd so: 01 bo.
55 | Thei han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo
" | quy dinh.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyuc hién: S6 N6i vy, UBND tinh
. Co quan ra quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan cap tinh
" | Co quan ay quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC:



https://dichvucong.gov.vn/
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- T6 chtrc qudc té, van phong cua dy 4n nudc ngoai tai Viét Nam; co quan,
t6 chizc do Chinh pha, Tha tuéng Chinh phu, bd, nganh cho phép thanh 1ap
va hoat dong theo quy dinh cta phap luat;

- Van phong dai dién, chi nhanh cia doanh nghiép, co quan, t6 chic do
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bd, co quan ngang by, co quan thudc
Chinh phu cho phép thanh lap;

- Co quan nha nudc, to chic chinh tri, t6 chac chinh tri - x& hoi, t6 chtc
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, to chic xa hdi, to chtc xa hoi - nghé nghiép
do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bd, co quan ngang b, co quan thudc
Chinh phu cho phép thanh lap;

- T6 chuc sy nghiép, co sé gido duc do Chinh pha, Tha tudéng Chinh phu,
bo, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mot nguoi sir dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung vong.

- M6t s6 truong hop nguoi lao dong nude ngoai khoéng phai thuc hién bao
c4o giai trinh nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai hoac béo céo giai
trinh thay doi nhu cau sir dung ngudi lao dong nudc ngoai:

+ La Trudng van phong dai dién, du an hoac chiu trach nhiém chinh vé hoat
déng cua to chac quéc té, td chie phi chinh phu nuéce ngoai tai Viét Nam;

+ Va0 Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu;
+ Vao Viét Nam véi thoi han duéi 03 thang dé xir ly nhitng su cé, tinh
hudng k¥ thuat, cdng nghé phuc tap nay sinh [am anh huéng hoic c6 nguy
co anh hudng t6i san xuét, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac
chuyén gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur 1y duoc;

+ L4 luat su nudc ngoai da duoc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh caa Luat Luat su;

+ Nguoi nudc ngoai két hon véi nguoi Viét Nam va sinh séng trén 1anh tho
Viét Nam;

+ La cha sé hiru hodc thanh vién gop von cua cong ty trach nhiém hitu han
c6 gia tri gop vén tir 3 ty dong tro 1én;

+ La Chu tich Hoi dong quan tri hodc thanh vién Hoi dong quan tri cua
cong ty cb phan co giatri gop von tir 3 ty dong tro 1én;

+ Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuy@n mdn va ky thuat hoac
thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cbng tac nghién ctu, xay dung, tham
dinh, theo ddi danh gid, quan Iy va thuc hién chuong trinh, dw an st dung ngu0n
hd tro phat | trlen chinh thuac (ODA) theo quy dinh hay thoa thuén trong cac diéu
wéc qudc té vé ODA da ky két gitta co quan c6 tham quyén cua Viét Nam va
nudc ngoai;

+ Pugc Bo Ngoai giao cip gidy phép hoat déng thong tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phép luat;

+ Tinh nguyén vién;

+ Va0 Viét Nam lam viéc tai vi tri nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén
gia hoac lao dong k¥ thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khong qué
03 lan trong 01 nam;

+ Vao Viét Nam thuc hién thoéa thuan quéc té ma co quan, t chic & Trung
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wong, cap tinh ky két theo quy dinh cua phap luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao tao & nudc
ngoai co thoa thuan thuc tap trong cac co quan, to chirc, doanh nghiép tai
Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam.

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

+ C6 ho chiéu cong vu vao 1am viéc cho co quan nha nudc, té chic chinh
tri, to chuc chinh tri - xa hoi;

+ Nguoi chiu trdch nhiém thanh 1ap hién dién thuong mai;

+ Pugc B Giao duc va Bao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thyc hién cac cong viéc sau:

Giang day, nghién ctu;

Lam nha quan ly, giam doc diéu hanh, hiéu truong, pho hiéu truong co sé
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoac t6 chic lién chinh
phu dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Van ban chap thuan hoac khéng chap thuan vi
tri cong viéc st dung nguoi lao dong nudc ngoai cia nguoi st dung lao
dong.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi

. : Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh tw

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép

tr t6 chirc/cd nhan hoic

qua dich vu buu chinh

cong ich hoiac qua Hé

théng théng tin giai quyét

tha tuc hanh chinh cua

tinh: L

https://motcua.hatinh.gov.v TOP hUC/,Ca Gid |Mau 01; 02, 03 (néu
nhén; Can . . N

n . hanh |c0); 06 va ho so theo

o . bo )

2. an bo TN&TKQ kiem TN&TKO chinh | muc 2.3.

tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 1é

thi 1am thu tuc tiép nhan

hd so, hen tra két qua cho

t6 chtc, ca4 nhan va yéu

cau noép phi, 1& phi cho

Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua day du



https://motcua.hatinh.gov.vn/
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16

hoac khéng hop 1€ thi
huéng dan bd sung, hoan
thién ho so. Néu khdng bd
sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

Can bo
Chuyén hd so vé phong | TN&TKQ/
Lao dong - Viee lam cua | Nhanvien | o1 \m 61 05 va ho so
B2 |S6 NoOI wvu, dong thoi| Buu dién/ . .
2 X% . ngay | kéem theo.
chuyén qua phan mém cho | phong Lao
phong dé xu ly. dong - Viéc
lam
Lanh dao
g3 | Duyét ho so va chuyén cho | phong Lao | 0,5 |Mau 01, 05 va ho so
chuyén vién xu ly. dong - Viéc | ngay | kém theo.
lam
Tham dinh hd so, tham Mau 05; du thao Vin
muu du thao Vin ban chap ban chap thuan hoic
thuan hoic khéng chap| Chuyén khdng chap thuan vi tri
B4 thuan vi tri cong viéc su| vién duoc 03 |cong viéc su dung
dung nguoi lao dong nudc | giao xly | ngay |nguoi lao déng nudc
ngoai cua nguoi s dung|  ho so ngoai cua nguoi  SU
lao dong (kém hé so), trinh dung lao dong (kém ho
lanh dao phong xem xét s0 2.3).
Mau 05; dy thao Vin
ban chip thuan hoic
Xem xét tham dinh hd so| Conndeo knong chap thudn vi tr
) A .\ . .. | phonglLao | 05 |cong viéc st dung
B5 |cua chuyén vién xu ly . . .. . ,
trinh. dong — ngay |nguoi lao dong nudc
Viéc lam ngoai cua nguoi S
dung lao dong (kém ho
so 2.3).
Mau 05; duy thao Vin
Xem xét, phé duyét két ban chip thuan hoic
Bg | dud giai quyét hd so ctia| Lanhdao | 01 |khdng chip thuan vi tri
phong Lao dong - Viéc So ngay |cong viéc su dung

lam tai budc B5

nguoi lao dong nuoc
ngoai cia nguoi Su
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dung lao dong (kém ho
so 2.3).

Mau 05; du thao Vin
ban chip thuan hoic

. Vin thu; . . o
Phat hanh van ban chuyén an t; khong chap thuan vi tri
, N L X Chuyén A . )
UBND tinh qua h& thong | .. 0,5 |cong viéc st dung
B7 . . B vién duoC . .. R ,
thong tin giai quyét TTHC 20 xit N ngay |nguoi lao dong nudc
cua tinh g \ y ngoai cuia nguoi Su
ho so R \ A
dung lao dong (kem ho
so 2.3).
. , Mau 05; Vin ban chi
Ky duyét Van ban chap aA . an Aa ?p
) _ R J thuan hoac khong chap
thuan hoac khéng chap e oA o
A e L L thuan vi tri cong viéc st
thuan vi tri cong viéc sir| Chua tich 04 .. .
B8 .. . ] , . dung nguoi lao dong
dung nguoi lao dong nudc | UBND tinh | ngay , o, s
e . nuwdC ngoai cia nguoi
ngoai cua nguoi St dung ) . A
lao dan st dung lao dong (kém
N hd 50 2.3).
UBND Mau 01, 06; Vin ban
tinh;Chuyé chap thuan hoic khdng
Tra két qua vé Sor Noi vy | " Vienduoc | Glo - chap thuan vi tri cong
B9 2 e 2 oA giaoxu ly | hanh |viéc st dung nguoi lao
dé tra cho t6 chuc, ca nhan \ , . A . o,
ho so; Can | chinh | dong nudc ngoai cua
bo nguoi st dung lao dong
TN&TKQ (keém ho so 2.3).
Mau 01, 06; Vin ban
Céan bo Gid chap thuan hoic khong
a10 | T két qua cho t6 chuc, ca | TN&TKQ; hanh chap thuan vi tri cong
nhan. T6 chic, cé chinh viéc sir dung nguoi lao
nhén dong nudC ngoai cua

nguoi st dung lao dong

* Triong hop ho so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phuc v hanh chinh cong tinh

dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc
hién dong thoi céc thao tac tiep nhdn/chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buréc trong quy trinh.
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BIEU MAU
i Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua -
Mau 01 O
Mau 01.docx
i Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so .
Mau 02 O
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so |
Mau 03 W
M3u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua |
Mau 04 W
Ma3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Méu 05 WE
Mé&u 05.docx
S6 theo dbi ho so .
Mau 06 W
Mau 06.docx
Bé4o co giai trinh vé nhu cau st dung ngudi lao dong
BM.VL.01.01 | nudc ngoai
BM.VL.01.01
Bé4o c40 giai trinh thay doi nhu cau su dung ngudi lao
dong nudc ngoai
BMVLO0L.02 | ¢ J 78
BM.VL.01.02
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua So Noi vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Vin ban chap thuan hoic khong chap thuan vi tri cong viéc sir dung nguoi
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lao dong nudc ngoai cua nguoi sir dung lao dong.

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét
han chuyén xubng bo phan lwu trit cua S& Noi vu va thuc hién luu trit theo quy
dinh.
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2. X&c nhan ngudi lao dong nwéc ngodi khong thudc dién cap gidy phép lao

dong (thudc tham quyén caa Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.02
2 | NQI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi lao dong nurdc ngoai thudc mot trong cac truong hop sau:
- La Trudng van phong dai di¢n, du an hoac chiu trach nhiém chinh vé hoat
dong cua td chirc quéc té, to chac phi chinh phu nuéc ngoai tai Viet Nam.
- Vao Viét Nam vai thoi han dudi 3 thang dé xir Iy su cd, tinh hudng ki
thuat, cong nghé phac tap nay sinh lam anh huong hoac cé nguy co anh
huong téi san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va cac chuyén
gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khéng xtr 1y duoc.
- Nguoi nudc ngoai két hon véi nguai Viet Nam va sinh séng trén 1anh thd
Viét Nam.
- Trudng hop theo quy dinh cua diéu udc qudc té ma nude Cong hoa xa hoi
chu nghia Viét Nam la thanh vién.
- Di chuyén trong noi bo doanh nghiép thudc pham vi 11 nganh dich vu
trong biéu cam két dich vu caa Viét Nam véi T chtcc Thuong mai thé gidi,
bao gom: kinh doanh; thdng tin; xay dung; phan phoi; gido duc; méi truong;
tai chinh; y té; du lich; van héa giai tri va van tai.
- Vao Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mén va k§ thuat
hoac thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho céng tac nghién cau, xay
dung, tham dinh, theo ddi danh gia, quan Iy va thuc hién chuong trinh, du
an sir dung nguon hd trg phét trién chinh thirc (ODA) theo quy dinh hay
thoa thudn trong cac diéu uéc qudc té vé ODA da ky két gitra co quan c6
tham quyén cua Viét Nam va nudc ngoai.
- Puoc Bo Ngoai giao cap gidy phép hoat dong théng tin, bao chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phap luat.
- Pugc co quan, to chuc c6 tham quyén caa nudc ngodi cir sang Viét Nam
giang day hoac 1am nha quan 1y, giam déc diéu hanh tai co so gido duc do
co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai, t6 chuc lién chinh phu dé nghi
thanh 14p tai Viét Nam; cac co so, to chic duoc thanh lap theo cac diéu wdc
quoc té ma Viét Nam da ky két, tham gia.
- Tinh nguyén vién.

- Vao Viét Nam thyc hién thoa thuan quéc té ma co quan, t6 chic & Trung
wong, cap tinh ky két theo quy dinh caa phap luat.
- Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac trudong, co s¢ dao ta0 & nudC
ngoai co thoa thuan thuc tap trong cac co quan, to chirc, doanh nghiép tai
Viét Nam; hoc vién thyc tap, tap su trén tau bién Viét Nam.
- C6 ho chiéu cong vu vao 1am viéc cho co quan nha nudc, to chic chinh
tri, t6 chac chinh trj - xa hoi.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh lap hién dién thuong mai.
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- Puoc Bo Giao duc va Pao tao xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai vao
Viét Nam dé thuc hién cac cong viéc sau:

+ Giang day, nghién cuu;

+ Lam nha quan 1y, giam dbc diéu hanh, hiéu truéng, phé hiéu trudng co sé
gi4o duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngoai hoic t chirc lién chinh
phu dé nghi thanh 1ap tai Viét Nam.

Truong hop khong phai lam thu tuc xac nhan nguoi lao d()ng nudc ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong nhung phai bdo céo véi Chu tich
Uy ban nhan dan cap tinh noi nguoi lao dong nuéc ngoai dy kién lam viéc
thdng tin: ho va tén, tudi, qubc tich, sd ho chiéu, tén ngudi sir dung lao dong
nudc Ngoai, ngay bét diu va ngay két thic 1am viéc trude it nhat 3 ngay 1am
viéc, ké tir ngay nguoi lao dong nudc ngoai dur kién bat dau 1am viéc tai Viét
Nam, bao gom:

+ Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao ban dich vu;
+ Luat su nudc ngoai di duogc cip Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cua Luat Luat su;

+ La cha s hitu hodc thanh vién gop von cua cong ty trach nhiém hitu han
c6 gid tri gop vén tir 3 ty dong tro 1én;

+ L& Chu tich Hoi dong quan tri hoic thanh vién Hoi dong quan tri cua
cong ty ¢ phan co gia tri gop von tir 3 ty dong tro Ién;

+ Vao Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan ly, giam déc diéu hanh, chuyén
gia hodc lao dong k¥ thuat co thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va khdng qué
03 lan trong 01 nam;

+ Than nhan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam duoc
phép 1am viéc tai Viét Nam theo quy dinh tai diéu wéc quéc té ma nuéc
Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam la thanh vién.

2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh sen, tinh Ha Tinh).
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cdng Dich vu c6ng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan hd so, bao gom: Ban | pan sao
| P > Dao o chinh
Vin ban dé nghi xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai
_ | khong thugc dién cap giay phép lao dong theo biéu mau y

BM.VL.02.01 (Miu s6 09/PLI Phu luc | cia Nghi dinh
s6 152/2020/ND-CP)

Gidy chiing nhan stc khoe hoic gidy kham suc khoe
theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua Nghi dinh s6| X
152/2020/ND-CP
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Vin ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong
nudc ngoai trir nhiing truong hop khong phai xac dinh | X
nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai

Ban sao ¢6 chirng thuc ho chiéu hoic ban sao ho chiéu
cd Xac nhan cta nguoi st dung lao dong con gia tri X
theo quy dinh cua phap luat

Cac gidy to dé chang minh nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap gidy phép lao dong

Gidy chung nhan stic khoe hoac gidy kham sic khoe;
van ban chap thuan nhu cau st dung ngudi lao dong
nudc NYoai; cac gidy to dé chung minh ngudi lao dong
nuéc ngoai khong thuoc dién cap gidy phép lao dong
néu trén 1a 01 ban géc hoac ban sao ¢ ching thuc, néu
cua nudc ngoai thi phai hop phap hda lanh su, dich ra
tiéng Viét va cong ching hoic chung thuc trir truong
hop duoc mién hop phép hda lanh su theo diéu udc
quéc té ma nudc Cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam
va nudc ngoai lién quan déu l1a thanh vién hoic theo
nguyén tic c6 di c¢6 lai hodc theo quy dinh cua phap
luat

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢
theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyuc hién: So N6i vy, UBND tinh

Co quan ra quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
Co quan 1y quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC:

- T6 chirc qudc té, van phong cua du an nuwdc ngoai tai Viét Nam; co quan,
t6 chuc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, b, nganh cho phép thanh lap
va hoat dong theo quy dinh cua phéap luat;

- Vin phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, to chuc do
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, b, co quan ngang by, co quan thudc




23

Chinh phu cho phép thanh lap;

- Co quan nha nudc, to chuc chinh tri, to chic chinh tri - x& hoi, t6 chuc
chinh tri xa hai - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, té chic xa hoi - nghé nghiép
do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phua cho phép thanh lap;

- T6 chuc su nghiép, co so gido duc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phi,
b0, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mot nguoi sir dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhan ngudi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap giay phép lao dong.

2.10

Quy trinh xi¥ ly cdng viéc:

TT

Tréach Thoi

. ) Biéu mau/Két qua
nhiém gian

Trinh ty

Bl

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép
tr t0 chac/cd nhan hoac
gua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé
thong thdng tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cua
tinh:
https://motcua.hatinh.gov.v
n : ,
2. Can by TN&TKOQ kidm | 0N 1 i | Mau 01 02, 03 (néu

. nhan; Can . ) L kA

tra ho so: bo hanh | cd); 06 va ho so theo
- Néu ho so ddy di, hop 1¢ | pgTKQ | SN | Muc 2.3,
thi lam thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cd nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho
Trung tdm (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hoac khong hop € thi
huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khdng b
sung, hoan thién duoc thi
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tir choi tiép nhan hé so.

Can bo
Chuyén hd so vé phong | TN&TKQ/
Lao dong - Viee lam cua | Nhanvien | o0 | s 01 05 va hé so
B2 |S6 Noi wvu, dong thoi| Buu dién/ naiv | kem theo
chuyén qua phan mém cho | phong Lao g2y '
phong dé xir Iy. dong - Viéc
lam
Lanh dao
g3 | Duyét hd so va chuyén cho | phong Lao | 0,25 | Mau 01, 05 va hd so
chuyén vién xu ly. dong - Viéc | ngay | kém theo.
lam
Tham dinh hd so, tham
muu du thao vin ban xac Mau 05; du thao du
nhan khong thudc dién cdp | Chuyén thao van ban xac nhan
84 gidy phép lao dong,| vienduoc | 01 |khdng thudc dién cap
Truong hop khdng xac | giaoxualy | ngay | gidy phép lao dong hoic
nhan thi dy thao van ban| ho so du thao vin ban tra loi
tra 1oi va néu rd ly trinh (kém ho so 2.3)
lanh dao phong xem xét
Mau 05; dy thao vin
Xem xét tham dinh hé so| —onn dao ban - xac nhan khong
\ . . . .| phongLao | 0,5 |thuoc dién cap giay
B5 |cua chuyén vién xu ly . . , . .
X dong — ngay | phép lao dong hoac du
trinh. o ) . , L
Viéc lam thao van ban tra |oi
(kém ho so 2.3)
Mau 05; Du thao van
Xem xét, phé duyét két ban xac nhan khong
qua giai quyét ho so caa| Lanhdao | 0,5 |thuoc dién cap giay
B6 . . . \ 5 . A <
phong Lao dong - Viéc So ngay | phép lao dong hoac dy
lam tai budc B5 thao van ban tra |oi
(kém ho so 2.3)
, = . M: ] < ) p
Phét hanh van ban chuyén | *on (o au 05; ~van ban xac
, A L Chuyén nhan khéng thugc dién
UBND tinh qua hé thong . 0,5 . , R
B7 | thong tin giai quyét TTHC | VienduoC | s | CP Qidy phep lao dong
J giat qly giao xur ly gay hoac du thao van ban tra

cua tinh

ho so; can

16i; ho so 2.3
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bo
TN&TKQ
UBND tinh
, , MAau 05; vin ban Xac
Ky duyét van ban xac nhan % . van Aa .
R N en A ez - nhan khong thuoc dién
khong thuoc dién cap giay | Chu tich 02 L s , .
B3 . A . , .| cap giay phép lao dong
phép lao dong hoac van | UBND tinh | ngay _ g ) S
ban tra 15 hoac van ban tra loi
(kém hd so 2.3)
UBND
tinh; MAiu 01, 06; vin ban
Chuyén . . . A A
s A o e o Gio | x&c nhan khong thuoc
Tra két qua vé S& Noi vu | vién duoc . Y .
B9 2 e X s s A i .. | hanh |dién cap giay phép lao
deé tra cho to chuc, canhéan | giao xur ly ) . R \
\ ; chinh | dong hoac van ban tra
ho so; Can A A
" loi(kem ho so 2.3)
bo
TN&TKQ
o Mau 01, 06; vin ban
Canbo | Giy |xéc nhan khong thuge
Tra két qua cho t6 chuic, cd | TN&TKQ; | . AC nan Khong. i
B10 . = ., .| hanh |dién cap giay phép lao
nhan. To chie, ca ) . S ,
. chinh | dong hoac van ban tra
nhan M
loi
* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tam Phyuc vu hanh chinh céng tinh
dé guri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thec hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyénitra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
i Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua -
Mau 01 Nm
Mau 01.docx
) Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so .
MAu 02 o d
Mau 02.docx
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Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so |
Mau 03 W

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua |
Mau 04 W

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 W

Mau 05.docx

S6 theo doi ho so .
Mau 06 W]

Mau 06.docx

To khai dé nghi x4c nhan nguoi lao dong nudc ngoai
BM.VL.02.01 | khong thudc dién cap gidy phép lao dong @

BM.VL.02.01

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B4 phan TN&TKQ cua S& Noi vu
- | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

- Ho so ddu vao nhu muc 2.3.

van ban xac nhan khong thudc dién cip gidy phép lao dong hodc van ban tra
loi

Ho so duogc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét
han chuyén xuéng bo phan luu trit cua S Noi vu va thuc hién luu trir theo quy
dinh.
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3. Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai lam viéc tai

Viét Nam (thudc tham quyén ciia Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh)

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VL.03

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- P 18 tudi tro 18n va c6 nang luc hanh vi dan su day du;

- C6 trinh @6 chuy@n mdn, ky thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; c6 du
suc khoe theo quy dinh cua Bo truong Bo Y té;

- Khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh phat hoic chua
duoc x04 an tich hoac dang trong thoi gian bi truy cau trach nhiém hinh su
theo quy dinh cta phap luat nudc ngoai hoac phap luat Viét Nam.

- C6 van ban chap thuan nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngodi trir nhing
truong hop khong phai xac dinh nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh sen, tinh Ha Tinh).

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Cdng Dich vu cng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

> A A AL Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Vin ban dé nghi cap gidy phép lao dong cia nguoi st
dung lao dong theo biéu mau BM.VL.03.01 (Mau sb
11/PLI Phu luc | cua Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP).
Truong hop nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc cho | X
01 nguoi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém thi trong
vin ban dé nghi cap giay phép lao dong phai liét ké day
du céc dia diém lam viéc.

Gidy chitng nhan stic khoe hoic gidy kham sac khoe do
co quan, to chuc y té c6 tham quyén cua nudc ngoai
hodc cua Viét Nam cap c6 gia tri trong thoi han 12

z A N N - A A ) 5 A Y A A X
thang, ke tur ngay ky ket luan stirc khoe dén ngay nop ho
so hoic gidy chang nhan c6 du suc khoe theo quy dinh
cua Bo truong Bo Y té
Phiéu ly lich tu phap hoic vian ban xac nhan ngudi lao y

dong nudc ngoai khdng phai la nguoi dang trong thoi
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gian chap hanh hinh phat hoic chua dugc x6a an tich
hoac dang trong thoi gian bi truy ciu trach nhiém hinh
su cuia nudc ngoai hodc cua Viét Nam cap. Phiéu 1y lich
tu phap hoac van ban xac nhan nguoi lao dong nuéc
ngoai khdng phai 1a ngudi dang trong thoi gian chap
hanh hinh phat hoac chua dugc x0a an tich hoac dang
trong thoi gian bi truy ciu trach nhiém hinh sy duoc cap
khdng qué 06 thang, ké tir ngay cap dén ngay nop héd so

Van ban, gidy to chang minh 1a nha quan ly, giam déc
diéu hanh, chuyén gia, lao dong ki thuat va mot sd
nghé, cong viéc duoc quy dinh nhu sau

Giay to chitng minh 1a nha quan ly, gidm doc diéu hanh
theo quy dinh tai khoan 4, 5 Diéu 3 cta Nghi dinh s
152/2020/ND-CP bao gom 03 loai gidy to sau: Diéu Ié
cong ty hoic quy ché hoat dong cia co quan, to chic,
doanh nghiép; Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép
hogc giay ching nhan thanh 1ap hodc quyét dinh thanh
lap hoac glay to khac co gia tri phap ly twong dwong;
Nghi quyét hoic Quyét dinh bd nhiém cia co quan, t6
chuc, doanh nghiép;

Giay to chang minh chuyén gia, lao dong ky thuat theo
quy dinh tai khoan 3, 6 Diéu 3 cua Nghi dinh sb
152/2020/ND-CP bao gdom 02 loai gidy to sau: Van
bang hoic ching chi hoac gidy ching nhan; vin ban
Xac nhan cua co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai nudce
ngoai vé s6 nam kinh nghiém cua chuyén gia, lao dong
k¥ thuat hoac giay phép lao dong da dugc cap hoic xac
nhan khong thugc dién cap gidy phép lao dong da duoc
cap;

Vin ban chang minh kinh nghiém cua cau tha bong da
nudc ngoai hoac gidy chang nhan chuyén nhugng quéc
té (ITC) c4p cho cau thu bong da nude ngodi hoic vin
ban caa Lién doan Bong da Viét Nam xac nhan dang ky
tam thoi hodc chinh thac cho cau tha cua cau lac bo
thuoc Lién doan Bong da Viét Nam;

Giay phép lai tau bay do co quan c6 tham quyén cua
Viét Nam cap hoic do co quan c6 tham quyen cua nudc
ngoai cap va duoc co quan cO tham quyén cua Viét
Nam cong nhan dbi voi phi cong nudc ngodi hoic
chung chi chuyén mén dugc phép lam viéc trén tau bay
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do B¢ Xay dung cap cho tiép vién hang khong;

Giay chung nhan trinh d6 chuyén mén trong linh vuc
bio dudng tau bay do co quan c6 tham quyen cua Viét
Nam cap hodc do co quan co tham quyen cua nudc
ngodi cap va duoc co quan cd tham quyén cua Viét
Nam c6ng nhan di véi nguoi lao dong nudc ngoai lam
cong viéc bao dudng tau bay;

Giay ching nhan kha nang chuyén mén hodc giay cong
nhan gidy chung nhan kha nang chuyén mon do co
quan c6 tham quyén cua Viét Nam cap cho thuyén vién
nudc ngoai

Giay chiing nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao
va dugc Bd Van hoa, Thé thao va Du lich x&c nhan déi
v6éi huan luyén vién thé thao hoic co téi thiéu mot
trong cac bang cap nhu: Biang B huan luyén vién béng
da cua Lién doan Bong da Chau A (AFC) hoac bang
huan luyén vién tha mén cip do6 1 caa AFC hoic bing
huan luyén vién thé luc cap do 1 cua AFC hogc bang
huin luyén vién bong da trong nha (Futsal) cap do 1
cuia AFC hoic bat ky bang cap huan luyén tuong duong
cuaa nuac ngoai dugc AFC cong nhan;

Vin bang do co quan c6 tham quyén cap dap ang quy
dinh vé trinh do, trinh d6 chuan theo Luat Gido duc,
Luat Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghiép va
Quy ché t6 chirc hoat dong caa trung tdm ngoai ngi, tin
hoc do B truong Bo Giao duc va Bao tao ban hanh;

- 02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phong nén
trang, mat nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh
mau), anh chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop
hd so;

Vin ban chap thuan nhu cau s dung nguoi lao dong
nudc ngoai trir nhirng truong hop khong phai xac dinh
nhu cau stir dung nguoi lao dong nudc ngoai;

Ban sao c6 chiing thuc ho chiéu hoic ban sao ho chiéu
cd xac nhan cua nguoi s dung lao dong con gia tri
theo quy dinh cua phép luat;

Cac giy to lién quan dén ngudi lao dong nudc ngoai
tr truong hop nguoi lao dong nudc ngoai quy dinh tai
diém a khoan 1 bieu 2 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
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Ddi véi nguoi lao dong nudc ngodi theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Biéu 2 cua Nghi dinh s 152/2020/ND-
CP phai c6 van ban cua doanh nghiép nudc ngoai cir
sang lam viéc tai hién dién thuong mai cua doanh
nghiép nudc ngoai dé trén lanh thd Viét Nam va van
ban chirng minh nguoi lao dong nudc ngoai da dugc
doanh nghiép nudc ngoai dé tuyén dung trudc khi lam
viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc;

Doi véi nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai
diém c khoan 1 Diéu 2 caa Nghi dinh s 152/2020/ND-
CP phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két gitra doi
tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong do6 phai co
thoa thuan vé viéc nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc
tai Viét Nam;

Doi véi nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai
diém d khoan 1 Biéu 2 cua Nghi dinh sb 152/2020/ND-
CP phai c6 hop dong cung cap dich vu ky két gitra ddi
tdc phia Viét Nam va phia nuéc ngoai va van ban
chirng minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho
doanh nghiép nudc ngoai khéng cd hién dién thuong
mai tai Viét Nam dugc it nhat 02 nam;

Poi véi nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai
diém d khoan 1 biéu 2 cua Nghi dinh sb 152/2020/ND-
CP phai ¢6 vian ban caa nha cung cap dich vu cir nguoi
lao dong nudc ngoai vao Viét Nam dé dam phan cung
cap dich vu;

Poi v6i nguoi lao dong nudc ngoai theo quy dinh tai
diém e khoan 1 Diéu 2 caa Nghi dinh s 152/2020/ND-
CP phai c6 van ban caa co quan, té chic cir ngudi lao
déng nudc ngodi dén lam viéc cho té chuc phi chinh
phii nuéc ngoai, to chic quéc té tai Viét Nam trur
truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Dicu 2 cua
Nghi dinh s6 152/2020/NDB-CP va giay phép hoat dong
cua t6 chac phi chinh phi nudc ngoai, to chic quoc té
tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

Ddi véi nguoi lao dong nudc ngoai 1am viéc theo quy
dinh tai diém i khoan 1 Diéu 2 caa Nghi dinh s
152/2020/ND-CP thi phai c6 van ban cua co quan, to
chuc, doanh nghiép nudc ngoai cur nguoi lao dong nude
ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va phu hop vai vi tri
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cong viéc du kién Iam viéc hogc giay to ching minh la
nha quan ly theo quy dinh tai khoan 4 bieu 3 cua Nghi
dinh so6 152/2020/ND-CP;

Ho so dé nghi cap giay phép lao dong doi véi mot s6
truong hop dac biét:

Do6i voi ngudi lao dong nudc ngoai di duoc cap giay
phép lao dong, dang con hiéu luc ma cé nhu cau lam
viéc cho nguoi sir dung lao dong khac & cung vi tri
cong viéc va cung chac danh cong viéc ghi trong giay
phép lao dong thi ho so dé nghi cap gidy phép lao dong
ma&i gdom: Gidy xac nhan caa nguoi st dung lao dong
truéc d6 vé viéc nguoi lao dong hién dang lam viéc,
cac giay to quy dinh tai khoan 1, 5, 6, 7, 8 Piéu 9 cua
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP va ban sao c6 chang
thuc gidy phép lao dong da duoc cip;

Do6i voi ngudi lao dong nudc ngoai di duoc cap gidy
phép lao dong va dang con hiéu lyc ma thay doi vi tri
codng viéc hoac chirc danh cdng viéc hoac hinh thic lam
viéc ghi trong giay phép lao dong theo quy dinh cua
phap luat nhung khong thay d6i nguoi st dung lao
dong thi ho so dé nghi cap gidy phép lao dong moi gom
cac gidy to quy dinh tai khoan 1, 4, 5, 6, 7 va 8 Piéu 9
cia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP va gidy phép lao
dong hoic ban sao c6 chung thuc gidy phép lao dong
da dugc cap.

Doi véi nguoi lao dong nudce ngoai la chuyén gia, lao
dong k¥ thuat da dugc cap giy phep lao dong va da
duoc gla han mot 1an ma c6 nhu cau tiép tuc lam viéc
vei cung vi tri cong viéc va chuc danh cong viéc ghi
trong giay phép lao dong thi ho so dé nghi cap giay
phép lao dong mai gdom cac giay to quy dinh tai khoan
1,2, 5, 6, 7, 8 Biéu 9 cua Nghi dinh sé 152/2020/Nb-
CP va ban sao giay phép lao dong da duoc cap;

- Hop phéap hoa 1anh su, chiing thuc céc giay to: Cac
gidy to quy dinh tai cac khoan 2, 3, 4, 6 va 8 Diéu 9 cua
Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP 1a 01 ban géc hoac ban
sao ¢6 ching thuc, néu cua nudc ngoai thi phai dugc
hop phap hoéa lanh sy, trir truong hop dugc mién hop
phap hoa lanh sy theo diéu wdc qUOc té ma nudc Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan
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déu Ia thanh vién hogc theo nguyén tac c6 di co lai hoac
theo quy dinh cua phap luat; dich ra tiéng Viét va cong
chung hoac chang thuc theo quy dinh cua phap luat

Viét Nam.
2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
o5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18
| theo quy dinh.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: So Noi vy, UBND tinh
- Co quan ra quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh
" | Co quan iy quyén: Khong.
Co quan phéi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC:

- T6 chic quéc té, van phong cua du an nudc ngodi tai Viét Nam; co quan, to
chuc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, b, nganh cho phép thanh lap va
hoat dong theo quy dinh cia phap luat;

- Van phong dai dién, chi nhanh cia doanh nghiép, co quan, t6 chuc do
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, b, co quan ngang by, co quan thudc
Chinh phu cho phép thanh lap;

- Co quan nha nudc, to chuc chinh tri, to chac chinh tri - xa hai, to chac
chinh tri xa hai - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, té chic xa hoi - nghé nghiép
do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu cho phép thanh lap;

- T6 chuc su nghiép, co so gido duc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bo,
co quan ngang b0, co quan thuéc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mot nguoi st dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung wong.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lao dong
2.10 | Quy trinh xi& ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T.hm Biéu mau/Két qua
nhiém gian
a1 |1 Tiép nhan hd so. Té chuc/cd | Gio | Mau 01; 02, 03 (néu
- Tiép nhan hd so tryc tiép | nhan; Can | hanh |cd); 06 va hd so theo
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tr to chac/cd nhan hoac bo chinh | muc 2.3.

qua dich vu buu chinh | TN&TKQ

cdbng ich hoac qua Hé

théng théng tin giai quyét

tha tuc hanh chinh cua

tinh:

https://motcua.hatinh.gov.v

n

2. Can bo TN&TKQ kiém

tra hé so:

- Néu hé so day du, hop 18

thi 1am thu tuc tiép nhan

ho so, hen tra két qua cho

t6 chirc, cd nhan va yéu

cau noép phi, 1& phi cho

Trung tdm (néu co).

- Néu hé so chua day du

hoac khong hop 1€ thi

huéng dan bo sung, hoan

thién hd so. Néu khdng b

sung, hoan thién duogc thi

tir chéi tiép nhan hd so.

Can bo

Chuyén hd so vé phong | TN&TKQ/

Lao dong - Viec lam cua | Nhanvien | o0 | \is 601 05 va hod so
B2 |S6 NoOi vy, dong thoi| Buu dién/ A N A

. R . ngay | kém theo ho so 2.3
chuyén qua phan mém cho | phong Lao
phong dé xu ly. dong - Viéc
lam
Lanh dao

g3 | Duyet ho so va chuyén cho | phong Lao | 0,25 | Mau 01, 05 va hd so

chuyén vién xu ly. dong - Viéc | ngay | kém theo ho so 2.3

lam

Tham dlm} hf); 59, ,tham Chuyén Mau 05; du thao gidy

muu du thao giay phép lao | .. . 5na hoic du
B4 |dong, Truong hop khong | “.onduec | 01 | phép lac dong hoac du

M ) ) | glaoxtly | ngay |thao van ban tra loi

cap giay phep lao dong thi hd so kem hd so 2.3

du thao van ban tra loi va
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néu rd ly do trinh l1anh dao
phong xem xet

Xem xét tham dinh ho so Lefnh dao Ma’u 05 d}l thaov J1ay
\ . A . .| phongLao | 0,5 |phép lao dong hoac du
B5 |cua chuyén vién xu ly| .. - . ., e LA
. dong - Viéc | ngay |thao van ban tra loi; ho
trinh. N
lam s0 2.3
Xem xét, phé duyét két Mau 05; du thao du
gg | Qué gidi quyét ho so cia| Linhdao | 0,5 |thao gidy phép lao dong
phong Lao dong - Viéc So ngay | hoac du thao van ban tra
lam tai buéc B5 l5i; ho so 2.3
Van thu;
Chuyén
Phat hanh van ban chuyén | vién duoc Mau 05; du thao gidy
g7 | UBND tinh qua hé thong | giaoxily | 0,5 |phép lao dong hoic dy
thong tin giai quyét TTHC | ho so; can | ngdy | thao van ban tra 10i; ho
cua tinh bo so 2.3
TN&TKQ
UBND tinh
. . . . Mau 05; gidy phép lao
Ky duyét giay phép lao| Chua tich 02 Aau VglaX ¥ qp \
B8 | 4ong hodc van ban tra i | UBND tinh | ngay | 999 hodc van ban tra
NG 1o: 9 ois hd s0 2.3
UBND
tinh;
Chuyén . x X ]
Tra két qua vé S& Noi vu | vién duoc 9'0 Mau 91’ 06[9'3{/ pht?p
B9 2., I . A : .. | hanh |lao dong hodc van ban
de tra cho t6 chac, caAnhén | giao xur ly ) s e LA
. ; chinh | tra loi; ho so 2.3
ho so; Can
bo
TN&TKQ
Céan bo : x i
. . ' > | Mau 01, 06; giay phé
Tra két qua cho to chire, ca | TN&TKQ; (%IO 4 9 ’ 06’vgla¥ P t?p
B10 . 2 ., .| hanh |lao dong hodc van ban
nhan. To chuec, ca . .
A chinh | tra loi
nhén

* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

dé guri cho té chic, ca nhan.
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* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thec hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

3 |BIEU MAU
X Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua -
M3iu 01 L
Mau 01.docx
) Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so .
Mau 02 =
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so |
Mau 03 W
Mau 03.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua |
Mau 04 W
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 W
Ma&u 05.docx
S6 theo ddi ho so .
Mau 06 W
Ma&u 06.docx
To khai dé nghi cp gidy phép lao dong
BM.VL.03.01 @
BM.VL.03.01
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét
han chuyén xudng bo phan luu trir cuia S& Noi vu va thuc hién luu trir theo quy
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dinh.

4. Cap lai gidy phép lao dong cho ngwoi lao ddng nwéc ngoai lam viéc tai
Viét Nam (thudc tham quyén cia Chi tich Uy ban nhan dan cap tinh)

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi lao dong nude ngoai da dugc cap gidy phép lao dong dap tng mot trong
cac diéu kién sau:
1. Giy phép lao dong con thoi han bi mat.
2. Giay phép lao dong con thoi han bi hong.
3. Thay d6i mot trong cac noi dung sau: ho va tén, qudc tich, sé ho chiéu,
dia diém lam viéc, doi tén doanh nghiép ma khong thay doi ma sé doanh
nghiép ghi trong gidy phép lao dong con thai han.
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vu c¢6ng Qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan ho so, bao gdom: Ban | pan sao
' P > bao gom. chinh

Vin ban @& nghi cap lai gidy phép lao dong cua nguoi st
dung lao dong theo biéu miu BM.VL.04.01 (Mau s6| X
11/PLI Phu lyc | ciia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP)

02 anh mau (kich thudc 4 cm x 6 cm, phéng nén trang,
mat nhin thang, dau dé tran, knéng deo kinh mau), anh | X
chup khdng qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so

Giay phép lao dong con thoi han da duoc cap: Truong hop
giay phép lao dong con thoi han bi mat thi phai cd xéac
nhan caa co quan cong an cap xa noi Ngudi NuGe NGoai cu
tr( hodc co quan ¢ tham quyén cua nudc ngoai theo quy
dinh cua phép luat; truong hop thay doi noi dung ghi trén
giay phép lao dong thi phai c6 cac gidy to chimg minh.
Giay phép lao dong con thoi han da duoc cap 1a ban gdc
hodc ban sao c6 ching thuc trir truong hop 1a gidy phép
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lao dong con thoi han bi mat, néu ctia nudc ngoai thi phai
hop phép hoa 1anh su va phai dich ra tiéng Viét va cong
ching hodc ching thuc trir truong hop dugc mién hop
phép hda 13nh s theo diéu udc qudc té ma nude Cong hoa
x4 hoi cha nghia Viét Nam va nude ngoai lién quan déu la
thanh vién hozc theo nguyén tic c6 di co lai hoac theo quy
dinh cta phap luat

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18
theo quy dinh.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thyc hién: So N6i vy, UBND tinh

Co quan ra quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh
Co quan uy quyén: Khong.

Co quan phéi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC:

- T6 chirc qudc té, van phong cua du an nudc ngoai tai Viét Nam; co quan,
to chuc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, b, nganh cho phép thanh lap
va hoat dong theo quy dinh cua phép luat;

- Vin phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, to chac do
Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu, bd, co quan ngang b, co quan thudc
Chinh phu cho phép thanh lap;

- Co quan nha nudc, to chac chinh tri, t6 chic chinh tri - x& hoi, t6 chuc
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép
do Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, bd, co quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu cho phép thanh lap;

- T6 chirc sy nghiép, co s gido duc do Chinh phu, Tha tuéng Chinh phu,
b0, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu cho phép thanh lap;

- Lam viéc cho mot nguoi sir dung lao dong tai nhiéu tinh, thanh phé truc
thudc trung wong

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Cap lai giay phép lao dong cho nguoi lao dong
nudc Ngoai.

2.10

Quy trinh xik ly cdng viéc:
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TT Trinh tw Trich T_hm Biéu mau/Két qua
’ nhiém gian

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan hd so truc tiép

tr to chac/cd nhan hoac

qua dich vu buu chinh

cdbng ich hoac qua Hé

théng théng tin giai quyét

tha tuc hanh chinh cua

tinh:

https://motcua.hatinh.gov.v

n

tzr'achgnsgf’ TN&TKQ kiem E‘;g:,“égcna Gio | Miu 01; 02, 03 (néu
Bl _Néu hb so ddy da, hop 12 b’() hél’nh c6); 06 va ho so theo

thi 1am th tuc tidp nhan | TN&TKQ | Cinn | muc 23

ho so, hen tra két qua cho

t6 chirc, cd nhan va yéu

cau noép phi, 18 phi cho

Trung tdm (néu co).

- Néu hé so chua day du

hoac khong hop 1€ thi

huéng dan bo sung, hoan

thién hd so. Néu khdng b

sung, hoan thién duogc thi

tir chdi tiép nhan hd so.

Can bo

Chuyén hd so vé phong | TN&TKQ/

Lao dong - Viee lam cua | Nhanvien | o o0 | s 01 05 va hd so
B2 | So |>|(_)I vu, ‘dong thoi | Buu dién/ ngdy | kem theo

chuyén qua phan mém cho | phong Lao '

phong dé xu ly. dong - Viéc

lam
Lanh dao

g3 | Duyét hd so va chuyén cho | phong Lao | 0,25 | Mau 01, 05 va hd so

chuyén vién xu ly. dong - Viéc | ngay | kém theo.

lam
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Thiam dinh hd so, tham
muu du thao Cap lai gidy
phép lao dong cho nguoi

R ) .. | Chuyén Mau 05; du thao cip lai
lao ~dong mucc  ngoal. | . 4 e | 0,75 | gidy phép lao dong hogc
B4 | Truong hop khéng cap lai| . . . N Y PUEp “a0 &% g,
5 ohén lao dond thi du giaoxrly | ngay |du thao van ban tra loi
giay pnep fao dong thi Qu| = pa'o (kém hd so 2.3)
thao van ban tra loi va néu
rd ly do trinh lanh dao
phong xem xeét
Xem xét tham dinh hé so| —onn dao Mau 05 du thao cap lai
) . A . .. | phong Lao | 0,25 | giay phép lao dong hoac
B5 |cta chuyén vién xu ly| . i X e va e pa
inh dong - Viéc | ngay | du thao van ban tra loi
' lam (kém hé so 2.3)
Xem xét, phé duyét két Mau 05; dy thao cap lai
gg | QU giai quyét hd so cia| Lianhdao | 0,25 |gidy phép lao dong hoic
phong Lao dong - Viéc So ngay | du thao van ban tra loi
lam tai budc B5 (kém hd so 2.3)
Van thu;
Chuyén
Phat hanh van ban chuyén | vién duoc Mau 05; du thao cap lai
g7 | UBND tinh qua hé thong | giao xirly | 0,25 | gidy phép lao dong hoic
thong tin giai quyét TTHC | hdso; can | ngay | du thao van ban tra 1oi
cua tinh bo (kém hé so 2.3)
TN&TKQ
UBND tinh
Ky dlﬂyct capj Ialvglayqphe;? Chii tich 01 Ma’u 05; fap Ia[ glily
B8 |lao dong hoac van ban tra UBND tinh | naa phép lao dong hoac van
loi 9| ban tra 1oi; hd s0 2.3
UBND
tinh;
Chuyén : x o
. 5 ) o | Mau 01, 06; cap | a
Tra két qua vé So Noi vu | vienduge | C'0 | Mau 01, 06; cap lai giay
B9 2. IS . .. | hanh | phép lao dong hoac van
deé tra cho t6 chuc, canhén | giao xu ly ) Y rae X
. ; chinh | ban tra loi; hd so0 2.3
ho so; Can
bo
TN&TKQ
B10 | Tra két qua cho t6 chic, cA| Can bo Gio | Mau 01, 06; cap lai gidy
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nhan.

TN&TKO:
T6 chuc, ca
nhan

hanh
chinh

phép lao dong hoac van
ban tra loi

* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéce
ngay hét han xir 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé guri cho té chic, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thec hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU
i Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua -
M3u 01 L
Mau 01.docx
) Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so .
Mau 02 v
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so |
Mau 03 W
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua |
Mau 04 W
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
M3u 05 WE
Ma&u 05.docx
S6 theo ddi ho so .
MAu 06 L]
Ma&u 06.docx
To khai dé nghi cap lai gidy phép lao dong
BM.VL.04.01

=

BM.VL.04.01
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4 |HOSOLUU

MAu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Noi vu
- | tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3.

- | Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc Ngoai.

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét
han chuyén xudng bo phan luu trir cua S& Noi vu va thuc hién luu trir theo quy
dinh.
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5. Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngodi lam viéc

tai Viét Nam (thudc tham quyén ciaa Cha tich Uy ban nhan dan cip tinh)

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VL.05

2

NOQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Nguoi lao dong nude ngoai da dugc cap gidy phép lao dong dap tng mot trong
cac diéu kién sau:

1. Gidy phép lao dong da dugc cap con thoi han it nhat 05 ngay nhung
khong qué 45 ngay.

2. Pugc co quan c6 tham quyén chap thuan nhu cau sir dung nguoi lao dong
nudc ngoai quy dinh tai Diéu 4 hoic Piéu 5 Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
(duoc stra d6i, bo sung tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP).

3. Gidy to chung minh ngudi lao dong nudc ngoai tiép tuc lam viéc cho
nguoi sur dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong da dugc cap.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh).

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

- Cdng Dich vu cng Quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

> A A AL Ban .
Thanh phan ho so, bao gom: chinh Ban sao

Vin ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cua ngudi str
dung lao dong theo biéu midu BM.VL.05.01 (Mau s6| X
11/PLI Phu luc | ciia Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP)

02 anh mau (kich thuéc 4 cm x 6 cm, phdng nén trang,
mat nhin thang, dau dé tran, khdng deo kinh mau), anh| X
chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so

Giay phép lao dong con thoi han da dugc cap X

Vin ban chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong
nudc ngoai trie nhitng truong hop khong phai xac dinh | x
nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai;

Ban sao c6 chiing thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu co
xac nhan cua nguoi sir dung lao dong con gia tri theo quy X
dinh cua phap luat;

Gidy chung nhan sac khoe hoac gidy kham stc khoe theo | X
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quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 cua Nghi dinh s
152/2020/ND-CP

Mot trong cac gidy to quy dinh tai khoan 8 Diéu 9 cua
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ching minh nguoi lao
dong nudc ngoai tiép tuc 1am viéc cho ngudi sir dung lao
dong theo noi dung gidy phép lao dong da dugc cap trir | X
truong hop nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu 2 cua Nghi dinh s6
152/2020/ND-CP

Glay phép lao dong con thoi han di dwoc cap; van ban
chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong nude ngoai;
gidy chung nhan sic khoe hogc gidy kham stc khoe va
mot trong céac gidy to quy dinh tai khoan 8 Piéu 9 cua
Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP néu trén 1a 01 ban gbc
hozc ban sao ¢6 chiing thuc, néu cua nuéc ngoai thi phai
hop phap hoa 13nh su va phai dich ra tiéng Viét va cong
ching hodc ching thyc trir truong hop duoc mién hop
phép hoa 13nh sy theo diéu wéc qudc té ma nudc Cong
hoa xa hoi cha nghia Viét Nam va nudc ngoai lién quan
déu 1a thanh vién hoic theo nguyén tic c6 di co lai hodc
theo quy dinh cua phap luat;

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bo.
o5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
theo quy dinh.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh;
- HTTT giai quyét TTHC tinh: https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: So Noi vy, UBND tinh
. Co quan ra quyé:t dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh
Co quan uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic theo
diéu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu
wdc qudc té ma nude Cong hoad xa hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién cé
tru s& chinh tai mot tinh, thanh phd nhung cé van phong dai dién hoac chi
nhanh tai tinh, thanh phd khac;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.
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- Vin phong dai dién, chi nhanh ciia doanh nghiép, co quan, t6 chic do Uy ban
nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cap tinh thanh
lap.

- Vin phong diéu hanh cua nha dau tu nudc ngodi trong hop dong hop tac
kinh doanh hoac cua nha thau nudc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy
dinh cua phép luat;

- T6 chire hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat Hop tac xa;
- Ho kinh doanh, ca nhan duoc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, to chac chinh tri, t chac chinh tri - x& hai, té chic
chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc xa hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép
do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan
cap tinh thanh lap.

- Lam viéc cho ngudi str dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cing mot
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong

- T6 chwe phi chinh phu nude ngoai duoc co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cap giay dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chuc sy nghiép, co s¢ gido duc do Uy ban nhan dan cip tinh, co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhén dan cap tinh thanh lap.

- Chao béan dich vu.

- Nguoi chiu trach nhiém thanh Iap hién dién thuong mai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong
nudc nNgoai.

2.10 | Quy trinh xw ly cbng viéc:
TT Trinh tu TriCh T.hm Biéu miu/Két qua
nhi¢m gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hé so tryuc tiép
Tt t& chuc/cd nha ac | T6 chuc/ca . % :
w10 d.CT]“C/Ca nhan Tfaﬁ N Gy | Miu o1; 02, 03 (néu
gy |dua dich vu buu chin ’ hanh | c6); 06 va hé so theo

cong ich hoic qua Heé bo chinh
théng thdng tin giai quyét | TN&TKQ
tha tuc hanh chinh cua
tinh:

muc 2.3.
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https://motcua.hatinh.gov.v
n

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra hd so:

- Néu hé so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chirc, cd nhan va yéu
cau nop phi, 18 phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi
huéng dan bo sung, hoan
thién hd so. Néu khdng bd
sung, hoan thién dugc thi
tir chéi tiép nhan hd so.

Can bo

Chuyén hd so vé phong | TN&TKQ/

Lao dong - Viee lam cua | Nhanvien | o0 | 201 05 va hd so
B2 | So |>|QI vu, ‘dong thoi | Buu dién/ ngdy | kem theo

chuyén qua phan mém cho | phong Lao '

phong dé xu ly. dong - Viéc

lam
Lanh dao

g3 | Duyét hd so va chuyén cho | phong Lao | 0,25 | Mau 01, 05 va hd so

chuyén vién xu ly. dong - Viéc | ngay | kém theo.

lam

Tham dinh hd so, tham

muu dy thao gia han gidy

phép lao dong, Truong hop |  Chuyén Mau 05; dy thao gia han
g4 | KOG gia han gidy phép | viénduoc | 01 | gidy phép lao dong hoic

lao dong thi du thao van | giaoxuly | ngay | du thao van ban tra loi

ban tra loi vanéu rd Iy do|  ho so kém ho so 2.3

trinh 1anh dao phong xem

xet
s o s so| L0 |5 M5 gl

cua chuyén vién xu ly ngay ' '

dong —

du thao van ban tra loi
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trinh. Viéc lam kém hé so 2.3
Xem xét, phé duyét két Mau 05; du thao gia han
gg | Qué gidi quyét hé so cuia| Lanhdao | 05 |gidy phép lao dong hoic
phong Lao dong - Viéc So ngay | du thao van ban tra loi
lam tai budc B5 kém hd so 2.3
Van thu;
Chuyén
Phét hanh vin ban chuyén | vién duoc Mau 05; dy thao gia han
g7 | UBND tinh qua hé théng | giaoxily | 05 | gidy phép lao dong hoic
thong tin giai quyét TTHC | hdso; can | ngay | dy thao van ban tra 1oi
cua tinh bo kém hd so 2.3
TN&TKQ
UBND tinh
Ky, duyét E:]Ia harvl glily Chi tich 02 M%u 05; gla harl gla}y
B8 |phép lao dong hoac van UBND tinh | naa phép lao dong hodc van
ban tra 15 931 ban tra 10i: hé 50 2.3
UBND
tinhiChuye | I3y 01, 06: gia han
oz A s ks n vién dugoc | Gio 2 , A 3
Tra két qua vé Sé& Noi vu | . L X giay phep lao dong hoac
B9 | .x.. . ., Tl giaoxuly | hanh | ¥ 7 7R TS
dé tra cho to6 chuc, ca nhan \ ; . van ban tra loi; ho so
ho so; Can | chinh
' 2.3
bo
TN&TKQ
Céan bo : x .
. . ) ‘ Gio | Mau 01, 06; gia han
Tra két qua cho to chtrc, ca | TN&TKQ; \IG _?u ] Agl %
B10 . = ., .| hanh | giay phép lao dong hoac
nhan. To chic, ca ) et
Ahan chinh | van ban tra loi

* Trirong hop o so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh céng tinh

dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thyc
hién dong thoi cac thao tac tiép nhdan/ chuyénitra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://motcua.hatinh.gov.vn véi cde buéc trong quy trinh.

BIEU MAU



http://motcua.hatinh.gov.vn/
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X Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua -
Mau 01 3

Ma3u 01.docx

) Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so .
Mau 02 W

Ma&u 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so |
Mau 03 W

Mau 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua |
M3au 04 W

M3u 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
Mau 05 W

Mau 05.docx

S theo doi ho so .
Mau 06 W]

Mau 06.docx

To khai dé nghi cap gidy phép lao dong
BM.VL.05.01 @

BM.VL.05.01

4 |HOSOLUU

MAu 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Noi vu
- | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

- | Hé so dau vao nhu muc 2.3.

Ho so duogc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét
han chuyén xuéng bo phan luu trit cua S Noi vu va thuc hién luu trir theo quy
dinh.




khau
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I1. LINH VUC AN TOAN, VE SINH LAO PONG (01 TTHC)

1. Kiém tra nha nuwéc vé chit lwong sin pham, hang héa nhém 2 nhip

1

KY HIEU QUY TRINH QT.ATVSLP.01

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Khéng

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn”.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Ban dang ky kiém tra nha nudc vé chat luong hang hoa
nhap khau va cam két chat luong hang héa phu hop Véi
quy chuan ky thuat, tiéu chuan céng bé ap dung theo quy
dinh theo biéu mau BM.ATVSLD.01.01 (Mau s6 01 Phy
luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 154/2018/ND-
CP)

Hop dong, Danh muc hang hoa (néu co); X

Van don, hoa don, to khai hang hoa nhap khau (co xac
nhan cua nguoi nhap khau) (néu co);

Chuting chi chat lwong ctia nudc xuat khau (gidy chung
nhan chat lugng, két qua tha nghiém) (néu co);

Gidy chang nhan xuat xa (néu c6), anh hoic ban md ta
hang hoa c6 cac noi dung bat buoc phai thé hién trén
nhan hang hoa va nhan phu (néu nhan chinh chua du noi
dung theo quy dinh) (néu co);

Chting nhan luu hanh ty do CFS (néu co). X

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu nép hoé so truec tiép trirong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc
dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching thuc
Ciia co quan cé tham quyén;
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+ Néu ngp ho so qua Cong Dich vy cdng quoc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4 | So lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
|- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: So N6i vy, UBND tinh
- Co quan ra quyét dinh: So Noi vy, UBND tinh
" | Co quan iy quyén: Khéng.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan nhap khau hang hoa.
’9 Két qua giai quyét TTHC: Xac nhan nguoi nhap khau da dang ky kiém tra
| chat lwong hang héa nhap khau trén ban ding ky cua ngudi nhap khau.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
TT Trinh tu TriCh Thot | gy mau/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan hd so truc tiép
tir t6 chirc/ca nhan hoic qua
dich vu buu chinh céng ich
hoic qua Hé théng théng
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
Can by TN&TKQ kiém tra | To chuc/ca Mau 01; 02, 03
a1 hd so: nhan; Can | Gio hanh | (néu co); 06 va 01
- Néu hd so day dua, hop Ié bd chinh | bd ho so theo muc
thi 1am tha tuc tiép nhan hd | TN&TKQ 2.3,

so va hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chuwa diy du
hoac khéng hop 1€ thi yéu
cau to chuc, ca nhan b sung,
hoan thién ho so. Néu khdng
b6 sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.
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Chuyén hd so vé phong Lao

A s o or NIAG Céan bo
dong - Viee lam cua So NoT| oy e e | Méu 01, 05 va hd
B2 |vu, dong thoi chuyén qua ~ .. | 1/8 ngay .
. N X /Nhan vién so kém theo.
phan mém cho phong Lao Buu dien
dong - Viéc lam dé xu ly. ‘
Lanh dao
Duyét ho so va chuyén cho | phong Lao .| Mau01,05va ho
B3 chuyén vién xu ly. dong - Viéc 1/8 ngay so kem theo.
lam
Tham dinh hé so:
- Trudng hop san pham, hang
hoa c6 kha ning gdy mat an
toan theo Danh muc tai Phu
luc Il ban hanh kém theo
Thong tu s 09/2025/TT-
BNV ngay 18/6/2025 cia Bo
truong Bo NoOi vu quy dinh
vé phan dinh tham quyén va
phan cap thyuc hién nhiém vu
quan ly nha nudc trong linh
vuc ndi vy, thi tham muu xac Mau 05; Du thao
nhan vao Ban dang ky, trinh A Ban ding ky kiém
- \ .| Chuyén A s
lanh dao phong xem xét| .. tra nha nudc ve chat
B4 | (trinh UBND tinh xac nhan) vien dlfg? 1/4 ngay | lwong hang hoda
chuyén buéc B9-B14 9'1?2; ly nhap khiu hoic du

- Truong hop san pham, hang
hoa c6 kha niang gay mat an
toan c6 s6 thir tu 10 dén 13
ban hanh kém theo Danh
muc ban hanh kem theo
Thong tu sd 01/2021/TT-
BLDTBXH ngay 03/6/2021
cua B9 truéng Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi, thi
tham muu xac nhan vao Ban
ding ky, trinh lanh dao
phong xem xét chuyén B5-
B8

thao van ban tra lo1;
kém ho so 2.3
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- Truong hop ho so trai voi
quy dinh cua phap luat thi
tham muu du thao Van ban
tra 101 trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay chuyén B5-
B8

Mau 05; Du thao
Ban dang ky kiém

- Xem xét hd so, ky nhay du I;ﬁr;h dLa-‘o tra nha nuécC V& chét
B5 | thao tai budc B4. pA ong io 1/4 ngay |lugng hang hoda
dong - Viéc R 2 <
. nhap khau hoac du
Iam 9 ~ 3 9
thao van ban tra
l5i; kém ho so2.3
Mau 05: Ban dang
i . v kiém tra nh
Xem xét ky duyét ket qua ky, e‘ﬂ Ea a
Ze et . ) . nudc Ve chat luong
giai quyet tha tuc hanh chinh | Lanh dao N . A 2
B6 , . N . s 1/4 ngay | hang hoa nhap khau
cua phong Lao dong - Viéc| S& NoOi vu R
. theo hoac van ban
lam T L A
tra loi; kem ho so
2.3
Mau 05, 06; Ban
Van th dang ky kiém tra
Phat hanh van ban va chuyén | oo nhi nuéc V& chét
. ) A . Chuyén s . )
57 két qua cho Dbd phan én duoc Gio hanh |lwong hang hoa
TN&TKQ Trung tam Phuc ViZo it .I , chinh | nhap khau hoic vin
vy hanh chinh cong tinh. glao xuly ban tra 15i; kém hd
ho so
so2.3
Mau 01, 06, Ban
Tra két qua cho t6 chic, ca Can bo o dal}g ky klekm tEa
. TN&TKQ; | Gio hanh | nha nuwéc vé chat
B8 | nhan 2o g ) N )
To chic/cd | chinh | luwgng hang hoa
nhan nhap khau hoic van
ban tra loi.
- Xem xét ho so, ky nhay dv | Lanh dao g/lqau qu; DIZI 1:] ;ao
B9 | thao tai budc B4. phong Lao | 1/8 ngay an ‘ang ,kyk e'[,”
. i tra nha nudc vé chat
dong - Viéc

lugng hang hoa
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lam nhap khau hoic du
thao van ban tra
lo1.
Mau 05; Dy thao
Ban ding ky kiém
Xem xét cho y kién giai| . _ tra nha nudc Vé chat
Ze ers . . , Lanh dao . \ ,
B10 | quyet thu tuc hanh chinh cua S N&i vu 1/8 ngay | lwong hang hda
phong Lao dong - Viéc 1am - nhap khau hodc du
thao van ban tra
lo1.
Mau 05; Du thao
5 Ban ding ky kiém
\C/:ahrllj ﬂg;’ tra nha nudc vé chét
B11 Phat hanh vin ban chuyén vién é/uoc Gid hanh | lwong hang hoa
UBND tinh EAUOY 1 hinh | nhap khau hodc du
giao xu ly , < \ \
\ thao van ban tra
ho so -
[o1.
Mau 05: Ban dang
ky kiém tra nha
. . | nuéc vé chat luong
B12 | Xac nhan ban dang ky UBND tinh | % nga . , 2
S Ddn dans &y ' +Ngay hang hda nhap khau
hodac van ban tra
16i.
UBND -
tinh: Mau 01, 06; Ban
. dang ky kiém tra
Chuyén . S S
oz A s en 2 x e s nha nudc vé chat
Tra ket qua vé S Noi vu dé | vién dugc | Gio hanh . )
B13 , 2 o oA . L . luong hang hoa
tra cho to chuc, ca nhan giao xu ly chinh A . L
\ ; nhap khau hoac van
ho so; Can , s T A
" ban tra 1oi; ho so
bo 2.3
TN&TKQ '
Can bo gau 01’, 1(()16 Btan
Tra két qua cho té chuc, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | “"6 ky cm fa
B14 A ' ] nha nudc vé chat
nhan. To chac, ca| chinh . )
han luong hang hoa

nhap khau hoic van
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ban tra loi

* Triong hop ho so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 15i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong tinh
dé guri cho doanh nghiép.

3 | BIEU MAU
< WE
Mau 01 Ma3u 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
< WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau b sung hoan thién hd so
< WE
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
< WE
Mau 04 M3&u 04.docx
Phiéu xin 1i va hen lai ngay tra két qua
< WE
Mau 05 Ma&u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
< WE
Mau 06 Ma&u 06.docx
S6 theo ddi ho so
Ban dang ky kiém tra nha nudc vé chat luong hang hda nhap
BM.ATVSLD. khéu @
01.01 )
BM.ATVSLD.01.01.d
4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua So Noi vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Ban ding ky kiém tra nha nudc vé chét luong hang hda nhap khau.

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han chuyén xudng bd phan luu trir cia S Noi vu va thuc hién luu trir theo quy
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dinh hién hanh.

I11. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC (08 TTHC)
1. Pang ky hop dong nhan lao ddng thuc tap tir 90 ngay tré 1én

KY HIEU QUY TRINH QT.LPNN.01

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo
hinh thire ddo tao, nang cao trinh d9, k¥ nang nghé dap tmg diéu kién:

a) C6 hop dong nhan lao dong thuc tap véi co so tiép nhan thuc tap & nudc
ngoai dé dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh
thire ddo tao, nang cao trinh do, Ky nang nghé phl hop véi quy dinh tai
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong da
dugc dang ky v6i co quan nha nudc ¢6 tham quyeén.

b) C6 tién ky quy thuc hién hop dong nhan lao dong thuc tap bang 10%
mot lugt vé may bay hang pho thdng tir noi 1am viéc vé Viét Nam tinh
theo s6 lugng ngudi lao dong di lam viéc & nuwdc ngoai trong Hop dong
nhan lao dong thuc tap.

c) Chi dugc dua ngudi lao dong c6 hop dong lao dong va hop dong dao
tao nghé ¢ nudc ngoai di thyc tap nang cao tay nghé tai co so tiép nhan
thuc tap & nuéc ngodi theo hop dong nhan lao dong thuc tap.

d) Nganh, nghé, cong viéc cu thé nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hinh thirc dio tao, ning cao trinh do, ky nang nghé phai
phu hop vaéi linh vuc hoat dong cta doanh nghiép.

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Céng Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

<>

Ban | Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban diang ky hop ddng nhan lao dong thuc tap (theo
Mau s6 04 Phu luc I ban hanh kém theo Thong tu sd X

21/2021/TT-BLDTBXH).
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hop ddng nhan lao dong thuc tap kém theo ban dich tiéng
Viét duoc ching thuec;

Tai liéu chirng minh viéc dua nguoi lao dong Viét Nam di
dao tao, nang cao trinh do, Ky ning nghé ¢ nuéc ngoai
phU hop voi phap luat cia nuéc tiép nhan lao dong: Doi
véi nudce, vang 1anh thd quy dinh viéc tiép nhan lao dong | X
nudc ngoai dén ddo tao, ning cao trinh do k§ ning nghé
phai dugc sy chap thuan cia co quan c6 tham quyén thi tai
lidu chang minh 1a mot trong céc gidy to sau:

van ban cho phép co sé tiép nhan lao dong thuc tap duoc
tiép nhan lao dong nudc ngoai do co quan co tham quyeén X
clia nude SO tai Cap.

Gidy to khéac thé hién co sé tiép nhan lao dong thuc tap
dugc phép tiép nhan nguoi lao dong theo quy dinh cua X
nudc SO tal.

Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép va giay to chung
minh viéc ky quy cta doanh nghiép theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 36 cua Luat Nguoi lao dong Viét Nam di
lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong nam 2020

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu nép hé so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn
goc dé dsi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao cé ching
thurc Ciia co quan c6 tham quyeén;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vy cdng Quac gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4 | S lwong ho so: 01 bo.
”E Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so day
| du, hop 18).
, o |Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
' - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: S& Noi vy, UBND tinh noi doanh nghiép dat tru s¢
chinh
2.7 | Co quan ra quyét dinh: Uy ban nhan dan tinh Ha Tinh.

Co quan 1y quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
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Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam

2.8 | di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hinh thie dao tao, nang cao trinh do, Ky
nang nghé.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Van ban tra loi
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
TT Trinh tw Tr_aAch T.hm Biéu mau/Két qua
: nhiém gian
Tiép nhan hd so truc tiép
tir t6 chirc/ca nhan hoic qua
dich vu buu chinh cong ich
hoic qua Hé théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
Can bo TN&TKQ kiém tra
h so: Doanh | i | Mau 01: 02, 03 (né
o ‘ hian: 10 au 01; 02, ‘(neu
BL |- Néu hd so ddy di, hop 16| 2" |hanh  |co); 06 va hd so
thi 1am thi tuc tiép nhan hd | _2"2® | chinh | theo muc 2.3,
. o eea Uk TN&TKQ
so va hen ngay tra két qua.
- Néu hd so chua day du
hoac khdéng hop I€ thi yéu
cau t6 chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
dugc thi tir chéi tiép nhan
hd so.
Chuyén hé so vé phong Lao |  Cén bo
g, |dong - Viéc lam, dé‘ng thoi | TN&TKQ/ | 0,25 | Mau 01, 05 va hé so
chuyén qua phan mém cho | Nhanvién | ngay |kem theo.
phong dé xu ly. Buu dién
Lanh dao
g3 | Duyet hd so va chuyén cho | phong Lao| 0,25 | Mau 01, 05 va ho so
chuyén vién xu ly. dong - Viéc | ngay | kém theo.
lam
Kiém tra, x&c thuc hd so: Chuyén L5 |Mau 05; Dy thao
B4 |- Truong hop hd so khong | vién duoc ng’éy Vin ban thong béao

du diéu kién thi du thao

giao xu ly

hd so khong du diéu




Vin ban thoéng béo ho so| hoso kién giai quyét hoic
khong du diéu kién giai du thao Vian ban
quyét kém hd so trinh ldnh trinh  UBND  tinh
dao phong xem xét, ky ban hanh van ban tra
nhay. loi  doanh nghiép
- Truong hop hd so du diéu kem theo dy thao
kién thi du thao Vian ban Van ban tra loi
trinh UBND tinh va Van doanh nghiép cua
ban tra loi doanh nghi¢p UBND tinh
cua UBND tinh trinh lanh
dao phong xem xeét, ky nhay
Mau 05; Du thao
Van ban théng bao
ho so khong du diéu
Lanh dao kién gif}li quyét hO%iC
Xem xét tham dinh hd so| phongLao | 0,5 dL:r thao Van  ban
BS cuaa chuyén vién xfr ly trinh. | dong -Viéc ng’ay trinh - UBND ~ tinh
' 1Am ' duoc ky nhay kem
theo du thao Van
ban tra loi doanh
nghiép caa UBND
tinh
Mau 05; Vin ban
thong bao hd so
Xem xét hd so, ky duyét két khong du dicu kien
. Lo L ) . giai quyét hoac van
ge | dud gl quyet ho so cual Lanhdgo | 0.5 1. pND
phong Lao dong - Viéc lam | So Noi vu ngay | ., .
ta1 bude BS tinh kem theo du
i thao Van ban tra loi
doanh nghiép cua
UBND tinh
Pong diu, phat hanh vin - Mau 05; Hb so;
ban va: Vin thu s6; Van  ban  trinh
- Chuyén toan bo hd so 1én| Chuyén 025 |UBND tinh  kem
B7 | UBND tinh giai quyét (qua vién duoc néay theo du thao Van
bo phan TN&TKQ cua| giao xu ly ban tra loi doanh
UBND tinh tai Trung tam| hoso nghiégp cua UBND

Phuc vu hanh chinh cbng

tinh
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tinh) doi véi truong hop du
diéu kien;

- Chuyén Vian ban thdng
b4o ho so khong du diéu
kién giai quyét kém hd so
sang Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng tinh dé tra
cho t6 chtic, c& nhan.

- Hoic mau 05, 06;
Van ban théng bao
hd so khong du diéu
kién giai quyét va
ho so kém theo

Van ban tra loi cho
doanh nghiép dua
nguoi lao dong Viét
Nam di dao tao,
nang cao trinh dg,

B8 ;Ju?/lgltD tinh xem xet, gial UBND tinh n::g’QSy Ky niang nghé o
' nuGgc ngoai cd thoi
gian tor 90 ngay tro
[én hodc Vian ban
théng bao Iy do

khdng chap thuan.
Mau 05, 06; Vin
ban tra loi  cho
Nhan két qua giai quyét tur o doar‘]h ngh[ép d}{a
UBND tinh chuyén vé can| _ CanPo nguoi lao dong Viet
b5 TN&TKQ cia So Noi | | N&TKQ; Nam di dao o,
B9 |vu tai Trung tam Phuc vu F:Ahuyen 0,2\5 ne:ng f:ao trlnhk dQﬁ,
hanh chinh cong tinh dé tra | * " dw? ngay |ky nang \_ng%le ©
cho t6 chic, ¢& nhan. glaqx& ly nudc ngoai cod thoi
A A N ho so gian tr 90 ngay tro
- Cap nhat lwu ho so. lén hoic Van ban
théng bao ly do

khong chap thuan.
Mau sé 01, 06; Vin
Doanh . gan htra h|.(2’l ;ho
Tra két qua cho doanh| nghiép; 10 oanh ‘nghicp  dua
B10 . A hanh | ngudi lao dong Viét
nghicp. Can b9 chinh | Nam di dao tao
TN&TKQ =

nang cao trinh dog,
kjy nang nghé o
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nudc ngoai cd thoi
gian tr 90 ngay tro
[én hoac Vian ban
thdng bao Iy do
khong chap thuan
hoac Van ban thong
b4o hd so khong du
diéu kién giai quyét
va ho so kém theo.

* Triwong hop hé so qud han xik ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i
va hen lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh dé guri cho doanh nghiép.

BIEU MAU
< W
Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
< W
Mau 02 ’ o ‘ M3u 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< W
Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
< W
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
< W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Ping ky hop dong nhan lao dong thyc tap (theo Mau sb
BM.LDNN.O1. | 04 Phy luc I ban hanh kém theo Thong tu sd @
01 21/2021/TT-BLDTBXH) BMLLONN.01.01.doc
BM.LDNN.O1. | Gidy x4c nhan nop tién ky quy thuc hién hop ddng nhan

2

BM.LDNN.01.02.doc
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02 lao dong thuc tap (theo Mau s6 11 Phu lyc | ban hanh
kém theo Nghi dinh 112/2020/ND-CP)

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua S Noi vu
- | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luwu theo hd so
TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Van ban trinh UBND tinh cho doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét Nam
- | di dao tao, nang cao trinh d9, k§ niang nghé & nudc ngoai co thoi gian tir
90 ngay tro 1én

Van ban tra loi cia UBND tinh cho doanh nghiép dua nguoi lao dong Viét
Nam di dao tao, ning cao trinh do, k¥ niang nghé & nudc ngoai ¢ thoi gian
tr 90 ngay tro 18n hodc Vin ban théng béo 1y do khong chap thuan hozc
Vin ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét
han chuyén xubng bo phan luu trir caa S& Noi vu va thuc hién luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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2. Bao cdo dwa nguwoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwéc ngoai caa

t6 chiic, c4 nhan Viét Nam dau tw ra nwéc ngoai

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LDPNN.02

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

T6 chic, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai dua nguoi lao dong Viét
Nam di 1am viéc & nudc ngoai khi dap Gmg cac diéu kién sau:

a) C6 Giay chirng nhan ding ky dau tu ra nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai
phu hop voi quy dinh caa phap luat Viét Nam, phap luat cia nuéc ma
nguoi lao dong dén lam viéc.

c) Chi dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc tai co s¢ san xuat, kinh
doanh, céng trinh do t6 chtrc, ca nhan du tu thanh 1ap ¢ nudc ngoai.

2.2

Cach thrc thuc hign TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Gidy chung nhan dang ky dau tu ra nuéc ngoai X

Phuong an dua ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai bao gom céc ndi dung sau: viéc quan ly,
st dung nguoi lao dong ¢ nude ngoai, trong dé néu rd
s6 luong ngudi lao dong dua di, gidi tinh, nganh,
nghé, cbng viéc cu thé, thoi han 1am viéc, thoi gio 1am
viéc, thoi gio nghi ngoi, lam thém gio, tién luwong,
diéu kién 1am viéc, diéu kién sinh hoat, ché d6 kham
bénh, chira bénh; xu 1y rui ro, giai quyét quyén loi, ché
d6 dbi véi nguoi lao dong trong trudng hop bi tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép va ché do khéc co lién
quan dén nguoi lao dong; viéc dua ngudi lao dong vé
nudc trong truong hop thién tai, dich bénh, chién
tranh, bat on chinh tri, suy thoai kinh té, tinh trang
khan cap hoic vi Iy do bat kha khang khac.
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* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn
goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao ¢ ching
thurc Ciia co quan c6 tham quyeén;

+ Néu nép ho so qua Cong Dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4 | So lwong hd so: 01 bo.
”E Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so day
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
|- Hé théng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: So N6i vy, UBND tinh
- Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
" | Co quan iy quyén: Khéng.
Co quan phdi hop: Khong.
)8 Poi twong thuc hién TTHC: T6 chirc, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudc
" | ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban tra oi.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T | Trinh tu Trich T_hm Ble?u mau/Ket
: nhiém gian qua
Tiép nhan hd so truc tiép
tir t6 chirc/ca nhan hoic qua
dich vu buu chinh céng ich
hoic qua Hé théng thdng
tin giai quyét thu tuc hanh |  Doanh Mau 01; 02, 03
a1 chinh cua tinh: | nghiép; Can | Gio hanh | (néu cd); 06 va
http://motcua.gov.vn.  Cén bo chinh | hd so theo muc
bo TN&TKQ kiém tra hd | TN&TKQ 2.3
SO
- Néu hd so day du, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua.
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- Néu ho so chua day du
hodac khdng hop 1€ thi yéu
cau t6 chuc, cad nhan bb
sung, hoan thién hé so. Néu
khdng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

Chuyén hé so vé phong Lao

dong — Viéc lam cua So Noi Can bo
NG = VISE [aM Cud SO +\ o TKQ/ | 0,25 | MAu 01, 05 va hd
B2 |vu dong thoi chuyén qua A . .
hin mam cho phone dé Xi Nhén vién ngay | so kem theo.
p’ a €m cho pnong d€ Xu Buu dlén
ly.
Lanh dao
g3 | Duyét ho so va chuyén cho | phong Lao 0,25 | Mau 01,05 va ho
chuyén vién xu ly. dong - Viéc ngay | so kém theo.
lam
Tham dinh ho so
- Trudng hop hd so khéng
da diéu kién thi du thao MAu 05 Dur th:
Van ban thong bao hd so all ©o, Ui thao
A s A LiAm i Van ban thong
khong da diéu kién giai bio hd Khe
quyét, trinh 1anh dao phong d"f‘o N 0 SSA ong
xem xét, ky nhay. Chuyén vién quéieuhc;;: 9(';!
_ \ A ” « X C ao o . c y
_"l:ru’on\g hop h? SO (?u dl(;:u du’({ g: ‘Xu’ 15ngdy | thio Van ban
B4 |kién thi du thao Vin ban| 1y hoso; Finh UBND tinh
trinh UBND tinh kém du | Lanh dao dugc ky nhay
thio Vian ban tra loi vé| phong Kem theo du thio
Phuong an dua nguoi lao Vin bén. cia
dong Viét Nam di lam viéc UBND tinh tra
& nudc ngoai trinh trinh Ii doanh nghiép
lanh dao phong xem xét, ky '
nhay.
Lanh dao Mau 05; Du thao
Xem xét thim dinh hd so| phong Lao . V,a " b an thcAmg
B5 ) s . .| 0,5n0ay | bdo ho so khong
cua chuyén vién xt ly trinh. | dong - Viéc di didu kien qiai
lam u diéu kién giai

quyét hoic du
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thao Van ban
trinh UBND tinh
dugc ky nhay
kém theo du thao
Van ban cua
UBND tinh tra
|61 doanh nghiép

Xem xét ho so, ky duyét két

Mau 05; Vin ban
trinh UBND tinh
kem du thao Vian
ban tra loi doanh

qua tham dinh hd so cua | Lanh dao So . . A
B6 . . s N 0,5 ngay | nghiép Ve
phong Lao dong - Viéc lam NOI vu ,
o Phuong an dua
tai buoc B5 " n
nguoi lao dong
Viét Nam di lam
Viéc & nudc ngoai
Mau 05; Ho so;
. Van ban trinh
bé a hat hanh va
70ng \dau’ an an Avar: UBND tinh kem
ban va chuyéen toan bd ho g . \ .
) . ... | Van thu s6; du thao Van ban
so 1én UBND tinh giai . i ..
< . . | Chuyén vién 0,25 |[tra loi  doanh
B7 |quyet ~(qua  bo  phan duoc giao xir |  nga nghié vé
TN&TKQ ciia UBND tinh | 4"9¢ 9! gay - ngniep
: . A ly ho so Phuong 4an dua
tai Trung tdm Phuc vu hanh .. .
chinh cdng tinh) nguoi lao dong
' Viét Nam di lam
Viéc ¢ nudc ngoai
Van ban tra loi
UBND tinh xem xét, ban giir::l nggllfp dl\;z
BS | hanh Van ban tra 1 doanh | UBND tinh | 1,5ngay | ore &t ¢
nahia nguoi lao dong
gniep Viét Nam di 1am
Viéc & nudc ngoali
Nhan két qua giai quyét tt ,
a e'f qua gla: qu;:et j[u: Can bo )
UBND tinh chuyén vé Can Mau 05, 06; Van
R , . .. | TN&TKQ; >
bo TN&TKQ cua So Noi A 0,25 ban tra 16i doanh
B9 . . Chuyén vién . . .
vu tai Trung tdm Phuc vu ) , ngay | nghiép Ve
N . R , . .. | dugC glao X -
hanh chinh cong tinh de tra NV hd so Phuong an dua
cho to chtic, ca nhan. y ngudi lao  dong
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- Cap nhat luu hd so.

Viét Nam di lam
Viéc & nudc ngoali

Mau 01, 06; Vin
ban tra loi doanh
nghiép vé
Phuong é&n dua

Can b nguoi lao don
Tra két qua cho doanh| TN&TKQ; | Gio hanh st o J
B10 o , Viét Nam di lam
nghiép. Doanh chinh L, -
nghiép viéc & nudc ngoai
' hoac Van ban
thong béo hd so
khong du diéu
kién giai quyét
* Trieong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i
va hen lgi ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh
cong tinh dé guri cho doanh nghiép.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 W
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
M3u 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
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Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so
Mau 06

Mau 06.docx

4 |HOSOLUU

M3Au 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ciia S& Noi vu

- | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢éng tinh. Mau 01, 05 luu theo ho so

TTHC.

- | HO so dau vao nhu muc 2.3.

Vin ban trinh UBND tinh vé bao céo dua nguoi lao dong Viét Nam di lam

- | viéc & nudc ngoai cua td chire, ca nhan Viét Nam dau tu ra nudc ngoai cua

doanh nghiép

di lam viéc ¢ nudc ngoai

Vin ban tra 1oi doanh nghiép vé Phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han chuyén xubng bo phan luu trit cua S& Noi vu va thuc hién luu trir theo quy

dinh hién hanh.




3.

doanh
ngoai
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Bao cao dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nwoc ngoai ciaa
nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau cong trinh, dw 4n & nwéc

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LDPNN.03

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau céng trinh, du 4n dua ngudi
lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai dap tng cac diéu kién sau:

a) C6 hop ddng tring thau, nhan thau cong trinh, du 4n & nudc ngoai.

b) C6 phuong an dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai
phu hop véi quy dinh cua phap luat Viét Nam, phap luat cia nudéc ma
nguoi lao dong dén 1am viéc va béo cédo Uy ban nhan dan cap tinh noi
doanh nghiép dat tru so chinh

c) Chi dua nguoi lao dong Viét Nam dang lam viéc cho chinh doanh
nghiép tring thau, nhan thau di 1am viéc tai cong trinh, du an & nudc ngoai
theo hop dong tring thau, nhan thau.

2.2

Cach thirc thuc hien TTHC:

- Thuc hién truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

-Qua Céng Dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan hd so, bao gdm: '
phan ho so, bao go chinh | sao

Hop d6ng tring thau, nhan thau cdng trinh, dy &n & nuéc
ngoai

Phuong éan dua nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngodi bao gom cac noi dung sau: viéc quan ly, su
dung ngudi lao ddng ¢ nudc ngoai, trong do néu 1d sb
luong nguoi lao dong dua di, giéi tinh, nganh, nghé,
cong viéc cu thé, thoi han 1am viéc, thai gio 1am viéc,
thoi gio nghi ngoi, lam thém gio, tién lwong, diéu kién X
lam viéc, diéu kién sinh hoat, ché do kham bénh, chita
bénh; xir Iy rui ro, giai quyét quyén loi, ché do ddi véi
nguoi lao dong trong truong hop bi tai nan lao dong,
bénh nghé nghiép va quyén loi, ché do khéac co lién quan
dén nguoi lao dong; viéc dua ngudi lao dong vé nudc
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trong truong hop thién tai, dich bénh, chién tranh, bat 6n
chinh tri, suy thodi kinh té, tinh trang khan c4p hoac vi ly
do bat kha khang khac

Hop d6ng tring thau, nhan thau cdng trinh, dy &n & nuéc
ngoai

* Lueu y khi nép ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn
goc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dich vy buu chinh céng ich thi nép ban sao ¢ ching thuc
Ciia corquan c6 tham quyén;

+ Néu ngp hé so qua Cong Dich vu cong quéc gia thi quét (Scan) ter ban
chinh.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo.
”E Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc hd so day
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
|- Hé théng thong tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: So N6i vy, UBND tinh
57 Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
" | Co quan ity quyén: Khéng.
Co quan phdi hop: Khong.
)8 Poi twgng thuc hién TTHC: Doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan
| thau cbng trinh, du an & nudc Ngoai.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Van ban tra loi.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
T Trinh tw Tréch Thoi | Biéu miu/Két qua
nhiém gian
Tiép nhan hd so truc tiép
r té chuc/ca nhan hoz Doanh .
o 0o | o oo
gy | JiCh vu buu chinh cong ich | Gniep, (néu co): 06 va hd

hoic qua Hé théng théng| Céanbo |chinh
tin giai quyét thu tuc hanh | TN&TKQ
chinh cua tinh:

so theo muc 2.3.
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http://motcua.hatinh.gov.vn.
Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hé so day du, hop 1¢
thi 1am thu tuc tiép nhan hd
so va hen ngay tra két qua.

- Néu ho so chua day du
hoac khdéng hop Ié thi yéu
cau t6 chuc, cad nhan bo
sung, hoan thién hé so. Néu
khong bo sung, hoan thién
duoc thi tir chéi tiép nhan
hd so.

Chuyén hd so vé phong Lao

A T Can bo
dong — Viec lam cua SO NOT | r\ o tiey | 0,25 M3u 01, 05 va hd
B2 |vu dong thoi chuyen qua N . .
hin mam cho bhone dé xi /Nhan vién | ngay so kém theo.
p,a cm cho pnong dc Xu Bu’ud1én
ly.
Lanh dao
g3 | Duyét hd so va chuyén cho | phong Lao | 0,25 Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xu ly. dong - Viéc | ngay so kém theo.
lam
Tham dinh ho so
- Truong hop hd so khong
duv dle}J qu:An thl/du ;[hao Miu 05: Du thao
Van ban thong b&o ho so e aa .
. s e . Vian ban thdng bao
khong da diéu kién giai \ N )
oo N N ho so khong du
quyet, trinh 1anh dao phong A A .
L g Chuyén dieu  kién giai
xem Xeét, ky nhay. . JRTS \
<nd hao hd so dil did vién duoc 15 ngay quyét hoac du thao
B4 —_’l:ru’on\g op 0 sodu 1?u giaoxuly |~ Van ban  trinh
k'f?r; thi du thf‘oh \l’;}n ban | 13 o Lanh UBND tinh duoc
trinh UBND tinh kém du | 4. hhong ky nhay kem theo

thio Vin ban tra loi vé
Phuong an dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc
& nudc ngoai trinh trinh
lanh dao phong xem Xxét, ky
nhay.

du thao Van ban
cua UBND tinh tra
I61 doanh nghiép
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Mau 05; Du thao
Van ban théng bao
hd so khéng du

Linh dao diéuA’ kjén giﬁéi
Xem xét thdm dinh hd so| phong Lao | Quyét hodc dy thao
BS cua chuyén vién xu ly trinh. | déng - Viéc 0.5ngdy | Van ban trinh
i lam i UBND tinh duoc
ky nhay kem theo
du thao Van ban
ciaa UBND tinh tra
l61 doanh nghiép
Mau 05; Vin ban
Xem xét hd so, ky duyét két trinh UBND - tinh
Y A : A , . duoc ky nhay kem
qua tham dinh ho so cua| Lanhdao . , .
B6 A . a1 Y as 0,5ngay | theo du thao Vian
phong Lao dong - Viéc lam | S& Noi vu ) ,
tai buoc B5 ban ciaa UBND
’ tinh tra loi doanh
nghiép
Pong diu, phat hanh vin Mau 05; Ho so;
ban va chuyén toan bo hd | Vin thu so; Vian  ban  trinh
so 1én UBND tinh giai| Chuyén UBND tinh dugc
P A ) o 0,25 A
B7 |quyet (qua bo phan| vién dugc ngdy ky nhay kem theo
TN&TKQ cua UBND tinh | giao xur ly du thao Van ban
tai Trung tdm Phuc vu hanh ho so cta UBND tinh tra
chinh cbng tinh). loi doanh nghiép
Mau 05; Vin ban
tra  loi doanh
) s nghiép vé Phuong
B8 ;Ju'?'g'tD tinh xem Xet 9idl | oD tinh | 1,5 ngay | 4n dua nguoi lao
dong Viét Nam di
lam viéc & nudc
ngoai
Nhan két qua giai quyét tr| Céanbd
UBND tinh chuyén vé Céan | TN&TKQ; 0.25 Mau 05, 06; Van
B9 |bs TN&TKQ cua So Noi| Chuyén niqay ban tra 161 doanh
vy tai Trung tdm Phuyc vu | vién duoc nghiép vé Phuong
hanh chinh cong tinh Ha| giao xu ly an dua nguoi lao




Tinh dé tra cho t6 chuc, ca ho so dong Viét Nam di
nhan. lam viéc & nudc
- Cap nhat luu hod so ngoai
Mau 01, 06; Vin
ban tra loi doanh
nghiép vé Phuong
Cén bo an dua nguoi lao
810 | T két qua cho doanh | TN&TKQ; | Gio hanh | dong Viét Nam di
nghiép. Doanh chinh lam viéc & nudc
nghiép ngoai hoac Van
ban thdng béo hd
so khong du diéu
kién giai quyét.
* Trieong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xir Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14
va hen lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh @é guri cho doanh nghiép.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 |
M3u 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
M3u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3u 03 WE
M3u 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 WE
M3u 04.docx
MEL 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
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Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

MAu 06 WE

Mau 06.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua Sé Noi vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Vin ban trinh UBND tinh vé bao céo dua nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngodi cia doanh nghiép Viét Nam tring thau, nhan thau cong
trinh, du &n & nuéc ngoai cua doanh nghiép hoic Vin ban thong bao ho so
khong du diéu kién giai quyét

Vin ban cua UBND tinh tra 10i doanh nghiép vé Phuong an dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 nam. Sau khi
hét han chuyén xuéng bo phan luu trir cia S& Noi vu va thuc hién luu trit theo
quy dinh hién hanh.
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4. Nhan lai tién ky quy caa doanh nghiép dwa nguoi lao déng di dao

tao, nang cao trinh d9, k§ ning nghé ¢ nwéc ngoai (hep ddng tir 90 ngay tré

I&n)
1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LPNN.04
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Doanh nghiép da thanh 1y Hop ddng dao tao nghé & nudc ngoai voi ngudi
lao dong.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Céng Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
\ At A Aon. Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
Bé&o c4o vé viéc da thanh 1y Hop dong dao tao nghé &
- | nudc ngoai vai ngudi lao dong kem theo tai liéu ching X
minh.
* Lueu ¥ khi nop ho so:
+ Néu nép ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo bdn
géc dé doi chiéu;
+ Néu nép hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching
thure Ciia co quan c6 tham quyeén;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cdng quéc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.
2.4 | S lwgng ho so: 01 bo.
”E Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so day
| du, hop 1€).
’6 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
' - Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
Co quan thyc hién: So Noi vy, UBND tinh
2.7 | Co quan ra quyét dinh: UBND tinh

Co quan 1y quyén: Khong.
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Co quan phéi hop: Khong.

Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép da thanh Iy Hop dong dao tao

2.8 X, . . A
nghé ¢ nudc ngoai voi nguoi lao dong
29 Két qua giai quyét TTHC: Vin ban dé nghi ngan hang nhan ky quy tra
" | lai tién ky qu¥ cho doanh nghiép.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
Trach Thoi
T Trinh tu ac gian | Bidu miu/Két qua
nhiém
Tiép nhan hd so truc tiép
tr t6 chic/cd nhan hoic
qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé
théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.v
n. Can bo TN&TKQ kiém
. Doanh x p
tra ho so: 3 o Mau 01; 02, 03 (néu
LA A an .| nghiép; | Gio hanh| . N
Bl |- Néu ho so day du, hop Ié AR , c0); 06 va 01 bo ho
<1 , 2 . Canbd | chinh
thi lam tha tuc tiép nhan TN&TKO so theo muc 2.3.
hd so va hen ngay tra két
qua.
- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi yéu
cau tdo chtc, cad nhan bd
sung, hoan thién hd so.
Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.
huyén hd & phe
o v e o
10 dONg — Ve Tam cud | ek [ 0,25 MAu 01,05 va hd so
B2 |S6 Noi vu dong thoi . A . N
p N N /Nhan vién | ngay kem theo.
chuyén qua phan mém cho A
\ 2o 1Y Buu dién
phong de xu ly.
g3 | Duyét ho so va chuyén|Lanh dao|0,25 Mau 01,05 va hd so
cho chuyén vién xt ly. phong Lao | ngay kém theo.
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dong - Viéc
lam
Tham dinh hé so
- Truong hop hd so khong
du diéu kién thi du thio Mau 05; Dy thao
Vin ban théng bao ho so Vin ban thdng béo
khong du diéu kién giai hd so khéng du diéu
quyét, trinh lanh dao ) kién giai quyét hoic
. e Lz Chuyén \ 9 .
phong xem xét, ky nhay. vien  duoc du thao Van ban
g4 |- Truong hop ho so du gigo xi '|y 1,5ngay |trinh UBND tinh
dieu kién thi du thao Van | . duoc ky nhay kém
. | ho so; Lanh ) s
ban trinh UBND tinh kem . theo du thao Van
v . . |dao phong . o
du thao Van ban dé nghi ban dé nghi ngén
ngan hang nhan ky quy tra hang nhan ky quy
lai tién ky quy cho doanh tra lai tién ky quy
nghiép trinh trinh lanh dao cho doanh nghiép
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; Du thao
Van ban thong béo
ho so khong du diéu
kién giai quyét hoic
Xem xét tham dinh ho so La{lh dao dllI thio Vin l?én
B5 |cta chuyén vién xu ly phong I__ao 0,5 ngay trinh L,JBNI,D t1\nh
rinh. dong - Viéc | duoc ky nhay kéem
lam theo duy thao Van
ban d& nghi ngan
hang nhan ky quy
tra lai tién ky quy
cho doanh nghiép
Mau 05; Van ban
Xem xét hd so, ky duyét tr\mh UBNP tlrjh
J Y R ) N . kem du thao Van
B6 ket qua tham dinh ho so | Lanh  dao 05ngdy |bin d& nghi ngan
caia phong Lao dong - |S& Noivu ’ '

Viéc lam.

hang nhan ky quy
tra lai tién ky quy
cho doanh nghiép
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Pong déu, phat hanh van

ban va chuyén toan bo hd | Van thu so; MAu 05; Hb so; Vin
so lén UBND tinh giai | Chuyén 095 ban d& nghi ngan
B7 |quyét (qua bo phan|vién duoc n’a hang nhan ky quy
TN&TKQ ciia UBND tinh | giao xtt Iy | 2 | tra lai tién ky quy
tai Trung tdm Phuc vu | hd so cho doanh nghiép
hanh chinh cong tinh).
Mau 05; Vin ban dé
nghi ngan hang
nhan ky quy tra lai
UBND tinh xem xét, ban , _|tién ky quy cho
i 2 , BND tinh |1, i -
B8 hanh gia han giay phép. Y tin > ngay doanh nghiép hoac
Van ban théng bao
ly do khong gia han
gidy phép.
Nhan két qua giai quyét tur L\)/!au d(zs’ Oh6.; Vim
UBND tinh chuyén vé Cén | Can bo he\m ehAng Ii ngan
bo TN&TKQ cua So Noi | TN&TKOQ; ang nfan iy quy
. A . tra lai tien ky quy
vu tai Trung tdm Phuc vu | Chuyén 0,25 .
B9 N ] n , s . cho doanh nghiép
hanh chinh cong tinh Ha | viéen duoc | ngay e R
R tr X i | L hoac Van ban thong
Tinh d¢ tra cho to chuc, ca | giao xu ly ) .
A A béo ly do
nhan. ho so .
A A N khong/chua cho
- Cap nhat luu ho so. A e
phép rat tien ky quy
Mau 01, 06 va Vin
ban d& nghi ngan
hang nhan ky quy
tra lai tién Ky quy
Doanh cho doanh nghiép
10 | T két qua cho doanh | nghiép; Gio hanh | hodc Vin ban théng
nghiép. Céan bo | chinh béo ly do
TN&TKQ khong/chua cho

phép rut tién ky quy
hoac Van ban thong
b4o hd so khong du
diéu kién giai quyét.

* Triong hop hé so qud han xie ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xi 1y, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14
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va hen lgi ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong tinh @é guri cho doanh nghiép.

BIEU MAU
Mau 01 Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
W
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu y&u cau bd sung hoan thién hé so
W
Mau 02.docx
M3au 03 Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
W
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
Ma&u 04.docx
Mau 05 Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
=
Ma&u 05.docx
Mau 06 S6 theo ddi ho so .
W
Mau 06.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so diu vao nhu muc 2.3.

Vin ban trinh UBND tinh vé dé nghi nhan lai tién ky quy caia doanh nghiép
dua nguoi lao dong di dao tao, nang cao trinh do, k§ ning nghé & nudc
ngoai

Vin ban d& nghi ngan hang nhan ky quy tra lai tién ky quy cho doanh
nghiép hodc Vin ban thong bao 1y do khong/chua cho phép rat tién ky quy
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hoac Vin ban thdng béo ho so khong du diéu kién giai quyét.

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc lam, thoi gian lwu 02 ndm. Sau khi hét
han chuyén xudng bo phan luu trit caa S& Noi vu va thyuc hién luu trit theo quy
dinh hién hanh.
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5. Pang ky hoat dong dich vu dwa ngwoi lao dong Viét Nam di lam

giup viéc gia dinh & nwoc ngoai

1

KY HIEU QUY TRINH QT.LDPNN.05

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

Doanh nghiép dich vu phai duy tri cac diéu kién quy dinh tai Diéu 10 cua
Luat Nguoi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nudc ngoai theo hop dong
va dap tng cac diéu kién:

- Pang thuc hién hop dong cung tng lao dong Viét Nam di 1am viéc tai
nuéc tiép nhan.

- C6 du sé lwgng nhan vién nghiép vu dé thuc hién noi dung hoat dong va
dap ng tiéu chuan sau:

+ CO it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong tim kiém, phét
trién thi truong lao dong ngoai nudc ¢ nang luc ngoai ngix phi hop Vi
nudc tiép nhan lao dong va it nhat 01 ndm kinh nghiém vé dua nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc tai nudc tiép nhan;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuong truc & nudc ngoai dé thuc
hién hoat dong quan 1y nguoi lao dong, cd nang luc ngoai ngir phu hop
V6i nude tiép nhan lao dong va it nhat 01 nam kinh nghiém vé dua nguoi
lao dong Viét Nam di 1am viéc tai nudc tiép nhan;

+ C6 it nhat 01 nhan vién nghiép vu thuc hién hoat dong gido duc dinh
huéng co it nhat 01 nam kinh nghiém vé dua ngudi lao dong Viét Nam di
lam viéc tai nudce tiép nhan.

- Phai bao dam nguoi lao dong da c6 kinh nghiém lam gilp viéc gia dinh
& nudc ngoai hoac ¢ kién thic lam gidp viéc gia dinh va trinh d6 ngoai
ngir d4p (ng yéu cau cua bén nudc ngoai tiép nhan lao dong theo hudng
dan cua Bo truéng Bo Noi vy

2.2

Cach thirc thuc hign TTHC:

- Thuc hién tryc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh, sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Céng Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

2.3

>

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: )
Phan o so, bao go chinh sao

Vin ban dé nghi theo biéu mau BM. LDNN.05.01 (theo | X
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Mau s 10 Phu luc | ban hanh kém theo Nghi dinh s6
112/2021/ND-CP)

Vin bang, chang chi ngoai ngit; gidy to ching minh
kinh nghiém lam viéc (hop ddng lao dong, vin ban
cham dut hop déng lao dong hoic qua trinh tham gia X
bao hiém xa hoi hodc gidy xac nhan kinh nghiém cua
noi da lam viéc) cua nhan vién nghiép vu.

* Lueu ¥ khi nop ho so:

+ Néu ngp hé so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn
goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching
thyC Ciia co quan c6 tham quyen;

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cbng quéc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4 | Sb lwong hd so: 01 bo.
”E Thoi han giai quyét: 05 ngay l1am viéc (ké tir ngay nhan duoc ho so day
’6 Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
| - Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng tinh Ha Tinh.
Co quan thuc hién: So Noi vy, UBND tinh
97 Co quan ra quyét dinh: UBND tinh.
" | Co quan ity quyén: Khéng.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép dich vu.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan dé doanh nghiép tham
2.9 | gia hoat @ong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam giap viéc gia
dinh & nudc ngoai.
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc:
Trach Thoi 2 .
TT Trinh tw ric : o Bieu mau/Ket qua
nhiém gian
Tiép nhan hd so truc tiép Doanh Mau 01; 02, 03
tir to6 chic/cd nhan hoic o ... | (néu co); 06 va 01
, ) nghiép; | Gio hanh| .
Bl |qua dich vu buu chinh A ) b6 ho so theo muc
. h hos Ha Canbo |chinh 53
co?g fch hoge qua Hg TN&TKQ 3.
thong thong
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tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.v
n. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu ho so day da, hop 18
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so va hen ngay tra két
qua.

- Néu hd so chua diy du
hoac khéng hop 1€ thi yéu
cau to chuc, ca nhan bo
sung, hoan thién ho so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén ho so vé phong

: 5 Cén bo
Lao dong - Viéc lam, do - . ‘
a0 dong - Vice lam, dong | 1\ oty | 025 | Miau 01, 05 va hd
B2 | thoi chuyén qua phan mém A X .
ho bhe huven mén dé Nhén vién ngay | so kem theo.
070,p ong chuyén mon de Buu dién
X ly.
Lanh dao

Duyét ho so va chuyén| phonglLao | 0,25 |Mau 01, 05 va ho
B3 A At . . . .

cho chuyén vién xu ly. dong - Viéc | ngay | so kém theo.

lam

Tham dinh ho so Mau 05; Dy thao

- Truong hop hé so khong Van ban thdong béo

da diéu kién thi du thao hd so khéng du

Vin ban théng béo hd so dieu  kién  giai

kh012g du‘ dieu ~kl(_en giai Chuyén qL{yet hOg}C du tl:IaO

quyéet, trinh lanh dao vién duoc | 1,5 ngay Van ban  trinh
B4 | phong xem xét, ky nhay. giao xﬁz'ly ’ UBND tinh kém

- Truong hop ho so du| = theo dy thao Vin

diéu kién thi dy thao Vin
ban trinh UBND tinh kem
du thao Van ban chap
thuan dé doanh nghiép
tham gia hoat dong dich

ban chap thuan dé
doanh nghiép tham
gia hoat dong dich
vu dua nguoi lao
dong Viét Nam di
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vu dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam gitp viéc
gia dinh & nudc ngoai
trinh trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay.

lam gilp viéc gia
dinh & nudc ngoai.

B5

- Xem xét tham dinh ho so
cua chuyén vién xu ly
trinh..

Lanh dao
phong Lao
dong -Viéc

lam

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Van ban thong béo
ho so khéng du
dieu  kién  giai
quyét hoic dy thao
Van ban trinh
UBND tinh duoc
ky nhay kem theo
du thao Van ban
chap thuan dé
doanh nghiép tham
gia hoat dong dich
vu dua nguoi lao
dong Viét Nam di
lam gilp viéc gia
dinh & nudc ngoai.

B5

Xem xét hd so, ky duyét
két qua tham dinh hd so
cua phong Lao dong -
Viéc lam.

Lanh dao
S6 Noi vu

0,5 ngay

Mau 05; Vin ban
trinh  UBND tinh
kém Vin ban chap
thuan dé doanh
nghi¢p tham gia
hoat dong dich vu
dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam
giup viéc gia dinh
& nudc ngoai.

B6

Pong dau, phat hanh vin
ban va chuyén toan bo ho
so 1én UBND tinh giai
quyét (qua bo  phan
TN&TKQ caa UBND tinh
tai Trung tdm Phuc vu

Van thu so;
Chuyén
vién duoC
giao xur ly
hd so

0,25
ngay

Mau 05; Ho so;
Van ban trinh
UBND tinh kém
theo du thao Van
ban chap thuan dé
doanh nghiép tham




83

hanh chinh cong tinh).

gia hoat d@ong dich
vu dua nguoi lao
dong Viét Nam di
lam gilp viéc gia
dinh ¢ nudc ngoai.

UBND tinh xem xét, ban

Mau 05; Vian ban
chap thuan dé
doanh nghiép tham
gia hoat dong dich
vu dua nguoi lao
dong Viét Nam di

B7 hanh UBND tinh | 1,5 ngay lam gidp viéc gia
dinh o nudc
ngoai.hoac  Van
ban théng bao ly
do khong chép
thuan
Mau 05, 06; Vin
ban chap thuan dé

Nhan két qua giai quyét tir Can bo doanh nghiép tham
UBND tinh chuyén ve Can TN&TK 0: gia hoat d@ong dich
bo TN&TKQ cua S& Noi Chuyén ’ 0.25 vu dua nguoi lao

B8 |wvu tai Trung tdm Phuc vu| " dong Viét Nam di

hanh chinh céng tinh dé| * <" dfrq(,: Y am gilp viéc gia
tra cho t6 chuc, ca nhan. 9'1‘1"“ ly dinh & nudc ngoai.
_ Cap nhat luu hd so. 050 hoic Van ban
théng béo ly do

khong chap thuan
Mau 01, 06; Vin
ban chap thuan dé
doanh nghiép tham
Céan bo gia hoat dong dich
g | T két qua cho doanh | TN&TKQ; | Gid hanh | vy dua ngudi lao
nghiép. Doanh chinh dong Viét Nam di
nghi¢p lam gilp viéc gia

dinh & nudc ngoai
hoic Van Dban
théng bédo ly do
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khong chap thuan
hoiac Van ban
thdng bao hd so
khong du diéu kién
giai quyét.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdgm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin
161 va hen lgi ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh @ gui cho doanh nghiép.

BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
M3au 01 =
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 WE
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 WE
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 WE
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so |
M3u 06 C]
Mau 06.docx
Vian ban dang ky hoat dong dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam giap viéc gia
BM.LDNN.05.01 N . .-
dinh & nudc ngoal
BM.LDNN.05.01.doc
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4 |HOSOLUU

MAu 01: 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia S Noi vu
- | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Vin ban trinh UBND tinh chap thuan dé doanh nghiép tham gia hoat
- | dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam giap viéc gia dinh &
nudc ngoali

Vin ban chap thuan dé doanh nghiép tham gia hoat dong dich vu dua
nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh & nudc ngoai hoac
Vin ban théng béo Iy do khdng chap thuan dé doanh nghiép tham gia
hoat dong dich vu dua nguoi lao dong Viét Nam di lam giap viéc gia
dinh & nuéc ngoai hoic Vin ban thdng béo ho so khong du diéu kién giai
quyeét.

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 nam. Sau khi
hét han chuyén xudng b phan luu trir cuia S& Néi vu va thuc hién luu trix theo
quy dinh hién hanh.
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6. Xac nhan danh sach ngwoi lao dong Viét Nam di lam gilp viéc gia

dinh ¢ nwoc ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LDPNN.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Doanh nghiép hoat dong dich vu dua nguoi lao dong di lam giup viéc gia
dinh ¢ nudc ngoai theo dang ky hop dong cung ing da dugc chap thuan.
- Doanh nghi€p phai ndp danh sach nguoi lao dong dén Uy ban nhan dan
cap tinh no1 doanh nghi¢p dat try s¢ chinh dé xac nhan truéc khi dua
nguoi lao dong di lam giap viéc gia dinh & nudc ngoai.
- Cham nhat 05 ngay lam viéc trudce khi nop hé so cép thi thue cho ngudi
lao g(f)ng, doanh nghiép dich vu gui truc ti€ép hodc qua dich vu buu chinh
t61 Uy ban nhan dan cap tinh danh sach nguoi lao dong.
2.2 | Céach thic thuc hién TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
A L 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: ,
PRanno so, bao g0 chinh | sao
Danh sach nguoi lao dong (bao goém ho tén, ngay thang
nam sinh, gi6i tinh, sé ho chiéu/can cudc cong dan, thoi
gian da duoc bdi dudng ky nang nghé giup viéc gia dinh
_ | va ngoai nglr hodc kinh nghiém lam viéc phu hop, sO X
dién thoai cua nguoi lao dong, ngay du kién xuét canh,
tén, dia chi clia bén nudc ngoai tiép nhén nguoi lao dong
va nguoi str dung lao dong) theo hop dong cung img lao
dong da dugc chap thuan
* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ ]\{éu nop h,é‘ SO triec tiép trieomg hop yéu cau ban sao thi kém theo ban
goc dé doi chieu,
+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao co chimg
thuc cua co quan co tham quyén;
+ Néu ndp ho so qua Cong Dich vu cdng quéc gia thi quér (Scan) tir
ban chinh.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc danh séach
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nguoi lao dong

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.

- Hé théng thdong tin  giai  quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: So N6i vy, UBND tinh
Co quan ra quyét dinh: UBND tinh

Co quan 1y quyén: Khéng.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twong thuc hign TTHC: Doanh nghiép

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Danh séch c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan
cap tinh noi doanh nghiép dat tru s¢ chinh

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw o ) .
: nhiém gian qua

Bl

Tiép nhan hd so truc tiép
tir to chuc/ca nhan hoic qua
dich vu buu chinh cong ich
hoic qua Hé théng thdng
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

Mau 01; 02, 03
Gio hanh | (néu co); 06 va

chinh | hd so theo muc
2.3.

To chuc, ca
nhan; Can bo

- Néu ho so day du, hop I¢é TN&TKO

lam tha tyuc tiép nhan ho so
va hen ngay tra két qua.

- Néu ho so chua day di,
hop 1& thi yéu cau to chc,
c& nhan bo sung, hoan thién
hd so. Néu khéng bé sung,
hoan thién duogc thi tir chdi
tiép nhan hd so.

B2

Chuyén hd so vé phong Lao | Céan b
dong - Viéc lam cua S& Noi | TN&TKQ/
vu, dong thoi chuyén qua| Nhan vién

0,25 |Mau 01, 05 va
ngdy |hd so kém theo.
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phan mém cho phong dé xu
ly.

Buu dién

B3

Duyét hd so va chuyén cho
chuyén vién xu ly

Lanh dao
phong Lao
dong - Viéc
lam

0,25
ngay

Mau 01, 05 va
hd so kém theo.

B4

Tham dinh hé so

- Trudng hop ho so khéng
da diéu kién thi du thao
Vin ban thong bao ho so
khong du diéu kién giai
quyét, trinh 1anh dao phong
xem Xét, ky nhay.

- Trudng hop hd so du diéu
kién thi du thao Van ban
trinh UBND tinh xac nhan
danh sach nguodi lao dong
Viét Nam di lam giup viéc
gia dinh & nudc ngoai keém
danh sich nguoi lao dong
trinh trinh 1anh dao phong
xem xét, ky nhay.

Chuyén vién
duoc giao xu
ly ho so

1,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Van ban thdng
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét hoic du
thao du thao Van
ban trinh UBND
tinh  Xa& nhan
danh sach nguoi
lao dong Viét
Nam di lam giup
viéc gia dinh ¢
nudc ngoai kem
danh sach nguoi
lao dong

B5

Xem xét tham dinh hd so
caa chuyén vién xu ly trinh.

Lanh dao
Phong Lao
dong - Viéc
lam

0,5 ngay

Mau 05; Dy thao
Van ban théng
bao hd so khong
du diéu kién giai
quyét hoic du
thao du thao Van
ban trinh UBND
tinh  xac nhan
danh sach nguoi
lao dong Viét
Nam di lam giup
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viéc gia dinh ¢
nudC ngoai kem
danh sach nguoi
lao dong duoc ky
nhay

Xem xét, phé duyét két qua

Mau 05; Vin ban
trinh UBND tinh
Xac nhan danh
sach nguoi lao

. Ly \ Lanh dao Sé . ong Viét Nam
B6 | giai quyét ho so cua phong an a0 0,5 ngay d? g e n
. s NoOI vu di lam giap viéc
Lao dong - Viéc lam. C a1 )
gia dinh & nudc
ngoai kem danh
sach nguoi lao

dong
Mau 05; Ho so;
Van ban trinh
Pong diu, phat hanh vin UBND tinh xac
ban va chuyén toan bo ho | . _ q nhan danh séach

A , ... | Van thu s¢; .. .
so 1én UBND tinh giai N nguoi lao dong
. . . | Chuyén vién | 0,25 . o

B7 |quyet (qua bo phan : ) . Viét Nam di lam
, , duoc giao xu | ngay ., . i
TN&TKQ cua UBND tinh IV hd so giup Vviec gla
tai Trung tdm Phuc vu hanh y dinh & nudc
chinh cbng tinh). ngoai kém danh
sach nguoil lao

dong
Danh sach nguoi
lao dong Viét
, . Nam di lam giup

BND tinh xem xét ct . .

B8 ;nh i xem Xe9UYCH 1 UBND tinh | 1,5 ngay | viee gia dinh &
’ nudc ngoai dugc
UBND tinh xac

nhan
Nhan két qua giai quyét tr| Canbo Mau 05, 06;
UBND tinh chuyén vé Can| TN&TK; 005 |Danh sach ngusi
B9 | bo TN&TKQ cua S& Noi | Chuyén vién ng’:jéy lao dong Viét
vu tai Trung tdm Phuc vu | duocC giao xir Nam di lam giup
hanh chinh cong tinh d@é tra| 1y ho so viéc gia dinh &
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cho to6 chuec, ca nhan.
- Cap nhat luu hd so.

nudc ngoai dugc
UBND tinh xac
nhan hoac Van
ban thong bao ly
do khong xac
nhan danh sach

Mau 01, O06;
Danh sach nguoi
lao dong Viét
Nam di lam giup
viéc gia dinh ¢
nudc ngoai dugcC

Cén bo
. . . ‘ s BND tinh Xxa
Tra két qua cho to chac, ca| TN&TKQ; | Gio hanh u A tlv ?C
B10 ]\ ot , nhan hoac Van
nhan. To chuc, ca chinh ) . .,
Ahan ban thong bao ly
do Kkhbng xéac
nhan danh sach
hoac Van ban
thong bao ho so
khong du  diéu
kién giai quyét.
* Trirong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 141
va hen lgi ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc v hanh chinh
cong tink dé guri cho ddi tirong.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 i)
Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 i)
Mau 02.doc.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so




91

@j

Mau 03.doc.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Ej

Mau 05.doc.docx

@j

Mau 06 Mau 06.doc.docx
So6 theo dbi ho so

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Noi
vu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Van ban trinh UBND tinh x&c nhan danh sach nguoi lao dong Viét Nam di
lam gilp viéc gia dinh & nudc ngoai.

Danh sach nguoi lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh ¢ nudc
ngoai dugc UBND tinh xac nhan hoac Van ban thong bao ly do khéng xac
nhan danh séch hoic Van ban théng béo hd so khong du diéu kién giai
quyét

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét
han chuyén xubng bo phan luu trir cia Sé& Noi vu va thuc hién luu trix theo quy
dinh hién hanh.
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7. Chuan bi nguén lae déng cia doanh nghiép hoat déng dich vu dwa

ngudi lao dong Viét Nam di 1am viéc & nwéc ngoai theo hop ddng

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LPNN.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Doanh nghiép dich vu chuan bi qguén lao dong trude khi dang ky hop dong
cung ung lao dong khi co yéu céu cua bén nudc ngoai ti€p nhan lao dong
hodc theo thoa thudn hop tac voi bén nude ngoai ti€p nhén lao dong va chi
duoc thuc hién sau khi’ Uy ban nhan dan cap tinh noi doanh nghiép dat tru
so chinh c6 van ban chap thuan.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Céng Dich vu cdng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

Vin ban chuan bi nguon lao dong theo biéu miu
BM.LDNN.07.01 (M4u s6 17 Phy luc I ban hanh kém
theo Thong tu s6 09/2025/TT-BNV ngay 18/6/2025 cua
Bo truong Bo Noi vu quy dinh vé phan dinh thdm quyén | X
va phan cép thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc trong
linh vuc ndéi vu (sau day goi tat 1a Thong tu )
09/2025/TT-BNV).

van ban dé nghi ctia bén nudc ngoai tiép nhan lao dong
hodc thda thuan hop tac gitra doanh nghi€p Viét Nam véi
bén nudc ngoai tiép nhan lao dong kém theo ban dich
tiéng Viét; gdm nhitng ndi dung sau:

i) S6 lugng lao dong ma doanh nghi¢p Viét Nam can
chuan bi, nganh nghé, gi6i tinh nguoi lao dong; X
ii) Yéu cau vé trinh d6, ki ning nghé, ngoai ngit cta
nguoi lao dong;

iii) Thong tin co ban vé viéc lam & nude ngoai (noi lam
viéc, mirc luong, thoi han hop dong lao dong);

iv) Thoi gian du kién tuyén chon.

Tai liéu ching minh dugc co quan chirc nang nudce cho
phép tuyen dung lao dong nudc ngoai d6i v6i bén nudce X

ngodi lan dau hop tac véi doanh nghiép dich vu Viét
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Nam:

i) Truong hop bén nude ngoai 1a nguot sur dung lao
dong, tai li¢u chu’ng minh bao gom: 01 ban sao giay phép
kinh doanh hoac gidy to khac twong dwong do co quan
chtrc ning cip cho nguoi sir dung lao dong thé hién linh
vuc kinh doanh phu hop véi nganh, nghé cong vige tuyén
dung lao dong nudc ngoai, kém ban dich tiéng Viét;

Dbi v6i nude c6 quy dinh vé diéu kién tiép nhan lao dong
nudc ngodi thi cung cip 01 ban sao tai liéu thé hién
nguoi st dung lao dong dap ing quy dinh nay, kem ban
dich tiéng Viét.

ii) Truong hop bén nudc ngoai 1a to chirc dich vu viée
lam, tai liéu chimg minh bao gém:

01 ban sao gidy phép kinh doanh hoic gidy to khac twong
duong do co quan chirc ning cAp hodc xac nhan cho to
chitc dich vu viéc lam thé hién nganh, nghé kinh doanh
bao gém dich vu viéc lam, kém ban dich tiéng Viét;

01 ban sao thoa thuan hop tac gitta to chirc dich vu véi
nguoi st dung lao dong vé viéc tuyén dung lao dong Viét
Nam hodc vin ban cta ngudi st dung lao dong dé nghi t6
chtrc dich vu viéc 1am chuan bi ngudn hoidc tuyén dung
lao dong Viét Nam, keém ban dich tiéng Viét;

iii) Tai liéu ching minh ddi v&i ngudi str dung lao dong
quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu 17 Thong tu sd
09/2025/TT-BNV

Phuong 4n chuan bi nguon lao dong bao gém cac noi
dung sau: i) S6 lugng lao dong du kién (t6i da bang so
luong néu tai diém a khoan 2 Piéu 17 Thong tu sb
09/2025/TT-BNV); nganh nghé; gi6i tinh; trinh do, ky
nang nghé va ngoai ngﬁ’ cua ngu’c‘ri lao d()ng,

i1) Phuong thirc chuan bi nguon So tuyen (néu c0): Thoi
gian bit dau so tuyen dia diém so tuyén; Du kién boi
dudng ky nang nghe (néu co6): Thoi gian (thoi diém bat
dau, thoi diém két thuc), dja diém, hinh thuc boi dudng
(tryc tiép/lién két); Dy kién boi dudng ‘ngoai ngir (néu
c6): Thoi gian (thoi diém bét dau, thoi diém két thuc), dja
diém, hinh thtrc bdi dudng (truc tiép/lién két).

Vin ban cam két cua doanh nghiép dich vu vé viée uu
tién tuyén chon nguoi lao dong da tham gia hoat dong
chuan bi nguon lao dong.

* Luweu y khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so triee tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo bin goc

de doi chiéu;
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+ Néu ndp ho so qua dich vy buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 chiing
thuc cua co quan co tham quyén;

+ Néu ngp hé so qua Cong Dich vy cdng quéc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan du ho so hop 18).
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
06 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
|- He théng théng tin  giai  quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S6 N6i vy, UBND tinh
- Co quan ra quyét dinh: UBND tinh
" | Co quan iy quyén: Khéng.
Co quan phéi hop: khong.
28 Poi twong thuc hién TTHC: Doanh nghiép hoat dong dich vu dua nguoi
™ | lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Vin ban chap thuan
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Trich T_hm Biéu mavu/Ket
’ nhiém gian qua
Tiép nhan ho so tryc tiép
tir to chirc/ca nhan hoac qua
dich vu buu chinh coéng ich
hoic qua Hé théng théng
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh Cua. tinh: 7 , Miu 01 02, 03
http://motcua.hatinh.gov.vn. To chuac, ca Gic (néu c6): 06 va
Can by TN&TKQ kidmtrahd | nhan; Cong | 0 | o\ |
, hanh | ho so theo muc
SO chac .
LA X an R chinh | 2.3.
- Néu hd so day du, hop 16| TN&TKQ
lam tha tuc tiép nhan ho so va
Bl

hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chua dﬁy du,
hoic khéng hop 1¢ thi yéu b
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
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dugc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.

Chuyén hd so vé phong Lao

. s y ea NpA: Can bo
dong - Viee lam cua So NOT| ey | 025 | Mau 01, 05 va
B2 |vu, dong thoi chuyén qua A A \ :
hin mém cho phone dé xi Nhan vién ngay | ho so kém theo.
p,a ém cho phong dé xu Buu dién
ly.
Lanh dao
g3 | Duyét hd so va chuyén cho| phong Lao 0,25 |Mau 01, 05 va
chuyén vién xi ly. dong - Viec | ngay |ho so kém theo.
lam
Tham dinh hd so:
- Trudng hop hd so khong du Mau 05; dy thao
diéu kién thi du thao Vin ban Vin ban trinh
thong bao hd so khéng du UBND tinh chap
diéu kién giai quyét, trinh thuan cho doanh
lanh dao phong xem xeét, ky nghiép chuan bi
ga | Mhay ‘ ) Chuyer_m Vien | 1 &gy nguon laoq dorjg
- Truong hop ho so du diéu | duoc giao Xur kém du thao Van
kién thi dy thao Van ban trinh | 1y ho so ban chép thuan
UBND tinh chip thuan cho hoac du thao Vin
doanh nghiép chuan bi ngudn ban thong bao ho
lao dong kem du thao Van so khong du fiiéu
ban chap thuan trinh lanh dao kién giai quyet
phong xem xeét, ky nhay
Mau 05; du thao
Van ban trinh
UBND tinh chap
thuan cho doanh
s .+ | Lanhdao nghiep. chuan bi
Xem xét tham dinh ho so cua . N .| nguon lao dong
B5 NN Phong N6i | 0,5 ngay | | . oo
chuyén vién xu ly trinh. " kém dy thao Van
vu NOI vu

ban chap thuan
hoac du thao Van
ban théng bao hd
so khong du diéu
kién giai quyét
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Xem xét, phé duyét két qua

Lanh dao S¢

Mau 05; Van ban
trinh UBND tinh
chap thuan cho
doanh nghiép
chuan bi ngudn
lao dong kém du

B6 | giai q}Jyet h(.)A s0’\ cua phong NGi vu 0,5 ngay thio  Vin  ban
Lao dong - Viéc lam. £ R -
chap thuan hoac
Van ban thong
bdo hd so khong
du diéu kién giai
quyét
, Mau 05; Ho so;
Dong dau, phat hanh van ban 2 X 05: © 5%
va chuyén toan bd hd so 1én Van ban trinh
yen foan 2o o Vin thu so; UBND tinh chép
UBND tinh giai quyet (qua A n .
) ) .| Chuyén vién 0,25 | thuan cho doanh
B7 b6 phan TN&TKQ  cua duoc giao Xir | nga nghiép chuan bi
UBND tinh tai Trung tam °, g; i J fp A
. ) . ly ho so nguon lao déng
Phuc vu hanh chinh cbng N e
tinh) kem du thao Van
' ban chap thuan

Vian ban chap
thuan chap thuan
cho doanh nghiép
UBND tinh xem xét quyét .| chuan bi nguon

B8 UBND tinh | 1,5 i
dinh " ngay lao dong hoac
Van ban thdng
béo ly do khéng

chap thuan
Mau 05, 06; Vin
Nhan két qua giai quyét tur ban chap thuan
UBND tinh chuyén vé Cén bo Can bo chap thuan cho
TN&TKQ cua S¢ Noi vu tai | TN&TKQ:; doanh nghiép
: . ~ 10,25 PO N
B9 |Trung tdm Phuc wvu hanh | Chuyén vién s chuan bi nguon
chinh cong tinh dé tra cho t6 | dugc giao xu g9y lao dong hoac
chirc, ca nhan. ly ho so Vin ban thong
Cap nhat luu ho so. bao ly do khong

chap thuan
B10 | Tra két qua cho to chuc, cd| Canbo Gid | Mau 01, 06; Vian
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nhan.

TN&TKO:
T6 chuc, ca
nhan

hanh
chinh

ban chap thuan
chap thuan cho
doanh nghiép
chuan bi ngudn
lao dong hoac
Van ban thong
béo ly do khéng
chap thuan hoac
Van ban thong
bao ho so khong
du diéu kién giai
quyét.

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trueéc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
dé quiri cho doi twong.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @j
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so @j
M?lu 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so @j
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua |Ej
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so IEJ
ME:lU 05 Mau 05.doc.docx
S6 theo dbi hd so @%j
Mau 06

Mau 06.doc.docx
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Vin ban chuan bi ngudn lao d6ng (theo Mau s6 17 Phu
luc I ban hanh kém theo Théng tu s6 09/2025/TT-BNV).
BM.LDNN.07.01 @

BM.LDNN.07.01.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S Noi vu
- | tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3

Vin ban trinh UBND tinh Vin ban trinh UBND tinh chap thuan cho doanh
nghiép chuan bi nguén lao dong

Vin ban chap thuan chap thuan cho doanh nghiép chuan bi nguén lao dong
- | hodc Vin ban thdng bao Iy do khoéng chip thuan hoic Vian ban théng bao
ho so khong du diéu kién giai quyét.

Ho so dugc Iuu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han chuyén xuéng bo phan luu trir caa S& Noi vu va thuc hién luu trit theo quy
dinh hién hanh.




99

8. H tro cho nguoi lao dong thude ddi tweng 1 ngudi dan toc thiéu s,

nguwoi thuoc ho nghéo, hg cin nghéo, thin nhian ngwoi c6 cong veéi cach
mang di 1am viéc & nwéc ngoai theo hep dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LDPNN.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Ngudi lao dong c6 nhu cu di lam viéc ¢ nuéc ngoai theo hop dong
thudc doi tuong: o
- Nguoi dan toc thiéu so;
- Nguoi thude ho nghéo, ho can ngheo theo quy dinh cta phap luat; ‘
Than nhan cua nguoi co6 cong voi cach mang quy dinh tai khoan 1 Diéu 4
Nghi dinh s6~31/2013/NB-CP r)géy 09/4/2013 ctiia Chinh phu quy dinh chi
tiét, huéng dan thi hanh mot so6 diéu ctua Phap 1énh Uu dai nguoi cd cong
vOi1 cach mang
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phuong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cong quéc gia: https://dichvucong.gov.vn.
A s Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: ,
PRan 1o so, bao go chinh | sao
- | Gidy dé nghi hd tro theo biéu mau BM.LDNN.08.01 X
Gidy to chimg minh nguoi lao dong thudc mot trong cac
- | @i tuong: ngudi dan toc thiéu sb, ngudi thudc ho nghéo,
ho can nghéo, than nhan ngudi c6 cOng vai cach mang:
Ngudi lao dong thudc ho ngheo, ho can nghéo:’ xéq nhan
+ | cua Uy ban nhan dén x3, phuong, thi tran tai Gidy d€ nghi X
ho trg ciia nguoi lao dong
Nguoi lao dong la than nhan nguoi c6 cong véi cach
+ | mang: gidy x4c nhan la than nhan nguoi c6 cong véi cach X

mang theo biéu mau BM.LDNN.08.02

Hop dong di lam viéc ¢ nuéc ngoai ky gitta nguoi lao
dong va doanh nghiép dua nguoi lao dong di lam viéc &
nudc ngoai (cd xac nhan cua doanh nghiép) hoac hop X
d6ng lao dong truc tiép giao két gitra nguoi lao dong véi

nguroi st dung lao dong & nwrdc ngodi (néu hop dong bang
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tiéng nudc ngoai thi phai dich sang tiéng Viét va cé ching
thuc) va xac nhan dang ky hop déng lao dong cua S& Noi
vu.

ho chiéu va thi thuc X

Chting chi hodc gidy chang nhan hoan thanh khoa dao
tao nghé, ngoai ngit, gido duc dinh hwéng cua nguoi lao
dong lam co s¢ thanh toan chi phi an, ¢ trong thoi gian X
dao tao;

Hoéa don hoidc bién lai thu tién dao tao nghé, ngoai ng,
giao duc dinh huong, kham stc khoe, hg chiéu, thi thyc X
va ly lich tu phap

* Liew y khi ndp hé so:

+7Né:u nop hé so triee tiép trieong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc
dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao c6 ching
thue cua co quan co tham quyén;

+ Néu ngp hé so qua Cong Dich vu cdng quéc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4

S6 lwong hd so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc (ké tir ngay nhan da ho so hop 18).

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh Ha Tinh.

- Hé théng théng tin  giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: So Noi vu

Co quan ra quyét dinh: So Noi vu
Co quan ity quyén: Khéng.

Co quan phoi hop: khong.

2.8

Poi twong thuc hién TTHC:

- Doanh nghiép;

- Nguoi lao dong thudc ddi tuong 12 ngudi dan toc thiéu sé, nguoi thudce hd
ngheo, ho can ngheo, than nhan nguoi ¢6 cong vai cach mang di lam viéc o
nudc ngoai theo hop dong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Nguoi lao dong duogc hd tro bang tién.

2.10

Quy trinh xir ly cong Vviéc:
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T Trinh tu Tr_aAch T_ho1 Bieu mavu/Ket
’ nhiém gian qua
Tiép nhan hd so truc tiép
tir to chirc/ca nhan hoac qua
dich vu buu chinh coéng ich
hoic qua Hé thdng thong
tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn. Miu 0L 02 03
Céan bo TN&TKQ kiém trahd | T4 chc, cé _ au 05, Ve, L
A n Gio | (néu co); 06 va
SO nhén; Cong . A
LA X 4o . , hanh | ho so theo muc
- Néu ho so day du, hop 1€ chuc chinh | 2.3
lam thu tuc tiép nhan hd so va | TN&TKQ o
hen ngay tra két qua.
Bl |. Néu hd so chua déy du,
hoic khéng hop 1 thi yéu b
sung, hoan thién hd so. Néu
khéng bo sung, hoan thién
duoc thi tir chdi tiép nhan ho
SO.
Chuyén hd & phong Lao .
dé: ye— Vi(écs?ar\r,\ec?ia S?”y NOI Canbo
ng - Viee 1a S0 N TNeTKO/ | Mau 01, 05 va
B2 |wvu, dong thoi chuyén qua N 0,5ngay |, . .
hin mém cho ohone dé xi Nhan vién ho so kém theo.
p,a ém cho phong dé xu Buu dién
ly.
Lanh dao
B3 DuyéAt hé_)Asor 7v£1, chuyén cho pAhc‘Jng Lio 0.5 gy I\/!éu 0‘1, 05 va
chuyén vién xu ly. dong - Viéc ho so kém theo.
lam
Tham dinh ho so: ~
. . . i L Mau 05; du thao
- Truong hop ho so khong da | Chuyén vién y X
N . _ Van ban ho tro
dicu Kkién thi du thao Van ban | duoc giao xur - A
thé b0 hé hone di 1 hd sor nguoi lao dong
B4 .?ng 'Aao 2_50 Aong‘ u X 0 50, 06 ngay | hoic du thao Van
dieu kién giai quyet, trinh| Lanh dao , ~ C A
5nh d he K hong L ban thong bao ho
ant da0 pnong xem Xet, ky | - phong Lao so khong du didu
nhay dong - Viéc . £
. . . kién giai quyet
- Truong hop hd so du diéu lam
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kién thi du thao Vin ban hd
tro nguoi lao dong trinh 1anh
dao phong xem xét, ky nhay

Mau 05; du thao
Vin ban hd tro

Lanh dgo nguodi lao dong

X 3t tham dinh hd ” dng Lao . '

BS cheum(“e);e\t/itér:1 I>I<11’1zdll' trin(l?l oo dpéhnon?\l;iéc 01ngay | hodc du thao Van
y y ' ' ?am ’ ban thoéng bao ho
so khong du diéu
kién giai quyét
Mau 05; Vin ban
. . : ho tr 5 1ao
Xem xét, phé duyét ket qua (;) © ngtm
Lo , . . , dong hoac du
giai quyet ho so cta phong | Lanh dao S¢ . \ y \
B6 . s C N 01l ngay |thao Van ban

Lao dong - Viéc lam tai buoc Noi vu . .

85 thong bao ho so
khong da diéu
kién giai quyét

v | HEOL0S T

Péng du, phat hanh van ban | Chuyén vién 0 1Y 8

. 2 N A : ) lao dong hoac du
va chuyén toan bd ho so vé | dugc giao xur . , . ,
B7 . . s , | 0lngay |thao Vian ban
Trung tdm Phuc vy hanh | ly ho so; Can o LA
o . thdng b&o ho so
chinh cong tinh bo Khone da did
TN&TKQ Jong cu |
kién giai quyet
Mau 06; Vin ban
i X N I
i |y
T 3 kf( 3 h A hr 4 . K s . v
B8 ra} ¢t qua cho t6 chuc, ca T!\I&',FKQ,, hanh | thio  Van  ban
nhan. To chuac, ca . A LA
Ahan chinh | théng bao ho so

khong du diéu
kién giai quyét

* Triong hop hé so qud han xir 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 151 va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

dé quiri cho doi twong.

BIEU MAU
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Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua @j
Mau 01 Mau 01.doc.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so @j
Mﬁu 02 Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so @j
Mau 03 Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua @j
Mau 04 mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so IEJ
Mﬁu 05 Mau 05.doc.docx
S6 theo ddi ho so @j
Mau 06 Mau 06.doc.docx
Gidy dé nghi hd trg
[
BM.LDNN.08.01 [%

BM.LDNN.08.01

BM.LDNN.08.02

Gidy xac nhan than nhan ngudi ¢6 cdng véi cach mang

-

BM.LDNN.08.02

HO SO LUU

MAu 01: 02, 03, 04 (néu co) va 06 luu tai B phan TN&TKQ cua S& Noi vu
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so

TTHC.

Ho so dau vao nhu muc 2.3

Vin ban ho tro nguoi lao dong
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Ho so duge luwu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han chuyén xuéng bo phan luu trir caa S& Noi vu va thuc hién luu trix theo quy
dinh hién hanh.
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IV. LINH VUC LAO PONG, TIEN LUONG (01 TTHC)
1. Pang Ky noi quy lao dong caua doanh nghiép

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LPTL.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Céc quy dinh cua ndi quy lao dong khong trai véi phap luat lao dong va
quy dinh caa phép luat cé lién quan. Noi dung chu yéu cua noi quy lao
dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 118 B6 luat Lao dong (dugc hudng
dan tai Biéu 69 Nghi dinh 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020).
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung thm Phuc vu hanh chinh céng tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, phudong Thanh Sen, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn”.
A A A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Van ban dé nghi dang ky noi quy lao dong; X
- | Noi quy lao dong; X
Vin ban gop y kién cua té chic dai dién ngudi lao dong
- | tai co s d6i v6i noi co t6 chuc dai dién nguoi lao dong | X
tai co so;
Cac van ban cta nguoi st dung lao dong cd quy dinh
- | lién quan dén ky luat lao dong va trach nhiém vat chat |  x
(néu co).
* Lueu ¥ khi nop ho so:
+ Néu ngp hé so truc tiép trurong hop yéu cdu bdn sao thi kém theo bdn
géc dé doi chiéu;
+ Néu ngp hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi nép ban sao cd chimng thyc
Ciia co quan ¢ tham quyén;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cdng quéc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop Ié.
, 5 |Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh.
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- Hé thong théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: S& Noi vu.

Co quan ra quyét dinh: S¢ Noi vu.
Co quan iy quyén: Khéng.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

Poi twgng thuc hign TTHC: Nguoi st dung lao dong str dung tir 10 lao
dong tro Ién.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Thdng béo va hudng dan nguoi sir dung lao
dong stra ddi, bo sung, dang ky lai noi quy lao dong (néu ndi dung noi quy
lao dong cd quy dinh trai vai phap luat)

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi Biéu mau/Két

Trinh tw i : R
: nhiém gian qua

Bl

Tiép nhan hd so truc tiép
tir to chuc/ca nhan hoic qua
dich vu buu chinh coéng ich
hoic qua Hé théng théng
tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua tinh:
http://motcua.hatinh.gov.vn.
Cén by TN&TKQ kiem tra | T4 chuc/ca Miu 01; 02, 03
hd so: nhan; Can | Gio hanh | (néu cd); 06 va 01
- Néu hd so day dua, hop Ié bo chinh | bd hd so theo
thi 1am tha tuc tiép nhan hd | TN&TKQ muc 2.3.

so va hen ngay tra két qua.

- Néu hd so chua day du
hoac khdng hop Ié thi yéu
cau to chirc, ca nhan bo sung,
hoan thién ho so. Néu khéng
b6 sung, hoan thién duoc thi
tir chdi tiép nhan hd so.

B2

Chuyén hd so vé phong Lao | Céanbo

dong - Viéc lam caa So Noi | TN&TKQ .| Mau 01, 05 va ho
A \ s A A A 0’5 nga‘y \

vu, dong thoi chuyén qua| /Nhan vién so kem theo.

phan mém cho phong Lao| Buudién
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dong - Viéc lam dé xu ly.

Lanh dao
g3 | Duyét hd so va chuyén cho | phong Lao 05 naa Mau 01, 05 va hd
chuyén vién xi ly. dong - Viéc | 9 | 5o kém theo.
lam
Tham dinh hé so:
- Trudng hop hd so dam bao MiU 05 Danh
quy dinh cuaa phéap luat thi sach the:o d6i
lwu trit hd so va cap nhat an I (ﬁlé
danh sach theo doi, quan ly| Chuyén ?ném)' gu thao
file mém). ié c . A
B4 ( em) . o Vit dlvl’(j' 3,5ngay | Van ban thong
- Truong hop ho so trai voi glao xu ly bio huong din
quy dinh cia phap luat thi dy ho so sita ddi, bb sung
thao Vin ban thdng béo sira dang k’y lai néi
d6i, bo sung, ding ky lai noi quy lao déﬁg '
quy lao dong, trinh lanh dao '
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; Danh
sach theo doi,
- Xem xét hd so, ky nhay du . qu;an ly - (file
r e i1 Lanh dao mém); Du thao
thao tai budc B, hong Lao Vian ban thon
\ \ an a
B5 |- Trinh du thao kém ho so pA g .. | O1ngay |., . :g
o ) .. .. | dong - Viégc bao hudng dan
1én Lanh dao So xem xét, ky . Y PR
duvet lam sua doi, bo sung,
tyet. dang ky lai noi
quy lao dong da
ky nhay.
, ] ] Mx - Vi AN
Xem xét ky duyét két qua thg;l Oiéziﬁxzi
giai quyét tha tuc hanh chinh | Lanh dao | !hong bao Auong
B6 , . . o e a 01 ngay |dan sua doi, bo
cua phong Lao dong - Viéc | S& NOI vu sung, ding ky lai
lam ’ ‘
a nd1 quy lao dong.
i ~ h . X . -
Phét hanh van ban va chuyén | o0 1% Mau 05, 06; Van
. ] A . Chuyén ban thong béao
g7 Kt Qud cho bo phani i dioc | 05ngdy |husng din si
TN&TKQ Trung tam Phyc | 0 490 | o d‘ff’”g b;a” oua
vu hanh chinh céng tinh. J \ y ?" © ?“”9:
ho so dang ky lai noi
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quy lao dong.

Tra két qua cho t6 chuc, cé
nhan ddi voi truong hop phai
stra d6i, bo sung, dang ky lai
nd1 quy lao dong.

Ghi chu: Truong hop khong
phdi sita doi, bé sung, ding
ky lai thi khéng can tra ket
qud gidi quyét TTHC cho té
chuc, ca nhan.

Mau 01, 06, Van
Can bo ban théng bao
TN&TKQ; | Gio hanh | huéng dan sua
Toéchac/ca | chinh | d6i, bd  sung,
nhan dang ky lai ndi
quy lao dong.

* Trieong hop hé so qud han xi ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay
trieéc ngay hét han xi Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14
va hen lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh @é guri cho doanh nghiép.

BIEU MAU
< WE
Mau 01 Ma&u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
< WE
Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
< WE
Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
< WE
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
< W
Mau 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
< WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
HO SO LUU

M3au 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ caa S Noi vu
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tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng tinh. Mau 01, 05 luu theo hd so
TTHC.

- | Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Théng bao va hudng dan ngudi sir dung lao dong stra déi, bd sung, ding
ky lai noi quy lao dong

Ho so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc 1am, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han chuyén xudng bo phan luu trit caa S& Noi vu va thuc hién luu trit theo quy
dinh hién hanh./.
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