UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TiNH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sé: 1660 /QP-UBND Ha Tinh, ngay  29thang ¢ nam 2025
QUYET PINH

Cong b Danh muc va Quy trinh ngi bg thi tuc hanh chinh linh vuc Thuy lgi va
Phong, chong thién tai thugc pham vi, chirc ning quan ly nha nwéc cia nganh
Nong nghiép va Méi trwong ap dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh pha vé sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phai vé
thyc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thdng tai bé
phdn Mét cira va Cong Dich vi cdng quéc gia;

Can cir Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Nong nghiép va Méi trieong tai Van bdan sé
3219/SNNMT-TCCB ngay 26/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bb kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh noi bo
07 (bay) thu tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc Thuay lgi va 02 (hai) TTHC linh
vuc Phong, chéng thién tai thugc pham vi chic ning quan 1y nha nuéc cua
nganh Nong nghiép va Moéi truong &p dung tai UBND cap x4 trén dia ban tinh
Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Néng nghiép va Mai truong cha tri, phdi hop véi Van
phong UBND tinh va cic co quan, don vi lién quan cin ctt Quyét dinh nay,
trong thoi han 03 ngay 1am viéc xay dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC
trén Heé thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh dé 4p dung thuc hién theo
quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngdy ban hanh; thay thé cac
TTHC ¢6 s6 tht tir 1, 2, 3 muc C linh vuc Thuy loi tai Quyét dinh sé 1169/Qb-
UBND ngay 26/5/2025; bai bo TTHC sé thir tu 03 muc II, phan I tai Quyét dinh
s6 3149/QD-UBND ngay 23/9/2019; thay thé cac TTHC muc 2, phéan I linh vuc
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Phong, chéng thién tai tai Quyét dinh s6 2567/QD-UBND ngay 06/10/2023 cua
Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Van phong UBND tinh; Giam ddc cac S&, Tha trudng cac
ban, nganh cip tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Cha tich UBND cip X4 va céc to chiic, ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; [

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac S&: NN&MT, KH&CN;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PVHCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

o

Nguyén Hong Linh



NOI DUNG QUY TRINH NOI BQ TTHC LINH VUC THUY LQI VA PHONG CHONG THIEN TAI
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUGC CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
AP DUNG POI VOI CAP XA TREN DPIA BAN TiNH HA TINH
/12025 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyér dinh so.:

/OD-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

sTr| Tenthutuchanh | Thoihan | b it thue hien Phi, I¢ Cin cit phap ly Trang
chinh gidi quyét : : ’ phi
A | LINH VUC THUY LQI
- Luat Thuy loi nam 2017;
q - Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP ngay
Tham dinh, phé duyét 20 nai - Trung tdm Phuc vu hanh 04/9/2018 cua Chinh phu veé quan ly an
phuong an tUng pho lam \?iéz:/ chinh cong cap xa; toan dép, ho chira nudc;
thién tai cho cong trinh, 1 tir n'é’ - Dich vy buu chinh cong - Quyet dinh so6 843/QDB-BNNMT ngay
1 |vung ha du dap trong | ngay ich; Khéng | 15/4/2025 cua B truéng Bo Nong nghiép 9
o . n nhan day X . A s N A X A iAn A Z
qua trinh Ehl cong thude d".hck) s |- Tryc tuyén tai Cong va Mo6i truong vé viec cong bo TTHC
thﬁm quyén cua UBND l?o*p P Dich vu cong quéc gia; chuan hoéa linh vuc Thuy loi thudc pham vi

cap xa.

https://dichvucong.gov.vn

chtrc nang quan ly nha nudc cua Bo Nong
nghi¢p va Moi truong.




syt | Temthutuchanh | Thoihan | b Gia0 hwe hign Phi, I¢ Ciin cit phap ly Trang
chinh giai quyet : : : phi

Tham dinh, phé duyét lifn”f’lii’
phuong an tmg pho6 voi | < . A

2 | tinh huong khan cap keht}r r:ig;ay Nhu trén Khong Nhu trén 12
thudc the}m quyén cia r(liﬁa}rll 3 sc}r]
UBND cap xa. hop 16
H}féttrgi‘gﬁutﬁ‘é X’i‘gidrﬁfgg - Nghi dinh s§ 77/2018/ND-CP ngay
{)hu" Ve Y B v 16/5/2018 ciia Chinh phu quy dinh hd tro
tu’o}i] tién tién tiét iiem N phét tr_ié_nA th{_ly Icyi_ ’nh()_, thay lot néi dong
nude ( a5 véi nguon 7 ngay lam va tudl tlen tién, tiet kiém nudc; ‘

h3 tro truc tié viéc, ké tir - Quyet dinh so 843/Qb-BNNMT ngay

3 | von ho N P> hody nhan Nhu trén Khong | 15/4/2025 cua B truéng Bo Nong nghigp | 16
ngan sach dia phuong |42 % 1 5 va Méi truong vé viéc cong bé TTHC
va nguon von hop phap | - hop 1¢ chuan héa linh vyc thay loi thudc pham vi

khac cua dia phuong
phan b6 du toan cho
UBND cip xi thuc
hién).

chiic nang quan Iy nha nudc cua Bo Nong
nghi¢p va Mai truong.




Tén thu tuc hanh

Thoi han

Phi, 1¢

STT chinh gidi quyét Dia diém thuc hién ohi Can cwr phap ly Trang
- Luat Thuy loi nam 2017,
- Nghi dinh s067/2018/ND-CP ngay
14/5/2018 cua Chinh phi quy dinh chi
tiét mot so dieu ’cﬁa Luat Thuy loi;
- Nghi dinh s6 131/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyen cia chinh quyén dia
Phé duyét, cong b phl‘rong, 02 Fap Erong, linh vue ql%an lAy
n . R n X nha nudc cia B Nong nghiép va Moi
cong khai quy trinh van | 20 ngay truong:
fanh oL vel org o am viee, - Nghi dinh sé 131/2025/ND-CP ngay
4 y: ¢ , o g o ngay Nhu trén Khoéng | 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan | 20
trinh thay lgi vira do | nhén day
(SR A 1A dinh tham quyen ciia chinh quyén dia
UBND cap tinh phan | duho so
cAp. hop 1¢ phuong 02 cap trong linh vuc quan ly

nha nudc cua BoO NN va MT;

- Thong tu sd 05/2018/TT-BNNPTNT
ngay 15/5/2018 cua B truong Bo Nong
nghiép va Moi truong quy dinh chi tiét
mot s6 didu cua Luét Thuy loi;

- Thong tu s6 20/2025/TT-BNNMT ngay
19/6/2025 quy dinh chi tiét vé phan
quyén, phan cap, phan dinh tham quyén
quan 1y nha nudc trong linh vuc thuy lgi.




Tén thu tuc hanh

Thoi han

Phi, 1¢

STT chinh gidi quyét Dia diém thuc hién ohi Can cwr phap ly Trang
- Luat Thuy loi nam 2017,
- Nghi dinh s0 131/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phén
Phé duyét dé cuong, | 10 ngay dinh tham quyén cua chinh quyen dia
X T LA . o Tea phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
két qua kiém dinh an| lam viéc, N o A nrn A o aAs
NP A Al , 2% oo nha nudc cia B Nong nghiép va Moi
toan dap, ho chtra thuy | ké tir ngay . A .
> | loi thuoc tham quyén | nhan da Nhu trén Khong | trudng; : 24
AR an fdy - Thong tu s6 20/2025/TT-BNNMT ngay
cuia Chu tich UBND | duho so
cAp X4 hop 12 19/6/2025 cua BO truong B Nong
' T nghiép va Moi truong quy dinh chi tiét
vé phan quyén, phan cap, phan dinh thim
quyén quan ly nha nudc trong linh vuc
thuy loi.
- Luat Thuy loi pém 2017;
- Nghi dinh s0 131/2025/ND-CP ngay
\ 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
A A . 20 ngay
Phé duyét phuong an lam viae dinh thim quyen cia chinh quyén dja
bao vé dap, ho chua & ttrn.e‘l’ phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
6 | nudc trén dia ban do A % Y Nhu trén Khoéng | nha nuéc cia BO Nong nghiép va Moi 28
SO A nhan day \
UBND cap tinh phan J0hd sor truong; .
cap hop 1¢ - Thong tu s0 20/2025/TT-BNNMT ngay

19/6/2025 quy dinh chi tiét vé phén
quyén, phan cap, phan dinh thim quyén
quan ly nha nudce trong linh vuc thuy loi.




Tén thu tuc hanh

Thoi han

Phi, 1¢

STT chinh gidi quyét Dia diém thuc hién ohi Can cwr phap ly Trang
- Luat Thuy loi nam 2017,
- Nghi dinh so0 131/2025/NB-CP ngay
, 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
Phé duyét, céng bo s dinh tham quyén cta chinh quyén dia
n . R ~ 20 ngay X - N
cong khai quy trinh van 1am viee phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
hanh ho chaa thuy loi N nha nudc cia BO Nong nghiép va Moi
o 2 y o .| kétungay A A .
7 | thugc tham quyen cua nhan da Nhu trén Khéng | truong; ’ 32
Chua tich UBND cap an day - Thong tu s6 20/2025/TT-BNNMT ngay
~ du ho so
xa. hop 16 19/6/2025 cua BO truong B Nong
op ¢ nghiép va Mo6i truong quy dinh chi tiét
vé phan quyén, phan cap, phan dinh thim
quyén quan ly nha nudc trong linh vuc
thay loi.
B | LINH VUC PHONG, CHONG THIEN TAI
- Nghi dinh so 66/2021/ND-CP ngay
H5 trg kham chira A ‘ ()'(3:/7/2‘02‘1 cuaAChA’mh' ‘Aphuq quy Admh‘ chi
N £ . . - Trung tam Phuc vy hanh tiét thi hanh mgt s6 di€u cua Luat Phong,
bénh, trg cap tal nan| 10 ngay , R Lo £ o T YA
S chinh cong cap x4, chong thién tai va Luat stra doi, bo sung
cho luc lugng xung | lam viéc, . ] o NSO ~ . X A
] \ X o PN - Dich vu buu chinh cong mot s0 diéu cua Luat Phong, chong thién
1 kich phong chong thién | ké tor ngay | . h: Kho S A A 4 A
tai cép xa trong truong | nhan déy e, ; ) : ong | taiva I.Juaj[ be d}@u, . 36
L ) 1A - Truc tuyén tai Cong - Nghi dinh s6 131/2025/ND-CP ngay
hop chua tham gia bao | du ho so Dich vu cong quéc gia; 12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
hiém y té, bao hidm xa | hop 1¢ it Vi Cong quoc gla, phu quy ¢in p

hoi

https://dichvucong.gov.vn

dinh tham quyen ciia chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan ly
nhd nudc cua B Nong nghiép va Moi




STT

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han
gidi quyet

Pia diém thuc hién

Phi, 1€
phi

Can cwr phap ly

Trang

truong;

- Thong tu s6 18/2025/TT-BNNMT ngay
19/6/2025 cua BO Nong nghi¢p va Moi
truong quy dinh chi tiét vé phan quyén,
phan cép, phan dinh thAm quyén quén ly
nha nudc trong linh vyc dé dicu va
phong, chdng thién tai

Tro cip tién tuit, tai
nan (d6i véi trudong
hop tai nan suy giam
kha nang lao dong tur
5% tro 1én) cho luc
lugng xung kich phong
chbng thién tai cap xa
chua tham gia bao
hiém x4 hoi

13 ngay
lam viéc,
ké tir ngay
nhan day
da ho so
hop 1¢

Nhu trén

- Nghi dinh so 66/2021/ND-CP ngay
06/7/2021 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu ciia Luat Phong,
chéng thién tai va Luat stra d6i, bd sung
mot sO diéu ciia Luat Phong, chdng thién
tai va Luat Dé diéu;

- Nghi dinh sé 131/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyen ciia chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vyc quan ly
nha nudc cua B Nong nghi¢p va Mai
trrong;

- Théng tu s6 18/2025/TT-BNNMT ngay
19/6/2025 cua BO truong B Nong
nghiép va Méi truong quy dinh chi tiét
ve€ phén quyén, phan cap, phan dinh tham
quyén quan ly nha nudc trong linh vuc
dé diéu va phong, chdng thién tai.

42
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG QUY TRINH NOQI BQ
THU TUC HANH CHINH
A. LINH VUC THUY LOI

1. Tham dinh, phé duyét phwong an @ng pho thién tai cho cong trinh, vung ha
du dap trong qua trinh thi céng thudc tham quyén ciia UBND cép x4.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.01

2 | NQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khdng

2.2 | Cach thac thuc hien TTHC:

- Thuc hién tryuc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu céng quéc gia; https://dichvucong.gov.vn;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

| To trinh dé nghi phé duyét phuong an tng pho thién tai cho cong «
trinh, vung ha du dap.

Du thao phuong an trng pho thién tai cho céng trinh, vung ha du

- | dap. X
_ | B4o céo két qua tinh toan ky thuat. X
- | Vian ban gop y kién ciia cic co quan, don vi lién quan. X
- | Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu co). X

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di ho so hop lé.

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tm Phuc vy hanh chinh cong cap x4;

- Dich vu buu chinh cong ich;

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia

Co quan thuc hién: UBND cip xA.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

2.7 | Co quan dwoc iy quyén: Khéng.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Phuong 4n dugc phé duyét hodc Van ban tir chdi phé
duyét/ Van ban thong bao ho so khong du dieu kién giai quyet (néu ro ly do).

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
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. Trach Thoi Biéu mau/Két

T Trinh tyr nhiém gian qua

1. Tiép nhan h so.

Tiép nhan ho so tryc tiép tur to

chuc/cad nhan, truc tuyén tai Céng

Dich vu cdng quéc gia hoic tir Dich

vu buu chinh cong ich.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: 7

- Néu hd so ddy du, hop l¢ thi lam | To chuc/ca Gio | Miu 01,02 (néu
g1 | thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két nhan; hanh | co), 06 vh HO so

qua cho t6 chuec, ca nhan va yéu cau Céanbo chinh the(,) muc 2.3

nop phi, 1€ phi cho Trung tdm Phuc | TN&TKQ T

vu hanh chinh cong cap xa (néu co).

- Néu hd so chua day du hoic khong

hop 1& thi huéng din bd sung, hoan

thién hd so. Néu khong bd sung,

hoan thién dugc thi tir chdi tiép nhan

hd so.

Can bo

Vin thu tiép nhan ho so, chuyén cho TN&TKQ; x i
B2 | lanh dao va phong chuyén mon dé xit | om0 | g 5 gay | Mau 01, 05 vaho

. : Lanh dap so kém theo

UBND cap
xa

Chuyén vién phu trach thim dinh ho

SO

Xac dinh day du, hop phap, hop ly

cua hd so di nhan:

- Trudng hop hd so dap tng yéu cau

thi bdo céo lanh dao UBND cap x& | cpyvan X ‘

tham muu Giay maoi kiém tra thuc A Mau 01, 05 va ho

. vién dugc .

dia. ia0 it Iy ‘ S0 kém . theo,
B3 | - Truong hop noi dung hd so chua ﬁ%so'ﬁnh 03 ngay | Giay moi  hoac

dap tng quy dinh thi tham muu Van | 4o JBND Van ban thong

ban thong bao ho so khong dut diéu | 47 bao

kién giai quyet (ghi rd ly do va noi

dung yéu cau diéu chinh, bé sung)

véi to chtc, ca nhan gui thdng qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

cap xa dé tra hd so thyc hién theo

budc 8
B4 Chuan bi cac noi dung lién quan va |  Phong 01 ngay Mau 01,05 va Hb

t6 chire kiém tra thuc dia.

chuyén

so theo muc 2.3;
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mén, Lanh Bién ban kiém tra
dao UBND thuc dia;
CAp X&;
Thanh phan
tham gia
theo Giay
moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc dia: .
. e s , Mau 05, Du thao
- Truong hop du diéu kién: Du thao L A
2, a0 ~ I Quyet dinh phé
Quyet dinh phé duyét, trinh lanh dao Chuyén vién duyét hoic Du
B5 UBND cép xa L duoc giao 13? thao Van ban tur
- Truong hop khong du di€u kién: | Iy hd so ngay | .nai phé duyat,
Tham muu Vin ban tor choi phé (kém hd so muc
duyét (kém hd so muc 2.3), trinh 2.3). '
lanh dao UBND cap xa.
o . X Mau 05, Quyét
Xem xét, ky duyét Quyét dinh phé N dinh phé duyst
duyét hoic Vin ban tir chéi phe | Lanhdao . | hoic Vin ban t
B6 | duyet thuc hien tai buoc B5. UB'\)'g €ap | 02nGY | oni phe  duyet
(kem ho so muc
2.3).
Mau 05; Quyét
Phat hanh van ban va chuyén két qua | Van thu dinh phé duyét va
B7 |giai quyét TTHC cho Trung tdm | UBND cip | 0,5ngay | HO so kém theo,
Phuc vu hanh chinh cong cap x& X4 Vin ban tir chdi
phé duyét
Mau 01, 06;
Tra két qua cho té chuc, ca nhan, thu can b Gis (?U}’fg \;Tvint:)q pftlé
an bo X uyét/ Van ban tir
B8 | phi, I¢ phi (néu o). TN&TKQ | MM 1 ondi phe  duyet
chinh y 9 \
hoac Van ban
théng béo
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truée ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin Iol va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong cap xa dé gui cho to
chuc, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi ¢ trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Cong
Dich v cdng quéc gia Vi cde buwdc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU (Cac biéu mau sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)
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@j

Mau 01 MAu s6 01.doc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
)

Mau 02 Mau s6 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
i

Mau 03 MAu s6 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 M3u s6 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 u?j

Mau s 05.docx

S6 theo ddi hod so

Mau 06 IEH

Mau sG 06.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu cd); 06 lru tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cang cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3

Gidy moi va Bién ban kiém tra thuc dia

Quyét dinh phé duyét /van ban tir chdi phé duyét hoic Vin ban thdng béo

Céc van ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai phong chuyén mon UBND cap x4, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién

hanh.

2. Tham dinh, phé duyét phwong an &ng phd véi tinh hudng khan cap thuac

tham quyén ciaa UBND cap x4.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khong
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cap xa;
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- Truc tuyén tai Cong Dich vu céng quéc gia;
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

2.3

>

Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh

>

Ban
Sao

To trinh dé nghi phé duyét phuong 4n img phé véi tinh hung
khan cap

Dy thao phuong an ang pho véi tinh hudng khan cap

Béo c4o két qua tinh toan ky thuat

Vin ban gop Y kién cua cac co quan, don vi lién quan

X | X | X | X | X

Céc tai liéu lién quan khéac kém theo (néu cd).

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x&;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu c6ng quéc gia

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip xa.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ¢4 nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Phuong 4n duoc phé duyét hoic Vin ban tir chdi phé

duyét/Vin ban thong bao ho so khong da diéu kién giai quyét (néu rd Iy do).

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Tréch nhiém gi::;' Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan ho so tryc tiép tir to
chtrc/ca nhén, truc tuyen tai cong
dich vy cong quoc gia hoac tu
Dich vu buu chinh cong ich.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho
SO. 2 p
C s . To6 chirc/ca . x A
- Néu ho so day du, hop I¢ thi lam nhan: Gio | Mau 01,02 (neu
B1 | thu tyc tiep nhan ho so, hen tra ket Can b’é hanh | c6), 06 va Ho so
qua cho t6 chuc, cd nhan va yéu TN&TKQ chinh | theo muc 2.3

cau nop phi, 18 phi cho bo phan
TN&TKQ UBND cip x4 (néu co).
- Néu hd so chua diay du hoic
khong hop Ié thi huong dan bd
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién duogc
thi tir chdi tiép nhan ho so.
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Vian thu tiép nhan hd so, chuyén Can bs x .
N " S ~ | TN&TKQ; Van | 0,5 | Mau 01, 05 va ho
B2 | cho lanh dao va phong chuyén T \ \
mon dé xit 1. thu; Lan}} dao~ ngay | so keém theo
UBND cap xa
Chuyén vién phu trach thim dinh
hd so:
Xac dinh day du, hop phép, hop ly
cua hd so da nhan:
- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau thi bao cdo linh dao UBND
cap xa tham muu Gidy moi kiém Chuyén Mau 01 05 va hd
tra thuc dia. vién duoc giao 03 |so keém ’ theo. GiA
B3 | - Truong hop noi dung hd so chua | X Iy ho so; lanh X e, By
I 1S OV ngay | moi hoac Van ban
dap ung quy dinh thi tham muu | dao UBND cap thong bao
Vin ban théng béo hd so khong xa
du diéu kién giai quyét (ghi o ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, bé sung) véi to chuc, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra hd so thuc hién theo budc 8
Phong chuyén
mén, Linh dao Mau 01,05 va Ho
B4 Chuan bj céc noi dung lién quan | UBND cap xa; 01 |so theo muc 2.3;
va to chuc kiém tra thyce dia. Thanh phan ngay | Bién ban kiém tra
tham gia theo thuc dia;
Gidy moi
Trén co sé két qua kiém tra thuc
dia: ~
. i Mau 05, Du thao
- Truong hop du dicu kién: Du o Quyét dinh phé
thao Quyét dinh phé duyét, trinh |  Chuyén vién 13 | duyet hoic Dy thao
B5 | lanh dao UBND cap x& duoc giao xur ly ngdy | Van bin tx chéi
- Truong hop khong du dieu kign: ho so phé duyét, (kém hd
Tham muu Van ban tr choi phé so muyc 2.3).
duyét (kem ho so muc 2.3), trinh
lanh dao UBND cap x&.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh phé Mau 05, Quyét dinh
duyét hogc Van ban tir chdi phé | Lanh dao UBND | 02 | Ph¢ duyét hodc Van
BO duyét thuc hién tai budc B5 cép Xa ngay ban tir choi  phe
o T ' duyét (kem ho so
muc 2.3).
Phat hanh van ban va chuyén két Mau 05; Quyét
g7 | Qua giai quyét TTHC cho Trung | Vanthu UBND | 05 |dinh phé duyét va
tam Phuc vu hanh chinh cong cap cap x& ngay | HO so kém theo,

xa

Vin ban ti chdi
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phé duyét

B8

Tra két qua cho td chuc, ca nhan,
thu phi, 1& phi (néu cd).

Can bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, 06; Quyét
dinh  phé duyét/
Van ban tir chéi
phé duyét hodc Van
ban thdng bao

* Truong hop ho so qud han xu ly, trong thoi gian cham nhd’{ 01 ngay truwoc ngay
het han xur Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phieu xin loi va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé guri cho to chuic,

ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét ho so nguwoi c6 trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén Cong

Dich vu c6ng quéc gia Vdi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua

@ﬂ

MAu sG 01.doc

Mau 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

@j

Mau sG 02.doc

Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

]

Mau s 03.doc

Mau 04

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua

@ﬂ

Mau sG 04.doc

Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

=
i,

Mau s6 05.docx

Mau 06

S theo doi ho so

@H

M3u s6 06.doc

HO SO LUU

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xA.

Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3
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Gidy moi va Bién ban kiém tra thuc dia

Quyét dinh phé duyét/van ban tir chéi phé duyét hodc Vin ban théng bao

Céc van ban gidy to lién quan (néu cd).

Ho so dugc luu tai phong chuyén mon UBND cap x4, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xuong don vi luu trit cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién

hanh.

3. HJ tro diu tu xiy dung phat trién thiy loi nho, thuy loi ndi dong va tuéi tlen

tlen, tiét kiém nudc (D01 v6i ngudn von hd tro truc tlep, ngan sach dia phuwong va nguon
von hop phap khac cia dia phwong phan b6 du toan cho UBND cap xa thue hién).

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- POi Véi Hé tro dau tw xdy ding cdng trinh tich tri nueoc:
+ Phu hop véi quy hoach chung xay dung xa;
+Pam bao cip nude, twdi phuc v san xuat ndng nghiép cho tdi thicu 3 thanh vién
cua to ghlﬁ:c thuay loi co so; dugc tat ca cac thanh vién huong loi dong thuan dong
gép phan kinh phi con lai; t6 chuc thuy loi co so tu quan ly, khai thac cong trinh
sau dau tu.
- Ho tro tuedi tién tién, tiét kiem nwoc:
+ DOi voi c& nhan: Quy mo khu tudi phai dat tir 0,3 ha trg I€n; riéng khu vuc mien
nui tr 0,1 ha trg 1én; viéc ho trg cho ca nhan dugc théng qua toé chuc thay loi co so.
+Doi vai to chirc thiy loi co s6: Quy m6 khu twdi phai dat tr 02 ha trg 1€n; riéng
khu vgc mién nai tir 01 ha tré 1én va phai c6 hop dong lién ket vai ho gia dinh hoac
ca nhan tryc tiép san xuat;
+ Hg thong tudi tién tien, tiét kiém nudc tusi phuc vu céc loai cdy trong la cay
trong chu luc cua quoc gia, dia phuong, c6 lgi thé, phu hop véi nhu cau thi truong
va thich &ng véi bién ddi khi hau ting ving, mién.
2.2 | Cach thac thuc hién TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua UBND cip x4.
- Truc tuyén tai cong dich vu céng qudc gia
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
2.3 | Thanh phan hb so, bao gém: Cﬁ?r?h E:Q
- Pon d& nghi hd trg theo mau BM.TL.X.03.01 X
- Ho so duoc phé duyét. X
- Bién ban nghiém thu giai doan hoac nghiém thu hoan thanh céng X
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trinh dua vao st dung.

2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thai han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- B6 phan Tiép nhan va Tra két qua caia UBND cép xa.
- Truc tuyén tai cong dich vu cong quéc gia
2.7 | Co quan thuc hi¢n: UBND cap xa.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cip x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Pdi twgng thuc hign TTHC: Cac t6 chuc thiy loi co s6, ca nhan la thanh vién
cua to chuc thuy loi co so.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Uy nhiém chi hodc Van ban tir chdi/ Van ban thong
b&o ho so khong du dieu kién giai quyet (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trinh tw Trich Tho’l Biéu maou/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan h so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chac/ca nhan, truc tuyen tai cong
dich vu cdng quoc gia hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: q
'h'>'é” ho so fﬁy iﬁ; h‘-’ph'é thi 'im Toncﬁ;f.lca Giv | Mau 01,02 (néu
g1 | Ihu tuc tiep nhan No so, hen tra ket WA, hanh | c6), 06 va Hé so
qua cho t6 chuc, ca nhéan va yéu cau Can bo chinh | theo muc 2.3
nop phi, 1€ phi cho Trung tam Phyc | TN&TKQ T
vu hanh chinh cong cap x& (néu co).
- Néu ho so chua day du hogc khang
hop 1¢ thi hudng dan bo sung, hoan
thién ho so. Neu khong bo sung,
hgén thién duoc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Can bo
Vin thu tiép nhan hd so, chuyén cho TN& TKQ; x s
B2 | lanh dao va phong chuyén mén dé xir Van thu; 0,5 ngay Mau 01, 05 va ho
I ' Lanh dap ’ so kém theo
Y. UBND cip
Xa
B3 Chuyen vién phu trach tham dinh ho Chuyén 02 ngay Mau 0%, 05 va ho
SO’ so kém theo,
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Xac dinh day du, hop phép, hop Iy | vién duoc Giay moi hoic
caa hd so di nhan: giao xu ly Vin ban théng
- Trudng hop hd so dép tng yéu cau | ho so; lanh bao
thi bao cao linh dao UBND cép x& | dao UBND
tham muu Gidy moi kiém tra thyc |  cap xa
dia.
- Trudng hop nodi dung hd so chua
dap tmg quy dinh thi tham muu Van
ban théng bao ho so khéng du diéu
kién giai quyét (ghi rd ly do va noi
dung yéu cau diéu chinh, bo sung)
véi to chiic, ca nhan gui théng qua
bo phan TN&TKQ UBND cap xa dé
tra ho so thuc hién theo budce 8
Phong
chuyén
7 | | ('i‘;‘(’)”og?\l”g Mau 01,05 va Hé
Chuan bi cac noi dung lién quan va | < _.. .. | so theo muc 2.3;
B4 1t chirc kiém tra thue dia capxa, | 01NGaY | gisn han kiém tra
T Thanh phan .
) thuc dia;
tham gia
theo Gidy
moi
Trén co s& két qua kiém tra thue dia: . "
- Truong hop dit diéu kién: Dy thio Q,/';‘j 8;’1 gg :]g?ﬁ
Van ban de nghi thanh toan giai ngan _ thanh todn giéi
von ho tro, trinh 1anh dao UBND cap | Chuyén vién ngan vén hé tro
BS | xa du’q,c giao | 2 ngay hoac du thao van
- Truong hO‘p khong du diéu Kién: xu ly ho so ban tur Ch@l thanh
Dy théo van ban tir choi thanh toan toan hd tro, (kem
hd tro (kém hd so muc 2.3), trinh hd so muc 2.3).
lanh dao UBND cap xa. '
Mau 05, Van ban
Xem xét, ky dong y thanh toan giai déong y thanh
ngan vén hd tro hoic Vin ban tir| Linh dao toan giai ngan
B6 | chéi thanh toan hd tro thuc hién tai | UBND cdp | 01 ngdy |hodc Van ban tur
budéc B5. NE| chdi thanh toan
hd tro (kém ho so
muc 2.3).
Mau 05; Vin ban
Phat hanh vin bin va Chuyén két| Vin thu fcj’é”ng g?/éi tgggz
B7 | qua giai quyet TTHC cho Trung tam | UBND cap | 0,5 ngay hodc Van ban ti
Phuc vu hanh chinh cbng cap xa xa ;

crjéi thanh toan
ho tro
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B8

Tra két qua cho t6 chic, ca nhan, thu Gio

phi, 1& phi (néu co).

Mau 01, 06; Van
ban dong y thanh
toan giai ngan

Can bo hanh | hoac Van ban ti

TN&TKQ 1 chinh chdi thanh toan
ho tro hoac Van
ban thdng bao

* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truée ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cdp xd dé guiri cho té
chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidgi quyét ho so ngudi ¢6 trach nhiém thyc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén Cong
Dich vu cbng quoc gia vai cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)
=
Mau 01 Mau s6 01.doc
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
el
Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=
Mau 03 M3u s6 03.doc
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
il
Mau 04 MAu s6 04.doc
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
MAau 05 b
MAu s6 05.docx
Sé theo dai ho S0
~ L
Mau 06 I:j
MAu s6 06.doc
bon dé nghi hd tro
W
BM.TL.X.03.01 I:j
BM.TL.X.03.01
4 |HOSOLUU
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Mau 01; 02,03,04 (nép c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3

- | Gidy moi va Bién ban kiém tra thyc dia

- | Quyét dinh phé duyét /vin ban tir chdi phé duyét hodc Vin ban thdng béo

- | Céc vin ban gidy to lién quan (néu cd).

Ho so dugce luu tai phong chuyén mén UBND cap X3, thoi gian luu 05 ndm. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit ciaa UBND cép x4 va luu trit theo quy dinh hién

hanh.

4. Phé duyét, céng bd cong khai quy trinh van hanh ddi véi cong trinh thay lgi
lon va cong trinh thiy lgi vira do UBND cap tinh phéan cap.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.04
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khdng
2.2 | Cach thwrc thuc hien TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

i R -~ Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh duoc lap theo mau X
04 Phy luc I Théong tu sb 05/2018/TT-BNNPTNT ngay
15/5/2018;

Du thao quy trinh van hanh céng trinh theo mau 02 Phy lyc | X
- | Théng tur s6 05/2018/TT-BNNPTNT ngay 15/5/2018;

- | Bao céo thuyét minh két qua tinh toan ky thuat;

Vin ban gop y kién cua céc té chuc thuy loi co so, té chic khai | x

thac cong trinh thuy loi, co quan, don vi lién quan;
- | Ban d6 hién trang cong trinh thay loi. X

2.4 | S6 lwong hé so: 01 bd

2.5 | Thai han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.

2.6 | Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia
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2.7

Co quan thuc hién: Phong chuy@n mén - UBND cép x4

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cip x4.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh hodc Vin ban tir chdi phé duyét/ Vin

ban théng b&o hd so khong du diéu kién giai quyét (néu rd ly do).

2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
T Trinh t Trach Thoi Biéu mZRI‘)U/Ké’t
: nhi¢m gian qua

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép tir to

chtc/cad nhan, tryc tuyén tai Cong

Dich vu c6ng qudc gia hoic tir Dich

vu buu chinh cong ich.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: 7

- Néu h@ ,SO dﬁy dlﬁ:, hGp |é thi Iam Téncf?g](E/Cé Gio Mau 01,02 (néu
B1 | tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két Lo hanh c6), 06 va Ho

qua cho to chiic, ca nhan va yéu cé}u TﬁgTbng chinh | so theo muc 2.3

nop phi, 1¢ phi cho Trung tdm (néu

co).

- Néu ho so chura day du hogic khong

hop ¢ thi huéng dan b6 sung, hoan

thién h6 so. Néu khong bo sung,

hgan thién duoc thi tir choi tiep nhan

ho so.

Can bo

Van thu tiép nhan hé so, chuyén cho TNf&TKQ; x s
B2 | 1anh dao va phong chuyén mén dé xu VNan thu, 0,5 ngay I\/!au 0]"’ 05 va

. : Lanh da? ho so kém theo

UBND cap
xa

Chuyén vién phu trach tham dinh hd | Chuyén

SO . vién duoc N

Xéc dinh day du, hop phap, hop Iy | giao xu Iy Mau 01, 05 va

ctia ho so da nhan: ho so; Lanh ho so kém theo,
B3 | - Truong hop hd so dap tng yéu ciu | dao Phong | 02 ngay | Gidy moi hodc

thi bao cao lanh dao Phong chuyén chuyén Van ban thong

mon, lanh dao UBND cép xa tham | mdn; l&nh bao

muu Giay moi kiem tra thyuc dia. dao UBND

- Truong hop noi dung hd so chua |  Cap xa
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dap ung quy dinh thi tham muu Van
ban thong bao hd so khong du didu
kién giai quyét (ghi rd Iy do va noi
dung yéu cau diéu chinh, bd sung)
véi to chte, ca nhan gui théng qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
cap xa dé tra hd so thuc hién theo
budc 9

Phong
chuyén
mon, Lanh Mau 01,05 va
Chuan bi cac noi dung lién quan va dao UBND N HO so thAeo muyc
B4 1t chirc kiém tra thuc dia capxd; | 0lngay 23, Bién ban
T Thanh phan Kiem tra thuc
tham gia dia;
theo Giay
moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc dia: <
- Trudng hop du diéu kién: Dy thao m:g 193 tr‘:?lﬁ
To trinh d€ nghi UBND cap xa quyét dd nghi phe
dinh phfa duyét kem du thao Qu\yét duyét kem  du
dinh p he dlAJ yét, trinh ,lanh,dao pf‘ ong Chuyén vién thao Quyét
B5 cl?uyen‘mo,n Xem Xet lfy c!uy¢t t(f dugc giao | 12 ngay | dinh phé duyét
trmrl va ky nhay Quyét dinh phé xir Iy ho so hoic Dy thao
duyét. o Vin ban tir chéi
- Truong hop khéng du diéu kién: phé duyét,
Tham muu Van ban tu choi phé (kém  hd SO
duyét (kéem ho so muc 2.3), trinh muc 2.3).
lanh dao phong xem xét, ky nhay. '
Mau 05 To
Xem xét, ky duyét to trinh va ky _ trinh  dé nghi
nhay Quyét dinh phé duyét hoic Van | Chuyen vién phe dgyét kérp
ban tir chéi phé duyét thuc hien tai | 4u9C giao _ | du thio Quyct
B6 , xt ly ho so, | 02 ngay | dinh phé duyét
budc BS. ‘ Lanh dao hoic Du thao
Trinh cac du théq kém ho so 1én phong Vin ban tir chdi
Lanh dao UBND cap xa. phé duyét (kem
hd so muyc 2.3).
Mau 05; Quyét
~ dinh phé duyét
g7 | Xem xét, ky duyet két qua thuc hién ULsrlilhDdggp 02 ngay hoac Van ban
tai budc B6. i e choi  phé
duyét (kém ho
so muc 2.3).
gg | Phat hanh van ban va chuyen két qua | Van thu 0.5 ngay Mau 05; Quyét
giai quyét TTHC cho Trung tdm | UBNDcap | dinh phé duyét
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Phuc vu hanh chinh cong cap x& X4 va Ho so kém
theo, V}m ban
tr  choi phé
duyét
Mau 01, 06;

Tra két qua cho t6 chac, ca nhan, thu i s Gid guyAét/ dinh Et‘é

hi, I¢ phi (néu co). an bo : Uyt Yan ban
B9 | phi. I¢phi ( ) TN&TKQ ct]r?|rr]1r|]1 tr  chéi phe
duyét hoac Van

ban thong bao

* Truong hop hé so qud han X ly, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truedc ngay

hét han xit 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen lai ngay

tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cdng cdp xa dé giri cho to
chuc, cd nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi c6 tréch nhigm thyc hién can thyc hi¢n

dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyénitra ho so, ket qua giai quyet trén Cong

Dich vu cbng quoc gia vai cdc budc trong quy trinh.

3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qua trinh thyc hién TTHC)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 Iﬂ—j

Mau s6 01.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 02 E—j

Mau sG 02.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 Iﬂ—j

MAu s6 03.doc

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 Iﬂ—ﬂ

MAu s6 04.doc

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so

o iw
MAu 05 T
M3u s& 05.docx
S theo doi hd SO
~ AT
Mau 06 I——j

Mau s 06.doc

BM.TL.H.05.01 To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh theo
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@H

BM.H-TL.05.01.doc

Quy trinh van hanh cong trinh theo mau

BM.TL.H.05.02 'Eﬂ
BM.H-TL.05.02.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02,03,04 (néu cd); 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap xé.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3

- | Gidy moi va Bién ban kiém tra thuc dia

- | Quyét dinh phé duyét /van ban tir chdi phé duyét hodc Vin ban thong bao

- | Cac vian ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so dugc luu tai phong chuyén mdn cap x&, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir caa UBND cap xa va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, ho chira thiy lgi thudc
tham quyén cia Cha tich UBND cap xa

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.05

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khdng

2.2 | Cach thwc thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

N A A A . Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sa0
_ | To trinh dé nghi phé duyét X
] Du thao dé cuong kiém dinh an toan dap, ho chia thay loi; X
.| Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu co). X

2.4 | So6 lwong hd so: 01 bo

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
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- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa;
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng quéc gia

2.7 | Co quan thuc hién: Phong chuy&n mén - UBND céap x4.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Pdi twgng thuc hién TTHC: Tb chirc, c& nhan.

2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Dé cuong, két qua kiém dinh
hodc Van ban tir choi phé duyét/ Van ban thong b&o ho so khong du dicu kién giai
quyet (néu rd ly do).

2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc

TT Trinh ty Trich Thot | iz mau/két qua

nhiém gian

1. Tiep nhan ho so. ’ 7

Tiep nhan ho so tryc tiep tr to

chac/ca nhan, truc tuyen tai Cong

Dich vy cbng quoc gia hoac tu

Dich vu buu chinh cong [ch. ‘

2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho

SO’ 2 , .

- Néu hd so day du, hop g thi lam | 10 SO | Gi | Mau 01,02 (néu ),

B1 |thutuc tiép nhan ho so, hen tra két 4 b’A hanh |06 va HO so theo
qua cho to chic, ca nhan va yéu TN???TIE chinh | muc 2.3
cau nop phi, 1€ phi cho Trung tam Q
(néu co). ‘

- Néu ho so chua day du_ hodc
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hgén thién ho so. Neéu
khéng b{) sung, hoan‘ thién duoc
thi tir choi tiep nhan ho so.
Can bo
Van thu tiép nhan hd so, chuyén TNf&TKQ; x N
B2 |cho lanh dao va phong chuyén Van thu; 0,5 ngay Mau 01, 05 va hd so
mon dé xir IV Lénh dao ’ kém theo
y UBND cép
xa
Chuyén vién phy trach tham dinh | Chuyén
hd so: vién duoc x s A
Xac dinh ddy di, hop phap, hop | giao xir Iy l'l{'a“ ?hl’ °5G‘fi‘ ho so
B3 | Iy cua hd so da nhan: ho so: Lanh | 02 ngay | om theo, Siay mol
N A > hoac Van ban thong
- Truong hop ho so dap ¢ng yéu dao Phong béo
cau thi bdo cdo lanh dao Phong chuyén
chuyén mén, 1anh dao UBND cap | mon; lanh
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x3 tham muu Gidy moi kiém tra | dao UBND
thuc dia. cap xa
- Trudng hop noi dung hd so chua
dap tng quy dinh thi tham muu
Vian ban théng bao ho so khong
du diéu kién giai quyét (ghi ro ly
do va noi dung yéu cau diéu
chinh, bd sung) vai t6 chic, ca
nhan gui thong qua Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng cap xa
dé tra hd so thuc hién theo budc 9
Phong
chuyén
o ) mon, et M3 01,05 va H3 so
B4 Chuan bi cac ndi dung lién quan 'cép w3 01 ngay theo muc 2.3; Bién
va to chac kiém tra thuce dia. . '\ ban kiém tra thuc
Thanh phan dia
tham gia o
theo Giay
moi
Trén co s& két qua kiém tra thuc
dia:
- Trudng hop du dieu ki¢n: Dy Méu 05, Dy thio T
thao To trinh dé nghi UBND cap tfinh  dé hghi phé
xa quyet dinh phé duyét kem du o duyét kem du thao
thao Quyét dinh phé duyét, trinh | Chuyén vién Quyét dinh  phé
B5 | lanh dao phong chuyén mén xem | duoc giao | 04 ngay duyét hoic Du thao
xét ky duyét to trinh va ky nhay | xu Iy ho so Van ban tir chéi phé
Quyét dlnh phé duyét duyét, (kém h‘6 SO
- Truong hop khong du diéu kign: muc 2.3).
Tham muu Van ban tu choi phé
duyét (kém hd so muc 2.3), trinh
lanh dao phong xem xét, ky nhay.
Xem xét, ky duyét to trinh va ky Mau 05, T¢ trinh dé
nhay Quyét dinh phé duyét hozc | Chuyen vién nghi phé duyét kem
Vin ban tir chdi phé duyét thyc | duoc giao .| du thao Quyet dinh
B6 hian tai budc BS xtr ly ho so, | 01 ngay | phé duyét hoac D},J:’
T ' . Lanh dao thdo Van ban tir choi
Trinh cac du thao ’kém ho so 1én phong phé duyét (kém hd
Lanh dao UBND cap xa. so muc 2.3).
B7 | Xem xét, ky duyét két qua thuc Lénh da0 01 ngay Mau 05; Quyét dinh

UBND cap

phé duyét hoac Van
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hién tai budc B6. x4 ban tr choi phé
duyét (kem ho so
muc 2.3).

Phét hanh vin ban va Chuyén két Mau 05; Quyét dinh

gg | Qua giai quyét TTHC cho Trung U\é?\ln[;hc% 0.5 ngay | Phé duyét va Ho so
tam Phuc vu hanh chinh cbéng cap 5 P 2 N9AY  eam theo, Van ban
Xa tir choi phé duyét
, , o Mau 01, 06; Quyét
Tra két qua cho to chuc, ca nhan, o Gio dinh phé duyét/ Vin
B9 | thu phi, 1¢ phi (néu cd). Tﬁg]Tbng hanh | ban tr chéi phé
chinh | duyét hoiac Van ban
théng bao
* Truong hop ho so qud han xit 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co' quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0I va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc v hanh chinh cong cdp xa d@é giti cho to
chitc, ca nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so' ngudi ¢6 trach nhigm thuc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén Cong
Dich vu cbng quoc gia vai cdc budc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau sir dung trong qué trinh thyc hién TTHC)

@ﬂ

Mau 01 Mau s 01.doc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 Mau sG 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
i

Mau 03 Mau s8 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
M

Mau 04 MAu s& 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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Mau 05

Mau s6 05.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

S6 theo ddi ho so

Mau 06 'Eﬂ

M3u s6 06.doc

HO SO LUU

Mau 01; 02,03,04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip xA.

Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

01 bd hd so theo muc 2.3

Gidy moi va Bién ban kiém tra thuc dia

Quyét dinh phé duyét /vian ban tir chdi phé duyét hoic Vian ban théng bao

Céc van ban giay to lién quan (néu cd).

Ho so duge luu tai phong chuyén mdn cap x4, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.,

dan cap tinh phan cap

6. Phé duyét phweng 4n bio vé dap, ho chira nwée trén dia ban do Uy ban nhan

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.06
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Khoéng
2.2 | Cach thwc thuc hign TTHC:
- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
N A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | T& trinh d& nghi phé duyat X
- | Dy théo phuong 4n bao vé X
- | Y kién cua céc co quan, don vi lién quan (néu co) X
- | Céc tai liéu lién quan khac kém theo (néu c6) X
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2.4 | Sb lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so hop Ié.
2.6 | Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cip xa.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia
2.7 | Co quan thuc hién: Phong chuyén mén - UBND cip xa.
Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND c4p x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh, Vin ban tir chdi phé duyét/ Van ban thong
b&o ho so khong du dieu kién giai quyet (néu rd ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
T Trinh tu TrfaAch T_ho'l Biéu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan h so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chic/ca nhan, tryc tuyen tai Cong
Dich vu cong quoc gia hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich.
2. Can bo TN&TKQ kiem tra hd so: q
'h'>'é” ho so dhgiy iﬁ}' h‘-’ph'é thi 'im Tonck?;f/ “ 1 Gie |Mau 01,02 (néu
g1 |thu tuc tiep nhan ho so, hen tra ket o hanh | c6), 06 va Hd so
qua cho to chuac, ca nhan va yéu cau Can bo chinh | theo muc 2.3
nop phi, 1é phi cho Trung tdm (néu | TN&TKQ T
co).
- Néu hd so chua day du hogc khong
hop 1¢ thi huong dan bo sung, hoan
thién ho so. Néu khﬁng bq sung,
hgan thién duoc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Can bo
Vin thu tiép nhan hd so, chuyén cho TNfg‘TllfQ; MAU OL. 05 va h
B2 |lanh dao va phong chuyén mon dé xir | o0 M| g 5 pgay | Mau 01, 05 vaho
I : Lanh dag ’ so kém theo
Y. UBND cip
xa
B3 Chuyén vién phu trach tham dinh ho Chuyén 02 ngay Mau 01, 05 va ho

SO so kém theo,
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Xac dinh day du, hop phép, hop Iy | vién dugc Giay moi hoic
cta ho so da nhan: giao xu ly Vian ban thong
- Trudng hop hd so dép tng yéu cau | ho so; Lanh bao
thi bao céo lanh dao Phong chuyén | dao Phong
mén, lanh dao UBND cip xa tham |  chuyén
muu Gidy moi kiém tra thuc dia. mon; lanh
- Trudng hop nodi dung hd so chua daOAUB[\'D
dap tmg quy dinh thi tham muu Vin Cap Xa
ban théng bao ho so khéng du diéu
kién giai quyét (ghi rd ly do va noi
dung yéu cau diéu chinh, bo sung)
véi to chiic, ca nhan gui théng qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap xi dé tra hd so thyc hién theo
budc 9
Phong
chuyén
7 mon, Lt Mau 01,05 va Hb
Chuan bi cac néi dung lién quan va | ;= .. .. | so theo muc 2.3;
B4 1t chirc kiém tra thuc dia capxa; | 01NGaY | gisn han kiém tra
T Thanh phan thue dia:
tham gia T
theo Gidy
moi
Trén co so két qua kiém tra thuc dia:
- Trudng hop du diéu kién: Dy thao x :
To trinh dé nghi UBND cap xa quyet .I\r/l(futr?jh [;: :]r;ﬁ
dinh phé duyét kém du thao Quyet A e s :
: o AT A phé duyét kem du
dinh p he dy yet, trinh l anh,dao p[“’”? Chuyén vién thao Quyét dinh
B5 cbuli/en\mf,n Xﬁf“ Xet ky o!u%et rt](f duoc giao | 12ngay |phé duyét hoac
trlnA va ky nhay Quyet dinh phé xt ly hd so Du thao Van ban
duyet - tr chéi  phe
- Truong hop khong du di€u kién: duyét, (kém hd
Tham muu Vén bdn tr choi phé SO MUC 2.3).
duyét (kem ho so muc 2.3), trinh '
lanh dao phong xem xét, ky nhay.
I\{Iéu 05, To trinh
Xem xét, ky duyét to trinh va ky _ dé€ nghi phé duyét
nhay Quyét dinh phé duyét hogc Van | Chuyén vién kem —dy  thao
ban tir chdi phé duyét thuc hién tai | 9U9C 9120 .| Quyet dinh phe
B6 , xt ly ho so, | 02 ngay | duyét hoac Du
bude BS. ‘ Lanh dao thio Van ban tu
Trinh cac du thao kém ho so 1én phong chbi phé duyét

Lanh dao UBND cép x4.

(kém hd so muc
2.3).
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B7

Xem xét, ky duyét két qua thuc hién
tai budc B6.

Lanh dap
UBND cap
xa

02 ngay

Mau 05; Quyét
dinh  phé duyét
hoac Van ban tu
chdi phé duyét
(kém hé so muc
2.3).

B8

Phit hanh vén ban va chuyen két qua
giai quyet TTHC cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap xa

Van thu
UBND cap
xa

0,5 ngay

Mau 05; Quyét
dinh phé duyét va
Ho so kém theo,
Vin ban tir chéi
phé duyét

B9

Tra két qua cho to chuc, ca nhan, thu
phi, 18 phi (néu co).

Can bo
TN&TKQ

Gio
hanh
chinh

Mau 01, O06:
Quyét dinh / Vian
ban tir chéi phé
duyét hoac Van
ban thdng bao

* Truong hop hé so qud han xit ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc ngay
hét han xit 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0I va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xd dé giri cho té

chec, ca nhan.

* Trong qua trinh gidgi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thyc hién can thyc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/ chuyén/tra ho so, ket qua giai quyét trén cong

dich v céng quac gia Vi cdc budc trong quy trinh,

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

@ﬂ

Mau sG 01.doc

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02

@ﬂ

Méau s6 02.doc

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

Mau 03

@ﬂ

Mau s6 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
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@j

Mau 04 M3u s6 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
M3u 05 T

Mau s 05.docx

S6 theo ddi hod so

Mau 06 Eﬂ

Mau s6 06.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02,03,04 (nég c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- | 01 b6 hd so theo muc 2.3

- | Gidy moi va Bién ban kiém tra thuc dia

- | Quyét dinh phé duyét /van ban tir chdi phé duyét hodc Vin ban thong béo

- | Cac vin ban giay to lién quan (néu co).
Ho so dugc luu tai phong chuyén mon cap x&, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

_ 7. Phé duygt, cong bd cong khai quy trinh van hanh ho chira thiiy lgi thugc tham
quyen ciaa Cha tich UBND cap xa.

1 KY HIEU QUY TRINH QT.TL.X.07
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

Khong

2.2 | Cach thac thyc hign TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.

- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia

- Qua Dich vu buu chinh cong ich.

2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Cﬁ?l’?h Eaﬁcr)]
- | To trinh dé nghi phé duyét quy trinh van hanh hé chaa nuéc; X
- | Du thao quy trinh van hanh hd chaa nuéc; X
- | B&o céo thuyét minh két qua tinh toan ky thuat; X
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- | Ban @6 hién trang cong trinh; X
- | Vian ban gop y kién cua cac co quan, don vi lién quan; X
- | Céc tai liéu lién quan khac kem theo. X
2.4 | S6 hrgng hd so: 01 bd
2.5 | Thai han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18.
2.6 | Pia diém tiép nhan hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuyc vy hanh chinh céng cip xa.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cong quéc gia
2.7 | Co quan thuc hién: Phong chuyén mon - UBND cap x4.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap x4.
Co quan dwoc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T chirc, c& nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh, Vian ban tir chéi phé duyét/ Vin ban thong
bao hd so khong du diéu kién giai quyét (néu rd Iy do).
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tu TrfaAch T_h0'| Bieu maﬁu/Ket
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan h so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir to
chic/ca nhan, tryc tuyen tai cong
dich vu cdng quoc gia hoac tir Dich
vu buu chinh cong ich.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd so: q
- Neu ho so day du, hop lé thi lam | Tochuc/ea | o | ye 61 05 (g,
g1 | tht tuc tiép nhan ho so, hen tra ket | nhan; hanh | co), 06 va Hb so
qua cho t6 chuc, ca nhan va yéu cau Can bo chinh | theo muc 2.3
nop phi, I¢ phi cho Trung tdm (néu | TN&TKQ T
co).
- Néu ho so chua day du hogc khang
hop 1€ thi hudéng dan bo sung, hoan
thién ho so. Neu khong bo sung,
hgén thién duoc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Can bo
Vin thu tiép nhan hd so, chuyén cho TNf&T}}fQ; MAU 0L 05 va h
B2 | lanh dao va phong chuyén mén dé xir | Van T 1 g 5 ngay | Mau 01, 05 vaho
I\ : Lanh dap ’ so kém theo
Y. UBND cip

xa
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Chuyén vién phu trach thim dinh ho
SO.

Xac dinh day du, hop phép, hop Iy
cua ho so da nhan:

- Truong hop hd so dap wng yéu cau |  Chuyén
thi bao cdo lanh dao Phong chuyén | vién dugc N .
mon, lanh dao UBND céap x& tham | giao xir ly Mau 01, 05 va ho
muu Gidy moi kiém tra thuc dia. ho so; Lanh so  kém  theo,
B3 |- Truong hop noi dung hd so chua | daoPhong | 02 ngay | Giay moi hoac
dap tmg quy dinh thi tham muu Van |  chuyén Van ban  thong
ban thdng b4o hd so khong du diéu | mon; lanh bao
kien giai quyét (ghi r6 Iy do va noi | dao UBND
dung yéu cau diéu chinh, b6 sung) |  cap xa
véi to chiic, ca nhan gui théng qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng
cap xi dé tra hd so thyc hién theo
budc 9
Phong
chuyén
q mon, Lt MAu 01,05 va Hb
Chuan bi cac noi dung lién quan va | <~ .. .| so theo muc 2.3;
B4 1t chirc kiém tra thue dia capxa; | 01NGaY | gisn han kiém tra
T Thanh phan thue dia:
tham gia T
theo Gidy
moi
Trén co so két qua kiém tra thuc dia:
- Trudng hop du diéu kién: Dy thao x :
To trinh dé nghi UBND cap xa quyét -I\r/l(jutr?jh [;: :]r;ﬁ
dinh phé duyét kém du thao Quyét ohé duyat kém du
dinh Phé dyyét, trinh ,lﬁnh,dao pbbng Chuyén vién thao Qdyét dinh
s |Chuyen mon xem x€t Ky duyét 10| 4 oo iag | 12ngay |phé duyét hoac
t”nrl va ky nhay Quyet dinh phe | . ly hd so Du thao Vian ban
duyet. - tr  chéi  phe
- Truong hop khong du di€u kién: duyét, (kém hd
Tham muu Vin ban tr choi phé SO MUC 2.3).
duyét (kem ho so muc 2.3), trinh '
lanh dao phong xem xét, ky nhay.
Xem xét, ky duyét to trinh va ky o gﬂéa#gg?bgg dtlzyét:
nhay Quyét dinh phé duyét hogc Van | Chuyén vién kem du  thao
g | ban tir chdi phe duyet thyc hien tai X‘E‘}“I‘-;,’,Ch%as‘; 02 ngay | QUYL dinh phe
budc B5. Lanh dao duqyc;t than DI:I
Trinh cac du thao kém hd so lén ph(‘)ngi thio Van ban tu

Lanh dao UBND cép x4.

choi phé duyét
(kem ho so muc
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2.3).
Mau 05; Quyét
< dinh phé duyét
Xem xét, ky duyét két qua thuc hign |  -Anh dao . | hodc Van ban t
B7 S UBND cap | 02 ngay % o A
tai budc B6. ~ choi phé duyét
Xa A\ A
(kem ho so muc
2.3).
o Mau 05; Quyét
Phat hanh van ban va Chuyén ket | Van thu dinh phé duyét va
B8 | qua giai quyet TTHC cho Trung tam | UBND cap | 0,5ngay | HO so kem theo,
Phuc vu hanh chinh cng cap xa xa Vian ban tur choi
phé duyét
. : o Mau 01, 06;
Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan, thu ) Gio Quyét dinh / Vin
hi, 16 phf (néu c6 Can b : A
B9 | phi, 1€ phi (neu cd). TN&TKO hanh | ban tir chdi phé
chinh | duyét hoac Van
ban thong béao
* Truong hop ho so qud han xi 1y, trong thoi gian chdm nhar 01 ngay truée ngay
hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen lgi ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh céng cap xa dé gui cho to
chitc, ca nhéan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi ¢6 trach nhiém thuc hién cd:n thyc hién
dong thoi cac thao tac tiep nhan/ chuyen/tra ho so, ket qua giai quyet trén Cong
Dich vy cdng quoc gia véi cdc buoc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu mau st dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

@H

Mau 01 M3u s6 01.doc

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
il

Mau 02 Mau s6 02.doc
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
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@H

Mau 03 MAu s6 03.doc

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
)

Mau 04 M3u s6 04.doc
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 u?j

Mau s 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 IEH

Mau s6 06.doc

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02,03,04 (nég c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.
Mau 01, 05 Iuwu theo ho so TTHC.

- | 01 b6 hd so theo muc 2.3

- | Gidy moi va Bién ban kiém tra thyc dia

- | Quyét dinh phé duyét /van ban tir chdi phé duyét hoic Vin ban thdng béo

- | Céc vin ban gidy to lién quan (néu co).

Ho so' dugc luu tai phong chuyén mén cap x&, thoi gian lvu 05 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuong don vi luu trir cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién hanh.

B. LINH VU'C PHONG, CHONG THIEN TAI

1. Hb tro kham chira bénh, tro cap tai nan cho lwe lwgng xung kich phong
chéng thién tai cip xa trong trwong hep chua tham gia bao hiém y té, bao hiém xa
hoi.

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.PCTT.X.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Luc lugng xung kich phong chdng thién tai cdp x& bi 6m dau, tai nan, bi thwong
trong thoi gian thuc hién cac nhiém vu phong, chéng thién tai, tham gia huan
luyén, dién tap phong chéng thién tai va cac nhiém vu khéc theo su diéu dong cua
cap ¢ tham quyén duoc kham bénh, chira bénh tai cac co s¢ kham bénh, chira
bénh theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 35, Nghi dinh sé 66/2021/NB-CP ngay
06/7/2021 cua Chinh phu;

- Lwe lwong xung kich phong chdng thién tai cap xa bi 6m dau, bi thuong do cb y
tu huy hoai stcc khoe cua ban than, st dung cac chat kich thich, chat ma tay, chat
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gay nghién thi khong duoc huong ché do theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 35, Nghi
dinh sé 66/2021/ND-CP ngay 06/7/2021 cua Chinh phu.

2.2 | Cach thirc thyc hign TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia.
- Qua Dich vu buu chinh cong ich.
2.3 | Thanh phan hb s, bao gbm: oan | B
2.3.1 Trwong hep hé tro' khdm chéa bénh:
Truong hop nguwoi tham gia luc lwong xung kich phong
* chong thién tai cdp x& hodc nguoi dai dién hop phap gui ho
so' vé UBND x4, thanh phan hé so bao gom:
Don dg nghi thanh toan chi phi kham bénh, chira bénh theo
) bieu mau BM.PCTT.X.01.01;
- | Phiéu xét nghiém, don thudc, hoa don thu tién, gidy ra vién.
2.3.2 | Trwong hop tre: cdp tai nan:
Truong hop nguoi tham gia luc lwong xung kich phong
* chong thién tai cap xa hogc nguoi dai dién hop phép gi+i ho
so vé UBND cap x4, thanh phan ho so gom:
_ |Pon dé nghi trg cap tai nan theo bicu mau X
BM.PCTT.X.01.02;
- | Gidy ravién; X
| Trich sao ho so bénh &n hoac ban sao gidy ching nhan X
thuong tich do co so y t€ noi da cap ciru, diéu tri,
_ | Bién ban diéu tra cua co quan cong an (tredng hop bi tai nan X
giao thong).
* Liew y khi nép ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap X&, truong
hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc de doi chieu;
+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cong quac gia thi quét (Scan) tir ban chinh;
+ Néu nép ho so qua Digh Vu buu chinh cong ich thi ngp ban sao cé chung thuc
Cua co quan co tham quyen.
2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
2.6 | Dia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cip x4.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia
2.7 | Co quan thuc hién: UBND cip xa.

Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cip xa quyét
dinh hd tro kinh phi khdm bénh, chita bénh, tro cip tai nan cho ddi tuong duoc
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huong.

Co quan dwoc ity quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: Ca nhan.

2.9 Ket qua giai quyet TTHC: Quyét dinh hd tro chi phi kham bénh, chira bénh, tro
cap tai nan cho d6i twong dugc huong hoic Vian ban tir chdi phé duyét/ Vin ban
thong béo ho so khong du diéu kién giai quyét (néu rd Iy do).

2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc

TT Trinh tw Trach nhiém -gly_ir;l'l Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hd so truc tiép tir to

chuc/ca nhan, truc tuyén tai Cong

Dich vu céng quéc gia hoic tir

Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho

SO.

- Néu hd so dﬁy dua, hop 1€ thi lam Ca nhan: Gio | Mau 01: 02, 03

B1 | thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két Can bo hanh | (néu c6); 06 va hd
qua cho t6 chuc, cd nhan va yéu | TN&TKQ | chinh | so theo muc 2.3.
cau nop phi, 1& phi cho Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong cap x4
(néu co).

- Néu hd so chua day du_hodc

khong hop 1€ thi huéng dan bo

sung, hoan thi¢n ho so. Neu khong

bérsun’g, hoan ‘thién duoc thi tu

choi tiep nhan ho so.

Can bo
o A ~ A 2 TN&TKQ,

Van thu ticp nhan ho so, chuyen |0 g - 05 |Maiu 01, 05 va hd

B2 | cho lanh dao va phong chuyén mén ~ X \
dé xir Iy Lanh dao ngay | so kem theo.

' UBND cap
xa
Chuyén vién phuy trach tham dinh X ,
hd so Cong chuc
Xéc dinh ddy dd, hop phép, hop ly | SNUYen mon Mau 02, 05, 06 va
ctua ho so dd nhan: du:qc glao xu 0? hé so kém theo
B3 : ly ho so; ngay

- Truong hop hd so du diéu kien | % 4 4 ° hogc Van ban thong
thi thuc hién budc tiép theo. UBND éép béo.

- Truong hop ho so khong du diéu xd; Vin thur
Kién thi tham muu Van ban thong
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bao huéng dan bo sung, hoan thién
hd so giri cho c& nhan théng qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

+ Néu bd sung, hoan thién hd so
day du theo yéu cau thi thuc hién
budc tiép theo.

+ Néu khong bd sung hoan thién hd
so theo yéu cau hoic qué thoi gian
quy dinh thi du thao Van ban théng
bao ho so khong du diéu kién giai
quyét trinh 1anh dao UBND cip x&
xem xét, ky duyét, Van thu dong
dau va chuyén Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip xa dé tra cho
ca nhan theo budc BS.

Lanh dao
UBND cap
xa; Lanh dao
phong A L 12
B4 | T6 chic kiém tra, x4 minh thyc té. | chuyén mon; 01 | Bien ban kicm ra,
. . ngay | xac minh thyc te.
Cong chuc
chuyén mon
duoc giao xur
ly hd so
Sau kiém tra, xac minh thuc té:
- Néu thuc té diing véi ndi dung ho Miu 05: Dy thao
so thi dy thdo Quyet dinh ho tro chi UBND xi Quyét
phi kham bénh, chita bénh, tro cdp | Lanh dao dinh hd tro chi phi
tai nan cho ddi tuwong, trinh Ianh phong khdm bénh, chira
g5 | da0 UBND cdp xa xem xét, ky | chuyénmon; | 02 | benh, tro cap ftai
duyét. Chuyep vién | ngay |nan cho doi tuong
. P ) . .| duoc giao xu hoac du thao Van
- Neu thyc t€ khong ding voi nol | g g g ban thong bao hd so
duAng h(,) S0 thi dl{ thaoq Yim b_a}n khong du diéu kien
tho_ng bao ho so khong du dieu kién giai quyét,
giai quyét, trinh lanh dao UBND
cap x& xem xét, ky duyét.
Xem xét, ky duyét Quyét dinh phé i Mau 05, Quyet dinh
duyét hoic Van ban tir chéi phe | Lanhdao o1 | Phe duyét hoac Van
BO duyét thyc hién tai budc B5 UBND cap ngay ban tir  choi  phe
o T ' xa duyét (kem ho so
muc 2.3).
Phat hanh vin ban va chuyén két | Cong chirc 05 Mau 05; Quyet dinh
B7 | qud giai quyet TTHC cho Trung | chuyén mon ng’ay phé duyét va Ho so
tdm Phuc vy hanh chinh cong cap | dugc giao xu kém theo, Van ban
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Xa ly ho so; Vin tir choi phé duyét
thu }JBND
cap xa
Mau 01, 02, 03 (néu
, Gid cd); 06; Quyét dinh
Tra ket qua cho ca nhan, thu phi, 1¢ Can bo hanh phé duyét/ Van ban
phi (néu cd) TN&TKQ ) te choi phé duyét
chinh . xre 1 a
hoac Van ban thong
béo
Trong
vong 3
Chu tich UBND cap x& té chirc - ngay
thuc hien chi tra kinh phi kham | ~Shatich | &

- ] % UBND cap X s .
chra bénh cho 601‘ tuong duogc 3. Con ngay | Chi tra kinh phi
hudng, viéc chi tra bang hinh thuc e g co kham chira bénh

X , o \ chuc £ -
chuyén khoan hoic qua duong « | Quyet | cho doi tuong dugc
: , N .2 | TN&TKQ/Ke : ,
Dich vu buu chinh cong ich hoac . dinh | huong
. - N toan UBND £
truc tiep nhan & Trung tam Phuc vu Lo tro cap
. AP PUNNG cap xa N
hanh chinh cong cap xa va
Kinh
phi

* Triong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngdy triéc ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lgi ngay trd
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé giti cho to
chuc, c& nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguoi c6 trach nhiém thuc hién can thuc hién
dong thoi c&c thao tac tiép nhan/ chuyénitra ho so, két qua gidi quyét trén Cong
Dich vu cong quéc gia vdi cdc buéc trong quy trinh.

BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qué trinh thuc hién TTHC)

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 01 @j

M3u 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

(]
Mau 02 U

M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

M3u 03.docx

Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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]

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

@g

Méu 05 M3u 05.docx

S theo ddi ho so

Mau 06 @ﬂ
M3u 06.docx
DPon dé nghi thanh toan chi phi khdm bénh,
chtra bénh
BM.PCTT.X.01.01 @

BM.PCTT.X.01.01.doc
X

DPon dé nghi trg cép tai nan

BM.PCTT.X.01.02 @

BM.PCTT.X.01.02.doc
X

4 |HOSOLUU

- | Luu tai UBND cap x4

Mau 01; 02,03,04 (nég c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

- | 01 bd hd so theo muc 2.3

- | Vin ban théng bao hudng dan bd sung, hoan thién hd so (néu cd).

- | Bién ban kiém tra, xac minh thuc té.

Quyét dinh hd tro chi phi kham bénh, chira bénh, tro cip tai nan cho doi tuong
- | dugc huong/Van ban thong bao 1y do khong du diéu kién hd tro/Vin ban thdng bao
hd so khong du diéu kién giai quyét.

- | Cac van ban gidy to lién quan (néu cd).

Ho so dugc luu tai phong chuyén mén UBND cap Xd, thoi gian luu 05 nam. Sau khi hét

han, chuyén ho so xubng don vi luu trit cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

2. Tro cép tién tuit, tai nan (d6i véi treong hep tai nan suy giam kha nang lao
dong tir 5% tré 18n) cho lwe lwong xung kich phong chdng thién tai cip xa chwa tham
gia bao hiém xa hoi
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1 KY HIEU QUY TRINH QT.PCTT.X.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC:
- Lyc luong xung kich phong chong thién tai cap xa bi tai nan, bi chét trong thoi
gian thuc hién cac nhiém vu phong, chong thién tai, tham gia huan luyén, dicn tap
phong chéng thién tai va cac nhiém vy khac theo su dleu dong cua cap co tham
quyén dugc tro cap theo khoan 3, Piéu 35 Nghi dinh sé 66/2021/ND-CP ngay
06/7/2021 cua Chinh phu;
- Lyc luong xung kich phong chong thién tai cap xa bj tai nan, bi chét do 6 y tu
huy hoai strc khoe cua ban than, su dung cac chat kich thich, chat ma tdy, chat gay
nghién thi khong duoc hudng ché do tro cap theo quy dinh tai khoan 3, biéu 35
Nghi dinh s6 66/2021/NB-CP ngay 06/7/2021 cta Chinh phu.
2.2 | Céach thic thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tm Phuc vu hanh chinh céng cap x&.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu c6ng quéc gia
- Qua Dich vu buu chinh cdng ich.
N A A ) Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
2.3.1 | Truwong hep tai ngn suy giam khd nang lao déng tir 5% tro 1én:
Truwong hop nguoi tham gia luc heong xung kich phong chéng
* | thién tai cap xa hodc nguoi dai di¢n hop phap gui hé so' vé UBND
cap xa, thanh phan hé so bao gom:
- Pon dé nghi trg cap tai nan, theo biéu mau BM.PCTT.X.02.01; X
- | Gidy ravién; X
Trich sao hd so bénh &n hoic ban sao gidy chiing nhin thuong tich X

do co s&'y té noi da cap ciru, diéu tri;

Bién ban giam dinh mic suy giam kha ning lao dong cua hoi dong | x
giam dinh y khoa bénh vién cap tinh va twong duong tro 1én;

Bién ban diéu tra cia co quan cong an (trudng hop bi tai nan giao X
thong).

**

Truong hop UBND cap x& ldp ho so giri UBND tinh, thanh phan
hé so bao gom:

- To trinh; X
- | Pon dé nghi tro cip tai nan theo biéu mau BM.PCTT.X.02.01; X
- | Gidy ravién; X

Trich sao h so bénh &n hozc ban sao gidy chiing nhan thuong tich
do co sé y té noi da cap cuu, dieu tri;

Bién ban giam dinh muc suy giam kha nang lao dong cua hoi ddng
giam dinh y khoa bénh vién cap tinh va tuong duong tré Ién;

Bién ban diéu tra cia co quan cong an (trudng hop bi tai nan giao X




44

thoéng);

2.3.2

Trwong hep tro cap tién tudt:

Truong hop nguoi tham gia luc hwong xung kich phong chang
thién tai cap xa hodgc nguoi dai dién hop phap gui ho so vé UBND
cap xa, thanh phan ho so gom:

Don dé nghj tro cap tién tuat theo biéu mau BM.PCTT.X.02.02; X

Gidy ra vién hoic trich sao hd so bénh an hoic ban sao gidy ching
tur hoac trich luc khai tur;

Bién ban diéu tra ctia co quan cong an (trudng hop bi tai nan giao
thong).

Truong hop UBND cap Xa Igp ho so giii UBND tinh, thanh phan
ho so gom:

To trinh; X

DPon dé nghi trg cap tién tuat theo biéu mau BM.PCTT.X.02.02; X

Giy ra vién hoic trich sao hd so bénh an hoic ban sao gidy ching
tur hoac trich luc khai tir;

Bién ban diéu tra cua co quan cong an (trudng hop bi tai nan giao
théng).

2.4

S6 lwgng hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, cu thé:

- UBND cip x&: 05 ngay lam viéc;

- UBND tinh: 05 ngay lam viéc;

- Chu tich UBND cap x4 chi tra tro cip cho ddi twong dugc huong: 03 ngay lam
VIEC.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- B6 phan Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x4.
- Truc tuyén tai Cong Dich vu cdng qudc gia

2.7

Co quan thuc hién: UBND cip x&

Co quan ¢6 tham quyen quyét dinh: Chu tich UBND tinh quyét dinh tro cp tai
nan, tién tuat cho doi tugng dugc tro cap.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phoi hep: S¢ Tai chinh; S¢ Nong nghiép va Méi truong, Co' quan quan
ly Quy Phong chong thién tai tinh.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC: Cé nhan.

2.9

Két qua glal quyét TTHC: Quyét dinh trg cap tai nan, tién tuat cho dbi tuong
duoc tro cip hodc Vin ban thdng bao ly do khong du diéu kién trg cap hodc Vian
ban théng bao hd so khong du diéu kién giai quyét.

2.10

Quy trinh xw ly cong viéc
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TT Trinh tw Trach nhiém T.ho" Bieu ma,,U/Ket
gian qua

1. Tiép nhan ho so.

Tiép nhan hd so tryc tiép tir to

chuc/ca nhan, truc tuyén tai Cong

Dich vu cong qudc gia hodc tur

Dich vu buu chinh cong ich.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hod

SO«

- Néu ho so day du, hop 1¢ thi lam Cén bs Mau 01; 02, 03
B1 tha tuc tiép nhan ho so, hen tra két TN&TKQ' Ca Gio hanh | (néu ‘ co); 06

qua cho to chuac, cd nhan va yéu h3 ’ chinh  |va ho so theo

cau nop phi, & phi cho Trung tam nhan muc 2.3.

Phuc vu hanh chinh céng cap xa

(néu co).

- Néu hd so chwa diy du hoic

khong hop 1é thi huéng dan bd

sung, hoan thién ho so. Néu khong

b6 sung, hoan thién duogc thi tu

chéi tiép nhan hd so.

Vian thu tiép nhan hd so, chuyén Canbgy Mau 01, 05 va
B2 |cho lanh dao va phong chuyén TN&T{{Q’ van | g5 ngdy |hd so kém

mon dé xir ly. thw, Lanh dao theo.

UBND cap xa

Chuyén vién phu trach tham dinh

hd so:

Xac dinh day du, hop phap, hop ly

cta ho so da nhan: Miu 05, 06:

- Truong hop hd so du diéu kién Vin ban thong

thi thyc hién budc tiép theo. bao huéng dan

- Trudng hop hd so khong du diéu bo sung, hoan

kién thi tham muu Vin ban thong thien  ho  so;

béo huong dan bé sung, hoan thién Chuyen Van bénk thong

ho so guri cho cd nhan qua Trung | ..o giao _ |bao ho  so
3 | &m Phuc vy hanh chinh cong cap | 1y hé so: lanh 01 ngay |khong du dicu

XA.

+ Néu bd sung, hoan thién hd so
day du theo yéu cau thi thuc hién
budc tiép theo.

+ Néu khdng bd sung hoan thién
hd so theo yéu cau hoic qua thoi
gian quy dinh thi dy thao Van ban
thong béo hd so khong du diéu
kién giai quyét trinh lianh dao
UBND cip xa xem xét, ky duyét,
Vin thu dong dau va chuyén Trung

dao UBND cap
xa

kién giai quyét.
Hoac mau 05;
Van ban thong
bao huong dan
bd sung hoan
thién hé so; HO
so  bd sung,
hoan thién.
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tam Phuc vy hanh chinh cdng cap
xa dé tra cho ca nhan theo budc
B24.

Lanh dao
UBND cép x4; 7
T6 chuc kiém tra, xac minh thyc Lanh dao pfjor)g _ | Bién ban kicm
B4 té chuyén mon; Ol ngay |tra, xac minh
' chuyén vién thuc te.
duoc giao xir ly
hd so
Sau kiém tra, xac minh thuc té:
- Néu thuc té dung voi noi dung ho Mau 05; du
so thi du thao To trinh dé ngh thao To trinh
UBND tinh xem xét, giai quyét tro | Lanh dao phong Se ngtfj;# Bxltalr[r:
cAp tai nan, tién tuit cho d6i twong, | chuyén mén; xaéi) gliéi quyét
BS | trinh 1anh dao UBND cép xa xem | _Chuyenvién 1,5 ngay hoic du thao
Xét, ky duyét. duqcr?:ao xaly Vin ban thong
- Néu thuc té khong dung véi noi 059 bao  ho  so
dung hd so thi du thao Van ban khong du dicu
thdng bao hd so khong du diéu kién giai quyet.
kién giai quyét.
o Mau 05, Quyét
Xem xét, ky duyét To trinh trlnrh dinh phé duyet
UBND tinh hoac Van ban tir choi Lanh dao .| hodc Vian ban
BO phé duyét thuc hién tai buéc B5. UBND cap x& 0.5193Y | 11 chéi phé
duyét (kém ho
so myc 2.3).
Phat hanh van ban: Mau 05; To
- Boi véi két qua la To trinh dé trinh dé nghi
nghi UBND tinh xem xét Quyét UBND  cép
dinh trg cap thi chuyén két qua va tinh xem xét,
hd s0 dénx S¢ Nong nghiép va Moi Chuyen vién giai quyet va
truong dé xui ly (qua Trung tam duot giao xir Iy ho so theo muc
B7 | Phuc vu hanh chinh céng tinh). o so- Vi 0,5 ngay | 2.3 kem theo.
e g . 0 so; Van thu . x
- Boi vei ket qua 1a Vin ban thopg_ UBND cip x& Hoac mau 0?,
bao ho so khong du dieu ki¢n giai 06, Vian ban
quyét thi chuyén két qua sang théng bao ho
Trung tdm Phuc vy hanh chinh so khong du
cong cap xa dé tra cho c4 nhan dieu kién giai
theo budc B16. quyet.
1. Tiep nrjan h6, SO t?i Trung tam Co auan chuvén M3u 01: 02, 03
B8 Pr]:c I h?nh C;hmh =ong Fl;nh' ‘ m@nqcéip X4, (}Eén Gio hanh | (neu c6); - 06;
- Tiep nhan ho so truc tiep tu co bo TN&TKQ chinh | To trinh @é
quan chuyén moén thuéc UBND i nghi  UBND
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cap xa hoic tir Dich vy buu chinh
cong ich.

2. Can bdo TN&TKQ kiém tra hod
SO.

- Néu ho so day dua, hop Ié thi 1am
tha tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua.

- Néu ho so chua day du_hogc
khong hop 1¢ thi huéng dan bo
sung, hoan thién ho so. Neu khong
bérsur]g, hoan ‘thién duoc thi tur
choi tiep nhan ho so.

tinh xem xét
Quyét dinh tro
cap va HO so
theo muc 2.3.

Mau 01, 05 va

Chuyén ho so vé Chi cyc Thuy loi Can bo 0,25 3 ‘
B9 2 o1y A ho so kém
de xu 1y. TN&TKQ ngay
theo.
Duyét ho so va chuyén cho Phong x \
B10 Quan ly dé diéu va phong chong | Lanh dao Chi 0,25 }lt/éau (S)(ly’ O?{é‘;ﬁ
thién tai (Phong QLDD&PCTT) cuc ngay theo
xu ly. '
Phong QLDD&PCTT xem xét, xu
1y ho so:
- Néu hd so du diéu kién thi du
thao Vian ban lay ¥ kién ciia S¢ Tai
chinh vé viéc théng nhat ngudn Miu 05: Vin
kinh phi chi tra, trinh lanh dao o ban lay ¥ kién
phong xem xét, ky nhay, lanh dao | Chuyén vién cia Sé  Tai
Chi cuc ky duyét, van thu dong | duoc giao xu ly chinh
S . v o ho so; Lanh dao '
dau va phat hanh Van ban gui cho . . < x
B11 Sé Tai chinh Phong 01 ngay | Hodac mau 05,
o al chini. ‘ QLPD&PCTT:; 06; Van ban
- Néu ho so khong du di€u kién thi | Lanh dao Chi thong b&o ho
du thao Van jbén thong bao ho so cuc SO khong du
khong du diéu kién xu ly, trinh dicu kién giai
lanh dao phong xem xét, ky nhay, quyet.
lanh daq Chi cuc k}'/q duyét, van thu
dong dau va chuyén sang Trung
tém Phuc vu hanh (;hinh cong tinh
dé tra cho UBND cap xa theo budc
B16.
B12 S¢ Tai chinh c6 y kién bang van 36 Tai chinh 01 ngay Van ban cho y

ban gui Chi cuc Thuy loi.

kién.




48

Trén co sé ¥ kién ctia So Tai chinh
vé théng nhat ngudn kinh phi hd
tro:

- Truong hop ngudn kinh phi hd
trg 1a ngan sach tinh thi: dy thao
Van ban trinh UBND tinh quyét
dinh trg cap kem dy thao Quyet
dinh trg cap tai nan, tlen tuat cho
ddi tuong dugc tro cap, trinh 1anh
dao phong xem xét, 1anh dao chi
cuc ky nhay, Lanh dao S¢ ky duyét
dé chuyén cho UBND tinh (qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh).

Cong chirc dugc
giao xir 1y hd so;
Lanh dao
phong; Lanh
dao Chi cuc;
Lanh dao So

Mau 05; Vin
ban trinh
UBND  tinh
ban hanh quyét
dinh tro cép
kém du thao
Quyét dinh trg
cip tai nan,
tién tuat cho
doi tuong dugc
trg cip da
dugc ky nhay.

B13 : _ 01 ngay
- Truong hxqp nguon k‘mh ph';ho Cong chic duoc
trg 1a nguoén Quy phong, chong | - 11V ho so
thién tai tinh thi chuyén két qua g'as,f‘ Y i/l © 805 Van ban trinh
sang Van phong Thuong tryc Ban Th?rlérﬁg(;lrllfc UBND tinh
Chi huy phong chong thién tai va Ban Chi hﬁy ban hanh quyét
tim ki€m ctu nan (PCTT&TKCN), dinh tr¢g cap
PCTT&TKCN . \
Co quan Quan ly Quy Phong, tinh: Ban Chi kem du thao
chong thién tai t1nh dé tham muu ’huy Q’uyét dinh tro
UBNI? tinh cluye?t dinh tr? cap_ kém PCTT&TKCN cép taiA nan,
dy thao Quyét dinh trg cap tai nan, tinh: Co quan tién tuat cho
ti’én tuat chq doi tuong duoc tro Quéinl' %uN doi tuong duoc
cép, trinh @& chuyén cho UBND | ot }cl:hény trg cAp.
tinh (qua Trung tam Phyc vu hanh thiéng‘zai tin}ig
chinh cong tinh).
Quyét dinh tro
cip tai nan,
tién tuat cho
d6i twong duoc
B14 | UBND tinh xem xét quyét dinh. UBND tinh 01ngay |tro cip hoic
Vian ban thong
bdo ly do
khong du diéu
kién tro cap.
Mau 05, 06;
Nhan két qua giai quyét tr UBND Quyét dinh tro
tinh chuyén két qua va ho so lién Can bo cip tai nan,
quan (néu c6) vé BoO6 phan| TN&TKQ; tién tuat cho
B15 | TN&TKQ cua S¢ Nong nghiép va | Chuyén vién 0,5 ngay | ddi twong duoc
MT tai Trung tim Phuc vu hanh | duoc giao xir ly trg cdp hoic
chinh cong tinh dé tra cho UBND ho so Vin ban thong

cap xa.

bdjo ly do
khong du diéu
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kién tro cap.

Mau 01, 06;
Q,uyét dinh tro
cap tai nan,

tien tuat cho
doi tuong dugc
trg cap hoic
Vian ban thong

B16 | Tra két qua cho UBND cép Xa. Tﬁan bo L Y
&TKQ chinh - . aex
khong du diéu
kien tro cap
hoac Van ban
thong bao hd
so khong du
diéu kién xir
ly.
Trong |Mau 01, 06;
vong 3 | Quyét dinh tro
ngayké |cip tai nan,
86 Tai chinh/Co quan quan 1y Quy tirngdy | tién tuat cho
PCTT tinh thuc hién viéc cap kinh c6 Quyet doi tuong duoc
ohi. _ du}h trog | tro cap hoac
, S¢ Tai chinh/Co | capva | Van ban théng
Chu tich UBND cép xd c6 trach | quan quan Iy kinhphi |bdo Iy do
B17 | nhiém td chire thuc hién chi trd tro Quy PCTT tinh; | hd tro t0 5 1 did
(1€ ! L : . % inh; | hotrg tor | khong du diéu
cap cho doi tuong dugc huong. | UBND cip xa ngan | kién tro cap
Vi¢c chi tra bang hinh thirc chuyén sich hoic Vin ban
khoan hodc qua duong buu chinh tinh/Quy théng bao hd
hodc truc ti€p nhan ¢ cap xa. phong, |so khéng du
chéng | diéu kién giai
thién tai | quyét kém hd
tinh SO.
* Truong hop ho so qud han it 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay truéc ngay
hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vu hanh chinh cong cdp xa dé guri cho to
chuc, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguwoi co trach nhiém thyc hién can thuc hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/ chuyénitra hé so, két qua gidi quyét trén Cong
Dich v cdng quéc gia Vi cde buwdc trong quy trinh.
3 | BIEU MAU (Céc biéu miu sir dung trong qua trinh thuc hién TTHC)

Mau 01

Giy tiép nhan hd so va hen tra két qua
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@j

M3u 01.docx

Phiéu huéng dan hoan thién hd so

Mau 02 'Ej

M3u 02.docx

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so

[wi
Mau 03 U

M3u 03.docx

Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 @

Mau 04.docx

Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so

Mau 05 @j

M3u 05.docx

S6 theo ddi ho so

Mau 06 @j

M3u 06.docx

Pon dé nghi tro cap tai nan

BM.PCTT.02.01 @

BM.PCTT.X.02.01.doc
X

Pon dé nghi tro cap tién tuat

BM.PCTT.02.02 @
BM.PCTT.X.02.02.doc
4 |HOSOLUU
4.1 | Lwu tai UBND cip x&

Mau 01; 02, 03, 04 (néu ¢d) va 06 luru tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cdng cap
x&. Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Vin ban théng bao huéng dan bd sung, hoan thién hd so (néu co).

Bién ban kiém tra, xac minh thuc té.

To trinh dé nghi UBND cép tinh xem xét, giai quyét trg cap tai nan, tién tuét cho
doi tuong.




o1

Quyét dinh tro cap tai nan, tien tuat cho ddi twgng duoc trg cap hodc Vian ban
thong bdo ly do khong du dieu kién tro cap hoac Vian ban thong bao ho so khong
du diéu kién giai quyéet kém ho so.

4.2

Luwu tai S6 NOong nghiép va Moéi trwong

Mau 01, 02, 03, 04 (néu gé); 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong cap
x&. Mau 01, 05 Iuu theo ho so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vin ban lay ¥ kién ciia S¢ Tai chinh vé viéc thong nhat ngudn kinh phi chi tra/Van
ban thong bao ho so khong du di€u kién giai quyet.

Vin ban cho y kién cua Sé Tai chinh.

Vin ban trinh UBND tinh quyét dinh tro cip.

Quyét dinh tro cap tai nan, tién tuat cho déi twgng duoc trg cap hodc Vian ban
thong bao ly do khong du diéu kién tro cap.

Ho so duge luu tai phong chuyén mén UBND cap x3/Sé Nong nghiép va Méi truong, thoi
gian luu trir 05 nam. Sau khi hét han, d6i v6i ho so do UBND x4 luu chuyén hé so vé don
vi luu trit caia UBND cap xa, doi véi ho so So Nong nghiép va Mai trudong luu chuyén ho
so vé don vi luu trix cua tinh va luu trit theo quy dinh hién hanh./.
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