UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc 14p - Tw do - Hanh phic
So: 1615 /QD-UBND Ha Tinh, ngay 27thing6  nam 2025
QUYET PINH

Cong b6 Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh méi ban hanh,
stra doi bo sung thugc pham vi quan ly ciia nganh Cong Thwong
ap dung tai UBND cép xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can civ Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii vé sika doi, b6 sung mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
thuee hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai bo phan
Mot civa va Cong Dich vu céng quoc gia;

Can cit Théong tw sé 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua B¢ truong, Chu

nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi tuc hanh
chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S¢ Cong Thwong tai Vian bdn s6 34/TTr-SCT
ngay 25/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh ndi bo 02
(hai) thu tuc hanh chinh (TTHC) méi ban hanh, 12 (mudi hai) TTHC stra doi, bo
sung thudc pham vi quan 1y ctia nganh Cong Thuong ap dung tai UBND cap xa
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S¢ Cong Thuong chu tri, phél hop vé1 Van phong UBND
tinh va cac co quan, don vi lién quan cin ctt Quyét dinh nay, trong thoi han 03
ngay lam viéc cong khai cac TTHC trén co s¢ dir liéu quoc gia vé TTHC va xay
dung quy trinh dién tir giai quyét TTHC trén Hé thong thong tin giai quyét
TTHC tinh Ha Tinh dé ap dung thuc hién theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025; thay thé Danh muc
va Quy trinh ndi b cac TTHC c6 s6 tha tu: s6 01, 02, 03, linh vuc Kinh doanh
khi tai Quyét dinh s6 1688/QD-UBND ngay 06/6/2019; s6 01 dén 06, linh vuc
Luu thong hang hoa trong nudc tai Quyét dinh sé 2594/QB-UBND ngay
13/8/2020; s6 01, 02, Muc Il. TTHC c4p huyén, linh vuc Tai san két cau ha tang
cho do nha nudc dau tu, quan Iy tai Quyét dinh sé 39/QD-UBND ngay 07/1/2025;
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s6 01, linh vuc Bao vé quyén loi nguoi tiéu dung tai Quyét dinh s6 2017/QP-
UBND ngay 19/8/2024 cua Chu tich UBND tinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac So; Thu trudng céc
ban, nganh cap tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh, Trung
tam Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac dia phwong va cac to chuc, cé
nhan cd lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu biéu 4; [
- Cyc Kiém sodt TTHC, VPCP;

- Cha tich, cac PCT UBND tinh;

- Chanh VP, cac Phé CVP UBND tinh;
- Cac S¢: Cong Thuong, KH&CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NCa.

e




0)% BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

S6: 1615/QD-UBND; 27/06/2025; 17:45:22

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

_ PHAN 1. DANH MUC TTHC TRONG CAC LINH VUC THUQC PHAM VI QUAN LY
CUA NGANH CONG THUONG AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN DPIA BAN TiNH HA TINH

A.DANH MUC TTHC MOI BAN HANH

Tén thi tuc Ma Thoi han Pia diém thuc . C
STT hanh chinh TTHC giai quyét hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly
I. LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY DPIEN
- Nghi dinh s0 114/2018/ND-CP ngay
- Nép truc tidp tai 04‘/9/2918 cua C’Ihmh’phu vé quan ly an
Trung tam Phuc vu toan dgp ,.ho chira nuée. .
hanh_ chinh  conc - Nghi dinh s6 131/2025/ND-CP ngay
anh - chinn  €ong 12/6/2025 quy dinh phan dinh thim
A A . cap xa hoac qua A ; A e
Phé duye;t phuong an Dich vu buu chinh quyén cua chinh quyén dia phuong 02
cam moc chi gidi xac R N l‘l, Khéng quy cap trong linh vuc quan 1y nha nuéc cua
1 : S 1 2.001384 25 ngay cong ich; . ~ A AT
dinh pham vi bao vé - Céne Dich vu dinh B6 Nong nghiép va M6i truong.
dap thay dién on iéc o (dia - Quyét dinh sé 1752/QD-BCT ngay
b & quoc gla (@ 19/6/2025 cia By truong Bo Cong
httos://dichvucon Thuong vé viéc cong b6 TTHC dugc sira
05 o) g. di bd sung, TTHC bi bii bé va TTHC
gov-vh). dugc ban hanh méi trong cac linh vuc quan
1y nha nude cua BO Cong Thuong.
Tham dinh, phé duyét Khong quy | - Nehi dinh s& 114/2018/ND-CP ngay
2 |phuong an lmg phd | 5000206 | 0 pgay Nhu trén 19 99 104/9/2018 cua Chinh pha vé quan 1y an
thién tai dinh

cho codng
trinh ving ha du dap

toan dap, ho chtra nudc.




thﬁ}{ dién thudc tham
quyén phé duyét cua
UBND cap xa

- Quyét dinh s6 1752/QD-BCT ngay
19/6/2025 cua B6 Cong Thuong vé viée
cong bd TTHC dugc sira doi bd sung,
TTHC bi bai bé va TTHC dugc ban hanh
mdi trong cac linh vuc quan 1y nha nude

cua B§ Cong Thuong..
B. DANH MUC TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG
Tén thi tuc Ma Thoi han Pja diém ,n .
STT hanh chinh TTHC giai quyét thue hién Phi, I¢ phi Can cir phap ly
I. LINH VU'C KINH DOANH KHi
Phi thim dinh: |- Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP ngay
1. DPéi véi| 15/6/2018 ctua Chinh phu vé kinh doanh

Cép Gidy ching nhan
du diéu kién cua hang
ban Ié LPG chai

2.001283

15 ngay lam
viée ké tir ngay
nhéan duoc hd so
day du va hop 1¢

- Nop truc tiép tai
Trung tam Phuc vu
hanh chinh cbng
cidp xd hodc qua
Dich vu buu chinh
cong ich;

- Céng Dich vu
cong Qudc gia (dia
chi
https://dichvucong.
gov.vn).

doanh nghiép,
HTX:

a) Dong trén
dia ban cac
phuong thudc
tinh Ha Tinh:
1.200.000
déng/  diém
kinh doanh/ lan
tham dinh;

b) Doéng trén
dia ban cac xa

thudc tinh:
GQO : 0009
dong/diém kinh

khi, duoc stra do6i, bd sung tai Nghi dinh
s6 17/2020/ND-CP ngay 05/02/2020
stra d6i, bo sung mot sd diéu cua céc
Nghi dinh lién quan dén diéu kién dau
tu, kinh doanh thu¢c linh vuc quan ly
nha nudc cua B Cong Thuong.

- Nghi dinh s6 139/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh pha quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén
dja phuong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nuéc cia B§ Cong Thuong.

- Thong tu sd 168/2016/TT-BTC ngay
26/10/2016 ctua Bo trudng Bo Tai chinh
quy dinh mtrc thu, ché do thu, ndp, quan
1y va st dung phi tham dinh kinh doanh




doanh/lan thAm
dinh.

2. Poi véi ho
kinh doanh

a) bong trén dia
ban cac phuong
thudc tinh:
400.000
dong/diém kinh
doanh/ lan
tham dinh;

b) DPong trén
dia ban cac xa
thudc tinh:
200.000 dong/
diém kinh
doanh/ lan
tham dinh.

hang hoa, dich vu han ché kinh doanh;
hang hoéa, dich vu kinh doanh c6 diéu
kién thudc linh vyc thuwong mai va 1€ phi
cAp Gidy phép thanh 1ap S¢ Giao dich
hang hda.

- Quyét dinh sé 1752/QD-BCT ngay
19/6/2025 cua BO truong Bo Cong
Thuong vé viéc cong bé TTHC stra doi,
bo sung, TTHC bi bai bo va TTHC moi
duoc ban hanh linh vuc Cong Thuong.

Cép lai Gidy chung
nhan du dieu kién ctra
hang ban Ié LPG chai

2.001270

07 ngay lam
viée ké tir ngay
nhén duoc hd so
day dt va hop 1¢

Nhu trén

Phi tham dinh:
1. Déi  voi
doanh nghiép,
HTX:

a) Dong trén
dia ban cac
phuong  thude
tinh Ha Tinh:
1.200.000
ddng/diém kinh
doanh/ lan
tham dinh;

b) Dong trén

dia ban cac xa

Nhu trén




thudc tinh:
600.000
ddng/diém kinh
doanh/lan thAm
dinh.

2. Doi véi ho
kinh doanh

a) bong trén dia
ban cac phuong
thudc tinh:
400.000
dong/diém kinh
doanh/ lan
tham dinh;

b) Doéng trén
dia ban cac xa
thudc tinh:
200.000 ddng/
diém kinh
doanh/ lan
tham dinh.

Cép diéu chinh Giay
ching nhan du diéu
kién cua hang ban I¢é
LPG chai

2.001261

07 ngay lam
viée ké tir ngay
nhéan duoc hd so
day dt va hop 1¢

Nhu trén

Phi tham dinh:
1. Doi véi
doanh nghiép,
HTX:

a) Dong trén
dia ban cac
phuong thude
tinh Ha Tinh:
1.200.000
dong/  diém

Nhu trén




kinh doanh/ lan
tham dinh;

b) Dong trén
dia ban cac xa
thudc tinh:
600.000
ddng/diém kinh
doanh/lan thAm
dinh.

2. Poi véi hé
kinh doanh

a) bong trén dia
ban cac phuong
thudc tinh:
400.000
dong/diém kinh
doanh/ lan
tham dinh;

b) Doéng trén
dia ban cac xa
thudc tinh:
200.000 dong/

diém kinh
doqanh/ lan
tham dinh.
II. LINH VUC LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC
CéP Gidy phép san 10 ngay lam viéc Theo quy dinh

xuat rugu thu cong
nham muc dich kinh
doanh

2.000633

ké tir ngay nhan
dugc ho so day
du

Nhu trén

cta phap luat
vé phi, 1€ phi

hién hanh

- Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay
14/9/2017 cua Chinh phu vé kinh doanh
ruou.




- Nghi dinh sé 139/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 ctia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh tham quyén caa chinh quyén
dia phuong 02 cip trong linh vuc quan
1y nha nudce cua Bo Cong Thuong.

Cép lai Gidy phép san
xuat rugu thu cong

07 ngay lam
viéc ké tir ngay

Theo quy dinh
cua phap luat

- Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay
14/9/2017 ctia Chinh phu vé kinh doanh
ruou.

- Nghi dinh sé 17/2020/ND-CP ngay
05/02/2020 cua Chinh phu stra d6i bd
sung mot s6 diéu cac Nghi dinh lién
quan dén diéu kién dau tu kinh doanh

3 . . 1.001279 N Nhu trén A 1t 1A it
nham muc dich kinh nhéan da hd so \ pAhl, l‘e,: phi | thuoe quan 1y nha nuéc cua.
doanh hop 1¢ hign hanh | . Nohi dinh sé 139/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 ciia Chinh phu quy dinh vé
phan dinh thim quyén cta chinh quyén
dia phuong 02 cap trong linh vuc quan
1y nha nudce ciaa Bo Cong Thuong.
Cép stra d6i, bo sung 07 ngay lam Theo quy dinh
Gldy phep san Xull| 5 gh069 | viéc ke tir ngay Nhu trén cua phap lut Nhu trén
ruou thu cong nham nhéan da hd so ve phi, I¢ phi
muc dich kinh doanh hop 16 hién hanh
- Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay
10 ngay lam Nop phi theo | 14/9/2017 ctia Chinh phu vé kinh doanh
An Gil 40 han 1 viée ké tir ngay quy dinh cua | ruou. )
Cap Giay phep ban I¢ | 5 060620 | 1nan duoc hé so Nhu trén phap luat vé |- Nghi dinh sé 17/2020/ND-CP ngay

ruou

day du, hop 18
ctua thuong nhan

phi, I¢ phi hién
hanh.

05/02/2020 ctia Chinh phu stra doi bo
sung mot so diéu cac Nghi dinh lién
quan dén dicéu ki¢n dau tu kinh doanh




thudc quan ly nha nudc cia Bo Cong
Thuong.

- Nghi dinh sé 139/2025/ND-CP ngay
12 thang 6 nim 2025 quy dinh vé phan
dinh thAm quyén cua chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan 1y
nha nudc cua B Cong Thuong.

07 ngay lam

- Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay
14/9/2017 ctia Chinh phu vé kinh doanh
ruQu.

- Nghi dinh s6 17/2020/ND-CP ngay
05/02/2020 cua Chinh phu sira doi bo

W S Theo quy dinh | sung mét sé diéu cac Nghi dinh lién
Cép lai Gidy phép ban vige ke tungay ) ctia phap luat | quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
1é ruou 2.001240 [ nhn d‘f h? SO Nhu trén vé phi, 18 phi | thudc quan 1y nha nudc cia Bo Cong
hop 1¢ cua hién hanh | Thuong.

thuong nhan - Nghi dinh sé 139/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé phan dinh thim
quyén cta chinh quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc quan Iy nha nude cia

B§ Cong Thuong.
- Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP ngay
14/9/2017 ctia Chinh phi vé kinh doanh

07 ngay lam - ruou. )

Cap stra d6i, bo sung viée ke tir ngay ?l}lzop%lélg ?11211 - Nghi dinh s 17/2020/ND-CP ngay
Gidy phép b e’in 1& ruou 2.000615 | phan da hd so Nhu trén vé phi, I8 pfli 05/02/2020 91”1a. Chinh phu su’a doi -b6
i hop 18 cua hién,héinh sung mot sO diéu cac Nghi dinh lién

thuong nhan.

quan dén diéu kién dau tu kinh doanh
thudc quan ly nha nudc cia B Cong
Thuong.




- Nghi dinh s6 139/2025/ND-CP ngay
12/6/2025 quy dinh vé phan dinh thim
quyén cua chinh quyén dia phuong 02
cap trong linh vuc quan Iy nha nuée cia
B6 Cong Thuong.

I11. LINH VU'C TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUOC PAU TU, QUAN LY

Giao tai san két cdu ha
1 |tang chg do cap xa
quan ly

1.012568

- Trong thot han
60 ngay, ké tur
ngay nhan du ho
so phong Kinh
té/Kinh té, Ha
tang va do thi
thuoc UBND cap
xa chu tri, phdi
hop va&i  cac
Phong  chuyén
mon cia UBND
cap xa va don vi
cé lién quan trinh
UBND cap xa
Xem Xét, quyét
dinh giao tai san.
- Trong thoi han
30 ngay, ké tir
ngay co Quyét
dinh giao tai san
két cdu ha tang
cho cua UBND
Cap Xd, Cac co
quan, don i,
doanh nghiép co

Nhu trén

- Nghi dinh s6 60/2024/ND-CP ngay
05/6/2024 ctia Chinh phu vé phat trién va
quan ly chg.

- Nghi dinh sé 125/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ciia Chinh pha vé phan dinh
tham quyén ctia Chinh quyén dja phuong
2 cap trong linh vuc quan Iy cua Bo Tai
chinh.

- Quyét dinh s6 1752/QD-BCT ngay
19/6/2025 cua B§ truéng B Cong
Thuong vé viéc cong bé TTHC stra ddi,
bd sung, TTHC bj bii bo va TTHC méi
duoc ban hanh linh vuc Cong Thuong.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342417&qdcbid=90045&r_url=tra_cuu_tthc_bg

lién quan thuc
hién viéc ban
giao, tiép nhéan
tai san.

Thu hoi tai san két cau
ha tang cho do cap xa
quan ly

1.012569

- Trong thoi han
45 ngay, ké tur
ngay nhan du hd
so quy dinh,
phong Kinh
té/Kinh té, Ha
tang va do thi
thuoc UBND cap
Xa cha tr, phdi
hop vé1  cac
Phong  chuyén
mon cua UBND
cap xa va don vi
cé lién quan bao
céo UBND cép
X3 xem xét, quyét
dinh thu héi.

- Trong thoi han
30 ngay, ké tir
ngay nhan du hd
so  quy dinh,
UBND cip xi
xem xét, ban
hanh Quyét dinh
thu hoi tai san két
cau ha tﬁng cho
hodac c¢6 van ban
héi dip trong

Nhu trén

- Nghi dinh sb 60/2024/ND-CP ngay
05/6/2024 ctia Chinh pht vé phat trién va
quan 1y cho.

- Nghi dinh sb 125/2025/ND-CP ngay
11/6/2025 ciia Chinh pha vé phan dinh
tham quyén ctia Chinh quyén dia phuong
2 cap trong linh vuc quan Iy cua Bo Tai
chinh.

- Quyét dinh s6 1752/QD-BCT ngay
19/6/2025 cua B§ truong B Cong
Thuong vé viéc cong bé TTHC stra ddi,
bd sung, TTHC bj bai bo va TTHC méi
duoc ban hanh linh vuc Cong Thuong.



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=342453&qdcbid=90045&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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truong hop dé
nghi thu hoi tai
san khong phu
hop.

IV. LINH VUC BAO VE QUYEN LQI NGUOI TIEU DUNG

Thong bao vé viéc
thuc hién hoat dong
1 | ban hang khong tai dia | 2.002620 | Khong quy dinh
diém giao dich thuong
Xuyén

Nhu trén

- Luat Bao vé quyeén loi nguoi tiéu dung
nam 2023;

- Nghi dinh s6 55/2024/ND-CP ngay
16/5/2024 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s diéu cua Luét Bao vé quyén
lgi nguoi tiéu dung;

- Quyét dinh sé 2017/QD-BCT ngay
31/7/2024 cua Bo truong Bo Cong
Thuong vé viéc cong b6 TTHC méi ban
hanh, stra d6i, bo sung trong linh vuc
bao vé quyén loi ngudi tiéu dung thudc
pham vi chirc ndng quan ly cia Bo Cong
Thuong.




PHAN 2. QUY TRINH NOI BO TTHC

A. QUY TRINH NOQI BQ TTHC MOI BAN HANH
I. LINH VUC AN TOAN PAP, HO CHUA THUY DPIEN

1. Phé¢ duyét phwong 4n cim moc chi giéi xac dinh pham vi bio vé dap thiy dién

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATPHCTPCX.01
2 NOI DUNG QUY TRINH
Diéu kién thuwc hién TTHC:
21 Cac trudng hop phai cam mdc chi gidi:
' - Pap ciia ho chira thily dién c6 dung tich tir 500.000 m® tré 1én;
- Pap co chiéu cao tir 15 m trd 1én.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hodc qua Dich vy
buu chinh cong ich, hoic qua Coéng Dich vu cong qudc gia (dja chi
https://dichvucong.gov.vn).
. A 1A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Van ban d& nghi phé duyét X
- Phuong an cam méc chi gigi (Noi dung phuong 4n cam mdc chi
gi61 bao gém: xac dinh vung phu cén bao vé dap theo quy dinh «
tai diém a khoan 3 Diéu 21 Nghi dinh s6 114/2018/ND-CP; xac
dinh vi tri cam moc; quy cach mdc; quan Iy moc)
Lueu ¥ khi nép hé so: Ho so ndp qua Cong Dich vu cong qudc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so.
Dia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 - Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hoac qua Dich vu
' buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cong qudc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).
Co quan thue hién: UBND cip x4 noi ¢6 cong trinh thuy dién.
- Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND cép x4.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thye hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.




Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Phuong an cim méc chi gioi

2.9 | hodc Van ban tra loi khong du dleu kién phé duyét hodc Vin ban yéu cau diéu
chinh, bo sung phuong 4n cam mdc chi gidi.
2.10 | Quy trinh xt ly cong viéc:
B.?\ X /
TT Trinh tyw Trach nhiém | Thoi gian 1e:1 ma}1
Keét qua
. Tiép nhan ho so truc tiép tir
to chirc, ca nhan
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
SO Mau 01; Mau
- Néu ho so day du, hop 1¢ thi | Cong chirc Giohaph | 0%, Mau 03
B1 | lam thu tyc tiép nhan ho so. TN&TKQ; To6 chinh (néu c6); Mau
_ Néu hé SO khéng hO’p 16 thi chire/ca nhan 06 va ho so
huéng dafm bd sung, hoan thi¢n theo myc 2.3
ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién duogc thi tir choi ti€p nhan
ho so.
Chuyén ho so vé phong chuyén x . wAX
B mon thuée UBND cap xa, dong Cong chuce 0.5 nad ls/éauvg)l,h (‘3M2§
thoi chuyén qua phan mém dé TN&TKQ 0 NGaY
Xt 1§ theo muc 2.3
Lanh dao phong duyét ho so, | - o Mau 01; 05 va
B3 | chuyén Lanh dao phong phu hona Ol ngay |ho so theo muc
trach hodc chuyén vién xu ly phong 2.3
Tham dinh ho so: Lanh d
anh dao
- Truong hop ndi dung phuong phong: Ch'uyén
an ’phuAthA VO} quy‘ d{nh .cxua vién dugc giao Du thao Quyét
phap luat hién hanh va dac diém xir 1§ hd 507 dinh phé duyét
noi xay dung dap, trinh Lanh Lanh dao ’ ' '
dao phong ky tat, trinh Lanh dao S
UBND 40 x4 phe duvet UBND cap xa
ap xa
B4 cap x p © quyv . 04 ngay
- Truong hop hd so chua day du ~
va hop 18 theo quy dinh, ban|  anhdao
A phong; Chuyén
hanh van ban yéu cau chu s& vien duoc siao Miu 05, Vin
hiru dép, hé chua  thuy dién diéu i 19 hod ;go,. ban tra hé) <o
chinh, bd sung hd so trinh L&nh Léih da ’
dao phong ky tat, trinh Lanh dao UBND ¢4 Oxg
UBND cap xa ky duyét P
T chirc/ca nhan lién quan diéu T& chite/ch ‘
B5 chinh, bd sung phuong an cim Ohf 11|$:Aca 19 naa HO6 so hoan
mdc va trinh lai hd so (chuyén nhan fien gay thién
guan/chuyén

budc B4)




vién dugc giao
xu 1y ho so
Clo i oo 4 k1 i 05, s
B6 & yé &1 Vin thu 0,5ngay | dinh phé duyét/
dau va chuyen Trung tam Phuc C va e
Van ban tra 161
vu hanh chinh cong tinh.
Cong chuc M?lu, 01; 06;
B7 Tra két qua cho td chirc, c4 nhan TN&TKQ; T Gio h anh QuyAet du}h p }}e
- oA chinh duyét/ Van ban
chure/ca nhan RO
tra 101
* Triwong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen tra két qua
chuyén cho té chitc, cd nhan.
* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi co trach nhi¢m thuc hién can thue hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhdn/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Hé thong
théng tin gidi quyét TTHC ciia tinh véi cdc bwde trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 lE;I
MAu 01.docx
Phiéu huéng dan hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 'Ej
MAu 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 IEJ

M3u 05.docx




S6 theo doi ho so

Mau 06 'Ej

Mau 06.docx

4 HO SO LUU

4.1 HO so dau vao theo muc 2.3

42 - Vin ban thong bao tra hd so (néu cd)
' - Quyét dinh phé duyét phuong 4n cam mdc chi gidi

Mau 01, 02, 03, 04 (néy c0); 06 Iuu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép Xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so TTHC.

Hb so dugc luu tai Phong chuyén mén UBND cap xa thoi han theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so luu trit cia UBND cap xa va thuc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

4.3

2. Tham dinh, phé duyét phwong an ng phé thién tai cho cong trinh viing ha du
dap thiy dién thu¢c tham quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dan cap xa

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATPHCTPCX.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

Piéu kién thuc hi¢n TTHC:

2.1 | T6 chuc 1a Chu dau tu xay dung dap, hd chita thuy dién (trong giai doan thi cong) nam
trén dia ban xa

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

- Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu qhélnh chinh cong cép xa l}oéc qua Dich vy
buu chinh céng ich, hodc qua Cong Dich vu céng quoc gia (dia chi
https://dichvucong.gov.vn).

. A LA AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- Vin ban dé nghi phé duyét phwong an tmg pho thién tai cho cong «
trinh, vung ha du dép
- Du thao phuong &n tng pho thién tai cho cong trinh, vung ha du X
dap
) B4o cao két qua tinh toan k¥ thuat X
) Vin ban gop v kién ciia cac co quan, don vi lién quan X
) Céc tai lidu khac lién quan kém theo (néu c6). X




Luu ¥ khi nép hé so: HO so ndp qua Cong Dich vu cong qudc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4 | S6 lrgng hd so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 - NoOp truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa hoac qua Dich vu
' buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cong Qudc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).
Co quan thye hién: UBND cép x4 noi c¢6 cong trinh thuy dién.
27 Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND cép xi.
' Co quan dugc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T4 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét phuong 4n ng pho thién tai cho
29 cong trinh vung ha du déap thuy dién trong giai doan thi cong hodc Van ban tra 101
' khong du di€u kién phé duyét hodc Van ban yéu cau dicu chinh, bo sung phuong
an cam moc chi gioi.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
: Biéu mau/
TT Trinh tw Trach nhiém | Théi gian fe mat
Két qua
17. Tiép nhan hd so truc tiép tur
to chuc, ca nhan
2. Can bo TN&TKQ kiém tra hd
50" Mau 01; Mau
- Néu hé so day du, hop 1¢ thi | Céngchwe | ... .| 02 Mau03
B1 | lam thu tyc tiép nhan ho so. TN&TKQ; To6 chinh (néu co); Mau
- Néu hod so khong hop 1¢ thi chirc/ca nhan 06 va ho so
huong dan bd sung, hoan thi¢n theo myc 2.3
ho so. Néu khong bo sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
h6 so.
Chuyén ho so vé phong chuyén A , Mau 01: Mau
moén thugc UBND cap x4, dong Ccong chtrc 5 L 1A
B2 thoi chuyén qua phan mém dé TN&TKQ 0,5 ngay 05 va ho so
yen qua p theo muc 2.3
xu ly
Lanh dao phong duyét hé so, Lanh dao Mau 01; 05 va
B3 | chuyén Lanh dao phong phu hona 0,5ngay | ho so theo muc
trach hodc chuyén vién xu ly phong 2.3




Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so chua day du
va hop 1¢ theo quy dinh, ban

Lanh dao
phong; Chuyén

hanh van ban yéu cau dieu | viéndugcgiao | o) . | Duthio Quyét
chinh, bo sung ho so trinh Lanh | xtr 1y ho so; dinh phé duyg¢t
dao phong ky tat, trinh Lanh dao Lanh dao
UBND cap x4 ky duyét (chuyén | UBND cap xa
B5)
- Trudong hop ndi dung hd so
hop 1€ thi tién hanh tham dinh:
B4 + Kiéng tra thuc té hién truong
(néu can thiet), truong hop du ~
diéu kign thi trinh Lanh dgo | 2P0
phong ky tat, trinh Lanh dao p.A 9 y x <
A oL X, a vién dugc giao \ Mau 05, Van
UBND cap xa ky Quyét dinh s A 16,5 ngay 27 A
hé duyét xu 1y ho so; ban tra ho so
P .l A RN Lanh dao
+_ Truong hop khong du di€u | ygND cAp xa
kién thi trinh Lanh dao phong ky
tat, trinh Lanh dao UBND cap
xd ky ban hanh Van ban tra lai
ho so thong béao 1y do
i 05, Qs
B5 | “on& Viee, chuy - €| Van thu 0,5ngay | dinh phé duyét/
dau va chuyén Trung tdm Phuc TS
\ ; Ao Van ban tra 161
vu hanh chinh cong tinh.
Céng chirc Mau 01; 06;
B6 Tra két qua cho t6 chire, ¢4 nhan TN&TKQ; To Gio h anh Quyfa t du}h pl}e
- oA chinh duyét/ Van ban
chure/cd nhan 1
tra 101
* Truong hop ho so qud han xir 1y, trong thot gian chdm nhdt 01 ngdy truéc ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen tra két qud
chuyén cho té chirc, ¢d nhan.
* Trong qua trinh giai qyyet hé so nguoi co trach nhiém thirc hién can thye hién
dong thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyét trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC cua tinh voi cdac budc trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iﬂj
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu huéng dan hoan thién hd so




@j

MAau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 03 'Ej

Mau 03.docx

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Mau 05 'Ej

Mau 05.docx

S theo ddi ho so

Mau 06 'Ej

M3u 06.docx

4 HO SO LUU

4.1 HO so dau vao theo muc 2.3

- Vian ban thong bao tra hd so (néu co)
4.2 | - Quyét dinh phé duyét phuong an tng pho thién tai cho cong trinh ving ha du dap
thuy dién trong giai doan thi cong

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai B phan Trung tdm Phuc vu hanh chinh

4.3 cong cap xa. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

H6 so dugc luu tai Phong chuyén mon UBND cap xa thoi han theo quy dinh. Sau khi hét
han, chuyén ho so Iuu trir cia UBND cap Xa va thyc hién Iuu trir theo quy dinh hién hanh.




B. QUY TRINH NOI BO TTHC PUQC SUA POI, BO SUNG
I. LINH VUC KINH DOANH KHI
1. Cap Gidy chirng nhan di diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.KDKCX.01

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Pidu kién thye hién TTHC (néu c6):

- La thuong nhan dugc thanh 1ap theo quy dinh ctua phap luat;

- C6 hop dong t6i thicu 01 ndm ban LPG chai véi thwong nhan c6 gidy chimg nhan
du diéu kién con hi¢u luc theo quy dinh tai Nghi dinh s6 87/2017/ND-CP, trur truong
hop ctra hang tryc thudc ctua thuong nhan;

- Pap tng cac diéu kién vé phong chay va chita chdy theo quy dinh cua phap luat.

2.2 | Cach thire thuc hién TTHC:

Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4 hodc qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc Cong Dich vu cong qudc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn)

Ban Ban

2.3 | Thanh phan hd so, bao gbm: ’
anh phan ho so, bao gom chinh sao

- Gidy de nghi cap Gidy chimg nhan du diéu kién cira hang ban 1¢
LPG chai theo Mau s6 05 tai Phu luc kém theo Nghi dinh s6
87/2017/Nb-CP;

W]

BM.KDK.01.01.docx

- Ban sao0 hop dong ban LPG chai véi thuong nhan ¢ gidy chang
nhan du diéu kién con hiéu lyc;

- Tai liéu chirmg minh dap ung cac dieu kién vé phong chay va
chira chay.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Pia diém tiép nhéin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap x4.
- Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Co quan thue hién: UBND cip xa.
Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép x4.

2.7 3
Co quan dwgc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.

28 Poi twong thuwe hién TTHC:

Thuong nhan ban 1¢ LPG chai.




Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién ctra hang ban 1¢ LPG

29 chai hozc van ban tir chdi cAp Gidy chimg nhan (néu 15 1y do)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tr TriCh Tho’1 Bieu mﬁqu/Két
’ nhi¢m glan qua
1. Tiép nhén hd so.
Tiép nhan hd so cua to chirc, ca nhan
qua Coéng dich vu coéng qudc gia
https://dichvucong.gov.vn. Mau 01; Mau
1A 2 A Cong chuce o . .
2. Can bd TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKO: Gio 02, Ma1~1 03 (néu
Bl |- Neéuho so day du, hop 18 thi lam thu | s /02:1 hanh | c); Mau 06 va
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua. nhan chinh | ho so theo muc
- Néu hd so khong hop 18 thi huéng 2.3
dan b6 sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc thi tu
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé phong chuyén mon | Coéng chirc Mau 01; Mau 05
B2 |thuoc UBND cip xi, dong thoi| TN&TKQ | 0,5ngay |va hd so theo
chuyén qua phan mém dé xur Iy muc 2.3
Lanh dao phong duyét ho so, chuyén N Mau 01; 05 va
~ \ A Lanh dao . N
B3 | cho Lanh dao phong phu trach linh vuc ohong 0,5 ngay | ho so theo muc
hodc chuyén vién xtr 1y 2.3
Tham dinh ho so: Lanh dao
- Trudng hop hd so khong du diéu kién | phong phu
cap phép thi du thao van ban tir chdi | trach linh Mau 05, Du
B4 |cip GCN trinh lanh dao phong xem | vuchoic | 6,5ngay | thao Vin ban tir
Xét, ky nhay. chuyén vién chdi xac nhan
- Truong hop ho so dap ung yéu cau, | duge giao xtr
thuc hién budc tiép theo. ly ho so
Kiém tra thuc té (néu can):
- NéI{ dat yéu c:%lu, dié}l ki?n tié;n hanh L:z}nh dao Mu 05: Bién
du \thao gidy c,hung nhan trinh 1anh dao phlong Phu ban kiém tra: du
phong xem xét. trach linh , o
B5 |- Néu khong dat yéu ciu, didukin ghi | vuchoge | ngay | ok e PRt
nhan vao bién iaén va yél;. cau sfra. chira Chu'yén V.ién chot cap GCN/
2 \ A P . ) BM.KDKCX.0
khac phuc. Truong hop khong khac | dugc giao xtr 102

phuc duoc thi dy thdo van ban tir chdi
cap GCN.

1y hé so
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Xem xét hd so va ky nhay vao du thao

Mau 05; du thao
Vin ban tir chdi

e o : Lanh dao | chp GCN/
B6 VNan ban tai budc il hoilc bleorc 5: trinh phong 0,5 ngay BM.KDKCX 0
lanh dao UBND cap xa phé duy¢t 102
Lanh dao UBND cép x4 xem xét ho so: Mau 05; du thao
- Néu ddng v thi ky duyét vao van ban | Lanh dao Vin ban tir chdi
B7 | du thao; UBND cap | 0,5ngay | cip GCN/
- Néu khéng dong y thi chuyén lai xa BM.KDKCX.0
phong tham muu thy 1y lai. 1.02
o . Mau 05; Van
C.e.ip nhit, tl;eo d,OI 1:[ ql(;a} XU LyA cong bn tir chéi cdp
viéc, chuyén van thu dong dau va 5 s
B8 . Van th 0,5 nga
chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh an gay | GCN/
cong cp xi. BM.KDKCX.0
1.02
Mau 01, 06;
Gic Vian
10 o2
% x . Cong churc . ban tur choi cap
B Tra két qua cho t6 chu h nghié
9 ra két qua cho to chire, doanh nghiép TN&TKO ha,nh GON/
chinh
BM.KDKCX.0
1.02
* Truwong hop hé so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cdp xa dé giri cho t6 chire, doanh
nghiép.
3 | BIEU MAU
o]
31 Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
3.2 Méu 02 Mau 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
]
3.3 Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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34 Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
]
35 Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
]
3.6 Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hé so
Gidy dé nghi cap Gidy chung nhan du diéu kién cira hang
ban 1¢ LPG chai
3.7 BM.KDKCX.01.01 W -
BM.KDK.01.01.docx
Gidy ching nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai
3.8 BM.KDKCX.01.02 W =
BM.KDK.01.02.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Hd so dau vao theo muc 2.3
4.2 | Van ban tir chdi cip Gidy ching nhan
43 Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luru tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cip xa.

Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mon thuéc UBND cip x3, thoi gian luu 01 nam. Sau khi

hét han, chuyén ho so luu trit cia UBND cap x4 va thyc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Cép lai Gidy chimg nhin di diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

1 |KYHIEU QUY TRINH QT.KDKCX.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC (néu cé):
Gidy chitng nhan du diéu kién bi mat, sai s6t hodc bi hur hong.
2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:

Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc Cong Dich vu cong qudc gia (dia chi https:/dichvucong.gov.vn)
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s s s Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: .
anh phan ho so, bao gom chinh | sao
- Giéy dé nghi cép lai Giéy chirmg nhan theo Mau s6 12 tai Phu luc
kém theo Nghi dinh s6 87/2018/ND-CP.
- m = X
BM.KDK.02.01.docx
2.4 | SO lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dit ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tam Phyc vy hanh chinh cong cap x4.
- Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
Co quan thue hién: UBND cip xa.
97 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép x4.
" | Co quan dwgc iy quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
”g Poi twong thwe hién TTHC:
" | Thuong nhan ban 1¢ LPG chai.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy chting nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh
' mua ban LPG hodc Vin ban tir chdi cip Gidy chirng nhan (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Thoi | Bitu mau/Két
TT Trinh tw T . N et maﬁu/ ¢
nhiém glan qua
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so cua to chirc, ca nhan
qua Cdng Dich vu cong qudc gia
https://dichvucong.gov.vn. Mau 01; Mau
A 2 A Cong chuce . x
2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: TN&TKO: Gi0 02, Mau 03
BL |- Néu hd so ddy di, hop 1¢ thi lam thi | s oo~ | hanh | (ncu c6); Mau
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua. Ahan chinh 06 va ho so
- Néu ho so khong hop 1é thi hudng theo myc 2.3
dan bd sung, hoan thi¢n hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé phong chuyén mon . , Mau 01; Mau
B2 | thuoc UBND cdp xi, ddng thoi chuyén | O8N | 05 nasy | 05 vahd so
v p b g y TN&TKQ ]

qua phan mém dé xu ly

theo muc 2.3




13

Lanh dao phong duyét hd so, chuyén

Lanh dao

MaAu 01; 05 va

B3 | cho Lanh dao phong phu trach linh vuc phdng 0,5 ngay | ho so theo muc
hodc chuyén vién xu ly 2.3
Tham dinh ho so: Léanh dao
- Trudng hop hd so khong di diéu kién | phong phu
cap phép thi du thao van ban tir chdi | trach linh Mau 05, Dy

B4 |cip GCN trinh lanh dao phong xem | vuc hoic 4,5 ngay | thao Van ban tur
xét, ky nhay. chuyén vién chéi xac nhan
- Trudng hop ho so dap ung yéu cau, | duoc giao xtr
thuc hién budc tiép theo. ly ho so

Mau 05; dy
thao
Xem xét ho so va ky nhay vao du thao Lanh dao Van ’bén tir choi
B5 | van ban ’tai budc 4, trinh lanh dao phbnd 0,5 ngay cap GCN/
UBND cap xa phé duy¢t BM.KDKCX.0
1.02
Lanh dao UBND cép xi xem xét ho so: Mau 95; dy
- Néu ddng ¥ thi ky duyét vio van ban | Lanh dao _ thao
B6 | du thao; UBND cép | 0,5 ngay | Va0 ban tir choi
T . . ~ ’ cap GCN/
- Néu khong dong y thi chuyén lai Xa BM.KDKCX.0
phong tham muru thu 1y lai. 1.02
o o Mau 05; Vin
C.gip nhit’ t};eo c{01 lilelt qt; XU ld};con{; ban tir chéi cép
viéc, chuyén van thu dong dau va 5 s
BY chuyén Trung tdm Phuc vu hanh chinh Van thu 0.5 ngay GCN/
cong cap xa. BM.KDKCX.0
1.02
Mau 01, 06;
Gic Van
e | Cong chirc 91 ban tir chéi cap
B8 | Tra két qua cho t6 chirc, doanh nghi¢p ™ ETK 0 ha,nh GCN/
chinh
BM.KDKCX.0
1.02

* Truwong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truée ngay

hét han xi Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen tra két qua

chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢ong cdp xa dé giri cho t6 chire, doanh

nghiép.

BIEU MAU
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3.1 Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
]
3.2 Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
=
3.3 Mau 03 MAu 03.doc
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
el
3.4 Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua
=
35 Méu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
=
3.6 Mau 06 MAu 06.docx
S6 theo ddi ho so
Gidy dé nghi cap lai Gidy chirng nhan du diéu kién cira hang
ban ¢ LPG chai
3.7 BM.KDKCX.02.01 W S
BM.KDK.02.01.docx
Gidy chung nhan du diéu kién cira hang ban 1é LPG chai
3.8 BM.KDKCX.02.02 W -
BM.KDK.02.02.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Hd so dau vao theo muc 2.3
4.2 | Van ban tir chdi cip Gidy ching nhan
43 Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa

ctia UBND cép xi. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

H6 so duge luu tai Phong chuyén mon thugc UBND céip x4, thoi gian Ivu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén hd so luu trit cia UBND cfip xa va thyc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Cap diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu kién cira hang ban 1é LPG chai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.KDKCX.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Diéu kién thuc hién TTHC (néu c6):
Thay doi vé dang ky kinh doanh; thay doi dia diém tru s& chinh; thay doi thong tin
lién quan dén thuong nhan dang ky.
2.2 | Cach thirc thye hién TTHC:
Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cép xa hodc qua Dich vu buu chinh
cong ich hodc Cong Dich vu cong quoc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn)
. A N Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
- Giay dé nghi diéu chinh Giay ching nhan theo Mau s6 12 tai Phu
luc kém theo Nghi dinh 87/2018/ND-CP;
- m = X
BM.KDK.03.01.docx
- | - Gidy to0, tai liéu lién quan chimg minh ndi dung thay doi. X
2.4 | S6 lwong hd so: 01 b
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
Co quan thue hién: UBND cip xa.
97 Co quan c6 thAim quy@j:n quyét dinh: UBND cép xi.
Co quan dwgc uy quyéen: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
28 Poi twong thwe hién TTHC:
Thuong nhan ban 1¢ LPG chai.
)9 Két qua giai quyét TTHC: Gidy ching nhan du diéu kién thuong nhan kinh doanh
mua ban LPG hoac Van ban tir choi cap Giay chung nhan (néu ro ly do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
T Trinh tu Tr.éAch Thoi Biéu m?l”u/Két
’ nhiém glan qua
Ny A 1A Cong churc (\}i(‘)’ Mau ~01; M?}u
B1 | 1. Tiép nhan ho so. TN&TKO: ha,nh 02, Mélil 03 (néu
’ chinh | c6); Mau 06 va
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Ti€p nhan ho so cua to6 chure, cad nhan

To chirc/ca

ho so theo muc

qua Cong dich vu coéng qudc gia nhan 2.3
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hd so day du, hop 1¢ thi lam tha
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua.
- Néu hd so khong hop 1¢ thi hudng
dan b6 sung, hoan thién hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién duoc thi tir
chéi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so ’Vé phbl}g chuyén mc:)n Cong chitc Mau Ql; Mau 05
B2 | thuoc UBND cap xa, dong thoi chuyén 0,5ngay | va ho so theo
A ax TN&TKQ
qua phan mém dé xu ly muc 2.3
Lanh dao phong duyét ho so, chuyén Lanh dao Mﬁu 01; 05 va
B3 | cho Lanh dao phong phu trach linh vuc phbnd 0,5ngay | ho so theo muc
hodc chuyén vién xur ly 2.3
Tham dinh ho so: Lanh dao
- Truong hop ho so khong di diéu kién | phong phu
cap phép thi du thao van ban tir chdi | trach linh Mau 05, Du
B4 |cip GCN trinh lanh dao phong xem | vuchodc | 4,5ngay | thao Vin ban tir
Xét, ky nhay. chuyén vién chdi xac nhan
- Trudng hop hd so dap Gng yéu cau, | duoc giao xur
thuc hién budc tiép theo. ly ho so
Mau 05; dy théo
Xem xét hd so va ky nhay vao du thao Van ban ti choi
B5 |van ban tai budc };1 tri};lh lﬁnh dao Lanh dao 0,5 ngay cap GeN/
L m ova 4 ' phong ’ BM.KDKCX.0
UBND cap xa phé duyét
1.02
Lanh dao UBND cép xi xem xét ho so: Mau 05; du thao
- Néu ddng v thi ky duyét vao vin ban | Lanh dao Vin ban tir chdi
B6 | du thao; UBND cap | 0,5ngay | cip GCN/
- Néu khong dong ¥ thi chuyén lai Xa BM.KDKCX.0
phong tham muu thu 1y lai. 1.02
C.zfip nhat, tI;eo dv(N)i két qué} XU ly; cén% M3u 05: Van
gy | viee, chuyén van thu déng dau va | . | 05 ngay | ban tir chéi cép

chuyén Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong cap xA.

GCN/
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BM.KDKCX.0
1.02
Mau 01, 06;
Gic Vian
0 L g
. , . Co hv . ban tir choi ca
B8 | Tra két qua cho t6 chiic, doanh nghi¢p T?\IHE'I?KIIQC ha,nh GCN/ P
chinh
BM.KDKCX.0
1.02
* Trieong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trude ngay
hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen tra két qua
chuyén sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cdp xd dé giri cho t6 chire, doanh
nghiép.
3 | BIEUMAU
o]
3.1 Mau 01 MAu 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
3.2 Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
o]
3.3 Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
o]
3.4 Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
o]
35 Méu 05 M3u 05.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
o]
3.6 Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
37 | BM.KDKCX.03.01 Gidy dé nghi cdp diéu chinh Gidy chirmg nhan du diéu kién

ctra hang ban 1¢ LPG chai
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W]

BM.KDK.02.01.docx

Gidy chung nhan du diéu kién cira hang ban 1¢ LPG chai

3.8 | BM.KDKCX.03.02 w|
BM.KDK.03.02.docx
4 |HOSOLUU
4.1 | Hd so dau vao theo muc 2.3
4.2 | Van ban tir chdi cap Gidy chting nhan
43 Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép Xa.

Mau 01, 05 lwu theo hd so TTHC.

Hb so duogc luu tai Phong chuyén mon thuéc UBND cip x4, thoi gian lvu 01 nim. Sau kh
hét han, chuyén h so luu trit cia UBND cép xa va thuc hién luu trir theo quy dinh hi¢n hanh.

II. LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUOC

1. Cap Gidy phép san xuit ruwou thii cdng nham muc dich kinh doanh

1 KY HIEU QUY TRINH QT.LTHHCX.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwc hién TTHC
- Doanh nghiép, hop tac xa, lién hi€p hop tac xa hoac h¢ kinh doanh dugc thanh 1ap
theo quy dinh cta phap luét.
- Bao dam céc diéu kién vé an toan thuc phim va ghi nhan hang héa ruou theo quy
dinh.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh ghinh cong cép xa hodc qua Dich vy buu
chinh cong ich hodc Cong Dich vu cong quoc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn)
2.3 | Thanh phin hé so, bao gom: Ban Ban

chinh sao

Bon dé nghi cap Gidy phép san xut ruou thu cong |E|j
nham myc dich kinh doanh theo bicu mau .oy s X
BM.LTHHCX.01.01

Gidy chirmg nhan ding ky doanh nghiép, hop tac x4, lién hiép hop
tac xa hoac ho kinh doanh.
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Bén cong bd san pham ruou hoac Gidy tiép nhan ban cong bd hop
- quy hogc Gidy xac nhan cong bo phu hop quy dinh an toan thyuc X
pham (d6i1 véi rugu chua c6 quy chuan k¥ thuat).

Gidy chung nhan co s¢ du diéu kién an toan thuc pham. trir trudng
- hop do61 vo1 co s¢ thudc loai kinh doanh thyc pham nho 1€ theo X
quy dinh cua phap luat vé an toan thuyc pham.

Ban li¢t k¢ tén hang hoa ruou keém theo ban sao nhan hang hoa
roou ma to churc, ca nhan san Xut hoac du kién san xuit.

* Lueu ¥ khi nép ho so:
+ Néu ngp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;
+ Néu ndp ho so qua Dich vu buu chinh cong ich thi nép ban sao c6 chitng thiee ciia co quan
c6 tham quyén.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16
26 Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tam Phuc vu
' hanh chinh cong cap xa
Co quan thyc hién: UBND cép xa
97 Co quan c6 thim quyen quyét dinh: UBND cép x4
' Co quan dwgc iy quyéen: Khong
Co quan phdi hop: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: Tb chirc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép san xuat ruou tha cong hodc Vin ban tir chdi
' cap phép (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi gian X X X
T Trinh tu TriCh (ngay 1am Biéu maﬁu/Ket
nhi¢ém A qua
viéc)
Tiép nhan hd so:
T6 chuc, ca nhan ndp ho so tai Bo
phan TN&TKQ - Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cap xa. Céan bd Cone chirc N ,
TN&TKQ kiém tra hd so: & I Mau 01; 02 (néu
P X e s , | TN&TKQ, | Gio hanh . N
Bl |+ Néuhosodaydu, hoplélamtha | z ., %) ; cd); 06 va hd so
X PR ¢ N ) , | to churc, ca chinh
tuc tiép nhén ho so va hen ngay tra A theo muc 2.3
L nhan
két qua. ‘
+ Néu ho so chua day du, hop 1€ thi
yéu cau to chirc, ca nhan b6 sung,
hoan thién ho so. Néu khong bo
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sung, hoan thién dugc thi tur chdi tiép
nhén hd so.
Cong chuc
B2 Chuyén hd so cho Phong chuyén TI\;‘E}‘TKQ/ 01 na Mau 01, 05 va hd
mon cac xa, phuong ong N93Y | 5o theo muc 2.3
chuyén
mon
Lanh dao
B3 Duyét hd so, chuyén cho chuyén Phong 01 ngay Mau 01, 05 va hd
vién xu ly chuyén so theo muyc 2.3
mon
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong du diéu
kién: Dy thdo van ban thong bao
khong du diéu kién cap phép trinh
lanh dao phong phé duyét. Chuyén Mau 05; du thao
sang thuc hién BI:t’é’C 7 ‘ Céng chirc V;“tn ban tr chdi
B4 |- Truong hop ho so du diéu kién, duoe eiao cap phép hodac Du
khong can phai thim dinh thue té thi | 0 & 02ngay | thao
du thao gidy phép trinh linh dao cap | "~ 05 BM.LTHHCX.01
x4 phé duyét. Chuyén sang thuc hién .02
Buoc 7
Truong hop hd so du diéu kién va
can tham dinh thyuc té chuyén sang
thuc hién Buoc 5
Phong x A 1
B5 | T6 chic thim dinh thyc té tai coso | chuyén | 03ngay 1\11[:1‘; %i’lf‘en ban
mon ’
Sau thim dinh thuc té:
1. Néu két qua thdm dinh co s& dat
yéu cau thi du thao Gidy phép, ky Mau 05; Dy thao
nhay trinh Lanh dao cip xa phé Céng chirc Van ban tu chbi
B6 duyét. q duroc giao cap phép hodac Du
2. Neu ket qua_tham dinh co s¢ | . 1 ho 01 ngay | thao
khong dat yéu cau thi Dy thao van | o 2 1059 BM.LTHHCX.01
ban thong bao khong du diéu kién .02
cAp phép trinh ldnh dao cip x3 phé
duyét.
, Mau 05, Van ban
Phé duyét két qua thuc hién tai Budce ~ tor chéi cap phép
B7 | 4 va Budc 6: Lanhdao |57 oy T hosc
+ Ddng ¥ thi ky duyét. cap xa BM.LTHHCX.01.
02
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+ Khong dong ¥ thi chgyén cong
chtirc dugc giao xtr 1y hd so tham
muu lai.

Phat hanh van ban, tra két qua cho

Mau 05, Vin ban

Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Phorlg s tu VChOI cap phep
B8 cap xa va luu, cap nhat theo ddi két chuyen Olngay |hodc
b xa va T, cab ik ; mon BM.LTHHCX.01.
qua xu ly cong viéc theo quy dinh. 02
A , Mau 01, 06; Vin
Cong chirc ban tir chdi cip
B9 | Tra két qua cho t6 chuc, ca nhan T,}\I 68;-{15(? G?hi};] '(th phép hodc
A BM.LTHHCX.01
ca nhan
.02
* Truong hop hé so qud han xu Iy, trong thoi gian chgm nhd’z‘~ 01 ngay trudc ngay
hét han xu Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
ket qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé gii cho to chuec,
ca nhan
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Méu 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=
Mau 02 MAu 02
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién ho so
N Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so @j
Mau 03 Mau 03
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua 'Ej
Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu kiém soét qu4 trinh giai quyét ho so @j
Mau 05 MAu 05.docx
=
Méu 06 Mau 06
36 theo ddi hd so
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Pon dé nghi cAp Gidy phép san xut rugu thu cong nham muc
dich kinh doanh
BM.LTHH.01.01 @H

BM.LTHH.01.01

@H

BM.LTHH.01.02 ) ) BM.LTHH.01.02
Giay phép san xuat rugu thu cong

HO SO LUU

Céac MAu phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa, Trung tdm Hanh chinh cong cap xa; Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo Muc 2.3

Gidy phép san xuit ruou thu cong hodc Vin ban tir chdi cip phép.

Bién ban tham dinh thuc té (néu co);

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mon cac xa, phuong; thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén ho so xudng don vi luu trit cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién

hanh.

2. Cap lai Gidy phép sin xuat ruou thii cong nhim muc dich kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHHCX.02
2 | NOIDUNG QUY TRINH
21 Diéu kién thyc hi¢n TTHC:
' Giay phép bi mat hodc bi hong.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC
Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh ghinh cong cap xa hodc qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc Cong Dich vu cong quoc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn)
2.3 | Thanh phin hd so, bao gbm: Ban | Bin sa0
: anh phan ho so, bao gom: chinh
Truong hop cap lai do hét thoi han hi¢u luc:
Thuong nhan phai nop ho so dé nghi cap lai glay phép trude thoi han hét hiéu luc cua
2.3.1 | giay phep 30 ngay. Ho so, tham quyen, thu tuc cap lai d6i voi truong hop nay ap dung
nhu quy dinh ddi voi truong hop cap méi tai quy trinh cp gidy phép san xuat ruou
thii cong nham muc dich kinh doanh - QT.LTHH.01.
932 Truong hop cap lai gidy phép do bi mat hozc bi hong: Thuong nhén ndp hé so truc

tiép hodc qua Dich vu buu chinh cong ich hoic truc tuyén (néu du didu kién ap dung)
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dén UBND cép xd not thuong nhan dat co so san xuét: H6 so bao gom: Pon dé nghi
cap lai theo Mau s6 03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP va ban goc
hodc ban sao giay phép da cap (néu co)

Pon dé nghj cap lai Gidy phép san xuat rugu |Ej

thu cong nham muyc dich kinh doanh theo biéu gy 110201 X

mau BM.LTHH.02.01

Ban gdc hodc ban sao gidy phép di cap (néu cb). X X

* Lueu ¥ khi nép ho so:

+ Néu ndp ho so triee tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi
chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich vu buwu chinh c¢éng ich thi nép bdan sao c6 chimg thuc cia
co quan cé tham quyén.

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16
26 Pia diém tiép nhén ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phyc vu
' hanh chinh cong cap xa
Co quan thye hién: UBND cip xA. ’
97 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap xa
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hop: Khong
2.8 | Poi twong thwe hién TTHC: T6 chirc, ca nhan.
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép san xuét ruou thu cong hoidc Vin ban tir chbi
' cap phép (néu rd 1y do).
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. Thoi gian X X X
T Trinh tu TriCh (ngay 1am Biéu maﬁu/Ket
: nhi¢ém A qua
viéc)
Tiép nhan hd so:
T6 chirc, ca nhan ndp ho so tai B
phan TN&TKQ - Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong cép xd. Can bo | Cong chirc X a1 X
TN&TKQ kidm tra ho so- TN&TKOQ, | Giohanh | Mau 01 02 (néu
Bl LA X s A 1a O ] c6); 06 va hod so
+ Néu ho so day du, hop I¢ 1am thu | t6 chue, ca chinh
£ A1 X . \ , A theo muc 2.3
tuc tiép nhén ho so va hen ngay tra nhan
két qua. ‘
+ Neéu ho so chua day du, hop 1€ thi
yéu cau thuong nhan bo sung, hoan
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thién hd so. Néu khong bé sung,
hgéln thién dugc thi tir choi tiép nhan
ho so.
Cong chirc
Chuyén hd so cho Phong chuyén TN&TKQ/ . Mau 01, 05 va hd
B2 NS . Phong 01 ngay
mon cac xa, phuong A so theo muc 2.3
chuyén
mon
‘ 7 Lanh dao N ‘
B3 D‘1A1y¢t 7 h(? so, chuyén cho chuyén PhonAg 01 ngay Mau 01, 05 va ho
vién xu ly chuyén so theo muyc 2.3
mon
Tham dinh: ‘ i
- Truong hop ho so khong du diéu Mau 05; du thao
kién: Dy thao van ban tr choi cap R , Van ban tir choi
giéy phép trinh 1anh dao phong phé Cong chu:c N cép phép hoac du
B4 n ' dugc giao 03 ngay 3 T
duyét. ‘ ‘ < 19 1o so thao
- Truong hop hd so dép tmg yéu cau, y BM.LTHHCX.02.
du thao Giay phép trinh 1anh dao 02
phong phé duyét.
Phé duyét két qua: Mau 05; Van ban
+Dong y thi ky duyét. 7 Lanh dao tir choi cap phép
BS |+ Khong dong y thi chuyén cong chp X3 01 ngay |hoac
chirc dugc giao xtt ly ho so tham P BM.LTHHCX.02.
muu lai. 02
Phét hanh vin ban, tra két qua cho \ Mau 95 : Y an b’an
Phong tur choi cap phép
Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong A 5 <
BO ap xa va luu, cap nhat theo doi két chuyen Olngay |hodc
cap xa va I, cap ©0 €0l ke mon BM.LTHHCX.02.
qua xu ly cong viéc theo quy dinh. 02
A , Mau 01, 06
Cong chuc Vin ban tir chbi
s VA oa R v s 1a TN&TKQ; | Gio hanh | . <
B7 | Tra két qua cho t6 chuc, c4 nhan T4 chire chinh cap phép hoac
. pa BM.LTHHCX.02.
ca nhan 02

* Truong hop ho so quda han xit Iy, trong thoi gian chgm nhdt 01 ngay trude ngay hét han
xit Iy, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phzeu xin 16i va hen lai ngay tra két qua chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢éng cdp xa dé giri cho t6 chirc, cd nhdn

3

BIEU MAU




25

(] j
Mau 01 Mau 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

Mau 02 M3u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thi¢n ho so

M?lu 03 M3u 03
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

M?lu 05 M3u 05
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so

Méu 06 M§u 06
S6 theo doi ho so

Pon dé nghi cap lai Gidy phép san xuét rugu thii cong nham

BM.LTHHCX.02.0 | muc dich kinh doanh @j
l BM.LTHH.02.01

Gidy phép san xuét ruou tha cong
BM.LTHHCX.02.0 @H

2 BM.LTHH.02.02

4 |HOSOLUU

Céac Mau phiéu 01, 02, 03, 04 (néu c6) va 06 luu tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa; Mau 01, 05 luu theo ho so.

- HO so dau vao theo Muc 2.3

- Gidy phép san xuit ruou thu cong hodc Vin ban tir chdi cip phép.

Hb so dugce luu tai Phong chuyén mon céac xa/phuong; thoi gian luu 01 nam. Sau khi hét han,
chuyén ho so xuéng don vi luu trit cia UBND cap xa va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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3. Cap sira doi, b6 sung Giay phép sin xuat rwou thii cong nhim muc dich

kinh doanh

KY HIEU QUY TRINH QT.LTHHCX.03

NOI DUNG QUY TRINH

2.1

Diéu kién thuc hién TTHC:
C6 thay dbi cac nodi dung cia gidy phép

2.2

Cach thire thue hién TTHC

Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh c;hinh cong cép xa hodc qua Dich vy buu
chinh cong ich hoac Cong Dich vu cong quoc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn)

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao

Pon dé nghi cap sira doi, bd sung Gidy phép san @j
xuat rugu thu cong nham muc dich kinh doanh theo
biéu mau BM.LTHHCX.03.01

BM.LTHH.03.01.docx

Ban sao gidy phép da dugc cap; X

Céc tai liéu chiing minh nhu cau sua doi, bo sung X

* Liew y khi ndp ho so:
+ Néu nop ho so truc tiep truong hop yéu cau ban sao thi kem theo ban goc dé doi

chiéu;

+ Néu nép hé so qua Dich vy buu chinh c¢éng ich thi nép ban sao c6 chitng thiee ciia

co quan co tham quyén.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18
26 Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tdim Phuc vu
' hanh chinh cong cap xa
Co quan thyc hién: UBND céip xa ’
57 Co quan c6 tham quyén quyet dinh: UBND cap xa
' Co quan dugc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
2.8 | Poi twong thue hién TTHC: T6 chirc, ca nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Giay phép san xuit rugu thil cong hodc Vin ban tir chbi

cap phép (néurd ly do)

2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
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. Thoi gian R X £
T Trinh t Trich (ngéyglélm Biéu maou/Ket
nhiém A qua
vi€c)
Tiép nhan ho so:
T6 chire, ca nhan ndp ho so tai Bo
phan TN&TKQ - Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong cép xa. Cén
bd TN&TKQ kiém tra ho so: Cong chite ) ,
+ Neéu ho so day du, hop 1¢ lam TN&TKQ Gis hanh Mau 01; 02 (néu
B1 | thu tuc ti€ép nhan ho so va hen | ; ., <) . c6); 06 va ho so
a1 X \ to chtre, ca chinh
ngay tra két qua. nhan theo myc 2.3
+ Néu ho so chua day du, hop 1€
thi yéu cau to chtrc, c4 nhin bd
sung, hoan thién hd so. Néu
khong bo sung, hoan thién dugc
thi tir chéi tiép nhan ho so.
Cong chure N
Chuyén hd so cho Phong chuyén TN&TKQ/ . Mau 91’ 05
B2 moén cac xa/phuong Phong 01 ngay va ho so theo muc
chuyén 2.3
mon
‘ 7 Lanh dao
Duyét ho so, chuyén cho chuyén | Phong . Mau 01,05va hd
B3 vién xur ly chuyén 01 ngay so theo muc 2.3
mon
Tham dinh ho so:
- Trudng hop hd so khong du diéu
kién: Du thao van ban tir chdi cép
phép trinh 1anh dao phong phé
duyét. Chuyén sang thyc hién MAau 05 va Du
Buoc 7 ‘ ‘ Céng chirc thé’o Van ban tu
B4 |- Truong hop ho so du diéu kién, duoc giao choi cap phép hoac
khong cén phai thdm dinh thye t€ | % he 01 ngay du thao
thi du thao gidy phép trinh lanh | XY 105 BM.LTHHCX.03.
dao phong phé duyét. Chuyén 02
sang thuc hién Buoc 7
Trudng hop hd so du diéu kién va
can thim dinh thuc t& chuyén
sang thuc hién Buoc 5.
Tb chirc thAm dinh thuc té tai co PhonAg X Mau 05; Bién ban
B5 chuyén 02 ngay

SO

mon

tham dinh
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Sau t’hérrrl dinh th},J:c té:
1. Néq két qua tham dinh co s& dat
yéu cau thi dy thao Gidy phep

Mau 05; Du thao
Van ban tu choi

trinh Lanh dao cap xa phé duyét. | Cong chirc cAb phép hodc du
B6 |2. Néu két qua_ tham dinh co so | duoc giao \ P phiep hoge &
s A 01 ngay thao
khong dat yéu cau thi Du thao vian | xir 1y ho so
A . A g A 1A BM.LTHHCX.03.
ban thong bao khong du diéu kién 02
cap Giay phép trinh Lanh dao cap
xa phé duyét.
Phe, duy¢‘t ket’ qua thuc hién tai Miu 05: Van ban
Buac 4 va Buoc 6: tr chdi cip bhé
+ Dong y thi ky duyét. Lanh dao X 9 P Phcp
B5 A X 2 A Lo~ 0,5ngay |hoac
+ Khong dong y thi chuyén cong cap xa
. : Y 1 A BM.LTHHCX.03.
chirc duoc giao xtr Iy ho so tham 02
muu lai.
Phat hanh vin ban, tra két qua cho Mau QS; Yén ban
Trung tdm Phyc vy hanh chinh Phong tu choi cap phép
B6 | cong cap xa va luu, cép nhat theo chuyén 0,5ngay |hoidc
doi két qua xur 1y cong viéc theo mon BM.LTHHCX.03.
quy dinh. 02
Cong chirc ¥;$ Oblé;n06ttr chdi
1 Ay A 1 1 TN&TKQ; Gi0 hanh X , <
B7 | Tra két qua cho to churc, ca nhan T chitc chinh cap phép hoac
C A BM.LTHHCX.03.
ca nhan
02
* Truwong hop ho so qud han xir ly, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trwede ngay
hét han xir Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen lai ngay tra
két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢éng cdp xa dé giri cho t6 chire,
ca nhan
3 | BIEUMAU
o
Mau 01 Mau 01
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
=
Méu 02 Mau 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
o
Mau 03 Mau 03
Phiéu tir chdi tiép nhén giai quyét ho so
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@H

Mau 04 Mau 04
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua

Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Ej

Méau 05

@j

Méu 06 Mgu 06
S6 theo ddi hd so

Don dé nghi cap sua doi, bo sung giay phép san xuat rugu

BM.LTHHCX.03.0 | tha cong nhdm muc dich kinh doanh @j
1
g
BM.LTHHCX.03.0
2 BM.LTHH. 03.02.docx

Gidy phép san xuét ruou thil cong

4 |HOSOLUU

Cac Mau phicu 01, 02, 03, 04 (néu ¢6) va 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cap xa; Mau 01, 05 luu theo ho so.

- Ho so dau vao theo Muc 2.3

- | Bién ban tham dinh (néu co).

- Gidy phép san xuit ruou thu cong hodc Vin ban tir chdi cip phép.

Hb so duoc luu tai Phong chuyén mén cac xa/phuong; thoi gian lwu 01 nim. Sau khi hét
han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cia UBND cép x3 va luu trit theo quy dinh hién
hanh.

4. Cap Gidy phép ban 1é rwou

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHHCX.04

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu ki¢n thye hién TTHC (néu c6):

- La doanh nghiép, hop tac xa, lién hiép hop tac xa hoac ho kinh doanh dugc thanh
lap theo quy dinh cua phép luat.

- C6 quyén sir dung hop phép dia diém kinh doanh c6 dinh, dia chi rd rang.

- C6 van ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic cia thuong nhin san xuat rugu,
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thuong nhan phan phdi ruou hodc thuong nhin ban budn rugu.

2.2 | Cach thirc thue hién TTHC:
Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc Cong Dich vu cong quédc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).
X 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan hé so, b om: .
anh phan ho so, bao gom chinh sa0

Don dé nghi cap Gidy phép ban 1¢ ruou theo Mau s0 01 ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP hodac mau
QT.LTHH.04.01

- M X

W
BM.LTHH.04.01.doc
X

_ | Bansao Giay chimng nhin dang ky doanh nghiép, hop tac x4, lién «
hié€p hop tac xa hodc ho kinh doanh
Ban sao hop dong thué/muon hodc tai liéu chimg minh quyén st

" | dung hgp phép co s¢ du kién lam dia diém bén 1é X
Ban sao vin ban gidi thiéu hodc hop dong nguyén tic cua thuong

- | nhan san xuat rugu, thuong nhan phan phdéi rugu hoac thuong nhan X
ban budn ruou.

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu ndp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua Dich vu bueu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 chitng thye ciia co quan

co tham quyén.

2.4 | S lwgng hd so: 01 bd

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

2.6 | Nop truc tiép tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong cip xi hodc qua Dich vu buu
chinh cong ich hodac Cong Dich vu cong quoc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).
Co quan thue hién: UBND cip xA.

. Co quan c6 thim quy%n quyét dinh: UBND cép xa.
Co quan dwgc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.

2.8 | Poi twong thuwe hién TTHC: T6 chirc, c4 nhan

29 Ké',t qua giai quyét TTHC: Giay phép ban 1¢ rugu hodc hodc vin ban tir chdi cap
Giay phép (néu 10 1y do)

2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:

T Trinh ty Trach Thoi | Biéu miu/Két

nhiém gian qua
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1. Tiép nhén ho so.

T chuc, ca nhan nop ho so tai Bo phan
TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa hoac qua pich vu buu
chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu

cf)ng.quc?)c gia: Cong chtic Gio Mau 01; Mau 02
https.//d|chvucong.goy.yn. ‘ TN&TKO; ) (néu ¢6); Mau 06
Bl | 2. Can bo TN&TKQ kiém tra ho so: 'S hanh .o
A ) T6 chac/ca ) va ho so theo
- Néu hd so ddy du, hop 1¢ thi lam tha | ppan chinh | e 2.3
tuc tiép nhan ho so, hen tra két qua.
- Néu hd so chua ddy du, hop 18 thi yéu
cau t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thién
ho so. Néu khong bo sung, hoan thién
dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.
Chuyén hd so vé phong chuyén mén . . Mau 01; Mau 05
A A x aX o 2 Cong chuce 0,5 R
B2 | thuoc UBND cap xa, dong thoi chuyén . va ho so theo
NN TN&TKQ/VP | ngay
qua phan mém deé xu ly muc 2.3
Lanh ~dao ph(‘)ng‘ duyét h(;)’so, ~chuyén Lanh dao 05 1\/{5u 01; 05 va
B3 | cho Lanh dao phong phu trach linh vuc X . hd so theo muc
< A A, phong ngay
hodc chuyén vién xu 1y 2.3
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khéng du diéu kién
cap phép thi dy thao vin ban tir chbi cap N
X T \ , Lanh dao
Giay phép trinh 1anh dao phong xem xét, he N My 05. D
Ky nhay. Chuyén sang thwc hién Bude 7 P ,ongP Y an s,
. N L ) trach linh thdo Van ban tur
- Truong hop ho so du dicu kién, khong b \ IO .
B4 | | oo P } vuc hodc 04 ngay | choi cap phép
can phai tham dinh thyc té thi du thao A B ,
£ pen it lanh d e ha chuyén vién hodc Du thao
glay phcp tINh fahfi dao phong PAC | 410¢ giao xir BM.LTHH.04.02
duyét. Chuyén sang thuc hién Buoc 7 Iy hé so
Truong hop ho so di diéu kién va can
tham dinh thyc té chuyén sang thuc hi¢n
Budc 5.
, s o Phon .| Mau 05, Bié
B5 | T4 chitc thim dinh thuc t tai co s6 N9 | g1 pgay | au D> ben
chuy&n mon ban tham dinh
Sau tham dinh thyc té: Lanh d MBy 05: Du thi
L1k 2 ; Du
1. Néu két qua tham dinh co s¢ dat yéu %n a0 fl Y R aB
X s ek R phong phu Vin ban tir chdi
cau thi du thao Gidy phép, ky nhay trinh s . R , B
B6 R . N RN trach linh | 03 ngay | cap phép hoac
Lanh dao Phong chuyén mon phé duyét. B .
vuc hoac Du thao

2. Néu két qua tham dinh co s¢ khong
dat yéu cau thi Dy thdo vin ban thong

chuyén vién

BM.LTHH.04.02
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bao khong du diéu kién cap phép trinh | duoc giao xir
lanh dao Phong chuyén mon phé duyét. 1y ho so
Phé duyét két qua thuc hién tai Bude Mau 05,
4 va Budc 6: 5n ban tir chdi
- puoed: ) Lanh dao 05 Va:n ba.Iz tur c}’101
+ Pong y tt‘n ky duyét. 7 phong ngay cap Gidy phép
+ Khong dong y thi chuyén cong chic hodc
duge giao xtr Iy hd so tham muru lai. BM.LTHH.04.02
o o . Mau 05, dy thao
Phat hanh van ban, tra két qua cho Van ban tir chéi
B3 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap Phong 0,5 im aI} we ,01
X3 va luu, cdp nhat theo doi két qua xtr | chuynmén | ngay | ©@P (i'lla}' phép
ly cong viéc theo quy dinh. oac
Y 8 Vit any BM.LTHH.04.02
Méu 01; 06;
Cong chirc Gic Vin ban tir chbi
10
. . TN&TKQ/V . ap Gia ¢
B9 | Tra két qua cho t6 chirc, cad nhan . Q hanh cdp Giay phep
P; TO chire, . hoac
A chinh ;
ca nhan BM.LTHH.04.02
* Truong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trude ngdy hét

han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen tra két qua chuyén
sang BY phin TN&TKQ dé giri cho t6 chire, doanh nghiép.

* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢é trdach nhiém thuce hién can thuc hién dong
thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Cong Dich vu

céng quoc gia: https://dichvucong.qov.vn véi cdc bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
3.1 Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
o]
3.2 Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
]
3.3 Mau 03 Mau 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
o]
3.4 Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua



https://dichvucong.gov.vn/
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@j

35 Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
=
3.6 Mau 06 M3u 06.docx
S6 theo ddi hd so
Don dé nghi cp Gidy phép ban 1é ruou
37 | BM.LTHH.04.01 WE
BM.LTHH.04.01.doc
X
Gidy phép Ban 1é rugu
38 | BM.LTHH.04.02 WE
BM.LTHH.04.02.doc
4 |HOSOLUU
4.1 | H6 so dau vao theo muc 2.3
4.2 | Gidy phép ban 1é rueou hodc Vin ban tir chdi cAp Gidy phép.
43 Mau 01, 02, 03, 04 (néu c); 06 luu tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa.
™ | MAu 01, 05 lru theo hé so TTHC.
4.4 | Bién ban tham dinh thuc té (néu c6).

Hb so dugc luu tai Phong chuyén mén thuoc UBND cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén h so luu trit cia UBND cép xa va thuc hién luu trir theo quy dinh hi¢n hanh.

5. Cap sira doi, b6 sung Giay phép ban 1é ruou

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LTHHCX.05
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC (néu c6):
- La doanh nghiép, hop tac xa, lién hi¢p hop tac xa hoac ho kinh doanh dugc thanh
1ap theo quy dinh cua phép luat.
- C6 quyen sir dung hop phap dia di€m kinh doanh c6 dinh, dia chi r6 rang.
- C6 van ban gioi thi¢u hodc hop dong nguyén tac cua thuong nhan san xuat rugu,
thuong nhan phéan phoi rugu hoac thuwong nhan ban buoén rugu.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa hoac qua Dich vu buu
chinh c6ng ich hoic Cong Dich vu céng qubc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).




34

2.3

>

Ban Ban

Thanh phin hd so, bao gdm: ‘
anh phan ho so, bao gom chinh sao

bon dé nghj cap stra ddi, bd sung Gié,y phép ban 1€ rugu theo MEE,LI
s0 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP hoac mau
BM.LTHH.05.01

- '

BM.LTHH.05.01.docx

Ban sao gidy phép da dugc cap. X

C4c tai liéu ching minh nhu cau stra d6i, bo sung. X

* Luew y khi nép hé so:

+ Néu ngp ho so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;,

+ Néu nép ho so qua Dich vu buweu chinh ¢éng ich thi ndp ban sao c6 chitng thuc ciia co quan

co tham quyén.

2.4 | S6 lwong ho so: 01 bd.
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | Nop truc tiép tai Trung tim Phuc vu hanh chinh céng cip x3 hodc qua Dich vu buu
chinh cong ich hoic Cong Dich vu cong qudc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn).
Co quan thye hién: UBND cép xi.
. Co quan c6 thaim quyén quyét dinh: UBND cép x4.
" | Co quan dugc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Dbi tugng thue hign TTHC: T6 chiic, c4 nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban 1¢ rwou hodc hodc vin ban tir chdi cap
" | Gidy phép (néu 15 1y do)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
TT Trinh tu Trich T_hm Biéu maﬁu/Ket
nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan ho so.
T6 chirc, ca nhan ndp hd so tai Bo phan | , i i
TN&TKQ - Trung tdm Phuc vu hanh | COngchic .. | Mau01; Mau 02
B1 chinh cong cap xa hoic qua Dich vu buu | TN&TKQ; hanh (néu co); Mau

chinh cong ich hodc qua Cong Dich vu | Tb chtrc/ca chinh 06 va hd so theo
cong quoc gia: nhan muc 2.3
https://dichvucong.gov.vn.

2. Can bd TN&TKQ kiém tra hd so:
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- Néu ho so day du, hop 18 thi lam tha
tuc tiép nhén hd so, hen tra két qua.

- Néu hé so chua ddy du, hop 18 thi yéu
cAu t6 chire, ca nhan b sung, hoan thién
hd so. Néu khong bd sung, hoan thi¢n
dugc thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé phong chuyén mon

Mau 01: Mau

B2 | thuoc UBND cip xi, dong thoi chuyén Tﬁ?‘lglfg%P 0,5ngay | 05vaho so
qua phan mém dé xu 1y theo muc 2.3
Lanh dao phong duyét hd so, chuyén Lanh dao Mau 01; 05 va

B3 | cho Lanh dao phong phu trach linh vuc hon i 0,5 ngay | hd so theo muc
hodc chuyén vién xtr 1y phong 2.3
Tham dinh hd so:

- Trudng hop hd so khong du diéu kién

cap phép thi dy thao van ban tir chbi cip Lanh d

Gidy phép trinh lanh dao phong xem xét, h%n EE) NI VI

Ky nhay. Chuyén sang thwc hién Bude 7 lir ,OILglP ;11 " ?u Vs ’b tl;I
. . ach lin 4o Van ban tur

- Truong hop ho so du dieu kién, khong B X . % ,

B4 | | D PR ] vuc hodc 02 ngay |choi cap phép
can phai tham dinh thyc té thi du thao chuyén vién hosc Du  thdo
gidy phép t{inh lanh dao phong phe duoc giao xur BM.LTHH.OS.OZ
duyét. Chuyén sang thuc hién Buoc 7 ly h so
Truong hop ho so du diéu kién va can
tham dinh thyc té chuyén sang thuc hi¢n
Buoc 5.

, , , Phon . | Mau 05, Bié

B5 | Té chirc tham dinh thyc té tai co so P9 ) oingay |t > PR

chuy&n mon ban tham dinh
Sau thim dinh thuc té: Lanh d
1. Néu két qua tham dinh co so dat yéu etn 20 :
A \ , X , s an phong phu Mau 05; Du
cau thi du thao Gidy phép, ky nhay trinh trach linh thilo Vin ban o
Lanh dao Phong chuyén mén phé duyét. B 5 a;O. aA’n . ,u’

B6 _ . L. vuce hodc 02 ngay | choi cap phép
2. Néu két qua tham dinh co s& khong chuyén vién hoic Du thio
dat yéu cau thi Dy thao van ban thong dugc giao xir BM LTHH 05.02
bao khong du diéu kién cap phép trinh iy 3 so
lanh dao Phong chuyén mon phé duyét.

Phé duyét két qua thyc hién tai Budc Mau 05,
4 va Budc 6: Lanh dao Vin ban tir chbi

B7 |+ Ddng y thi ky duyét. phong 0,5n9ay | cdp Gidy phép

+ Khong dong ¥ thi chuyén cong chirc
dugc giao xtr Iy hd so tham muru lai.

hoac
BM.LTHH.05.02
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Mau 05, du
Ph4t hanh vin ban, tra két qua cho thao
BS Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong cép Phong 0.5 naa Vin ban tir chdi
x4 va luu, cap nhat theo doi két qua xir | chuyénmén | gay cép Gidy phép
Iy cong viéc theo quy dinh. hodc
BM.LTHH.05.02
Mau 01; 06;
Cong chirc Gis Vin ban tir chéi
. . TN&TKQ/V . Ap Gia 5
B9 | Tra két qua cho t6 chiic, ca nhan . Q hanh cap Gidy phép
P; TO chir, . hoac
. A chinh :
ca nhan BM.LTHH.05.02
* Trueong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngdy trude ngdy hét
han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen trd két qua chuyén
sang Trung tam Phuc vu hanh chinh c¢ong cdp xa dé giri cho té chirc, doanh nghiép.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguwoi ¢é trach nhiém thuwce hién can thuc hién dong
thoi cdc thao tdc tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Cong Dich vu
cong quéc gia: https://dichvucong.qov.vn véi cdc bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
=
3.1 Mau 01 MA3u 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=l
3.2 Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
=
3.3 Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
=
3.4 Mau 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
=
3.5 M?lu 05 Mau 05.docx

Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
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|Ej

3.6 Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
Don dé nghi cip stra doi, bd sung Gidy phép ban 1¢ ruou
3.7 BM.LTHH.05.01 @
BM.LTHH.05.01.docx
Gidy phép Bén 1é rugu
38 | BM.LTHH.05.02 0=
BM.LTHH.05.02.doc
4 |HOSOLUU
4.1 | Hb so dau vao theo muc 2.3
4.2 | Gidy phép ban 1é rugu hodc Vin ban tir chdi cAp Gidy phép.
43 Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tam Phyc vu hanh chinh cong cap xa.
™ | Miu 01, 05 luu theo hd so TTHC.
4.4 | Bién ban tham dinh thuc té (néu c6).

Hb so dugc luu tai Phong chuyén mén thuéc UBND cap x4, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit cia UBND cép xa va thyc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

6. Cap lai Giay phép ban 1é ruou

1 KY HIEU QUY TRiINH QT.LTHHCX.06
2 NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thye hién TTHC (néu c6):
Truong hop cap lai Gidy phép do bi mat, bi hong
- La doanh nghiép, hop tac x4, lién hi¢p hop tac xa hodc hg kinh doanh dugc thanh
lap theo quy dinh cua phap luat. )
- Co quyen sir dung hop phap dia diém kinh doanh c6 dinh, dia chi r6 rang.
- C6 van ban gidi thiéu hoac hop dong nguyén tac cua thwong nhan san xuat rugu,
thuong nhan phan phdi rugu hodc thuong nhan ban budn rugu.
2.2 Cach thirc thue hién TTHC:
Nop truc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cép xa hoac qua Dich vu
buu chinh cong ich hodc Coéng Dich vu coéng qudc gia (dia chi
https://dichvucong.gov.vn).
s s 5 B4 Ba
2.3 Thanh phan ho so, bao gom: an an

chinh sao
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Truong hop cp lai do hét thoi han hiéu lyc: Thuong nhan phai ndp ho so dé nghi
cap lai gidy phép trude thoi han hét hiéu luc cua gidy phép 30 ngay. Trinh tu thuc
hién, cach thirc thuc hién, thanh phan, s6 luong hd so, thoi han giai quyét, ddi

2.3.1 . e ihe s . .
tuong thuc hién thu tuc hanh chinh cap lai do1 véi quy dinh tai truong hop nay ap
dung nhu quy dinh dbi véi trudng hop cap mai tai Quy trinh cap gidy phép ban 1
ruou - QT.LTHH.04

2.3.2 | Trudng hop cép lai do bi mat hodc bi hong gidy phép

bon dé nghi cap stra d6i, bo sung Gidy phép ban le ruou theo
Mau s6 02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 105/2017/ND-CP
hodc mau BM.LTHH.06.01

- X

BM.LTHH.06.01.docx

Ban gbc hoic ban sao Gidy phép di duoc cap (néu co) X X

* Luew y khi nép ho so:

+ Néu ndp hoé so truc tiép truong hop yéu cau ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dwong bueu dién thi ndp ban sao ¢é chirng thuc ciia co quan c¢é tham

quyén.
2.4 | SO lwong ho so: 01 bd
2.5 | Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 Nop truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa hoac qua Dich vu
' buu chinh cong ich hoic Coéng Dich vu coéng quéc gia (dia chi
https://dichvucong.gov.vn).
Co quan thue hién: UBND cip xa.
. Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép x4.
' Co quan dwoc ity quyén: Khong.
Co quan phdi hep: Khong.
2.8 Péi twong thwe hién TTHC: T6 chtic, c4 nhan
29 Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép ban 1é rugu hodc hodc van ban tir chdi cap
' Gidy phép (néu 13 1y do)
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc:
Trach Thoi | Bitu miu/Két
TT Trinh tu T . o teu maqu/ ¢
nhi¢m glan qua
1. Tiép nhan hd so. Gid N N
B1 | Tb chirc, c4 nhan ndp hd so tai By | COng chuc hanh Mau 01; Mau
phan TN&TKQ - Trung tim Phyc | TN&TKQ; chinh 02 (néu co);
vu hanh chinh cong cap xa hodc qua
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Dich vu buu chinh céng ich hoac

To chirc/ca

Mau 06 va hd

qua Cong Dich vu cong quéc gia: nhan so theo muc 2.3
https://dichvucong.gov.vn.
2. Can b TN&TKQ kiém tra hd so:
- Néu hd so day da, hop 1¢ thi lam
thu tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua.
- Néu ho so chua déy du, hop 1€ thi
yéu cau t6 chtrc, c4 nhan b sung,
hoan thién hd so. Néu khéng bbd
sung, hoan thién dugc thi tur chdi
tiép nhan hd so.
2 A A s oA Cong chuc , ~
Chuyén ho so vé phong chuyén mon TN&TKO/ Mau 01; Mau
B2 | thuoc UBND cép xa, dong thoi Phong 0,5ngay | 05 vaho so
huyé han mém dé xu Iy N h 2.
chuyén qua phan meém deé xu ly chuyén mén theo muc 2.3
Linh dao phong duyét hd .
anh deo puong duye MO 80,0 Mau 01; 05 va
chuyén cho Lanh dao phong phu| Lanh dao X A
B3 R . o R 0,5ngay | ho so theo muc
trach linh vuc hodc chuyén vién xt phong 53
ly '
Tham dinh: Lt d
- Truong hop hd so khong di diéu hi?l Eﬁ)u Mau 05, Du
kién: Du thao vin ban tir chdi cép P ) g? i thao Van ban tur
iy phép trinh lanh dao phong phé | oo linh chéi cap phé
B4 & yAp p A0 phong p vuc hodc 05 ngay _ PP qp
duyét. chuyén vién hodc Dy thao
- Truong hop ho so dap ing yéu cau, p o BM.LTHH.06.0
,, ugQc giao Xu
du thao Giay phép trinh lanh dao Iy hd so 2
phong phé duyét.
: Mau 05,
Phé duyét két qua: s
A e A Vin ban tir choi
+ Dong y thi ky duyét. Lanh dao £ Gikv ohé
B5 + Khong dong y thi chuyén cong phc‘)nd 0,5ngay | “P hla,y paep
: ; odc
chuc d.u(;c giao xt ly hé so tham BM.LTHH.OG.O
muu lai.
2
Mau 05, dy
Phéat hanh van ban, tra két qua cho thao
B6 Trung tam Phuc vu hanh chinh cong Phong 0.5 nai Vin ban tir chbi
cip x3 va luu, cap nhat theo dbi két | chuyénmén | gay cép Gidy phép
qua xu ly cong viéc theo quy dinh. hodc

BM.LTHH.06.02
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Mau 01; 06;
Céng chirc Gig | Vanban i chdi
1 . .
X 2 TN&TKQ; . Ap GiA 5
B7 Tra két qua cho to chirc, ca nhan 'y Q, hanh cap Gidy phép
T churc, cé . hodc
A chinh -
nhan BM.LTHH.06.02
* Truwong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude ngay
hét han xir 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16 va hen trd két qud
chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cdp xd dé giri cho t6 chire, doanh
nghiép.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi cé trach nhiém thyc hién cdn thue hién
dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét trén Cong
Dich vu céng quéc gia: https://dichvucong.gov.vn véi cdc bude trong quy trinh.
3 | BIEUMAU
o]
3.1 Mau 01 Mau 01.docx
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
]
3.2 Mau 02 Mau 02.docx
Phiéu hudng dan hoan thién ho so
]
3.3 Mau 03 M3u 03.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
o]
34 Mau 04 MAu 04.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
o]
35 Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu kiém so4t qua trinh giai quyét hd so
=
3.6 Mau 06 Mau 06.docx
86 theo ddi hd so
Don dé nghi cip lai Gidy phép ban 1é ruou
3.7 BM.LTHH.06.01 @
BM.LTHH.06.01 docx
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Gidy phép Bén 16 rugu

3.8 BM.LTHH.06.02 W]

BM.LTHH.06.02.doc
X

4 HO SO LUU

4.1 HO so dau vao theo muc 2.3

4.2 | Gidy phép ban 1é rugu hodc Vin ban tir chdi cp Gidy phép.

Mau 01, 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cip

4.3 xa. Mau 01, 05 luu theo hd so TTHC.

H6 so dugc luu tai Phong chuyén mon thuoc UBND cap x3, thoi gian luu 01 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so luu trit cia UBND cép xa va thyc hién luu trit theo quy dinh hién hanh.

III. LINH VU'C TAI SAN KET CAU HA TANG CHQ DO NHA NUGC PAU
TU, QUAN LY

1. Giao tai san két cau ha tang che do cap xi quan ly

1 KY HIEU QUY TRINH QT.QLCCX.01

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thyc hién TTHC: Khong co.

2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC

- Bu6c 1: Chu dau tu du an (d6i véi tai san két cau ha tang cho duge dau tu xay dung
méi), don vi chu tri quan 1y tai san (601 v6i tai san két cdu ha tang cho duge xac 1ap quyén
s¢ hiru toan dan theo quy dinh tai biéu 106 Luat Quan ly, sir dung tai san cong) co van
ban kém theo hd SO vé tai san gui UBND cap xi.

- Bu6c 2: UBND cap xa xem xét, quyet dinh giao tai san.

- Budc 3: Ké tir ngay c6 Quyét dinh giao tai san két cau ha tAng cho ciia UBND cép x4,
cac co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién viéc ban giao, tlep nhan tai san.

2.3 | Thanh phin ho so, bao gém: Cﬁ?ﬁh Ban sao
_ | Totrinh cua chu dau tu dy an/don vi chu tri quan Iy tai san vé «
Viéc giao tai san cho doi twgng quan ly
- | Quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung X
- | Vian ban dé nghi duoc giao tai san X
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Danh muc tai san dé nghi giao (tén tai san, dia chi, loai hinh
cong trinh, nam xay dung, nam dua vao str dung, dién tich, so

" | diém kinh doanh tai cho, gi4 tri tai san, danh gia tinh trang tai X
san - néu co)
_ | Bién ban nghiém thu dua tai san vao sir dung (ddi voi tai san «

duoc dau tu xay dung méi)

Quyét dinh xac lap quyén s hiru toan dan (ddi véi tai san
duoc xac 1ap quyén so hiru toan dan theo quy dinh tai Piéu X
106 Luat Quan ly, st dung tai san cong)

- | H6 so hoan cong (dbi vai cong trinh dau tu xay dung méi) X
- | Giay to khac co lién quan (néu co) X
2.4 | S6 hrong hd so: 01 b
Thoi han giai quyét: . ) )
2.5 | 60 ngay ké tir ngay nhén du ho so hop 1¢, UBND cap xa chu tri, phoi hop véi co
quan, don vi ¢6 lién quan trinh UBND cap xa xem xét, quyet dinh giao tai san.
Pia diém t’ié'p nhén ho so va tra két qua giai quyé't’ TTHC:
2.6 | Nop truc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac hoac qua Dich vu buu
chinh cong ich
Co quan thye hi¢n: Phong Kinh té/Kinh té, Ha téng va Do thi.
97 Co quan c6 thAim quyen quyét dinh: UBND cip xa
' Co quan dwgc uy quyéen: Khong
Co quan phdi hop: co quan, don vi lién quan.
Poi twgng thuc hién TTHC:
58 |- Chu dau tu dy an (d6i véi tai san két cau ha tang chg dugc dau tu xay dung mai).
' - Pon vi chu tri quan 1y tai san (ddi voi tai san két cau ha tang cho duoc xac 1ap quyén
s& hiru toan déan theo quy dinh tai Diéu 106 Luat Quan Iy, sir dung tai san cong).
Két qua giai quyét TTHC: ,
2.9 | - Quyeéct dinh giao tai san hoac Van ban tir choi (néu rd ly do).
- Bién ban ban giao, ticp nhan tai san.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh ty Trach nhiém ;Il:: Biéu mau/Két qua
I Tiépmhanhoso: 1 cunpg GIO I Mau 01; MAu 02
B1 | Ti€p nhan ho so tryc tiep tir chu TN&TKQ hanh Mau 03 (néu co): 06
dau tu du an, don vi chu tri quan chinh ’
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Iy tai san qua Trung tam phuc vu
hanh chinh cong cap xa.

2. Bo phan TN&TKQ kiém tra
thanh phan ho so:

+ Néu ho so day du, hop 18 thi 1am
thu tuc tiép nhan hd so va hen
ngay tra két qua.

+ Néu thanh phan hé so chua day
da, hop 1é thi yéu cau bd sung,
hoan thién hd so. Néu khong bd
sung, hoan thién dugc thi tur chdi
tiép nhan ho so.

va hd so theo muc
2.3

Chuyén hd so vé phong chuyén

B2 | mdn cap xa dé xu ly (Phong Kinh Tﬁg]Tbng 0,5 ngay 1\1;[:;13111;00253\13 ho so

te/Kinh t&, Ha tang va Do thi). e

Lanh dao

Duyét hd so, chuyén cho Lanh | phong Phong x . \ 1A
B3 |dao phong phy trich linh vye | Kinhté/Kinh | 0,5 ngay Efj(‘)l 1(1)111} 025 3va ho so

hodc chuyén vién xtur 1y te, Ha tang va T

Do thi
- Mau 03;
- Du’théo van ban xjn
Cong chire duoc giao xir Iy hd so: A . J }(-Ier;]/Du: thao .glay
R Cong chuc maoi to chuc hop;

Du thao van ban xin y Kkién co . , X
B4 . pia - dugc giao xur | 20 ngay

quan, don vi lién quan hoac du A

) X Y , ly ho so

thao giay maoi to chac hop

T6 chirc hop hogc tong hop ¥ kién Bitn ban hoo/Tan

bang vén ban. Trén co s¢ ket qua hob ¢ kién Cé.cpdo'n gl

cugc hop hodc két qua tong hop y | Cong chirc “éﬁ M uan kem c;é

Kien Cac co quan don vi Ii@n quan: | duoc giao XU vin bqén cho ¢ kién

- Néu hd so chua du diéu kién, | 1y ho so; Du thio Vénybén "

soan van ban tra o1 ho so chua (jﬁ Lanh dao Iéri hd so chua di
B5 | dieu kién, néu ro ly do; chuyén | Phong Kinh | 25 ngay

samg budc B6.

- Néu ho so di diéu kién, soan To
trinh, kém Du thao Quyét dinh
giao tai san két cdu ha tang cho
trinh 1én Lanh dao phong chuyén
mon

té/Kinh té, Ha
tang va Do

thi; Lanh dao

UBND cép x4

diéu kién:

Hoac Du thao To
trinh, kém Du thao
Quyét dinh giao tai
san két cdu ha tang
cho
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Lianh dao Phong chuyén mén
kiém tra hd so, ndi dung tham
muu, ky nhay vao Dy thao van
ban tra 16i ho so chua d diéu kign

Lanh dao
phong Phong

Mau 05; Dy thao vin
ban tra 1oi ho so chua
du diéu kién hoic To
trinh kém Du thao
Quyét dinh giao tai
san két cdu ha tang

BO hoac ky vao To¢ trinh va ky nhay Ifmh te‘! Kmh‘ 07 ngay Ch?' \ 2
\ X, 40 . .. .o | te, Hatang va Bién ban hop/Tong
du thao Quyet dinh giao tai san D6 thi hob ¢ kién cac ohon
ket cau ha tang cho; trinh Lanh : cﬁE yén mon ;(m vgi
dao UBND cap xa ky duyét iy . -
lien quan kém cac
van ban cho y kien.
Ho so kem theo.
, Mau 05; Van ban tra
Xem xét, ky duyét két qua giai | Lanh dao loi ho so chua du
B7 | quyet TTHC B6, ban hanh Van | UBNDcap | 05ngay | dicu kién hodc Quyet
ban Xa, Van thu dinh giao tai san ket
cau ha tang cho.
Theo dai két qua xur 1y va chuyén UE?\IIII;}L% Mau 05; Vin ban tra
két qua xir Iy TTHC dén Trung | - Sar P l6i hd so chua di
B8 | tdm Phuc vu hanh chinh cdng cap ch 1,1',0 du(?c 01 ngay | diéu kién hoac Quyet
Xa va gui cac co quan, don vi lién | . 1A dinh giao tai san ket
giao xu ly ho X A
guan o cau ha tang chg.
Chuyén Quyét dinh giao tai san A Mau 05; Quyét dinh
Ky K X £ K- Can bO \ . N X A
B9 | két cau ha tang cho dén doi tuong TN&TKQ 01 ngay | giao tai san ket cau
thuc hién TTHC ha tang cho
Co quan. don Mau 05; Bién ban
Thyc hi¢n ban giao tai san cho co ) duan, .. | Ban giao, tiep nhan
B10 L - vi ban giao, | 30 ngay | ... . A
quan don vi, tiép nhan tiép nhan tai san cong

(BM.QLCCX.01.0)

Triong hop hé so qud han xit Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay trudc ngay hét han xir
Iy, co quan giai quyet TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Trung tam phuc vu Hanh chinh céng cap xa dé giri cho to chiec.

3 | BIEU MAU
U
Mau 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
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Mau 02 Mau 02

Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién ho so
=

Mau 03 M3u 03

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

Mau 04 M&u 04

Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

~ A ‘A 4 r \ o X A IE
Mau 05 Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so j
Mau 05
Mau 06 SO theo doi ho so —
Bién ban ban giao, tiép nhan tai san cong
BM.QLCCX.01.0 m =
1

BM.QLC.01.01.docx

4 |HOSOLUU

- Ho so dau vao theo Muc 2.3.

To trinh, Quyét dinh giao tai san két cau ha tang cho; bién ban ban giao, tiép nhan tai
- | san cong/Van ban tra 161 ho so chua du dieu Kién; bién ban hop hoac Ban tong hop y
kien kém theo Van ban cho y kién cua cac phong chuyén mon, don vi;

Mau 01, 02, 03, 04 (néu cd); 06 luu tai Trung tam Phyc vy hanh chinh cng cap xa; Méau
01,05, BM.QLCCH.01.01 Iu theo hd so TTHC.

Hb so duogc luu tai phong chuyén mén cap xa; thoi gian luu 20 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit cuia UBND cap xa va thuc hién luu trit theo quy dinh.

2. Thu hdi tai san két cau ha ting che do cap xa quan ly

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.QLCCX.02

2 | NOIDUNG QUY TRINH

2.1 | Diéu kién thyc hién TTHC
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Thu hdi tai san két cau ha ting cho trong cac trudng hop sau day:

a) Khi ¢ su thay d6i vé quy hoach 1am thay d6i nhiém vu cua tai san;

b) Khi c6 sy thay d6i vé phan cip quan 1y;

¢) Tai san dugc giao khong dung ddi twong theo quy dinh;

d) Tai san da duoc giao nhung khong con nhu cau sir dung hodc c6 sai pham nghiém
trong trong quan 1y theo quy dinh cua phap luat;

d) Truong hop khéc theo quy dinh ctia phap luat.

2.2 | Cach thirc thyue hién TTHC
Bude 1: Co quan, don vi, doanh nghiép c6 tai san 1ap hd so dé nghi thu hoi tai san gui
UBND cap xé doi voi tai san két cau ha tang cho do cap xd quan ly.
Buoc 2: UBND cap xa xem xq’t, quyét dinh thyc hién yiéc thu hoi. ,
Bude 3: K¢ tir ngay nhan du ho so quy dinh, UBND cép xa xem xet, ban hanh Quy€t dinh
thu hoi tai san két cau ha tang chg hodc c6 van ban hoi dép trong truong hop dé nghi thu
hoi tai san khong phu hop.
. A 1A A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Van ban dé nghi thu hdi (trong d6 xac dinh cy thé tai san thu hoi y
thudc truong hop nao)
Danh muc tai san dé nghi thu hoi (tén tai san, dia chi, loai hinh cong
- trinh, nam xay dung, nam dwa vao sir dung, dién tich, s6 diém kinh X
doanh tai cho, gia tri tai san)
- | Hb so lién quan khac (néu co) X

* Luew y khi nép hé so-ndp hé so truc tiép tai Trung tdm Phuc Vu hanh chinh céng cdp xd
hodc qua Dich vu buu chinh cdng ich

2.4 | S6 lwgng hd so: 01 bd
Thoi han gidi quyét: ) . )
- Trong thoi han 45 ngay, k€ tir ngay nhéan du ho so quy dinh, Phong Kinh t&/Kinh
te, Ha tang va Do thi chu tri, phoi hop véi co quan, don vi ¢é lién quan bao cao
2.5 | UBND cap xa xem xét, quyet dinh thu hoi. ‘
- Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén du hd so quy dinh: UBND cép xa@ xem
xét, ban hanh Quyét dinh thu hoi tai san két cau ha tang chg hoac c¢6 van ban hoi dap
trong truong hop dé nghi thu hoi tai sdn khong phu hop.
Dia diém tiﬁ@p nhén hé so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | Nop truc tiep tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa hoac hodc qua Dich vu
buu chinh cong ich
Co quan thye hién: Phong Kinh t&/Kinh té, Ha tang va Do thi thugc UBND cap xa.
2.7 | Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cap xa.

Co quan dwgc uy quyen: Khong
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Co quan phéi hop: co quan, don vi lién quan.

2.8

Péi twong thwe hién TTHC: Co quan, don vi, doanh nghiép c6 tai san két cAu ha

tang cho.
59 Két qua giai quyét TTHC: Quyet dinh thu hdi tai san két cau ha ting cho hoic van
' ban héi dap trong truong hop dé nghi thu hdi tai san khéng phu hop.
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
. . cn Thoi LR x £ .
TT Trinh tw Trach nhiém gian Biéu mau/Keét qua
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan hd so truc tiép tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cdng cap xa hoic hoic qua Dich
vu buu chinh cong ich
2. Bo phan TN&TKQ kiém tra
ho so: Can bo Gio | Mau 01, 02, 03 (néu co);
B1 |+ Néu ho so day di, hop 1é thi | TN&TKQ, t6 | hanh | 06 va hd so theo muc
lam tha tuc tiép nhan hd so va chirc chinh | 2.3
hen ngay tra két qua.
+ Néu hd so chua day du, hop 18
thi yéu cau bd sung, hoan thién
ho so. Néu khong bd sung, hoan
thién duoc thi tir chdi tiép nhan
hd so.
Chuyén ho so vé phong chuyén Can bo ) ‘
mon cap xa dé xu ly (Phong ; 0,5 | Mau01; 05 va ho so theo
B2 Y, X . ~~ | TN&TKQ \
Kinh te/Kinh t&, Ha tang va b6 y ngay | muc 2.3
) /Van thu
thi).
Lanh dao
. q phong chuyén
Duyét ho so, chuyén cho lanh | mon cap xa X 1. Y 1A
B3 |dao phong phu trach linh vuc | (Phong Kinh | 02 | Mau Juoe ho so theo
hodc chuyén vién xir 1y t8/Kinh té, Ha | "9%Y | muc 2.
tang va Do
thi)
ang chirc duoc giao Xir 1y ho Cong chirc 10 Miu 03; Du thao Gidy
B4 |5¢ 2 . | duoc giao xu X maoi hop hoac Van ban
Tham muu t6 chuic hop hoac 1A ngay | .. . :x
1y ho so xin y kien.

lam van ban xin y kién cac phong
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chuyén mon, co quan, don vi lién
quan.

T6 chuc hop hodc tong hop y
kién bang van ban. Trén co so

- Mau 05;
- Bién ban hop hoac Bao

két qua cudc hop hodc két qua | Cong chirc c40 téna hop @ kidn kem
tong hop y kién cua cac phong | dugc giao xir g nop y KIeh K¢t
A - . 1R theo Van ban cho y kién
chuyén mon, co quan, don vi lién 1y ho so; ciia cac phong chuyén
quan . Lr WAr 4 \ Lanh dag) mon, co quan, don vi;
- Soan van ban hoi dap truong | UBND cap , . 1A WA
A . Xigr: o N ~ o~ 30 |- Du thao Van ban hoi
B5 | hop dé nghi thu hoi tai san khong | xa, Lanh dao N , \ X .

. A X v A 2 e ngay | dap truong hop dé nghi
phu hop, néu ro ly do; chuyén phong; thu hai tai san khong pha
sang budc B6. Phong chuyén ho
- Néu ho so phu hqp, soan T¢ | mdn, co quan, Ho %C Du thio To trinh
trinh, Dy thao Quyét dinh thu hoi | don vi lién N C PO
i ooa AL A A \ va du thao Quyét dinh
tai san két cau ha tang chg, kem guan Niogn: o

N n ~ \ thu hoi tai san;
ho so 1én Lanh dao phong - Hb so kem theo
chuyén mon '
- Mau 05;
- Bién ban hop hogc Bao
cao tong hop y kien kem
theo Van ban cho y kién
cuaa cac phong chuyén
Lanh dao ‘Ph(‘)ng chuyén moén Lanh dao mon, co quan, don vi;
B6 kiém tra ho so, ndi dung tham | phong Kinh 04 |- To trinh va dy_ thao
muu, ky nhay; trinh Lanh dao | t&/Kinh t¢, Ha | ngay | Quyet dinh thu hoi tai
UBND cap xa ky duyét tang va Bo thi san ket cau ha tang cho.
Hodc Van ban hoi dap
truong hop dé nghi thu
hoi tai san khong phu
hop.
- HO so kem theo.
Xem xét, ky duyét két qua giai Lanh dag ﬁ/é?utgf ;sgnuylfgtdigsj t?\:
quyét TTHC tai bu’c’fq B6§ ban | UBND cap tAnd cho :
hanh van ban va chuyén két qua | Xa; Van thu. 9 e 1 LA 4
X A X 30 | Hodac Van ban hoi dap
B7 | déen Trung tdm Phuc vu hanh N N A :

. A R A . ngay | trwong hop dé nghi thu
chinh cong cap xa va guri cac co | Cong chic hdi i san khona pha
quan, don vi lién quan. dugc giao xu ho gp
Theo doi ket qua xu Iy Iy ho so H'épéor Kem theo

’ Can bo Gio |Mau 01 va Mau O06;
B8 | Tra ket qua TN&TKQ hanh Quyet di,nh thg hoi tai
chinh | san két cau ha tang cho.
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Hozc Van ban hoi dap
truong hop dé nghi thu
hoi tai san khong phu
hop.

Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdam nhdt 01 ngay trude ngay hét han xu
ly, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin [6i va hen lai ngay tra két qua chuyén sang
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap xa dé giri cho té chikc.

3 | BIEUMAU

@j

Méu 01 Mau 01

Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Méu 02 M3u 02

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 Mau 03

Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
=l

Méau 04 Mau 04

Phiéu xin 18i va hen lai ngay tra két qua

Mau 05 Mau 05

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 06 SO theo doi ho so VB0 06

4 |HOSOLUU

- HO so dau vao theo Muc 2.3

To trinh va Quyét dinh thu hoi tai san két cau ha tang cho hoac van ban hoi dap
- | trudng hop d€ nghi thu hoi tai san khong phu hop; bién ban hop hoac Ban tong hop
y kién kém theo van ban cho y kién cua cac phong chuyén mén, don vi;

Mau 01, 02, 03, Q4 (néu ¢0); 06 Iuu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép xa; Mau
01, 05 Ivu theo ho so TTHC.
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HO so dugc luu tai phong chuyén mon cép x3; thoi gian lwu 20 nam. Sau khi hét han, chuyén
ho so xuong don vi luu trit cua UBND cap xa va thuc hién luu trit theo quy dinh./.

IV. LINH VU'C BAO VE QUYEN LQI NGUOI TIEU DUNG

1. Théng bao vé viée thwe hién hoat dong ban hang khong tai dia diém giao dich

thwong xuyén
1 KY HIEU QUY TRINH QT.BVQLNTDCX.01
2 | NOIDUNG QUY TRINH

Piéu ki¢n thyc hi¢n TTHC: ‘
- T6 chure, ca nhan kinh doanh theo quy dinh tai Luat Bao vé quyén loi nguoi ti€u

2.1 dung. 7
- Thuc hién hoat dong ban hang khong tai dia diém giao dich thuong xuyén.
2.2 | Cach thirc thwe hién TTHC
Nop hd so truc tiép tai TruI}g tam Phuc vu hénh chinh cong cép xa hodc qua Dich vu buu
chinh cong ich hodc qua Cong dich vu cong quoc gia (dia chi https://dichvucong.gov.vn)
2.3 | Thanh phan hé so, bao gom: Bin Ban sao
' P > DO SONt: chinh
Trwong hop Thong bso thwe hién ban hang khong tai dia diém giao dich
2.3.1 \ n A 1A T a2
thuong xuyén thue hién lan dau
i Thong béo thyc hién ban hang khong tai dia diém giao dich X
thuong xuyén theo mau BM.BVQLNTD.01.01.
2.3.2 | Truomg hop sira d6i, bo sung thong bao
- | Théng béo stra d6i, bd sung theo mau BM.BVQLNTD.01.02. X
2.4 | S6 lrgng hd so: 01 b
25 Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
26 Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC: Trung tim Phuc vu
' hanh chinh cong cap xa; Cong Dich vu cong qudc gia https://dichvucong.gov.vn
Co quan thye hién: UBND cép x4
57 Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cap xa

Co quan dwgc iy quyén: Khong
Co quan phoi hgp: Khong
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P6i twong thwe hién TTHC: TH chtrc, ca nhan kinh doanh thyc hién hoat dong ban

2.8 | hang khong tai dia diém giao dich thudng xuyén theo quy dinh cta phéap luat vé bao
vé quyeén loi ngudi tiéu dung.
29 Két qua giai quyét TTHC: To chirc, ca nhan kinh doanh thyc hién hoat dong ban
' hang khong tai dia diém giao dich thuong xuyén sau khi thong bao .
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
Thoi gian < R X A
TT Trinh tw Trach nhiém | (ngay lam Biéu maﬁu/Ket
vige) qua
1. Tiép nhan hd so:
Tiép nhan ho so tryc tiép tr to
chtrc, cd nhan hoac qua Dich vu
buu chinh céng ich hoac qua
Cong Dich vu coéng quéc gia:
https://dichvucong.gov.vn.
2. Cong chirc TN&TKQ kiém tra | Cong chirc | Gid hanh Maflu 01; 02; 03
Bl |hoso: ‘ TN&TKQ; to chinh (néu cb); 06 va ho
+ Néu ho so day du, hop 1€ thi lam | chuc, ¢4 nhan so theo muc 2.3
thi1 tuc tiép nhan ho so.
+ Néu hod so chua day du, hop 18
thi yéu cau bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép nhan hd
SO.
Chuyén hd so vé phong chuyén
B2 moén thude UBND‘cép xa d?@)ng Cong chuce Gio hanh | Mau 01; 05 va ho
thoi chuyén qua phan mém dé xir | TN&TKQ chinh so theo muc 2.3
ly
B3 Lanh dao phong duyét hd so,| Lanhdao Gio hanh | MAu 01; 05 va ho
chuyén cho chuyén vién xur ly phong chinh so theo muyc 2.3
Tham dinh hd so:
- P6i v6i ho so ndp truc tiép hodc
qua buu chinh cong ich:
+’Né'u ho so hop 1¢ thi dong dau Chuyén vién N ‘
dén va tra két qua cho to chuc, ca . , | Giohanh | Mau 01; 05 va ho
B4 NN dugc giao xur .
nhan dén nop; chinh so theo muc 2.3

+ Néu hd so khong hop 16 thi giai
thich nguyén nhin hd so khong
hop 1& va tra hd so cho to chic,
cac nhan dén ndp ho so.

Iy ho so
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- P6i v6i hd so ndp qua cong dich
vu cong qudc gia:

+Trudng hop hé so hop 18: dong
du (chit ky s6) xac nhdn va tra
két qua cho to chirc, c& nhan;
+Trudng hop hd so khong hop 16
chuyén tra lai cho to chirc, ca
nhan (giai thich 1& 1y do hd so
khong hop 1¢)

Cap nhat, theo doi két qua xu ly

Van thu,
chuyén vién

Gi10 hanh

Mau 05; Thong
bdo vé viée thuc
hién hoat dong ban
hépg khong tai dia

BS o Viee, kchuye‘n (;Ien; b0 P han dugc giao xur chinh diem giao dich
tiép nhan ho so va tra két qua. A \ A ~
1y ho so thuong xuyén da
duogc dong dau xéc
nhan
Tra két qua cho to chuc, ca nhan Mau 01’06.;A Thong
. L Y n bao vé viéc thuc
va cong khai day du ndi dung A A .
n S A n , hién hoat dong ban
thong bao cua to chuc, ca nhan | Cong chire Gio hanh | hane khéne tai dia
B6 | kinh doanh qua Cdng thong tin | TN&TKQ); to . ang xhong i
DY SV . o oo chinh diem giao dich
dién t cap xa hoac bang hinh | chirc, ca nhan . . ~
, \ 2 A 1w thuong xuyén da
thirc phu hgop dé nguoi ti€u dung . £
N X dugc dong dau xac
trén dia ban duogc biét. N
nhan
3 | BIEUMAU
=
Mau 01 Mu 01
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
=l
Mau 02 M&u 02
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=l
Méu 03 M3u 03
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét ho so
=
Mau 04 M&u 04
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
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. [w]
Mau 05 j
. , o Mau 05
Phiéu ki€m soat qua trinh giai quyét ho so
o]
Mau06 154 theo dsi hé so Vau 06
Thong bao thyc hién ban hang khong tai dia diém giao dich thuong
BM.BVQLNT 0 =
DCX.01.01 BM.CX.01.01.docx
Xuyeén
Thong béo stra ddi, bd sung thuc hién ban hang khong tai dia
BM.BVQLNT WE
DCX.01.02 BM.CX.02.02.docx
diém giao dich thudong xuyén

4 |HOSOLUU

Thong bao thue hién ban hang khong tai dia diém giao dich thuong xuyén hodc
- Thong béo stra 461, bo sung thuc hién ban hang khong tai dia diém giao dich thuong
Xuyén

Mau 01, 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai Trung tim Phuc vy hanh chinh cong cap xa; Mau
01, 05 luu theo ho so TTHC.

H6 so dugc luu tai Phong chuyén mén cac x4, phuong; thoi gian Iuu 01 nam. Sau khi hét
han, chuyén hd so xudng don vi luu trit cia UBND cap xa va luu trir theo quy dinh hién
hanh./.
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