UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 1641 /QDP-UBND Ha Tinh, ngay 28thangs  nam 2025
QUYET PINH

Cong bo Danh muc va Quy trinh ndi bd thii tuc hanh chinh linh vuc
Tai nguyén nwéc, Bien va hai dao thugc tham quyen quan ly ciia nganh Nong
nghiép va Moi truong ap dung tai UBND cap xa trén dija ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cit Nghi dinh sé6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cia Chinh phu vé
kiém soat tha tuc hanh chinh; Ngh; dinh sé 92/2017/NB-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh pha vé sita déi, bé sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s¢ 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh pha vé
thurc hién thu tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cua lién thong tai bo
phdn Mgt ciza va Cong Dich vu ¢dng qudc gia;

Cén cir Thong tw s¢ 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cia Bé trueong,
Chu nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém soét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Gidm doc Sé Nong nghiép va Méi trwong tai Vin ban sé
3219/SNNMT-TCCB ngay 26/6/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kem theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
06 (sau) tha tuc hanh chinh (TTHC) trong d6 01 TTHC linh vuc Tai nguyén
nuéc va 05 TTHC linh vuc Bién va hai dao duogc stra doi, b sung thuoc tham
quyén quan ly caa nganh Néng nghiép va Méi truong ap dung tai UBND cap xa
trén dia ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao So Nong nghiép va Mai truong chu tri, phdi hop véi Vian
phong UBND tinh va cac co quan, don vi, dia phuong lién quan can clr Quyét
dinh nay, trong thoi han 03 ngay lam viéc, xay dung quy trinh di¢n tu giai quyét
TTHC trén Hé théng théng tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh dé 4p dung thuc
hién theo quy dinh.

Pieu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025;
Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam dbc S& Nong nghiép va Moi
trrong; Giam doc cac Trung tdm: Phuc vu hanh chinh cbng tinh; Céng bao - Tin



hoc tinh; Chu tich UBND cap x& va c4c to chirc, c& nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: T.CHU TICH
- Nhu Diéu 4; p "‘"i;".'“ -

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac S6: NN&MT, KH&CN;

- Céc Ph6 CVVP UBND tinh;

- Trung tdm Cdng béo - Tin hoc;

- Luu: VT, NCa.

T
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DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BQ TTHC LINH VU'C TAINGUYEN NUGC, BIEN VA HAI PAO
THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH NONG NGHIEP VA MOI TRUONG
AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH HA TINH

12025 cua Chu tich UBND tinh)

(Kém theo Quyér dinh so.:

I. LINH VUC TAI NGUYEN NUGC

/ODb-UBND ngay

PHAN I. DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH

Tén thi tuc « Thoi han Pia diém A L
TT hanh chinh MaTTHC gidi quyét thyc hign Phi, 1€ phi Can cw phap ly
- Luat Tai nguyén nudc nam 2023.
- Nghi dinh sé 54/2024/ND-CP ngay
16/5/2024 cua Chinh phu quy dinh viéc
hanh nghé khoan nude dudi dat, ké khai,
- Trung tam Phuc dang ky, cap phép, dich vu tai nguyén
vu hanh chinh cong nuedC va tien cap quyen khai thac tai
CAp XA. nguyén nuocC. \
bang ky khai 08 na - Dich vu buu chinh - Quyet dinh 56A23017/QD'ABN|>|MT ”ij‘y
1 |thac, st dung| 1.001662 o N98Y | ¢ong ich, Khong | 23/6/2025 cua B¢ truong Bo Nong nghicp
nuée dusi dat lamvigc | Cang dich vu cong va Mbi trudng vé viéc cong bé TTHC linh
quéc gia:' ’ vuce tai nguyén nudc thuoc pham vi chirc

https://dichvucong.g
ov.vn

nang quan ly nha nudéc cia Bo NOng
nghiép va Moi truong.

- Nghi dinh so 131/2025/Nb-CP ngay
12/6/2025 cta Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyén cua chinh quyén dia
phuong hai cap trong linh vuc quan 1y nha



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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Tén thi tuc

Théi han

Pia diém

TT hanh chinh MaTTHC giii quyét thuc hién Phi, 1€ phi Cin cw phap ly
nudc cua Bo Nong nghiép va Méi truong;
- Thong tu sb 14/2025/TT-BNNMT ngay
19/6/2025 quy dinh phan quyen, phan cap,
phan dinh tham quyén va stra doi, bo sung
mot s6 di€éu cua cac thong tu trong linh
vuc tai nguyén nudc.

1. LINH VUC BIEN VA HAI PAO (ddi véi UBND cap x co bién)
Tén tha tuc ~ . 2
N L Ma Theot han Dia diém C A s - s
TT hanh chinh TTHC gidi quyét thyc hign Phi, 1€ phi Can cw phap ly
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TT

Tén tha tuc
hanh chinh

Ma
TTHC

Thoi han
giai quyet

Pia diém
thwc hién

Phi, 18 phi

Cin cw phap ly

Giao khu vuc
bién cho ca
nhan Viét Nam
dé nubi trong
thay san

28 ngay
lam viéc

- Trung tdm Phuc
vu hanh chinh coéng
cap x& c0 bién.

- Dich vu buu chinh
cong ich.

- Cong dich vy cong
quéc gia:
http://dichvucong.go
v.vn

- Luat Tai nguyén, mdi truong bién va
Hai dao nam 2015.

- Luat Bién Viét Nam nim 2012;

- Nghi dinh 40/2016/ND-CP ngay
15/5/2016 caa Chinh pha quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Tai nguyeén,
moi trudng bién va hai dao.

- Nghi dinh sé 11/2021/ND-CP ngay
10/02/2021 cua Chinh phu quy dinh viéc
giao cac khu vuc bién nhat dinh cho t6
chuc, ca nhan khai thac, st dung tai
nguyén bién;

- Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP ngay
12/3/2025 stra doi, bd sung mét sé diéu
Nghi dinh s 11/2021/ND-CP.

- Nghi dinh s6 131/2025/NDP-CP ngay
12/6/2025 cua Chinh phu quy dinh phan
dinh tham quyén cuia chinh quyén dia
phuong 02 cap trong linh vuc quan Iy nha
nudc cua B NOng nghiép va Moi truong.
- Quyét dinh s6 2298/QD-BNNMT ngay
23/6/2025 cua B¢ truong Bo Nong nghiép
va Mbi truong vé viéc cong TTHC duoc
sira do6i, bo sung linh vuc bién va hai dao
thugc pham vi chic nang quan ly cua Bo
NO6ng nghiép va M6i truong.

Gia han thoi
han giao khu

24 ngay
lam viéc

Nhu trén

Nhu trén



http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
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Tén tha tuc

N b Ma& Thoi han Pia diém Ca N
TT hanh chinh TTHC gidi quyét thuc hién Phi, 1€ phi Cin cw phap ly
vuc bién cho ca
nbén Viét N‘am
dé nubi trong
thay san
- Truong hop tra
Tra lai khu vuc lai t(_)?n. bo khu‘
2 . vuc bien: 19 ngay
bien cho cé& 1Am Viac
3 | nhan Viét Nam - X L Nhu trén Khéng Nhu trén
X P - Truong hop tra
dé nudi trong T
thiiy san lai mg):t phan kh\u
vuc bién: 24 ngay
lam viéc
Stra doi, bo
sung Quyet
dinh giao khu \
4 | vyc bién cho ca - %4 ng_aiy Nhu trén Khéng Nhu trén
n N lam viéc
nban Viét Nam
dé nudi trong
thay san
Cong nhan khu
vuc bién cho ca
5 | nhan Viét Nam - 14 ngay lam viéc Nhu trén Khoéng Nhu trén

dé nudi trong
thuy san




.
PHAN II. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH

I. LINH VU'C TAI NGUYEN NUOC
1. Ping ky khai thac, sir dung nwée dwoi dat

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.TNN.O1
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC: Khong quy dinh.
2.2 | Céach thwc thuc hién TTHC:
- Nop ho so tryc tiép tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.
- Nop hd so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Céng Dich vu cdng qudc gia https://dichvucong.gov.vn
A A A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so chinh U
To khai dang ky cong trinh khai thac nude dudi dat theo
mau BM.TNN.01.01 (ddi véi truong hop khai thac nuwéc
cho cac muc dich véi quy mé khong vuot qua 10 m3/ngay
_ | dém, trie ho gia dinh khai thac nwoc dudi dat de sir dung «
cho sinh hogt) hodc theo mau BM.TNN.01.02 (doi vdi
truong hop s dung nudc dudi dat tw chay trong moong
khai thac khoang sdn dé tuyéen quang, bom hit nuoc dé thao
khd mo).
* Luw y khi nép ho sor
- Truong hop t6 chirc/ca nhan nop ho so khéng phdi 1a té chirc/ca nhan dang
ky khai thac thi phai diroc uy quyén theo quy dinh cua phap lugt.
- Truong hop ndp hé so qua Cong Dich vu cong truc tuyén thi quét (Scan) mdu
tie ban chinh.
2.4 | S6 lwgng ho so: 01 bo
2.5 | Thoi han giai quyét: 08 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 |- Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cap xa.

- Dich vu buu chinh cong ich.



https://dichvucong.gov.vn/

- Céng Dich vu c6ng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

Co quan truc tiép thuc hién: UBND cip xa.
Co quan c¢é tham quyén quyét dinh: UBND cép xA.

21 Co quan dwoc uy quyén: Khong.
Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chic, c& nhan.
2.9 | Két qua giai quyét TTHC:
Xac nhan To khai dang ky cong trinh khai thac nuée dudi dat theo mau
BM.TNN.01.01 (doi véi truong hop khai thac nuwdc cho cac Muc dich véi quy
mo khong virot qua 10 m¥/ngay dem, tru hé gia dinh khai thac nwdc duoi dat
dé sir dung cho sinh hogt); theo mau BM.TNN.01.02 (d4i véi truong hop sur
dung nuée duwdi dat tw chay trong moong khai thac khoang sdn dé tuyén quéng,
bom hiit nuée dé thao khé mao).
2.10 | Quy trinh xir ly cdng viéc
TT Trinh tw Trach | Thol | gix | miuwKét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan hd so truc tiép tur to
chac/ca nhan hoac tr Dich vu
buu chinh coéng ich hodc qua
Cong Dich vu cbng qudc gia:
https://dichvucong.gov.vn
2. Kiém tra hd so:
- UBND cap xé tra loi ngay tinh | ~s o
day di cua hd so dbi véi truong (%ON”SLTCK‘S: Mu sé 01; 02, 03
B1 | hop nop truc tiep; (néu c6); 06 va Ho

y | vatochae, | Giy
- UBND cap xa tra 1oi tinh day | ¢4 nhan hanh
da cua ho so trong 01 ngay lam chinh
viéc déi voi trudng hop nop hd
so qua moi truong mang hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich
bang vin ban.

- Truong hop hd so hop 1¢ thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.

so kem theo.



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

7 ‘ ‘ Cong chuc
Chuyén ho so vé co quan| TN&TKQ N ‘
B2 chuyén mon ndng nghiép va moi | hodc nhén 0,5 Mau 01, 05 va ho so
truong (NN&MT) cap xa t6| vién Buu ngay kem theo.
chac tham dinh. dién; Van
thu
Tham dinh hd so:
- Trudng hop khéng du diéu kién
xac nhan thi dy.’ thao Van ban
thdng bao tra ho so va néu rd ly
do trinh 1danh dao co quan x :
chuyén mdn NN&MT cap x& ky 5 tlk\]/!au\?vS, "
nhay theo budc B4. Cong chuc ¥ thao van baf
B3 . o e o tes WA thdng bao tra ho
- Truong hop du diéu kién xac | Xt Iy ho so Du thao néi dun
nhan thi tham muu du thao Du sor P Thao Nol dung
' . . - - Xac nhan To khai.
thao ndi dung xac nhan To khai . ‘
trinh 1anh dao lanh dao co quan 04 ngay
chuyén mén NN&MT cap xa
xem xét ky, ky nhay theo budc
B4.
Lanh dao Mau 05:
, CO quan Du thao Van ban
Xem xét ky va ky nhay két qua | chuyén .. |théng bao tra hd
B4 tai budc B3 mon 01 ngay so/Dy thao ndi dung
NN&MT Xac nhan To khai.
cap xa
Chu tich UBND cap x& xem xét | Chu tich Vs b',vrl]al,:h%ig béo
B5 | ky duyét BND cép | 02 ngay | v 2ah Mo
> y auys v & cap | 02 ngay tra ho so/Xac nhan
To khai.
Pong dau va phat hanh van ban. | <7< . Mau 05;
Chuyén tra ket qua sang Trung odng chﬁ:’c 0.5 | Van ban thong béo
B6 |tdm Phuc vu hanh chinh céng Xt Iy hd so ngay tra ho so/ Xac nhan

cap xa dé tra cho to chic, ca
nhan

To khai.
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Gic Mau 01, 06;

Tra két qua cho to chuc, ca| Cong chic han(;l Vin ban théng béo

nhan. TN&TKQ ; tra hd so/Xac nhan
chinh . )

To Khai.

* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i vd hen lai
ngay tra ket qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cdp xa dé
givi cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qud trinh giai quyet hé so nguoi c6 trach nhiém thic hién can thuc
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/ tra ho so, két qua gidi quyét trén
phan mém: https:dichvucong.gov.vn véi cdc bwde trong quy trinh.

BIEU MAU

@j

Mau 01 M&u 01.docx

Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
=

Mau 02 M&u 02.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
=

Mau 03 MAu 03.docx
Phiéu tir choi tiep nhan giai quyét ho so

@j

Mau 04 Mau 04.docx

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
)

Mé&u 05.docx

Mau 05
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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@j

Mau 06 M3u 06.docx
So6 theo doi ho so

e
BM.TNN.01.01.docx
BM.TNN.01.01
- To khai dang ky cong trinh khai thac nudc dudi dat.
E
BMTNN0102 BM.TNN.01.02 .docx

- To khai dang ky cong trinh khai thac nude dudi dat

4 |HOSOLUU

I\/jﬁu 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh céng
cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | Van ban théng béo tra ho so.

- | X&c nhan To khai dang ky cong trinh khai thac nudc dudi dat,

Ho s0 dugc luu tai co quan chuyén mén NN&MT cap x4, thoi gian luu 05 nim. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong b phan luu trir va luu trit theo quy dinh hién hanh.
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II. LINH VUC BIEN VA HAI PAO
1. Giao khu vuc bién cho ca nhan Viét Nam dé nudi trong thiy san

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.01

2 | NOQI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Ca nhan Viét Nam dé nghi giao khu vuc bién dé nudi trong thiy san theo quy
dinh tai diém a khoan 2 bicu 44 Luat Thﬁy san nam trong vUng bién 03 hai Iy
tinh tir duong mép nudc bién thap nhat trung binh trong nhi€u nam cua dat
lién va cac dao theo quy dinh tai khoan 3 bicu 3 Nghi dinh s6 11/2021/Nb-
CP.
- Han mirc giao khu vyc bién dé nudi trong thiy san khng qua 05ha.
- Ca nhan Viét Nam phai nop du ho so dé nghi giao khu vuc bién theo quy
dinh tai khoan 2‘ bieu 15 Nghi dj[lh s6 11/2021/ND-CP duoc stra df)i bo sung
tai khoan 15 Dicu 2 Nghi dinh so6 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho
SO.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
+ Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap x&;
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Qua Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.

23 | Thanh phan h so Ban | Ban

chinh | sao

1. Pon dé nghi giao khu vuc bién theo mau BM.BHDP.01.01 X
2. Ban sao mot trong cac giay to sau: Chimg minh thu nhén
dan hoac Thé can cudc cong dan hoac méd So dinh danh cé X
nhan
3. Vin ban clia co quan nha nuéc ¢6 tham quyen cho phép ca
nhan Viét Nam chuyén doi tar nghe khai thac ven bo sang nudi
trong thuy san theo quy dinh cua phap luét vé thay san hoic X
gidy xac nhan cua UBND cap xa Ve Viéc ca nhan Viét Nam
thuong tra trén dia ban ma ngudn song cha yéu dya vao thu
nhap tr nudi trong thay san.
4. Ban dd khu vuc biénqdé nghi g~ia0, trong d6 thé hién toa do X
cac diem cua khu vuc bién theo mau BM.BHD.01.02.



https://dichvucong.gov.vn/

13

* Luru ¥ khi nép ho so:

- Truong hop to chiic/ca nhan ngp ho so khéng phdi 1a t6 chirc/ca nhan dé
nghi giao khu vic bién thi phai dwoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Truwong hop nép hé so qua Cong Dich vu céng truc tuyén thi quét (Scan)
mau tu ban chinh.

2.4 | So lwong hd so: 01 (b9).
Thoi han giai quyét: 28 ngay lam viéc, ké tir ngady nhan di ho so hop 18
2.5 (khéng ké thoi gian lay y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo sung,
diéu chinh ho so).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
2.6 | - Trung thm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.
- Cong Dich vy cdng qudc gia: https:/dichvucong.gov.vn
Co quan thuc hién: Co quan chuyén mén vé ndng nghiép va méi truong cap
xa
2.7 | Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND cap xa c6 bién.
Co quan dugc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Cac nganh va cac don vi c6 lién quan.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 | Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién hodc Vin ban tra hd so/Vin ban théng
bao khong du diéu kién giao khu vuc bién
2.10 | Quy trinh xir ly cbng viéc
TT Trinh tu Trich T_ho1 Biéu mavu/Ket
: nhiém gian qua
I. Tiép nhdn ho so. 7
Tiép nhan ho so truc tiep tur to
chiic/cad nhé@n hoac tor Dich vu
buu chinh cong ich hogc qua
Cdng Dich vu cong qudc gia: Cong chuc Méu s6 01; 02
B1 https://dichvucong.gov.vn TN&TKQ | Gio hanh | (néu c6); 06 va 01
2. Kiém tra hf) SO va to chuec, chinh | bo ho so theo muc
- UBND cap xa tra I(‘yi, ngay | canhan 2.3
tinh day du cua ho so doi voi
trueong hop nop truc tiep
- UBND cép x4 tra 10i tinh day
da cua ho so trong 01 ngay lam



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/
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viéc ddi véi trudng hop nop hd
so qua moi truong mang hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich
bang van ban.

- Trudng hop hd so hop 1¢ thi
tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 churc, c& nhan.

Cong
Chuyén hdé so vé co quan chirc x )
Chu}?’én mon nong nghiér‘} oa | TN&TKQ M3iu 01, 05 va Hd
B2 | moi truong (NN&MT) cp x4 t hv‘i:rcl gﬁl 0.5ngay | so'kem theo
chirc tham dinh. A g
dién; Van
thu
Xem Xet xur ly hd so: ‘
- !\Iel,J ho so khong fiu dloeu i(len Cong chirc
Xt ly tham muu van tra ho so wit IV hd so i
trinh Lanh dao co quan chuyén Lﬁzh a0 ’ Mau 05; ‘
mon NN&MT cap xa xem xét o quan Van ban tra ho so,
va Chu tich UBND cip x4 ky qu hé so kém theo
B3 N 9 . J U chuyén x N ,
duyét, Van thu dong dau va 2 .. | (néu khong du
2 A mon 03 ngay | }.x o
chuyén Trung tam Phuc vu NN&MT dieu  kigén  giai
hanh chinh cong cap xa d¢ tra| . , quyet).
PR , | cap x&, Chu
cho t6 chtic, c& nhan theo budc | |.
811 tich UBND
- Néu hé so du didu kign xir Iy | “*P ¢
thi thuc hién budc tiép theo
Tham dinh ho so: | Cong chuc
Truong hop can thiet phai kiém | xur ly ho so,
tra thuc dia thi tham muu gidy | Lanh dao X
moi va chuan bi cac ngi dung dé | co quan Mau 05; v
kiém tra thuc dia. chuyén Giay moi kiém tra
B4 2 X . P .
mon 01 ngay |thuc dia (néu co)
NN&MT da duoc gui di
cap xa, Chu
tich UBND
cap xa
, Vin thu, Mau 05, Hd so,
B5 | DPoéng dau, phat hanh van ban Cong chuc | 0,5ngay | To trinh va du
TN&TKQ thao Vin ban lay y
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kién
Co quan
chuyén
moén vé X AE.
Té chirc di kiém tra thyc dia| NN&MT _ Maus,
LA g SO Bién ban kiém tra
(néu can thigt). cap x4, cac A
. A thuc dia (néu co).
thanh vién
trong giay
moi
Du thao B&o cdo tham dinh va| . , Mau 05;

. 1a 12 . .4, | COng chuc . . 2
Van ban tong hop y kién cua : Bao cao tham
, " . 1A duoc giao : - X
cac co quan lién quan khi nhan | " °." % dinh; Van ban
T SN Xt ly ho so Z f L&

dugc y kien gop y. tong hop y kién
Trén co s& két qua kiém tra ho
so, kiém tra thuc dia va y kién
cua cac nganh lién quan néu ho
so can bo sung, chinh sua thi
tham muu Van ban théng béo .

B6 | cho té chirc, ca nhan bé sung, 17 ngay
chinh stra hd so va va nop lai hd
so sau khi chinh stra, b6 sung
(qua Trung tdm Phuc vu hanh Mau 05;
chinh céng cap xa) Co quan Vin ban yéu cau
+ Néu sau bo sung chinh sta| chuyén bo sung, chinh sira
khong dap (g yéu cau thi tham |  mon vé ho so (néu co).
muu vin ban tra hoé so trinh | NN&MT
Lanh dao co quan chuyén mon | cap x&; Chu Mau 05;
NN&MT cidp x& xem xét ky | tich UBND Vin ban tra ho so
nhay, Cha tich UBND cip x4 | cap xa (néu khéng du
ky duyét, phat hanh van ban va diéu kién).
tra cho t6 chac c4 nhan qua
Trung tam Phyc vy hanh chinh
Cong cap x4 theo budc B11
+ Néu hd so sau chlnh stra bo
sung dap @ng yéu cau thi tiép
tuc hoan thién B&o céo tham
dinh, Vin ban tong hop y kién
va thyc hién cac budc tiép theo.

g7 |Du thao To trinh dé& nghi Chu | Cdng chic 2.5 ngdy Mau 05;
tich UBND x& giao khu vuc | duogc giao ’ Du thao Bao cao
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bien kém theo du thao Quyet | xit Iy ho so tham dinh, Van
dinh giao khu vugc bien trinh ban tong hop y
Lanh dao  chuyén mon ve kien; To trinh va
NN&MT cap xa xem xét, ky Quyeét dinh.,
nhay.
N Mau 05;
I;inguiio B4 c&o tham
Xem xét, duyét, ky nhay két qua| chuyén . d;mh’ Van pian
B8 . 2 0,5ngay | tong hop y kien,
buac B7 mon , AR
du thao To trinh
NN&MT Loy PR
cAD XA da ky nhay va du
P thao Quyét dinh
Quyét dinh giao
L L Chu tich khu vuc bién/Vin
B9 )C(:érlu chta&fr?hND cap xa Xem ! yBND cap | 03 ngay |ban thong  bao
et X3 khong du didu kien
giao khu vuc bién.
Mau 05, Ho so,
| i
B10 | Béng dau, phat hanh van ban Cong chac | 0,5ngay | .z oA
TN&TKQ tong hop y kieén,
To trinh va du
thao Quyeét dinh.
Mau 01; 06;
Quyéet dinh giao
khu vuc bién/Van
Cong chuc ban théng béao
LA e TN&TKQ; | Gio hanh | khong du diéu kién
B11 | Tra ket qua giai quyet TTHC té chiic, ca | chinh | phé duyét quyét
nhan. dinh giao khu vuc

bién/ Vin ban tra
ho so va ho so
kém theo

* Trurong hop ho so qud han xii 1Y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngay trudc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 14i va hen lgi
ngay tra ket qud chuyen sang Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cdp xa dé

giri cho té chic, c& nhan.

* Trong qua trinh giai quyét ho so nguoi 6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi cac thao tac tiep nhan/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén
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phan mém: https://dichvucong.gov.vn véi cde burdc trong quy trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 Iij
M&u 01.docx
Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so
Mau 06 |Ej
Mau 06.docx
Pon dé nghi giao khu vuc bién
=
BM.BHD.01.01
BM.BHD.01.01
BM.BHD.01.02 | Ban @b khu vuc bién dé nghi giao
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W

BM.BHD.01.02.docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién

W]
BM.BHD.01.03 BM.BHD.01.03.docx

4 |HOSOLUU

I\/jﬁu 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cap xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

- | Vian ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién.

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

- | Vian ban yéu cau bo sung, chinh st:a hd so (néu co).

- | Bao céo tham dinh, To trinh.

- | Quyét dinh giao khu vuc bién.

Ho s0 dugce luu tai co quan chuyén mon NN&MT cap x4, thoi gian luu 05 nim. Sau
khi hét han, chuyén ho so xuong b phan luu trir va luu trit theo quy dinh hién hanh.

2. Gia han thoi han giao khu vuc bién cho c& nhan Viét Nam dé nudi trong
thay san

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:

- Han mizc gia han thoi han giao khu vuc bién dé nudi tréng thuy san khéng qua
05 ha.

- Ca nhan Viét Nam dang dugc co quan nha nudc €O tham quyén giao sir dung
khu vuc bien. 7 o

- Ca nhan Viét Nam da duoc co quan nha nudc ¢ tham quyen cap van ban cho
phép khai thac, st dung tai nguyén bién ¢ khu vuc bién dé nghi gia han thoi han.
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- Khu vuc blen dé nghi giao phu hop voi quy hoach theo quy dinh tai biéu 5
Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP dugc sira doi bd sung tai khoan 5 Diéu 2 Nghi
dinh sé 65/2025/ND-CP.

- Cé& nhan Viét Nam phai nép da hd so dé nghi gia han thoi han giao khu vuc
bién theo quy dinh tai Piéu 19 Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP duoc sira doi bd
sung tai khoan 20 Biéu 2 Nghi dinh sb 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan hd
SO.

2.2

Cach thwrc thuc hiégn TTHC:

+ Thyc hién tryc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap x&;
+ Qua Dich vu buu chinh cong ich;
+ Qua Cong Dich vu cong quéc gia: https:/dichvucong.gov.vn

2.3

i rd

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh | sao

1.Pbon d& nghi gia han thoi han giao khu vuc bién
BM.BHD.02.01

2. Quyét dinh giao khu vuc bién da dugc cap X

3. Vién ban cho phép khai thac, si dung tai nguyén bién di duoc
co quan nha nudc ¢ tham quyén gia han hoac con thoi han

4. Béo céo tinh hinh sir dung khu vuc bién tinh dén thoi diem
nop ho so dé nghi gia han theo mau BM.BHD.02.03.

* Lueu ¥ khi nép hé so:

- Trwong hop t6 chirc/ca nhan ngp ho so khéng phai la to chirc/ca nhan dé nghj
giao khu vuc bién thi phai duwoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Truong hop nép ho so qua Cong Dich vu céng triee tuyén thi quét (Scan) mau
tir ban chinh.

2.4

S6 lwgng hd so: 01 (bo).

2.5

Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18 (khong
ké thoi gian lay y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo sung, diéu chinh
hd s0).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong cap xa.
- Cong Dich vu c¢6ng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va méi truong cap xa
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Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND cap x& c6 bién.

Co quan dwoc ay quyén: Khong.

Co quan phdi hep: Céac nganh va cac don vi cd lién quan.

2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyét TTHC: 7 ‘
2.9 | Quyet dinh vé viéc giao khu vuc bién hodc Van ban tra ho so/Vén ban théng béo
khong du dieu kién giao khu vyc bién
2.10 | Quy trinh xir ly cong viéc
TT Trinh tu I;?écr?\ ;gor’]' Biéu mau/Két qua
1. Tiép nhan ho so. q
Tiep nhan ho so truc tiep tur to
chuc/ca nhan hoac tur Dich vu
buu chinh coéng ich hoac qua
Cong dich vu cbng quoc gia:
https:/dichvucong.gov.vn
2. Kiém tra ho so:
- UBND cap xa tra loi ngay tinh Cona chi
day du cua hé so dbi voi truong T?\I”ETCK%C Gis hanh | Mau s6 01; 02 (néu
B1 | hop nop truc ticp . | vatéchuc, | chinh |9 06 va 01 bo ho
- UBND cap xa tra 1oi tinh day cA nhan ’ so theo muc 2.3
du cua ho so trong 01 ngay lam
viéc doi vai truong hop nop ho
so qua modi truong mang hoac
qua Dich vu buu chinh c¢ong ich
bang van ban.
- Truong hop hé so hop 1¢ thi
tiép nhén ho so, hen tra ket qua
cho t6 chirc, c& nhan.
Cong
Chuyén hd so vé co quan chirc x Lk
chuyén moén ndéng nghiép va TI\IV&TKAQ . :l/\lau ?}1’ 05 va Ho so
B2 | mei trudng (NN&MT) cip Xa tb h‘ii‘; ‘]131:3? 0,5ngay | kem theo
chuc tham dinh. ven By
dién; Van
thu
B3 | Xem xét xu ly hd so: Cong chuc Mau 05;

- Néu hd so khong da diéu kién

Xt ly ho so,

Vin ban tra ho so, hd
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xt 1y tham muu vén tra hd so| Lanhdao | 03ngdy |so kém theo (néu
trinh Lanh dao co quan chuyén | co quan khong du diéu kién
moén NN&MT cip xa xem xét| chuyén giai quyét).
va Chu tich UBND cap xa ky mén
duyét, Van thu dong dau va| NN&MT
chuyén Trung tdm Phuc vu | cip x4 Cha
hanh chinh céng cap xa dé tra tich
cho t6 chire, ca nhéan theo buéc | UBND cip
B11l. Xa
- Néu hd so du diéu kién xu ly
thi thuc hién buéc tiép theo
Tham dinh ho so: Cong chuc Mau 05;
Truong hop can thiét phai kiém | xu 1y ho so, Gidy moi kiém tra
tra thuc dia thi tham muu gidy | Lanh dao thuc dia (néu co) da
moi, va chuan bi cac ndi dung | co quan duoc g di
dé kiém tra thuc dja chuyén
B4 2 X
mon 1,5 ngay
NN&MT
cap x&, Chu
tich UBND
cap xa
Vin thu, Mau 05, Hb so,
B5 | Pong dau, phat hanh vin ban Cong chic | 0,5ngay | To trinh va du thao
TN&TKQ Vin ban lay y kién
Co quan
chuyén
mon vé x ,
Té chire di kiém tra thuc dia| NN&MT - Mau0s,
XA ik SR Bién ban kiém tra
(néu can thigt). cap xa, cac ok
\ o thuc dia (néu co).
thanh vién
trong gidy
B6 mot 13 ngay
Dy thao Béo c4o tham dinh va Cona chic Mau 05;
Van ban tong hop y kién cua gcr Bao cao tham dinh;
cac co quan lién quan khi nhan d}r 0C 9120 Vin ban téng hop y
L T, Xt ly ho so X
dugc y kien gop y. Kien
Trén co s& két qua kiém tra hd | Co quan Mau 05;
so, kiém tra thuc dia va y kién| chuyén Vin ban yéu cau bo
cua cac nganh lién quan néu hd| mon vé sung, chinh stra hd so
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so can bd sung, chinh sira thi| NN&MT (néu co).
tham muu Vin ban théng bao | cap x&; Chu
cho t6 chuc, ca& nhan bd sung, | tich UBND Mau 05;
chinh stra hd so va vanop lai ho | cap xa Vian ban tra hd so
so sau khi chinh stra, b6 sung (néu khong du diéu
(qua Trung tdm Phuc vu hanh Kién).
chinh céng cap x4)
+ Néu sau bd sung chinh sta
khong dap ung yéu cau thi tham
muu van ban tra hd so trinh
Lanh dao co quan chuyén moén
NN&MT cip x4 xem xét ky
nhay, Chu tich UBND cap xa
ky duyét, phat hanh van ban va
tra cho to chuc ca nhan qua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cap xa theo budc B11
+ Néu hd so sau chinh sira bd
sung dap ung yéu cau thi tiép
tuc hoan thién Bao cado tham
dinh, Vin ban tong hop y kién
va thuc hién cac budc tiép theo.
Du thao T& trinh dé nghi Chu
tich UBND x& giao khu vuc Mau 05;
bién kém theo dy thao Quyét | Cdng chirc Du thao Bé&o céo
B7 |dinh giao khu vyc bién trinh | dugc giao | 1,5ngay | tham dinh, Vin ban
Lanh dao chuyén mén vé ndng | xir Iy ho so tong hop y kién; To
nghiép va moi truong cap xa trinh va Quyét dinh.
xem xét, ky nhay.
Lanh dao Mau 05;
, CO quan Bao cao thém dinh,
Xem xeét, duyét, ky nhay két qua |  chuyén ... | Van ban tong hop y
B8 | buoc B mon 0.5 ngay kién, du thao To
NN&MT trinh dd ky nhay va
cap xa du thao Quyét dinh
Quyét dinh giao khu
- x ] Chu tich vuc bién/Van ban
g | Chu tich UBND xa xem Xet,| pNpycin | 03 ngay | thong bao khong di
quyet dinh. ~ 2 - :
Xa dicu kién giao khu

vuc bién.
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Mau 05, Ho so, Bao

, Vin thu, cao thém dinh, Vén
B10 | Bong dau, phat hanh van ban Cong chac | 0,5 ngay | ban tong hop y kién,
TN&TKQ To trinh va dy thao
Quyet dinh.
Mau 01; 06;
Quyét dinh giao khu
. . vuCc bién/Van ban
Cong chuc A . A ,
o TN&TKQ; | Gior hanh | Tiong bao khong du
B11 | Tra két qua giai quyet TTHC PO ] dicu kién phé duyét
to chuac, cd | chinh i dinh aiao Kh
nhan quyét dinh giao khu
' vuc bién/ Van ban tra
ho so va ho so kém
theo
* Truong hop ho so' qud han xii 1Y, trong thoi gian chgm nhat 01 _ngady truedc
ngay hét han xit Iy, co quan giai quyét TTHC ban hanh phiéu xin |0| va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong cdp xa dé giri
cho té chirc, c& nhan. o ‘
* Trong qua trinh giai quyet ho so nguoi cd trach nhi¢m thuc hi¢n can thuc hien
dong thoi cac thao tac tiep nhdn/chuyén/tra ho so, ket qua giai quyet trén phan
mém: https://dichvucong.gov.vn vai cac buoc trong quy trinh,
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 Iiﬁl
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so
Mau 02 IEJ
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 IEJ
Mau 03.docx
Mau 04 Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
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|ﬁ|j

Mau 04.docx

Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so

Mau 05 Iilj

Mau 05.docx

S6 theo ddi ho so

M3u 06 @j

Mau 06.docx

Pon dé nghi gia han thoi han giao khu vuc bién

@j

BM.BHD.02.01 | gy 515 02 01. docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién

@j

BM.BHP.02.02 | BM-BHD.02.02.docx

Béo céo tinh hinh sir dung khu vuc bién

BM.BHD.02.03 @

BM.BHD.02.03.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Trung tm Phyc vu hanh chinh cong cap
xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban ldy y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién.

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia; Bién ban kiém tra thuc dia (néu co).
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Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu cd).

B&o c4o tham dinh, To trinh.

Quyét dinh giao khu vuc bién.

H?) s0' duoc luu tai co quan chuyén mon NN&MT cap X&, thoi gian luu 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so xudng bé phan luu trit va luu trir theo quy dinh hién hanh.

3. Tra lai khu vuc bién cho ca nhan Viét Nam dé nudi trong thiy san

1 KY HIEU QUY TRINH QT.BHP.03
2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC
- Ca nhan Viét Nam duoc tra lai mot phan hodc toan bo khu vuc bién da duoc
giao khi khong con nhu cau sir dung. ‘
- Ca nhan Vié} Nam tra lai khy vuc bién phai thuc hién céac bién phap phuc hoi
mdi trudng bién tai khu vuc bién da dugc giao theo quy dinh cua phap luat.
- Qé nhan Viét Nam phai nop du ho so tra lai kf]u vuc bién theo quy dinh tai
bicu 21 Nghi dinh s6 11/2021/NB-CP duoc §ﬁa doi b(? sung tai khoan 21 biéu 2
Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP cho co quan tiép nhan ho so.

2.2 | Céach thirc thuc hiégn TTHC
- Nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cp xa.
- Nop ho so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia https://dichvucong.gov.vn

2.3 | Thanh phan hé so Ban | Ban

chinh | sao

1. Pon dé nghi tra lai khu vyc bién, theo mau BM.BHD.03.01. X
2. Ban chinh Quyét dinh giao khu vyc bién da duoc cap.
3. Béo céo tinh hinh sir dung khu vuc bién tinh dén thoi diém
nop ho so dé nghi tra lai khu wvuc bién theo mau X
BM.BHD.03.02.
4. Ban d6 khu vuc bién (d6i véi truong hop tra lai mot phan y
dién tich khu vuc bién) theo mau BM.BHD.03.03.
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* Lueu ¥ khi nép ho so:

- Truong hop t6 chirc/cd nhan ngp ho so khéng phai 1a to chirc/ca nhan dé nghj
tra lai khu vuec bién thi phai deoc uy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Truong hop ndp ho so qua Cong Dich vu cong truc tuyén thi quét (Scan) mau
tir ban chinh.

2.4 | So lwgng ho so: 01 (bo).
Thoi han giai quyét: ] q
- Truong hep tra lai toan by khu vuc bién: 19 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan
du hd so hop 1é (khong ké thoi gian ldy y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi
2.5 | gian bd sung chinh stra hd so) ) 7
- Trudng hep tra lai mot phgin khu vuc bién: 24 ngay lam viéc, ke tr ngay
nhan du ho so hop 1€ (khdng keé thoi gian lay y kien, thoi gian kiém tra thyc dia,
thot gian bo sung chinh stra ho so).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
06 | Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.
' - Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vy céng quoc gia: https:/dichvucong.gov.vn
Co quan thuc hién: Co quan chuyén mén vé néng nghiép va moi truong cap
Xa.
2.7 | Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND cap xa co bién.
Co quan dugc iy quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Cac nganh va cac don vi c0 lién quan.
2.8 | Péi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan
Két qua giai quyét TTHC:
Quyét dinh cho phép tra lai khu vuc bién (toan bo) hoac Quyét dinh giao khu
2.9 | vyc bién méi ddi véi phan dién tich khu vuc bién con lai/Vin ban thong béo
khong du diéu kién tra lai khu vuc bién hoic Van ban tra hd so.
210 Quy trinh xi¥ ly cong viéc
TT Trinh tw Trach | o gian | Biéu mau/Két qua
: nhiém
L ;Tlep nAhan }10 T Cong o Mau s6 01; 02 (néu
Tiep nhan ho so truc tiep tuor to chuc Gio hanh £\ ; A WA
Bl A REY . cd); 06 va 01 bo ho
churc/ca nhan hoic tir Dich vy buu | TN&TKQ chinh
, R . g 2 LR so theo muc 2.3
chinh cong ich hoiac qua Cong| Vvato
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Dich wvu c¢ong quéc gia:| chic, ca
https://dichvucong.gov.vn nhan
2. Kiém tra hd so:
- UBND cap x4 tra loi ngay tinh
day du cua hod so ddi véi truong
hop nop truc tiép;
- UBND cép x& tra 10i tinh day
du cua hd so trong 01 ngay lam
viéc ddi véi truong hop nop hod
so qua moi truong mang hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich
bang vin ban.
- Truong hop ho so hop 18 thi
tiép nhan ho so, hen tra két qua
cho t6 chirc, ca nhan.
Ccong
Chuyén hd so vé co quan chuyén chirc x s LA
mc“)nynﬁng nghiép ve‘lqméi tru’(‘};ng TN,&TKAQ \ Mau‘ 01, 05 va Ho
B2 (NN&MT) cép YA & chic thim hqac nhan | 0,5ngay |sokeém theo
dinh V}én Buu
T dién; Van
thur
Xem xét xir Iy ho so:
- Néu ho so khong du dieu kién Cong
Xt 1y tham muu van tra ho so Y
. ~ | chuc xu ly
trinh Lanh dao co quan chuyén hd so MAL 05:
mon NN&MT cap xa xem xét| . . ’ e . LA
N ) .~ +.| Lanh dao Van ban tra ho so,
va Chu tich UBND cap xa ky ' hd so kem th
duyét, Van thu dong ddu va €0 quan 40 80 kem theo,
B3 2 A s chuyén (néu khong du diéu
chuyén Trung tam Phuc vy hanh mon Kien giai quyét)
chinh céng cap xa dé tra cho to NN&MT 03 ngay Hosc Vin ban lé.
chtre, ca nhan theo budc B8. cAD XA ) Kidn: Gid m‘iy
- Néu hé so du didu kien xa Iy | 2P %@ y kien; Llay mot.
N < s HA, 7 1L A Chu t1ch
thi tham muu Vian ban lay y kién UBND
cua cac co quan cO lién quan, cAp XA
Giay moi kiem tra thuc dia (néu P
can thiét)
B4 | T chic di kiém tra thuc dia (néu Coquan | -Tra I?' . Mau0s;
can thiét). chAuyerl mot phan | Bién pan I<A|em, tra
moén vé khu vuc | thuc dia (néu co).
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NN&MT bién :
cap xd, |15 ngay;
cac thanh - Tra lai
vién trong | toan bo khu
gidy moi | vuc bién :
. 10 ngay N
Dy thao bao cao tham dinh va| Cong (khong ké Mau 05;
Tong hop y kién cua cac don vi | chirc duoC | thyj gian | Bao  cao  tham
co quan lién quan khi nhan dugc | giao Xt Iy | kjémtra | dinh; Van ban tong
y kién gop y ho so thuc dia, | NoP y kién
Trén co sé két qua kiém tra ho Lg}!y kien,
so, kiém tra thuc dia va y kién h? S# ng.
cua cac don vi lién quan néu ho chinh Sua
so can bo sung, chinh sira thi h6 so)
tham muu Van ban théng bao
cho to chuc, ca& nhan bo sung,
chinh sira hd so va va nop lai ho
so sau khi chinh stra, b6 sung
(qua Trung tam Phuc vu hanh
chinh céng cap x4) Cﬁ quan X r.
+ Néu sau bd sung chinh siwa| CWYen MauQs; =
khong dap ung yéu cau thi tham mon ve Van ban yeu cau
C 1A . ~ NN&MT bo sung, chinh sua
muu van ban tra ho so trinh Lanh L A . .
n n cap x&; ho so; Van ban tra
dao co quan chuyén mén Chu tich ha z .
X e e u tic 0 so (néu khdng
NN&MT cap xa xem xet ky UBND di didu kign)
nhay, Chu tich UBND cap x& ky cp Xd '
duyét, phat hanh van ban va tra
cho to chiic c& nhan qua Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
cap x4 theo buéc BS.
+ Néu hd so sau chinh sira bo
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién Bao cdo tham dinh,
Vin ban tong hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Du thao To trinh dé& nghi Chu
tich UBND cép x4 giao khu vyc Con )
bién moi hodc cho phép tra lai chire d?mC Mau 05;
B5 |toan bo khu vuc bién kém theo | ~. e 02ngay |Du thao To trinh
Du thao Quyét dinh trinh Lanh g""i‘%xs‘é y va Quyét dinh.

dao co quan chuyén mén
NN&MT cap x8 xem xét ky
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nhay
N Mau 05;
Iﬁjnguiio Bdo cao thém dinh,
TR : chuyén \ \,/ag’ban tong hop
B6 | Xem xét, ky nhay ket qua tai BS man 0,5ngay |y kién, du thao To
trinh da ky nhay va
NN&MT \ X, a:
cAp X dl;I tf}ao Quyet dinh
da ky nhay.
Mau 05;
Quyét dinh giao
khu ~ vuc  bien
Chii tich UBND cAp x4 xem xét | Chu tich _|méi/Quyet  dinh
B7 ky duyat UBND 03ngay |cho phép _'gra lai
: cap xa khu vuc bién/Van
ban thong béo
khong du diéu kién
tra lai KVB.
Mau 01, 06;
Quyét dinh giao
khu vuc  bién
cong mé&i/Quyét  dinh
, , chuc Gis hanh cho phép tra lai
B8 | Tra két qua giai quyet TTHC TN&TK, ; khu vuc bién/Van
2 . chinh , ~ ,
to chure, ban thong bao
ca nhan. khong du diéu kién
tra lai KVB/Van
ban tra hd so va hd
so kem theo
* Truong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truoc
ngay hét han xir 1y, co' quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin loz va hen lai
ngay trd két qua chuyén sang Trung tam Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé giri
cho t6 chike, cd nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét hé so nguoi c6 trach nhiém thyec hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra hé so, két qua gidi quyét trén phdn
mém: https://dichvucong.gov.vn véi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Mau 01 Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
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@45'

M3u 01.docx

Phiéu yéu cau bo sung hoan thién ho so

|ﬂ|j

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so
N W
Mau 03 I:lj
Mau 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
N W
Mau 04 I:lj
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so
N W
Mau 05 I:lj
Mau 05.docx
S6 theo ddi hd so
N W
Mau 06 I:lj
Mau 06.docx
Don dé nghi tra lai hoic tra lai mot phan khu vuc bién.
-,
[w]
BM.BHD.03.01

BM.BHD.03.01.docx

BM.BHD.03.02

Béo c4o tinh hinh st dung khu vuc bién.

]

BM.BHD.03.02.docx
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-

BM.BHD.03.03 ‘ BM.BHD.03.03.docx
Ban do khu vuc bién.

Quyét dinh vé viéc cho phép tra lai khu vuc bién.

BM.BHD.03.04

BM.BHD.03.04.docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién méi.

BM.BHD.03.05

BM.BHD.03.05.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 luu tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap
Xa. Mau 01, 05 Iuu theo ho so.

- | H6 so dau vao theo muc 2.3.

- | Van ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop .

- | Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

- | Van ban y8u cau bé sung, chinh stra hd so (néu co).

B4o céo tham dinh, To trinh dé nghj giao khu vyc bién mai hogc cho phép tré lai
khu vuc bién; du thao quyet dinh.

Quyét dinh giao khu vuc bién méi hodc Quyét dinh cho phép tra lai khu vuc
bién.

Hf) so dugc luu tai co quan chuyén méon NN&MT cap X, thoi gian luu 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong bo phan luu trit va Iuu trir theo quy dinh hién hanh.

4. Sira doi, bo sung Quyét dinh giao khu vurc bién cho ca nhan Viét Nam dé
nuoi trong thay san

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.04

2 | NQI DUNG QUY TRINH
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2.1

Piéu kién thuc hién TTHC:

- Quyét dinh giao khu vuc bién duoc xem xét stra doi, bd sung trong cac truong
hop sau day:

+ Thay d6i thdng tin caa ca nhan Viét Nam duoc giao khu vuc bién nhung khong
lam thay ddi vé sé hitu caa ca nhan Viét Nam trir truong hop quy dinh tai diém b
va diém ¢ khoan nay;

+ Thay d6i Vé s& hitu ciia ca nhan Viét Nam di duoc giao khu vuc bién trong
truong hop néu ca nhan Viét Nam da chét ma co nguoi thura ké;

+ Thay doi vé do sau; chiéu cao cdng trinh, thiét bi dugc phép st dung (néu co);
thay doi dién tich khu vuc bién da dugc giao do dudng mép nudc bién thap nhat
trung binh trong nhiéu nim duogc diéu chinh; ting dién tich st dung khu vuc bién
trong trudng hop da duoc co quan co tham quyén cap hoic diéu chinh van ban
cho phép khai thac, sir dung tai nguyén bién; thay doi dién tich khu vuc bién da
duoc giao trong truong hop mét phan khu vuc bién bi thu hodi dé phuc vu muc
dich quéc phong, an ninh, lgi ich quéc gia, céng cong theo quy dinh cia phap
luat.

- C4 nhan Viét Nam phai nop da hd so dé nghi stra ddi, bo sung Quyét dinh giao
khu vuc bién theo quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP cho co
quan tiép nhan ho so.

- Dén thoi diém dé nghi stra ddi, bd sung Quyét dinh giao khu vuc bién, ca nhan
Viét Nam duoc giao khu vuc bién da thuc hién day du cac nghia vu theo quy
dinh cua phap luat va Quyét dinh giao khu vuc bién con hiéu hyc.

- Viéc stra ddi, bd sung Quyét dinh giao khu vuc bién duoc thé hién bang Quyét
dinh giao khu vuc bién mai. Thoi han giao khu vuc bién 14 thoi han con lai cua
Quyét dinh giao khu vuc bién trudc do.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.
- Nop hé so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong Dich vu cdng quéc gia https://dichvucong.gov.vn.
2.3 | Thanh phan ho so Ban | Bin sao
chinh
1. Pon dé nghi stra ddi, bd sung Quyét dinh giao khu vuc y

bién, theo mau BM.BHD.04.01.

2. Ban chl’r)h hoac ban sao c6 chfrng thuc hqac ban sao
dién tir Quyét dinh giao khu vuc bién da duoc cap.

3. Vian ban cua co quan nha nudc c6 tham quyén vé xem
Xet stra doi, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién X
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* Luru ¥ khi nép ho so:

- Truong hop to chuzc/ca nhan ngp ho so khong phai la t6 chirc/ca nhan dé nghj
sika doi bé sung quyét dinh giao khu viec bién thi phdi duweoc iy quyén theo quy
dinh cua phap luat.

- Truong hop nép ho so qua Cong Dich vu cong truc tuyén thi quét (Scan) mau
tw ban chinh.

2.4 | So lweng hd so: 01 (b9).
Thoi han giai quyét: 24 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1& (khong
2.5 | ke thoi gian lay y kién, thoi gian kiém tra thuc dia, thoi gian bo sung chinh stra
ho so).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |” Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.
| - Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vu ¢6ng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
Co quan thuc hiégn: Co quan chuyén mon yé ndng nghiép va méi trudng cap xa
Co quan ra quyeét dinh: Chu tich UBND cap xa.
2.7 A A L hA
Co quan duwgc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Cac nganh va cac don vi 0 lién quan
2.8 | Pdi twong thuc hién TTHC: T6 chuc, ca nhan.
Két qua giai quyet TTHC:
29 Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién (stra d6i, bd sung)/Vin ban thdng bao
"~ | khong du diéu kién dé stra ddi, bd sung quyét dinh giao khu vuc bién hoic Van
ban tra ho so.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
< Trach N . 2 x £ ”
TT Trinh ty . Theoti gian | Bieu mau/Ket qua
: nhiém
1. Tiép nhan ho so.
Tiép nhan ho so truc tiép tir to con
chuc/ca nhan hoac tir Dich vu buu Chﬁ’g o ,
chlnh cong |clj hoac qya Copg TN&TKO | Gid hanh I\/,Ia.u SO Ql; 02 Snegj
B1 |Dich wvu c¢cOng quoc gia: L L2 ; cd); 06 va 01 bd ho
. va to chinh
https://dichvucong.gov.vn chirc. ca so theo muc 2.3
2. Kiem tra ho so: ' , nhan
- UBND cép xa tra 161 ngay tinh
day du cta ho so doi véi truong
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hop nop truc tiép;
- UBND cap x& tra loi tinh day
da cua ho so trong 01 ngay lam
viéc ddi véi trudng hop nop hod
so qua moi truong mang hoac
qua dich vu buu chinh bang vin
ban.

- Truong hop hd so hop 18 thi
tiép nhan hd so, hen tra két qua
cho t6 chuc, ca nhan.

Ccong
Chuyén hd so vé co quan chuyén chirc x N
B2 mon néng nghiép va moi truong IN,&TLSQ 0.5 ngs Malg‘ Ol’h 05 va Ho
(NN&MT) cip xa té chic tham | "oacnhan | Uongdy | sokem theo
dinh. vien Buu
: dién; Van
thu
Xem xét xir Iy ho so:
- Néu hé so khong du diéu kién
xt 1y tham muu vin tra hd so| Cong
trinh  Co quan chuyén mon | chuc xu ly M3u 05:
NN&MT cap ,xé xem xétva Chu| hoso,, Vin ban tra f}é o
tich UBND cap xa ky duyét, Van | Co quan hd so kém theo (né,u
thu dong dau va chuyen Trung | chuyén . e A A
B3 | .. X . A 2 khong du dieu kién
tam Phucv vu hanh ghlnh cong mon 03 nad i4i quyét)
cap xa d¢ tra cho to chac, ca| NN&MT gay 0 vgévq g,e 1 ,
nhén theo busc BS. chp x4, ‘l’fc ) 21.; an ‘ay’y
_ Néu hd so di didu kién xir Iy | Chu tich ien; L5lay mot.
thi tham muu Vin ban lay y kién | UBND
cua cac co quan cO lién quan,| cap xa
Gidy moi kiém tra thuc dia (néu
can thiét)
Co quan | 15,5 ngay
chuyén | (khong keé
v 7 , mon thot gian M3u 05:
B4 | To chlﬁzg di kiém tra thyuc dia (néu NN&MT Kiem tra Bian ban kié’m tra
can thiét). cap x4, thuc dia, thue dia (néu c6)
cac thanh | chinh stra, T '
viéntrong | b sung
gidy moi | hd so)
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Dy thao Bao c4o tham dinh va| Céng Mau 05;
Tong hop ¥ kién cua cac co quan | chire dugc Du thao Bé&o cao
lien quan khi nhan duoc y kién | giao xt ly tham dinh; Van ban
gop . hd so téng hop y kién
Trén co s& két qua kiém tra ho
so, kiém tra thuc dia va y kién
cua cac nganh lién quan néu hd
so can bd sung, chinh sta thi
tham muu Van ban théng bao
cho to chtc, c& nhan bd sung,
chinh sira ho so va va nop lai hd
so sau khi chinh sua, bo sung
(qua Trung tam Phyc vu hanh
chinh cong cap x3). .. .| Phong M3u 05
+ Néu sau bo sung chinh sta S
N ., A DAL ars TNN,B& Vian ban yéu cau bo
khong dap tng yéu cau thi tham \ , o A
N AN . HD; Chu sung, chinh stra ho
muu van ban tra ho so trinh Co . e 1o e
o N < tich so Hodc Van ban tra
quan chuyén mén NN&MT cap UBND h X A )
< L s - 0 so (néu khong du
xa xem xet ky nhay, Chu tich cp Xi didu kien)
UBND cap xa ky duyét, phat '
hanh van ban va tra cho t6 chirc
ca nhan qua Trung tam Phuc vu
hanh chinh céng cip x& theo
budc BS.
+ Néu hd so sau chinh sua bd
sung dap tng yéu cau thi tiép tuc
hoan thién B&o cdo tham dinh,
Vin ban tong hop y kién va thuc
hién cac budc tiép theo.
Dy thao To trinh d& nghi Chu
tich UBND cp xa sira doi, bo Cong )
sung Quyet dinh giao khu vyc chite diroc Mau 05;

B5 |bién kem theo Du thao Quyét | . e 1,5ngay | Du thao To trinh va
dinh trinh Co' quan chuyén mén 9'?}‘1)‘“’ y Quyét dinh.
NN&MT cap x3 xem xét ky 050
nhay

Co quan Mau 05;
chuyén Bao cdo tham dinh,

B6 | Xem xét, ky nhéay két qua tai B5 mon 0,5ngay | Van ban téng hop

NN&MT kién gop y, du thao
cap xa T& trinh d3 ky nhay
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va du thao Quyét
dinh.

Mau 05;
Quyét dinh giao khu
vuc bién (sta doi,
b sung)/Vin ban

57 Ehu tich UBND CAp X3 xem xét C&;Sg‘ 03 ngay thong béo khong du
y duyét cp X dicu kién stra doi, bo
sung QD giao khu
vuc bién/ Van ban
trd ho so va ho so
kem theo.
Mau 01, 06;
Quyét dinh giao khu
Cong vuc bien (swa doi,
chic - b(A)A sunz,g)/Va‘l{l bérj
B8 | Trakétqua giai quyét TTHC | TN&TKQ G'C‘;’]mah” Eﬁiﬁiféﬁ"sﬁf‘éﬁ? ‘g‘;
to chuec, X :
. LA sung Quyét dinh
ca nhan. : 7
giao khu vuc biéen/
Vin ban tra ho so va
ho so kém theo.
* Truong hop ho so qud han Xt y, ‘trong thoi gian cham nhat 01 ngay trucc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyet thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu xin |0|
va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phyuc vy hanh chinh cong cdp
xd dé guri cho té chire, c& nhan.
* Trong qua trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém thyec hién can thyec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhdn/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén phan
mém: https://dichvucong.gov.vn Véi cdc buéc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01

@j

M3u 01.docx

Mau 02 Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hd so
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@j

Méau 02.docx

Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so

@j

Mau 03
Mau 03.docx
Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 IEJ
MAau 04.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 IEJ
Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so
Mau 06 IEJ
Mau 06.docx
Pon dé nghi stra d6i, bo sung quyét dinh giao khu vuc bién.
BM.BHD.04.01 WE
BM.BHD.04.01.docx
e
BM.BHD.04.02 e ,  PMBHe.0%02doc
Quyet dinh vé viéc giao khu vuc bién.
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co); 06 luu tai trung tdm hanh chinh cdng cap xd. Mau
01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3

Vin ban lay y kién, Van ban cho y kién, Vin ban tong hop y kién gop y
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Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu c6)

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra hd so (néu c6)

B4o cao tham dinh, To trinh dé nghi stra doi, bd sung QD giao KVB

Quyét dinh giao KVB (stra d6i, bd sung)

Ho so duoc luu tai bo phan chuyén mon NN&MT cap x&, thoi gian luu 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong bo phan luu trir va luu trir theo quy dinh hién hanh.

5. Cong nhan khu vuc bién cho c& nhan Viét Nam dé nudi trong thiy san

KY HIEU QUY TRINH QT.BHD.05

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

bicu kién thuc hién TTHC:

- C4 nhan Viét Nam da duoc co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh cap
van ban cho phép khai thac, sir dung tai nguyén bién theo quy dinh cta phap luat
trude ngay 15/7/2014 va dang st dung khu vuc bién ma chua dugc co quan nha
nuéc co tham quyén quyét dinh giao dat, cho thué dat c6 mat nudc ven bién, mat
nudc bién, giao khu vuc bién theo quy dinh ciia phap luat.

- Han muc giao khu vuc bién dé nudi trong thiy san khéng qua 05 ha.

2.2

Cach thirc thyc hign TTHC:

- Nop ho so truc tiép tai Trung thm Phuc vy hanh chinh céng cap xa.
- Nop hé so qua Dich vu buu chinh cong ich.
- Qua Cong dich vu cdng quéc gia https://dichvucong.gov.vn.

2.3

Ban Ban

Thanh phan ho so chinh sao

1. Pon dé& nghi céng nhan khu vuc bién theo mau
BM.BHD.05.01.

2. Ban chinh hop d6ng cho thué dat hoic quyét dinh giao dat,
cho thué dat c6 mat nu6c ven bién, mat nudc bién hoac gidy
ching nhan quyen st dung dat c6 mat nudc ven bién, mat X
nuéc bién dol Vé6i truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 10
Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP;
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- Ban chinh hoic ban sao van ban c6 ching thuc cho phép to
chuc, ca nhan khai thac, st dung tai nguyén bién do co quan
quan 1y nha nuéc c6 tham quyén Cap dbi voi truong hop quy
dinh tai khoan 2 Biéu 10 Nghi dinh sé 11/2021/ND-CP;

4. B&o cdo tinh hinh sir dung khu vuc bién dén thoi diém nop
ho so dé nghi cbng nhan khu vuc bién theo mau X
BM.BHD.05.02.

5. Ban db khu vuc bién dugc lap theo mau BM.BHD.05.03. X

* Lieu y khi nép hé so:

- Truong hop t6 chirc/c nhan ngp o so khéng phdi 1a t6 chirc/cd nhan d@é ngh;
cong nhdn thi phai duwoc 1wy quyén theo quy dinh cua phap ludt.

- Truwong hop nép ho so qua Cong Dich vu céng truc tuyén thi quét (Scan) mau
tir ban chinh.

2.4 | So lwong hd so: 01 (b0).
Thoi han giai quyét: 14 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1é (khdng
2.5 | ké thoi gian 13y y kién cac co quan lién quan, thoi gian kiém tra thyuc dia, thoi
gian b sung chinh stra hd so).
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 |” Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cap xa.
| - Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong Dich vu c6ng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn
Co quan thuc hién: Co quan chuyén mén yé ndng nghiép va mai trudng cap xa
Co quan ra quyét dinh: Chu tich UBND cap xa.
2.7 . A L hA
Co quan dwgc ay quyen: Khong.
Co quan phoi hop: Cac nganh va cac don vi 0 lién quan
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: T6 chic, ca nhan.
Két qua giai quyet TTHC:
2.9 | Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién/Van ban tra hd so hodc Vin ban théng bao
khong du diéu kién cong nhan khu vuc bién.
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc
TT Trinh tw Trach | Thol | pix) mAw/Két qua
nhiém gian
B1 | 1. Tiép nhan hd so. Cong | Giohanh | Mau s 01; 02 (néu
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Tiép nhan ho so truc tiép tir to|  chuc chinh | c6); 06 va 01 bo hd so
chic/ca nhan hoac tir Dich vu | TN&TKQ theo muc 2.3
buu chinh cong ich hoic qua| vatd
Cdng Dich vu cdng qudc gia: | chac, c&
https://dichvucong.gov.vn nhan
2. Kiém tra ho so:
- UBND cép x4 tra loi ngay tinh
day du cua hd so dbi véi truong
hop nop truc tiép;
- UBND cép X4 tra loi tinh day
da cia hod so trong 01 ngay lam
viéc ddi véi truong hop nop hod
so qua moi truong mang hoac
qua Dich vu buu chinh cong ich
bang vin ban.
- Trudng hop hd so hop 18
thi tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho t6 chuc, c& nhan.
Cong
Chuyén hd so vé co quan chirc x N
chuyén mon nong nghicp va TN&TKQ Mau 01, 05 va Ho so
B2 N % .| hodacnhan | 0,5ngay | kém theo.
moi truong (NN&MT) cap xa | ..
6 chitc tham dinh. vien Buu
dién; Van
thu
Xem xét xir Iy h so:
- Néu ho so khéng du diéu kién |  Cdng
xt 1y tham muu véan tra ho so | chic xu ly
trinh co quan chuyén mon | hd so, Co Mau 05;
NN&MT xem xét va Chu tich|  quan Vin ban tra hd so, hd
B3 |UBND Cap xa ky duyét, Van | chuyén so kém theo (néu
thu dong dau va chuyén Trung|  mdn 02 ngay |khong du diéu kién
tdm Phuc vu hanh chinh cong | NN&MT, giai quyét).
cap xa dé tra cho to chuc, cad| Chu tich
nhan theo budc B9. UBND
- Néu ho so du diéu kién xx ly | cip x&

thi thyc hién budc tiép theo.
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Tham dinh ho so:

Tham muu Vin ban liy y kién| Céng Mau 05:
B4 |cua cic co quan c6 lién quan, | chac xirly | 01 ngdy | Du thao Van ban lay y
Gidy moi kiém tra thyc dia (néu |  hd so kién; Gidy moi.
can thiét)
Phong
X o e 12 : TNN, Mau 05: Bién ban
T6 chue di kiém tra thyc dia| Bién, cac Kiém tra thuc dia (néu
(néu can thiét); thanh vién o) re di
trong giay '
moi
Du thao B&o céo tham dinh va| Céng Mau 05:
Tong hop y kién cua cac co | chic dugc Du thao B&o c&o tham
quan lién quan khi nhan duoc y | giao xu ly dinh; Vin ban tong
kién gop y hd so hop y kién
Trén co so két qua kiém tra ho
so, kiém tra thyc dia va y kién 5,5 ngay
cua cac nganh lién quan neu ho (khong
so can bo sung, chinh sua thi Kk thoi
tham muu Van ban thong bao gian
B5 | cho to chuc, ca nhan bo sung, kiém tra
chinh stra ho so va va ngp lai thue dia,
ho so sau khi chinh sua, bo chinh
sung (qua Trung tam Phuc vu stra, bd | MZu 05: Van ban yéu
hénh,chinh cong cap xa) Phong sung hd cAu bé s'ung chinh sira
+ NEu sau bd sung chinh sira| TNN,B& 50) hd so (néu c’é)'
khong déap tng yéu cau thi tham | HD; Chu Hodc My 05: ,Vén ban
muu van ban tra ho so trinh Co tich tra hd so va h, 3 so kém
quan chuyén moén NN&MT | UBND theo (néu khong di
xem xét ky nhay, Cha tich| cApxa &

UBND cap xa ky duyét, phat
hanh vin ban va tra cho t6 chuc
ca nhan qua Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng cidp xa theo
budc BO.

+ Néu hd so sau chinh sira bd
sung dap Gng yéu cau thi tiép
tuc hoan thién B&o cdo tham
dinh, Vin ban tong hop y kién.

diéu kién giai quyét).
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Dy thao T& trinh dé nghi Chu

tich UBND cép x giao khuvye | _ =29 M3u 05;
B6 | bien kém theo Du thao Quyét | ~. .+ | 1,5ngay | Dy thao To¢ trinh va
: . . < 2. | giao xu ly X, -
dinh trinh Co quan chuyén mon hd so Quyet dinh.
NN&MT xem xét ky nhay.
Mau 05;
’ Co quan Bao céo thém dinh,
Xem xét, ky nhdy két qua tai | chuyén .. |'Van ban tong hop y
B7 g6 mon 0.5 ngay kién, dy thao To trinh
NN&MT da ky nhay va du thao
Quyét dinh.
Mau 05;
- B4o cdo tham dinh,
- L .. | Chutich 9 G A ]
Chu tich UBND cap xa xem xét .. | 'Van ban tong hop y
B8 | . UBND | 03ngay |, .cn. o 009 T9F ¥
giai quyet. cp X kién; To trinh da ky
duyét; Du thao Quyet
dinh da ky nhay.
Mau 01, 06;
Quyét dinh giao khu
Cong vuc  bién/Van  ban
’ , chuc Gi& hanh thong bao khong du
B9 | Tra ket qua giai quyet TTHC. TN&TK; ; dieu kién phé duyét
P chinh Lo .
to chuec, quyet dinh giao khu
cé nhan. vuc bién/ Van ban tra
ho so va hd so kém
theo.
* Truong hop hé so qud han xir 1, trong thoi gian chdm nhdt 01 _ngay trudc
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin Zoz va hen lai
ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng cdp xa dé giri
cho t6 chire, ¢ nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét ho so nguroi c6 trach nhiém theec hién can thuec hién
dong thoi cac thao tac tiép nhan/chuyénitra ho so, két qud gidi quyét trén phan
mém: https://dichvucong.gov.vn Véi cdc budc trong quy trinh.
3 |BIEU MAU
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 IEJ

Méau 01.docx
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Phiéu yéu cau b6 sung hoan thién hé so

|ﬁ|j

Mau 02
Mau 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
Mau 03 Iilj
MAu 03.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 Iilj
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Mau 05 Iﬂj
Mau 05.docx
S6 theo di hd so
Mau 06 Iﬂj
Mau 06.docx
Pon dé nghi giao khu vuc bién
BM.BHP.05.01 WE
BM.BHD.05.01.docx
Ban d6 khu vuc bién dé nghi cong nhan
BM.BHP.05.02 WE
BM.BHD.05.02.docx
Béo c4o tinh hinh sir dung khu vuc bién
BM.BHD.05.03 =
BM.BHD.05.03.docx
BM BHD 05 04 BM.BHD.05.04.docx

Quyét dinh vé viéc giao khu vuc bién
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HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (n‘éu ¢6); 06 luu tai co quan chuyén mon NN&MT cap xa.
Mau 01, 05 luu theo ho so.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vian ban lay y kién, Vian ban cho y kién, Bang tong hop y kién gop .

Gidy moi tham gia kiém tra thuc dia, bién ban kiém tra thuc dia (néu co).

Vin ban yéu cau bo sung, chinh stra ho so (néu co).

Bao céo tham dinh, To trinh dé nghi phé duyét quyét dinh giao khu vuc bién; dy
thao quyet dinh.

Quyét dinh giao khu vuc bién.

H?) s0' duoc luu tai co quan chuyén mon NN&MT cap x4, thoi gian luu 05 nam. Sau khi
hét han, chuyén ho so xuong bo phan luu trir va luu trir theo quy dinh hién hanh./.
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