UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Doc lap - Tw do - Hanh phc
Sé: 1636 /Qb-UBND Ha Tinh, ngay 28 thangs nam 2025
QUYET PINH

Cong bd Danh muc va Quy trinh ngi b thii tuc hanh chinh linh vuc vic
lam, quan ly lao dong ngoai nwéc thugc tham quyen quan ly cia nganh Noi
vu ap dung tai UBND cap xa trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phiong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh pha vé sita déi, bé sung mét sé diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat thu tuc hanh chinh;

Can cir Ngh; dinh so 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cia Chinh phu vé
thuc hién thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét ciza lién thong tai Bé phdn
Mgt cira va Cong Dich vy cdng quac gia;

Can cir Théng tw sé6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bg truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém soét thu tuc hanh
chinh;

Theo dé nghj ciia Gidm doc Sé Néi vu tai Vin ban so 2846/SNV-VP ngay
27/6/2025

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Danh muc va Quy trinh noi bo
03 thu tuc hanh chinh (TTHC) linh vuc viéc lam, quan 1y lao dong ngoai nudc
thuoc tham quyén quan ly caa nganh Noi vy 4p dung tai UBND cép xa trén dia
ban tinh Ha Tinh.

Piéu 2. Giao S& Noi vu chu tri, phdi hop véi Vian phong UBND tinh va
cac co quan, don vi lién quan can cir Quyét dinh nay, trong thoi han 03 ngay 1am
viéc cong khai, dia phuong hoa cac TTHC trén co sé dir liéu qudc gia vé TTHC
(csdl.dichvucong.gov.vn); xay dung quy trinh dién tu giai quyét TTHC trén Hé
thong thong tin giai quyét TTHC tinh Ha Tinh (https://motcua.hatinh.gov.vn) dé
ap dung thuc hién theo quy dinh.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam ddc cac Sé; Thi truong cac
ban, nganh cap tinh; Giam ddc Trung tdm Cong bao - Tin hoc tinh; Chu tich
UBND cac xi, phuong va cac to chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; [’
- Bo Noi vu;

- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP;
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- S& Noi vy;

-S6 KH va CN;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC..

T




UY BAN NHAN DAN

TINH HA TINH

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

) DANH MUC VA QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH S
LINH VUC VIEC LAM; QUAN LY LAO PONG NGOAI NUGC THUQC THAM QUYEN QUAN LY
CUA NGANH NOI VU AP DUNG TAI UBND CAP XA TREN DIA BAN TINH HA TINH

(Kém theo Quyét dinh sé:

/OP-UBND ngay / /2025 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH

A . ] Ma Thoi han Pia diém Phi, 1¢ S
STT | Tén tha tuc hanh chinh TTHC gidi quyét thuc hién ohi Can cir phép ly
A | DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA
| |LINH VUC VIEC LAM
- Neudi lao dong - Luat Viéc lam ngay 16/11/2013,;
ndp ho so truc - Nghi dinh sé 61/2015/ND-CP
ti€p tai Ngan ngdy 09/7/2015 cia Chinh phu
Vay vén hd tro tao viée 15 ngay lam | hang Chrl'.”h Sac‘f.h quy dinh v& chinh sach h3 tro
lam, duy tri va m& rong viee ke tir| xa o G ta0 viéc 1am va Quy quéc gia Ve
“ A N N ~ 4 . n a nh/\ dv phuo»ng noi Cé du R .- \. y q Y g c
1 | Vvicelam tir Quy qudc gia | 1 5y37p4 | N9AY Mhan du anTrung tam | KOG | vige lam;

vé viéc lam do1 voi
nguoi lao dong

hé so hop 1é
theo quy dinh.

Phuc wvu he‘u}h
chinh coéng cap
Xa.

- Dich vu buu
chinh cong ich;

- Nghi dinh s6 74/2019/ND-CP
ngay 23/9/2019 cua Chinh phu
vé sira ddi, bd sung mot sé diéu
cia Nghi dinh sé 61/2015/ND-
CP ngay 09 thang 7 nam 2015



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383731&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg

- Cong Dich vu
cong qudc gia:
https://dichvucon
g.gov.vn.

ctia Chinh phu quy dinh vé chinh
sach ho trg tao viec 1am va Quy
qudc gia vé viéc lam;

- Nghi dinh sé 104/2022/ND-CP
ngay 21/12/2022 cua Chinh phu
stra di, bo sung mot s didu cua
c4c nghi dinh lién quan dén viéc
nop, Xuat trinh s6 ho khau, s6 tam
tri giay khi thyuc hién thu tuc hanh
chinh, cung cap dich vu cong.

- Quyét dinh sé 636/QD-BNV
ngay 20/6/2025 cua B6 trudng
Bo Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh mai ban hanh va
bi béi bo linh vuc viéc lam; an
toan, vé sinh lao dong thudc
pham vi chirc nang quan ly cua
Bo Noi vu;

Vay von hd trg tao viéc
lam, duy tri va m¢ rong
viéc lam tir Quy qubc gia
vé viéc lam d6i véi co so
san xuét, kinh doanh

1.013725

15 ngay lam
viéc ké tir ngay
nhan da hd so
hop 1€ theo
quy dinh

Nhu trén

Nhu trén

LINH VU'C QUAN LY LAO PONG NUOC NGOAI



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383698&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383698&qdcbid=105460&r_url=tra_cuu_tthc_bg

bang ky hop déng’ lao
dong truc tiép giao két

1.013734

05 ngay lam
viec (k& tr
ngay nhan
duoc diy du
hé so hop 18).

- Trung tam Phuc
vu hanh chinh
cong tinh cap xa;
- Dich vu buu
chinh cong ich;

- Cong Dich wu
cdng qudc  gia:
http://dichvucong.
gov.vn.

- Luat Nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc & nudc ngoai theo
hop dong:

- Nghi dinh s6 128/2025/ND-CP
ngay 11/6/2025 quy dinh vé
phan quyén, phan cap trong quan
1y nha nudc linh vuc noi vy;

- Thong tu sd 21/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021
cua Bo truong BO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (nay la
B6 Noi vu) quy dinh chi tiét mot
s6 dieu cua Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc
ngoai theo hop dong;

- Thong tu sd 20/2021/TT-
BLDTBXH ngay 15/12/2021
cua Bo truong Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi (nay la
Bo Noi vu) quy dinh vé Hé
thng co s¢ dir lieu nguoi lao
dong Viét Nam di lam viéc &
nudc ngoai theo hop ddng;

- Thong tu sb 08/2023/TT-
BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua
Bo truong BO Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi (nay la
Bo Noi vu) stra doi, bo sung, bai
bo mot s6 diéu ciia cac Thong tu,



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383723&qdcbid=105463&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=383723&qdcbid=105463&r_url=tra_cuu_tthc_bg

Thong tu lién tich c¢6 quy dinh
lién quan dén viéc nop, Xuat
trinh s6 ho khau gidy, s6 tam trd
gidy hoic gidy to c6 xac nhan
noi cu tra khi thuc hién thu tuc
hanh chinh thudc linh vuc quan
Iy nha nuoc cua Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi.

- Quyét dinh s6 640/QD-BNV
ngay 20/6/2025 cua B6 trudng
B Noi vu vé viéc cong bd thu
tuc hanh chinh méi ban hanh va
bi bai bo linh vuc
quan 1y lao dong ngoai nudc
thudc pham vi chiic nang quan ly
cua Bo Noi vu.
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PHAN I1: QUY TRINH NQI BQ THU TUC HANH CHINH

A. QUY TRINH THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VUC VIEC LAM

1. Vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quéc
gia vé viéc lam d6i véi ngwoi lao dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
piéu kién thuc hign TTHC:
- Yéu cdu: dy an thudc nguon von do Uy ban nhan déan cép tinh quan 1y.
- Diéu kign: ci nhan c6 nhu cau vay vbn dap ung cac diéu kién sau
day:
2.1 |+ C6 ning luc hanh vi dan sy day du;
+ C6 nhu cau vay von g‘é tu tao viéc lam hodc thu hut thém lao dong co6
xac nhan cua co quan, to6 chirc ¢6 tham quyén noi thuc hién du an;
+ Cu tri hop phap tai dia phuong noi thuc hién du an.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Ngudi lao dong nop hd so truc tiép tai Ngan hang Chinh sach xa hoi dia
phuong noi ¢6 dy an/Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong cap xa.
- Dich vu buu chinh cong ich;
- Cong Dich vu cbng qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
. N A Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
] Gidy dé nghi vay von c6 xac nhan theo mAiu «
BM.VL.01.01
- | Ban sao c6 chang thuc tir mot trong c4c gidy to sau:
+ Gidy x4c nhan thong tin vé cu tra X

+ Gidy thong bao s6 dinh danh c4 nhan va thong tin cong
dan trong Co s& dit liéu qudc gia vé dan cu trong trudng
hop Ngan hang Chinh sach x3 hoi khong thé khai thac X
dugc thong tin cu tra cua cong dan trong Co s¢ dir liéu
qudc gia vé dan cu

* Luwu ¥ khi ngp ho so:
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+ Néu ngp ho so truc tiép truong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban
goc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao co
chuing thurc ciia co quan c6 tham quyeén.

+ Néu nép hé so qua Cong Dich vu cdng quac gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4 | S6 lwgng ho so: 01 (bo).

Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop Ié.
25 (Ngan hang Chinh sach x& hoi dia phuong (Chi nhanh Ngan hang Chinh

| s&ch xa hoi hodc Phong Giao dich Ngan hang Chinh sach xa hoi): 10 ngay;

UBND cap xa: 05 ngay)

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Ngén hang Chinh sach xa héi dia phuong noi c6 du an/Trung tam Phuc
2.6 vu hanh chinh cong cap xa; ,

- Hé thong thong tin  giai  quyet TTHC cata tinh:

https://motcua.hatinh.gov.vn.

Co quan thuc hién: Ngan hang Chinh sach xa hoi dia phuong (Chi nhanh

Ngan hang Chinh sach xa ho¢i hodc Phong Giao dich Ngan hang Chinh

sach xa hoi); UBND cap xa.
2.7 | Co quan ra quyét dinh: UBND cap xa.

Co quan iy quyén: Khéng.

Co quan phdi hop: Khong.
2.8 | Poi twong thuc hién TTHC: ca nhan (ngudi lao dong).
’9 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Ho so vay von hoic

| thong bao bang vin ban dbi véi truong hop khong du diéu kién vay von
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:
: O Biéu mau/
T Trinh ty Trach | Tht :
‘ nhiém gian Keét qua

- Nguoi lao dong c6 nhu cau vay

v{ig tl‘IAQu}jl lap ho so Vay~V6Ag Ngan hang Mau ié 01,, 02\,
a1 gtri Ngan hang Chinh sach xa hoi Chinh séch | 10 na: 03 (néu co) va

dia phuong noi thuc hién dy an. N Ihn“ Sac ngay 01 bo hd so

xa hoi

- Ngan hang Chinh sach xa hoi ' theo muyc 2.3

dia phuong t6 chtrc tham dinh

Phat hanh van ban, chuyén ho so | Ngan hang | Gid | Mau s6 01, 02,
B2 |lén UBND cap x& (qua Trung | Chinh sach| hanh |03 (néu cé) va

tam Phuc vu hanh chinh céng | xa hoi| chinh |01 bo hd so




cap xa). /Coéng chuc theo muc 2.3
TN&TKQ
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac dich vu buu chinh
cong ich hoic qua hé thdng
thong tin:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
ﬁ.} Cg.ng chirc TN&TKQ kiém tra Cong chic| Gio I(\)/;I),alzns*i C():t,) OVZé
B3 | 5% ‘ TN&TKQ; | hanh U0
+ Néu ho so chua day da hoic | ~; ., » ) 01 bo ho so
) - Céa nhan chinh
khéng hop & Coéng chic theo muc 2.3.
TN&TKQ huéng dan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.
+ Néu ho so day du, hop lé:
Cong chiuc TN&TKQ lam thu
tuc tiép nhan hd so, hen tra két
qua cho t6 chiic, c& nhan.
Cong chuc
Chuyén hd so cho phong Vian | TN&TKQ/ 05 Mau 01, 05 va
B4 | hoda - X& hoi thuoc UBND cép xi | phong Vin '~ |hé so kém
IO 2 ~ ngay
de xu ly. hoa - Xa& theo.
hoi
Lanh  dao Mau 01, 05 va
A a N phong Van 0,5 \ .
B5 | Phan cong chuyén vién xu ly. . N . ho so kém
hoa - X&| ngay
N theo.
hoi
Tham dinh h so:
- Truong hop hd so khong du Mau 05; Du
diéu kién: Du thao vin ban tra thao Quyét
86 loi hd so khong du diéu kién giai | Chuyén 02 o dinh phé duyét
quyét (kém ho so), trinh lanh dao | vién xir ly g2y hoac du thao
phong xem xét, ky nhay Vian ban tra |oi
- Trudng hop hd so da diéu kién: (kem ho so).
Du thao Quyét dinh Phé duyét
. : 3 0,5 3 ,
B7 | Ky nhéy kétqua thuc hignge | -2 dao| 95 pMau 05 Du
phong Van | ngay |thao Quyet
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hoa - Xa dinh phé duyét
hoi hoac du thao
Vin ban tra loi
(kem hd s0).
P
- Phé duyét két qua giai quyét tha | Uy ban 01 naav | hosc pdu: tr?léo
tuc hanh chinh tai bugc B7. nhan  dan | 9% NOs¢ Gu a0
chp XA Van ban tra loi
P (kém hd so).
Mau 05, O06;
Dong dau, phat hanh vin ban va | __ Quyét dinh phé
; . Van R .
chuyén cho Trung tdm phuc vu . 0,5 duyét hoac du
B9 . , A\ L~ oz ... |thu/chuyén . \ . ,
hanh chinh cong cap xa deé tra vien xi ¥ ngay |thao Van ban
cho ¢4 nhan. y tra 16i (kém ho
S0).
Mau 01, O06;
: &t dinh phé
Cong chic | Gio Suuy;t ﬁi)néc pdz
B10 | Tra két qua cho c4 nhan. TN&TKQ; | hanh yet nodc
. A . thao Van ban
Ca nhan chinh Do \
tra loi (kem ho
S0).
X . h h;\
Ngéan hang . Quyf: ! d;nv Phe
Chinh sach Gio | duyét hoac du
B11 | Tra két qua cho Té chiic 7| hanh |thao Van ban
xa hoi/To . TN A
) chinh | tra loi (kém ho
chirc
S0).
Trieong hop hé so qud han xir Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 16i va hen lgi ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm phuc v hanh
chinh céng cdp xa dé tra cho cd nhan.
3 |BIEU MAU
) Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua 'Ej
Mau 01

Mau 01.docx
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Phiéu huéng dan hoan thién hd so
< W
Mau 02 Ijj
Mau 02.docx
) Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so |ﬂ|j
Mau 03 .
Mau 03.docx
) Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua 'Ej
Mau 04 .
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Mau 05 @j
Mau 05.docx
S6 theo dbi ho so @j
Mau 06 .
Mau 06.docx
Gidy dé nghi vay von hd tro tao viéc lam, duy tri va
mo rong viéc lam
BM.VL.01 @
BM.VL.01.01.docx

4 |HOSOLUU

Céc mau phiéu 01; 02, 03 (néu co), 05, 06 luu tai UBND cap xa. Mau 01,
05 luu theo ho so tha tuc hanh chinh.

- Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh phé duyét Hd so vay von hodc théng bao bang van ban di voi
truong hop khong dua dicu kién vay von.

Ho so duoc luu tai UBND cap xi 02 nam, sau d6 chuyén xudng b phan luu trit
cua co quan va thyuc hién luu trit theo quy dinh.
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2. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc 1am tir Quy

quéc gia vé viéc 1am déi véi co sé san xuit, kinh doanh

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.02
2 | NOI DUNG QUY TRINH
Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC:
- Yéu cdu: dy an thudc ngudn von do Uy ban nhan dan cap tinh quan 1y.
- Diéu kign:
+ Co du an vay v6n kha thi tai dia phuong, phu hop voi nganh, nghé san
xuat kinh doanh, thu hit thém lao dong vao lam viéc on dinh;
21 14 Dy an vay von c6 xac nhan ctia co quan, to chitc c6 thim quyén noi thuc
hién du an;
+ C6 bao dém tién vay: Doi voi mirc vay tir 100 trigu dong tr6 1én, co s6
san xuat, kinh doanh phai c6 tai san bao dam tién vay theo quy dinh phap
luat vé giao dich bao dam.
2.2 | Céach thirc thuc hién TTHC:
- Nguoi lao dong ndp ho so truc tiép tai Ngan hang Chinh sach xa hoi dia
phuong noi ¢6 du an/Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap xa.
- Dich vy buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cong quoc gia: https://dichvucong.gov.vn.
N 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho om:
phan ho so, bao gom chinh | sao
Du an vay vén c6 xac nhan cia Uy ban nhan dan cap xa
vé noi thuc hién du an theo biéu miu BM.VL.02.01 y
(MAau s6 2 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 74/2019/ND-
CP).
- | Ban sao c6 ching thyc tir mot trong cac gidy to sau:
+ | Gidy ching nhan ding ky doanh nghiép. X
+ | Gidy ching nhan dang ky hop tac xi. X
+ | Hop dong hop tac. X
+ | Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh. X
Gidy to chimg minh co sé san xuat, kinh doanh sir dung
nhiéu lao dong 1a ngudi khuyét tat, ngudi dan toc thiéu
sb, bao gom:
* | Poi v6i co s¢ san xuat, kinh doanh sir dung tir 30%
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tong so lao dong tré 1én 1a ngudi khuyét tat

Quyét dinh vé viéc cong nhan co sé san xuét, kinh doanh
str dung tir 30% tong sb lao dong trd 1én 1a ngudi khuyét
tat do S& NoO1 vu cép.

Déi véi co so san xuat, kinh doanh sir dung tir 30% tong
s6 lao dong tra 1én 1a nguoi khuyét tat.

Ban sao Quyét dinh vé viéc cong nhan co s& san Xuit,
kinh doanh st dung tir 30% tong sb lao dong trg 1én 1a
nguoi khuyét tat do S& Noi vu cap.

Poi voi co sé san xuat, kinh doanh sir dung tir 30%
tong s lao ddng tré 1én 1a ngudi dan toc thiéu so

Danh sach lao dong 1a ngudi dan toc thiéu so.

Ban sao hop dong lao dong hoac quyét dinh tuyén dung
cua nhiing ngudi lao dong trong danh sach.

Ban sao Ching minh nhan dan hoac thé Can cudc cong
dan hodc gidy khai sinh. Trudng hop co sé san xuét kinh
doanh ndp ban sao thé can cudc cong dan cua nguoi lao
dong 1a nguoi dan toc thiéu sé6 nhung Ngan hang Chinh
sach xa hoi khong thé khai thac dugc thong tin cu tr ciia
cong dan trong Co sd dit lidu qudc gia vé dan cu thi yéu
cau co SO san xuat kinh doanh ndp ban sao mot trong cic
loai glay to sau cua nhimg nguoi lao dong 1a nguoi dan
toc thiéu so Gidy xac nhéan théng tin vé cu tra, Gidy
thong béo sd dinh danh ca nhan va thong tin cong dan
trong Co s& dir liéu quéc gia vé dan cu.

Poi v6i co sé san xuit, kinh doanh sir dung tir 30%
tong so lao ddng tré 1én 1a ngwoi khuyét tat va nguoi
dan toc thiéu sb

Danh sach lao dong 1a nguoi khuyét tat va ngudi dan toc
thiéu sé.

Gidy xac nhan khuyét tat caa nhiig nguoi lao dong la
ngudi khuyét tat do Uy ban nhan dan cap xa cap.

Hop dong lao ddéng hodc quyét dinh tuyén dung cua
nhiing ngudi lao dong trong danh séch.

Chirng minh nhan déan hoac thé Can cudc céng dan hoac
giy khai sinh caa nhitng ngudi lao dong 1a ngudi dan toc
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thiéu sb. Truong hop co so san xuat kinh doanh nop ban
sao thé can cudc cong dan cua nguoi lao dong 1a nguoi
dan toc thiéu sé6 nhung Ngan hang Chinh sach x& hoi
khong thé khai thac duoc thong tin cu tra ciia céng dan
trong Co sé dit liéu qudc gia vé dan cu thi yéu cau co s
san xuat kinh doanh nop ban sao mét trong cac loai giay
to sau cia nhitg nguoi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu
s6: Gidy xac nhan thdng tin vé cu tra, Gidy thdng béo s6
dinh danh ca nhan va thong tin cong dan trong Co s& dir
liéu quéc gia vé dan cu.

* Luwru y khi nop hé so:

+ Néu ngp hé so truc tiép trwong hop yéu cau ban sao thi kém theo bdn
géc dé doi chiéu;

+ Néu nép hé so qua dich vu buwu chinh céng ich thi nép ban sao cé ching
thuee Ciia co quan c6 tham quyén.

+ Néu ngp hé so qua Cong Dich vy cdng quéc gia thi quét (Scan) tir ban
chinh.

2.4 | S6 lwong hd so: 01 (bo).
2.5 | Thoi han giai quyét: 15 ngay l1am viéc, ké tir ngay nhan dua hd so hop 1é.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Ngan hang Chinh sach xa ho1 dia phuong noi ¢6 dy an/Trung tam Phyc
2.6 | vu hanh chinh cong cap xa
- Hé théng théng tin  giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
Co quan thyc hién: Ngan hang Chinh sach xa hdi dia phuong (Chi nhanh
Ngéan hang Chinh sach xa hdi hodc Phong Giao dich Ngéan hang Chinh
sach xa hoi); UBND cap xa.
2.7 | Co quan ra quyét dinh: UBND cap xA.
Co quan iy quyén: Khéng.
Co quan phoi hop: Khong.
58 Poi twong thuc hién TTHC: Co s6 san xuat, kinh doanh (doanh nghiép
"~ | nho va vira, hop tac x4, t6 hop tac, ho kinh doanh).
29 Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh phé duyét Hé)‘ S0 vay von hodc
"~ | Thong bao bang van ban doi véi truong hop khong du di€u kién vay von
2.10 | Quy trinh xir ly céng viéc:




15

: O Biéu mau/
T Trinh ty Trach | Thet co
: nhiém gian Keét qua
- Co s san xuét, kinh doanh ¢
nhu cau vay von lap hd so vay
vbn giri Ngan hang Chinh sach . . Mau s 01, 02,
N1 ne 4 . .. | Ngan hang PR
xa hoi dia phuong noi thuc hién ) , . 103 (néu co) va
Bl . Chinh sach | 10 ngay . L
du an. . 01 bo ho so
.| xa hoi
- Ngan hang Chinh sach xa hoi theo muc 2.3
dia phuong to chirc tham dinh ho
SO
Ngan hang Chinh sach xa hoi NGAn
Phét hanh van ban, chuyén hd so | 200 NaNd 1 Tviay 6 01, 02,
A L Chinh sach | Gio I
Ién UBND cap x& (qua Trung | _ N . 03 (néu cd) va
B2 | .. . . R Xa hoi| hanh Y
tam Phuc vu hanh chinh céng A ) . 01 bo ho so
cép ) /Cong chac | chinh theo muc 2.3
' TN&TKQ T
1. Tiép nhan hd so.
Tiép nhan hd so truc tiép tir ca
nhan hoac dich vu buu chinh
cong ich hoiac qua hé théng
thong tin:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Cong chiic TN&TKQ kiém tra Gig Mau s6 01, 02,
83 hd so: coéng chuc hanh | 03 (néu co) va
+ Néu hd so chua day du hodc | TN&TKQ chinh 01 by ho so
khong hop & Cbéng chuac theo myc 2.3.
TN&TKQ huéng dan bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh.
+ Néu hd so day du, hop lé:
Cong chuc TN&TKQ lam thu
tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho td chiic, c& nhan.
Cong chuc
Chuyén hd so cho phong Vian | TN&TKQ/ 05 Mau 01, 05 va
B4 | hoda - X& hoi thuoc UBND cap xi | phong Vin ] ’a ho so kém
dé xir Iy, hoa - xa| "% | theo.

hoi
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Lanh  dao M3u 01, 05 va
A A N phong Van| 0,5 X .
B5 | Phan cong chuyén vién xu Iy. , N . ho so kém
hoa - X&| ngay
. theo.
hoi
Tham dinh hd so:
—.;Fru’o_rlg hop hoq SO vkhorqlg dl.?l Miu 05 Du
dieu kién: Du thao van ban tra . p
LA . e h LA o thao Quyet
161 ho so khong du dicu kién giai A : o A
e o LA s Chuyén .| dinh phé duyét
B6 | quyet (kém ho so), trinh lanhdao | ., ~ . ., | 02 ngay y )
p N ] . | Vien xur ly hoac du thao
UBND cap x& xem xeét, phé AT
duvat Van ban tra loi
yet ‘ L (kem hd s0).
- Truong hop ho so du diéu kién:
Du thao Quyét dinh Phé duyét
Mau 05; Du
Linh dao thao Quyét
A R . phong Van| 0,5 |dinh phé duyét
B7 | Ky nhay k huc hién B . « .
y nhay ket qua thuc hien B6 hod - X&| ngay |hoac du thao
hoi Van ban tra loi
(kém ho so).
g || 5 Qo
ng | Phe duyét két qua giai quyét thi| Uyban | |10 ¥ o tr?/a'o
tuc hanh chinh tai budc B7. nhan dan gay T
chn x4 Van ban tra loi
P (kém hd s0).
Vin thr Mau 05, O06;
Pong diu, phat hanh vin ban va ) Quyét dinh phé
; . /chuyén . 5
chuyén cho Trung tam phuc vu| .. 7 0,5 duyét hoac du
B9 . . R 2~ a2 .| Vienxu ly/ . . y \
hanh chinh cong cap xa de tra| . ; ngay |thao Van ban
cho c& nhan/td chirc Cong chuc tra 1o (kem hd
' TN&TKQ
S0).
. , Mau 01, 06;
Cong _chic Quyét dinh phé
. .| TN&TKQ; | Gig | coyetamip
Tra két qua cho Ngan hang n A . duyét hoac du
B10 o, . Ngéan hang | hanh ; y )
Chinh sach xa hoi , , , thao Van ban
Chinh sach | chinh e s \
e n tra o1 (kém ho
xa ho1
S0).
B11 | Tra két qua cho T chiic Ngan hang| Gio | Quyét dinh phé
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Chinh s&ch| hanh |duyét hoac du
xd hoi/Té6| chinh |thao Vin ban
chtic tra o1 (kém hod
S0).

Trieong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xir 1y, co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh ban hanh phiéu
xin 141 va hen lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm phuc vu hanh
chinh ¢éng cdp xa dé tra cho cd nhan.

BIEU MAU
. . . W
X Giay tiep nhan ho so va hen tra két qua Ijj
Mau 01 Mau 01.docx
x Phiéu hudong dan hoan thién ho so ) j
Mau 02 Mau 02.docx
) Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so @j
Mau 03 Mau 03.docx
) Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua 'Ej
Mau 04 Mau 04.docx
) Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so |ﬁ|j
Mau 05 Mau 05.docx
S6 theo ddi ho so @j
Mau 06 X
Mau 06.docx
Giéy dé nghi vay von hd tro tao viée lam, duy tri va
mao rong viéc lam
BM.VL.02.01 @
BM.VL.02.01.docx
HO SO LUU

Cac mau phiéu 01; 02, 03 (néu c6), 05, 06 luu tai Bo phan Tiép nhan va tra
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két qua cia UBND cap x4. Mau 01, 05 luu theo hd so thu tuc hanh chinh.

- Ho so theo muc 2.3.

Quyét dinh phé duyét Hd so vay von hodc thong bao bang van ban d6i voi
truong hop khong du diéu kién vay von.

Ho so duoc luu tai UBND cip xi 02 nam, sau d6 chuyén xudng b phan luu trir
cua co quan va thyuc hién luu trit theo quy dinh.
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II. LINH VUC QUAN LY LAO PONG NUOC NGOAI
01. Ping ky hop dong lao ddng truc tiép giao két

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.LPNN.01
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | pidu kién thuc hién TTHC:
Ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop ddng lao
dong truc tiep giao ket dap ung cac dieu kién:
a) Cac diéu kién quy dinh tai cdc khoan 1, 2, 3, 4 va 6 Diéu 44 Luat
Ngudi lao dong Viét Nam di lam ViéC ¢ nuGC ngoai theo hop dong, cu thé
gom: Co nang luc hanh vi dan su day dua; tu nguyén di lam viéc (): nuoc
ngoai; du suc khoé theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va yéu cau cua
nudéc tiép nhan lao dong; dép ng yéu Cau Vé trinh d6 ngoai ngtr, chuyén
mon, trinh d6, k¥ ning nghé va cac diéu kién khac theo yéu CAU Clia nuGC
tiép nhén lao dong; khdng thudc truong hop bi cam xuat canh, khong
duogc xuat canh, bi tam hoén xuat canh theo quy dinh ctaa phap luat Viét
Nam;
b) C6 hop dong lao dong theo quy dinh tai Diéu 52 Luat Nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong.
2.2 | Céch thwc thuc hién TTHC
- Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong cap xa.
- Qua dich vu Buu chinh cong ich;
- Qua Cong Dich vu cong qudc gia: https://dichvucong.gov.vn.
\ A A AL Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
- | Vin ban dang ky theo biéu mau BM.LDNN.01.01. X
| Hop dong lao dong kém theo ban dich tiéng Viét duoc y
chung thuc.

* Luweu Y khi nép ho so:

+ Néu ndp hé so truc tiép trwong hop yéu cau bdn sao thi kém theo ban goc dé
doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh cong ich thi nop ban sao co chirng thuc
cia co quan cé tham quyen

+ Néu ndp ho so qua Cong Dich vu cdng quéc gia thi quét (Scan) tir ban chinh.
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2.4

S6 lwong hd so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan duoc day da hd
so hop 1€).

2.6

Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phyc vu hanh chinh cdng cip x.

- Hé thdng théng tin giai quyét TTHC cua tinh:
https://motcua.hatinh.gov.vn.

2.7

Co quan thuc hién: Uy ban nhan dan cap xi noi thuong tri cia nguoi
lao dong.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cip xi noi
thuong trd cta nguoi lao dong.

Co quan dwoc iy quyén: khong

Co quan phoi hop: khong.

2.8

Doi twgng thuc hign TTHC: Nguoi lao dong Viét Nam tryc tiep giao
ket hop dong.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Van ban tra 1oi.

2.10

Quy trinh xir ly cdng viéc

TT

Thoi Biéu

Trinh tw Trach nhiém . x J .
: * gian | mau/Ket qua

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan hod so tryc tiép tir ca
nhan hoac dich vu buu chinh
cong ich hoiac qua hé théng
thong tin:
https://motcua.hatinh.gov.vn.
2. Cong chuc TN&TKQ kiém
tra ho so: Cong chic Gio | Mau s6 01, 02
+ Néu ho so chua day da hoic| TN&TKQ; | hanh | vaho so theo
khong hop 1é: Cbéng chuc Cé nhan chinh muc 2.3.
TN&TKQ hudng din bé sung,
hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop lé:
Cong chac TN&TKQ lam thu
tuc tiép nhan ho so, hen tra két
qua cho tb chirc, c& nhan.

B2

Chuyén hd so cho phong Van| Cong chirc 0,5 | Mauo01,05va
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hod - X hoi thuoc UBND cap | TN&TKQ/ | ngay hd so kém
xa dé xu ly. phong Van theo.
hoa - Xa hoi
Lanh dao 05 M?lg 01, 05 va
B3 | Phan céng chuyén vién xur Iy. phong Vin '\ ho so kem
hoa- Xahoi | "9V theo.
Mau 05; Du
Tham dinh h so: thdo Vin ban
- Trudng hop hd so khong du chap thuan vé
diéu kién: Dy thao van ban tra viéc tiép nhan
161 hd so khong da diéu kién dang ky hop
giai quyét (kém ho so), trinh dong lao dong
lanh dao UBND cap xa& xem | Chuyén vién .| truc tiep giao
B4 | xét, phé duyst. xirly | 029 k& hosc du
- Truong hop hd so du diéu thao Vin ban
kién: Du thao Van ban chap tra 10i ho so
thuan vé viéc tiép nhan ding khong du diéu
ky hop dong lao dong truc tiép kién giai
giao két quyét (kém ho
SO).
Mau 05; Du
thao Van ban
chap thuan vé
viéc tiép nhan
dang ky hop
, Lanh dao 0,5 g?rrég tllicp)) dgoigg
B5 | Ky nhdy két qua thuc hién B4 phong Van '\ Két hoic d
hod- Xahoi | N9 |t hodc Qu
thao Van ban
tra 15i ho so
khong du diéu
kign giai
quyét (kém hd
S0O).
Mau 05; Vin
ban chap
Phé duyét két qua giai quyét| Lanh dao Uy thuan vé viéc
B6 |thu tuc hanh chinh tai budc| ban nhan dan | 01 ngay | tiép nhan
B5. cap xa dang ky hop

dong lao dong
truc tiep giao
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két hoac Van
ban tra loi ho
so khong du
diéu kién giai
quyét (kém hd
S0O).

Mau 05, 06;
Van ban chap
thuan vé viéc

, Vin tiép nhan
DPong dau, phat hanh van ban n dang ky hop
. 2 A thu/chuyén A o
g7 | V@ chuyer] cho, TrurJg tam vien xi O,\5 dong l_a}o do_ng
phuc vu hanh chinh céng cap NV/CAN b ngay |truc ti€p giao
x4 dé tra cho ca nhan. y © két hoic Vin
TN&TKQ o fioae  Varl
ban tra lo1 ho
so khong du
diéu kién giai
quyét
Mau 01, 06;
Vin ban chap
thuan vé viéc
tiép nhan
Cong chuc Gio gg}ng lky dl}qp
B8 | Tra két qua cho ca nhan. TN&TKQ; | hanh |20n8 "a0 dong
Canhan | chinh | T¥C ticp giao
két hoac Van
ban tra loi ho
so khong du
diéu kién giai
quyét
* Truong hop hé so qua han xi 1y, co quan giai quyét TTHC ban hanh
phiéu xin 16i va hen lgi ngay tra két qua chuyén sang Bé phan TN&TKQ
dé quri cho to chire, ca nhan giao dich.
3 |BIEU MAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua IEJ
Mau 01

Mau 01.doc.docx
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Phiéu y&u cau bo sung hoan thién hé so IEJ

Mau 02
Mau 02.doc.docx
Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd so i
MaAu 03 j
Mau 03.doc.docx
Phiéu xin 15i va hen lai ngay tra két qua
MAu 04 |Ej
mau 04.doc.docx
Phiéu kiém soét qua trinh giai quyét ho so
N (w]
Mau 05 j
Mau 05.doc.docx
S4 theo ddi hd so @j
Méu 06 Mau 06.doc.docx

BM.LDNN.01.01

Ping ky hop dong lao dong truc tiép giao két voi
ngudi sir dung lao dong ¢ nudc ngoai @

BM.LDNN.01.01.docx

4 |HOSOLUU

Céac mau phicu 01; 02, 03 (néu c6), 05, 06 luu tai UBND cap x&. Mau 01,
05 luu theo ho so thu tuc hanh chinh.

- Ho so theo muc 2.3.

Vian ban chap thuan ve viéc tiép nhan ding ky hop dong lao dong tryc
tiep giao két hoac Vian ban tra o1 ho so khong dua dieu Kién giai quyét

Ho so duoc luu tai UBND cép xa 02 nam, sau d6 chuyén xudng bo phan luu trix
cua co quan va thuc hién luu trit theo quy dinh./.
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