UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA NGHI XUAN Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 1212 /QD-UBND Nghi Xudn, ngay 30 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Phan cong nhiém vu cong tac cia Chiu tich, cac Phé Chiu tich
va cac Uy vién Uy ban nhan dan x4 nhiém ky 2026 - 2031

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cit Ludt T6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh s6 315/2025/ND-CP ngay 08/12/2025 cua Thu tuwong
Chinh phu ban hanh Quy ché lam viéc mau cua Uy ban nhan ddn xd, phuong,
dac khu;

Can cir Cong van s6 41 68/BNV-CODP ngay 23/6/2025 cua Bo Noi vu vé
viéc huedng dan mot sé ndi dung vé sdp xép té chire bé mdy va don vi hanh chinh;

Can cir Quyét dinh so 791/0D-UBND ngay 31/3/2026 cua Chu tich Uy
ban nhén dén tinh Ha Tinh vé viéc phé chudn két qua bau chike vu Chii tich, cdc
Phé Chii tich Uy ban nhén dén xd Nghi Xudn nhiém ky 2026 - 2031;

Can cir Nghi quyét s6 06/NQ-HDND ngay 01/7/2025 ciia Hpi dong nhan
ddn xda Nghi Xuan vé viéc thanh ldp cac co quan chuyén mon va Trung tim
Phuc vu hanh chinh céng thuéc Uy ban nhan dan xa;,

Can cir Nghi quyét s6 06/NQ-HPND ngay 30/3/2026 ciia Hoi dong nhdn
ddn xa Nghi Xudn Khoa 11, nhiem ky 2026 - 2031 vé vi¢c phé chuan két qua bau
cwe Uy vien Uy ban nhan dan xda Khoa II, nhiém ky 2026 - 2031;

Can cir Quyét dinh s6 689/0P-UBND ngay 06/5/2026 ciia UBND xa vé viéc
ban hanh Quy ché lam viéc cua UBND xd Nghi Xuan, nhiém ky 2026 - 2031,

~ Theo dé nghi cia Chanh Vin phong HDND-UBND xd va y kién thong
nhat cua Chu tich, cac Pho Chu tich, cac Uy vién Uy ban nhan dan xa.

QUYET PINH:

Nguyén tic phan cong, quan h¢ cong tac gitra Chu tich UBND xa va cac
Pho Chu tich UBND xa, Uy vién UBND xa:

Piéu 1. Nguyén tic phin cong cong tac gitra Chi tich va cac Phé Chi
tich UBND, Uy vién UBND xa

1. Tuan thu Hién phap va phap luat; dam bao thuc hién ddy da chirc ning,
nhiém vy, quyén han cia UBND xa, Chu tich UBND xa.
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2. Pam bao co ché hoat dong theo ché d6 tap thé UBND x4 két hop VOl
trach nhiém cua Qhﬁ tich UBND xa, cac Phé Chu tich UBND x3a, Uy vién
UBND xa. Tap thé khong lam thay cong viéc cia ¢4 nhan va nguoc lai.

3. Phan cong theo linh vuc va khoi cong vi¢c phu trach cua Chu tich
UBND x3a, cac Pho Chu tich UBND xa, Uy vién UBND xa dam bdo tap trung,
dan chu, cong khai, minh bach; mdi viéc chi giao cho mot ngudi phu trach va
chiu trach nhiém chinh, xuyén suét va thuc hién ché do thong tin, béo cdo tao su
thong nhat trong chi dao, diéu hanh.

Pi¢u 2. Quan hé cong tac giira Chii tich UBND x4 va cac Phé Chii
tich UBND x4, Uy vien UBND xa

1. Chu tich UBND xa chiu trdch nhi¢m lanh dao toan di¢n cong tac ctuia
UBND x3 theo quy dinh ctia phap luat; tryc tiép chi dao, diéu hanh nhiing
cong viée 10n, quan trong, cac van dé co tinh chién luoc, dai han trén tit ca cac
linh vuc cong tac thudc chirc nang, nhiém vu cua UBND xa.

Chu tich UBND x4 phan cong Pho Chu tich UBND x4, Uy vién UBND xa
phu trach linh vuc hodc mét sb linh vuc cu thé, chiu trach nhiém theo doi, chi
dao, xu ly cac cong vigc thuong xuyén cua UBND x&; uy quyén Pho Chu tich
UBND x4 thyc hién cac nhiém vy, quyén han cu thé trong pham vi tham quyen
cua Chu tich UBND xa; uy quyén Phé Chua tich UBND x4 ky hd so, gidy to
thudc tham quyén cua Chu tich UBND x4, trir truong hop phap luat quy dinh
khong dugc uy quyén. Trong trudng hop can thiét, Chu tich UBND x4 tryc tiép
xur Iy cong viéc da phan cong cho Pho Chu tich UBND xa.

Truong hop Pho Chi tich UBND x4 vang mit thi Chu tich UBND x4 truc
tiép hodc phan cong Pho Chu tich UBND xa khac xur 1y cong viée cu thé cua
Phé Chi tich UBND xa d6 trong thoi gian di vang va Phé Chu tich UBND xa xir
ly cong viéc d6 trao d6i lai véi Phé Chu tich UBND x3 phu trach linh vuc cac
ndi dung cong viéc da xir Iy thay dé biét va chi dao tiép.

Tuy tinh hinh thyc té, Cha tich UBND x4 s& xem xét diéu chinh phan
cong cong tac cua Chu tich va cac Pho Chu tich dé dam bao yéu cau nhiém vu
chung cia UBND xa.

2. Khi Chu tich UBND x4 vang mit, Chu tich UBND x4 ty quyén mot
Ph6 Chu tich thay mat Cha tich UBND x4 diéu hanh cong tac cia UBND xa.

3. Viéc phan cong, uy quyen cua Chu tich UBND xa cho cac Pho Chu
tich UBND, Uy vién UBND x4 thé hién bang vin ban va y kién trén phan mém
Quan 1y vin ban va Ho so cong viéc cia UBND xa.

Pi¢u 3. Nhiém vu, quyén han ciia Chi tich UBND xi

1. Lanh dao va Qiéu hanh cong viéc ctiia Uy ban nhan dan; triéu tap va chi
toa cac phién hop ctia Uy ban nhan dan.

2. Lanh dao, chi dao viéc thuc hién cép nhiém vu thi hénh Hién phap,
phap luat, cac van ban ctia co quan nha nudc cap trén va cua Hoi dong nhan dan,
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Uy ban nhan dan cp minh; kiém tra va xir Iy cac vi pham trong qua trinh trién
khai thuc hién Hién phap va phap luat trén dia ban.

3. Lanh dao va chiju trach nhiém vé hoat dong cua bo may hanh chinh nha
nude, bao dam tinh thong nhit, thong sudt ctia nén hanh chinh; vé thuc hién cai
cach hanh chinh, cai cach cong vu, cong chirc trong cac co quan hanh chinh nha
nudc trén dia ban; thue hién hiéu qua ing dung cong ngh¢ thong tin, chuyen do6i
s6 trong hoat dong cua chinh quyén dia phuong cip minh, trong giai quyét thu tuc
hanh chinh va cung ting dich vu cong trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

4. Lanh dao, chi dao, don doc, ki€m tra cong tic ctia cac co quan chuyén
mon, t6 churc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan cap minh.

5. Chi dao va chiu trach nhiém t6 chie thue hién du toan ngan sach cua
dia phuong; quan 1y, st dung c6 hiéu qua ngudn von dau tu, tai chinh, ngudn
ngan sach, tai san cong, co s& ha ting trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat va phan cip cta Uy ban nhan dan cap tinh.

6. Chi dao va t6 chuic thyc hién cac nhiém vu phat trién kinh té - x3 héi,
phat trién cac nganh, linh vuc, phat trién kinh té tu nhan, phat trién khoa hoc
cong nghe, ddi méi sang tao va chuyén ddi s trén dia ban; té chuc thuc hién
quan 1y nha nuéc tai dia phuong trong cac linh vuc kinh té, dat dai, néng nghiép,
nong thon, tai nguyén, moi trrong, thuong mai, dich vu, cong nghiép, xay dung,
giao thong van tai, gido duc, y té, xdy dung phap luat, hanh chinh tu phap, noi
vu, lao dong, thong tin, van héa, xa hoi, du lich, thé duc, thé thao theo quy dinh
cua phap luat.

7. Chi dao va td chire thuc hién nhiém vu vé ddi ngoai, bao dam quéc
phong, an ninh, trat ty, an toan xa hoi trén dia ban theo quy dinh ctia phap
luat; bdo v¢ tai san clia co quan, td6 chirc, bao vé tinh mang, stuc khée, tu do,
danh dy, nhan pham, tai san, cic quyén va loi ich hop phap khéc cua cong dan,
bao dam quyén con ngudi; phong, chong téi pham va cac hanh vi vi pham phap
luat khac tai dia phuong theo quy dinh ctia phap luat.

8. Chi dao va to chuc thuc hién cac chinh sach vé dan toc, ton gido; gilt
gin va phat huy ban sac van hoa trén dia ban theo quy dinh cta phap luét.

9. Chi dao va chiu trach nhi¢m t6 chuc thuc hién cac loai quy hoach da
dugc cdp c6 thim quyén phé duyét; quan ly cac chg, trung tdm thuong mai,
diém du lich, co s& gido duc mam non, co sO gido duc tiéu hoc, co sO giao
duc trung hoc co s6, co sé y té, co s phdc loi xa hoi thudc tham quyen, duy tri
truyén théng vin hoa & dia phuong, quan 1y cic co sd vin hoa, thé thao va giai
tri trén dia ban theo quy dinh cta phap luat.

10. Chi dao vatd chtc thuc hién cong tac tuyén dung, su dung, quan
ly cong chure, vién churc theo quy dinh cua phap lut va phan cip cla co quan
nha nudc cp trén; quyet dinh b nhiém, mién nhiém, diéu dong, cach chuc
nguoi dimg dau, cip phd cua ngudi dung dau co quan chuyén mén, to chirc
hanh chinh khac, don vi su nghiép coéng lap thudoc Uy ban nhan dan cép
minh; quyét dinh tam dinh chi cong tac d6i v6i Pho Chii tich Uy ban nhan dan
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cip minh, ngudi dimg dau co quan chuyén mon, t6 chirc hanh chinh khéc, don
vi su nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap minh.

11. Chi dao, xir Iy cac tinh hudng khan cap lién quan dén thién tai, dich
bénh, tham hoa trén dia ban.

12. Chiju trach nhiém cung tmg cac dich vu cong thiét yéu trén dia ban vé
dién chiu sang, cap nudc, xur Iy nudc thai, rac thai, vé sinh moi trudong, phong
chong chay no theo quy dinh cia phép luat.

13. T chure thyc hién cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6
Céo,‘phc‘)ng, chong tham nhiing, lang phi, ti€éu cuc trong hoat dong cua chinh
quyén dia phuong theo quy dinh cua phép luét.

14. Huéng dan va kiém tra hoat dong tu quan cua thon trén dia ban theo
quy dinh cua phép luat.

15. Ban hanh quyét dinh va cac van ban hanh chinh khac vé nhiing van dé
thudc nhiém vu, quyén han cua minh; bai bo, stra doi, bo sung, thay thé van ban
do minh ban hanh khi xét thay khong con phu hop hodc trai phap luét.

16. Pugc thay mat Uy ban nhan dan cip minh quyét dinh nhiing van dé
thudc thAm quyén cia Uy ban nhén dén, trir nhtng ndi dung quy dinh tai Khoan
2, Piéu 40 cta Luat T6 chutc chinh quyen dia phuong ngay 16/6/2025 va bao
c4o Uy ban nhan dan tai phién hop gan nhat.

17. Thuc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cip, Gy quyén va céc
nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ctua phap lut.

Piéu 4. Nhiém vy, quyén han ciia Phé Chii tich UBND xi trong pham
vi linh vure dwge phan cong

1. Thuc hién nhiém vu theo su phan cong, ty quyén ctia Cha tich UBND
xa va chiu trach nhiém truc tiép, toan di€n, moi mat trudc phap luat, trudc
UBND x4, trudc Chii tich UBND xa vé nhiing quyét dinh ctia minh va nhiing
nhiém vy, linh vuc, co quan dugc phan cong theo doi, chi dao, bdo dam tién do,
chat luong, hiéu qua va chéng tiéu cuc, tham nhiing; déng thoi, cung cac Uy
vién khac cia UBND xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan
dan x3 truéc Pang uy, Hoi dong nhan dan x3 va trudc UBND tinh, Chu tich
UBND tinh va phap luat.

2. Puoc st dung quyén han ctia Chu tich UBND xa dé giai quyét cac cong
viéc thugc pham vi dugc phan cong, uy quyén; ky ho so, gidy to thudce tham
quyén cta Chu tich UBND x4 khi dugc Chu tich UBND xa uy quyén, trir truong
hop phap luat quy dinh khong dugc uy quyén; kip thoi bao cao, xin y kién Chu
tich UBND xa nhiing van dé quan trong. Khi van dé c6 lién quan dén linh vuc
cong tac ctia cac Phé Chu tich khac thi truc tiép trao doi, chi dong phdi hop dé
giai quyét. Truong hop van dé con c6 y kién khac nhau thi Pho Chi tich dang
phu trach giai quyét cong viéc d6 co quan diém, y kién cu thé, bao cao Chu tich
UBND x4 chi dao, giai quyét.
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3. Pho Chu tich UBND x4 c6 trach nhiém chi dao, kiém tra, ra soat, théng
nhat vé mat chuyén mon, can ctr phap 1y, can ctr thuc tién dbi vai cac hd so, ndi
dung cong viéc thudc linh vyc duoc phan cong phu trach trudce khi dua ra phién
hop giao ban Lanh dao UBND x4, tap thé UBND x4 hodc gui Phiéu biéu quyét
dén Uy vién UBND x4a. Sau khi tap thé UBND xa hoic tip the Lanh dao UBND
x4 thong nhat (thong qua cudc hop hodc 1y Phiéu biéu quyét Uy vién UBND
x4), cac Pho Chu tich UBND x4 duyét ky cac ho so, van ban dé bao céo, quyét
dinh, chi dao, giai quyét cong viéc theo linh vuc duoc phan cong phu trach.

4. Trong pham vi linh vyc dugc phan cong, uy quyén, Phé Chu tich
UBND xa thay mat Chu tich UBND xa gidi quyét nhiing cong viéc sau:

- Chi dao, don dbc cac phong chuyén mon, don vi thuéc UBND x4, cac
thon xay dung va t6 chirc thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang, phap
luat ctia Nha nudc, cac nhi¢m vu, ke hoach kinh té - xa hoi, dam bao quéc phong
- an ninh; ra soat, tham muu dé xuét cac co ché, chinh sich quan 1y kinh té - xa
héi, quc phong - an ninh trén dia ban xi bao dam tinh kha thi, hiéu qua cao va
chi dao to chue thyc hién sau khi dugc cip c6 tham quyén phé duyét.

- Phét hién xtr 1y theo thim quyén nhiing van dé nay sinh, giai phap can
stra d6i, bd sung thudc linh vuc duge phan cong. Néu phat hién cic co quan
thuoc UBND x4, c4c thon ban hanh van ban hodc lam nhiing vi¢c trai phap luét,
quy dinh cua UBND x4, cua Chu tich UBND xa thi ¢6 van ban tam dinh chi viéc
thi hanh, déng thoi quyét dinh bién phap xt 1y theo quy dinh cua phap luat.

- Thuong xuyén theo ddi va chi dao xir 1y cac van dé cu thé thudc tham
quyén cua Chii tich UBND x3a trong linh vuc duoc phan cong, uy quyén. Ky
thay Chi tich UBND x4 céc van ban thudc tham quyén ctia Chi tich trong pham
vi cac linh vuc, cong viéc dugc Chu tich phén cong va cac van ban giri UBND
tinh, Chu tich UBND tinh, Pang uy, HDND xa (theo uy quyén cua Chu tich
UBND xa).

- Truc tiép chi dao cong tac tiép cong dan, xur ly don thu, khiél{ nai, to
cdo; chi dao, don doc thuc hién cac két luan thanh tra, kién nghi cia Kiém toan
Nha nudc; cong tac phong, chong tham nhiing, 1ang phi thudc linh vuc, co quan,
don vi dugc phan cong phu trach.

- Theo do1 cong tac td chirc va can bd, chi dao xir 1y nhitng van dé noi bod
trong cac co quan, don vi dugc phan cong phu trach.

- Thay mat Chu tich UBND xa thyc hi¢n viéc xur phat vi pham hanh chinh
theo linh vuc quy dinh phép luat va cac ndi dung khéc theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 5. Phan cong nhiém vu cu thé ciia Chi tich, cac Phé Chi tich va
cac Uy viéen UBND xa

1. Chii tich Uy ban nhan dén xi Bui Viét Hung

a) Thuc hién cac nhi€ém vu, quyén han cua Chu tich UBND xa theo quy

dinh cua phap luat; chi dao, diéu hanh va quan ly toan di€n, thuong xuyén hoat
dong cua UBND xa.
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b) Truc tiép chi dao, diéu hanh cac linh vuc cong tac: Quy hoach; Ké
hoach; Pau tu; Tai chinh; Tai san coéng; Noi vu; Qudc phong - An ninh; Cai
cach hanh chinh; Thué; Phong, chdng tham nhiing; Thi dua khen thudng.

¢) Theo ddi, chi dao chung cac du an dau tu trén dia ban x&. Trinh phé
duyét ké hoach dau tu cong trung han, hang nim ngan sach x4, cic ngudn bd
sung c6 muc tiéu; phé duyét cha truong dau tu, quyét dinh dau tu, ké hoach lva
chon nha thau c4c dy an dau tu cong; Phé duyét cac do an quy hoach, Phé duyét
phuong an bdi thuong giai phong mat bang cac dy an thugc tham quyén UBND
Xa.

d) Truc tiép chi dao: Cac ndi dung thé hién trong cac quyet dinh thanh lap
Ban chi dao, cac quyét dinh giao nhiém vu riéng biét; mot s6 nhiém vu khi thiy
can thiét, cic nhiém vu dot xuét, quan trong va nhimg giai phap c6 tinh dot pha
trén cac linh vuc kinh té - x3 hoi.

e) La nguoi thuc hién phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi.

f) Truc tiép chi dao viéc giai quyét khiéu nai, to cdo, xir Iy vi pham phap
luat, ti€p cong dan theo quy dinh ctia phap luat.

g) B6 nhiém, b6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chtrc vu 1anh dao quan
1y, cho tur chuec, mién nhiém, diéu dong, tam dinh chi, cach chtrc, luan chuyén,
khen thudng, ky luat va thuc hién ché do, chinh sach dbi voi Truong phong,
Pho Trudng phong chuyén mon va tuong duong theo quy dinh cua Pang va
cua phap luat.

h) Pinh chi viéc thi hanh hodc bai boé van ban trai phap luat cia co quan
chuyén mon thugc UBND xa va van ban trai phap luat cia UBND x&. Pinh chi
viéc thi hanh vian ban trai phap luat cia HDND x& bao c4o UBND x4 dé dé nghi
HDND xa bai bo.

i) Theo ddi, chi dao chung cong tac van hanh chinh quyén dia phuong 02
cap trén dia ban xa.

k) Chu tai khoan ngan sach xa; Chu tai khoan Van phong HDND &
UBND x4 (thuc hién uy quyén chu tai khoan cho Chanh vin phong HDND-
UBND d6i v6i nhiém vu chi thudng xuyén ctia Van phong HDND-UBND x&).
Thuc hién nhiém vu chi dau tu cac cong trinh, dy &4n do xa lam chu dau tu.

2. Phé Chii tich Uy ban nhén dén xa Tran Trong Son

a) Thuc hién cac nhiém vy dugc phan cong, uy quyen thudc tham quyén cua
Chu tich UBND x4 theo cac quyét dinh phan cong, uy quyén ctia Cha tich UBND
xa. Chiu trach nhiém theo doi, chi dao cong tac quan 1y nha nudce trén cac linh vuc:
Noéng nghiép va Moi truong; Xay dung nong thon méi; Thong ké; Phong chay
va chita chdy; Phong, chéng thién tai va tim kiém ctu nan; Chuong trinh muc
tiéu quoc gia giam nghéo bén vimng thudc linh vuc duoc phan cong; Tu phép;
Thi hanh an dan sy; Xay dung, phat trién d6 thi; Giao thong van tai; An toan
giao thong; Cong thuong; Phong, chéng budn lau va gian lan thuong mai; Gig;
Kinh té hop tac; Hop tac xa; Ngan hang va cac t6 chuc tin dung. Chuén bi va
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trinh Uy vién UBND x4 cho y kién trudc khi ra quyét dinh dbi véi cac ndi dung
thudc linh vuc trén theo Quy ché.

b) Giap Chu tich UBND xa theo doi, chi dao, don ddc, kiém tra, giam sat
viéc thyc hién nhi¢m vu céc linh vuc: Quy hoach, Ké hoach, Pau tu, Tai chinh,
Tai san cong, Thué. Pugc Chu tich UBND x3 oy quyén diéu hanh cong viéc cua
UBND x3 khi Cha tich UBND x3 vang mat. Lam Thu truéng co quan
HDND&UBND xi. Truc tiép chi dao Phong Kinh té.

¢) Pbi vé6i cac du an dau tu do doanh nghiép, hop tac x4, ca nhan dé xut
thudc linh vuc phu trach:

- Ky cac vin ban dé xuat cip c6 tham quyén phé duyét cha truong dau
tu cac du an dau tu do doanh nghi¢p, hop tdc xa, c4 nhan dé xuat theo linh
vuc phu trach.

- Tryc tlep theo ddi, chi dao, don dbc, kiém tra, giam sat, giai quyét kho
khan, vuéng mic va cac noi dung khac co lién quan dén du an sau khi dugc
chap thuan chu truong dau tu theo linh vuc phu trach.

d) Cung tap thé cho y kién vé cac ndi dung quy mé du an trudc khi phé
duyét du an, thiét ké ban v& thi cong, bao cao kinh té k¥ thuat; thuc hién phé
duyét quyét toan va chiu trach nhiém truc tiép, chi dao céac du an dugc phan cong
cho dén khi hoan thanh dua vao sir dung. Chiu trach nhiém dam bao tién do thyc
hién va giai ngan von dau tu cong theo linh vuc, dg an dugc phan cong phu trach.

d) Lam Chu tich Hoi dong xac dinh gia dat cu thé, Chu tich Hoi dong boi
thuong, GPMB céc du an linh vuc phu trach.

e) Theo doi, chi dao, don ddc, kiém tra, giam sat, cong tac giai quyét
khiéu nai, to cdo, kién nghi, phan anh, xtr Iy cac quyét dinh thanh tra theo linh
vuc phu trach. Thay mat Chu tich UBND x4 chu tri d6i thoai, ky cac quyét dinh
giai quyét khiéu nai, két luan noi dung t6 céo theo linh vuc phu trach. Ky cac
béo cao dinh ky, thuong xuyén giri cip trén thudc tham quyén cua Chu tich
UBND x4 trong linh vuc giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh theo
linh vuc phu trach.

f) Thay mat Chu tich UBND xa phéi hop cong tac gitta UBND x4 v6i Toa
an nhan dan va Vién Kiém sat nhan dan, Thi hanh an dan su khu vuec.

g) Theo ddi, chi dao, d6n dc, kiém tra, giam sat, xir Iy vi pham vé dat
dai, xay dung va cac vi pham khac thudc linh vuc phu trach.

h) Ky quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh, giao quyén cudng ché thi
hanh quyét dinh xtr phat vi pham hanh chinh, ap dung bién phap ngan chan va
bao ddm xur Iy vi pham hanh chinh theo uy quyén cua Chu tich UBND xa.

)] Tiép cong dan, tham gia tb tung tai cac phién toa thudc linh vyc phu

trach lién quan dén trach nhiém ctia UBND xa va thém quyén cua Chu tich
UBND xa khi dugc Chu tich UBND xa phan cong, uy quyén.
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k) Lam Chu tich, Ph6 Chu tich Hoi dé)ng va Truong bqn, Pho6 Truong ban
Chi dao thudc cac Iinh vuc ]th.l trach va cac linh vuc cu thé khac do Chu tich
UBND xa phan cong, iy quyén.

I) Thyc hién phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi khi dugc Chu
tich UBND xa uy quyén.

m) Thyc hién nhi€ém vu xu 1y cac ndi dung chuyén mon theo linh vuc,
nganh dugc giao phu trach, hodc duoc giao giip Chu tich UBND xa theo doi,
chi dao khi Chu tich UBND xa phan cong. Thuc hién cac cong viéc khac theo su
phan cong, iy quyén ciia Cha tich UBND x4.

n) Hang tuan, c¢6 trach nhiém tong hop tinh hinh cong viéc minh phu trach
bado cdo Chu tich UBND xa kip thoi hoac tai cudc hop giao ban cua Chu tich va
cac Pho Chu tich UBND xa. Trong chi dao diéu hanh, néu c6 van dé lién quan
hoac thudc linh vuc Chu tich UBND xa truc tiép phu trach, nhiing van dé phat
sinh ngoai ké hoach, nhiing van dé chua dugc quy dinh thi chu dong dé xuat,
bao cao Chu tich UBND xa quyét dinh. Néu van dé thudc tham quyén cia
UBND xa thi bao cao Chu tich UBND x4, chi dao cac phong, don vi chuan bi
ndi dung dé dwa ra phién hop UBND x4 thao luan, quyét dinh.

0) Tham du céac cudc hop, hoi nghi cac cép theo linh vuc phu trach va bao
cao ndi dung cac cudc hop cho Chu tich UBND xa biét, chi dao; thuc hién déy
du cac phién hop UBND x&; thao ludn va biéu quyét nhimg van dé thudc nhiém
vu, quyén han caa UBND x4a. Ky quyét dinh, chi thi cia Chu tich UBND x4 khi
duge Chu tich UBND x4 iy nhiém. Truc tiép ky cac ho so, thil tuc hanh chinh
theo linh vuc phu trach.

3. Ph6 Chi tich Uy ban nhan dan xa Phan Duy Vinh

a) Thyc hién cac ndi dung dugc phan cong nhiém vy, uy quyén thugce
tham quyén ctia Chu tich UBND x4 theo cic Quyét dinh phan cong, uy quyén
cua Chu tich UBND xa. Chiu trach nhiém theo doi, chi dao thuc hién cong tac
quan ly nha nudc trén cac linh vuc: Gido duc - Pao tao; Khoa hoc - Cong
nghé; Vian hoa - Thé thao va Du lich; Thong tin va Truyén thong; Y té; An sinh
x4 hoi; Bao hiém x4 hoi; Chit thap do; Bao chi; Buu chinh - Vién thong; Ton
gido; Pbi ngoai; Trang thong tin dién tir xd; Hanh chinh cong. Chuan bi va
trinh Uy vién UBND xi cho ¥ kién trudc khi ra quyét dinh dbi véi cac noi
dung néu trén.

b) Giap Chu tich UBND x4 theo ddi, chi dao, d6n déc, kiém tra, giam sat
viéc thuc hién nhiém vu cac linh vuc: No1 vu, Quéc phong - An ninh, Cai cach
hanh chinh, chuyén déi s6; Phong, chdng tham nhiing theo Quy ché.

c¢) Thay mat Chu tich UBND xa theo doi chi dao, don ddc, kiém tra, giam
sat cac don vi thugc linh vuc phu trach. Lam Trudng ban Bién tap Trang thong
tin dién tir xa.

d) Ddi vé6i cac du an dau tu do doanh nghiép, hop tac xa, cd nhan dé xuat
thudc linh vuc phu trach:
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- Cho ¥ kién trudc khi trinh Chu tich UBND x4 ky cac vin ban dé xuét
cap c¢6 tham quyén phé duyét chu truong dau tu cac du &n dau tu do doanh
nghiép, hop tac xa, cd nhan dé€ xuat theo linh vuc phu trach.

- Truc tiép theo ddi, chi dao, don dbc, kiém tra, giam sat, giai quyét kho
khan, vuong mac va cac ndi dung khac co6 lién quan dén du an sau khi duoc
chap thuan chu truong dau tu theo linh vuc phu trach.

d) Cung tap thé cho y kién vé cac ndi dung quy mé du an trudc khi phé
duyét du an, thiét ké ban v& thi cong, bao céo kinh té k¥ thuat; thuc hién phé
duyét quyét toan va chiu trach nhiém truc tiép, chi dao cac du an dugc phan cong
cho dén khi hoan thanh dua vao sir dung. Chiu trach nhiém dam béo tién do thuc
hién va giai ngan vén dau tu cong theo linh vire, du 4n duge phan cong phu trach.

e) Lam Chu tich Hoi déng boi thuong, GPMB céc du an linh vuc phu
trach.

f) Theo doi, chi dao, don dbc, kiém tra, giam sat cong tac khiéu nai, to cdo,
xtr 1y cac quyét dinh thanh tra theo linh vuc phuy trach; thay mat Chu tich UBND x3
chu tri d6i thoai khi c6 yéu cau, ky cac quyét dinh giai quyét khiéu nai, két luan noi
dung t6 céo theo linh vic phu trach, cac linh vuc khac khi duoc phan cong.

g) Thay mat Chu tich UBND xa phdi hop cong tac véi Uy ban Mat tran
T6 qudc Viét Nam x3 va cac to chirc chinh tri - x hoi, cac hoi nghé nghiép.

h) Theo ddi, chi dao, d6n ddc, kiém tra, gidm sat va ky quyét dinh xur phat
vi pham hanh chinh, giao quyén cudng ché thi hanh quyét dinh xir phat vi pham
hanh chinh, ap dung bién phap ngan chan va bao dam xtr 1y vi pham hanh chinh
theo iy quyén ctia Chu tich UBND xa.

i) Tiép cong dan, tham gia t6 tung tai cac phién toa thudc linh vuc phu
trach 1ién quan dén trach nhiém cua UBND Xﬁ,‘Chﬁ tich UBND xa khi duoc
Chu tich UBND xa, UBND xa phan cong, uy quyén.

k) Lam Chu tich, Phé Chu tich Ho1 déng va Trudng bqn, Pho6 Truong ban
Chi dao thudc cac linh vuc phu trach va cac linh vuc cu thé khac do Chu tich
UBND xa phan cong, iy quyén.

1) Thuc hién phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi khi dugc Chu
tich UBND xa uy quyén.

m) Thyc hién nhiém vu xt 1y cac ndi dung chuyén mon theo linh vuc,
nganh dugc giao phu trach, hodc dugc giao giup Chu tich UBND xa theo doi,
chi dao khi Chu tich UBND xa phan cong. Thuc hién cac cong viéc khac theo su
phan cong, Gy quyén cta Chu tich UBND xa.

n) Hang tuan, co trach nhiém tong hop tinh hinh cong viéc minh phu trach
bao cao Chu tich UBND xa kip thoi hoac tai cudc hop giao ban cua Chu tich va
cac Pho Chu tich UBND xa. Trong chi dao diéu hanh, néu c6 van d¢é lién quan
hoac thudc linh vuc Chu tich UBND xa truc tiép phu trach, nhiing van dé phat
sinh ngoai ké hoach, nhiig van dé chua dugc quy dinh thi chi dong dé xuat,
bao cao Chu tich UBND xi quyét dinh. Néu van dé thudc tham quyén cia
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UBND xa thi bao cao Chu tich UBND xa va chi dao chuén bi ndi dung dé dua ra
phién hop UBND xa thao luan, quyét dinh. Truc ti€ép chi dao Phong Van hoa —
xa hdi va Trung tdm phuc vu hanh chinh cong.

0) Tham dy cac cudc hop, hoi nghi cac cap theo linh vuc phy trach va bao
cao két qua cac cudc hop cho Chu tich UBND; cac phién hop UBND xa; thao
luan va biéu quyét nhitng van dé thudc nhiém vu, quyén han caa UBND x&. Ky
quyét dinh, chi thi cia Chu tich UBND xa khi dugc Chu tich UBND xa uy
quyén. Truc tiép ky cac ho so, thu tuc hanh chinh theo linh vuc phu trach.

A Uy vién UBND x4, Chi huy trwéng Ban Chi huy Quan sw xa: Truc
tiep phu trach linh vec quan sy, quoc phong

a) Chiu trach nhiém truéc UBND, Chu tich UBND va trudc phap luat vé
viéc thuc hién chirc trach, nhiém vy vé quéc phong, quan su & cép xa theo quy
dinh ctia phap luat; clng cac Uy vién khac ciia UBND X& chiu trach nhiém tap
thé vé hoat dong cia UBND x4; bao céo cong tac trudec Hoi dong nhan dan khi
duoc yéu cau.

b) Chiu trach nhiém va bao cao cong tac trudc co quan quan ly nha nudc
cép trén vé nganh, linh vuc phu trach. Thuc hién nhiém vu khac dé dam bao
thuc hién c6 hi€u qua nhi€ém vu, quyén han chung ciia UBND xa khi dugc Chu
tich UBND xa phan cong.

¢) Chép hanh nghiém tac cic quyét dinh, chi thi, ménh 1énh ctia Bo Chi
huy Quan su tinh; bao cao kip thoi cac nhiém vu cép trén giao c6 lién quan dén
su chi dao, dleu hanh cua UBND x4&; khi co van dé lién quan den quy dinh cua
phap luat vé sir dung luc luong quan su, qudc phong phai truc tiép bao cao va dé
xuat phuong an giai quyét voi Chu tich UBND xa.

_d) Chiu trach nhiém trinh UBND xa quyét dinh cac noi dung thudc tham
quyén cua UBND xa va theo Quy ché.

5. Uy vién UBND x&, Truéng Cong an xa: Truwc tiép phu trach linh
vuc an ninh chinh tri va trat tu, an toan xa hoi

a) Chiu trach nhiém trudc UBND, Chu tich UBND va trudc phap luat vé
viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu theo quy dinh va nhiém vu dugc giao; clng
cac Uy vién khac cia UBND xa chiu trach nhiém tip thé vé hoat dong
cia UBND x&; béo cdo cong tac trude Hoi ddong nhan dan khi dugc yéu cau.

b) Chiu trach nhiém va bao cdo cong tac trudc co quan quan ly nha nudc
cép trén veé nganh, linh vuc phu trach. Thyc hién nhi€ém vu khac dé dam bao
thuc hién ¢6 hi¢u qua nhi¢m vy, quyén han chung cua UBND xa khi dugc Chu
tich UBND xa phan cong.

C) Chﬁp hanh nghiém tic céc quyét dinh, chi thi, ménh 1énh ctia Céng an
tinh; béo cao kip thoi cac nhiém vu cip trén giao co lién quan dén su chi dao,
diéu hanh ctia UBND x4; khi c6 van dé lién quan dén quy dinh cua phap luat vé
str dung luc lugng vii trang phai truc tiép bao cdo va dé xuat phuong an giai
quyét voi Chu tich UBND xa.
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‘ d) Chiu trach nhiém trinh UBND Xa quyét dinh cac ndi dung thudc tham
quyén cua UBND xa va theo quy ché.

6. Uy vién UBND x4, Chanh Vin phong HPND-UBND x&: Truec tiép
phu trach Van phong HPND-UBND xa

a) Chiu trach nhiém truéc UBND, Chu tich UBND va trudc phap luat vé
viéc thuc hién chire trach, nhiém vu theo quy dinh va nhiém vu dugc giao; cung
cac Uy vién khac ctia UBND xa chiu trach nhiém tip thé vé hoat dong
cia UBND x&; béo cdo cong tac trudc Hoi dong nhan dan khi duge yéu cau.

b) Linh vuc Vin phong, gdm: Chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoi
d6ng nhan dan, Thuong tryc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan va co quan
chuyén moén thudc Uy ban nhan dan; tham muu hoat dong ctia Thuong truc
Ho1 déng nhan dan; cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chu tich Uy ban nhan dan;
cung cép thong tin, bao dam diéu kién vat chat, k¥ thuat phuc vu hoat dong ctia
Ho1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan cép xa; thuc hi€n cong tac quan tri ndi bo
cua Van phong.

¢) Linh vuc Tu phap, gom: Cong tac xay dung va to chirc thi hanh phap
luat, theo doi viéc thi hanh van ban quy pham phap luét, kiém tra, xur Iy van ban
quy pham phap luat, phd bién, gido duc phap luat; hoa giai ¢ co so, tro giup
phap 1y, nudi con nuoi, ho tich, ching thuc, quan 1y cong tac thi hanh phap luat
vé xir 1y vi pham hanh chinh va cac cong tic tu phap khac theo quy dinh cta
phép luat.

d) Linh vuc ddi ngoai, gdm: Cong tac d6i ngoai dia phuong.

d) Chiu trach nhi€m va bdo céo cong tac truéc co quan quan 1y nha nudc
Cép trén vé nganh, linh vuc phu trach. Thuc hi€n nhiém vu khac dé dam bao
thuc hién ¢6 hiéu qua nhiém vu, quyén han chung cia UBND xa khi dugc Chu
tich UBND xa phan cong.

¢) Puoc Chu tich UBND xa uy quyen xtt 1y, chuyén, theo ddi, dén ddc Xu
ly cac van ban dén ctia UBND x4 cho céc to chitc, ca nhan lién quan giai quyét
theo tham quyén; 1am Pho Thu truéng co quan.

f) Theo doi, ndm tiqh hinh hoat dong chung cua UBND, td chirc viéc thu
thap, tong hop va cung cap thong tin phuc vu chi dao, di€u hanh cua UBND,
Chu tich, Pho Chu tich UBND xa.

g) Theo doi tién d6 cac van ban giao nhiém vy, yéu cau trién khai thuc
hién cac chuong trinh, ké hoach cua tinh, x3; cac van ban yéu cau trién khai thyc
hién tong hop bio cao vé linh vuc Tu phap, tiép dan, ddi ngoai dinh ky, thuong
xuyén, dot xuat thudc tham quyén UBND xa sau khi co y kién ctia Lanh dao
UBND xa.

h) Bao dam cac diéu kién 1am viéc va to chtrc tham muu, phuc vu cac hoat
dong cua UBND, Chu tich va cac Pho Chu tich UBND xa.
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i) La dau mbi cung cap thong tin cho cong dan. Cu can bo dau mdi tham
muu cong tac phat ngén, cung cap thong tin cho cac co quan bdo chi khi dang ky
lam viéc v61 UBND xa.

k) Chu tai khoan cua Van phong HDND va UBND xa.

1) Tham muu diéu hanh noi tri co quan, phdi hop véi bang uy co quan
chuan bi cac ndi dung phuc vu cac hoi nghi, hoat dong so két, tong két co quan
hang nam theo quy dinh.

m) Chiu trach nhiém trinh UBND x4 quyét dinh cac noi dung thudc thim
quyén ctia UBND x4 va theo Quy ché. Pugc ky “Th a 1énh” céc vin ban cia
UBND xi va cac van truyén dat ¥ kién cua chu tich, cac Pho Chu tich (sau khi
duoc su dé)ng y cua chu tich, cac Pho Chu tich x3)

7. Uy vién UBND x4, Truwéng phong Vin hoa - Xa hdi: True tiép phu
trach linh vuc Van hoéa - xa hi

a) Chiu trach nhiém truéc UBND, Chu tich UBND va trudc phép luat vé
viée thyuce hién chire trach, nhiém vu theo quy dinh va nhiém vu dugc giao; cung
cac Uy vién khac ctia UBND xi chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong
cua UBND xa; bao cdo cong tac trudc Hoi ddng nhan dan khi dugc yéu cau.
Tham muu, giup Uy ban nhan dan cdp x4 thuc hién chirc ning quan 1y nha nudc
vé cac linh vuc sau:

b) Linh vuc Noi1 vu, gém: T chuc hanh chinh, su nghi¢p nha nudc; chinh
quyén dia phuong, dia gidi don vi hanh chinh; can bg, cong chirc, vién chirc va
cong vuy; cai cach hanh chinh; hoi, td chirc phi chinh phu; thi dua, khen thudng;
van thu, luu trir nha nudc; thanh nién; lao dong, tién lvong; vi¢c lam; bao hiém
x3 hoi; an toan, vé sinh lao dong; nguoi c6 cong; binh dang gidi; cong tac dan
toc va tin ngudng, ton gido.

¢) Linh vyc Gido duc va Pao tao, gdbm: Gido duc mam non; gido duc phd
thong (gio duc tiéu hoc va gido duc trung hoc co so).

d) Linh vuc Van héa, Khoa hoc va Thong tin, gém: Vian hoa; gia dinh; thé
duc, thé thao; du lich; quang cao; phat thanh truyén hinh; bao chi; thong tin co
so; thong tin ddi ngoai; hoat dong nghién ctru khoa hoc, phat trién cong nghé,
d6i méi sang tao, phat trién tiém Iyc khoa hoc va cong ngh¢; so hiru tri tug; tiéu
chuan do luong chit luong; tmg dung buc xa va dong vi phong xa; an toan buc
xa va hat nhan; buu chinh; Gmg dung cong ngh¢ thong tin (khong bao gom an
toan thong tin, an ninh mang); giao dich dién tu; chinh quyén s6; kinh té s6, xa
hoi s6 va chuyén ddi s6; ha tang thong tin.

d) Linh vuc Y té, gbm: Y te du phong; kham bénh, chita bénh, phuc h01
chiic ning; ba me, tré em; dan so; phong, chéng t& nan xa hoi (khong bao gom
cai nghién ma tiy va quan ly sau cai nghién ma ty); bao tro xa hoi; y duge co
truyén; duoc; my pham; an toan thuc pham; thiét bi y té; bao hiém y té.

8. Uy,V|en UBND x4, Truéng phong Kinh té: Truwc tiép phu trach linh
vure Kinh te
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a) Chiu trach nhiém truéc UBND, Chu tich UBND va trude phap luat vé
viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu theo quy dinh va nhiém vu dugc giao; cling
cac Uy vién khac ctia UBND xa chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong
ciia UBND x&; béo cdo cong tac trudc Hoi dong nhan dan khi duge yéu cau.

b) Linh vyc Tai chinh - K& hoach, gom: Tai chinh - ngan sach nha nudc;
ké hoach va dau tu; thong ké; dang ky h¢ kinh doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién
hiép hop tac xa; hd trg doanh nghiép, to chire kinh té tap thé.

¢) Linh vyc Xy dung va Cong thuong, gom: Quy hoach xay dung, kién
trac; hoat dong dau tu xdy dung; phat trién do thi; ha tang k¥ thuat do thi (bao
gdm: cap nudc, thoat nude do thi; co sé san xuat vat liéu xay dung; chleu sang
do thi, cay xanh d6 thi; quan ly nghia trang; quan Iy xay dung ha tang ngam;
quan 1y st dung chung co s& ha tang ky thuat do thi); nha &; cong so; vat ligu
xay dung; giao thong; tiéu thu cong nghiép; cong nghiép; thuong mai; thu gom,
van chuyén va xur 1y rac trén dia ban.

d) Linh vuc Nong nghiép va Mdi trudng: Dat dai; tai nguyén nudc; tai
nguyén khoang san; moi truong; bién; nong nghiép; 1am nghiép; thuy loi; thuy
san; phat trién nong thon; phong, chdng thién tai; giam ngheo; chat lugng, an toan
thuc pham dbi voi nong san, 1am san, thuy san; phat trién kinh té ho, kinh té trang
trai nong thon, kinh té tap thé, nong, 1am, ngu gan véi nganh nghé, lang nghé
nong thon.

Piéu 6. Quyét dinh ndy 6 hiéu lyc ké tir ngdy ban hanh va thay thé cac
quy dinh, van ban trudc day khac vai Quyet dinh nay.

Chu tich, cac Phé Chi tich va cac Uy vién UBND xi nhiém ky 2026 -
2031; Thu truong co quan chuyén mon, don vi thugc UBND xa; Truong cac
thon va to chtic, ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 6;

- Thuong tryc: Pang uy, HDND xa;
- Chu tich, cac PCT UBND xa;

- Uy ban MTTQ Viét Nam x3;

- Uy vién UBND x4;

- Céc phong, don vi thuéc UBND x3;
- Trudng cac thon;

- Luu: VT.

Bui Viét Hung
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